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2501 ] Vigencia: I 2025

|
|SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Contrato Nimero
Entidad contratante:
Nit:

Ordenador dal gasto

|899.999.007—0
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion: Cédula de Cudadania 1.015.408.882

Contratista: CAMILA RODRIGUEZ GAVIRIA

Wdentificacién: Cedula de Ciudadania {No. | 52.420.417
[Serviclos: [SERVICIOS_PROFESIONALES

Honorarios mensuales:

OCHO MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 8.218.950)

Perfil:

PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPQ D

lgggendenda: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Enea PAA: DAF_GD3015- e _
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

IEI CONTRATISTA debers prestar por sus peopios medios y con plena autonomla ticnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo 1argo del presenta contrato, Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

Perfi. PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D
2) Lugar de Ejocucion El ugar de ejecucion del contrato sera en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el tlugar que por necesidad de! servicio se requiera)

El 3rmino de ejecucion dal presenta contrato serd de: 1 meses y 15 dlas sin superas &l 31 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partic de la suscripcion del acta de inicio entre e! Contratista y ef Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de]
perfeccianamiento y legalizacién del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y la cuenta da cobro de manera mensual, cumpliendo los lineamientos establecidos por fa Direccitn Administrativa y|
Financiera, asegurando la clasidad y detalle de las actividades realizadas y los resultados obtanidos.

2. Apoyar en la estructuracion, ejecucion y control de las diferentes actividades y tareas que se deriven del Proyecto del Grupo de Gestidn Documental denominado IN
HOUSE.

3. Brindar apoyo en fa supervision de contratos, adelantando el seguimiento tdcnico a las componentes da conservacion para la intervencién documental en Series)
Documentates producidas por fa Superintendencia de Notariado y Registro.

4. Apoyo en la actualizacion del Sistema Integrado de Conservacion - SIC de la SNR.

5. Proponer y estructuras las herramientas necesarias para la implementacion del Sistema Integrado de Consesvacién de la SNR,

6. Proponer y ejecutar heramientas de seguimiento y control a las aclividades para el oportuno cumpliniento de los confratos de intervencion de Libros de Antiguo
Sistema - LAS y Antecedentes Registrales.

7. Elaborar las gulas, instructivos y planes en apoyo al proceso de gestidn documental desde la experticia de la conservacion.

8. Elaborar oportunamente las respuestas y conceptos tecnicos de conservacin, que se requieran pasa Ia atencién de requerimientos y solicitudes que desde eli
Grupo de Gestion Documental se deban responder.

9. Brindar capacitaciones de acuerdo con el Programa de Capacitacidn y Sensibilizacidn del SIC.

10, Realizar visitas técnicas de acuerdo con las necesidades que desde el Grupo de Gestion Documenta! se requieran para atender fa ejecucion de los planes,
programas y proyectos.

11. Cuidar, proteges y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos en recepcidn para disposicion final en
razén de las actividades de gestidn documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar de fonma personal los servicios profesionales contratados, sin subcontratar la mano de obra encomendada, garantizando un desempefo £tico |
responsable.

13. Asumir as demas funciones que el supesvisor del conbralo considere pertinentas, siempre que estén relacionadas con ta naturaleza del contrato y ! aicance de las)
responsabikdades establecidas.

Parégrato: En todo caso, el contratista debe presentar f informe de ejecucidn conractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al suparvisor, teniendo|
en cuema los fingamégntos establecidos por la Direccién Administativa y Financiera.

§} Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de DOCE MILLONES TRESCIENTOS VEINTE ¥ OCHO MIL CUATROCIENTOS VEINTE Y CINCO PESOS MICTE (5|
12.328.425)

El presente contrate se financiard con casgo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
COP No. | Valor |

Rubro Presupuestal
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GAVIRIA
6) CDP: C1 299-0800-9-103050-12‘390052-02 {ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
118025 $32.875.000 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL)
El valor del contrato Se pagard en mensualidades a ttuko de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 8.218.950) OCHO VILLONES
DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS MICTE o proporcional por fracein da tempo ejecutado, previa aprobacion por parte dell
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
7} Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar kos documentos requeridos, para el pago, conforme los ineamientos establecidos en [3s circulares da pago de 12 SNR,
Parégrafo: El contratisia se obliga a aportar el soporte de pago de les aportes comespondientes al sistema de seguridad social: safud, pensitn y ARL.
El incumplimiento a tas obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo gue EL CONTRATIS™A deberd
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que debera cobiar los siguientas rigsgos: 1). De Cumplimiento: Equivalerte al Diez|
|8} Garantra: por clento {10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, y seis (6) meses mas, contados a parti de !a fecha de suscpcion de)
mismo; '
Beneficlario | Asegurado: I Superintendencia de Notariado y Registro
loy supervision La vigiancia en fa ejecucion y cumplimiento estricio del contrato estara a cargo del COORDINADOR DEL GRUPQ DE GESTION DOCUMENTAL O QUEN HAGA

SUS VECES, 0 a quien designe el ordenador de! gasto,

10) Cléusula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presenta contratp por parte del conlratista, éste debe:a‘
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor tolal de este contrato, la cual ser cancelada ¢ descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato,

b. tgualmente, frente al incumplimiento de las obkgaciones del conbatista, éste debera pagar a titulo de tasacidn anticipada de perjuicics una suma equivalente alf
velnta por clento {20%) del valor total del contratp, fa cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago de! contrato. No
abstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar pesjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

3. Con ¢! fin de conminar al CONTRATISTA al cumptimiento de las obligaciones gue se encuentren en mora o reltraso, se causaran muitas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumpéimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicin de [as multas se hard mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido procaso y de conformidad con lo es:ablecido en la Ley 1474 de

CondIciones adlcionales

11} Multas 2011,
¢. La imposicion de mulias no impedird la aplicacidn de otras sanciones a que hay tugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que ia SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las muftas que se llegasen a causr
12) Documentos anexos las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referents a este proceso, hacen parte del presenten formato de

Candiciones Adicionales para e! contrato ds prestacion de servicios.

Elaboré B0

Revisé y proyecté

Ravisé

Revisd y proyocté

Aprobé transacclonalmenta:

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA

STPHANNY SANCHEZ GUTIERREZ S.G

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR ocC

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECKOR DE CONTRATACION
ORDENADORA DEL GASTO

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
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