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Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMA TO: CONDICIONES AOICI0NALES PARA CONTRATOS DE PRESTAClON DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTldN Fecha: 12 -12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACldN DE SERVICIOS No 2901-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA OE NOTARIADO Y REGISTRO Y CAMILA RODRIGUEZ 
GAVIRIA
ContratoNiimero I2901 Vlflencla: 2025

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTROEntldad contratante:
899.999.007-0Nit:

Ordenadordel gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
IdentlflcaclOn: COdula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratlsta: CAMILA RODRIGUEZ GAVIRIA

|Ng IIdentiflcaciin: Cedula de Ciudadania 52.429.417
Servldos: SERVICIOS.PROFESIONALES

OCHQ MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 8.218.950)Honorarios mensuates:
PROFESIONAL ESPECIALIZAOO TIPO D
DIRECCIONJU)M1NISTRATIVA Y FINANCIERA-DAF,GODependenda:

Llnea PAA: DAF GD3015-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA deberd presiar por sus propios medios y con plena autonomla t&cnica y adnu'nistraliva. dentro del plazo acordado, los servcios y/o acthndades 
enunciadas a lo largo del presente contralo. Como contraprestadOn recibrP por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero. a tltulo de honorarios.1)0bjeto:
Dependenda: DIRECClON_ADMINISTRATIVA_Y_FlNANCIERA 
Peril: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D
El lugar de ejecucibn del contralo serd en: BOGOTA. D.C.. NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servido se requiera)2) Lugar de Ejecuddn

El terminode ejecucibn del presente contralo serb de: 1 mesesy ISdlas sin superare)3l de diciembre de 2025.
3) Plazo: En todo case, su ejecucibn se establecerb a partir de la suscripcibn del acta de inido entre el Contratista y el Supervisor, previo cumptimiento de los requisites de 

perieccionamiento y tegalizacibn del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presenter el informe de ejecucibn contractual y la cuenta de cobro de manera mensual. cumpliendo los Iheamientos establecidos por la Direcdbn Administratwa y 
Rnandera, asegurando la claridad y detalle de las actividades realtzadas y los resultados obtenidos.
2. Apoyar en la estructuracibn. ejecucibn y control de tas diferentes actividades y (areas que se deriven del Proyecto del Grupo de Gestibn Documental denominado IN 
HOUSE.
3. Brindar apoyo en la supervisibn de contratos, adelantando el seguimiento tbcnico a los componentes de conservacibn para la intervencibn documental en Series 
Documentales producidas por la Superintendencia de Notariado y Registro.
4. Apoyo en la actualizacibn del Sistema Integrado de Conservacibn - SIC de la SNR.
5. Proponer y estructurar las herramientas necesarias para la implementacibn del Sistema Integrado de Conservacibn de la SNR.
6. Proponer y ejecutar herramientas de seguimiento y control a las actividades para el oporiuno cumplimiento de los conlraios de intervencibn de Ubros de Antiguo 
Sistema • LAS y Antecedentes Registrars.
7. Elaborar las gulas, instructrvos y planes en apoyo al proceso de gestibn documental desde la experticia de la conservacibn.
8. Elaborar oportunamente las respuestas y conceptos tecnicos de conservacibn, que se requieran para la atencibn de requerimientos y solicitudes que desde el 
Grupo de Gestibn Documental se deban responder.
9. Brindar capacitaciones de acuerdo con el Programa de Capatitedbn y Sensibiizacibn del SIC.
10. Realizar visitas tbcnicas de acuerdo con las necesidades que desde el Gmpo de Gestibn Documental se requieran para atender la ejecucibn de los planes, 
programas y proyectos.
11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean maniputados, seleccbnados. organrzados y pueslos en recepcibn para dispositibn (Inal en 
razbn de las actividades de gestibn documental encomendadas. bajo los printipios de la btea protesional.
12. Prestar de forma personal los servcios profesonales contratados, sin subcontratar la mano de obra encomendada, garantizando un desampefto btico y 
responsable.
13. Asumir las dembs funciones que el supwvisor del contralo considers pertinents, siempre que estbn relacionadas con ta naturaleza del contralo y el alcancedelas 
responsabiKdades estaWetidas.

4)Obllgadones Especlficas:

Parbgrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucibn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL. al supervisor, teniendo 
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direction Adminisfrativa y Financiers.

El valor total del contralo es hasta por la suma de DOCE MILLONES TRESCIENTOS VEINTE Y OCHO MIL CUATRXIENTOS VEINTE Y CINCO PESOS M/CTE (S 
12.328.425)5) Valor

El presente contralo se financiarb con cargo al Presupuesto de la SNR vigentia 2025. distribuidos asi:

II Rubro PresupuestalValorCDP No.
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PROCESO: GESTlON PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCiGN Y LlQUIDAOClN OE
PROCESOS CONTRACTUALES Version: 05

Superintendencia de 
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DOCUMENTO COMPLEMENT ARID DEL CONTRATO DE PRESTAClGN OE SERVICIOS No 2901-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA OE NOTARIADO Y REGISTRO Y CAMILA RODRIGUEZ 
GAVIRIA _____________________________________________________________________________________________________________

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02(ADOUIS. DE 
BYS • SERVICIO OE GESTIGn OOCUMEIITAL • 
IMPLEMENTACION DEL SISTEMAOE GESTlON 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NADONAL)

6) CDP:
$ 32.875.600118025

El valor del contrato se pagard en mensualidades a litulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (8 8.218.950) OCHO MILLONES 
DOSCIENTOS DIECIOCKO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE o proportional por fraction de tiempo ejecutado. previa aprobacbn por parte del 
supervisor del contrato de los respectrvos rnformes de avance que den cuenta de la ejecucbn del contrato.

7) Forma de pago:
En todos bs cases se debe aportar los documentos requeridos. para el pago. conforme los lineamienios establecrdos en las circulams de pajo de la SNR.

Partgrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensbn y ARL.

El incumpliniento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATIS"A deberd 
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantfa irnica, que deberd cobfar los siguientes riesgos: 1). De Cumpllmlento: Equivalents al Diez 
por dento (10%) del valor del contrato, con vigenda por el ptato de ejecucbn del contrato, y seis (6) meses mis, contados a partir de ta fecba de suscipcttn del 
mismo:

8) Garantia:

Superintendencia de Notariado y RegistroBeneficiarlo i Asegurado:

La vigiancia en la ejecucbn y cumpfimtento estricto del contrato estard a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTlGN DOCUMENTAL O QU.EN HAGA 
SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.9) Supervision

a. En caso de declarators de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derrvadas del presente contrato por parte del contratisia, este deberd 
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a Utub de pena, una suma equivalents al 20% del vabr total de este contrato, la cual sera cancelada c descontada, s eg tin sea el 
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

10) Cliusula Penal Pecunlaria
b. Igualmente, frente al incumpliniento de las obigacbnes del contratisia, aste debera pagar a tltub de tasacbn antidpada de perjulcics una suma equivalente al 
velnte por clento (20%) del vabr total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No 
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar pequicios adicbnales que excedan el monto de b aqui pactado, siempre que bs mismos se acrediten.

a. Con el lin de conminar al CONTRAT1STA al cumptimienlo de las obigacbnes que se encuentren en mora o retraso, se causardn muttas hasta por un vabr 
equivalente al 0.5x1000 del vabr del contrato por cada dla da ncumpirraento o retraso. hasta cuando estas efecbvamente se cumplan.

b. La knposicbn de las multas se hard mediante resolucbn motrvada, previo agotamiento del debido proceso y de conlormidad con b esablecido en la Ley 1474 de 
2011.11)Multas

c. La imposicbn de multas no impedirt la apScacbn de otras sancbnes a que hay tugar por el incumpliniento.

d. EL CONTRA TISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuentedel saldoasu favor, el vabr correspondiente a las multas quose Ilegaren a causar

Todos bs documentos que se encuentran cargados en la plataforma transactional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de 
Condkbnes Adicbnales para el contrato de prestacbn de servicbs.

12) Documentos anexos a las 
Condlciones adldonales

ENLACE DEL AreaElabord BD 
Revisd y proyectd 
Revisd
Rcvi«6_y proyoete
Aprobd transacdonalmente:

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA 
STPHANNY SANCHEZ GUTIERREZ 
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR 
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA 
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

S.G
D.C
DIRECTOR DE CONTRATAClON 
ORDENADORA DEL GASTO
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PROCESO: Gestibn precontractual, contractual, 
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Versibn: 01
Superintendencia de 
Notariado y Registro Formate Certificado de idoneidad y experiencia Fecha: 05-05-2021

CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion No. 2025-004064-6 de fecha 10 de abril de 2025 
con la cual se le delego la ordenacion del gasto y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de

2015,

CERTIFICA:

Que, CAMILA RODRIGUEZ GAVIRIA con cedula de ciudadanla No. 52.429.417 con TITULO PROFESIONAL y 
TITULO DE PO  con mas de veinticuatro (36) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL, cumple con los 
requisites establecidos en los Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia 
tecnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como
PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del respectivo contrato.

Dada en Bogota a los catorce (14) dias del mes de noviembre de 2025.

Atentamente

.0
Secretaria General y OrdenadoVa del Gasto

Contratista S.G'fe'*Proyectb: Stphanny Sanchez Gutierre 
Revisb: Hector Ivan Suarez- Contratista 
Revise y Aprobb: David Felipe Sanche.ZsMora - Director de Contratacib

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21-21 
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