
CONTRATO No. 2149 DE 2025 

CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025 

 

 

En la fecha dejamos constancia que el/la contratista durante el periodo del 01 al 30 de Noviembre de 2025, realizo las 

siguientes actividades: 

 

Obligaciones Específicas:  

 

1.Apoyar la conformación y custodia del archivo de los documentos que se reciben y se generan en el proceso de inspección, 

vigilancia y control del grupo para la Vigilancia y Control a los Curadores Urbanos, atendiendo las normas de gestión 

documental y las instrucciones que imparta el archivo de la entidad. 

2.Tramitarlaspeticionesqueleseanasignadas, 

respectodelostemasdelprocesodeinspección,vigilanciaycontroldelgrupoparalaVigilanciayControlalosCuradores Urbanos. 

3.Apoyarelprocesodeauditoríaalrepositoriodelicenciasurbanísticas, 

moduloradicador,hojadevidacuradoresurbanoypersonal,crucedebasesdedatoseinformes con destino al curador, así como la 

proyección de autos, actas, oficios, comunicaciones, notificaciones. 

4.Manteneractualizadalainformacióndelasbasesdedatosdelprocesodeinspección,vigilanciaycontroldelgrupoparalaVigilanciay

ControlalosCuradoresUrbanos y los sistemas de información de la entidad, conforme al rol que le sea asignado. 

5.Preparar los informes, listados y cuadros estadísticos de la información de los procesos administrativos y presentarlos de 

manera clara, concisa y oportuna. 

6.Presentarelinformedeejecucióncontractualycuentadecobrodemaneramensual,teniendoencuentaloslineamientosestablecid

osporlaDirecciónAdministrativay Financiera. 

7.Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el área de 

desempeño 

 

Evidencias (correos electrónicos, pantallazos reuniones, pantallazos de carpetas compartidas o del equipo, etc.) 

Durante el periodo a cobrar se realizaron las siguientes actividades: 

1. Seguimiento a las actividades asignadas por la líder del grupo de visitas: 

 

 

 



2. Proyección Informe PAG Octubre 

 
3. Informe de las siguientes visitas 

-Curador Urbano 1 de Ibague 

 

-Curador Urbano 1 de Santa Marta 

 



-Curador Urbano 2 de Santa Marta 

 
 

4. Comunicación información previa a la visita y solicitud de información 

-Curador Urbano 2 de Santa Marta 

 

-Curador Urbano 1 de Popayán 

 



-Curador Urbano 2 de Popayán 

 

-Curador Urbano 1 de Soacha 

 

5. Solicitud de comisiones 

-Curador Urbano 2 de Popayán 

 
 

 

 

 

 



-Curador Urbano 1 de Manizales 

 
6. Proyección de los siguientes autos 

-Auto 61- Visita General Curador Urbano 2 de Santa Marta 

-Auto 62- Visita General Curador Urbano 1 de Popayán 

-Auto 65- Visita General Curador Urbano 2 de Popayán 

-Auto 69- Visita General Curador Urbano 1 de Soacha 

-Auto 70- Visita General Curador Urbano 1 de Manizales 

 

 



 

 

7. Selección de Expedientes  

-Curador Urbano 2 de Santa Marta 

-Curador Urbano 1 de Popayán 

-Curador Urbano 2 de Popayán 

-Curador Urbano 1 de Soacha 

 

 

 

 



 

8. Se tramita legalización de las siguientes visitas 

-Visita General Curador Urbano 1 de Ibagué 

 

9. Radicación oficio AGN 

 

10. Se apoyo en la creación y tramite de oficios por plataforma DOCU. 

 

 



 

11. Comunicación de formatos y matriz de hallazgos  

-Visita General Curador Urbano 1 de Santa Marta 

 
-Visita General Curador Urbano 1 de Popayán 

 
12. Informe visitas 2024-2025 

 
13. Matriz Cuentas Bancarias 

Se actualizó la matriz de cuentas bancarias 



 
 

14. Informe Fondos Documentales 

 
15. Radicación traslados a Disciplinarios  

-Curador Urbano 2 de Floridablanca 

 
 

 

 



-Curador Urbano 1 de Itagüí 

 
 

-Curador Urbano 2 de Ibagué 

 
-Curador Urbano 1 de Mosquera 

 
 

 

 



 

 

 

16. Envió Matriz de actividades externas 

 

 
 

17. Ajuste a formato de revisión administrativa y solicitud de información 

 
18. Proyección presentación de reunión con colegio de curadores urbanos 



 
19. Actualización de normograma 

 

 
 

 



20. Elaboración de Check list- Archivo de las siguientes carpetas 

-Curador Urbano 2 de Envigado 

 
-Curador Urbano 2 de Pereira 

 
-Curador Urbano 2 de Yumbo 

 
 



21. Participación reunión 3° equipo componente financiero y Liq. de Expensas 

 
22. Informe de conceptos técnicos. 

 
 

 

Firma: 

 
_________________________________ 
Angie Daniela Camacho Clavijo 
Contratista 
 

 
_________________________________ 

Diana Paola Torres Saavedra.  
Supervisora 


