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ESTUDIO TECNICO  DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

FECHA: 11  de Noviembre de 2020

1.-.  GENERALIDADES

®

®

De conformidad  con  lo sefialado en  los numerales 7 y  12 del articulo 25 de la  Ley 80 de
1993   y   en   los   Articulos   2.2.1.2.1.5.1   y   2.2.1.2.1.5.2   del   Decreto   1082   de   2015,   se

procede  a  la  elaboraci6n  del   Estudio  de  Necesidad,  Conveniencia  y  Oportunidad  de
contratar  el  suministro  de  elementos  de   papeleria,  toners  y  cintas  para  uso  de   las
diferentes dependencias adscritas a  la secretaria de hacienda  departamental

1.1  PLANEACION  DE  LA ADQUISICION

1.  GENERALIDADES

DEPENDENCIA CONTRATANTE: SECRETARIA DE  HACIENDA DEPARTAMENTAL

MODALIDAD CAUSAL (X)

Licjtaci6n  Pdb]ica

Selecci6n Abreviada

Bienes y Servicios deCaracteristicasT6cnicasUniformesy deComunUtilizaci6n Subasta            I  presencial
lnversa              I  Electr6nica
Bolsa de Productos
Acuerdo Marco

Menor Cuantia 210°/o  Minima  Cuantl'a X

Prestaci6n de servicios de salu d
Licitaci6n declarada desierta
Enaienaci6n  de bienes del  estado
Productos de origen o destinac ion aqropecuaria
Actos y contratos que tengan  por objeto directo las actividades
comerciales e  industriales
Contratos de entidades a cuyo cargo se encuentre la ejecuci6n
de proqramas de protecci6n
Bienes y servicios para la defensa y seguridad  nacional

Concurso de  M6ritos

Abierto

Con  Precalificaci6n
Listacorta        I  EE:

Lista  Multiusos

Contrataci6n  Directa

Urqencia  Manifiesta
Emprestitos
Contratos o convenios  inter ad ministrativos
La contrataci6n de bienes y se rvicios en el sector Defensa y en
el  Departamento Administrativo de Seguridad,  DAS,  que
necesiten  reserva para su adciu sici6n

Desarrollo de actividades cientificas y tecnol6gicas
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Encargo  Fiduciario de entidades territoriales en Acuerdo  Ley
550
No pluralidad de oferentes en el  mercado
Servicios profesionales de apoyo a la gesti6n -Trabajos
arti'sticos
Arrendamiento o adquisici6n  de  inmuebles

1.2  JUSTIFICACIC)N  DE  LA MODALIDAD  DE  SELECCION  Y  FUNDAMENTOS  JURIDICOS

MODALIDAD SELECC16N  DE MINIMA CUANT[A

FUNDAMENTOSJURiD[COS

Atendiendo   la   cuantla   del   contrato a celebrarse, el procedimiento   de
selecci6n  del  contratista  se  ajustara  a  las  disposiciones  contenidas  ,en  el
articulo  20  de  la  Ley  1150  de  2007,  artlculo  94  de  la  Ley  1474  de  2011   y
reglamentado  por el  Decreto  1082 de 2015,  para la Contrataci6n  cuyo valor
no    excede    del     10%    de    la    menor cuantia de la entidad estatal,
independientemente    de    su    objeto esto   es    SELECC16N DE MiNIMA

CUANTiA

1.3  TIPO  DE  CONTRATO  A  CELEBRAR

TIPO  DE  CONTRATO

Compraventa X

lnterventoria
Consultor`a
Obra
Prestaci6n de Servicios
Suministro

Otro tipo de contrato: Cual?

2.1    0BJETO  DEL  PROCESO  DE  CONTRATACION.

DESCR]PC16N  DEL  OBJETO:
•    Segon Catalogo UNSPSC, que identifica el prop6sito del proceso de contrataci6n.
•    Seleccione uno opci6n en coda uno de los  siguientes recuadros de color

EI  objeto  a  contratar consiste  en  el  suministro  y de  acuerdo  al  C6digo  Estandar de  Productos y
Servicios de  Naciones  Unidas V.14.080  se  identifica en  el cuarto  nivel de  la siguiente  manera:

SECTOR 42-60 Productos de  Uso  Final

SEGIVIENto 44 EquSum pos de Oficina Accesorios ynistros

FAMILIA: 4412 Sum n stros de Oficina
PRODUCTO                p 44 1 2 1 5 Sum n stros de Correo

®
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44 1 2 1 6 Suministros de Escritorio
44 1 2 1 7 lnstrumentos de  Escritura
441 21 8 Medio de Correcci6n

441 21 9
Repuestos de Tinta y Minas delapices

441220 Carpetas de Archivo
441221 Suministros de Sujeci6n

®
OBJETO  DELPROCESODECONTRATAC16N

EI   Departamento   Norte   de   Santander,   a   traves   de   la   Secretaria   de
Hacienda  Departamental   requiere contratar el  suministro  de  elementos
de    papeleria,    toners    y    cintas    para    uso    de    las    diferentes
dependencias adscritas a la secretaria de hacienda  departamental

JUSTIFICAC16NDELAMODALIDADDESELECC16N:

Atendiendo  la  cuantia  del  contrato  a  celebrarse,  De  conformidad  con  lo
sefialado  en  los  numerales  7  y  12  del  articulo  25  de  la  Ley  80  de  1993   y
en    el    Artl'culo   84    del    Decreto    No.1510    de   2013,    se    procede    a    la
elaboraci6n   del   Estudio  de   Necesidad,   Conveniencia  y  Oportunidad   de
contratar  el  suministro  de  elementos  de  papelerl'a,  toners  y  cintas
para  uso  de  las  diferentes    dependencias  adscritas  a  la  secretaria
de hacienda  departamental.

3.-NECESIDAD,  CONVENIENCIA  Y  OPORTUNIDAD

EI  Departamento  Norte  de  Santander  a  trav6s  de  la  secretaria  de  hacienda  departamental
requiere  para  su  buen  funcionamiento  el  suministro  de   la  papeleri'a  y  demas  elementos  de
oficina   necesarios   para   su   normal   funcionamiento   administrativo   igualmente   requiere   el
suministro  de  toner  tintas  para  las  impresoras  y  fotocopiadoras  por  lo  tanto  es   necesario
realizaci6n  la  invitaci6n  publica  y  que  se  presenten  los  posibles  proponentes  que  cumplan
con   las  especificaciones  tecnicas  requeridas  por  la  entidad.  Todo   de   conformidad   con   el
compromiso  de  mejoramiento  continuo  que  en  este  sentido  es  de  obligatorio  cumplimiento

para  una  entidad  pdblica,  para  que  la  atenci6n  del  usuario  sea  eficaz  y  eficiente.  En  analisis
del   personal  administrativo,  t6cnico  y  profesional  vinculado  con  las  actividades  y  funciones

que  desempefia  el  Departamento  Norte  de  Santander a  trav6s  de  la  Secretaria  de  Hacienda
Departamental  en  el  campo  de  la  normalizaci6n  de  los  ingresos  corrientes  de  la  entidad,  se
evidencia  que  la  secretaria  de  hacienda  no  dispone  de  una  papeleria    En  cumplimiento  de  la
Ley  y  como  eje  fundamental  de  desarrollo  y  progreso  del  Departamento   el   bienestar  de  la

poblaci6n  es  el  objetivo  primario  en  virtud  de  lo  cual  todas  las  instituciones  deben  trabajar
para  mejorar  las  condiciones  de  vida  de  sus  habitantes,  logrando  asi  su  participaci6n  activa
en   la  vida   econ6mica,   politica   y  cultural   de   la   sociedad,  tal  como  lo  manda  nuestra  Carta
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Constitucional.

Inclusion  de  la  necesidad  en  el  Plan  de  Compras,  Plan  de  Contrataci6n  y  en  el  BPPID  (Banco
de  Programas y Proyectos de  Inversion  Departamental,  cuando  esta vaya  a  ser financiada  con
recursos de inversi6n.)

NECESIDAD A
lncl.  En  el Ce rtificado lncl.  En  el Certificado  del lnc .En

CertificadodelBPPID
Plan de del  Plan de Plan de P ande el

SATISFACER Compras Compras Contrataci6n Contrataci6n BPPID

Si No NO Fecha Si No NO Fecha Si No Fecha
Elaboraci6n de talonariosformasyespeciesparalasdiferentesareasdelaSecretariadeHaciendaDepartamental

X X X

3.1  ESPECIFICACIONES TECNICAS  MINIMAS

En  el  evento  de  que  haya  inter6s de  participar en  la  presente  Convocatoria,  adelantada  por el
Despacho de la  Secretaria  de  Hacienda,  se  requiere que  el objeto de  la  misma este acorde  a
las siguientes ESPECIFICACIONES TECNICAS  MiNIMAS  establecidas en  este  documento de
Estudio previos. a
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ITEM DESCRIPCION CANTIDAD

1

PAPEL   REPROGRAF   75   GR/M2,   TAMANO   CARTA,   COLOR
1 0 CAJASBLANCO

2
PAPEL   REPROGRAF   75   GR/M2,   TAMANO   OFICIO,   COLOR

10 CAJASBLANCO

3
PAPEL  FORMA  CONTINUA 91/2X113  PARTES  TROQUELADO

10 CAJASEN  LA MITAD  DE  LA HOJA

4
CINTA PARA IMPRESORA EPSON  FX-2190  ORIGINAL,  SE

4  UNIDADESSOLICITARA MANIFIESTO  DE  IMPORTACION

5
GANCHO       PLATEADO       PARA       ENGRAPADORA       GRAPA

20 CAJASESTANDAR GALVANIZADA X 5000

6

MARCADOR    PERMANENTE    DESECHABLE    PUNTA    ULTRA

2-CAJA:S
FINA  RESISTENTE  CON  GANCHO  CLICK  PARA  EL  BOLSILLO
MARCAR SOBRE TODA SUPERFICIE

7 CLIPS  *50  UND 30 CAJAS
8 CAJA DE  BOLIGRAFOS  NEGRO X  12  UND 10 CAJAS

9
RESALTADOR CON  PUNTA RESISTENTE CON 4 ANCHOS  DE

3 CAJASLINEA,  COLORES VARIADOS
10 CAJA LAPIZ NEGRO  HB X  12UND 10 CAJAS
11 ADHESIVOS GIPAO  GP07 10 CAJAS
12 BORRADORES NATA GRANDE 612 CORCEL 10  UNIDAD

En   cumplimiento  de  lo  establecido  en   el  Articulo  2.2.1.2.1.5.1   del   Decreto   1082  de
2015,  el  siguiente  cuadro  corresponde  a  la  Ficha  Tecnica  de  los  servicios,  donde  la
Denominaci6n  T6cnica  corresponde  a  las  estipuladas  en  el  plan  de  compras  para  el
afio 2020, en el  cual se ha  programado el gasto.

3.2.1  PARAMETROS  DEL SERVICIO

Se  requiere  que  las  ofertas  que  se  presenten  en  la  presente  Selecci6n  de  Minima
Cuantia,   oferten   y   cumplan   las   especificaciones   de   los   servicios   resefiados   en   el
numeral   2.3.1    REQUERIMIENTOS   TECNICOS   MiNIMOS   EXIGIDOS,   del   presente
documento  y  en   el   acapite   Ill.   ESPECIFICACIONES   MiNIMAS   DEL  SERVICIO  del
estudio  previo:

4.--ALCANCE  DEL OBJETO.

•    El suministro se prestara directamente por el oferente,  para lo cual el contratista
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debefa disponer de los medios adecuados tecnicamente para desarrollar los
servicios contratados.

4.1  0BLIGACIONES  DEL CONTRATISTA SELECCIONADO

EI Contratista seleccionado se obliga para con el  Departamento  Norte de Santander a:

•   :rr::iaers,°Pa°urttourTzaac¥one:[sC]eyntepToegnrtaem::j6Snerv::i:b[:gj::r'dp°ordFa as::rr:t°arj:  'a:               .

Hacienda,
•    Cumplir    a.  cabalidad    con    el    objeto    del    contrato    prestando    oportuna    y

eficientemente  el  servicio  requerido  de  acuerdo  a  las  especificaciones  minimas
establecidas en  el  Documento de  lnvitaci6n  y con  todo  lo sefialado en  la oferta,
la cual  hace  parte  integral  del  contrato a suscribir.

•   Atender   cualquier   requerimiento   de   la   entidad    en    un    plazo    no    mayor   a
veinticuatro  (24) horas,  horario laboral.

•    Acatar   las   instrucciones   que   imparfa   la    Entidad    para   el   cumplimiento   del

presente  contrato,   por  intermedio  del   Funcionario   Designado   para   ejercer  la
supervisi6n  del mismo.

•    El  contratista  se  compromete  para  con  el  Departamento  Norte  de  Santander a

prestar una atenci6n de excelente calidad.
•    Efectuar  los  aportes  al  Sistema  de  Seguridad  Social   Integral  de  conformidad

con  la  normatividad  legal  vigente,
•    Las demas  que  surjan  y sean  inherentes al objeto del  contrato y que garanticen

su cabal y oportuna ejecuci6n.
•    Comunicar    al     Departamento    cualquier    hecho    que    altere    o    demore    el

cumplimiento del objeto contractual.

Con  ajuste  al  apartado  ESPECIFICACIONES  MiNIMAS  DEL  SERVICIO  del  estudio
previo

4.2 TIPO DE CONTRATO:  Contrato de Compra venta

4.3  PLAZO DE  EJECUC16N:

El  termino  de  duraci6n  del  contrato  es  de  diez  (10)  dl'as  contados  a  partir  del
perfeccionamiento  del  mismo.  En  todo  caso,  la  iniciaci6n  se  encuentra  sujeta  al

®
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cumplimiento   de   los   requisitos   de   perfeccionamiento   y   cumplimiento   de   los
requisitos de ejecuci6n  del  mismo,  previa suscripci6n.

4.4  FORMA DE PAGO:

®
EI   Departamento   Norte   de  Santander  se  compromete  a  cancelar  el   valor  del
contrato  resultante  de  la  presente  invitaci6n   contraentrega     previa  presentaci6n
de   la   factura   de   cobro,   Certificado   de   Cumplimiento   a   entera   Satisfacci6n
expedido  por  el  Supervisor  del  Contrato,  con  el  visto  bueno  del  Secretario  de
Hacienda,  acompafiado  de  la  acreditaci6n  por  parte  del  contratista  de  los  pagos
que en  materia de Seguridad Social y Parafiscales efectue a los trabajadores  que
emplee  en  la  ejecuci6n  del  contrato,  conforme  a  la  normatividad  vigente.  Todos
los pagos estan  sujetos a  la disponibilidad de  PAC.

4.5 PRESUPUESTO OFICIAL.

EI  presupuesto  oficial  de  esta  contrataci6n  ha  sido  estimado  para  efectos
fiscales  y  legales   en   la   suma   de   CINCO   MILLONES   DE   PESOS   MCTE
($5.000.000)   incluido  lvA  y  demas  tributos  locales,  de  conformidad  con  el
Certificado de  Disponibilidad  Presupuestal  No.  003239 de fecha  Noviembre 3
de  2020  con  cargo  al  Rubro  Presupuestal:  a.17.2-2  Un  norte  mss  productivo
en    sus   finanzas    para   todos.    Programa   de   asistencia   t6cnica   para   el
fortalecimiento financiero y desarrollo  eficiente de  la  hacienda  publica  (LD)

4.6  LUGAR DE  EJECUCION  DEL CONTRATO

En la ciudad de San Jos6 de Cdcuta

5.-REQulsITOS DE  PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION  DEL CONTRATO

5.1.     REQUISITOS  DE  PERFECCIONAMIENTO
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Para  el  perfeccionamiento  del  Contrato  de  Suministro  resultante  de  la  presente
invitaci6n  pdblica  se  requiere  de  la  aceptaci6n  de  la  oferta  y de  la  expedici6n  del
respectivo registro  presupuestal.

5.1.1.   REQUISITOS  DE  EJECUCION

Para  que  el  contratista  inicie  la  ejecuci6n  del  contrato,  se  requiere  de  aprobaci6n
de las Garantlas exigidas  por parte de  la Secretaria General, de  la expedici6n del
respectivo registro  presupuestal y el  pago de los  impuestos a que  hubiere lugar.

6.              GARANTiA ONICA DE CUMPLIMIENTO

6.1.-CONVENIENCIA DE  LAS GARANTiAS.

En  cumplimiento  de  lo  establecido  en  el  articulo  7o  de  la  ley  1150  del  16  de julio
de 2007 y en  el  Decreto  1082  de 2015,  y tomando  en  cuenta el  tipo  de  Suministro
que  se  contrata,  y que se debe velar por la adecuada  Protecci6n  de  los  lntereses
Patrimoniales de  la Administraci6n  Departamental,  por lo expuesto y atendiendo a
la  naturaleza del  objeto del  contrato,  en  este sentido se  han  determinado que  los
riesgos  que  debe  asumir  el   contratista  corresponden   a   los  establecidos  en   la
matriz de riesgos para el  presente  proceso contractual.  /Ver acfroite tiDificaci6n.

6.1.1.-RIESGOS  QUE DEBE COBIJAR LA GARANTIA UNICA DE
CUMPLIMIENTO

EI  contratista  se  obliga  a  constituir  a  favor  y  a  satisfacci6n  del   Departamento
Norte de Santander,  NIT 800103927-7,  de  acuerdo con  el  Decreto  1082  de 2015,
una garantia expedida  por una  compaFila de seguros  legalmente  autorizada  para
funcionar    en    Colombia,    cuyas    p6lizas    matrices    esten    aprobadas    por    la
Superintendencia      Financiera,      en      donde      figure      como      beneficiario      EL
DEPARTAMENTO    NORTE    DE   SANTANDER   y   como   afianzado   el       futuro
contratista y cubrira los siguientes RIESGOS:

RIESGO DETAL
LE

®



MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04

GEST16N  DE COMPRAS Y CONTRATACION
FECHA14/09/2010 VERSION1

t; :; {;mf?1f;n3  , \ i"rT*(i    ; `i"``:`i ;; ;";`; ;T`i`1  `'3
PLANIFICAC16N  DE  LA CONTRATAC16N Pagina 9 de 23

ESTUDIO TECNICO  DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

CumplimientoCalidaddelos  Bienes Por  un  valor equivalente  al  diez  por  ciento  (10%)  del  valor  total
del  contrato,  con  una  vigencia  igual  a  la  duraci6n  del  miSmoy
cuatro  (4)  meses  mas,  contados  a  partir  de  la  suscripci6n  del
mismo.

Por  un  valor equivalente  al  veinte  por ciento.(20°/o)  del  valor del
contrato   y   cuatro   (4)   meses   mas,   contados   a   partir   de   la
suscripci6n  del  mismo.

ASEGURADO:
EL      DEPARTAMENTO      NORTE      DE      SANTANDER      Y

BENEFICIARIO:
EL      DEPARTAMENTO      NORTE      DE      SANTANDER     YLOS
TERCEROS AFECTADOS.

VALOR ASEGURADO. 10  0/o de valor del  contrato
VIGENCIA. Por todo el periodo de ejecuci6n del contrato.
RECIBO DE  PAGO Se debera  adjuntar el original  del  recibo de  pago de la  p6liza.

6.2 [nterventores (lnterno y/o externo)

®

EI  Departamento Norte de Santander a trav6s del funcionario que designe el Secretario
de   Hacienda   Departamental,   como   supervisor   del   contrato,   deberd   expedir   el
certificado  de  cumplimiento  a  entera  satisfacci6n  para  que  se  pueda  efectuar  por
parte de esta entidad el pago mensual por la prestaci6n del servicio.

Este   funcionario   ejercerd   estricta   supervisi6n  y  control   del  cumplimiento  del   objeto
contractual y estard en contacto con el  Representante  Legal de la empresa,  para dar
soluciones a los problemas presentados en un momento determinado, velando siempre
por la calidad de la prestaci6n del servicio.

7.    ESTIMACION,   TIPIFICAC[C)N    Y   AS[GNACION    DE    RIESGOS    PREVISIBLES   QUE    PUEDAN

AFECTAR  EL  EQUILIBRIO  ECON6MICO  DEL  CONTRATO.

ANALISIS  DE  RIESGO  DE  LA  CONTRATAC16N
Teniendo en cuenta que el presente proceso de selecci6n se llevard a cabo mediante
la   modalidad   de   Selecci6n   de   Mlnima   Cuantfa,   la   entidad   ha   verificado   que   las
condiciones  econ6micas,  t6cnicas  y  financieras  del  Contrato,  mantienen  el  equilibrio
contractual en los t6rminos sefialados en  la Ley 80 de  1993.

7.1-DEFINIC16N  DE  RIESGO
EI   DEPARTAMENTO,  entiende  por  RIESGO  cualquier  probabilidad  de  la  ocurrencia  de
eventos que produzcan afectaci6n al Proyecto y al contrato de prestaci6n de servicios
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que  se  pretende  celebrar,  de  tal  manera  que  retrase  o  suspenda  la  ejecuci6n  del
contrato, o perjudique en cualquier forma a las partes y de  acuerdo con la tipificaci6n
de  los  riesgos  que  puedan  afectar  la  ejecuci6n  dl  contrato.  De  acuerdo  con  ello,  el
suceso que prev6 el riesgo deberd tener relaci6n directa con la ejecuci6n del contrato
para que sea asumido como un riesgo del actual proceso de contrataci6n.

7.2.   ANALIS[S  DEL  R[ESGO

De conformidad con lo establecido en el Manual para la ldentificaci6n y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contrataci6n  (Versi6nl ), donde se establecen los pardmetros
y   los  elementos   a   tener  en   cuenta   a   la   hora   de   hacer  el   andlisis   del   Riesgo,   en
cumplimiento  de  lo  normado  en  el  articulo  2.2.1.1.1.6.3  del  Decreto  1082  de  2015,  que
c.I+a  "Evaluaci6n  del  Riesgo.  La  Entidad  Estatal  debe  evaluar el  Riesgo  que  el  Proceso
de Contrataci6n representa  para el cumplimiento de sus metas y objetos, de  acuerdo
con  los  manuales  y  guras  que  para  el  efecto  expida  Colombia  Compra  Eficiente"  v
segon, se hizo un andlisis con base en la matriz de evaluaci6n del riesgo como aparece
a continuaci6n:

a<a-Ea<aada Categorfa Valoraci6n
Raro  (puede ocurrir excepcionalmente) I

Improbable  ( puede ocurrir ocasionalmente) 2
Posible  ( puede ocurrir en cualquier momento futuro) 3
Probable  ( probablemente va a ocurrir) 4
Casi cierto  (ocurre en la mayorla de circunstancias) 5

®
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8.0 JUSTIFICACION  DE  LOS  FACTORES  DE  PARTICIPACION.

Capacidad  Juridica.  Podran  participar en  la  presente  invitaci6n  las  personas juridicas,
en   forma   individual   o   conjunta   (consorcio   o   union   temporal)   que   tengan   idoneidad,
capacidad   y   exp6riencia   para   desarrollar   el   contrato   a   adjudicarse,   cuya   actividad
comercial  u  objeto  social  se  encuentre  relacionado  con  el  objeto  del  presente  proceso
de Selecci6n  Minima Cuantia, autorizadas legalmente para ejercer su actividad, siempre
y cuando  no  se  hallen  incursas  en  causal  alguna  de  inhabilidad  e  incompatibilidad  para
contratar a  que  se  refiere  la  Constituci6n  Polltica  de  Colombia,  los  artlculos  8
Ley  80  de  1993.Adicionalmente  se  debera  tener  en  cuenta  la  siguiente  regla:

9  de  la

social   del   proponente   debe   permitir   la   actividad   comercial   que   se   solicita   en   este
proceso y en el contrato que de 61 se derive,

8.1  REQUISITOS  MiNIMOS  HABILITANTES  (CUMPLE/ NO  CUMPLE)

.
..

. I

JURIDICO

Documentos Juridicos. La oferia debe venir acompafiada de los documentos que se                .
relacionan a continuaci6n necesarios para la verificaci6n juridica, a saber:

>    Carta de presentaci6n de la propuesta.

Este  documento  se  debera  presentar  de  acuerdo  con  el  formato  Anexo.1  CARTA
DE   PRESENTACION.   La   Omisi6n   del  Anexo  o  que  este   no  est6   debidamente
firmado  por quien  esta  en  la  obligaci6n  legal  de  realizarlo,  se  entendera  como falta
de ofrecimiento de la expresi6n de inter6s.

Certificado   de   Existencia   y/o   Representaci6n   Legal.   Cuando   el   Proponente   sea   una
persona juridica  o  natural,  debera  anexar el  Certificado  de  Existencia y  Representaci6n  Legal

or la  autoridad  com etente el  cual  debera  tener  una  vi encia  no  rna or  a  treinta
(30)   d`ias   calendarios   anteriores   a   la   fecha   de   c.Ierre   del   plazo   para   presentaci6n   de
propuestas. Se debe constatar que quien firme tenga competencia para tal fin -(Articulo 6° de
la  Ley  80  de  1993),  adicionalmente  se  debera  tener  en  cuenta  la  siguiente  regla:  El  objeto
social del  proponente debe  permitir la  actividad comercial que  se  solicita en  este  proceso y en
el  contrato  que  de  51  se  derive.  Dentro  de  las  actividades  inscritas  en  el  Registro  Mercantil
como minino deben



- MACROPROCESO:  SOPORTE MS-CC-PC-04

GEST16N  DE COMPRAS Y CONTRATAC16N
FECHA14/09/2010 VERSION1

S*mci{ji;a+\ia~if;;h-H`<:i"{?Tin";]{3
PLANIFICAC16N  DE LA CONTRATAC16N Pagina  13 de 23

encontrarse: 4761          Comercio  al  por  menor  de  libros,  peri6dicos,  materiales  y  articulos  de
papeleria y escritorio, en establecimientos especializados

>     Carta de informaci6n de consorcios o uniones temporales.

®
Los  Consorcios  y  Uniones  Temporales  acreditaran  su  Existencia  y  Representaci6n
mediante   el   diligenciamiento   del   documento   de   constituci6n   correspondiente   de
acuerdo  a  los  modelos  que  suministrafa  el  Deparfamento,  teniendo  en  cuenta  lo
siguiente:

En  caso  de  que  el  proponente  sea  un  consorcio  debera  indicar  el  nombre  e
identificaci6n de cada  uno de sus integrantes.

En  caso  que  el  proponente  sea  una  uni6n  temporal  indicara  el  porcentaje  de
participaci6n  y  sefialara  la  extensi6n  de  la  participaci6n  en   la  propuesta  y  en   la
e.]ecudi6n  c}el  contrato  c]e  cada  uno  de  sus  I.ntegrantes,  los  cuales  no  podran  ser
modificados sin el consentimiento previo del  Depariamento.

Los  miembros  del  Consorcio  o  Uni6n  Temporal  responderan  solidariamente
por todas y cada  una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato; a
su vez, designaran el  Representante del Consorcio o  Union temporal.

En  el  documento  de  constituci6n  deberan  sefialarse  las  reglas  basicas que  regulen
las    relaciones    entre    los    integrantes    del    Consorcio    o    Uni6n    Temporal,    y    la
responsabilidad  que  le  incumbe  a  cada  uno  de  ellos.  Este  debera  ser suscrito  por
todos  los  integrantes  del  consorcio  o  de  la  union  temporal,  y  se  allegara  con  la
propuesta,  acompafiando fotocopia  del  documento de  identidad  de  cada  uno de  los
miembros del  mismo.

El   consorcio   o   uni6n   temporal    proponente,   debera   tener   por   objeto   unico   y
exclusivamente   el   presentar  la   propuesta  y  celebrar  el   contrato   resultante  de   la
presente  convocatoria   pdblica,   en   el   caso  de  ser  adjudicatario  de  la   misma.   La
duraci6n   del   consorcio   o   la   uni6n   temporal   debefa   ser  igual   a   la   duraci6n   del
contrato y hasta  su  liquidaci6n.

En todo caso cada uno de los miembros de la Uni6n temporal o Consorcio deberan
tener  en  su  objeto  social  actividades  relacionadas  con  el  objeto  de  la  presente
convocatoria

>     Fotocopia  de  la  c6dula  de  ciudadania  (persona  natural  a  representante  legal
segi]n el caso)
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>     Autorizaci6n  del  6rgano  social  correspondiente.  Cuando  el  representante  legal
de la persona juridica se encuentre limitado para presentar oferta o para contratar o
comprometer   a    la    sociedad    debe    anexar   la    autorizaci6n    del    6rgano    social
correspond.Iente  que  lo autorice  para  presentar la oferta y suscribir el contrato en  el
caso que le sea adjudicado, asi como la autorizaci6n necesaria para presentarse en
consorcio o uni6n temporal.

>     Poder.  Cuando  el  OFERENTE  actde  a  traves  de  un  representante  o  apoderado
debera acreditar mediante documento legalmente expedido,  que su  representante o
apoderado esta expresamente facultado  para  presentar la  oferta y aceptar la  orden
respectiva.

>     Certificado vigente de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria  General de
la Repdblica, tanto de la empresa como del  representante legal

>     Certificado  vigente   de   antecedentes   Disciplinarios   expedido   por  la   Procuraduria
General de la Naci6n, tanto de la empresa como del  representante legal

>     Cert.Ificaci6n de pagos de seguridad social y aportes parafiscales.

a)  Cuando  el  proponente  sea  una  persona juridica,  debera  presentar  una  certificaci6n,
expedida    por   el    Revisor   Fiscal    (    cuando   6ste    exista    de    acuerdo    con    los
requerimientos  de  la  Ley)   ;  o  por  el  Contador,  del  pago  de   los  aportes  de  sus
empleados  a  los  sistemas  de  salud,  riesgos  profesionales,  pensiones  y  aportes  a
las Cajas de  Compensaci6n  Familiar,  Municipio Colombiano de  Bienestar Familiar y
Servicio  Nacional  de Aprendizaje de  los dltimos seis  (6)  meses anexando copita de
la Tarjeta  Profesional  y certificado de  la junta  de  contadores de  conformidad  con  lo
sefialado en el ariiculo 50 de la Ley 789 de 2002.

b)  Cuando el  proponente  sea  una persona  natural,  debera presentar copia de la  planilla
dnica  de  pago  al  Sistema  de  seguridad  social  o  en  su  defecto  copia  de  las  planilla
de   pago   de   del   dltimo   mes   donde   certifique   el   pago   de   los   aportes   de   sus
empleados  a  los  sistemas  de  salud,  riesgos  profesionales,  pensiones  y  aportes  a
las  Cajas  de  Compensaci6n  Familiar,  Municipio  Colombiano  de  Bienestar  Familiar,
Servicio  Nacional de Aprendizaje cuando a ello hubiere lugar.

En  caso que  el  interesado,  persona  natural  o juridica,  no tenga  personal  a  cargo y
por ende  no  est5  obligado  a  efectuar el  pago  de  aportes  parafiscales  y  seguridad
social debe, tambi6n bajo la gravedad de juramento,  indicar esta circunstancia en la
mencionada certificaci6n.

>     Formato  tlnico  de  hoja  de  vida  y  de  Declaraci6n  de  Bienes  y  Rentas  debidamente
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diligenciados.

>     Manifestaci6n   de   no   encontrarse   incurso   en   ninguna   causal   de   lnhabilidad   e
lncompatibilidad  para contratar con el  Estado.

>     Certificaci6n:  Expedida  bajo  la  gravedad  de juramento  por  el  Representante  Legal
de  la  Empresa  de  que  ni  61  ni  la  empresa  han  sido  sancionados  mediante  acto
administrativo  ejecutoriado  por  ninguna  Entidad  Oficial  dentro  de  los  ultimos  cinco
(5)  afros  anteriores  a  la  fecha  limite  de  entrega  de  las  propuestas  o  en  su  defecto
informar  con  cuales  entidades:  (indicar  el  nombre  de  cada  entidad),  se  ha  tenido
incumplimiento total  o  parcial

DOCUMENTOS FINANCIEROS

>    Registro Unico Tributario Actualizado.  Dentro de las actividades inscritas
como minino deben encontrarse

4761       Comercio al por menor de libros, peri6dicos, materiales y art{culos de papelerla y
escritorio , en establecimieutos especializados

>    Certificaci6n  Bancaria.  El proponente debera anexar certificaci6n  Bancaria
vigencia  Enero 2020 donde se seF`ala tipo de cuenta,  nombre  ,  numero  , y, fecha
de apertura

DOCUMENTOS TECNICO

>    Experiencia  Para  la  verificaci6n  de  la  experiencia  se  debera  anexar  tres    (03)
certificaciones   expedida   por   el   representante   legal   de   la   entidad      con   las
siguientes especificaciones:
•     Su objeto debe estar relacionado con el objeto del presente contrato
•     Debe  haberse celebrado con entidad estatal
•     Su valor individual sea igual o mayor al  presupuesto de la presente convocatoria
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•     Debe haberse celebrado entre el  1  de Enero de 2019 y la
fecha de cierre de la presente convocatoria.

>    Propuesta   Econ6mica.   Se   ofertara   el   precio   total      teniendo   en
cuenta  los impuestos nacionales y departamentales vigentes

8.2. FORMA DE  PRESENTACION  DE LA PROPUESTA

En  caso  de  que  haya  inter6s  para  atender  el  objeto  contractual  de  la  presente
convocatoria,      debera      presentar      la      oferta      a      trav6s      de      la      pagina
wvw.contratos.aov.co (secop  11), asi:

•     La    propuesta    debera    dirigirse    al    Departamento    Norte    de    Santander    -
Secretari'a  de   Hacienda,   el  dia  y  hora  programadas  en  el  cronograma  del
proceso.
El  original  se  presentaran  escritos  en  idioma  castellano  y  en  forma  legible,  y
deberan  ir firmadas  por  el  oferente  o  su  apoderado.  Todas  las  paginas  de  la
propuesta que tengan  modificaciones o enmiendas, deberan ser validadas con
la firma  al  pie de  las  mismas de  quien  suscribe  la  carta  de  presentaci6n,  de  lo
contrario las  modificaciones o enmiendas se tendran  por no escritas.
Las propuestas deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos
contenidos en el  Documento de  invitaci6n  Pdblica.
Los  proponentes autorizan al  Departamento para verificar,  por cualquier medio
y/o   con   cualquier   persona,   toda    la   informaci6n    que   suministren   en    las
propuestas.
Los  documentos  presentados  que  no  sean  perfectamente  legibles,  no  seran
tenidos en  cuenta  en  la evaluaci6n  de  las  ofertas y el  proponente  asumira  las
consecuencias que de  ello se deriven  segdn  lo dispuesto en  el  Documento de
invitaci6n  Pdblica.

•     Los  documentos  otorgados  en  el  exterior  o  en  idioma  diferente  al  castellano,
deberan  presentarse  en  la  forma  dispuesta  en   los  artlculos  259  y  260  del
C6digo de  Procedimiento  Civil.
Toda    la    informaci6n    econ6mica    y    financiera    de    la    propuesta    debera
presentarse en  pesos colombianos.
Quien  firme  la  propuesta  como  representante  legal,  debera  acreditar ademas
que esta autorizado para ello en  los estatutos,  o que se tienen autorizaci6n  de

16
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la  Junta  de  Socios  o  Junta  Directiva  segdn  el  caso,  autorizaci6n  que  ademas
debe conferirle capacidad  para suscribir el contrato en  raz6n de la cuantl'a que
se  le adjudique.
En    el    evento    de    que    la    propuesta    sea    firmada    por    el    suplente    del
representante  legal,  por ausencia temporal  o absoluta de este,  conforme a  los
Estatutos   de   la   Sociedad.   debera   acreditar  este   hecho   con   la   constancia
escrita correspondiente.

•     No se aceptaran  propuestas remitidas porcorreo, fax,  ni e-mail.
•     La  propuesta  t6cnica  y econ6mica  se  presentara,  debidamente firmada  por el

representante legal.
•      El  valor para  la  comparaci6n  de  ofertas  sera  el  valor total  lNCLUYENDO  IVA,

si es del caso.
•      En  el  valor  de  la  oferta,  el  proponente  debe  incluir  los  costos  por  personal,

insumos,  transporte,  servicios  y  demas  gastos  y  costos  administrativos  o  de
otra  jndole  en  que  incurra  para  la  Prestaci6n  de  servicios,  cumpliendo  con  la
totalidad   de   las   ESPECIFICACIONES   MiNIMAS   que   se   solicitan   en   este
Documento   de   lnvitaci6n,   por   tal   motivo   en   la   futura   contrataci6n,   no   se
reconocera valor alguno que no se  halle  incluido en  el valor presentado dentro
de la propuesta.
Las    operaciones    aritm6ticas    plasmadas    en    la    propuesta    deberan    ser
correctas,  de  acuerdo  a  la  operaci6n  que  genere  el  resultado  de  los  datos
citados  ajustando  los  valores  decimales  de  cada  item  ofertado,  de  tal  modo
que de 0.49 inclusive hacia atras se ajuste al entero inmediatamente anterior y
que de 0.50 en adelante al entero inmediatamente superior.

9.0  REGLAS  PARA EXPEDIR ADENDAS A  LA INVITACION  PUBLICA

Cuando  resulte  conveniente  el   Secretario  de   Hacienda  de   la   Gobernaci6n  del
Departamento,  expedira  las  modificaciones  pertinentes  a  dicho  documento  y  se
programara  si  fuere  necesario  el  plazo  de  la  selecci6n  de  Minima  Cuantra  hasta
por   un   (1)   dia   habil.    Igualmente   el   cronograma   antes   resefiado   podra   ser
ampliado,    en    t6rminos    similares    a    los    aqui    contemplados,    en    caso    de
presentaci6n de observaciones relativas a la evaluaci6n de propuestas.

Las  consultas  y  respuestas  no  produciran  efecto  suspensivo  sobre  el  plazo  de
presentaci6n    de    las    propuestas.    Las   propuestas    de    Departamento    no   se
consideraran  como  una  modificaci6n  a  la  invitaci6n  ptlblica,  a  menos  que  sean
adoptadas formalmente como ADENDAS al  mismo.
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Toda aclaraci6n y modificaci6n se hard  mediante adendas  numeradas y fechadas
secuencialmente  y seran  publicados en  la  pagina web  del  Ministro  de  Hacienda  y
Cr6dito  Pdblico www.contratos.aov,co.

Ninguna  interpretaci6n,  revisi6n  u  otra  comunicaci6n  relacionada  con  la  lnvitaci6n
Pdblica  sera  valida,  si  no  es  realizada  por  escrito  y  firmada  por  el  Secretario  de
Hacienda de la Gobernaci6n  Norte de Santander.

ESTUDIO  DEL SECTOR

El   sector   comercial   constituye   parte   importante   de   la   economia   nacional,    dada   su
participaci6n  en  el  Producto  Intemo  Bruto,  en  el volumen  de  bienes  de  consumo  final  que
circulan  por  este  canal,  en  el  crecimiento  de  las  empresas  y  por  ende  en  el  empleo  que

genera.  De  ahf que  sea imprescindible  contar con  indicadores  coyunturalcs  dcl  comercio  al
por menor en el pals, que permitan evaluar la dinamica del sector y orienten la formulaci6n o
diagn6stico de la politica econ6mica Nacional.

Asi mismo  se puede  afirmar que el comercio  es  una actividad trasformadora, pero  a  la vez
dinamizadora  de  la  innovaci6n  en  la  distribuci6n  comercial,  promotora  de  cambios  en  las
cadenas  de  valor  lideradas  por  comerciantes  y  sus  proveedores.  Memos  inventarios  y  mas
logistica es  una realidad hoy por hoy,  en  la  cual  1a misi6n del  negocio  no  se reduce  solo  a
vender bien sino tambi6n en crear y mantener estrategias para que los  clientes se queden. Es
cuesti6n de integrar la plaza, el precio,  el producto, el empaque, el mercadeo, y el servicio al
cliente. Es poco posible que con el avance de la globalizaci6n, el proveedor y el comerciante
triunfen sin juntar sinergias que halen hacia el mismo lado y a favor del consumo.

En el primer trimestre de 2018, el valor agregado de comercio al por mayor y al por  menor,
reparaci6n  de  vehiculos,  transporte  y  almacenamiento,  alojamiento  y  servicios  de  comida
aument6 3,9% en su scrie original, rcspecto al mismo periodo de 2017.
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fen6menos  como  el  calentainiento  global  y  el  agotamiento  de  recursos  no  renovables,  esto
conlleva      a   poner   las   preocupaciones   ambientales   en   los   primeros   lugares   de   la   agenda
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intemacional. Las tendencias de los mercados intemacionales ya reflejan esas preocupaciones, ya
sea mediante la reducci6n de la demanda por productos hechos con tecnologias contaminantes o a
trav6s del pago  e primas por bienes producidos  con tecnologias  limpias.  En su condici6n de pals
mega diverso, Colombia tiene un gran potencial que aprovechar en este frente, pero para lograrlo
debe  avanzar  en  la  investigaci6n  y  aplicaci6n  de  tecnologias   limpias  para  la  cxplotaci6n  de

productos  tan  importantes  para  el  pals  en  el  mediano  plazo  como  el  carb6n,  el  petr61eo,  la
madera,   entre   otros.   Ademas   es   prioritario   avanzar   de   manera   audaz   concienzuda   en   la
explotaci6n de las posibilidades que ofrece el biocomercio para el pals

Crecimiento econ6mico en Colombia

La proyecci6n de crecimiento econ6mico para Colombia en 2018  segdn el Fondo Monetario
Intemacional (FMI) es de 2,7% y la de 2019 sera de 3,3%; asi lo dio a conocer la entidad al
rcvelar su dltima proyecci6n de crecimiento.

De   acuerdo   con   el   Fondo   Monetario   Intemacional   (FMI),   Latinoam6rica   seguira   su
recuperaci6n  este  afro  y  el pr6ximo,  pero  sera desacelerada por  el  demimbe  de  Venezuela.
"America Latina   se  recupera pero  el ritmo  es  algo  bajo",  dijo  Gian  Maria Milesi-Ferretti,

subdirector del Departamento de Estudios del Fondo Monetario Internacional FMI.

De  otro  lado,  BBVA  Research  inform6  que  proyecta un  segundo  semestre  mas  dinamico
para  la  economia  colombiana,   como  resultado   de  un  mejor  comportamiento   del  gasto
privado, tanto en consumo como en inversion y de mejores condiciones de inflaci6n, tasas de
inter6s y tasa de  cambio.

"Este afro  la actividad econ6mica continfia con un proceso  de recuperaci6n,  aunque  lento  en

la primera mitad del afro y dinamizandose  con el  avance del  afro.  En total,  el crecimiento  se
ubicara  en  2%,  una  cifra  que  es  ligeramente  superior  a  la  observada  en  2017.  Para  2019

En materia de inflaci6n, se estima esta seguira descendiendo a tasas minimas a mitad de este
afro cercanas al 2,90/o para terminar 2018 cercana al 3,1%, convergiendo asi a la ineta fijada
por el Emisor.
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En cuanto al comportamiento de las tasas de inter6s, BBVA Research ve espacio para
real;7ar aloiitia  t-fiha;a  9riir;Anal  i`nr t`artp  rlf]1  Ranrn  rip la  Rpni'ihlira  nara  iihirarcp  al  fitial  ripl

Juana T611ez, jefe de Estudios Econ6micos del BBVA Colombia, sostuvo que "las principales
1.a7r`tipc:  ripl  hal.A  ri.fir;iT`ipntn  c:^n  lae  r;frac:  rif. rnnciimn   pc!tr`  cf` niiprip  `7pr pn  la  rnnfian7a  ripl

® por ejemplo, que esta en niveles hist6ricamente

Comportamiento del PIB en Colombia

Respecto  al  tiltimo  trimestre  2017,  el  Producto  Intemo  Bmto  en  su  serie  corregida  de  efecto  estacional  y efecto
calendario   creci6  0,4%.  Esta  variaci6n  sc  justific6  principalmente  por  el  comportamiento  de  las   actividadcs:
comercio  al  por  mayor  y  al  por  mcnor  con  un  crecimiento  de  4,3%;  y  actividades  profesionales,  cientificas  y
t6cnicas  que  prcsent6  un  incrcmento  de  4,5%.  Por  cl  contrario,  construcci6n  registr6  una  variaci6n  negativa  de
5,5%.

Producto Inferno Bruto {PIB}
Primer trimestre de 2018Pr

Grsftco  1.  Toss d® crociml®nto ai`ual dol  PIE
Prim8r tr\ltt`ostra  {201®-2018fty)

q Taa;ai  de  crec+miortrc> an&^ul

Fu®I`to:  DANE.,  OSCN
P..  t\rfr£|9  pieLirTiir`#f eg

Comportamicnto dcl PIB por Ramas dc Actividad Econ6mica 2018Pr -(Primer trimcstre

Empleabilidad
EI DANE rcvel6  que para el mes  de marzo  de 2018  la tasa de desempleo  fue  9,4%,  la tasa
global  de  participaci6n  62,9%  y  la  tasa  de  ocupaci6n  57,0%.  En  el  mismo  mes  del  afro
anterior  estas tasas  fueron 9,7°/o,  63,60/o y 57,4%,  respectivamente.  ManpowerGroup revel6
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que en el segundo trimestre del afro contara con la incertidumbre que generan las elecciones
para  el  periodo  presidencial  2018-2022,  que  se  suma  al  incremento  del  desempleo  por  la
llegada de ciudadanos venezolanos.

Despu6s    de    seis   periodos    consccutivos    con   variaci6n   negativa,    1a   ocupaci6n   registr6
crecimiento en

13  ciudades  y  areas  metropolitanas.  Se  destaca  el  comportamiento  de  Bogota,  Medellin  y
Bucaramanga  que  jalonaron  el  aumento  de  los  ocupados  en  este  pcriodo;  las  ramas  que
jalonaron  la  generaci6n  de  empleo  (trimestre  enero-marzo  de  2018)  en  el  total  nacional
fueron agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca e industria manufacturera.

La   mas   reciente   encuesta   realizada   por   Manpower   Group,   firma   especializada   en   el
desarrollo de la fuerza laboral, revel6 que aunque para este primer semestre "las expcctativas
de  los  empleadores  para crear nuevos  trabajos  formales  son modestas,  se pronostica que  se
d6 un aumento de  15% en la generaci6n de empleo y aumento de personal".

l]erspcctiva ccon6mica:

El  afro  2017  puede   calificarse   como  un  afro   de   alta  incertidumbre   econ6mica  y  politica,
volatilidad  en  los  mercados  y  bajos  crecimientos.  Estas  caracteristicas  sc  dieron,  tanto  a nivel
intcmacional como en el plano intemo.

En  Colombia,   al  terminar  el  2017  podemos  calificar  este  afro  como  un  afro   dificil  donde
confluyen  aspectos  desfavorables  y  factores  positivos.  Entre  los  factores  desfavorables  cstan
los  siguientes:  Un  ambiente  de  incertidumbre  nacional  e  intemacional,  que  incluye  tanto  lo
econ6mico  como  lo  politico.  Un  segundo  factor  ha  sido  el  bajo  crecimiento.  Por  tiltimo,  la
dificil situaci6n fiscal tambi6n impact6 la economia colombiana.

De otro  lado,  entre  los  aspectos positivos  encontramos  que  Colombia sigue  siendo una de  las
economias  promisorias   de   la  regi6n;   tenemos   oportunidadcs   en  agroindustria,   crecimiento
verde, transformaci6n digital, infraestructura y logistica y encadenamientos, entre otros.

Lo   importante   es   gcncrar  las   condiciones   para  quc   cstas   oportunidades   se   convicrtan   en
realidades,  En lo macroecon6mico, nuestros  indicadores estan en los niveles  intcmacionales:  1a
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inflaci6n  ligeramente  por  encima  del  4%  y  el  pr6ximo  afro  posiblemente  estara  en  el  rango
meta del  Banco  de  la Reptiblica;  1os  intereses  se  ham moderado  y la volatilidad  de  la tasa de
cambio se ha reducido.

EE=iE
OSCAR GUILLERMO GERARDINO ASTIER
Secretario de  Hacienda  Departamental

Proyecto: William  Ramirez Ayala
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