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Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de 

desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de 

OBJETO: 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL- 

POST CUENTA MES DE NOVIEMBRE 2025 

Bucaramanga, Noviembre 21 de 2025 
 

Señora 
SONIA MARIA SEPULVEDA PLATA 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7472892 
Funcionario Centro Agroturístico –Técnico 03 
Centro Agroturístico 

 
Referencia: No. CO1.PCCNTR.7472892 

 
 
 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes de NOVIEMBRE del 
año 2025. 

 

 
Jefersson Colmenares Hernandez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1098.706.483 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en la unidad de 

emprendimiento, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: El valor del contrato será por la suma hasta de CINCUENTA Y UN 

MILLON DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($51.292.500). Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 

correspondiente a los días ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) Diez (10) pagos 

iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES 

OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.885.000) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 31de diciembre de 2025. 
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Obligaciones Específicas: 

 

No Obligaciones Acciones 
realizadas 

Evidencias 

1 Cumplir con el plan 
de acción formulado 
con base en los 
Lineamientos 
entregados por la 
Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento. 

Participación 

en reunión 

con la 

coordinadora 

nacional  de 

emprendimie 

nto  para 

Santander, 

socializando 

los proyectos 

en puesta en 

marcha del CA 

y participación 

inducción 

fortalecimient 

o empresarial 

dirigido desde 

la dirección 

Nacional   de 

emprendimie 

nto 

Evidencia fotográfica dispuesta en el drive de supervisión – 
 

EVIDENCIA 01 
EVIDENCIA 02 
EVIDENCIA 16- POST CUENTA 
Evidencia fotográfica. 
OBLIGACION 01 

acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e instrucciones 

de la Regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional. 
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2 Realizar las 
orientaciones a 
usuarios de su 
propia gestión y las 
que le sean 
asignadas por el 
Centro de Desarrollo 
Empresarial y la 
Regional. 

Orientaciones 
con 
aprendices y 
emprendedor 
es interesados 
en la 
formulación 
de proyectos 
para la 
participación 
en 
convocatorias 
vigentes y 
futuras. 

Evidencia fotográfica, listados de asistencia en la 
plataforma dispuesta en el Centro de formación a través de 
un formulario de google form.. Registro de personas 
orientadas plataforma oficial sena sige. 

EVIDENCIA 03 

EVIDENCIA 17- POST CUENTA 
Evidencia fotográfica. 
OBLIGACION 02 

3 Realizar los 
entrenamientos y 
bootcamps a 
usuarios de su 
propia gestión y los 
que le sean 
asignadas por el 
Centro de Desarrollo 
Empresarial y la 
Regional. 

Entrenamien 
tos y 
bootcamps a 
usuarios 
enteresados 
en los 
programos 
de fondo 
emprender 

Evidencia fotográfica- Evidencia foto 4 formato de 
evidencias. 

EVIDENCIA 04 
EVIDENCIA 18- POST CUENTA 
OBLIGACION 03 

4 Formular los planes 
de negocio de los 
usuarios de su 
propia gestión y los 
que le sean 
asignadas por el 
Centro de Desarrollo 
Empresarial y la 
Regional. 

Reunión con 
emprendedor 
es interesados 
en la 
formulación 
de planes 
para 
participar en 
convocatorias 
futuras - 
Atención a 
emprendedor 
es interesados 

Evidencia fotográfica- Evidencia foto 4 formato de 
evidencias. 
EVIDENCIA 05 
Evidencia fotográfica. 
OBLIGACION 04 



4 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

  en 
convocatoria 
economía 
popular 

 

5 Acompañar y 
orientar a los 
emprendedores de 
su propia gestión y 
los que le sean 
asignadas por el 
Centro de Desarrollo 
Empresarial y la 
Regional en la fase 
de creación de 
empresa. 

Acompañamie 
nto a 
emprendedor 
es en el 
proceso de 
creación de 
empresa a 
través de la 
orientación 
brindada a 
través del 
programa de 
otras fuentes 
de 
financiación 

Evidencia en las plataformas dispuestas drive regional y 
plataforma SIGE 
Evidencia foto 5 formato de evidencias. 

EVIDENCIA O6 
Evidencia fotográfica. 

OBLIGACION 05 

6 Acompañar y 
orientar a las 
empresas que le 
sean entregadas en 
la fase de puesta en 
marcha. 

Seguimiento 

empresa, café 

la antigua Y 

14 PLANES DE 

NEGOCIO DE 

LA 

CONVOCAORI 

A CAMPESINA 

Puesta en 

marcha fondo 

emprender. 

Evidencia fotográfica, actas de seguimiento interventoría 
en plataforma FE- Evidencia foto 6 formato de evidencias. 

 
EVIDENCIA O7 
Evidencia fotográfica. 
OBLIGACION 06 

7 Acompañar y 
orientar a los 
empresarios de su 

Acompañamie 
nto a 11 
empresas en 

Evidencia en las plataformas dispuestas drive regional y 
plataforma SIGE 
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 propia gestión y los 

que le sean dadas 
por el Centro de 
Desarrollo 
Empresarial y la 
Regional en la fase 
de fortalecimiento 
empresarial. 

el proceso de 
fortalecimient 
o empresarial. 

EVIDENCIA 08 

OBLIGACION 07 

8 Acompañar a los 
emprendedores que 
le sean asignados 
por el Centro de 
Desarrollo 
Empresarial 
producto de la 
articulación con los 
Tecnoparques. 

Formulación 

plan de 

negocio . 

Convocatoria 

economía 

campesina 

131 

Formulación plan de negocio. 

Convocatoria economía campesina 131 

 
EVIDENCIA 09 
EVIDENCIA 20- POST CUENTA 

Evidencia fotográfica 

OBLIGACION 08 

9 Programar y 
participar en 
eventos de 
divulgación o 
actividades de 
fomento del Centro 
de Desarrollo 
Empresarial o la 
regional de acuerdo 
con los 
Lineamientos de la 
Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento. 

Durante este 
periodo no se 
evidencia el 
cumplimiento de 
esta obligaciónpor 
lo tanto no se 
presenta evidencia 

Durante este periodo no se evidencia el cumplimiento de 
esta obligación por lo tanto no se presenta evidencia 
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10 Participar en las 
transferencias, 
foros, seminarios, 
reuniones y 
cualquier otro tipo 
de evento en 
cumplimiento del 
objeto contractual. 

Participación 

en la reunión 

organizada 

por la 

dirección de 

emprendimie 

nto centro 

para dar 

seguimiento a 

indicadores 

CA 

Evidencia fotográfica dispuesta en el drive: 
Evidencia foto 10 formato de evidencias. 

 
EVIDENCIA 10 
Evidencia fotográfica. 

 
OBLIGACION 10 

11 Promover el 
diligenciamiento de 
la Encuesta de 
satisfacción por 
cada uno de los 
usuarios atendidos. 

Envio de 
encuestas de 
satisfacción a 
emprendedor 
es y personas 
que 
participaron 
en fondo 
emprender. 

Envio de encuestas de satisfacción a emprendedores y 
personas que participaron en fondo emprender. 
EVIDENCIA 11 
Evidencia fotográfica 
OBLIGACION 11 

12 Registrar la 
información 
confiable, oportuna 
y con calidad de los 

Se está 
subiendo 
información 
en el drive 

Registros de actividades en las plataformas dispuestas 
para tal fin, drive regional y SIGE. 
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 servicios 
gestionados en la 
plataforma 
tecnológica 
establecida por la 
Entidad. 

dispuesto 
desde la 
coordinación 
de 
emprendimie 
nto del Centro 
de formación 

EVIDENCIA 12 
Evidencia fotográfica. 
OBLIGACION 12 

13 Cumplir con lo 
establecido y las 
evidencias 
dispuestas en los 
procesos y 
procedimientos del 
Sistema Integrado 
de Gestión y 
Autocontrol (SIGA). 

Durante este 
periodo no se 
evidencia el 
cumplimiento 
de esta 
obligaciónpor 
lo tanto no se 
presenta 
evidencia 

Durante este periodo no se evidencia el cumplimiento de 
esta obligación por lo tanto no se presenta evidencia. 

14 Verificar y analizar 
con el apoyo 
operativo, que la 
información 
ingresada en los 
sistemas de 
información por el 
orientador. coincida 
con las evidencias 
reportadas en el 
informe mensual de 
actividades 

Documentos 
recolectados y 
cargados en el 
drive 
dispuesto por 
la regional y 
la dirección 
general para 
este fin 

Documentos recolectados y cargados en el drive dispuesto 
por la regional para este fin. 

 
EVIDENCIA 13 
Evidencia fotográfica. 
OBLIGACION 14 

15 Gestionar alianzas 
con actores 
territoriales, 
nacionales e 
internacionales que 
permitan el logro de 
los objetivos de 
Emprendimiento de 
la Regional. 

Durante este 
periodo no se 
evidencia el 
cumplimiento 
de esta 
obligaciónpor 
lo tanto no se 
presenta 
evidencia 

Durante este periodo no se evidencia el cumplimiento de 
esta obligación por lo tanto no se 
presenta evidencia 

16 Contribuir en el 
cumplimiento de los 
indicadores de 
manera mensual de 
acuerdo con la 
colorimetría 

Se lleva 
registro del 
cumplimiento 
de 
indicadores a 
través del 

Documentos recolectados y cargados en el drive de la 
regional dispuesto para tal fin y en la plataforma SIGE. 
Evidencia fotográfica. 
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 propuesta, la 
planeación, la 
estrategia regional y 
el plan de acción 
individual 
concertado. 

SIGE y 
herramienta 
de planeación 
enviada desde 
el enlace 
regional de 
emprendimie 
nto 

EVIDENCIA 14 
EVINDENCIA 2- POST CUENTA 
Evidencia fotográfica. 

OBLIGACION 16 

17 Realizar el Documentos y Documentos y evidencias para gestionar la cuenta del mes 

entregable con sus evidencias DeNOVIEMBRE , cargados en el drive de la regional dispuesto 
para 

evidencias de para gestionar tal fin. 
acuerdo con el plan la cuenta del EVIDENCIA 15 

Evidencia fotográfica. 

de acción individual mes de 
NOVIEMBRE, 

OBLIGACION 17 

concertado y la cargados en el 

colorimetría drive de la 
acordada para regional 
tramitar la cuenta dispuesto 
de cobro mes a mes para tal fin 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. Se lista a continuación el soporte de la 

legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente 

informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  S   

2.     
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No 9 4 9 4 1 2 9 4 9 8 de la planilla, Aportes en linea del mes de OCTUBRE 

- 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Evidencias en (09) folios 

JEFERSSON COLMENARES HERNANDEZ 
 

 
Cordialmente, 

 

Firma 
Jefersson Colmenares Hernandez 
Contratista 
C.C. No. 1097065483 

 
 
 

 
Recibí a satisfacción: 

Sonia Maria 

Sepulveda 

Firma 

Señora 

Plata 

Firmado digitalmente 

por Sonia Maria 
Sepulveda Plata 

Fecha: 2025.11.21 

15:01:57 -05'00' 

SONIA MARIA SEPULVEDA PLATA 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7485966 de 2025 
Funcionario Centro Agroturístico –Técnico 03 
Centro Agroturístico 
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRATUAL 
MES DE NOVIEMBRE 2025- 

POST CUENTA 2025 
NOVIEMBRE 

JEFERSSON COLMENARES HERNANDEZ 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada   Pública Reservada 

 
EVIDENCIA 1- OBLIGACION. 1: Cumplir con el plan de acción formulado con base en los 

Lineamientos entregados por la Coordinación Nacional de Emprendimiento. 02- NOVIEMBRE-2025 

 
Actividad: Participación Reunión dirección general. Equipo emprendimiento 
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EVIDENCIA 4. OBLIGACION. 4. Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión 

y los que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 

 
Actividad: Formulación proyecto convocatorias regualres Fondo emprender -- SENA CAT 

06 de NOVIEMBRE 2025 
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EVIDENCIA 5. OBLIGACION. 5. Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y 

los que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de 

creación de empresa. Actividad: Reporte de evidencias en SIGE de dos empresas en el programa 

de OFF, fase de creación de empresas . NOVIEMBRE 16 2025 
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EVIDENCIA 6. OBLIGACION. 6. Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de 

puesta en marcha. Actividad: ACOMPAÑAMIENTO CAFÉ LA ANTIGUA- NOVIEMBRE 2025 
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EVIDENCIA 7. OBLIGACION. 7. Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los 

que le sean dadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de 

fortalecimiento empresarial- 

 
Actividad: acompañamiento empresa fortalecimiento Evidencias cargadas en SIGE , de dos 

empresas en Fortalecimiento empresarial –NOVIEMBRE 2025 
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EVIDENCIA 08. OBLIGACION. 10. Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los 

servicios gestionados en la plataforma tecnológica establecida por la Entidad.- Actividad: Cargue 

documentos en Carpeta dispuesta en el drive de la regional para subir la información pertinente al 

cumplimiento de los indicadores. NOVIEMBRE 2025 
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EVIDENCIA 09. OBLIGACION. 12. Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información 

ingresada en los sistemas de información por el orientador. coincida con las evidencias reportadas 

en el informe mensual de actividades- Actividad: Información subida al drive y en la plataforma 

SIGE de la regional Santander. NOVIEMBRE 2025 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

                   EVIDENCIA POST CUENTA MES DE NOVIEMBRE  
 
 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 
 



 

 

VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 59325 DEL 21AL22.7.25 A SIMATOCA VEREDA NAUMO REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A PUESTA EN MARCHA PLAN DE NEGOCIO GANADERIA LOS CASTAÑOS, EN LA 
CUARTA VISITA DE INTERVENTORIA, VALIDACION DE APORTES EMPRENDEDOR 

Objeto: 

Compromiso Presupuestal de Gasto – Usuario Solicitante: MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA 

Comprobante. Unidad ó Subunidad 36-02-00-068- SENA REGIONAL SANTANDER- 

Ejecutora Solicitante: 000000 DIRECCION REGIONAL 

Fecha y Hora Sistema: 18/07/2025 12:00:00 a. m. 

 

 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 9525 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 96025 Fecha Registro: 2025-07-18 Unidad / Subunidad Ejecutora:  36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION REGIONAL 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 518.183,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 518.183,00 Saldo x Obligar: 518.183,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 

1098706483 Razón Social: JEFERSSON JEFFREY COLMENARES HERNANDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 301245437 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 91486717 Nombre: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA  Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
 Fecha de 

Registro: 

 
Genera Viáticos: Si 

Num. Solicitud de 
Comisión: 

59325 Número: COM 59325 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-07-17 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

 

 
101039 DESPACHO 
REGIONAL- 
EMPRENDIMIENTO 

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, 
FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A 
NIVEL NACIONAL 

 
 

 
Nación 

 
 

 
10 

 
 

 
CSF 

 
 

 
FECHA OPERACIÓN 

 
 

 
VALOR INICIAL 

 
 

 
VALOR 

OPERACIÓN 

 
 

 
VALOR ACTUAL 

 
 

 
SALDO X OBLIGAR 

  518.183,00 0,00   

Total: 518.183,00 0,00 518.183,00 518.183,00 

 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF 

2025-07-22 518.183,00 518.183,00 NINGUNO 

Firmado digitalmente por 

Maria Judith Rueda Rueda 

Fecha: 2025.07.18 11:12:50 

-05'00' 
COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 
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VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 59325 DEL 21 AL 22.7.25 SIMATOCA VRD NAUMO ACOMPAÃ‘AMIENTO PUESTA EN MARCHA PLAN DE NEGOCIO GANADERIA LOS CASTAÃ‘OS EN LA CUARTA VISITA DE 
INTERVENTORIA VALIDACION DE APORTES EMPRENDEDOR 

Objeto: 

 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION. 

Numero: 186725 Fecha Registro: 2025-07-18 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION REGIONAL 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada 
Requiere 
DIP: 

 
No Tipo de DIP: 

 
Nro. Compromiso: 

96025 

Valor Inicial: 518.183,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 518.183,00 Saldo x Ordenar: 518.183,00 

Valor Inicial Moneda Original: 
0,00 

Valor Total Operaciones Moneda Original: 
0,00 Valor Actual Moneda 

Original: 
0,00 

Saldo x Ordenar Moneda 
Original: 

0,00 

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 518.183,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 9525 

 
Valor Deducciones Moneda: 

 
0,00 

 
Valor Neto Moneda: 

 
0,00 

 
Atributo Contable: 

23-AVANCES PARA 
VIATICOS Y GASTOS 

DE VIAJE 

 
Comprobante Contable: 

 

TERCERO 

Identificacion: 1098706483 Razon Social: JEFERSSON JEFFREY COLMENARES HERNANDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Numero: 301245437 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa 

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR 

Numero:  Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion:  Fecha de Registro:  

DOCUMENTO SOPORTE 

Numero: COM 59325 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-07-18 

 

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 
ATRIBUTO 
CONTABLE 

     

 

 
101039 DESPACHO 
REGIONAL-EMPRENDIMIENTO 

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO 
INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: 
DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL 
NACIONAL 

 
 

 
Nación 

 
 

 
10 

 
 

 
CSF 

 
23-AVANCES 

PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE 

 

 
FECHA 

OPERACIO 
N 

 
 

 
VALOR INICIAL 

 
 

 
VALOR OPERACION 

 
 

 
VALOR ACTUAL 

 
 

 
SALDO X ORDENAR 

      

Total: 518.183,00 0,00 518.183,00 518.183,00 

 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR 

36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-07-18 Generada 518.183,00 

Página 21 de 38 

Obligación Presupuestal Comprobante Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante: 

MHlcdiaz 

36-02-00-068- 
000000 

LIDA CATALINA DIAZ GARCIA 

SENA REGIONAL SANTANDER- 
DIRECCION REGIONAL 

Fecha y Hora Sistema: 2025-07-18-3:03 p. m. 
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OBJETO DE LA COMISIÓN 

VIATICOS ADMINISTRATIVOS DEL 21AL22.7.25 A SIMATOCA VEREDA NAUMO REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A PUESTA EN MARCHA PLAN DE NEGOCIO GANADERIA LOS CASTAÑOS, EN LA CUARTA VISITA DE INTERVENTORIA, VALIDACION DE APORTES 
EMPRENDEDOR 

 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHzcadena ZEGRID FRANCISCO CADENA 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País CASTAEDA 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- SENA REGIONAL SANTANDER- 
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 17 de julio de 2025 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
59325 

Fecha Solicitud 
2025-07-17 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 

REGIONAL 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-07-17 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCION DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 9525 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL 
PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL 

 

 
Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
JEFERSSON 

JEFFREY 
COLMENARES 
HERNANDEZ 

 
 
 
 

 
CC: 1098706483 

 
 

 
CONTRATIS 
TA 
ORIENTADO 
R DE 
EMPRENDIM 
IENTO 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2025-07-21 

 
 
 
 
 
 
 

 
2025-07-22 

 
 
 
 
 
 
 

 
SANTANDER / 

SOCORRO 

 
 
 
 
 
 
 

 
SANTANDER / 

SIMACOTA 

 
 
 
 
 
 
 

 
1,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 
 

 
1,5 

 
 
 

 
4.885.000,00 

 
 
 

 
270.058,00 

 
 
 

 
405.087,00 

 
 
 

 
113.096,00 

 
 
 

 
518.183,00 

VIATICOS ADMINISTRATIVOS DEL 
21AL22.7.25 A SIMATOCA VEREDA 
NAUMO REALIZAR 
ACOMPAÑAMIENTO A PUESTA EN 
MARCHA PLAN DE NEGOCIO 
GANADERIA LOS CASTAÑOS, EN LA 
CUARTA VISITA DE 
INTERVENTORIA, VALIDACION DE 
APORTES EMPRENDEDOR 

 

Totales Solicitud de Comisión 405.087,00 113.096,00 518.183,00 
 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 91486717 Nombre: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2025/07/17 11:32:14 -05:00 
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Firma Responsable 

Verificado Por: LAURA GISSELA CASTIBLANCO ALVARADO Fecha Verificación: 17/07/2025 10:07:20 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado digitalmente por: 
Nombre: ZEGRID FRANCISCO CADENA 
CASTAEDA 
Cédula de ciudadanía: 91486717 
Usuario SIIF: MHzcadena 
17/07/2025 11:32:30 a. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHzcadena 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

Fecha y Hora Generación Reporte: 

36-02-00-068- 
000000 

ZEGRID FRANCISCO CADENA 
CASTAEDA 

SENA REGIONAL SANTANDER- 
DIRECCION REGIONAL 

jueves, 17 de julio de 2025 



 

 

 

 

Versión: 05 

Código: 

GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada 
 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14/07/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

JEFERSSON COLMENARES HERNANDEZ Tipo: C.C. No. 1098706483 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR 

.7472892 

AÑO 2025 FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

31 12 2025 

 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de 

acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional. 

DIRECCIÓN GENERAL/ REGIONAL Santander DEPENDENCIA/ CENTRO Centro Agroturístico 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA 
 

CARGO 

 

Director Regional (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO 

SONIA MARIA SEPULVEDA PLATA 
CARGO 

Tecnico 3 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Municipio Socorro – casco urbano municipio Simacota - Vereda Nauno Finca la Esperanza- Casco urbano municipio Simacota- Municipio Socorro. 

DIRECCIÓN GENERAL/ REGIONAL  DEPENDENCIA/ CENTRO  

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

Casco urbano municipio Simacota - Vereda 
Nauno Finca la Esperanza- Casco urbano 
municipio Simacota 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

Ganaderia los castaños- Finca la 

Esperanza- Vereda Nauno- casco 

urbano municipio Simacota 

 
CONTACTO 

 
LUIS RICARDO GOMEZ CALA 322 5397010 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

21 7 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 22 7 2025 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

Realizar acompañamiento a puesta en marcha PLAN DE NEGOCIO GANADERIA LOS CASTAÑOS, en a la cuarta visita de interventoría, VALIDACION DE APORTES 

EMPRENDEDOR. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
ACOMPAÑAR Y ORIENTAR LAS EMPRESAS QUE LE SEAN ENTRAGADAS EN PUESTA EN MARCHA 

2 
Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de creación de empresa. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 21 7 2025 ACOMPAÑAMIENTO INTERVENTORIA- PUESTA EN MARCHA. 

Desplazamiento ruta de ida: Municipio Socorro –Municipio Simacota Santander- Vereda Nauno- Finca la Esperanza 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

 
 

 
21 

HORA: 9:00 /AM ACOMPAÑAMIENTO PUESTA EN MARCHA GANADERIA LOS CASTAÑOS 

HORA: 10:00 /AM REVISION DE DOCUMENTOS LEGALES DEL PROYECTO 

HORA: 2:00 /PM REVISION DE INDICADORES DE SEGUIMEINTO PLAN DE NEGOCIO 

HORA: 4:00/PM REVISION DE PLATAFORMA FONDO EMPRENDER 

HORA: 6: 00/ PM FINALIZACION DEL SEGUIMIENTO PRIMER DIA 

Dia 2 22 7 2025 VALIDACION APORTES FONDO EMPRENDER GANADERIA LOS CASTAÑOS- VALIDACION INVENTARIO FONDO EMPRENDER 

Actividades a ejecutar: 

 
 

 

22 

HORA: 8:30 / AM REVISION DE APORTES LEGALIZADOS POR EL EMPRENDEDOR 

HORA: 11:00 / AM REVISION DE INVENTARIO RECUERSO FONDO EMPRENDER 

HORA: 2: 00/PM INFORME DE VALIDACION DE APORTES EMRPENDEDOR Y INFORME VALIDACION INVENTARIO FONDO EMPRENDER 

HORA:4: 00PM FINALIZACION DEL SEGUIMIENTO SEGUNDO DIA 

HORA: AM/PM  

Desplazamiento ruta de regreso: Finca la Esperanza- Vereda Nauno – Municipio Simacota Santander—Municipio de socorro. 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $000 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 60.000 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: 
 

Firmado digitalmente por ZEGRID 

FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA 

Fecha: 2025.07.17 11:37:49 -05'00' 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 
 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 
 

 
ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA Nombres y Apellidos: SONIA MARIA SEPULVEDA PLATA 

Cargo: Director Regional ( E ) Cargo: Cargo: TECNICO 03 Nombres y Apellidos: JEFERSSON COLMENARES HERNANDEZ 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San Gil 4 de Agosto de 2025 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTANEDA 

ORDEN DE VIAJE No: 
96025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21/07/2025 22/07/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. - 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

GANADERIA LOS REGIONAL SANTANDER- CENTRO GANADERIA LOS CASTAÑOS- 

CASTAÑOS- FINCA LA AGROTURISTICO CAT. FINCA LA ESPERANZA- VEREDA 
ESPERANZA- VEREDA 
NAUNO- CASCO URBANO 
MUNICIPIO SIMACOTA 

 NAUNO- CASCO URBANO 

MUNICIPIO SIMACOTA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar la validación de los aportes del emprendedor y brindar acompañamiento técnico en el marco 
de la interventoría N.° 4 del Proyecto GANADERIA LOS CASTAÑOS ID 81961 ubicado en el municipio de 
SIMACOTA, Santander. Este desplazamiento tuvo como finalidad asegurar el cumplimiento de los 
compromisos adquiridos por el beneficiario, así como hacer seguimiento a los avances físicos y 
administrativos del proyecto, en concordancia con los lineamientos establecidos por el SENA y el 
contrato suscrito 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1.  VALIDACIÓN DE APORTES DEL EMPRENDEDOR: 
 

Se realizó una revisión detallada de los aportes comprometidos por el emprendedor en el 
marco del proyecto. Esta validación incluyó tanto recursos en especie como posibles 
adecuaciones o inversiones adicionales realizadas por el beneficiario. Durante la visita, se 
verificó la existencia física y funcional de los elementos aportados, asegurando que cumplieran 
con los requerimientos técnicos y contribuyeran al cumplimiento de los objetivos del proyecto. 
Asimismo, se dialogó con el emprendedor para profundizar en el origen y aplicación de dichos 
aportes, dejando constancia de su compromiso y participación activa. 

 

 



GTH-F-087 V.02 

 

 

 
 

 
2.  ACOMPAÑAMIENTO 4 INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER. 

 
Se participó activamente en el desarrollo de la cuarta interventoría del proyecto, en 
coordinación con el equipo técnico y administrativo asignado. Durante esta sesión, se 
revisaron los avances en la implementación del proyecto, se evaluaron los cumplimientos 
contractuales y se abordaron aspectos relacionados con el funcionamiento de la planta, 
cronogramas, entregables y documentación técnica. Este acompañamiento permitió 
identificar oportunidades de mejora y generar observaciones que serán consideradas para el 
fortalecimiento del proceso de ejecución. 

 

 
RESULTADOS: 

1. Se constató que el emprendedor ha cumplido con los aportes establecidos en el marco del 
proyecto, los cuales fueron verificados física y documentalmente, demostrando su 
compromiso con el desarrollo y sostenibilidad de la iniciativa productiva. 

2. El acompañamiento a la interventoría N.° 4 permitió evidenciar el avance positivo del 
proyecto en términos de ejecución y cumplimiento de los objetivos planteados. Se recopilaron 
observaciones y se aportaron recomendaciones para optimizar los procesos y asegurar el 
cumplimiento de los estándares requeridos. 

3. El desplazamiento facilitó un espacio de articulación entre el emprendedor, el equipo de 
interventoría y el SENA, fortaleciendo el seguimiento técnico y el acompañamiento 
institucional al proyecto GANADERIA LOS CASTAÑOS ID 81961. 

 

 
EVIDENDIA FOTOFRAFICA 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar trabajando en 
el cumplimiento de los 
indicadores del proyecto 

para garantizar su 
desarrollo y 

sostenibilidad. 

LUIS RICARDO GOMEZ 
CALA- GANADERIA LOS 

CASTAÑOS 81961 

30-07-2025 

2. Iniciar la producción y las 
ventas, aprovechando 

que el proyecto ya 

LUIS RICARDO GOMEZ 
CALA- GANADERIA LOS 

CASTAÑOS 81961 

29-07-2025 

cuenta con las 
adecuaciones, los 

equipos completos y la 
certificación de INVIMA. 

  

3.  Realizar el respectivo 
seguimiento. 

JEFERSSON COLMENARES 
HERNANDEZ- ORIENTADOR 

CAT 

30-07-2025 
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CONCLUSIÓNES: 
 
El desplazamiento permitió validar satisfactoriamente los aportes del emprendedor y acompañar el 
desarrollo de la interventoría N.° 4 del Proyecto - GANADERIA LOS CASTAÑOS 81961, evidenciando 
avances positivos y compromiso por parte del beneficiario. Quedó pendiente el cargue de documentos, 
el cual se realizará una vez la plataforma del Fondo Emprender esté nuevamente operativa. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
JEFERSSON COLMENARES HERNANDEZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL 
SUPERVISOR TECNICO 
GRADO 03 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR-  SONIA 
MARIA SEPULVEDAD 

FIRMA 

 



 

 

 
 



 

 

 

 

Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO 

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: 21/07/2025- SAN GIL SANTANDER Código Regional : 68 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JEFERSSON COLMENARES Código Centro: 954510 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1098706483 Fecha de elaboración: 4/08/2025 

En desarrollo de la comisión No.  96025 durante los días 21 Y 22 del mes de  JULIO de 2025 se informa que en los tramos 

detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO 

21/07/2025 - CASCO URBANO MUNICIPIO SIMACOTA- FINCA LA ESPERANZA- VEREDA NAUNO VEHICULO 30.000 

22/07/2025 FINCA LA ESPERANZA- VEREDA NAUNO- CASCO URBANO MUNICIPIO SIMACOTA VEHICULO 30.000 
    

    

    

    

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 60.0000 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: EFERSSON COLMENARES HERNANDE Nombre completo: SONIA MARIA SEPULVEDA Nombre completo: ZEGRID FRANCISCO CADENA 

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.7472892 Cargo: SUPERVISOR CONTRATO Cargo: DIRECTOR REGIONAL 

 
Firma:  

 
Firma: 

 
 
Firma: 

  

 

 


