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De conformidad con lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 y demas, El
Concejo Municipal de Subachoque presenta a continuacién el Estudio Previo de Conveniencia y Oportunidad para
realizar un proceso de contratacién por la modalidad de MINIMA CUANTIA.

LUGAR SUBACHOQUE, CUNDINAMARCA
FECHA DE ELABORACION 1 DE DICIEMBRE DE 2025
OBJETO ADQUISICION DE MATERIAL IMPRESO Y LITOGRAFICO PARA

LA RENDICION DEL INFORME DE GESTION DEL CONCE]JO
MUNICIPAL VIGENCIA 2025.

TIPO DE CONTRATO COMPRAVENTA

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Concejo Municipal de Subachoque es una corporacion publica de caracter municipal integrada
por once concejales(as), cuya funcion principal es la expedicion de acuerdos dentro de las
competencias otorgadas por la Constitucién y la ley. Asimismo, ejerce control politico sobre la
administracion municipal, conforme al articulo 313 de la Constitucidn Politica y al articulo 32 de la
Ley 136 de 1994. Esta corporacion representa la diversidad democratica del territorio, al ser
escenario de participacion de distintas fuerzas politicas y expresiones ciudadanas.

Para el cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales, el Concejo cuenta con autonomia
administrativa y presupuestal, tal como lo establece la Sentencia T-1039 de 2006 de la Corte
Constitucional y el articulo 110 del Decreto 111 de 1996. La corporacidn sesiona ordinariamente en
los meses de febrero, mayo, agosto y noviembre, y de manera extraordinaria cuando sea convocada
por la administracién municipal, desarrollando debates de control politico, estudio de proyectos de
acuerdo y demas actuaciones de interés para la comunidad.

En el marco de sus obligaciones institucionales, el Concejo Municipal debe garantizar el adecuado
ejercicio del deber de rendicién de cuentas a la comunidad, proporcionando informacién clara,
verificable y accesible sobre su gestion administrativa, normativa y de control politico. El Informe
de Gestion de la vigencia 2025 constituye el principal instrumento para cumplir con los principios
de transparencia y publicidad, permitiendo que la ciudadania conozca de manera directa las
acciones adelantadas durante el afio.
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Sin embargo, la corporacion no dispone actualmente del material impreso y litografico necesario
para socializar de manera efectiva dicho informe, lo que limita la difusion organizada, de calidad y
con identidad visual propia hacia la comunidad, organismos de control y demas grupos de interés.

Por lo anterior, se hace necesaria la adquisicion de material litografico en formato de
calendario institucional, el cual sera un elemento tutil y de amplia recordaciéon que permitira
incluir y resaltar la informacién principal de las acciones del Concejo mes a mes. Este calendario,
ademas de cumplir una funcién practica para los ciudadanos, facilitara la presentacién sintética y
visual del Informe de Gestion 2025, fortaleciendo la comunicacidn institucional y contribuyendo al
cumplimiento del deber de rendicion de cuentas y de los principios de publicidad e informacion.

2. OBJETO

El objeto a contratar es ADQUISICION DE MATERIAL IMPRESO Y LITOGRAFICO PARA LA RENDICION DEL
INFORME DE GESTION DEL CONCE]JO MUNICIPAL VIGENCIA 2025.

2.1 TIPO DE CONTRATO

El contrato a celebrar en este proceso de seleccion es el de COMPRAVENTA, el mismo que se encuentra consagrado
en el Articulo 1849 Codigo Civil: “La compraventa es un contrato en que una de las partes se obliga a dar una cosa
y la otra a pagarla en dinero. Aquélla se dice vender y ésta comprar. El dinero que el comprador da por la cosa
vendida se llama precio”:

2.2 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

ITEM | CODIGO NOMBRE DESCRIPCION CARACTERISTICAS
UNSPSC
1 44112002 CALENDARIOS CALENDARIO Calendario de pared tipo faldilla,

ISNTITUCIONAL | compuesto por una base rigida

DEL = CONCEJO | agtryctural y un bloque de hojas

MUNICIPAL DE !
mensuales desprendibles

SUBACHOQUE _ s
2026 ubicadas en la parte inferior.

1. Dimensiones Generales
e Dimensiones del cartén

estructural: 35 cm x 45
cm.
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 Areatotal de impresion:
45 cmx 30 cm, en
orientacion vertical.

2. Composiciéon del Area de
Impresion

El area de impresidn se divide en
dos secciones:

A. Zona Superior - Area Fija

e Dimensiones: 22 cm de
alto x 30 cm de ancho.

e Impresion fija a full color
con disefio institucional y
espacio para codigo QR.

B. Zona Inferior - Hojas
Desprendibles (Faldilla)

e« Dimensiones: 23 cm de
alto x 34 cm de ancho

e Conformada por 12 hojas
desprendibles,
correspondientes a los
meses del afio 2026.

e Material: Papel bond.

o Sistema de sujecion: Hojas
encoladas por el borde
superior, adheridas
directamente al carton
estructural.

e Contenido de cada hoja:

o Calendario
mensual.

o Informaciéon
institucional
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o Fotografia
institucional.
2.3 CONDICIONES TECNICAS EXIGDAS
ITEM ELEMENTO DESCRIPCION TECNICA UNIDAD | CANTIDAD
DE
MEDIDA
1 CALENDARIO Calendario de pared tipo faldilla, compuesto UND 1.000
ISNTITUCIONAL | hor una base rigida estructural y un bloque de
DEL CONCEJO hojas mensuales desprendibles ubicadas en la
MUNICIPAL DE te inferi
SUBACHOQUE | Parte inferior.
2026

1. Dimensiones Generales

o Dimensiones del cartén estructural: 35

cmx 45 cm.

o Areatotal de impresion: 45 cm x 30 cm,

en orientacion vertical.

2. Composiciéon del Area de Impresién

El area de impresidn se divide en dos secciones:

A. Zona Superior - Area Fija

¢ Dimensiones: 23 cm de alto x 30 cm de

ancho.

e Impresiodn fija a full color con disefio

institucional y espacio para codigo QR.
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B. Zona Inferior - Hojas Desprendibles
(Faldilla)

e Dimensiones: 22 cm de alto x 30 cm de
ancho.

o Conformada por 12 hojas
desprendibles, correspondientes a los
meses del afio 2026.

e Material: Papel bond.

o Sistema de sujecion: Hojas encoladas
por el borde superior, adheridas
directamente al cartén estructural.

o Contenido de cada hoja:

o Calendario mensual.
o Informacioén institucional.
o Fotografia institucional.

IMAGEN DE REFERENCIA

*

%2

CONCEJO MUNICIPAL |88
DE SUBACHOQUE

Concejo Municipal
de Subachoque

Gestion Transparente iy
yde Caraa ja Comunidod S8

35x45 cm (Base Cartén)

7 8 9101 1213
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

{

MEDIDAS HOJAS MENSUALES: 30x22 CM

30x22 cm (Hojas Desprendibles - Papel Bond)

)

3. MODALIDAD DE SELECCION: MINIMA CUANTIA
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La seleccion del contratista se llevara a cabo mediante la modalidad de Minima Cuantia, conforme a lo
establecido en el articulo 2, numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015,
en particular en sus articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2.

Este proceso de seleccion se desarrollara dentro del marco legal aplicable a la modalidad de Minima Cuantia,
asi como del contrato resultante de su adjudicacion. Dicho marco normativo esta integrado por:

Constitucién Politica de Colombia

Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007,1437 y 1474 de 2011, 1882 de 2018, 2022 de 2020 y 2069 de 2020
Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021

Coddigos Civil y de Comercio, en lo que resulte aplicable

Documentos del proceso de seleccion, como la Invitacion a Cotizar, adendas, anexos y demas aspectos
inherentes al procedimiento

Se presume que los proponentes conocen y cumplen con las disposiciones legales vigentes aplicables en la
materia.

Adicionalmente, en atencion a los principios de eficiencia y economia de la contratacion publica, no es posible
acudir a la figura de los acuerdos marco en este proceso.

Finalmente, conforme a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, en sus articulos 2.2.1.2.1.5.1y
2.2.1.2.1.5.2 (Capitulo II, Seccion I), esta contratacion se realizara bajo la modalidad de Minima Cuantia,
considerando que el valor oficial estimado no supera el 10% de la menor cuantia.

4. ANALISIS DEL SECTOR- ESTUDIO DE MERCADO

Por tratarse de un proceso de minima cuantia y teniendo presente lo establecido en la GUIA PARA LA
ELABORACION DE ESTUDIOS DEL SECTOR G-EES-02 de Colombia Compra Eficiente, no se hace necesario hacer
un estudio extensivo de las condiciones generales de los potenciales oferentes, definicién del PIB industrial, o
estudiar la estructura de los estados financieros de los posibles proveedores y de la industria.

Tal y como es reglado en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015. “Estudios y documentos
previos” del Decreto 1082 de 2015, el cual sefiala: “El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo.
Cuando el valor del contrato esté determinado por precios unitarios, la Entidad Estatal debe incluir la forma como
los calcul6 y soportar sus calculos de presupuesto en la estimacion de aquellos. (...)", se procedié a consolidar las
cotizaciones obtenidas por la Secciéon de Mercados, para los items objeto de adquisicion.

El valor estimado de los bienes y/o servicios establecidos en las especificaciones técnicas que requiere la entidad,
se determin6 mediante los costos de dichos bienes y/o servicios establecidos en el mercado.

Para establecer el presupuesto oficial se llevo a cabo el analisis de precios de mercado, tomando como base dos
(02) cotizaciones de empresas que se encuentran legalmente capacitadas para ejecutar contratos similares al que
se pretende adelantar. Para validar la informacion del estudio de mercado puede remitirse al anexo Estudio de
Mercado
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4.1 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial del presente contrato asciende ala suma de CUATRO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
M/CTE. ($4.700.000), valor que comprende el Impuesto al Valor Agregado (IVA), cuando a ello hubiere lugar, asi
como impuestos, tasas, contribuciones de orden nacional o municipal, costos directos e indirectos, gastos de
administracion y todas las erogaciones necesarias para la legalizacion, ejecucion, cumplimiento y transporte
derivados del contrato.

Este monto corresponde a la estimacidn realizada a partir del estudio de mercado adelantado por el Concejo
Municipal de Subachoque, el cual determiné el valor de referencia para la ADQUISICION DE MATERIAL
IMPRESO Y LITOGRAFICO PARA LA RENDICION DEL INFORME DE GESTION DEL CONCEJO MUNICIPAL
VIGENCIA 2025.. Dicho estudio puede ser verificado en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de
SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.

4.2 MONTO Y POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL VALOR DEL CONTRATO

Al momento de la preparacion de la propuesta el proponente debe tener en cuenta y por tanto incluir en el valor
de la oferta, los impuestos que corresponden a:

DESCUENTOS TRIBUTARIOS:

Deduccién Persona Natural Persona Juridica

Retefuente 6% Declarante 2.5%

Estampilla Procultura 1.5% 1.5%

Contribucion al Deporte | 0.5% 0.5.% FUENTE
Estampilla Adulto Mayor | 4% 4% SECRETARIA DE
IVA 15% (Reteiva) Régimen comun 15% | 15% del IVA facturado HACIENDA
Industria y Comercio 1% 1%

4.3 ASPECTOS PRESUPUESTALES

El proceso se adelanta amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP No 2025000698 del 25
de noviembre de 2025.
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DIS-2025000698

martes, 25 de noviembre de 2025
EL SUSCRITO TESORERO CERTIFICA

CERTIFICA:

Que un@ vez revisaco & libre de contrel de presupyesto correspondente a 'a vigencia fiscal ool afo 2025 se encont’d que existe dispordilidad
presupuestal para cubrr el sicuiente gaslo;

OBJETO

ADQUISICION DE MATERIAL IMPRESQ Y LITOGRAFICO PARA LA RENDICION DEL INFORME DE GESTION DEL CONCEJO
MUNICIPAL VIGENCIA 2025

CODIGO NOMBRE VALOR
UNIDAD EJEC: 18 CONCEJO

NO APLICA
05 Imprascs y Pudlicaciones "
21 2.02.02008 06 18.1.2.1.0/SERVICIOS PRESI ADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PROCUCCION - 4,700,000.00
00.004 FUENTE: 1 2.1 0£0 001-ICLD Recursas Prepis _
TOTAL CDP 4,700,000.00

SON. | CUATRO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS MC

SOLICITANTE
DEPENDENCIA: CONCEJO MUNICIPAL -
RESPONSABLE:  |GARCIA PULIDO ANA CECILIA _
CARGO PRESIDENTE CONCE.O MUNICIPAL
ENID IBAN

CEMRETARIA NF HACFNDA

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
5.10BLIGACIONES DEL CONTRATISTA
5.1.1 Obligaciones Generales del Contratista

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad y demas obligaciones definidas en los
Documentos del Proceso de contratacion.
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b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
c. Dar a conocer al Concejo Municipal de Subachoque cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros
que indirecta o directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.
d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.
e. Ejecutar el objeto del contrato para el Concejo Municipal de Subachoque, segtin los detalles, especificaciones y
condiciones técnicas seflaladas por la entidad en los diferentes documentos que integran el proceso de
contratacidn.

f. Garantizar la ejecucién del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones técnicas,
financieras, econémicas y juridicas estipuladas en los documentos que integran el proceso de contratacion y de

acuerdo con la propuesta seleccionada por la entidad.
g. Realizar el pago oportuno de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscal, de
conformidad con las normas legales vigentes.

h. Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar el correcto y
oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los articulos 42 y 52 de 1a Ley 80 de 1993.
i. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas documentos necesarios para el

pago.
j- No estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni especiales para contratar
(art. 8 Ley 80 de 1993 y demas normas).

k. Informar al Concejo Municipal de Subachoque dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan
poner en  peligro los intereses legitimos del Concejo Municipal  de Subachoque.
l. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, llevando un control
adecuado del valor del contrato. En caso de superar el valor del contrato, sin la existencia de un contrato adicional,
el Concejo Municipal de Subachoque no respondera por el pago de dineros que excedan del valor del contrato.
m. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Concejo Municipal de Subachoque por

conducto del Supervisor.
n. Realizar en forma oportuna la entrega e instalacion de los bienes contratados con las caracteristicas técnicas y
en las cantidades solicitadas.

o. El riesgo y propiedad de los bienes a utilizar dentro de la prestacion del servicio seran asumidos por parte del
Contratista. El Concejo Municipal de Subachoque no suministrara ningun tipo de elemento, equipo o personal para

la prestaciéon del servicio.
p- Disponer durante la ejecucion del contrato del equipo humano y personal necesario, idéneo y suficiente para la
optima ejecucion del mismo y conforme a lo requerido por la Entidad.

g. El contratista asumira el transporte de los bienes contratados hasta las instalaciones del Concejo Municipal de
Subachoque.

r. Instalar adecuadamente los bienes contratados y otorgar garantia tanto sobre los elementos instalados como
sobre su correcta instalacion.
s. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

5.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista

a. Realizar la entrega de los bienes contratados cumpliendo con las especificaciones técnicas establecidas,
disefio, calidad y cantidades solicitadas, dentro del término establecido en su propuesta.

b. Entregar en forma oportuna los bienes contratados al supervisor del contrato en las instalaciones del Concejo
Municipal de Subachoque.
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c. Asumir el transporte de los bienes contratados desde el lugar de origen hasta el sitio de entrega, disponiendo
de medios adecuados de manipulacién y traslado para garantizar su llegada en 6ptimas condiciones.

d. Contar durante la ejecucion del contrato con el personal técnico y logistico necesario, idéneo y suficiente para
la correcta entrega, instalacién y puesta en funcionamiento de los bienes contratados.

e. Mantener fijos los precios unitarios ofrecidos durante la ejecucion del contrato, sin que haya lugar a formulas
de reajuste.

f. Reemplazar, en un término maximo de tres (3) dias calendario, cualquier bien o componente que no cumpla con
las especificaciones técnicas, presente fallas o sea rechazado por el supervisor del contrato.

g. Cumplir con todas las obligaciones derivadas del objeto contractual, las estipuladas en el estudio previo, la
invitacidn publica, y aquellas sefialadas por el supervisor del contrato, para garantizar el cumplimiento integral
del objeto contractual.

h. Coordinar con la entidad el disefio de los candelarios, la informacién y las imagenes.

5.2 OBLIGACIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA, de acuerdo con las condiciones pactadas en
el contrato.

b. Exigir al CONTRATISTA la ejecucién idonea, oportuna y conforme de las obligaciones establecidas en el presente
contrato.

c. Suministrar oportunamente al CONTRATISTA la informacién que requiera para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

d. Suscribir, junto con el CONTRATISTA y/o la supervision del contrato, las actas y demas documentos necesarios
para la ejecucidn, seguimiento y liquidacion del contrato.

e. Realizar el seguimiento y supervisidn al cumplimiento del objeto contractual, directamente o por medio del
supervisor designado.

f. Dar respuesta a las peticiones presentadas por el CONTRATISTA dentro de los términos establecidos por la Ley.
g. Cumplir las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato, de acuerdo con el marco normativo
aplicable y que resulten necesarias para el adecuado desarrollo del mismo.

6. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

El contratista debera hacer entrega de los elementos descritos en el numeral 2.3 de este estudio previo, con las
calidades exigidas y de acuerdo con la solicitud del supervisor.

7. EJECUCION DEL CONTRATO

7.1 PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucion del contrato sera de OCHO (08) DIAS CALENDARIO, sin exceder el 31 de diciembre de 2025.
El término de ejecucidn se contard con el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y
ejecucion del contrato, una vez aprobada la garantia tnica, expedicion del registro presupuestal y suscripcion de

la correspondiente acta de inicio e iniciar la ejecucién del contrato en la plataforma Secop II.

7.2 LUGAR DE EJECUCION
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El contrato se ejecutara en el Departamento de Cundinamarca Municipio de Subachoque en la Carrera 2 # 3-20
Esquina segundo piso, instalaciones del Concejo Municipal de Subachoque.

7.3 FORMA DE PAGO

El Concejo Municipal realizara un dnico pago por el valor total del contrato, previa presentacién de la factura
correspondiente y el cumplimiento de los requisitos establecidos para el tramite de pago en la plataforma SECOP
11

Requisito para el pago:

¢ Factura y/o cuenta de cobro, dependiendo del Régimen Tributario

¢ Planilla de pago de Seguridad Social Integral del mes inmediatamente para persona natural.

¢ Certificacién de paz y salvo no mayor a 30 dias al Sistema de Seguridad Social y aportes parafiscales para
persona juridica.

« Certificacion de recibo a entera satisfaccion firmada por el Supervisor del Contrato.

¢ Informe final de supervision.

7.4 SUPERVISION

La supervision de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el Contratista a favor del
concejo estard a cargo del presidente de la Corporacién y/o quien haga sus veces.

8 FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacién del proceso se realizara por el total de item establecidos en la especificacion técnica y por el

valor total de la oferta, sin que supere el presupuesto oficial.

9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

La seleccién corresponde a una contratacion de Minima Cuantia, lo cual se realizara conforme a lo establecido en
el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y
reglamentado por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 6° del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable para la entidad sera la oferta econémica de menor precio,
siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacidn a participar en el proceso de minima cuantia.

Al momento de efectuar la evaluacion, El Concejo dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 29 de la Ley
80de 1993, el articulo5delaLey 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.

9.1 Requisitos Minimos Habilitantes
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Los requisitos habilitantes son condiciones minimas que debe cumplir un proponente para participar en un
proceso de contrataciéon. No se califican con puntaje, sino que se verifican como un filtro previo que permite
establecer la aptitud juridica, financiera, organizacional y experiencia del oferente.

Segun Colombia Compra Eficiente, estos requisitos deben ser adecuados y proporcionales al valor y la
complejidad del contrato, evitando barreras innecesarias a la participacion.

Su propoésito es asegurar que la entidad solo evalte las ofertas de proponentes que realmente estén en capacidad
de cumplir con el objeto contractual. Estos requisitos se refieren al proponente, no a la oferta, y deben ser
acreditados con los documentos exigidos en el proceso.

El resumen de la valoracién de estos requisitos se establece en el siguiente cuadro:

| ITEM || FACTORES | CALIFICACION |
‘1 HRequisitos de Orden Juridico HHabilitado / No Habilitado ‘
‘2 HRequisitos de Orden Econémico HHabilitado / No Habilitado ‘
‘3 HRequisitos de Orden Técnico HCumple / No Cumple ‘

9.1.1 Requisitos de Orden Juridico

La Entidad efectuara un analisis y verificacién de cada uno de los documentos solicitados en este capitulo, con el
objeto de realizar el estudio documentario para determinar si las ofertas se ajustan o no a los requerimientos de
la Ley. En todo caso, se dara estricta aplicacion a los lineamientos dados en el Manual de Requisitos Habilitantes
expedido por Colombia Compra Eficiente.

9.1.1.1 Carta de Presentacion de la Propuesta

El proponente (Representante Legal de la persona juridica, o la persona designada para representar al Consorcio
o Union Temporal, o la persona natural, o su apoderado, si a ello hubiere lugar), debe suscribir la carta de
presentacion de la propuesta. (ANEXO N° 1 - Carta de presentacion de la propuesta).

El mencionado formato de Carta de Presentacién de la propuesta debe ser diligenciado conforme al modelo anexo;
cualquier anotacidn, aclaracion o condicionamiento al mismo, se tendra por no escrito. Este requisito no es causal
de rechazo de la propuesta.

e 9.1.1.2 Capacidad Juridica
o Las personas juridicas acreditan su capacidad juridica.

Con el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la cAmara de comercio de su domicilio o
entidad competente, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de presentacion de la oferta y con renovacién de vigencia 2025.
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(a) Las actividades comerciales registradas por la persona juridica en el Certificado de Existencia y Representacién
Legal de la CaAmara de Comercio deben guardar relacion con el objeto a contratar, con el fin de verificar que se
encuentra facultada para desarrollar las labores requeridas en el contrato.

(b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, se verificara con la inscripcién del
representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

(c) Las facultades del representante legal de la persona juridica debe autorizar para presentar la oferta y obligar
ala persona juridica a cumplir con el objeto del contrato.

(d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para contratar con el
Estado. Este requisito se debe cumplir con la presentacién de una declaracién de la persona juridica en la cual
esta certifique que ni la persona juridica ni su Entidad consultara los sistemas de informacién de antecedentes
judiciales, de la Procuraduria General de la Nacién y de la Contraloria General de la Republica.

- Para verificar la capacidad Juridica de las personas naturales deberdn acreditar:

El proponente debera presentar el Certificado de Matricula como Persona Natural, expedido por la CiAmara de
Comercio de su domicilio, en el cual conste que la actividad econémica registrada guarda relaciéon con el objeto
contractual. Dicho certificado debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
la fecha de presentacion de la oferta y contar con renovacidn para la vigencia 2025.

¢ 9.1.1.3 Constitucion del Consorcio o Union Temporal

Para los eventos previstos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente debera presentar (en original) el
documento de constitucion del Consorcio o Uniéon Temporal en el cual debera cumplirse lo siguiente:

a) Identificacion de cada uno de los integrantes, nombre, razén social, tipo y nimero de documento de
identificacion.

b) Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal. Si se trata de Unién Temporal, sus
miembros deberan sefialar los términos y extension (actividades y porcentaje) de su participacién en la propuesta
y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del Concejo
Municipal de Subachoque.

c) Hacer la designacion de la persona que tendra la representacién legal del Consorcio o de la Unién Temporal. Si
al representante legal del Consorcio o Unién se le imponen limitaciones y este las excede, la propuesta sera
INHABILITADA.

d) Sefialar que la duracién del Consorcio o Unién Temporal no serd inferior a la del plazo de ejecucién y liquidacion
del Contrato y un (1) afio mas.

Los consorcios y/o uniones temporales no podran utilizar dentro de su denominacién el nombre del CONCE]O

MUNICIPAL DE SUBACHOQUE.
Se permite que la constitucion de la unién temporal o del consorcio, sea maximo de 2 proponentes.

e 9.1.1.4 Registro Unico Tributario - RUT

El proponente debera presentar el Registro Unico Tributario - RUT expedido por la DIAN, el cual debe estar
actualizado segun la nueva reforma tributaria. (Cada uno de ellos en caso de Consorcio o Unién Temporal).
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9.1.1.5 Fotocopia de la Cédula de Ciudadania / Libreta Militar

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia AMPLIADA AL 150% de su Cédula de Ciudadania.
Las personas naturales extranjeras con domicilio fuera de Colombia deberan acreditar su existencia mediante la
presentacion de copia AMPLIADA AL 150% de su pasaporte.

Las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, mediante la presentacién de copia AMPLIADA AL
150% de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente.

En caso de personas juridicas, se aportara copia AMPLIADA AL 150% de la cédula de ciudadania del representante
legal y en el evento de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, copia del representante legal de
cada uno de los integrantes que lo conforman.

Fotocopia de la liberta Militar para los varones menores de 50 afios.

9.1.1.6 Certificacion sobre el Cumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social Integral

El proponente o proponentes (en caso de uniones temporales y consorcios) deberan acreditar que se encuentra
al dia a la fecha de cierre del proceso de seleccién con el pago de los aportes relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, dando cumplimiento al art. 50 de la Ley 789 de 2002.

Persona juridica: Anexara certificacion de paz y salvo por concepto de Seguridad Social Integral y Parafiscales,
suscrita por el representante legal o su revisor fiscal (si aplica), con un término de expedicién no superior a treinta
(30) dias anteriores a la fecha de presentacién de la oferta.

Persona Natural: El proponente anexara la planilla de pago al sistema de seguridad social integral (Salud, Pension
y ARL) del dltimo mes, anterior a la presente convocatoria. Las personas naturales deberdn cotizar como
INDEPENDIENTES.

En atencidn a lo establecido en la Ley 1607 de 2012, si es contribuyente declarante del impuesto sobre la renta y
complementarios y es: Sociedad, Persona juridica y asimilada, Sociedad y entidad extranjera por sus ingresos de
fuente nacional, debera presentar el formulario del pago del impuesto del CREE de los dltimos dos periodos segun
corresponda.

9.1.1.7 Certificado de Procuraduria General de la Nacion

El Concejo debera consultar el correspondiente certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica,
del representante legal de la persona juridica, de la persona natural o de cada uno de los consorciados o uniones
temporales, seglin sea el caso. De encontrarse reporte alguno, no se considerara la oferta.

9.1.1.8 Certificado de Contraloria General de la Repiiblica

En atencién ala circular N2 005 de febrero 25 de 2008 de la Contraloria General de la Republica, el Concejo debera
consultar la correspondiente certificacién de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica, del
representante legal de la persona juridica, de la persona natural o de cada uno de los consorciados o unidos
temporalmente, seglin sea el caso.

9.1.1.9 Consulta de Antecedentes Judiciales en la Policia Nacional
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El Concejo debera consultar los antecedentes judiciales del proponente y/o del representante legal de la persona
juridica que propone o de cada uno de los integrantes del Consorcio o la Unién Temporal.

9.1.1.10 Verificacion de Medidas Correctivas - Cédigo Nacional de Policia

El Concejo consultara en linea en los registros de las bases de datos en el Registro Nacional de Medidas
Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional - Policia Nacional de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 183
de la Ley 1801 de 2016 - Cédigo Nacional de Policia y Convivencia.

9.1.1.11 REDAM

El proponente debera adjuntar Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, de conformidad a lo
establecido en la Ley 2097 de 2021, el cual busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las
personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

9.1.2 REQUISITOS DE ORDEN ECONOMICO
Por la naturaleza de la contratacién, se considera que no es necesario exigir requisitos financieros.

9.1.3 REQUISITOS DE ORDEN TECNICO

9.1.3.1 Experiencia acreditada del proponente

El proponente debera acreditar su experiencia a través de una (1) y maximo tres (3) certificaciones de
contratos ejecutados, con entidades publicas o privadas, cuyo objeto sea igual o similar al de la presente
contrataciéon y cuya suma en valor sea igual o superior al 200% del presupuesto oficial del presente
proceso.

EL Concejo se reserva el derecho de solicitar copia de los contratos que el oferente haya relacionado.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Uni6on Temporal o Consorcio, el Concejo tomara
paralahabilitacion el porcentaje de participacion en la ejecucidn del contrato del OFERENTE que haga parte
del consorcio o de la unién temporal. Para lo anterior el OFERENTE debera presentar el documento que
acredité la conformacién del consorcio o de la unién temporal, donde debera constar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes para la ejecucion del contrato.

9.1.3.2 Establecimiento abierto al publico
El proponente debera contar con un establecimiento abierto al publico que se encuentre maximo a 17 kilometros

de distancia del municipio de Subachoque Cundinamarca, para acreditarlo debe anexar la cAmara y comercio del
establecimiento comercio.

Se declarara como CUMPLE al proponente que demuestre los requisitos indicados en este numeral y las
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reglas establecidas para valoracion de esta. Y Como NO CUMPLE a quién no cumpla, inhabilitando su
propuesta para seguir siendo evaluada.

9.1.4 OFERTA ECONOMICA

La oferta econdmica debera estar firmada por el proponente y/o Representante Legal y/o Apoderado y cumplir
con los siguientes requisitos: (ANEXO No 3- Oferta Econdémica)

1. La Validez minima de la oferta econdmica deberd ser minimo de 90 dias.

2. El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades de medidas y cantidades
requeridos por la entidad; especificando claramente el IVA de su oferta si aplica.

3. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta teniendo en cuenta los precios del mercado,
el proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios, comprendiendo en ellos todos los
costos directos e indirectos, el valor global de la oferta discriminando claramente el IVA, no podra superar el
presupuesto disponible, la oferta econémica debe ser clara, verificable matematicamente, en ella se deben
establecer por separado los precios para cada item ofrecido.

4. Solo se pagaran los precios contratados, por tanto, no se reconocera suma alguna por impuesto ni reajustes a
los precios ofertados a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accion directa de la
entidad previamente formalizado de acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.
5. Teniendo en cuenta el principio de igualdad que rige las actuaciones publicas, el precio de la oferta econémica
que se tendra en cuenta como la mas baja para efectos de comparacién de propuestas, sera la sefialada por el
oferente antes de IVA; en todo caso la oferta econémica presentada incluyendo impuestos no podra en ningun
caso superar el presupuesto oficial estimado por la entidad para la presente convocatoria.

6.Para la verificacién y evaluacion de la oferta econdmica, corresponde al proponente diligenciar en la plataforma
SECOPII las preguntas dispuestas para tal fin.

7.LaPropuesta Econémica debera incluir todos los Gastos necesarios para el cumplimiento del objeto Contractual,
de manera que garantice la entrega de los elementos e items, a todo costo, en los sitios y condiciones sefialadas en
el presente documento. Asimismo, el Proponente debera tener en cuenta en su oferta el pago de los Derechos,
Impuestos, Tasas y otros conceptos que genere su Propuesta.

La propuesta que, cumpliendo todos los requisitos establecidos como habilitantes, presente el menor valor, sera la
seleccionada. El proponente debera presentar su oferta econémica sin sobrepasar los precios techos establecidos
en el estudio de mercado, sopena de rechazo de la oferta

9.1.4.1 Oferta Técnica

El proponente debe tener en cuenta que los elementos ofertados deben tener las caracteristicas minimas exigidas,
para lo cual, debera diligenciar el formato (ANEXO No. 2 - Oferta Técnica).

10 FACTORES DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate entre dos o mas ofertas, se dara aplicacién a lo establecido en el articulo 3 del
Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, mediante el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015 y se
reglamenta el articulo 35 de la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020, por lo cual sera de entera responsabilidad
del oferente dar lectura a la normativa en mencion.
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NOTA: LOS DOCUMENTOS O SOPORTES QUE ACREDITEN ALGUNO DE LOS CRITERIOS DE DESEMPATE
DEBEN ALLEGARSE CON LA OFERTA.

11 GARANTIAS EXIGIBLES

Por la naturaleza del contrato, caracteristicas, valor y forma de pago, la entidad con fundamento en el Art
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, considera viable y pertinente exigir garantia de cumplimiento para
cubrir los siguientes riesgos:

- Cumplimiento: En cuantia equivalente al 10% del valor del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucion del
contrato y el plazo para liquidar (4 meses mas).

12 ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
El andlisis de riesgos y forma de mitigarlos que puedan llegar a presentarse en el presente proceso de
contratacion se encuentran establecidos en el anexo anadlisis de riesgos. (Ver anexo Matriz de Riesgos).
13 LIMITACION A LAS MIPYMES
En razén de la cuantia del presupuesto oficial se informa que en virtud de lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1860 de 2021, y teniendo en cuenta que el presente proceso no supera los 125.000
délares americanos, es posible que el presente proceso se limitado a convocatoria de MIPYMES
Para poder ser limitado el presente proceso a MIPYMES se debera tener en cuenta las siguientes reglas:
- Operara para MIPYMES colombianas con minimo un afio de existencia.
- Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYMES colombiana cuyo objeto social le permita ejecutar
el objeto del contrato.
Deberan ser enviadas en el término procesal correspondiente fijado en la plataforma de SECOP II.

13.1ACREDITACION DE REQUISITOS

De conformidad con el Art 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021. La MIPYME colombiana debera acreditar que
tiene el tamafio empresarial establecido por la ley, de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.
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Paralaacreditaciéon deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad con
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista
en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados inicamente
por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la
aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
compras publicas.”

14 ACUERDOS COMERCIALES

Las Entidades Estatales, de conformidad con lo establecido en el literal C) del Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién version M-MACPC-07, expedido por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica, Colombia Compra Eficiente, no se encuentran obligadas a realizar este andlisis para los
Procesos de Seleccién de Contratistas adelantados bajo las modalidades de Contratacidn Directa y de Minima
Cuantia.

(FIRMADO EN ORIGINAL)
ANA CECILIA GARCIA PULIDO
PRESIDENTA
CONCE]JO MUNICIPAL DE SUBACHOQUE, CUNDINAMARCA.

{
Proyecto: Luisa Lorena Gémez ~ [fu/ix Qe
Abogada Contratista Concejo Municipal
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