PROCESO GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION CODIGO: PC-Fr36

FORMATO OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECIFICAS VERSION: 01
FECHA DE APROBACION:
SENADO DE LA REPUBLICA 21/05/2020

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Prestacion de servicios como persona juridica en la Direccion General Administrativa del
Senado de la Republica, desarrollando las siguientes actividades derivadas de la
ejecucion del contrato No. 499 de 2019 cuyo objeto es "IMPLEMENTAR LAS TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL DEL SENADO DE LA REPUBLICA APROBADAS POR
EL COMITE DE ARCHIVO Y CONVALIDADAS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION, A LOS DOCUMENTOS DEL ARCHIVO CENTRAL CORRESPONDIENTE A
LOS PERIODOS DEL 2004 AL 2014” suscrito en el marco de la ejecucién del proyecto
de inversion “FORTALECIMIENTO Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS DE
INFORMACION DE LA PLATAFORMA TECNOLOGICA DEL SENADO DE LA
REPUBLICA EN EL TERRITORIO NACIONAL”:

1. Brindar apoyo y acompafamiento técnico especializado a la Direcciobn General
Administrativa del Senado de la Republica en la verificacion del proceso técnico
archivistico de organizacion de los documentos del archivo central objeto del contrato No.
499 de 2019, conforme a las Tablas de Retencién Documental aprobadas por el Comité
de Archivo del Senado de la Republica y convalidadas por el Archivo General de la
Nacién. 2. Brindar apoyo y acompafiamiento técnico especializado a la Direcciéon General
Administrativa del Senado de la Republica en la verificacion del proceso técnico
archivistico de clasificacion de la documentacion frente a cada una de las actividades que
lo componen a saber: analisis y clasificacion documental, ordenacion documental,
depuracién documental, primeros auxilios, foliacion, rotulacion de la carpeta y foliacion
del archivo central objeto del contrato No. 499 de 2019, conforme a lo establecido en el
anexo técnico del mencionado contrato. 3. Brindar apoyo y acompafamiento técnico
especializado en el proceso de entrega y devolucién de la documentacion objeto del
Contrato No. 499 de 2019 por parte del contratista. 4. Brindar apoyo y acompafiamiento
en las reuniones de seguimiento que se celebren durante la ejecucién del Contrato No.
499 de 2019. 5. Emitir conceptos técnicos y atender requerimientos de la Direccion
General Administrativa y de la supervisién del contrato No. 499 de 2019.

1. FORMA | Valor. SETENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS MCTE.
DE ($79.000.000,00), incluido IVA (si a ello hubiere lugar) y los demas
PAGO gastos, impuestos y deducciones a que haya lugar.

El Senado pagara a la finalizacion de cada mes, mediante
transferencia electrénica, conforme las siguientes especificaciones:

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio
NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA

Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA | $39.500.000 | $39.500.000

El Senado pagara a la finalizacion de cada mes, mediante
transferencia electrénica en la cuenta bancaria aportada por el
contratista, la cual podra ser modificada o cambiada mediante escrito
presentado por EL/LACONTRATISTA, sin que para el efecto se
requiera la suscripcion de documento modificatorio del presente
contrato. Para el pago anteriormente sefalado, se requiere de la
presentacion de la respectiva cuenta de cobro, informe de actividades
y SUS anexos.

Todos los pagos que realice el Senado de la Republica al Contratista
estan sujetos a la disponibilidad de PAC y a los tramites administrativos
a que haya lugar, ingreso al almacén, si fuere del caso, asi como a la
previa presentacion de los documentos que acrediten el pago de los
aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral segun lo
ordenado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
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OBLIGACIONES GENERALES

Hacen parte integral del presente contrato todos los documentos
expedidos en las etapas precontractual
(necesidad,estudiosprevios, andlisis del sector), contractual y en
la liquidacién de este (cuando haya lugar Decreto 019/12 art 217).

1. DOCUMENTOS
DEL CONTRATO
2.VIGENCIA

La vigencia del presente contrato serd la sumatoria del plazo de
ejecucién y cuatro (04) meses mas, contados a partir de
lacomunicacién de inicio de ejecucion.

3.0BLIGACIONES

GENERALES A
CARGO DE
EL/LACONTRATIST
A

1) EL/LA CONTRATISTA se compromete a cumplir con las
especificaciones contenidas en los estudios previos y a dar estricto
cumplimiento con las obligaciones que se desprendan de la
naturaleza del contrato y de su objeto. 2) EL/LA CONTRATISTA
se compromete a obrar con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales, evitando dilataciones y en trabamientos. 3)
EL/LA CONTRATISTA se compromete a atender el objeto del
contrato en forma oportuna. 4) EL/LA CONTRATISTA se
compromete a dar cumplimiento a las obligaciones con los
sistemas de seguridad social, pension, ARL y aportes parafiscales,
conforme lo establecido en el Decreto 780/16, Decreto 510 de 05
de marzo de 2003, la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y demas
que las adicionen, complementen o modifiquen, entregando copia
al supervisor del contrato, para cada pago, de los documentos
respectivos que asi lo acrediten y el/la contratista se obliga a subir
en la plataforma SECOP Il el informe de actividades, la cuenta de
cobro y los demas documentos que soporten la misma. 5)
Presentar, al supervisor del contrato, un informe mensual sobre
las actividades realizadas durante la ejecucion de este. 6) Dar
cumplimiento a las hormas constitucionales y legales que tengan
relacién con la celebracién, ejecucion y liquidacion del presente
contrato. En caso de que cualquiera de las disposiciones
normativas antes mencionadas ocasione gastos o0 costos no
previstos, estos seran a cargo de EL/LA CONTRATISTA. 7)
Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién
que conozca por causa o0 con ocasion de la ejecucion del presente
contrato, asi como respetar la titularidad de los derechos de autor,
en relacion con los documentos, obras, creaciones que se
desarrollen en ejecucion del contrato. Para efectos del presente
contrato se entendera por ‘“informacion confidencial” aquella
informacion propia de cada una de las partes, de caracter técnico,
comercial, financiera, administrativo o legal a la que normalmente
no tiene acceso libre el publico en general y por tanto debe
permanecer en reserva por los funcionarios y terceros no
autorizados. Dentro de la informacion confidencial se encuentra
incluido el secreto empresarial, de acuerdo con la definiciéon que
del mismo consagra el articulo 260 de la Decisién 486 de 2000
Comunidad Andina. La informacién dejara de ser confidencial
cuando sea de dominio publico por haber sido publicado por la
parte que es titular de ella o de aquella informacion que deba ser
divulgada por disposicion legal o de orden judicial. 8) Responder
por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados
0 que elabore en desarrollo del contrato. 9) Responder ante las
autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio al
Senado de la Republica o} a
terceros,enlostérminosdelarticulo52delalLey80de1993.11)Informa
r oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el
desarrollo del contrato y proponer alternativas de solucion a las
mismas. 11) Informar al supervisor del contrato sobre cualquier
incidente que afecte la cobertura a la ARL. 12) EL/LA
CONTRATISTA se compromete a dar estricto cumplimiento a las
disposiciones legales vigentes en materia de medioambiente. 13)
EL/LA CONTRATISTA sera el tnico responsable del cumplimiento
de sus obligaciones fiscales y tributarias en los términos de Ley.
14) En cumplimiento del articulo 2.8.2.2.4 del decreto 1080 de
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2015, al finalizar la ejecucién del contrato, el contratista debera
entregar al Supervisor mediante inventario los documentos de
archivo que se encuentren en su poder o custodia.

4. OBLIGACIONES DEL 1) Cancelar a EL/LA CONTRATISTA el valor del presente contrato
SENADO en la oportunidad y formas aqui establecidas; 2) Vigilar el
desarrollo y ejecucion del contrato, segun informe del Supervisor
delegado para estos efectos; 3) Suministrar la informacién que
requiere EL/LA CONTRATISTA para realizar sus labores; 4) Las
demas que se requieran para el desarrollo de las obligaciones
contenidas en el contrato; 5) Informar a EL/LA CONTRATISTA, a
través del supervisor del contrato, de las solicitudes o
sugerencias dentro de los términos del contrato; 6) Si por
razones de la ejecucion contractual EL/LA CONTRATISTA se
debe desplazar fuera de la cuidad de Bogota D.C, el Senado de la
Republica asumira los gastos de traslado y los gastos de viaje a
que hubiere lugar, de conformidad con lo establecido al respecto
por el Gobierno Nacional; la entidad estatal pagara la cobertura
cuando del desplazamiento del contratista aumentare el riesgo. 7)
EL SENADO con el fin de prestarle colaboracion al
CONTRATISTA para el cumplimiento de sus obligaciones y
teniendo en cuenta EL SENADO maneja informacién sensible que
debe ser protegida y por tanto solo puede ser consultada en las
sedes de EL SENADO, podra facilitar al CONTRATISTA
mobiliario, equipos, instrumentos, materiales e insumos en general
para el ejercicio de sus actividades en las instalaciones de EL
SENADO. En este caso el CONTRATISTA deberd restituir al
SENADO los bienes en el estado en que los recibié (salvo su
deterioro natural, o dafos ocasionados por caso fortuito o fuerza
mayor), a la terminacion de este contrato; en el evento en que los
bienes sufran dafos por causas distintas a la salvedad expuesta
0 se extravien, su costo sera asumido en su totalidad por el
contratista, independientemente de las acciones legales a las que
haya lugar.

5. OBLIGACIONES DEL| EL SENADO supervisard y controlard la correcta ejecucion del
SUPERVISOR Y CONTROL presente contrato por intermedio de quien sea designado
mediante oficio por el Ordenador del Gasto. PARAGRAFO
PRIMERO. El supervisor debera certificar sobre el cumplimiento
de este y remitir los informes respectivos a la Direccion
Administrativa del Senado de la Republica. PARAGRAFO
SEGUNDO. La Direccion General Administrativa se reserva la
facultad de cambiar la supervision del presente contrato en caso
de considerarlo necesario, sin que para el efecto se requiera la
aquiescencia de EL/LA CONTRATISTA.

6. AFILIACION AL SISTEMA DE| Conforme a lo establecido en el articulo 2°, literal a), numeral 1 de
RIESGOS LABORALES la Ley 1562 de 2012, se establece la obligatoriedad de afiliacion al
Sistema General de Riesgos Laborales. PARAGRAFO. La
Direccidon General Administrativa del Senado de la Republica,
procedera a realizar la vinculacion a la ARL POSITIVA, una vez el
presente contrato se encuentre perfeccionado; EL/LA
CONTRATISTA debera asumir el valor total de la cotizacion, de
conformidad con el articulo 6° de la Ley 1562 de 2012.

7. ESPECIFICACIONES PARA| 1) El Senado de la Republica efectuara las deducciones a que
PAGO haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en
la legislacion vigente sobre la materia. 2) Los pagos estaran
sujetos al Programa Anual de Caja (PAC) de la Entidad. 3) Los
pagos seran cancelados al contratista dentro de los quince (15)
dias siguientes a la presentacion, en la Division Financiera, de los
informes mensuales de ejecucién (presentado en el formato
estandar de actividades debidamente avalados por el supervisor)
y soportes de pago de salud, pension, ARL o parafiscales. 4) En
caso de terminacién anticipada, el pago se realizara de manera
proporcional.
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8.SUSPENSION

El plazo de ejecucion del contrato podra suspenderse en los siguientes
eventos: a) Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que
impidan su ejecucion. B) Por mutuo acuerdo, siempre que con ello no
se causen perjuicios a la Entidad ni deriven en mayores costos para
ésta. La suspension se hara constar en acta suscrita por las partes, sin
gue para los efectos el plazo extintivo se compute el tiempo de la
suspension.

9.

PROHIBICION
DE CESION Y
SUBCONTRA
TACION

EL /LA CONTRATISTA no podra ceder este contrato a persona alguna
natural o juridica, nacional o extranjera, sin el consentimiento
previo y escrito del SENADO DE LA REPUBLICA.

10.EXCLUSION

DE LA

Teniendo en cuenta que EL/LA CONTRATISTA actia con plena
autonomia técnica y administrativa, y sin subordinacion frente a EL

RELACION CONTRATANTE, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral entre EL

LABORAL CONTRATANTE y EL/LA CONTRATISTA o el personal utilizado por
ésta para el desarrollo del objeto del contrato, por lo tanto, no da lugar
al reconocimiento y pago de prestaciones sociales y sélo tendra
derecho a los honorarios expresamente convenidos en el presente
contrato. En consecuencia, sera de exclusiva responsabilidad de
EL/LA CONTRATISTA el pago de salarios y prestaciones a que
hubiera lugar respecto del personalmencionado.

11. EL/LA CONTRATISTA es una persona independiente del SENADO DE
INDEPENDEN | LA REPUBLICA vy, en consecuencia, EL/LA CONTRATISTA no es su
CIA DEL | representante, agente o mandatario. EL/LA CONTRATISTA no tiene la
CONTRATIST | facultad de hacer declaraciones, representaciones 0 compromisos en
A nombre del SENADO DE LA REPUBLICA ni de tomar decisiones o

iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

12. DERECHOS | Las partes convienen que los derechos de propiedad intelectual a que
DE pudiere haber lugar en relacion con cualquier productor surgido en
PROPIEDAD desarrollo del objeto del presente contratoperteneceran Unica y
INTELECTUA | exclusivamente al SENADO DE LA REPUBLICA, salvo Ilas
L disposiciones de ley aplicables a la materia.

13. INDEMNIDAD

EL/LA CONTRATISTA mantendra indemne al SENADO DE LA
REPUBLICA libre de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de la
de sus subcontratistas o dependientes.

14.

CLAUSULASEXC
EPCIONALES DE
INTERPRETACIO

En el presente contrato se entienden incluidas las clausulas
excepcionales de INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION
UNILATERAL, TERMINACION UNILATERAL YCADUCIDAD,
conforme a lo consagrado en el articulo 14 numeral 2° de la Ley 80 de

N, 1993.

MODIFICACION Y

TERMINACION

UNILATERAL

15. De conformidad con la Ley 1150 de 2007, LA CONTRATISTA se

SANCIONPENAL | obliga a pagar al SENADO DE LA REPUBLICA una suma equivalente

PECUNIARIA al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios que ocasione en caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento total o parcial de sus obligaciones
contractuales. PARAGRAFO PRIMERO. EL/LA CONTRATISTA
autoriza con la firma del presente contrato al SENADO DE LA
REPUBLICA para que dicho valor sea descontado directamente del
saldo a su favor. De no existir saldo a favor de EL/LA CONTRATISTA,
se cobrara por la jurisdiccion competente. PARAGRAFO SEGUNDO.
Este procedimiento para imponer la sancién penal se hara de
conformidad con el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

16. MULTAS De conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la ley 1150 de

2007, 86 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.3.1.19 (cuando aplique), o la norma que las modifique, sustituya
o adicione, en caso de mora y/o incumplimiento total o parcial de
alguna (s) de las obligaciones derivadas del objeto del presente
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contrato, EL/LA CONTRATISTA pagara al SENADO DE LA
REPUBLICA multas diarias y sucesivas del uno por ciento (1%) del
valor total del contrato, sin que la sumatoria de las multas supere el
diez por ciento (10%) de dicho valor, so pena de la aplicacién de la
clausula penal. PARAGRAFO UNICO. El valor de las multas ingresara
al Tesoro Nacional. EL/LA CONTRATISTA autoriza con la firma del
presente contrato al SENADO DE LA REPUBLICA para que dicho
valor sea descontado directamente del saldo a su favor. De no existir
saldo a favor de EL/LA CONTRATISTA, se cobrara por la jurisdiccion
competente.

17.
TERMINACIO
N
ANTICIPADA
DEMUTUO
ACUERDO

DELCONTRA
TO

Con la suscripcion del presente contrato, las partes aceptan que, de
comin acuerdo entre ellos, se podra dar por terminado el contrato
antes de su vencimiento, mediante acta.

18. MECANISMOS
DE
SOLUCIONESDE
CONTROVERSIAS
CONTRACTUALE
S

Las partes acuerdan que para la solucion de las diferencias u
discrepancias que surjan de la celebracion, ejecucioén, terminacién o
liquidacion de este contrato acudirdn a los procedimientos de
transaccion, amigable composicion o conciliacion, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 68 y el capitulo 8° de la ley 80 de 1993.

19.LIQUIDACIOND
EL CONTRATO

De conformidad con lo establecido en el inciso final del articulo 217
del Decreto 0019 de 2012, el presente contrato no requiere liquidacion,
sin embargo, en el evento de terminacion anticipada, existiendo saldos
por liberar o reconocimientos a EL/LA CONTRATISTA, se liquidara
este contrato de comun acuerdo entre las partes dentro de los cuatro
(4) meses siguientes a la finalizacion de este, mediante acta que
suscribiran el ordenador del gasto del Senado de la Republicay EL/LA
CONTRATISTA. Si EL/LA CONTRATISTA no se presenta a la
liquidacion o las partes no llegan a acuerdo sobre el contenido de esta,
sera practicada directa y unilateralmente por Senado de la Republica 'y
se adoptara por acto administrativo motivado susceptible del recurso
de reposicion. PARAGRAFO PRIMERO. El tramite de liquidacion del
contrato se sujetara a lo dispuesto en los articulos 60 de la Ley 80 de
1993, articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 019 de 2012.
PARAGRAFO SEGUNDO. EIl presente contrato podra liquidarse por
manifestacién expresa de alguna de las partes.

20.
NATURALEZA
JURIDICA

El presente contrato es de prestacion de servicios y se regira para
todos los efectos por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, ley 1150
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes y todos
y cada uno de los decretos vigentes de las

precitadas leyes, por lo tanto, no generara ningun tipo de relacién
laboral entre EL/ LA CONTRATISTA y EL SENADO.

21.DECLARACIO
NES

DEL
CONTRATIST
A

EL/LA CONTRATISTA, de manera expresa Yy bajo la gravedad de
juramento, hace las siguientes declaraciones, las cuales que se
entienden prestadas con la firma del presente contrato: 1) Conoce y
acepta los documentos que antecedieron el presente contrato
(Necesidad,EstudiosPrevios,AndlisisdelSector,entreotros).2)Tuvo  la
oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los
documentosqueantecedieronelpresentecontratoyrecibiédelSenado de
la Republica respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 3) Se
encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.
4) Que no esta incurso(a) en ninguna de las causales de inhabilidad
y/o incompatibilidad consagradas en la Constitucion Politicay en la ley,
en particular las establecidas en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007
y la ley 1474 de 2011. Si llegare a sobrevenir inhabilidad y/o
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incompatibilidad, se decidira de conformidad con lo establecido en el
articulo 9° de la citada ley 80 de 1993 modificado por el art 6 de la ley
2014 de 2019. 5) Esta a paz y salvo con sus obligaciones frente al
sistema de seguridad social integral. 6) Que la totalidad de
documentacién entregada al Senado de la Republica, para la
suscripcién del presente contrato, es veraz y cierta. 7) El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas
y demas contribuciones
relacionadosconelcumplimientodelobjetodelpresentecontrato. 8)
Conforme lo establecido en el punto 1 del inciso cuarto del articulo 67
de la Ley 1437 de 2011, EL/LA CONTRATISTA acepta ser notificado
por medio electrénico en el e-mail sefialado en el acapite “Correo
Electronico de Notificacion” del presente contrato. 9) EL/LA
CONTRATISTA autoriza expresamente al SENADO DE LA
REPUBLICA directamente o a través de terceros encargados o
responsables a el tratamiento de sus datos personales, tales como
datos de identificacion, ubicacién, nivel académico, antecedentes
personales y judiciales,experienciaprofesional y académica.

22.PERFECCION
AMIENTO

Y EJECUCION

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las
partes contratantes y requiere para su ejecucién: 1) Registro
presupuestal; 2) Afiliacién a ARL (conforme lo establecido en el articulo
6° del Decreto 0723 de 2013, la afiliacion al Sistema General de
Riesgos Laborales debe surtirse como minimo un dia antes del inicio
de la ejecucion del contrato), para el caso de personas afiliadas a ARL
diferente a POSITIVA, se deberda acreditar la afiliacion para la
expedicion del registro presupuestal y
lacomunicaciéndeiniciodeejecucion.3)Comunicaciondeiniciode
ejecucion al SUPERVISOR(A) y a EL/LA CONTRATISTA.




