
Anapoima, noviembre 24 del 2025 
 
 
 
 

 LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ANAPOIMA  
 

DEBE A: 
 

STEPHANYE REYES FERNANDEZ CC 1.070.330.535 
 
LA SUMA DE:  
 
DOS MILLONES OCHOCIENTOS DOCE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($2.812.500) 
 
POR CONCEPTO DE:  
 
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION JURIDICA DE ARCHIVO, 
INVENTARIO Y DIGITALIZACIÓN DOCUMENTAL EN LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE 
ANAPOIMA, CUNDINAMARCA PARA EL AÑO 2025. 
 
   
 
 
   SON…………………………………………………………………. $2.812.500 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
STEPHANYE REYES FERNADEZ  
CC 1.070.330.535 

 
 
 
 



 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES A LA PERSONERÍA MUNICIPAL #3 

 
Periodo: 21 de octubre al 20 de noviembre de 2025 
Responsable de la supervisión: Richard Mejía Ríos 
 
 
 
Cargo:  PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION JURIDICA DE 
ARCHIVO, INVENTARIO Y DIGITALIZACIÓN DOCUMENTAL EN LA PERSONERÍA 
MUNICIPAL DE ANAPOIMA, CUNDINAMARCA PARA EL AÑO 2025. 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

ACTIVIDAD 
REALIZADA 

DESCRIPCIÓN 
DETALLADA  

CANTIDAD 
REALIZADA  

FECHA  

REVISION Y 
ORGANIZACIÓN DE 
EXPEDIENTES 
JURIDICOS  

CLASIFICACION, 
FOLIADO, 
DIGITALIZACION Y 
CONSULTA DE 
DOCUMENTOS 
LEGALES ASIGNADOS  

OFICIOS  
SEGUIMIENTOS  
ACTAS  
RESOLUCIONES  
 

24-10-2025 
29-10-2025 

REDACCION DE 
OFIOS 

ELABORACION DE 
COMUNICACIONES 
FORMALES DIRIGIDAS 
A ENTIDADES 
PUBLICAS Y 
PRIVADAS, CON 
RADICACION Y 
SEGUIMIENTO  

OFICIOS (4) 24-10-2025 
27-10-2025 
29-10-2025 
21-11-2025 
 

RADICACION DE 
PETICIONES, 
DERECHOS DE 
PETICION O 
REQUERIMIENTOS 
CIUDADANOS 

INGRESO AL 
SISTEMA, CONTROL 
DE 
CORRESPONDENCIAA 
Y RESPUESTA A 
USUARIOS  

RADICACIONES 
(10) 

31-10-2025 
31-10-2025 
4-11-2025 
4-11-2025 
5-11-2025 
5-11-2025 
7-11-2025 
10-11-2025 
11-11-2025 
12-11-2025 

ACCIONES DE 
TUTELA  

ELABORACION, 
RADICACION Y 
SEEGUIMIENTO DE 

TUTELAS (4) 21-10-2025 
24-10-2025 
05-11-2025 



TUTELAS PARA LA 
COMUNIDAD 

07-11-2025 

ACOMPAÑAMIENTO 
EN TRAMITES A 
CIUDADANOS  

ATENCION AL 
PUBLICO, ASESORIA 
ORIENTACION EN 
DERECHOS, 
DILIGENCIAS 
ADMINISTRATIVAS  

ATENCIONES (18) 22-10-2025 
23-10-2025 
24-10-2025 
04-11-2025 
07-11-2025 
07-11-2025 

RESPUESTAS A 
COMUNICACIONES 
INSTITUCIONALES  

CONTESTACION DE 
SOLICITUDES 
RECIBIDAS, 
REMISIONES Y 
REPORTES  

RESPUESTAS (1) 27-10-2025 

ATENCION 
TELEFONICA Y 
PRESENCIAL  

ORIENTACION 
GENERAL A 
USUARIOS, REVISION 
DE CASOS Y 
PROGRAMACION DE 
CITAS  

ATENCIONES (15) 24-10-2025 
27-10-2025 
31-10-2025 
4-11-2025 
5-11-2025 
6-11-2025 
7-11-2025 
10-11-2025 
11-11-2025 
12-11-2025 
13-11-2025 
17-11-2025 
18-11-2025 
20-11-2025 
21-11-2025 

 

 
 
Todas las actividades anteriores se realizaron de forma paulatina y de acuerdo al plan de 
trabajo entregado. Las tareas dentro del estudio se llevaron a cabo en los horarios acordados 
y el cronograma en tiempo y forma. 
 
Cordialmente,  

 
Stephanye Reyes Fernandez 
CC 1.070.330.535  
Celular:3123707946 
 



 
 

Declaración juramentada  

 
 
Anapoima, noviembre 24 del 2025 
 
Secretario: 
JUANA MORENO MENDEZ  
SECRETARIA DE DESPACHO - SECRETARÍA DE HACIENDA  
MUNICIPIO DE ANAPOIMA 
 
 
Respetuoso saludo. 
 
Asunto: CERTIFICACION JURAMENTADA PARA DEPURAR LA BASE Y CALCULAR LA 
RETENCION EN LA FUENTE Y APLICAR LA TABLA DEL ART. 383. DEL ET  
 
 
STEPHANYE REYES FERNANDEZ, identificada con cédula de ciudadanía No 1.070.330.535 
expedida en El Colegio Cundinamarca, obrando en nombre propio, declaro bajo la gravedad 
de juramento que, en el momento del presente pago:  
No contrate por al menos noventa (90) días continuos o discontinuos, dos (2) o más 
trabajadores o contratistas para ejecutar la actividad que desarrollo en cumplimiento del 
contrato 005 de 2025 suscrito con la Personería del Municipio de Anapoima. 
 
 

 
 
N° FECHA DE CONTRATO: 005 de 21 de agosto de 2025 
FECHA ACTA DE INICIO: 21 de agosto de 2025 
DIRECCIÓN RESIDENCIA: kra 3c #5-17, El Colegio Cundinamarca 
CELULAR: 3123707946 
  



 

CERTIFICADO 

EL COLEGIO, 

CUNDINAMARCA, 

22/09/2025 

COLOMBIA, 

A quién interese 

Por medio de la presente hacemos constar que  la señora STEPHANYE REYES 

FERNANDEZ  con  Cédula de Ciudadanía  número  1070330535 

Posee en el banco Davivienda: 

CUENTA DE AHORROS DAMAS 

Número 488454652519 

Fecha de apertura 15/08/2025 

Cordialmente, 

BANCO DAVIVIENDA 



 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 


