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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber 
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 

 
 
SOCIAL 
 

LA INSTITUCION EDUCATIVA DIEGO FALLON, dentro de las actividades y en aras del cumplimiento de 
sus funciones misionales y la realización de labores académicas, requiere garantizar el material 
necesario para los docentes y área administrativa, con el fin de que al iniciar la vigencia escolar 2026 
tengan la papelería necesaria para el desarrollo de sus labores diarias, necesario en la institución 
educativa. 
 

REGULATORIO 
 

Decreto 1290 de 2009. 
 
TECNICO:  
 

Objetivo General: Adquirir materiales y suministros para suministrar al plantel educativo como 

docente y administrativos, en el inicio de clase escolar de la vigencia 2026. 

Objetivo Específico: contratar la adquisición de materiales y suministros consistente en elementos de 

papelería, aseo, ferretería, sillas de escritorio, video proyector, escritorio, artículos de deporte y tv, 

necesario en la institución educativa. 

Ficha Técnica:  
 

 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 

1 RESMA DE PAPEL CARTA CAJA 5 

2 RESMA DE PAPEL OFICIO CAJA 4 

3 
JUEGO DE TINTAS 504 PARA IMPRESORA EPSON 3 NEGRO, 1 
AZUL, 1 ROJO, 1, AMARILLO, ORIGINAL POR 1000 CM3 CON 
CERTIFICADO DE UTENTICIDAD 

CAJA 3 

4 CLIP ESTÁNDAR PEQUEÑO PLASTICO X 100 UND COLORES  CAJA 10 

5 PAQUETE DE GANCHO PLASTICO PARA ARCHIVO X 20 UNIDADES  UNIDAD 30 

6 COSEDORA METÁLICA REFERENCIA 690 35 HOJAS UNIDAD 4 

7 PERFORADORA METALICA 1040 35 HOJAS UNIDAD 2 

8 SACAGANCHOS UNIDAD 4 

ASPECTOS GENERALES 
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9 ALMOADILLAS BORRADOR MAGNETICO ET 255 PARA TABLERO ACRILICO UNIDAD 20 

10 
LAPICERO COLOR NEGRO ULTRA- GEL COLOR NEGRO 0.7 MM CAJA POR 
12 UND 

CAJA 15 

11 CUADERNOS TAMAÑO 7 MATERIAS 180 HOJAS UNIDAD 31 

12 
TINTA BT-500 PARA MARCADOR RECARGABLE BORRABLE COLORES 
NEGRO CAJA X 10 UND  

CAJA 2 

13 
TINTA BT-500 PARA MARCADOR RECARGABLE BORRABLE COLORES ROJO 
CAJA X 10 UND 

CAJA 2 

14 
TINTA BT-500 PARA MARCADOR RECARGABLE BORRABLE COLORES AZUL 
CAJA X 10 UND  

CAJA 1 

15 
TINTA BT-500 PARA MARCADOR RECARGABLE BORRABLE COLORES 
VERDE CAJA X 10 UND  

CAJA 1 

16 
MARCADOR RECARGABLE BORRABLES CON CUERPO DE ALUMINIO REF 
350 PUNTA REDONDA 1.5-3MM CAP OF TECNOLOGIA COLOR NEGRO 
CAJA X 10 UDS 

CAJA 4 

17 
MARCADOR RECARGABLE BORRABLES CON CUERPO DE ALUMINIO REF 
350 PUNTA REDONDA 1.5-3MM CAP OF 
TECNOLOGIA COLOR ROJO CAJA X 10 UND 

CAJA 4 

18 
MARCADOR RECARGABLE BORRABLES CON CUERPO DE ALUMINIO REF 
350 PUNTA REDONDA 1.5-3MM CAP OF 
TECNOLOGIA COLOR AZUL CAJA X 10 UND 

CAJA 4 

19 TOALLAS MICROFIBRA MEDIDAS 50X50 CMS COLORES SURTIDOS  UNIDAD 20 

20 PEGANTE LIQUIDO PROFESIONAL X 3700 GR UNIDAD 2 

21 
MARCADOR PERMANENTE X 10 
UND COLOR ROJO EDDING 100 1.5-3 MM 

CAJA 6 

22 MARCADOR PERMANENTE CAJA X 10 UND COLOR NEGRO  CAJA 4 

23 MARCADOR PERMANENTE CAJA X 10 UND COLOR VERDE CAJA 4 

24 MARCADOR PERMANENTE CAJA X 10 UND COLOR AZUL CAJA 4 

25 RESALTADORES FLUORECENTE POR CAJA 10 UND  CAJA 6 

26 SEPARADOR ADHESIVOS VARIOS COLORES X 100  PAQUETE 150 

27 MICROFIBRA MICROPUNTA 0.5 MM X 12 COLORES PAQUETE 3 

28 
LIBRO DE ACTAS DE 500 FOLIOS TAPA DURA CON LOGO DE LA 
INSTITUCIÓN 

UNIDAD 2 

29 TAJALAPIZ CON DEPOSITO DE DOS HUECOS UNIDAD 70 

30 BORRADOR DE NATA GRANDE DE 5X4,5 CMS UNIDAD 35 

31 VIDEO PROYECTOR POWERLITE F21 EPSON UNIDAD 1 

32 REGULADOR DE VOLTAJE POWEST 10000VA3000W PARA PC 16 TOMAS UNIDAD 2 

33 MULTICONTACTO DE 24 TOMAS CON USB COLOR NEGRO LA UNIDAD 3 

34 
ROCHA DE 5" CON MANGO DE 
PLASTICO 

UNIDAD 3 

35 
PALA HOYADORA DOBLE CON 
DOBLE CABO  

UNIDAD 1 

36 ASADON CON CABO UNIDAD 1 

37 ESPATULA TAMAÑO 10 PULGADAS UNIDAD 2 

38 BOMBILLO LED 100 WATS  UNIDAD 15 
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39 
CANDADO INTERPERIE IMPERMEABLE DE SEGURIDAD 80 MM COLOR 
NEGRO 

UNIDAD 10 

40 
KIT DE 12 CANDADOS DE HIERRO COLOR LATON 80 MM CORTO COLOR 
DORADO 

UNIDAD 5 

41 ACEITE 2 TIEMPOS GALON 2 

42 GASOLINA CORRIENTE  GALON 10 

43 HERBICIDA MIXTOS GALON 4 

44 GUANTES DE CARNAzA MANGA LARGA X 12 PARES DOCENA 1 

45 GUANTES DE POLYESTER VITRILO  PAR 3 

46 
BOLSA NEGRA INDUSTRIAL JUMBO 
DE 100 X 130 CMS  

KL 50 

47 CERA NEUTRA CUÑETE X 20 LTS UNIDAD 3 

48 
PAPEL HIGIENICO PAQUETE X 36 ROLLOS DOBLE HOJA ENPAQUE 
INDIVIDUAL X 40 MTS 

UNIDAD 20 

49 DETERGENTE EN POLVO X 20 KILOS  BOLSA 35 

50 HIPOCLORITO X 20 LTS CUÑETE 6 

51 ESCOBAS ZULIA TRIANGULAR  UNIDAD 70 

52 TRAPEROS X 1400 GRS UNIDAD 60 

53 RECOJEDOR BASURAS PLASTICO UNIDAD 60 

54 RASTRILLO METALICO CON CABO  UNIDAD 12 

55 CEPILLO PARA BAÑO CHURRUSCO  UNIDAD 40 

56 CHUPAS PARA BAÑO UNIDAD 60 

57 JABON LIQUIDO POR 20 LTS PARA MANO CUÑETE 5 

58 PAPELERA PLASTICA 35 LTS VAIVEN  UNIDAD 25 

59 TORNILLO CON TUERCAS PARA LLAVE POR 6 PULGADAS CON TUERCAS UNIDAD 300 

60 AROMATIZANTE PARA PISOS OLOR CANELA POR 2O LTS  CUÑETE 6 

61 JUEGO DE COPAS CON RACHE X 270 PIEZAS  UNIDAD 1 

62 JUEGO DE LLAVE DE LA NUMERO 8 A LA 23 EN HIERRO COLADO UNIDAD 5 

63 JUEGO DE DESTORNILLADORES X 25 PIEZAS (DE ESTRELA)  UNIDAD 1 

64 JUEGO DE DESTORNILLADORES 25 PIEZAS (DE PALA) UNIDAD 1 

65 MARTILLO MEDIANO  UNIDAD 1 

66 PINTURA EN ACEITE  GALON 20 

67 PINTURAS EN AGUA 5 GLS UNIDAD 15 

68 
TALADRO ROTOMARTILLO 1/2 850 W, PROFESIONAL, 14659 COLOR GRIS 
FRECUENCIA 60 110V 

UNIDAD 1 

69 RODILLO No. 09 FELPA UNIDAD 30 

70 CINTA DE ENMASCARAR 5 PULGADAS POR 10 MTS  UNIDAD 10 

71 BALANZA DIGITAL 400000GR UNIDAD 2 

72 FLOTADORES PARA TANQUE DE 1.000 LTS  UNIDAD 4 

73 TV 65" PULGADAS 165,1 CM 65DU8000 4K UHD LED CRYSTAL SMART TV UNIDAD 1 

74 SOPORTE TV PEDESTAL CON RUEDAS 32-70 PULGADAS COLOR NEGRO UNIDAD 1 

75 CAJAS O TARROS X 6 UND. DE GALLITOS O VOLANTES DE BATMINTON. UNIDAD 5 

76 BALÓNES DE BALONMANO VULCANIZADO NÚMERO  UNIDAD 2 
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77 BALONES DE VOLEIBOL 5000 TIPO SOFT TOUCH O SUAVISADOS UNIDAD 12 

78 
ESCRITORIO EN L DE 1.80 MODULAR PUESTO DE TRABAJO NEGRO CON 2 
ARCHIVADORES Y 2 CAJONES  

UNIDAD 2 

79 
SILLA DE ESCRITORIO MATRIX GAMER ERGONOMICA GIRATORIA CON 
REPOSAPIES NEGRO  

UNIDAD 3 

80 LLAVE JARDIN PVC PALANCA 1 1/2 UNIDAD 12 

81 CUCHILLAS PARA GUADAÑA  UNIDAD 10 
 

 
La entrega de los elementos será directamente en la sede principal de LA INSTITUCION EDUCATIVA 
DIEGO FALLON, y de manera eficiente. 
 
 

Cronograma: 
 

Actividad 
DIAS 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Duración del 
contrato 

 X        

 

 
 
 
 

LA INSTITUCION EDUCATIVA DIEGO FALLON analizó la oferta del escenario comercial en el ámbito 
local, identificando los siguientes proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con 
las siguientes características: 
 
 

RAZON SOCIAL C.C / NIT 
TIPO DE 

SOCIEDAD 

MARTHA ERNESTINA 
RUBIO VIVAS 

38.235.488 
700.154.504-0 

Persona 
Natural 

 
   
 
LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA DIEGO FALLON, analizó la demanda de los antecedentes contractuales de 
similar objeto que ha realizado, así: 
 
 

PREGUNTA DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO 

Objeto del Contrato 

contratar la adquisición de elementos de papelería, 
aseo, implementos de cocina, artículos deportivos, 
impresora, video beam, ferretería metálica, trompetas, 
banderas y escudo de la institución educativa. 

ESTUDIO DE LA OFERTA 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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Número y fecha del Contrato Contrato No 006 de 2024 

Modalidad selección Régimen Especial 

Razón Social Contratista – NIT MARIA CAMILA DIAZ BARRERO 

Valor del Contrato $ 21.727.100 

Plazo del Contrato 07 Días 

Garantías exigidas en el contrato SI 

¿Se han impuesto sanciones al 
contratista? 

NO 

 
 
 
 

Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto 

que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para 

su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual 
para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia 
Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro 
contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
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Son los asociados a 
la operatividad del 
contrato, tales 
como: (i) La 
insuficiencia del 
presupuesto oficial; 
(ii) Del plazo del 
contrato. 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron 
solicitudes de cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales 
cotizaciones y procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  

 
 

COMPRAVENTA 

ITEM DESCRIPCION ELEMENTO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 

Cotización No 01 
MARTHA 

ERNESTINA  

1 RESMA DE PAPEL CARTA CAJA 5 216.000 1.080.000 

2 RESMA DE PAPEL OFICIO CAJA 4 269.000 1.076.000 

3 
JUEGO DE TINTAS 504 PARA IMPRESORA EPSON 3 NEGRO, 1 
AZUL, 1 ROJO, 1, AMARILLO, ORIGINAL POR 1000 CM3 CON 
CERTIFICADO DE UTENTICIDAD 

CAJA 3 180.000 540.000 

4 CLIP ESTÁNDAR PEQUEÑO PLASTICO X 100 UND COLORES  CAJA 10 1.000 10.000 

5 PAQUETE DE GANCHO PLASTICO PARA ARCHIVO X 20 UNIDADES  UNIDAD 30 2.000 60.000 

6 COSEDORA METÁLICA REFERENCIA 690 35 HOJAS UNIDAD 4 70.200 280.800 

7 PERFORADORA METALICA 1040 35 HOJAS UNIDAD 2 65.600 131.200 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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8 SACAGANCHOS UNIDAD 4 4.800 19.200 

9 
ALMOADILLAS BORRADOR MAGNETICO ET 255 PARA TABLERO 
ACRILICO 

UNIDAD 20 1.800 36.000 

10 
LAPICERO COLOR NEGRO ULTRA- GEL COLOR NEGRO 0.7 MM CAJA POR 
12 UND 

CAJA 15 6.000 90.000 

11 CUADERNOS TAMAÑO 7 MATERIAS 180 HOJAS UNIDAD 31 6.900 213.900 

12 
TINTA BT-500 PARA MARCADOR RECARGABLE BORRABLE COLORES 
NEGRO CAJA X 10 UND  

CAJA 2 38.900 77.800 

13 
TINTA BT-500 PARA MARCADOR RECARGABLE BORRABLE COLORES 
ROJO CAJA X 10 UND 

CAJA 2 38.900 77.800 

14 
TINTA BT-500 PARA MARCADOR RECARGABLE BORRABLE COLORES 
AZUL CAJA X 10 UND  

CAJA 1 38.900 38.900 

15 
TINTA BT-500 PARA MARCADOR RECARGABLE BORRABLE COLORES 
VERDE CAJA X 10 UND  

CAJA 1 38.900 38.900 

16 
MARCADOR RECARGABLE BORRABLES CON CUERPO DE ALUMINIO REF 
350 PUNTA REDONDA 1.5-3MM CAP OF TECNOLOGIA COLOR NEGRO 
CAJA X 10 UDS 

CAJA 4 42.000 168.000 

17 
MARCADOR RECARGABLE BORRABLES CON CUERPO DE ALUMINIO REF 
350 PUNTA REDONDA 1.5-3MM CAP OF 
TECNOLOGIA COLOR ROJO CAJA X 10 UND 

CAJA 4 42.000 168.000 

18 
MARCADOR RECARGABLE BORRABLES CON CUERPO DE ALUMINIO REF 
350 PUNTA REDONDA 1.5-3MM CAP OF 
TECNOLOGIA COLOR AZUL CAJA X 10 UND 

CAJA 4 42.000 168.000 

19 TOALLAS MICROFIBRA MEDIDAS 50X50 CMS COLORES SURTIDOS  UNIDAD 20 3.500 70.000 

20 PEGANTE LIQUIDO PROFESIONAL X 3700 GR UNIDAD 2 21.200 42.400 

21 
MARCADOR PERMANENTE X 10 
UND COLOR ROJO EDDING 100 1.5-3 MM 

CAJA 6 12.000 72.000 

22 MARCADOR PERMANENTE CAJA X 10 UND COLOR NEGRO  CAJA 4 12.000 48.000 

23 MARCADOR PERMANENTE CAJA X 10 UND COLOR VERDE CAJA 4 12.000 48.000 

24 MARCADOR PERMANENTE CAJA X 10 UND COLOR AZUL CAJA 4 12.000 48.000 

25 RESALTADORES FLUORECENTE POR CAJA 10 UND  CAJA 6 12.000 72.000 

26 SEPARADOR ADHESIVOS VARIOS COLORES X 100  PAQUETE 150 5.000 750.000 

27 MICROFIBRA MICROPUNTA 0.5 MM X 12 COLORES PAQUETE 3 15.000 45.000 

28 
LIBRO DE ACTAS DE 500 FOLIOS TAPA DURA CON LOGO DE LA 
INSTITUCIÓN 

UNIDAD 2 28.900 57.800 

29 TAJALAPIZ CON DEPOSITO DE DOS HUECOS UNIDAD 70 900 63.000 

30 BORRADOR DE NATA GRANDE DE 5X4,5 CMS UNIDAD 35 1.200 42.000 

31 VIDEO PROYECTOR POWERLITE F21 EPSON UNIDAD 1 3.296.000 3.296.000 

32 REGULADOR DE VOLTAJE POWEST 10000VA3000W PARA PC 16 TOMAS UNIDAD 2 119.800 239.600 

33 MULTICONTACTO DE 24 TOMAS CON USB COLOR NEGRO LA UNIDAD 3 38.000 114.000 

34 
ROCHA DE 5" CON MANGO DE 
PLASTICO 

UNIDAD 3 14.000 42.000 

35 
PALA HOYADORA DOBLE CON 
DOBLE CABO  

UNIDAD 1 58.000 58.000 

36 ASADON CON CABO UNIDAD 1 59.500 59.500 
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37 ESPATULA TAMAÑO 10 PULGADAS UNIDAD 2 15.800 31.600 

38 BOMBILLO LED 100 WATS  UNIDAD 15 49.700 745.500 

39 
CANDADO INTERPERIE IMPERMEABLE DE SEGURIDAD 80 MM COLOR 
NEGRO 

UNIDAD 10 42.000 420.000 

40 
KIT DE 12 CANDADOS DE HIERRO COLOR LATON 80 MM CORTO COLOR 
DORADO 

UNIDAD 5 85.400 427.000 

41 ACEITE 2 TIEMPOS GALON 2 39.700 79.400 

42 GASOLINA CORRIENTE  GALON 10 13.500 135.000 

43 HERBICIDA MIXTOS GALON 4 49.500 198.000 

44 GUANTES DE CARNAzA MANGA LARGA X 12 PARES DOCENA 1 18.700 18.700 

45 GUANTES DE POLYESTER VITRILO  PAR 3 19.800 59.400 

46 
BOLSA NEGRA INDUSTRIAL JUMBO 
DE 100 X 130 CMS  

KL 50 6.500 325.000 

47 CERA NEUTRA CUÑETE X 20 LTS UNIDAD 3 62.000 186.000 

48 
PAPEL HIGIENICO PAQUETE X 36 ROLLOS DOBLE HOJA ENPAQUE 
INDIVIDUAL X 40 MTS 

UNIDAD 20 18.700 374.000 

49 DETERGENTE EN POLVO X 20 KILOS  BOLSA 35 17.800 623.000 

50 HIPOCLORITO X 20 LTS CUÑETE 6 27.000 162.000 

51 ESCOBAS ZULIA TRIANGULAR  UNIDAD 70 8.900 623.000 

52 TRAPEROS X 1400 GRS UNIDAD 60 9.800 588.000 

53 RECOJEDOR BASURAS PLASTICO UNIDAD 60 2.050 123.000 

54 RASTRILLO METALICO CON CABO  UNIDAD 12 13.000 156.000 

55 CEPILLO PARA BAÑO CHURRUSCO  UNIDAD 40 3.000 120.000 

56 CHUPAS PARA BAÑO UNIDAD 60 2.150 129.000 

57 JABON LIQUIDO POR 20 LTS PARA MANO CUÑETE 5 60.000 300.000 

58 PAPELERA PLASTICA 35 LTS VAIVEN  UNIDAD 25 8.500 212.500 

59 TORNILLO CON TUERCAS PARA LLAVE POR 6 PULGADAS CON TUERCAS UNIDAD 300 800 240.000 

60 AROMATIZANTE PARA PISOS OLOR CANELA POR 2O LTS  CUÑETE 6 39.000 234.000 

61 JUEGO DE COPAS CON RACHE X 270 PIEZAS  UNIDAD 1 88.900 88.900 

62 JUEGO DE LLAVE DE LA NUMERO 8 A LA 23 EN HIERRO COLADO UNIDAD 5 12.500 62.500 

63 JUEGO DE DESTORNILLADORES X 25 PIEZAS (DE ESTRELA)  UNIDAD 1 36.800 36.800 

64 JUEGO DE DESTORNILLADORES 25 PIEZAS (DE PALA) UNIDAD 1 36.800 36.800 

65 MARTILLO MEDIANO  UNIDAD 1 29.500 29.500 

66 PINTURA EN ACEITE  GALON 20 39.000 780.000 

67 PINTURAS EN AGUA 5 GLS UNIDAD 15 140.000 2.100.000 

68 
TALADRO ROTOMARTILLO 1/2 850 W, PROFESIONAL, 14659 COLOR 
GRIS FRECUENCIA 60 110V 

UNIDAD 1 285.500 285.500 

69 RODILLO No. 09 FELPA UNIDAD 30 3.800 114.000 

70 CINTA DE ENMASCARAR 5 PULGADAS POR 10 MTS  UNIDAD 10 9.850 98.500 

71 BALANZA DIGITAL 400000GR UNIDAD 2 39.800 79.600 

72 FLOTADORES PARA TANQUE DE 1.000 LTS  UNIDAD 4 39.800 159.200 

73 
TV 65" PULGADAS 165,1 CM 65DU8000 4K UHD LED CRYSTAL SMART 
TV 

UNIDAD 1 2.938.000 2.938.000 
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74 SOPORTE TV PEDESTAL CON RUEDAS 32-70 PULGADAS COLOR NEGRO UNIDAD 1 278.500 278.500 

75 CAJAS O TARROS X 6 UND. DE GALLITOS O VOLANTES DE BATMINTON. UNIDAD 5 24.300 121.500 

76 BALÓNES DE BALONMANO VULCANIZADO NÚMERO  UNIDAD 2 96.800 193.600 

77 BALONES DE VOLEIBOL 5000 TIPO SOFT TOUCH O SUAVISADOS UNIDAD 12 114.000 1.368.000 

78 
ESCRITORIO EN L DE 1.80 MODULAR PUESTO DE TRABAJO NEGRO CON 
2 ARCHIVADORES Y 2 CAJONES  

UNIDAD 2 695.000 1.390.000 

79 
SILLA DE ESCRITORIO MATRIX GAMER ERGONOMICA GIRATORIA CON 
REPOSAPIES NEGRO  

UNIDAD 3 614.000 1.842.000 

80 LLAVE JARDIN PVC PALANCA 1 1/2 UNIDAD 12 7.000 84.000 

81 CUCHILLAS PARA GUADAÑA  UNIDAD 10 6.100 61.000 

 TOTAL …..........   28.099.800 

 
NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  
 
 
 

 
  WILDER TOBIAS SALGUERO RAMIREZ 

Rector - Ordenador del Gasto – Ejecutor 
ORIGINAL FIRMADO 

 


