MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJAO1.04.03.P002.F004
(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANT'AGO DE CALI SUPERVISION
GESTION JURIDICO - CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002

CESTION CONTRACTUAL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

i
.
1 P

1. TIRO DE INFORME

INFORME PARCIAL | x INFORME FINAL

Cuota Numero S _
| || 12| ASPECTOS GENERALES DE
Contrato No. 4137.010.26 1,269 de 2025

Nombre completo del contratista: JOYCE EYLLEM DIAZ CORREA

Documento de identificacion: 1.107.047.416 _

Nombre del supervisor: LUZ ANGELA NAVARRO BETANCOURT (E)
Organismo: Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales especializados con el fin de brindar soporte a | - .
las actividades adelantadas en la Subdireccion de Gestion Estratégica del Talento Humano del|- :

NTRATO Y SU EJECUCION

D partam to Admlnlstratlvo de Desarrolloelnnovamon Instltucmnal‘ - S I b
bbb L 3 NRORMEJWRIDIGO ]
Fecha de Inicio : Fecha termlnacmn -

02/julio/2025 31/diciembre/2025

Modificacidon(es) al contrato: N/A
Suspension: N/A
Reanudacion: N/A

Cesién: N/A

Tgrminac"g anticipada: N/A

- ¢ >|~ ”'NANCIEF{IO;S A

'Valor inicial del contrato Es hasta ‘por Ia suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES CIENTd
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($ 45.150. 000) ‘

AdICIOI’l N/A
Prérroga: N/A

Informacion para Retencién en la-fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible | S NO
de los siguientes documentos: -

Este documento es propiedad de la Admmlstramon Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidn o modific

acion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y .
GESTION M 04,03
(MIPG) AJAO1.04.03.‘P002.FOO4
ALEALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
GAEDS'\'I/I'IISII\JS #iiﬁ\lﬁ\o CONTRATO DE PRESTACION DE : VEERSION 002
GESTION CONTRACTUAL SERVICIOS PROFESIONALES Y : B
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL
e Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC X
del periodo de la cuota.
¢ Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensmnes voluntarias del | ! X
periodo de la cuota. - "
Informacion:
Valor Total del Valor Acumulado '
Contrato Valor Cuota a cancelar Cancelado : Saldo por Cancelar
$ 45.150.000 $ 7.525.000 $ 30.100.000 $ 7.525.000
Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion : Datos Certificacion o Planilla de Pago

i

Sistema de Salud, Sistema de|No. Planilla; 1076801313
Pensiones. y Riesgos | No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago CUS 1893494793
Laborales Operador SIMPLE

Fecha de Pago: 31 de octubre de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de 2025

ObservaCIones al mforme financiero contable ] ‘ ‘
I .| 5NFORMETECNICO | |

Concepto Supervisor:

De acuerdo a la cladusula primera segln las actividades del . complemento del contrato No.
4137.010.26.1.269 de 2025, la contratista realizo las S|gwentes actividades:

1. Brindar apoyo, profesional para realizar control, seguimiento y’apoyo a las acciones
administrativas de planeacion, ejecucion, mejora, y organizacién para el desarrollo institucional
respecto de los temas juridicos del Departamento Administrativo de Desarrollo e lnnovaC|on
Institucional que le sean aS|gnados

. Summlstro al Proceso de Nomina via correo electrénico los actos admlnlstratlvos para
el control de las.novedades de vacaciones.

e Reporto via correo electronico a la Subdirectora de Talento Humano, su equipo de trabajo y
la encargada de subir los documentos firmados al drive de Gestién y Desarrollo Humano, los

Este documento es propiedad de la Admlnlstra0|on Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modiﬁcacién por
cualquier medio, 'sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
S . : Péagina2de 6



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION. MAJAO01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVIS'ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
R AL SERVICIOS PROFESIONALES Y ~
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

oficios dirigidos al Ministerio del Interior para solicitud de autorizacidén permiso comisiones de
servicios al interior y exterior del pais, con el objeto de informar y tener completo el drive de
situaciones administrativas.

2. Proyectar y revisar los actos administrativos y oficios que le sean asignados, para la firma del
| Alcalde y del Director del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional,
haciendo seguimiento para constatar su firma, numeracion, notificacién, comunicacién, publicacion,
segun corresponda hasta su ejecucion, debiendo conformar una carpeta fisica y virtual por cada
situacién administrativa que debe contener todos fos documentos y antecedentes adminislirativos,
manejando la documentacion a su cargo conforme a la Ley 594 de 2000 ley General de Archivo, las
politicas operativas del proceso de gestion documental, asi como realizar su seguimiento, control y

archivo. en las plataformas Orfeo y/o Miravé.

e Proyectoé acto administrativo de insubsistencia — JULIO MIGUEL OYOLA.

e Proyect6 acto administrativo de nombramiento MARIA ALEXANDRA PACHECO (EDRU) y
terminacién de encargo con efectos fiscales CARLOS HERNANDO NAVIA PARODI.

e Proyect6 acto administrativo de mombramiento — SHARON NICOLE AGUIRRE; JUAN
SEBASTIAN y CARLOS EDINSON CARABALI.

e “Proyecté acto administrativo de nombramiento — NICOLAS SUAREZ VALLEJO.

e Proyectd acto administrativo de nombramiento — MARTIN ERNESTO LONDONO y JUAN
NAYIB TOBON CUERO.

3. Garantizar que los actos administrativos, las respuestas a los derechos de peticién y solicitudes
varias que proyecte para resolver cada caso en particular, sean adjuntados fisicamente en cada
expediente y asi mismo que virtualmente reposen en las plataformas Orfeo y/o Miravé.

e Organizé debidamente los actos administrativos proyectados, cada uno con sus respectivos
soportes, tanto fisico, como en la plataforma de Orfeo.

4. Apoyar profesionalmente cuando se requiera en las diligencias de notificacion, comunicacion y
publicacion de los actos administrativos, respuestas a los derechos de peticiéon y de solicitudes:
varias. .

¢ Comunicé via correo electronico - Vacaciones GUSTAVO ARBOLEDA DELGADO.

e Comunico via correo electrénico al Ministerio del Interior solicitud - STEFFANY LIZZETTE
ESCOBAR RINCON.
e Comunicé via correo electronico al Ministerio del Interior solicitud - JOHANA CAICEDO

SINISTERRA.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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e Comunico via correo electrénico informacién sobre necesidad de prérroga — CESAR
AUGUSTO VALENCIA PENA.

Comunico via correo electrénico vacaciones — NANCY OSORIO SOTO. ‘
Comunicé via correo electrénico vacaciones — SANDRA JANETH CERON VALENCIA.
Comunicé via correo electrénico vacaciones — HERIBERTO PEREZ CABRERA.
Comunico via correo electrénico vacaciones — MARIA MERIS URRUTIA MURILLO.
Comunico via correo electrénico vacaciones — NUBIA EDERLEY MACIAS DAZA.
Comunicd via correo electrénico vacaciones — YOADI ANDREA QUINONES OREJUELA.
Comunico via correo electréonico vacaciones — JHON FREDY CIFUENTES CIFUENTES.
Comunicé via correo electronico vacaciones — CARMEN ESTELA ROSERO TORRES.
Comunicd via correo electrénico vacaciones — MIREYA MUNOZ MAMBUSCAY.
Comunicé via correo electrénico vacaciones — ELIZABETH VELEZ GUZMAN.

Comunicé via correo electronico vacaciones — LUCRECIA RAMOS MORALES.
Comunicé via correo electrénico vacaciones — PAULA ANDREA ROJAS DIAZ.

5. Proyectar conceptos juridicos, respuestas a derechos de peticion y a solicitudes varias y consultas
de la ciudadania en general dentro de los términos de ley.

e Contestd parcialmente derecho de peticion - CESAR AUGUSTO VALENCIA PERNA.

e Proyectd solicitud al Ministerio del Interior para aceptar invitaciéon — STEFFANY LIZZETTE_
ESCOBAR RINCON.

o Proyectd solicitud al Ministerio del Interior para aceptar invitacion — JOHANA CAICEDO
SINISTERRA.

e Proyectd respuesta a solicitud de vacaciones — GUSTAVO ARBOLEDA DELGADO.
e Proyect6 respuesta a solicitud de vacaciones — MIREYA MUNOZ MAMBUSCAY.

6. Brindar apoyo profesional en las reuniones internas y externas que se requieran para el desarrollo:
de la gestion juridica del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional.

e Asistié a jornada Sensibilizacién Herramientas basicas de Google de manera virtual.
» Asistié a reunion con la Secretaria de Educacion para revisar lineamientos de comisiones de
servicios Ley 715.

8. Revisar los actos administrativos y las actuaciones juridicas que el Director del Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Publica o el supervisor del contrato le encomienden.

e Reviso respuesta a derecho de peticion — solicitud traslado.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por.
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde. .
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9. Apoyar en el tramite de los requerimientos de traslados, ascensos y nombramientos de servidores
publicos, asi como proyectar los actos administrativos de los servidores publicos, como permisos
sindicales, comisiones, auxilios sindicales, viaticos, tiquetes, pago de vacaciones, aplazamientos de
vacaciones, y en general las demas que sean requeridas para los servidores publicos.

Proyecté acto administrativo de vacaciones — GUSTAVO ARBOLEDA DELGADO.

[ ]

e Proyecto acto administrativo de vacaciones — NANCY OSORIO SOTO.

e - Proyecté acto administrativo de vacaciones — SANDRA JANETH CERON VALENCIA,

e Proyecté acto administrativo de vacaciones — HERIBERTO PEREZ CABRERA.

e .Proyecté acto administrativo de vacaciones - MARIA MERIS URRUTIA MURILLO.

. Proyecté acto administrativo de vacaciones — NUBIA EDERLEY MACIAS DAZA.

e Proyectd acto administrativo de vacaciones — YOADI ANDREA QUINONES OREJUELA.

* Proyecto acto administrativo de vacaciones — JHON FREDY CIFUENTES CIFUENTES.

e Proyecto acto administrativo de vacaciones — CARMEN ESTELA ROSERO TORRES.

e Proyecté acto administrativo de vacaciones — MIREYA MUNOZ MAMBUSCAY.

e Proyecté acto administrativo de vacaciones — ELIZABETH VELEZ GUZMAN.

o Proyecté?act’o administrativo de vacaciones — PAULA ANDREA ROJAS DIAZ.

e Proyectd acto administrativo de vacaciones — LUCRECIA RAMOS MORALES.

e Proyecté acto administrativo de licencia ordinaria — DIDIER PAUL GOMEZ MEJIA.

e Proyecté acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — JHON CARLOS HORMAZA.

. ;Proyecto acto administrativo de encargo sin efectos flscales — GLORIA AMPARO PEREZ
‘PAZ.

. e _Proyectd acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — GIOVANNI CARDONA

~CABALLERO.

* Proyecté acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — MARIO ALEJANDRO
HUERTAS VILLAMARIN.
» Proyect6 acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — CARLOS ANDRES |ARIZA

D|AZ L Pl
o Proyecto acto admlnlstratlvo de encargo sin efectos fiscales — MANUEL JOSE VALENCIA
'FRANCO. e
e Proyectd acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — MARIA FANNY TORRES
‘VALLEJO.
e Proyecté. acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — TARCICIO ANJTONIO
"MATURANA GUEVARA. '

CASTILLO VILLAREAL.
» Proyecté acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — NATALIE PATINO OROZCO.

. iProyecto acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — FLAVIO HUMBERTO |: :

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
Pagipa 5 de 6




MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y A ‘
GESTION
(MIPG) MAJAO1.O4.03.‘P0025.FOO4
I\LC/\LDV; DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV'S'ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION -
cpe DMINISTRATIVA. SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

e Proyecté acto administrativo de permiso remunerado y encargo sin efectos fiscales
FERNANDO ANTONIO GRILLO RUBIANO y DANIEL MONTOYA OSSA. ‘

» Proyectd acto administrativo de licencia ordinaria — HAROLD LEANDRO POSADA MORA.

10. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de Desarrollo e
Innovacion Institucional, de acuerdo con su profesion, conocimiento y experiencia en la materia yen
desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las actividades que le asigne
el supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

» Direcciono a usuarios internos de diversos Departamentos Administrativos y Secretarias
respecto de situaciones administrativas presentadas por los servidores publicos.
e Proyectd acta de reunion No. 67, realizada con la Secretaria de Educacion para revisar
lineamientos de comisiones de servicios Ley 715.
Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

A IONES PARA EL CONTRAT fj TA

Para Iograr una efectlwdad en el Iogro de obje’uvos del proceso Gestlon y Desarrollo Humano
se recomienda de acuerdo con las obligaciones contractuales:

1. Estar al dia en el tramite de respuesta a los requerimientos allegados a través del aplicativo
de gestion documental ORFEO dentro de los tiempos establecidos, y las demas obligaciones
contractuales.

AR

K%vw»%\@ﬂ>

LUZ ANGELA NAVARRO BETANCOURT (E)

Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali Distrito Especial, 28 de noviembre
de 2025.

IAS RESPONSABLES = |

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde. -
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

GESTION DE HACIENDA PUBLICA
CONTABILIDAD GENERAL

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

(MIPG) MAHP03.03.01.P011.F001
DOCUMENTO SOPORTE
EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO
OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O VERSION 00

DOCUMENTO EQUIVALENTE

A. DATOS DEL ADQUIRENTE

28/11/2025 4137 1299

DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 890.399.011 3
|DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

DESARROLLO E INNOVACION 4137

Avenida 2 Norte # 10 - 70, Edificic Cam
“iTorre Alcaldia pisos 14 8813561
B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS

BENEFICIARIO DEL PAGO

DIAZ CORREA JOYCE EYLLEM 1.107.047.416 2
|CARRERA 83 C 20 - 36 CALI

joyce.diaz@cali.gov.co 3126195504

C. INFORMACION DE LA OPERACION
Prestacion de Servicios como Profesional Especializado CUQTA: (05)
$ 7.525.000( SIETE MILLONES QUINIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE
D. INFORMACION CONTRACTUAL
CDP 3700026719
4137.010.26.1.269-2025
RPC 4500372601

Prestar los servicios profesionales especializados con el fin de brindar soporte a las

actividades adelantadas en la Subdireccién de Gestion Estratégica del Talento Humang del

Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional.

21, Valor del Co $ 45.150.000{CUARENTA Y CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS M/CTE

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su reproduccion por cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Simple

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién 900097333-9
Razén Social del Operador de Informacion SIMPLE S.A.
Descripcién Pago de SuAporte
Fecha 2025-10-31, 08:06:38 PM en horario extendido
Periodo de Cotizacion Otros Riesgos noviembre de 2025
Periodo de Cotizacion Para Salud noviembre de 2025
Empresa JOYCE EYLLEM DIAZ CORREA
CEDULA CIUDADANIA CC 1107047416
Codigo Sucursal (Nombre) ()
Referencia de Pago/ Numero Planilla 1076801313
Tipo de Planilla |
Numero Transaccion Bancaria/ CUS 1893494793
Banco (1001) - BANCO DE BOGOTA
Valor $873.700
Estado de la Transaccién Aprobada
Direccién IP de Origen 172.29.10.57
Nit Cédigo Administradora Namero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N800227940 231001 FDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS COLFONDOS 1 $ 481.600 $0
N800251440 EPS005 SANITAS EPS 1 $ 376.300 $0
N860011153 14-23  POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 1 $ 15.800 $0
SubTotales: $ 873.700 $0
Total a Pagar: $873.700
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira:PG%gina ldel

3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Fécil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente.

iEl Poder

de lo SIMPLE!
Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




Santiégo de Cali Distrito Especial, 28 de noviembre de 2025

REFéRENCIA: INFORME DE GESTION CUOTA No. 05

Contrato No. 4137.010.26.1.269 de 2025

Nombre completo del contratista: JOYCE EYLLEM DIAZ CORREA
Documento de identificacion: 1.107.047.416

Nombre del supervisor: LUZ ANGELA NAVARRO BETANCOURT (E)
Organismo: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO | E
INNOVACION INSTITUCIONAL
Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales especializados con el fin [de
brindar soporte a las actividades adelantadas en la Subdireccion de Gestién Estratégica

del Talento Humano del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién
Institucional.

Actividades realizadas:

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el cumplimiento al contrato
electronico de Prestaciéon de Servicios No. 4137.010.26.1.269 de 2025, ejecuté a
cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual establecido, asi:

Las é\/idencias se encuentran para su revision en el siguiente link del drive:
https://d rive.google.com/drive/u/1/folders/TmrtceqeA3vQeJ547L5IRsLLg1EZWE3u0

1. Brindar apoyo profesional para realizar control, seguimiento y apoyo a las acciones
administrativas de planeacion, ejecucion, mejora, y organizacion para el desarrollo
institucional respecto de los temas juridicos del Departamento Administrativcﬁ de
Desarrollo e Innovacion Institucional que le sean asignados.

e . Suministré al Proceso de NoOmina via correo electrénico los actos
. administrativos para el control de las novedades de vacaciones.

* . Reporte via correo electrénico a la Subdirectora de Talento Humano, su equipo

~ de trabajo y la encargada de subir los documentos firmados al drive de Gestion

y Desarrollo Humano, los oficios dirigidos al Ministerio del Interior para solicity

de autorizacion permiso comisiones de servicios al interior y exterior del pais

con el objeto de informar y tener completo el drive de situaciones administrativas

b

2. Proyectar y revisar los actos administrativos y oficios que le sean asignados, para |a
firma del Alcalde y del Director del Departamento Administrativo de Desarrollo e
Innovacion Institucional, haciendo seguimiento para constatar su firma, numeracion
notificacion, comunicacion, publicacion, segun corresponda hasta su ejecucion
debiendo conformar una carpeta fisica y virtual por cada situacion administrativa que
debe contener todos los documentos y antecedentes administrativos, manejando la
documentacion a su cargo conforme a la Ley 594 de 2000 ley General de Archivo, las

Pagina 1|de 5




politicas operativas del proceso de gestibn documental, asi como realizar su -
seguimiento, control y archivo en las plataformas Orfeo y/o Miravé.

e Proyecte acto administrativo de insubsistencia — JULIO MIGUEL OYOLA.

 Proyecté acto administrativo de nombramiento MARIA ALEXANDRA PACHECO
(EDRU) y terminacién de encargo con efectos fiscales CARLOS HERNANDO
NAVIA PARODI.

» Proyecté acto administrativo de nombramiento — SHARON NICOLE AGUIRRE
JUAN SEBASTIAN y CARLOS EDINSON CARABALI.

» Proyecté acto administrativo de nombramiento — NICOLAS SUAREZ VALLEJO.

e Proyecté acto administratvo de nombramiento — MARTIN ERNESTO
LONDONO y JUAN NAYIB TOBON CUERO.

3. Garantizar que los actos administrativos, las respuestas a los derechos de peticion
y solicitudes varias que proyecte para resolver cada caso en particular, sean adjuntados
fisicamente en cada expediente y asi mismo que virtualmente reposen en Ias
plataformas Orfeo y/o Miravé.

» Organiceé debidamente los actos administrativos proyectados, cada uno con sus
respectivos soportes, tanto fisico, como en la plataforma de Orfeo.

4. Apoyar profesionalmente cuando se requiera en las diligencias de notificacion,
comunicacion y publicacion de los actos administrativos, respuestas a los derechos de
peticién y de solicitudes varias.

e Comuniqué via correo electronico - Vacaciones GUSTAVO ARBOLEDA
DELGADO.

e Comunique via correo electronico al Ministerio del Interior solicitud - STEFFANY
LIZZETTE ESCOBAR RINCON.

e Comuniqué via correo electronico al Ministerio del Interior solicitud - JOHANA
CAICEDO SINISTERRA.

» Comunique via correo electronico informacién sobre necesidad de prorroga -
CESAR AUGUSTO VALENCIA PENA.

e Comuniqué via correo electrénico vacaciones —~ NANCY OSORIO SOTO.
e Comuniqué via correo electrénico vacaciones — SANDRA JANETH CERON

VALENCIA. _ : :

e Comuniqué via correo electronico vacaciones — HERIBERTO PEREZ
CABRERA.

o Comuniqué via correo electrénico vacaciones — MARIA MERIS URRUTIA
MURILLO.

e Comuniqué via correo electronico vacaciones —~ NUBIA EDERLEY MACIAS
DAZA.

» Comunique via correo electrénico vacaciones — YOADI ANDREA QUINONES
OREJUELA. ‘

e Comuniqué via correo electronico vacaciones — JHON FREDY CIFUENTES
CIFUENTES.
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e - Comuniqué via correo electrénico vacaciones — CARMEN ESTELA ROSER
TORRES.

e Comuniqué via correo electrénico vacaciones — MIREYA MUNC
MAMBUSCAY.

» Comuniqué via correo electrénico vacaciones — ELIZABETH VELEZ GUZMAN
e Comuniqué via correo electrénico vacaciones — LUCRECIA RAMOS MORALE
e - Comuniqué via correo electronico vacaciones — PAULA ANDREA ROJAS DiA

5. Proyectar conceptos juridicos, respuestas a derechos de peticion y a solicitude
varias y consultas de la ciudadania en general dentro de los términos de ley.

e Proyecté parcialmente derecho de peticion — CESAR AUGUSTO VALENC
- PENA.

» Proyecté solicitud al Ministerio del Interior para aceptar invitacion — STEFFAN

LIZZETTE ESCOBAR RINCON.

e Proyecté solicitud al Ministerio del Interior para aceptar invitacion — JOHAN

CAICEDO SINISTERRA.

e Proyecté respuesta a solicitud de vacaciones — GUSTAVO ARBOLEL

-DELGADO.

e Proyecté respuesta a solicitud de vacaciones — MIREYA MUNOZ MAMBUSCA

6. Brindar apoyo profesional en las reuniones internas y externas que se requieran pa
el desarrollo de la gestiéon juridica del Departamento Administrativo de Desarrollo
Innovacion Institucional. '

e Asisti a jornada Sensibilizaciéon Herramientas basicas de Google de mane
virtual.

e Asisti a reunion con la Secretaria de Educacién para revisar lineamientos de

comisiones de servicios Ley 715.

7. Resolver en Unica instancia recursos de reposicién en los actos delegados por
Alcalde Distrital y en segunda instancia recursos de apelacion.

« La presente obligacion no fue requerida de acuerdo con la necesidad del serv
toda vez que no fue asignada durante este periodo.

8. Revisar los actos administrativos y las actuaciones juridicas que el Director del
Departamento Administrativo de Gestion Juridica Publica o el supervisor del contrato

le encomienden.

o Revisé respuesta a derecho de peticion — solicitud traslado.

9. Apoyar en el tramite de los requerimientos de traslados, ascensos y nombramientos

O
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icio, .

de sefvidores publicos, asi como proyectar los actos administrativos de los servidores
publicos, como permisos sindicales, comisiones, auxilios sindicales, viaticos, tiquetes,
pago de vacaciones, aplazamientos de vacaciones, y en general las demas que sean
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requeridas para los servidores publicos.

e Proyecté acto administrativo de vacamones - GUSTAVO ARBOLEDA
DELGADO.

¢ Proyecté acto administrativo de vacaciones — NANCY OSORIO SOTO.

e Proyecté acto administrativo de vacaciones — SANDRA JANETH CERON
VALENCIA.

e Proyecté acto administrativo de vacaciones — HERIBERTO PEREZ CABRERA.

o Proyecté acto administrativo de vacamones — MARIA MERIS URRUTIA
MURILLO.

» Proyecté acto administrativo de vacaciones — NUBIA EDERLEY MACIAS DAZA.
e Proyecté acto administrativo de vacaciones — YOADI ANDREA QUINONES

OREJUELA.

e Proyecté acto administrativo de vacaciones — JHON FREDY CIFUENTES
CIFUENTES.

e Proyecté acto administrativo de vacaciories — CARMEN ESTELA ROSERO
TORRES.

e Proyecté acto administrativo de vacaciones — MIREYA MUNOZ MAMBUSCAY.

» Proyecté acto administrativo de vacaciones — ELIZABETH VELEZ GUZMAN.

e Proyecté acto administrativo de vacaciones — PAULA ANDREA ROJAS DIAZ.

o Proyecté acto administrativo de vacaciones — LUCRECIA RAMOS MORALES.

» Proyecté acto administrativo de licencia ‘ordinaria — DIDIER PAUL GOMEZ
MEJIA.

e Proyecté acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — JHON CARLOS
HORMAZA.

e Proyecté acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — GLORIA
AMPARO PEREZ PAZ.

» Proyecté acto administrativo de encargd sin efectos fiscales — GIOVANNI
CARDONA CABALLERO.

e Proyecté acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — MARIO
ALEJANDRO HUERTAS VILLAMARIN.

e Proyecté acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — CARLOS

ANDRES ARIZA DIAZ.

» Proyecté acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — MANUEL JOSE
VALENCIA FRANCO.

» Proyecté acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — MARIA FANNY
TORRES VALLEJO.

e Proyecté acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — TARCICIO
ANTONIO MATURANA GUEVARA.

* Proyecté acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — FLAVIO
HUMBERTO CASTILLO VILLAREAL.

e Proyecté acto administrativo de encargo sin efectos fiscales — NATALIE PATINO
OROZCO.
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e "Proyecté acto administrativo de permiso remunerado y encargo sin efectos

fiscales FERNANDO ANTONIO GRILLO RUBIANO y DANIEL MONTOYA

OSSA.

e Proyecté acto administrativo de licencia ordinaria — HAROLD LEANDRO

POSADA MORA.

10. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo

de

Desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su profesién, conocimiento y

experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo:
Contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con
necesidad del servicio.

e . Direccioné a usuarios internos de diversos Departamentos Administrativos y

El

Secretarias respecto de situaciones administrativas presentadas por los

servidores publicos.

e Proyecté acta de reunion No. 67, realizada con la Secretaria de Educacion para

revisar lineamientos de comisiones de servicios Ley 715.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL:

Segun lo establecido en el contrato de prestacion de servicios No. 4137.010.26.1.269 de
2025, CLAUSULA SEGUNDA, PARAGRAFO I; certifico que he cumplido con el pago de

los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, incluyendo
(EPS SANITAS), pensién (FONDO DE PENSIONES COLFONDOS) y riesgos labo
ARL (POSITIVA).

No. Planilla: 1076801313

No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago CUS: 1893494793
IBC: $3.010.000

Operador: SIMPLE

Forma de pago anticipado

Fecha de Pago: 31 de octubre de 2025

Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de 2025

Cordialmente,

JNQQ D,‘a% C.

JOYCE EYLLEM DIAZ CORREA
C.C. 1.107.047.416 de Cali.
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