Anapoima, noviembre 24 del 2025

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ANAPOIMA
DEBE A:
STEPHANYE REYES FERNANDEZ CC 1.070.330.535
LA SUMA DE:
QUINIETOS SESENTA'Y DOS MIL PESOS M/CTE ($562.500)
POR CONCEPTO DE:
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION JURIDICA DE ARCHIVO,

INVENTARIO Y DIGITALIZACION DOCUMENTAL EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
ANAPOIMA, CUNDINAMARCA PARA EL ANO 2025.
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STEPHANYE REYES FERNADEZ
CC 1.070.330.535



INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL #4

Periodo: 20 de noviembre al 24 de noviembre de 2025
Responsable de la supervision: Richard Mejia Rios

Cargo: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION JURIDICA DE
ARCHIVO, INVENTARIO Y DIGITALIZACION DOCUMENTAL EN LA PERSONERIA

MUNICIPAL DE ANAPOIMA, CUNDINAMARCA PARA EL ANO 2025.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
ACTIVIDAD DESCRIPCION CANTIDAD FECHA
REALIZADA DETALLADA REALIZADA
REVISION'Y CLASIFICACION, OFICIOS 24-10-2025
ORGANIZACION DE | FOLIADO, SEGUIMIENTOS 29-10-2025
EXPEDIENTES DIGITALIZACION Y ACTAS
JURIDICOS CONSULTA DE RESOLUCIONES
DOCUMENTOS
LEGALES ASIGNADOS
REDACCION DE ELABORACION DE OFICIOS (4) 24-10-2025
OFIOS COMUNICACIONES 27-10-2025
FORMALES DIRIGIDAS 29-10-2025
A ENTIDADES 21-11-2025
PUBLICAS Y
PRIVADAS, CON
RADICACION'Y
SEGUIMIENTO
RADICACION DE INGRESO AL RADICACIONES 31-10-2025
PETICIONES, SISTEMA, CONTROL | (10) 31-10-2025
DERECHOS DE DE 4-11-2025
PETICION O CORRESPONDENCIAA 4-11-2025
REQUERIMIENTOS | Y RESPUESTA A 5-11-2025
CIUDADANOS USUARIOS 5-11-2025
7-11-2025
10-11-2025
11-11-2025
12-11-2025
ACCIONES DE ELABORACION, TUTELAS (4) 21-10-2025
TUTELA RADICACION'Y 24-10-2025
SEEGUIMIENTO DE 05-11-2025




TUTELAS PARA LA 07-11-2025
COMUNIDAD
ACOMPANAMIENTO | ATENCION AL ATENCIONES (18) | 22-10-2025
EN TRAMITES A PUBLICO, ASESORIA 23-10-2025
CIUDADANOS ORIENTACION EN 24-10-2025
DERECHOS, 04-11-2025
DILIGENCIAS 07-11-2025
ADMINISTRATIVAS 07-11-2025
RESPUESTAS A CONTESTACION DE RESPUESTAS (1) | 27-10-2025
COMUNICACIONES | SOLICITUDES
INSTITUCIONALES | RECIBIDAS,
REMISIONES Y
REPORTES
ATENCION ORIENTACION ATENCIONES (16) | 24-10-2025
TELEFONICA'Y GENERAL A 27-10-2025
PRESENCIAL USUARIQOS, REVISION 31-10-2025
DE CASOS Y 4-11-2025
PROGRAMACION DE 5-11-2025
CITAS 6-11-2025
7-11-2025
10-11-2025
11-11-2025
12-11-2025
13-11-2025
17-11-2025
18-11-2025
20-11-2025
21-11-2025
24-11-2025

Todas las actividades anteriores se realizaron de forma paulatina y de acuerdo al plan de
trabajo entregado. Las tareas dentro del estudio se llevaron a cabo en los horarios

acordados y el cronograma en tiempo y forma.

Cordialmente,

SJEZFL\amte Renres Qrvﬁmkcz

Stephanye Reyes Fernandez

CC 1.070.330.535
Celular:3123707946




Declaracion juramentada

Anapoima, noviembre 24 del 2025

Secretario:

JUANA MORENO MENDEZ

SECRETARIA DE DESPACHO - SECRETARIA DE HACIENDA
MUNICIPIO DE ANAPOIMA

Respetuoso saludo.

Asunto: CERTIFICACION JURAMENTADA PARA DEPURAR LA BASE Y CALCULAR LA
RETENCION EN LA FUENTE Y APLICAR LA TABLA DEL ART. 383. DEL ET

STEPHANYE REYES FERNANDEZ, identificada con cédula de ciudadania No
1.070.330.535 expedida en El Colegio Cundinamarca, obrando en nombre propio, declaro
bajo la gravedad de juramento que, en el momento del presente pago:

No contrate por al menos noventa (90) dias continuos o discontinuos, dos (2) 0 mas
trabajadores o contratistas para ejecutar la actividad que desarrollo en cumplimiento del
contrato 005 de 2025 suscrito con la Personeria del Municipio de Anapoima.
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N° FECHA DE CONTRATO: 005 de 21 de agosto de 2025

FECHA ACTA DE INICIO: 21 de agosto de 2025

DIRECCION RESIDENCIA: kra 3¢ #5-17, El Colegio Cundinamarca
CELULAR: 3123707946



DAVIVIENDAN

CERTIFICADO

EL COLEGIO, 22/09/2025
CUNDINAMARCA,

COLOMBIA,

A quién interese

Por medio de la presente hacemos constar gleeseiiora STEPHANYE REYES
FERNANDEZcon Cédula de Ciudadaniaumero1070330535

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

Numero 488454652519
Fecha de apertura 15/08/2025

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A.
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BANCO DAVIVIENDA S.A.
CERTIFICA:

Cue STEPHANYE REYES FERMAMDEZ, quien se identifica con Cédula de ciudadania MNo.

1070330535 v es fitular de la cuenta terminada en **2519 , realizo el siguiente pago a traves de :
Fecha del pago Desting Factura - Referencia L Le

APORTES
EM LINEA

Autorizacion

10112023 §413.300,00 1919346985 19546983

Se expide en Bogota, el 24-11-2025.
Atentamente,

BANCO DAVIVIENDA S.A.

Barcn Daslvicnda 5.4,



‘ aportes Resumen General de Pago
enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Cludad-Departamento Teléfono E!M\eﬂl::r SENA e
CC 1070330535 REYES FERNANDEZ STEPHANNYE INDEPENDIENTE PRINCIPAL a3Cos17 EL COLEGIO-CUNDI 3123707946 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION AL L = N PN Ty

Perlodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension | Salud Pago [ Planilia Planilla Lmite | Pago Banco | iasmora | Valor
w510 2510 [ 1919546985 | 94202226 | 2025011111 | 2025/11/11 | BANCO DAVIVIENDA of 413,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO | PENSION [ SALUD | CCF | RIESGOS | PARAFISCALES

No. | Identificacién Nombres Codigo [Dias| 18C Aporte Codigo |Dias| 18C Aporte Codigo |Dias| 18C Aporte Codigo |Dias| 18C Aporte Dias 18C Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $227,800 423,500 $178,000 $1,423,500
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 §227,800 $1,423,500 $178,000° S0 50/ $1,423,500 $7,500° 50 so
Ciudad: EL COLEGIO Depto: CUNDINAMARCA { 1 Afliados) 1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 0 50 $1,423,500 $7,500 0 $0

1 |l( |mmnms |n:vust:mm( 'mxm |)a $1.423,50 sur.000|  epsons| 30 §1,421,500 $178,000 ) ) so| rarf 30 $1,423,50 1500 o 50 %
Total Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 50 50 $1,423,500 $7,500 $0 50
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‘ aportes Resumen General de Pago
enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exmer?:dgf SENA e
CC 1070330535 REYES FERNANDEZ STEPHANNYE INDEPENDIENTE PRINCIPAL ra3C05-17 EL COLEGIO-CUNDINAMARCA | 3123707946, No
mxen GmER;:B;El;l;dJIEAEIC);J e e N L e d BRSNS ikl d A o ol W i o | IO
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
pension | Salud Pago [ Planilla Planilla Limite | Pago Banco | oasMora | Valor
W50 (202510 | 1919546985 | 3452022426 | 202571111 | 2025/11/11 | BANCO DAVIVIENDA | of 413,300
RESUMEN DE PAGO
CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 S0 S0 $227,800
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 S0 S0 $227,800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 50 0 7,500
ARL SURA 1411 890,903,790 5 1 $7,500 S0 S0 §7,500
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 S0 S0 $178,000
FAMISANAR EPSO17 830,003,564 7 178,000 50 0 178,000
$413,300 $0 $0 $413,300
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