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Anapoima, Cundinamarca, 24 de septiembre de 2025
Senores

Proveedores

Ciudad

ASUNTO SUMINISTRO DE PAPEL, CARPETAS, CAJAS, TONER Y DEMAS ELEMENTOS
DE OFICINA NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
SECRETARIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ANAPOIMA -
CUNDINAMARCA

El plazo de ejecucion del Contrato resultante del presente proceso diez (10) dias habiles
contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio entre Contratista y Supervisor, preyio
el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, sin que supere el B0 de
noviembre de 2025

Respetados Sefiores.

Conocedor de su capacidad, experiencia e idoneidad directamente relacionada con los
estudios, sirvase a presentar cotizacion respecto de los elementos e insumos necesar|os
para llevar a cabo el desarrollo del futuro objeto contractual de la referencia, asi:

CODIGO UNSCP:

' Niveles | Numero Desfc}ipfcibrnu

Producto | 14111506 | Papel para impresora de computadores }
Producto | 44122003 | Carpetas |

Producto | 44111515 | Cajas u organizadores de almacenamiento de archivo
Producto | 44103103 | Toner para impresoras o fax =

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Las obligaciones especificas del objeto a contratar son las siguientes:

ITEM

DESCRIPCION O ESPECIFICCIONES TECNICAS DEL ARTICULO

~ UNIDAD DE |
MEDIDA

PAPEL ECOLOGICO

Tamano Carta Resma X 500 Hojas Color Natural, De Largo: 27.9 Cm
-Ancho: 21,6 Cm, De 75 G/Ms. Impresa Con Marca De Agua SEGUN
1 DISENO SUMINISTRADO POR EL SUPERVISOR, En El Centro De

La Hoja: Tipo De Letra Arial, Tamaio 40, Color Pantone 730c * Para

Impresiones Con Sistema Inyeccion De Tinta E Impresion A Toner. -
_| (Marca —Studmark)
PAPEL ECOLOGICO

Tamano Oficio Resma X 500 Hojas Color Natural, De Largo: 33cms - |

CANT

RESMA

150

RESMA

100
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Ancho: 21,6 Cm, De 75 G/Ms. Impreso Con Marca De Agua SEGUN
DISENO SUMINISTRADO POR EL SUPERVISOR, En el Centro De
La Hoja: Tipo De Letra Arial, Tamafio 40, Color Pantone 730c * Para
Impresiones Con Sistema Inyeccion De Tinta E Impresion A Toner.

| BISTURI

Ancho de la cuchilla: 18 mm, mango antiderrapante, su estructura
fuerte con construccion metalica y contiene navajas de acero de sk4
con seguro automatico, contiene un largor de CUTTER de 6" (152
MM) y un Iargor de cuchilla de 100 MM. Cantidad de cuchillas de

UNIDAD

5 -

CAJAS ARCHIVO ‘

Cajas para archivo inactivo fabricada en carton corrugado S5k, sin
grapas ni pegantes, medidas: largo 40 cm, alto 27 e¢m, ancho
aproximado 20 cm, tapa de apertura lateral impresa para su rotulacion
(de acuerdo con las normas y recomendaciones del archivo general de
la nacion ley 554 / 2000 y normas ICONTEC NTC ISO 452 2005)

marcadas a una tinta color negro SEGUN DISENO SUMINISTRADO

POR EL SUPERVISOR

UNIDAD

1200

GANCHO PLASTICO LEGAJADOR
PARA HOJA GRAPADA DE 8 CM, EXTENCIONES LEGAJADOR
8CM DE CADA LADO.

PAQUETE X 20
UND

100

CARPETA AZUL COLGANTE

Fabricadas en polipropileno

Medidas de 28X38 cm (aproximado)

Varilla metal resistente de extremo a extremo con gancho

UNIDAD

150

CARPETA

Carpeta 4 aletas plastificadas blancas de acuerdo con las normas y
recomendaciones del archivo general de la nacion para su
conservacion ley 594 del 2000 marcada con el escudo del Municipio
de Anapoima y el cuadro informativo que el supervisor suministrara

UNIDAD

2150

CD FORMATO DVD (GRABAR AUDIENCIAS) CON SOBRE
Formato DVD para grabacion, CD-R virgen, capacidad 700 MB
presentacion X unidades.

UNIDAD

50

CINTA PEGANTE TRANSPARENTE (ANCHA)

Cinta Ancha de polipropileno, Empaque de alto pegante tipo acrilico o
Embalaje profesional, Transparente 100 metros, Largo x Ancho: 100
m x 48 mm. Resistencia

ROLLO

80

CINTA DE ENMASCARAR :

Adhesivo de hule natural base solvente, Fabricada en papel crepado
de alta resistencia que mantiene su forma aln en curvas, Resistente
a la humedad, solventes, pintura y agentes quimicos, 50 m x 36 mm

ROLLO

60

11

CLIP ESTANDAR
Caja de 100 clips galvanizados No. 1y 1/2, de 26 mm, nimero 1.5
fabricados con alambre con acabado galvanizado plata

- CAJA

100

12

=

COSEDORA / GRAPADORA
| Metalica resistente mediana, cosedora para grapar 30 hojas

UNIDAD

30

ESFEROS TINTA NEGRA

Caja de 12 esferos semigel color negro, Punta fina 0.7 mm, Punta en
carburo de fungsteno, Tapa anti-asfixia, Cuerpo triangular, Agarre
con superficie arenosa

14

Caja de Lapices N. 2 Hexagonal por 12 Unidades

CAJA X 12

50

LAPIZ MINA NEGRA

CAJA X 12

20
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Papel Kimberly Tamafio Carta : :
15| Cartulina - Kimberly Trenzada COLORES SURTIDOS- resmax 100 | ~ PAQUETE | 20
PERFORADORA ESTANDAR
19 Perfora hasta 30 Hojas, 2 Huecos Grande 0 s
RESALTADORES COLORES NEON
17 | Color: Amarillo, rosa, verde y naranja, Especificaciones con tinta de UNIDAD 100
gel
MARCADORES PERMANENTES
Tipo de punta: Biselada
& Grosor del trazo: Tmm,5mm COAIAX1D 19
Formato de venta: Pack - Colores surtidos =
MARCADORES BORRABLES
19 COLORES: Azul claro, Azul oscuro, Fucsia, Rojo, Naranja, Verde, CAJA X 12 10
Negro, Morado.- Tinta de la mas alta calidad - Suave escritura -
Secado rapido - Facil borrado - No mancha - Bajo olor - No toxico %
20 | LIBRO de ACTAS
Libro de actas 300 folios tamafio oficio, tapa en carton plastificada de UNIDAD 10
encuademnacion, hojas en papel bond, hojas foliadas
HUELLERO
21 Almohadilla dactilar, No deja residuo al limpiar el dedo con un papel. UNIDAD 0
La tinta es pigmentada negra de alto contraste con el papel, Tinta
muy nitida, definida, Resiste al calor, alcance para 5.000 impresiones 3
SACAGANCHOS.
saca ganchos fabricado en acero inoxidable y mango protector de
29 plastico para retirar los ganchos de grapadora de los documentos sin UNIDAD 20
dafiarlos ni rasgando al retirarlos, son fabricados con un disefio
g )
ergonomico que facilita su manipulacion y reduce cualquier riesgo de
accidentes.
TABLA PLANILLERO ACRILICA TAMANO OFICIO
23 Planillero Acrilico Colores, Tamario: Oficio, Material: Acrilico, Colores UNIDAD 15
Dispanibles: morado, verde, fascia, blanco, azul, negro, amarillo, rojo o4 g
24 TIJERAS GRANDES 24CM : : UNIDAD : 30
PUNTO ROJO, DE ACERO INOXIDABLE, MANGO ABS g
BORRADOR DE NATA GRANDE RECTANGULAR
Borradores blancos, suaves, flexibles, No dejan mancha al borrar, No
# maltratan el papel, Medidas de cada borrador 5,5 cm x 2 cm x 0,9 CAJA X 20 4
mm, Caja de carton para proteccion y almacenaje
Pegamento En Barra X 40 Gr Pegante Original
Su formulacion es nica y garantiza un'secado extra rapido, Pega en
menos de 60 segundos, Alto poder adhesivo que brinda mayor
26 | confiabilidad, Facil aplicacion sobre papel, cartén y cartulina, No UNIDAD
humedece, no deja grumos y no arruga el papel, Agradable aroma, 50
Préactico envase con tapa rosca que garantiza absoluta hermeticidad
| Lavable
SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA
27 | Medidas: 30.5 cm ancho, 25 cm largo. UNIDAD 300
peso: 10 gr. Aprox. =
SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO
28 | Medidas: 34.5 cm ancho, 25 cm largo. UNIDAD 800
peso: 11 gr. Aprox. 7
TAJALAPIZ
it Sacapuntas clasico de metal para lapices de grafito y colores ! S 50“*_
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30

PAPEL AUTOADHESIVO PARA IMPRESORA
Papel Adhesivo Carta Mate X 50 Hojas
- Tamario: Carta
- Hojas: 50
- Textura: Mate
- La cara de impresion es Bond de 75 Gr

31

PAQUETE

MARCADORES TIPO SHARPIE

Marcadores permanentes Sharpie, permanente en la mayoria de las
superficies, gran variedad de colores, tinta resistente al agua, de
rapido secado que no se decolora:

Doble punta: punta fina

Color: variados

CAJE X 10 O 12 SHARPIE

CAJA

20

32

PAPEL KRAF
Rollo x 40 Pulgadas de altura (100 cm); 150 mts

ROLLO

33

REGLAS , -
Regla Plastica 30 cm, version profesional con los nimeros tallados
para que no se borren con el tiempo

UNIDAD

30

34

CARTULINA Cartulina x pliegos colores surtidos

PLIEGOS

50

35

Block Iris colores vivos :
Contiene 35 Hojas.

7 Colores diferentes.

Tamanio: 27.8 x 20.8 centimetros

PAQUETE

Block Iris Pastel:

Contiene 25 hojas.

5 Colores diferentes.

Tamanio: 28 x 21.5 centimetros

PAQUETE

10

Paquete de Cartulina Plana
Formato octavo de 23.5 x 34.5 cm, paquetes de 10 unidades con
| colores fluorescentes o planos surtidos.

PAQUETE

30

TABLERO EN CORCHO

Tablero en corcho 1 m de alto x 1.50 cm de ancho- elaborado en
MDF de alta densidad (9 mm) superficie es de corcho natural de 4
mm- marco en aluminio con opcion de color gris o negre, un porta
borrador en acrilico,

UNIDAD

39

TABLERO EN CORCHO _

Tablero en corcho 1.45 cm de alto x 1.90 cm de anchoo - elaborado
en MDF de alta densidad (9 mm) superficie es de corcho natural de 4
mm- marco en aluminio con opcion de color gris 0 negro, un porta
borrador en acrilico

UNIDAD

40

Chinches Tachuelas X 100 Unidades

. Cabeza de pléstico resistente a impactos

. Colores variados traslucidos para organizacion visual,
. Material punta metal

PAQUETE

41

BANDA CAUCHO SILICONADA X 1000 G

También conocido como goma elastica o liga de caucho,
generalmente en forma de circulo, puede ser de color blanco, crema
o colores segun su referencia.

Es utilizada para sujetar varios objetos juntos.

PAQUETE

42

FUNDAS PROTECTORAS ACETATO OFICIO

X 100 unidades

PAQUETE
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___ TONERS O CARTUCHOS IMPRESORAS
TIPO :

EQUIPO MARCA | MODELO TONER/TINTA UNIDADES | |
Impresora HP [ 1102w HP 85A, CE285A HP 18 ) ]
Impresora Canon CANON 210 XL | cartucho 20

| Impresora | Canon CANON 211 XL | cartucho 5 20 |
Impresora | Kyocera FS2100DN TK-3102 o
| Multifuncional | Ricoh IM430 Ricoh IM 430 : 30 |
T 504, negro, cian magenta,

Multifuncional | Epson L6171 amarillo B £
Impresora  |HP lasserjet 83A toner 83A 30
Multifuncional | HP lasserjet 78A CE 278A, 78A % 18
Multifuncional |Ricoh MP2554 | Ricoh MP2554 = |

= Multifuncional | Ricoh MP402 | Ricoh MP402 s L' B |
Multifuncional | Ricoh MP501 meohMPgP1 = = " & | % 6 |
Multifuncional | Ricoh SP3710 Ricoh SP3710X | 7
Multifuncional |HP M102W CRewidA - - | 10 . ||
MARISOL RIOS GONZALEZ
Secretario dej Despacho

T

-Secretaria General
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SOLICITUD DE INFORMACION A PROVEEDORES

MUNICIPIO DE
ANAPOIMA

Anapoima - Cundinamarca, 26 de septiembre de 2025

Sefiores:
PROVEEDORES

Asunto: Solicitud de Cotizacion y/o propuesta

Sefiores Proveedores:

Reciban un cordial saludo de la Alcaldia Municipal de Anapoima — Secretaria de Contratacién. Actualmente
el Municipio se encuentra en la estructuracién para la contratacién del SUMINISTRO DE P'APE.'., CARPETAS,
CAJAS, TONER Y DEMAS ELEMENTOS DE OFICINA NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO E LAS
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ANAPOIMA — CUNDINAMARCA. En
este sentido, se requiere conocer el valor, acorde con las especificaciones técnicas y cantidades que se

relacionaran a continuacién, con el fin de establecer el presupuesto oficial del proceso contractual.

Por lo anterior, se requiere obtener cotizacién para la elaboracién de estudio del mercado y demas
documentos precontractuales, documento que NO constituye en si mismo una oferta y consecuentemente

no obliga a las partes, de acuerdo con las siguientes condiciones.

1. POSIBLE OBJETO: SUMINISTRO DE PAPEL, CARPETAS, CAJAS, TONER Y DEMAS ELEMENTOS DE
OFICINA NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES SECRETARIAS DE LA

ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ANAPOIMA — CUNDINAMARCA.

2. PLAZO DEL CONTRATO: Se estima la ejecucién en un término de DIEZ (10) DIAS HABILES, previa

expedicion del registro presupuestal y aprobacién de la garantia Gnica de cumplimiento.

3. MODELO DE PRESENTACION DE COTIZACION:

FORMATO DE PRESENTACION DE COTIZACION |

i

Unidad de Valor (%)

ftem | Descripcién Con Subtotal

Valor IVA

Medida Unitario VA (Uni+IVA)

Valor Total

PAPEL ECOLOGICO

Tamafio Carta Resma X 500 Hojas Color Natural, De
Largo: 27.9 Cm -Ancho: 21,6 Cm, De 75 G/Ms.

1 Impreso Con Marca De Agua SEGUN DISENO RESMA 150
SUMINISTRADO POR EL SUPERVISOR, En El Centro De
La Hoja: Tipo De Letra Arial, Tamafio 40, Color
Pantone 730c * Para Impresiones Con Sistema

n
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Inyecciéon De Tint“a E Impresion A Toner. - (Marca —
Studmark) |

PAPEL ECOLOGICO

Tamafo Oficio Resma X 500 Hojas Color Natural, De
Largo: 33cms - Ancho: 21,6 Cm, De 75 G/Ms.

Impreso Con Marca De Agua SEGUN DISENO
SUMINISTRADO FfOR EL SUPERVISOR, En el Centro De
La Hoja: Tipo De Letra Arial, Tamafio 40, Color
Pantone 730c * Para Impresiones Con Sistema
Inyeccién De Tinﬂa E Impresién A Toner.

RESMA

100

BISTURI

Ancho de la cuchilla: 18 mm, mango antiderrapante,
su estructura fuerte con canstruccién metalica y
contiene navajas de acero de sk4 con seguro
automético, contiene un largor de CUTTER de 6” (152
MM) y un largor de cuchilla de 100 MM. Cantidad de
cuchillas de repuesto: 4

UNIDAD

50

CAJAS ARCHIVO |

Cajas para archivo inactivo fabricada en cartén
corrugado S5k, sin grapas ni pegantes, medidas:
largo 40 cm, alto 27 cm, ancho aproximado 20 cm,
tapa de apertura lateral impresa para su rotulacién
(de acuerdo con las normas y recomendaciones del
archivo general de la nacién ley 554 / 2000 y normas
ICONTEC NTC ISQ 452 2005) marcadas a una tinta
color negro SEGUN DISENO SUMINISTRADO POR EL
SUPERVISOR

UNIDAD

1200

GANCHO PLASTICO LEGAJADOR
PARA HOJA GRAPADA DE 8 CM, EXTENCIONES
LEGAJADOR 8CM DE CADA LADO.

PAQUETE
X 20 UND

100

CARPETA AZUL COLGANTE

Fabricadas en polipropileno

Medidas de 28X38 cm (aproximado)

Varilla metal resistente de extremo a extremo con
gancho

UNIDAD

150

CARPETA

Carpeta 4 aletas plastificadas blancas de acuerdo con
las normas y recomendaciones del archivo general de
la nacién para su conservacién ley 594 del 2000
marcada con el escudo del Municipio de Anapoima y
el cuadro informativo que el supervisor suministrara

UNIDAD

2150

CD FORMATO DVD (GRABAR AUDIENCIAS) CON
SOBRE

Formato DVD para grabacién, CD-R virgen, capacidad
700 MB presentacién X unidades.

UNIDAD

50

CINTA PEGANTE TRANSPARENTE (ANCHA)
Cinta Ancha de polipropileno, Empaque de alto
pegante tipo acrilico o:Embalaje profesional,

ROLLO

80
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Transparente 100 metros, Largo x Ancho: 100 m x 48
mm. Resistencia

10

CINTA DE ENMASCARAR

Adhesivo de hule natural base solvente, Fabricada en
papel crepado de alta resistencia que mantiene su
forma aln en curvas, Resistente a la humedad,
solventes, pintura y agentes quimicos, 50 m x 36 mm

ROLLO

60

1,

CLIP ESTANDAR

Caja de 100 clips galvanizados No. 1y 1/2, de 26 mm,
numero 1.5 fabricados con alambre con acabado
galvanizado plata

CAJA

100

12

COSEDORA / GRAPADORA :
Metadlica resistente mediana, cosedora para grapar
30 hojas

UNIDAD

30

13

ESFEROS TINTA NEGRA

Caja de 12 esferos semigel color negro, Punta fina 0.7
mm, Punta en carburo de fungsteno, Tapa anti-
asfixia, Cuerpo triangular, Agarre con superficie
arenosa

CAJAX 12

50

14

LAPIZ MINA NEGRA
Caja de Lapices N. 2 Hexagonal por 12 Unidades

CAJAX 12

20

15

Papel Kimberly Tamafio Carta
Cartulina — Kimberly Trenzada COLORES SURTIDOS- .
resma x 100

PAQUETE

20

16

PERFORADORA ESTANDAR
Perfora hasta 30 Hojas, 2 Huecos Grande

UNIDAD

30

17

RESALTADORES COLORES NEON
Color: Amarillo, rosa, verde y naranja,
Especificaciones con tinta de gel

UNIDAD

100

18

MARCADORES PERMANENTES

Tipo de punta: Biselada

Grosor del trazo: 1mm,5mm

Formato de venta: Pack - Colores surtidos

CAJAX 10

10

19

MARCADORES BORRABLES

COLORES: Azul claro, Azul oscuro, Fucsia, Rojo,
Naranja, Verde, Negro, Morado.- Tinta de la mas alta
calidad - Suave escritura - Secado rapido - Facil
borrado - No mancha - Bajo olor - No toxico

CAJA X 12

10

20

LIBRO de ACTAS

Libro de actas 300 folios tamafio oficio, tapa en
carton plastificada de encuadernacion, hojas en
papel bond, hojas foliadas

UNIDAD

10

21

HUELLERO

Almohadilla dactilar, No deja residuo al limpiar el
dedo con un papel.

La tinta es pigmentada negra de alto contraste con el
papel, Tinta muy nitida, definida, Resiste al calor,

alcance para 5.000 impresiones

UNIDAD

10
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SACAGANCHOS |

saca ganchos fabricado en acero inoxidable y mango
protector de plésiico para retirar los ganchos de

22 - | grapadora de los documentos sin dafiarlos ni UNIDAD 20
rasgando al retirérlos, son fabricados con un disefio
ergonémico que facilita su manipulacién y reduce
cualquier riesgo de accidentes.

TABLA PLANILLERO ACRILICA TAMANO OFICIO
Planillero Acrilico Colores, Tamafio: Oficio, Material:

43 Acrilico, Colores I:Disponib!es: morado, verde, fascia, UNIDAD 2
blanco, azul, negro, amarillo, rojo
54 | THERAS GRANDES 24CM uNibag. - 130

PUNTO ROJO, DE ACERO INOXIDABLE, MANGO ABS

BORRADOR DE NATA GRANDE RECTANGULAR
Borradores blancos, suaves, flexibles, No dejan
25 mancha al borrar, No maltratan el papel, Medidas de | CAJA X 20 | 20
cada borrador 5,5 ¢cm x 2 cm x 0,9 mm, Caja de
cartén para proteccion y almacenaje

Pegamento En Barra X 40 Gr Pegante Original

Su formulacién es Unica y garantiza un secado extra
rapido, Pega en menos de 60 segundos, Alto poder
adhesivo que brinda mayor confiabilidad, Facil

26 | aplicacién sobre papel, cartén y cartulina, No UNIDAD 50
humedece, no deja grumos y no arruga el papel,
Agradable aroma; Practico envase con tapa rosca que
garantiza absoluta hermeticidad

Lavable J

SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA
27 | Medidas: 30.5 cm ancho, 25 cm largo. UNIDAD | 300
peso: 10 gr. Aprox. :

SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO

28 | Medidas: 34.5 cm ancho, 25 cm largo. UNIDAD | 800
peso: 11 gr. Aprox.
TAJALAPIZ

29 Sacapuntas clasico de metal para lapices de grafitoy | UNIDAD S0
colores '

PAPEL AUTOADHESIVO PARA IMPRESORA
Papel Adhesivo Carta Mate X 50 Hojas
- Tamafio: Carta

A
2 Hojas: 50 ' PAWETE 13
.| - Textura: Mate
- La cara de impresién es Bond de 75 Gr

MARCADORES TIPO SHARPIE

Marcadores permanentes Sharpie, permanente en la
mayoria de las superficies, gran variedad de colores,
31 | tinta resistente al agua, de répido secado que no se CAJA 74 (g
decolora.

Doble punta: punta fina
Color: variados

www.anapoima-cundinamarca.gov.co
contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co
Calle 2 # 3-36 Cadigo Postal 252640
(1) 8993736 - 8993060 Ext. 113 - 226




MUNICIPIO DE ANAPOIMA - CUNDINAMARCA
SECRETARIA DE CONTRATACION

D A : CODIGO: 120 | Pagina5de 7
SOLICITUD DE INFORMACION A PROVEEDORES
PO VERSION: 1 FECHA:22/12/2016
CAJE X 10 0 12 SHARPIE
PAPEL KRAF
5e Rollo x 40 Pulgadas de altura (100 ¢cm);150 mts B ’
REGLAS
33 Re’gla Pléstica 30 cm, versién profesional con los UNIDAD |30
numeros tallados para que no se borren con el
tiempo
34 CARTULINA Cartulina x pliegos colores surtidos PLIEGOS |50
Block Iris colores vivos :
Contiene 35 Hojas.
32 7 Colores diferentes. PAQUFTE 1
Tamafio: 27.8 x 20.8 centimetros |
Block Iris Pastel: [
Contiene 25 hojas. [
e 5 Colores diferentes. s i §
Tamaiio: 28 x-21.5 centimetros
Paquete de Cartulina Plana
37 Formato octavo de 23.5 x 34.5 cm, paquetes de 10 PAQUETE |30
unidades con colores fluorescentes o planos surtidos.
TABLERO EN CORCHO
Tablero en corcho 1 m de alto x 1.50 cm de ancho-
38 eIaborng en MDF de alta densidad (9 mm) UNIDAD 4
superficie es de corcho natural de 4 mm- marco en !
aluminio con opcién de color gris o negro, un porta |
borrador en acrilico,
TABLERO EN CORCHO
Tablero en corcho 1.45 cm de alto x 1.90 cm de
39 anchoo * elaborado en MDF de alta densidad (9 mm) UNIDAD 1 ‘
superficie es de corcho natural de 4 mm- marco en |
aluminio con opcién de color gris o negro, un porta |
borrador en acrilico |
40 Chinches Tachuelas X 100 Unidades
. Cabeza de plastico resistente a impactos
. Colores variados traslucidos para PAQUETE |5
organizacion visual. ;
. Material punta metal }
41 BANDA CAUCHO SILICONADA X 1000 G }
También conocido como goma eldstica o liga de 5
caucho, generalmente en forma de circulo, puede ser | PAQUETE |1 '
de color blanco, crema o colores segtin su referencia. ‘
Es utilizada para sujetar varios objetos juntos.
42 FUNDAS PROTECTORAS ACETATO OFICIO B ‘
X 100 unidades B o ;
TONERS O CARTUCHOS IMPRESORAS !
Unidad de Valor (%) | Subtotal
Item | TIPO EQUIPO | MARCA | MODELO TONER/TINTA Medida Cant Unitario VA Valc?r IVA (Uni+IVA) Valor Total
43 HP 85A, Unidad |
Impresora HP 1102W | CE285A HP 15 '

www.anapoima-cundinamarca.gov.co
contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co
Calle 2 # 3-36 Codigo Postal 252640
(1) 8993736 - 8993060 Ext. 113 - 226
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44 ‘ CANON Unidad

Impresora Canon | 210 XL cartucho 20
45 | CANON Unidad -

Impresora tanon 211 XL cartucho 20
46 | Impresora Kyocera | FS2100DN | TK-3102 Unidad |15
47 | Multifuncional | Ricoh IM430 Ricoh IM 430 | Unidad 30
48 | T 504, negro, | Unidad

[ cian magenta,

Multifuncional | Epson | L6171 amarillo 5
45 ; lasserjet Unidad

Impresora HP 83A toner 83A 30
50 lasserjet Unidad

Multifuncional | HP 78A CE 278A, 78A 15
51 Ricoh Unidad

Multifuncional | Ricoh MP2554 | MP2554 5
52 | Multifuncional | Ricoh | MP402 Ricoh MP402 | Unidad 8
53 | Multifuncional | Ricoh | MP501 Ricoh MP501 | Unidad 6
54 . Ricoh Unidad

Multifuncional | Ricoh SP3710 SP3710X i
35 Multifuncional | HP M102wW CF 217A, 17A | Unidad 10

VALOR TOTAL DE LA COTIZACION |

Nota 1. Se solicita presentar la cotizacién en el formato anterior.

Nota 2. Los precios cotizados deben incluir IVA, el cual debe ser discriminado y aplicado, en el event
corresponde a IVA pleno, exento o excluido, si aplica, tener en cuenta los diferentes gastos y

D que
carga

impositiva nacional, departamental y territorial respectivamente, (Tabla 1.) En la cual pueda incurrir por la
suscripcion, Iegalizaéién y ejecucion del contrato.

CONCEPTO PORCENTAIJE
ICA Servicios 1% del valor de contrato
ICA Suministro 0.9% del valor de contrato

Rete fuente Suministros No declarantes

3.5% del valor del contrato

Rete fuente Suministros Declarantes

2.5% del valor del contrato

Rete fuente Servicios Declarante

4% del valor del contrato -

Rete fuente Servicios de Hoteles, restaurante y
hospedaje

3.5% del valor del contrato

Estampilla pro cultura

- 2% del valor de contrato

Estampilla pro deporte

2.5% del valor de contrato

Estampilla pro adulto mayor

4% del valor de contrato

Estampilla pro familia

2% del valor de contrato

Si el proponente es régimen comdin

15% del valor del IVA

Tabla 1. Carga impositiva a aplicar por el municipio para la vigencia 2025.

www.anapoima-cundinamarca.gov.co
contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co
Calle 2 # 3-36 Codigo Postal 252640
(1) 8993736 - 8993060 Ext. 113 - 226
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el SOLICITUD DE INFORMACION A PROVEEDORES
ANAPOIMA

4. VALIDEZ DE LA COTIZACION: 90 Dias calendario.

5. PLAZO PARA PRESENTAR COTIZACION: El plazo para la presentacién de la propuesta es de t
(3) dias hébiles. :

6. NOTIFICACIONES: .
e Plataforma SECOP ||
* Correo electrénico oficial: contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co |
* Correo electronico alternativo: camilacontratos2020@gmail.com

Cordialmente,

YANED G N CHAPARRO
Secretaria e Despacho
Secretaria de Contratacion

Nombre Cargo Firma

Proyecto y Elaboré
" ¥ Camila Moreno Sanchez Profesional Universitario - Secretaria de Contratacién

Reviso y Aprobd Yaned Garzén Chaparro Secretaria de Despacho - Secretaria de Contratacidn

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las nori y alas
disposiciones legales y/o técnicas vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente.

www.anapoima-cundinamarca.gov.co
contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co
Calle 2 # 3-36 Codigo Postal 252640
@(1) 8993736 - 8993060 Ext. 113 - 226
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DESARROLLAMOS IDEAS CONSTRUIMOS
BENCSTAR COLOMBIA SAS
NIT 830 060 802 -8

Bogota, 7 de Noviembrede 2025
COTIZACION PAPELERIA

ALCALDIA ANAPOIMA

COTIZACION #

256983

, DESCRIPCION

CANTIDAD

UNIDAD

VALOR UNITARIO
ANTES DE IVA

%IVA

VA

VALOR UNITARIO
CON VA

TOTALCDN IVA

PAPEL ECOLOGICO

Tamafio Carta Resma X 500 Hojas Color Natural, De Largo: 27.9Cm -
Ancho: 21,6 Cm, De 75 G/Ms. Impreso Con Marca De Agua SEGUN
DISENG SUMINISTRADO POR EL SUPERVISOR, En El Centro De La
Hoja: Tipo De Latra Arial, Tamafio 40, Color Pantene 730c * Para
Impresiones Con Sistema Inyeccién De Tinta E Impraesién A Toner.

150

RESMA

s 18.400,00

19%

3.496,00

H 21.896,00

3.284.400,00

PAPEL ECOLOGICO

Tamafio Oficio Resma X 500 Hojas Coler Natural, De Largo: 33cms -
Ancho: 21,6 Cm, De 75 G/Ms. Impreso Con Marca De Agua SEGUN
DISENO O PORELSUP En el CentroDe La
Hoja: Tipo De Letra Arial, Tamaio 40, Color Pantone 730¢ * Para
Impresiones Con Sistema Inyeccién De Tinta E Impresion A Toner.

100

RESMA

s 21.920,00

19%

4.165,00

H 26,085,00

2.608.500,00

BISTURI Ancho de la

|cuchilla: 18 mm, mango antiderrapante, su estructura fuerte con-
metilicay navajas de acero de sk4 con

seguro automitico, contlene un largor de CUTTER de 6 (152 MM) y

un largor de cuchilla de 100 MM, d de

4

UNIDAD

s 51.227,00

19%

9.733,00

s 60.960,00

3.048.000,00

CAJAS ARCHIVO

Cajas para archivo inactivo fabricada en cartén corrugado S5k, sin
grapas ni pegantes, madidas: largo 40 cm, alto 27 cm, ancho
aproximada 20 cm, tapa de apertura lateral iImpresa para su
rotulacién (de acuerdo con las normas y rleomnndnlamzd-l
archivo general de la nacién ley 554 / 2000y normas ICONTEC NTC
ISO 452 2006) marcadas a una tinta color negro SEGUN DISENG
SUMINISTRADO POR EL SUPERVISOR

1200

UNIDAD

$ 5.520,00

1.049,00

6.569,00

7.882.800,00

GANCHO PLASTICO LEGAJADOR
PARA HOJA GRAPADA DE 8 CM, EXTENCIONES LEGAJADOR 8CM DE
CADA LADO.

100

PAQUETE X
20UND

2.880,00

19%

547,00

] | 3.427,00

342.700,00

CARPETA AZUL COLGANTE
Fabricadas en poliproplleno
las de 28X38 cm do)

Varilla metal de extrema a extr gancho

150

UNIDAD

5 2.880,00

19%

547,00

$ 3.427,00

514.050,00

CARPETA

Carpeta 4 aletas plastificadas blancas de acuerdo con las normas y
recomendaciones del archive general de la nacidn para su
-r.ununueldn ley 594 del 2000 marcada con el escudo del
Municipio de Anapoima y el cuadro informativo que el supervisor
suministrard

2150

UNIDAD

s 3.053,00

19%

580,00

: ) 3.633,00

7.810.950,00

€D FORMATO DVD (GRABAR AUDIENCIAS) CON SOBRE
Formato DVD para grabacién, CD-R virgen, P 700 MB
presentacién X unidades,

UNIDAD

s 6.070,00

1.153,00

“

7.223,00

361.150,00

CINTA PEGANTE mNSPAREN‘I’E.(ANL‘,lﬂl
Cinta Ancha de p Empaque de alto peg: {

acrilico o Embalaje profesional, Transparente 100 matros, Largo x
Ancho: 100 m x 48 mm. Resistencia

ROLLO

s 4.240,00

19%

806,00

1 5.048,00

10

CINTA DE ENMASCARAR

{Adhesive de hule natural base solvente, Fabricada en papel
crepado de alta resistencia que mantiene su farm
R S Himadad
mx36 mm

un en curvas,
, pintura y agentes gquimicos, 50

ROLLO

s 16.947,00

19%

3.220,00

s 120.167,00

1.2104020,00

11

CLIP ESTANDAR
Caja de 100 clips galvanizados No. 1y 1/2, de 26 mm, niimero 1.5
fabricados can alambre con acabado galvanizado plata

CAJA

$ 1,040,00

198,00

$ | 1.238,00

123,800,00

COSEDORA / GRAPADORA

ar para grapar 30 hojas

UNIDAD

$ 16.000,00

19%

3.040,00

19.040,00

5§711200,00

ESFEROS TINTA NEGRA j
Caja de 12 esteros semigel color negro, Punta fina 0.7 mm, Punta
&n carburo Tapa anti-asfixia, Cuerpo
Agarre con superficie arenosa

CAJA*12

s 10.205,00

19%

1.939,00

H 12.144,00

607,200,00

LAPIZ MINA NEGRA
Caja de Lapices N. 2 Hexagonal por 12 Unidades.

20

CAJA*12

s 4.358,00

%

828,00

s 5.186,00

103(720,00

15

Papel Kimberly Tamafio Carta
Cartulina « Kimberly Trenzada COLORES SURTIDOS- resma « 100

PAQUETE

s 67.227,00

19%

12.773,00

$ ! 80.000,00

$

1.600/000,00




PERFORADORA ESTANDAR
Parfora hasta 30 Hojas, 2 Huecos Grande

30

UNIDAD

23.840,00

19%

4.530,00

$

28.370,00

851.100,00

17

RESALTADORES FDI.ﬂlE! NEON
Color: Amarillo, tosa, verde y naranja, Especificaciones con tinta de
gel |

100

UNIDAD

3.984,00

19%

757,00

4,741,00

474.100,00

18

MARCADORES PERMANENTES

Tipo de punta: Biselada

Grosor del trazo: 1mm,5mm

Formato de venta: Pack - Colores surtidos

10

CAJAX 10

12.400,00

19%

2.356,00

s

14.756,00

-

147.560,00

MARCADORES BORRABLES

COLORES: Azul nl,l-ra. Azul oscuro, Fucsla, Rojo, Naranja, Verde,
Negro, Morado.- Tinta de la mas aita calidad - Suave escritura -
Secado répido - *‘iell borrado - Ne mancha - Bajo olor - No toxico

|

CAlAX 12

20.080,00

18%

3.815,00

23.895,00

238.950,00

LIBRO de ACTAS
Libro de actas 300 folios tamaiic oficio, tapa en cartén plastificada
de mcumumcpn, hojas en papel bond, hojas folladas

|

10

UNIDAD

23.200,00

19%

4.408,00

27.608,00

276.480,00

21

HUELLERO !

Almohadilla dactilar, No deja residuo al implar el dedo con un
papel.

La tinta es & negra de alto con el papel, Tinta
muy nitida, definida, Resiste al calor, alcance para 5.000
impresiones \

10

UNIDAD

72.739,00

19%

13.820,00

s

| 86.559,00

-

865.590,00

SACAGANCHOS

saca imchot fll‘lﬂl:lﬂﬂ @n acero Inoxidable y mango protector de

plastico para retirar los ganchos de grapadora de los documentos

sin ni al son con un disefio
& facilita su ény reduce cualquier riesgo

de accidentes. |

20

UNIDAD

1.600,00

9%

1.804,00

38.080,00

TABLA FI.ANIIJ.K_M! ACRILICA TAMANO OFICIO
Planillero Acrilico Colores, Tamafio: Oficio, Material: Acrilico,
Colores Disponibles: morado, verde, fascia, blanco, azul, negre,

amarillo, rojo | .

15

UNIDAD

6.160,00

19%

1.170,00

s

7.330,00

109.950,00

24

TUERA 9" MULTIUSOS , DE ACERO INOXIDABLE, MANGO ABS.

UNIDAD

18.144,00

19%

3.447,00

21.591,00

647.780,00

25

BORRADOR DE NATA GRANDE RECTANGULAR

Borradores blancos, suaves, flexibles, No dejan mancha al barrar,
No maitratan el papel, Medidas de cada borrador 5,5cmx2em x 0,9
mm, Caja de cartén para proteccidn y almacenaje

20

CAJA*20

13.440,00

2.554,00

s

15.994,00

319.880,00

Pegamento En Barra X 40 Gr Pegante Original

Su for 6nes inicay do extra répido, Pega en
menos de 60 segundas, Alte poder adhesivo que brinda mayar
confiabilidad, Fécll aplicacién sobre papel, cartén y cartulina, No
humedece, no deja grumos y no arruga el papel, Agradable aroma,
Prictico envase con tapa rosca que garantiza absoluta
hermeticidad

Lavable

UNIDAD

4.200,00

19%

4.998,00

249.900,00

27

SOBRE DE MANILATAMANO CARTA
Medidas: 30.5 ¢m ancho, 28 cm largo.
peso: 10 gr. Aprox.

UNIDAD

s

150,00

45.000,00

'SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO
Medidas: 34.5 cm anche, 25 cm largo,

peso: 11 gr. Aprox.

800

UNIDAD

142,00

169,00

135.200,00

TAIALAPIZ N
Sacapuntas clasico de metal para lipices de grafito y colores

UNIDAD

416,00

19%

495,00

PAPEL AUTOADHESIVO PARA IMPRESORA
Papel Adhesivo Carta Mate X 50 Hojas
-Tamafo: Carta |

- Hojas: 80

- Textura: Mate |

-Lacara de impresién es Bond de 75 Gr

3

PAQUETE

31.120,00

5.913,00

" 37.033,00

185.165,00

MARCADORES TIPO SHARPIE

Marcadores Sharpie, pi n la mayoria de las
supaerficies, gran variedad de colores, tinta resistente al agua, de
répido secado que no se decolors.

Daoble punta: punta fina

Color: varlados

CAIE X 10 0 12 SHARPIE

20

CAJA

37.200,00

19%

7.068,00

44.268,00

885.360,00

PAPEL KRAF
Rollo x 40 Pu as de altura (100 cm); 150 mts

ROLLO

84.800,00

19%

s

16.112,00

100.912,00

201.824,00

REGLAS
Regla Plistica 30 cm, versién profesional con los nimeros tallados
para que no se barren con el tiempo

UNIDAD

3.024,00

19%

575,00

3.599,00

107.970,00

CARTULINA Cartulina x pliegos colores surtidos

PLIEGOS

1.264,00

19%

240,00

1.504,00

75.!:!0'.00

Block Irls colares vivos :
Contiene 35Hojas. -

7 Colores diferentes.

Tamano: 27.8 x 20.8 centimetros

PAQUETE

4.000,00

19%

760,00

4.760,00

47.60D,00

Block Iris Pastel:

Contiene 25 hojes.

5 Colores diferentes.
Tamaiio: 28 x 21.5 centimetros

37

PAQUETE

4.000,00

760,00

4.760,00

47.60D.00

Paquete de Cartulina Plana
Formato octave de 23.5 x 34.5 cm, paquetes de 10 unidades con

PAQUETE

4.730,00

19%

898,00

5.629,00

168.87p,00

colores fluorescentes o planos surtidos.




TABLERO EN CORCHO
Tablero en corcho 1 m de alto x 1,50 cm de ancho- elaborado en

38 MDF de alta densidad (9 mm) superficie es de corcho natural de 4 4 UNIDAD | 560.000,00 18% § 106.400,00| § 666.400,00( §  2.665.600,00
mm- marco en aluminio con opcién de color gris o negro, un porta
borrador en acrilico,
TABLERO EN CORCHO !
Tablero en corcho 1.45 cm de alto x 1.80 cm de anchoo - elaborado |
39 en MDF de alta densidad (9 mm) superficie es de corcho natural de 1 UNIDAD | $ 928.000,00 19% § 176.320,00| § 1.104.320,00| §  1.104.320,00
4 mm- marco en aluminio con opcién de color gris o negro, un'pom
borrador en acrilice
Chinches Tachuelas X 100 Unidades
*Babeza de plistico resistente a Impactos
" *olores varlados traslucidos para organizacion visual. 3 PARVETE 18 s A ¢ 2Ll S0 1A 853090
*Haterial punta metal
BANDA CAUCHO SILICONADA X 1000 G
También conocide como goma eldstica o liga de caucho,
a1 generalmenta en forma de circulo, puede ser de color blanco, 1 i'quETE H 21.280,00 19% $ 4.043,00 | § 25.323,00( § 25.323,00
crema o colores segin su raferencia. !
Es utilizada para sujetar varios objetos juntos,
42 SHHBAS PHO RRCIDRAZACEXID DRI0 4 PAQUETE |8 11.440,00 19% ] 2.17400( 5 13.614,00| § 54.456,00
X 100 unidades
43 CARTUCHO HP BSA CE285AHP 15 UNIDAD | § 683.474,00 19% $ 126.860,00( 8§ 813.334,00| § 12.200.010,00
44 CARTUCHO CANON 210 XL 20 UNIDAD |s 168.650,00 19% $§ 32.04400|% 200.894,00
45 CARTUCHO CANON 211 XL 20 UNIDAD |s 168.650,00 19% $ 32.04400|% 200.694,00
46 CARTUCHO Kyocera FS2100DN TK-3102 15 UNIDAD |§ 474.880,00 19% $ $0,227,00| § 565.107,00
47 CARTUCHO Ricoh IM 430 30 UNIDAD |§ 330.947,00 19% § 62.880,00/§ 393.827,00
48 CARTUCHO Epsont6171% 5 UNIDAD | s 83.130,00 - 19% $§ 15795008 98.925,00
49 CARTUCHO HP lasserjet 834 30 UNIDAD |$ 620.482,00 19% $ 117.80200|$ 738.374,00
50 CARTUCHO HP lasserjet 78A 15 UNIDAD |§ 807.926,00 19% $§ 153.506,00| § 961.432,00
51 CARTUCHO Ricoh MP2554 5 UNIDAD | § 465.115,00 18% § 8837200(% 553.487,00| §
52 CARTUCHO Ricoh MP402 8 UNIDAD | § 205.723,00 19% $ 39.087,00(% 244.81000( §
53 CARTUCHO Ricoh MP501 6 UNIDAD | § 742.395,00 19% $ 141.055,00| % 883.450,00( §
54 CARTUCHQO Ricoh SP3710X 7 UNIDAD | § 509.838,00 19% S ©96.869,00|S 606.707,00| §
up . [CARIUGHO HEMiAaW 10 UNIDAD |$  614.83600| 19% S 116.83800(S  731.77400|$  7.317.740,00
Subtotal Gravado 18% $ 11746837983
FORMA DE PAGO A corwenir Subtotal exento 3 03.720.00
Oterta valida por 30 DlAS VA 18% 3 22.38d 882,00
Total $  139.453.091,83
Cordialmente
EBE KARRA MINDEL BONORQUEL
ce1monm
B

Email- dicbeolombistas@gmail com
Calle § Na. 4.09 - Teldfona 1204123696
Gachala - Cund
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ESTUDIO DE MERCADO MUNICIPIO DE ANAPOIMA CUNDINAMARCA

!

Fecha de elaboracidn:

diecinueve (19) de noviembre de 2025

Dependencia Solicitante:

Secretaria General

Tipo de Contrato:

Servicios

| Suministro | X

Objeto:

SUMINISTRO DE PAPEL, CARPETAS, CAJAS, TONER Y DEMAS ELEMENTOS
DE OFICINA NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
SECRETARIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ANAPOIMA —
CUNDINAMARCA

1. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El futuro contratista debera entregar los bienes y/o servicios, segln las cantidades, condiciones y
especificaciones que se relacionan a continuacién:

ftem Descripcién Unidag de Can
Medida
TONERS O CARTUCHOS IMPRESORAS
Unidad de

Item TIPO EQUIPO MARCA MODELO TONER/TINTA Medida Cant
1 Impresora HP 1102W HP 85A, CE285A HP Unidad 7
Impresora Kyocera FS2100DN TK-3102 Unidad 8

3 Multifuncional Ricoh IM430 Ricoh IM 430 Unidad 10

T 504, negro, cian :

¢ Multifuncional Epson L6171 magenta,samarillo Unigad e

5 |Impresora HP lasserjet 83A | toner 83A Unidad 10
6 | Multifuncional HP lasserjet 78A | CE 278A, 78A Unidad 6
7 | Multifuncional Ricoh MP2554 Ricoh MP2554 Unidad 3
8 Multifuncional Ricoh MP402 Ricoh MP402 Unidad 3
9 Multifuncional Ricoh MP501 Ricoh MP501 Unidad 5
10 | Multifuncional Ricoh SP3710 Ricoh SP3710X Unidad 3
11 | Multifuncional HP M102wW CF217A, 17A Unidad 4

2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Codigo UNSPSC Nombre producto
14111506 Papel para impresion de computadores
44122003 Carpetas

3. SOLICITUD DE COTIZACIONES

Con el fin de establecer el presupuesto oficial del proceso contractual, la Entidad en primera medida adelantd
la solicitud de informacién a proveedores a través de la plataforma SECOP Il, donde se incluyeron las

especificaciones técnicas de cada uno de los bienes y servicios a adquirir por parte de la Entidad.

Se remitio solicitud a los proveedores que cuenten con los codi

se relacionan a continuacién:

gos asociados para el presente proceso, como
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Proceso : COTIZACION - PAPELERIA GENERAL - COTIZACION - PAPELERIA GENERN. (id CO1.BDOS #8454 35)
Solicitud de informacién a los Proveedores PROVEEDORES

COTIZACION - PAPELERIA GENERAL
Unidad de contratacion Municiio Anapoins

SUMNISTRD CE PRPRL. CARFETAS CAJAS TONER Y DEMAS ELEMENTOSS [ CRIONA NECESARICS FARA . FUNCIONAMENTO CE
LAS OFERENTES SECRETARAS DF LA ADMNSTRACON MUNCIFAL DE ANAFORMA CUNDINAMARCA

(2o horana (UTC06-00) Bopota, Lima, (
Fecha

de ofertas 7/ S 400 P Fecha de publicacion 11072005 750 AM

LINEADE TIEMPO
| ~Fecha de publicacién de concurso “Plazo para Pre ion de ofertas. o
LISTA DE OFERTAS Opciones>
Vet mass

EVALUACION ECONOMICA

EVALUACION

(2) OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

_i Comnaacnes HP Colombia
" .

.| MENSAJES

Fuente 1 —Imagen tomada del SECOP I}

@ fbew| | Opcionesv

Opcionesv

Contestar

8102025 12212 PM

Ver mas »

Crear

Seguidamente se solicité cotizaciones a empresas del sector econdmico y habilitadas para partigipar del

presente proceso, las cuales se relacionan a continuacion;

12111125, 1044 Gmail - SOLICITUD DE COTIZACION - PAEE[ERIA GENERAL
M Gmail Camila MORENO SANCHEZ @gmail.com>
SOLICITUD DE COTIZACION - PAPELERIA GENERAL
1 mensaje
Camila MORENG SANCHEZ <camilacontratos2020@gmail com 30 de septiembre de 2025, 14:52

Para: Guillermo Restrepo <memonaniife@gmail com>, enlacetransporiadordecolombia@hotmai com, GERENCIA SQCIAL DYL

EU <GERENCIASOCIALDYLEU@outiook com>, gerencia igplogstics@gmail com, info@infabiesdeita com, karen siva

<dicova anaisla2020@gmail com>, colcomerc @gmail com, Lici Talento
. <coordinacion lic com>, guic@hotmail com” <distnangulo@hotmail com>
"ingnd zapata dysempresariales@gmail com” <ingnd zapata dysempresanales@gmail com>, “lictacionesticcont@gmail com”
<licacionesliccont@gmail com>, @ om, gerencia siscomsi@gmail com,
'ser P ygsas@gmail com” <servic ygsas@gmail com>, “superiordedotaciones@gmail. com*
up g@gmail com>, ysas@gmail com® <dsvcompanysas@gmail coms “proyeclos@gescom com co®
<proyectos@gescom.com co>, “comerlagemag@gmail com* <t gema@gmai com>, soluc @gmail com,
ay com, @holmai.com, licitaciones | @alianzaestrategicasas. com,
Abe gmail com. C2g: @gmail com, C cial@gmail com.
proyectostundacionciocal@gmai.com, g ol com, gmar.com.
@1 com, videdc @gmail com
Lo o ap: cund ca gov co® <talentc O ur €a gov.co>, contratos
C @ gov.eos
Seflores;
PROVEEDORES
Asunto: Sol de C: én y/o p
Sefiores Proveedores:

Reciban un cordial saludo de la Alcaldia Municipal de Anapoima - Secretaria de Contratacidn. Actualmente el Municipio se
encuentra en la estructuracién para la contratacién del SUMINISTRO DE PAPEL, CARPETAS, CAJAS, TONER ¥ DEMAS
ELEMENTOS DE OFICINA NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES SECRETARIAS DF LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ANAPOIMA - CUNDINAMARCA, En este sentido, se requiere conocer el valer, acorde
con las especificaciones técnicas y cantidades que se relacionarin a continuacién, con el fin de establecer el presupuesto
oficial del proceso contractual.

Por lo anterior, se requiere obtener cotizacidn para la elaboracién de estudio del mercado y demis documentos
precontractuales, documento que NO constituye en si mismo una oferta ¥ consecuentemente no obliga a las partes, de
acuerdo con las siguientes condiciones,

CAMILA MORENO SANCHEZ

Profesional Universstano - Sectetana de Contratacadn
Municipio de Anapouna

conirg Wi s CUndinamarca gov to

Fuente 2 — Imagen tomada del Correo electrénico

www.anapoima-cundinamarca.gav.co
contratos@anapoima-cundinamarca.gav.co
Calle 2 # 3-36 Codigo Postal 252640
(1) 8993736 - 8993060 Ext. 113 - 226




MUNICIPIO DE ANAPOIMA — CUNDINAMARCA
SECRETARIA DE CONTRATACION

MUNICIPIO DE
ANAPOIMA

ESTUDIO DE MERCADO

CcODIGO: 120

Pagina 3de 4

VERSION: 1

FECHA:22/12/2016

4. ANALISIS ECONOMICO

Para la determinacién del presupuesto oficial del presente proceso se tomaron los precios establecidos en las
cotizaciones allegadas por: SECOP Il y/o Correo Electrénico a nombre de:

Correo Electrénico:
DESARROLLAMOS IDEAS CONSTRUIMOS BIENESTAR COLOMBIA SAS 10 nov 2025 a las 14:43

Los precios se solicitaron por la totalidad de los bienes y la cantidad de los productos se establecieron de
acuerdo con el Plan Anual de Adquisiciones vigencia 2025.

Cotizacién DESARROLLAMOS IDEAS CONSTRUIMOS
ite ; Unidad de - BIENESTAR COLOMBIA 5AS
Descripcion Can
4 D Vimoy (%) Valor IVA | Sub Total Valor|Total
Unitario IVA
TONERS O CARTUCHOS IMPRESORAS
1 | HP 85A, CE285A HP Unidad 7 $683,474 | 19% | $129,860| $813,334 $ 5,693,338
2 | TK-3102 Unidad 8 $474,880 | 19% | $90,227| $565,107 $ 4,620,858
3 | Ricoh IM 430 Unidad 10 | $330,947| 19% | $62,880| $393,827 $ 3,038,269
4 :nig':;”gegm' e o Unidad | 10 | $83,130| 19% | $15795| $98925 $ 589,247
5 |[toner 83A Unidad 10 | $620,482| 19% | $117,892 | - $738,374 $ 7,883,736
6 |CE?278A, 78A Unidad 6 $807,926 | 19% | $153,506 | $961,432 $ 5,768,592
7 | Ricoh MP2554 Unidad 3 $465,115| 19% | 5$88,372| $553,487 $ 1,660,461
8 | Ricoh MP402 Unidad 3 $205,723 | 19% | $39,087| $244,810 S 734,431
9 | Ricoh MP501 Unidad 5 $742,395| 19% | 141,055 $ 883,450 $4,417,250
10 | Ricoh SP3710X Unidad 3 $509,838 | 19% | $96,869 $ 606,707 $ 1,820,122
11 | CF217A, 17A Unidad 4 $614,936 | 19% | $116,838| $731,774 $2,827,095
TOTAL| $ 39,853,399
Observaciones:

1. se corrige los valores totales en algunos items de la cotizacion presentada a ngmbre de

DESARROLLAMOS IDEAS CONSTRUIMOS BIENESTAR COLOMBIA SAS.

2. Durante el proceso de aprobacion del estudio de mercado la SECRETARIA GENERAL
correo electrénico de fecha 18/nov/2025 notifico cambios con el fin de ajustar el pre

entre los que se encuentra el cambio de cantidades en algunos items y la eliminacion

mediante
supuesto,
de otros

items; por lo que las cantidades definitivas del sondeo presentan diferencias frente a la ¢otizacion

allegada.

o tatentehumano anapoima-cundinamarca

BUENAS TARDES POR TEMAS DE COSTOS POR FAVOR

AJUSTAR CANTIDADES E ITEMS

O %

GRACIAS

TONERS O CARTUCHOS IMPRESORAS

a3

[HP 854, CE285A HP

Unidad

[cartuche

Unidaa

45

[Kartucho

Unigad

wlo|la|-

4%

TX-3102

Unidad

47

[Ricoh I 230

Unigad

8

[T 504, negro, cian magenta, amaritio

Umgdaa

49

roner B3A

Unicad

5| B

50

ICE 278A, 78A

dridad

51

Ricoh MP2554

Unigad

52

[Ricon MP402

Umisad

5

4

Ricoh MP301

Unidag

54

Ricoh SP3710X

Unigad

55

lF 217, 17A

Unigad

oo fw o

MARISOL RIOS GONZALEZ
Secrelano o6 Despacho
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ANAPOIMA + v
PRESUPUESTO OFICIAL MUNICIPIO DE ANAPOIMA
l:ne Descripcion U:;:::i:e Can U‘r:::laorl;o I‘a‘ p{ Valor IVA | Sub Total Valor Total
TONERS O CARTUCHOS IMPRESORAS

1 | HP 85A, CE285A HP Unidad 7 $683,474 | 19% | 5129,860 | $813,334 | $5,693,338
2 | TK-3102 Unidad 8 $474,880 | 19% | $90,227 | $565,107 | $4,520,858
3 | Ricoh IM 430 Unidad 10 $330,947 | 19% | 562,880 | $393,827 | $3,938,269

| % Mot s i Unidad | 10 | $83,130 |19% | $15795 | $98,925 | $989,247
5 |toner 83A Unidad 10 $620,482 | 19% |S117,892 | $738,374 | 57,383,736
6 | CE278A, 78A Unidad 6 $807,926 | 19% | $153,506 | $961,432 | $5,768,592
7 | Ricoh MP2554 Unidad 3 $465115 | 19% | $88,372 | $553,487 | $1,660,461

8 | Ricoh MP402 Unidad 3 $205,723 | 19% | $39,087 | $244,810 | $734,421
9 | Ricoh MP501 Unidad 5 $742,395 | 19% | $141,055 | $883,450 | $4,417,250
10 | Ricoh SP3710X Unidad 3 $509,838 | 19% | $96,869 | $606,707 | $1,830,122
11 | CF217A, 17A Unidad 4 $614,936 | 19% | $116,838 | $731,774 | $2,947,095
TOTAL | $ 39,853,399

Conclusién:

Nota: Se adjunta sondeo en Formato Excel.

El valor del presupuesto oficial para el presente proceso se obtuvo tomando el precio de la Un
cotizacion allegada, en virtud que la modalidad de contratacion para este proceso es la MINIMA
CUANTIA en la cual el Gnico factor de seleccién obedece al menor precio, criterio que es adopta
por la Entidad desde la etapa misma de planeacién.

PRESUPUESTO OFICIAL

$ 39,853,399

Por lo anteriormente expuesto, se envia el estudio de mercado a la Secretaria solicitante para que realice el
estudio previo con base en el resultado obtenido mediante el presente analisis.

Secretaria de Contratacion

Proyecto y Elaboré

Nombre

Cargo

Firma /

Camila Moreno Sénchez

Profesional Universitario - Secretaria de Contratacion

u)\- 4

Reviso y Aprobé

Yaned Garzén Chaparro

Secretaria de Despacho - Secretaria de Contratacidn

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos a
y/o técnicas vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente.

justado a las normasy a las diséﬁfiones legales
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