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El presente estudio se elabora en cumplimiento de los principios que rigen la
Contratacién Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

De conformidad con lo establecido en el articulo 120 de la Constitucién Politica de
Colombia' la Registraduria Nacional del Estado Civil es una entidad con autonomia
administrativa, contractual y presupuestal, organizada de manera desconcentrada, que
tiene a su cargo el registro de la vida civil e identificacién de los colombianos y la
realizaciéon de los procesos electorales y los mecanismos de participacion ciudadana,
con plenas garantias para los colombianos.

La entidad se organiza en dos niveles, el nivel central, con competencia nacional, y el
nivel desconcentrado, cuya competencia esta circunscrita a una circunscripcion
territorial especifica. Los dos niveles participan en el disefio de los planes, politicas y
programas generales de la administracion, asi como en su ejecucién.

Asi y conforme a lo establecido en el Decreto 1010 de 2020 en el cual se establece a la
Registraduria Distrital del Estado Civii como organismo delegado del nivel
desconcentrado de la entidad y de acuerdo con lo previsto en la Resolucién N. 8499 de
17 de agosto de 2021, es procedente llevar a cabo un proceso de baja y enajenaciéon
de material sobrante e inservible de la papeleria que ya fue utilizada en procesos
electorales ya finalizados y que a la fecha es obsoleta, para lo cual, la Registraduria,
esta en deber de adelantar el proceso de baja de bienes, conformé a lo establecido en
la Ley y los procedimientos de la entidad.

La Registraduria Nacional del Estado Civil, a través del Plan Estratégico institucional
2023-2027 y del Plan Institucional de Gestion Ambiental (PIGA), ha establecido dentro
de su politica ambiental el compromiso de mitigar el impacto ambiental que ocasiona el
cumplimiento de sus objetivos misionales, a través de la promocién y el cuidado del
medio ambiente y el desarrollo sostenible utilizando estrategias relacionadas con la

! ARTICULO 120. La organizacion electoral esta conformada por el Consejo Nacional Electoral, por la Registraduria Nacional del
E.st‘ado Civil y por los demas organismos que establezca la ley. Tiene a su cargo la organizacion de las elecciones, su direccion y
vigilancia, asi como o relativo a la identidad de las personas.



PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO5

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA
FORMATO ! 10
CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 2

Aprobado 22/04/2024
preservacion de los recursos, el mejoramiento continuo del sistema de Gestion y el
seguimiento estricto de lo estipulado en la legislacion.

De la misma manera, para el control de los elementos generados en la entidad es
necesario tener el registro de la cantidad por tipo de residuo, de tal manera que se
puede dar un seguimiento a la cuantificacion de los elementos en busqueda de la
disminucion de éstos.

Asi mismo, para realizar la disposicion de documentos y datos sensibles de la entidad
se debe garantizar la destruccion de éstos y ademas buscar la reduccion del volumen
en bruto de estos, para lo cual se hace necesario realizar su trituracion para evitar una
gran ocupacion de espacio y de la misma manera reducir las emisiones contaminantes
del transporte de estos.

La disciplina contable publica como los procedimientos de esta disciplina en Colombia,
establecen que el procedimiento administrativo para la baja de bienes de los activos
contables por obsolescencia, perdida o dafio, es un asunto que debe resolver la entidad,
de cara a las politicas, manuales de procesos y procedimientos que tenga cada entidad
definidos sobre la materia. Iguaimente, la pertinencia sobre el tratamiento contable de la
baja de bienes, el cual debe estar precedido de los correspondientes procedimientos
administrativos, para los cuales, los articulos 209 y 269 de la Constitucién Politica de
Colombia establece a las autoridades administrativas el deber de coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado, de manera que la
Administracién Publica, en todos sus 6rdenes, tenga un control interno a ejercer en los
términos que sefiale la Ley, métodos y procedimientos internos

En el mismo sentido la Resolucion 8499 de 2021 “por la cual se fijan los lineamientos
para la baja, enajenacién y/o eliminacién de bienes y material aprovechable en la
Registraduria Nacional del Estado Civil, en el nivel central y desconcentrado, y se
delegan unas funciones’, establecen la competencia de la Registraduria Distrital para la
enajenacion de este tipo de elementos a titulo gratuito u oneroso a través de la firma de
contratos o convenios para dichos fines, incluido el contrato de permuta.

En el precitado instrumento, se determind:

Articulo 3. Delegacion de funciones: Se delegan las siguientes facultades para
dar de baja, enajenar y eliminar los bienes muebles de la Entidad, asi como del
material aprovechable que resulte del ejercicio de las funciones de la Entidad:

(.-.)

Delegacién para ordenar la enajenaciéon de bienes muebles y material

aprovechable de
la Entidad:

(...)
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b) En los Registradores Distritales y los delegados Departamentales se delega la
facultad para ordenar la enajenacién de los bienes muebles y materiales
aprovechables de cada Delegacién Departamental o Registraduria Distrital, y las
registradurias especiales, auxiliares y municipales de su jurisdiccion.

Articulo 13. Manejo de material sobrante e inservible: Pasados 30 dias
calendario del proceso electoral adelantado, los servidores publicos encargados
de la funcién de almacén de cada Delegacién Departamental o Registraduria
Distrital realizaran la consolidacién de los datos del material sobrante existente en
cada una de las registradurias especiales, municipales

y auxiliares de su circunscripcién, indicando el proceso electoral al que
corresponde, el afio de la eleccién, el peso aproximado, acompafiado del registro
fotogréfico.

Una vez se cuente con la informacién, los Delegados Departamentales y los
Registradores Distritales, deberdan optar por uno de los 2 mecanismos
establecidos, a saber: a) enajenacion de bienes a titulo oneroso o b) eliminacion,
a fin de disponer del material sobrante.

Articulo 14. Elementos de papel y cartén: En el desarrollo de las actividades
diarias se genera papel, periédico, cartén, cajas, cartulinas y carpetas que no
pueden ser reutilizadas. Por tanto y con el fin de realizar separacién en la fuente y
aportar con el medio ambiente, se debera ubicar un recipiente (caja o caneca) en
donde se acopien dichos elementos. Cada vez que se considere necesario
eliminar el referido material, los Delegados Departamentales y los Registradores
Distritales, consolidaran el/los lotes(s) determinado el peso aproximado, debiendo
optar por uno de los 2 mecanismos establecidos, a saber: a) enajenacién de
bienes a titulo oneroso y b) eliminacion.

Articulo 16. Enajenacién de bienes servibles y material aprovechable a titulo
oneroso: Una vez se emita el acto administrativo donde se proceda a dar de baja
los bienes servibles o se agrupen los materiales aprovechables, y se determine
como mecanismo la enajenacién a titulo oneroso, el Grupo de Almacén e
Inventarios o el servidor publico que ejerza esta funcién en las Delegaciones
Departamentales y/o Registraduria, Distrital, procederd a realizar los estudios
previos observando lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015, o las normas que. lo sustituyan, modifiquen o adicionen,
para llevar a cabo la contratacién respectiva, directamente, a través de subasta
puablica o por oferta en sobre cerrado, de conformidad con el ordenamiento
Juridico, o mediante la contratacién de promotores, bancas de inversién, martillos,
comisionistas de bolsas de bienes y productos, o cualquier otro intermediario
idéneo, segun corresponda al tipo de bien a enajenar de conformidad a los
términos establecidos en el Decreto 1082 de 2015 o las normas que lo sustituyen
modifiquen o adicionen. El Coordinador del Grupo de Almacén e Inventarios o el
servidor publico que ejerza estas funciones en las Delegaciones Departamentales
3
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y/o Registraduria Distrital, ser4 el encargado de coordinar 'y supervisar 10
procesos de enajenacién adelantados.

Articulo 18. Contratos y convenios para la eliminacion de bienes dados de bfla.ay,
matenial apmvechablewww
aprovechable de la Registraduria Nacional del Estado Civil, los funcionarios con
deleqacién_podrén_suscribir contratos de permuta_o_convenios conSMEms/.
dblicas y/o privadas, organizaciones dedicadas a la_reduccion reqtt!izac:én /o
reciclaje,’ con licencias para el manejo, transformacion_y/o_dis osicion final de

res de oficio, para la

materiales aprovechables, y agrupaciones de _reciclado - 7
recoleccin, transporte, manejo, tratamiento, disposicion final y destruccion de lo

bienes dados de baja y material aprovechables.

Los contratistas o partes interesadas en los convenio c
certificaciones (de aprovechamiento, constancia de gestor y/o disposicién final) y
licencias otorgadas por las autoridades ambientales correspondientes, para 'el
manejo, disposicién final y destruccién de los bienes dados de baja y material
aprovechable objeto del contrato, incluyendo los RAEE.

Paragrafo: Para el caso de vehiculos se procedera a su desintegracién en los

"términos ' ordénados por la ley.

s deberan acreditar las

De conformidad con las labores de consolidacion y registro fotografico del material, se
establece que el total del material que a la fecha se encuentra a disposiciéon para ser

dado de baja, se constituye de los siguientes elementos:

Proceso Elléé”'téral | ;‘i :t?e ::I 'Elementos L URi:;ies
Cartén Cubiculos 4.086
Elecciones CMLJ 2025 y Carton Cubiculos con ajustes razonables 2.587
Consulta de Partidos 2025 | Cartén Urnas 4.899
Papel Material sobrante 5.091

Se estima asi, que a la fecha el material para dar de baja consta de un aproximado de
5.091 bolsas (compuesto por papel de material sobrante electoral) y 11.572 unidades de
carton (compuesto por cubiculos y urnas) el cual se encuentra almacenado en la
Bodega ubicada en la Carrera 70 No. 19 — 55 de la ciudad de Bogota, D.C.

2. OBJETO A CONTRATAR.
2.1 Objeto a Contratar

Entregar en permuta las cantidades aproximadas de 5.091 bolsas (compuesto por
dades de carton (compuesto por

Papel de material sobrante electoral) y 11.572 uni

‘_——4
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cubiculos y urnas) en el estado en que se encuentre para su recoleccion,
aprovechamiento, destruccién y disposicion final; y recibir en contraprestacion los
elementos requeridos por la entidad.

2.2 Alcance del objeto
La Registraduria Distrital del Estado Civil, dispondra o sefialara el sitio para la
recoleccion de los elementos en donde el contratista debera dirigirse para llevar a cabo
el proceso de recoleccion y retiro de los elementos aprovechables.

El contratista debera presentar el certificado de afiliacion a ARL de los colaboradoy%
que se acerquen el dia de la recoleccion, en todo caso de la certificacion de destruccion
de los documentos y dejar la respectiva prueba de ello.

2.3Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso, esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios
— UNSPSC, asi:

Clasificacion i 1 gt |5 : _
UNSPSC aNE R
% 56000000 | 56100000 [ 56101700 | 56101703
56101703 Muebles, mobiliario y Muebles de Muebles de .
decoracion alojamiento oficina Escritorios
56000000 56110000 56112100 56112102
I Muebles Sillas para
12102
5 Al Mueb(;zscb:r;z?él:]arlo y comerciales e Asientos grupos de
industriales trabajo
46000000 46170000 46171600 46171610
Equipos y suministros de . .
46171610 defensa, orden Publico, f’ieﬁ::g;d’ inqilIJ;?\?:i:e Camaras de
proteccion, vigilancia y dgetecci ()ny dgetecci ény seguridad
seguridad
43000000 43220000 43222600 43222612
Equipos o
43222612 DifusiQn de tecpologias plataformas y Equip_o de Interruptores
de informacién y accesorios de servicio de de red
telecomunicaciones redes multimedia red
0 de voz y datos
2.4 Tipo de contrato

El contrato por celebrar sera de PERMUTA a través de la modalidad minima cuantia.

5
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2.5 Autorizaciones, permisos y/o licencias

El contratista debera contar con licencias para el manejo, transformacion y/o qispOSIclén
final de materiales aprovechables, y agrupaciones de recicladores de oﬁcp, para la
recoleccion, transporte, manejo, tratamiento, disposicion final y destruccion de los
bienes dados de baja y material aprovechable.

Los contratistas o partes interesadas en los convenios deberan acreditar las
certificaciones (de aprovechamiento, constancia de gestor y/o disposicion final) y
licencias otorgadas por las autoridades ambientales correspondientes, para el manejo,
disposicion final y destrucciéon de los bienes dados de baja y material aprovechable

objeto del contrato.

2.6 Especificaciones Técnicas

Con el fin de contar con las especificaciones solicitadas, satisfacer necesidades y
caracteristicas de los elementos que requiere la Registraduria Distrital del Estado Civil,
en atencion al proceso contractual a realizar, nos permitimos relacionar las condiciones:: w:«: ..«

de los bienes requeridos para el desarrollo del objeto, asi:

No.|  DESCRIPCION ELEMENTOS

Puesto de trabajo para funcionario en forma de "L" de medidas
1 140 x 140 cm. Estructura metalica y superficie en tablex y
férmica, con archivo de 3 cajones, color a escoger.

Silla giratoria con brazos para funcionarios. Espaldar alto en
malla. Soporte lumbar, manualmente regulable en altura.
Asiento tapizado con espuma inyectada. Apoyabrazos

2 | graduables en altura, movimiento sincronizado de asiento y
espaldar, con una palanca y una posicién de bloqueo, con
ajuste de tension con perilla. Brazos graduables en altura,

hechos en nylon
Puesto de trabajo Gerencial

Silla giratoria con brazos Gerencial

Céamara IP tipo DOMO NETVR POE, 2MP, 30 mts IR.

Disco para sistema de vigilancia de 4 Teras

N|ojlon|bdh|w

Data Switch — Video VGA, 4 estaciones
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Nota: Las cantidades de los elementos se determinaran, una vez se establezca el
pesaje de las cantidades aproximadas de 5.091 bolsas (compuesto por papel de
material sobrante electoral) y las 11.572 unidades de cartén (compuesto por cubiculos y
urnas) y de acuerdo con la mayor oferta del precio por kilo de papel y cartén, por lo tanto
y conforme al estudio de mercado y los valores de referencia de los elementos se hara
la respectiva conversién para determinar las cantidades a entregar a la Registraduria
Distrital del Estado Civil.

El contratista debera prestar a su cargo el servicio y cumplir con la entrega de los bienes
ofertados con toda la idoneidad y en condiciones necesarias que permitan el
cumplimiento del objeto de la manera mas eficiente e idonea, y que ademas no interfieran
con las actividades propias de la Entidad.

Asi mismo, debera garantizar por un (1) afio y de manera directa la calidad de los bienes
a entregar y proceder a responder por los dafios que con ocasién a la calidad de estos se
produzcan. La Registraduria Distrital del Estado Civil en ningin caso realizara
reclamaciones a los productores, sino que dicha obligacion si asi lo prefiriere sera a cargo
del adjudicatario, quien para efectos de la Entidad debera reemplazar a su cargo el bien.

e N

2.7. Obligaciones del futuro contratista

En la ejecucion del contrato, el contratista debe cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Retirar de las diferentes sedes y donde ésta disponga, del material objeto del
presente proceso, y a su vez debera ponerlos a disposicién de la industria nacional
para su reconversiéon y aprovechamiento como materia prima y no para su
reutilizacion, lo cual debera certificar.

2. Prestar a su cargo el servicio y cumplir con la entrega de los bienes ofertados con
toda la idoneidad y en condiciones necesarias que permitan el cumplimiento del
objeto de la manera mas eficiente e idonea, y que ademas no interfieran con las
actividades propias de la Entidad.

3. Bajo ninguna circunstancia los bienes a entregar pueden ser usados.

4. Garantizar por un (1) afio, a su propio cargo y de manera directa la calidad de los
bienes a entregar y responder por los dafios que con ocasion a la calidad de estos
se produzcan. La Registraduria Distrital del Estado Civil en ningln caso reallza’ra
reclamaciones a los productores, sino que dicha obligacién si asi lo prefiriere sera a
cargo del adjudicatario, quien para efectos de la Entidad debera reemplazar a su
cargo el bien.
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5. A efectos del inventario de la Entidad, el contratista debera entregar las facturas de

compra de los bienes a entregar en permuta, acorde con la fecha de entrega de la
totalidad de los mismos

El Contratista no podra subcontratar ni ceder el contrato de permuta sin el
consentimiento previo y escrito de la Entidad.

7. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema General de Salud y de

Seguridad Social Integral, de conformidad con lo establecido por la normatividad
vigente.

8. Cumplir con las normas vigentes en materia del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

9. Obrar con lealtad, responsabilidad, idoneidad y oportunidad en el desarrollo del
objeto del contrato de permuta.

10.Garantizar la reserva y confidencialidad de la informacién que la Entidad le
entregue al contratista. .. - - .

11. Destruir todos los elementos entregados por la entidad para lo cual debera remitir
registro fotografico y actas de destruccion de los mismos.

12. Presentar informe y soportes (sobre las obligaciones y la ejecucion del objeto) que

el supervisor del contrato lo requiera. Asi mismo, deberan ser presentados en los
tiempos que el mismo supervisor establezca.

13. Atender las recomendaciones y sugerencias relacionadas con el objeto,

especificaciones y los compromisos que se deriven de la supervision del presente
acuerdo.

14. Garantizar el apropiado tratamiento y disposicion final de los elementos entregados

por la entidad a fin de evitar que estos generen un impacto ambiental negativo,
generando para esto, un certificado o acta de destruccion y disposicién final.

15.Responder por los dafios que los miembros de la Contratista le causen a la
Entidad.

16.El Contratista debera estar habilitado para realizar la labor objeto del contrato de|
conformidad con las normas pertinentes y debera acreditar la misma a través de
certificado de representacion legal — Camara de comercio.
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17.El personal de la empresa Contratista que realice la recoleccion, debera presentar
al supervisor del contrato junto con su uniforme, carnet y dotacién de seguridad y
salud en el trabajo y certificacion de ARL correspondiente.

18.Durante el desarrollo del presente acuerdo, el Contratista se ‘hara responsable del
cumplimiento de las medidas de manejo ambiental que se implementen y de los
requerimientos que las autoridades ambientales dispongan.

19. El Contratista debera emplear las técnicas necesarias para evitar tanto la
contaminacién de la zona donde se realice la recoleccién de elementos como la
incomodidad en el desarrollo de las actividades de la Entidad, atendiendo los
protocolos de seguridad en las instalaciones de la Registraduria.

20. Cumplir con toda la normatividad vigente asociada a los temas de medio ambiente,
de seguridad y salud en el trabajo y de seguridad y de privacidad de la informacién
que aplique en la entidad

2. 7.1. Obligaciones Técnicas

. Cumplir con los esténdares de calidad, mariejo legal; ético y adecuado del reciclaje,
en el marco de un proceso de reciclaje limpio del material que la Entidad entrega.

2. Recolectar y transportar todo el material a enajenar de las instalaciones de las
Registraduria Distrital, donde ésta disponga de manera adecuada y ordenada.

3. No usar vehiculos de traccién animal, tal como lo establece el Decreto 178 de 2012.

4. Usar vehiculos en los que la carga se encuentre cerrada.

5. Suministrar los elementos necesarios para el embalaje y transporte del material
reciclado, tales como canecas plasticas o metalicas, lonas, big bags, cajas o

cualquier otro sistema apropiado. Los costos de estos suministros seran asumidos
por la Contratista.

Poner a disposicién de la entidad el personal y medios necesarios para la debida

ejecucion de las labores para el aprovechamiento de los elementos a eliminar por
parte de la Entidad.

No permitir el acompafiamiento de menores de edad en las actividades de
recoleccion y transporte de los elementos sélidos reciclables.

Recoger el material en el sitio indicado por el supervisor del contrato.
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9. Disponer del personal necesario y capacitado para realizar la destruccion del
material.

10.El personal encargado de cargar el material en los vehiculos debe estar identificado
por la Contratista. Recoger los elementos en las instalaciones de la Entidad con los
equipos, instrumentos y elementos de proteccion personal (EPP) apropiados: como
minimo. botas o zapatos de suela gruesa, guantes gruesos. tapabocas, overol de
mangas largas, gorros u otras cubrecabezas.

11.Asumir el costo del transporte del material por destruir y reciclar, desde el sitio
indicado por el supervisor del contrato hasta el lugar donde se realizara el proceso.

12. Disponer de, al menos, una (1) maquina destructora de papel para el proceso de
picado de elementos, dejando registro fotografico del proceso de destruccién en los
casos indicados por el supervisor del contrato.

13.Realizar el proceso de pesaje del papel y cartén, diligenciar los formatos
establecidos por la autoridad competente.

14. Entregar acta o informe de descripcién del proceso, certificacion de disposicién final
y soporte fotografico en medio magnético a la Entidad por medio del supervisor del
contrato o la persona encargada para verificar el procedimiento una vez este finalice.

15. Designar una persona que funja como enlace con el supervisor de la Entidad e
informar oportunamente cualquier cambio que haya sobre sus datos de contacto.

16. Asumir el transporte de los bienes a entregar en permuta hasta el sitio indicado por
el supervisor del contrato donde se realizar4 la entrega de los mismos.

17.Cumplir cualquier otra obligacién relacionada con la naturaleza y el objeto del
contrato

2. 7.2. Obligaciones administrativas

1. Atender o resolver toda consulta que haga la entidad para la correcta ejecucion del
contrato.

2. Entregar la correspondiente factura de los bienes dados en permuta
3. Atender de manera diligente las recomendaciones y sugerencias impartidas por el

supervisor del contrato designado por la Entidad o por las personas que él/ella
asigne.

10
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4. Entregar acta o informe de descripcion del proceso, certificacion de disposic'ibn final
y soporte fotografico en medio magnético a la Entidad por medio del supervisor o la
persona encargada para verificar el procedimiento una vez este finalice.

5. Informarle oportunamente al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad
que se presente en la ejecucion del contrato

2.7.3 Obligaciones financieras
Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.
2. 7.4. Obligaciones legales

Comprende las acciones encaminadas a garantizar el cumplimiento del Estatuto de
Contratacion y las disposiciones legales vigentes.

1. Garantizar que el contrato se desarrolle dentro del plazo y los valores establecidos.
2. Las demas exigidas en la normatividad vigente a la fecha de ejecucion del contrato.
3. Estar registrado en el SECOP i

4. Expedir factura electrénica

5. Remitir la factura electrénica al SIIF del Ministerio de Hacienda Crédito Publico

2.8 Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Disponer del material a enajenar previamente para que sea recogido, transportado y
dispuesto en las fechas establecidas, por parte del contratista que resulte favorecido.

2. Conservar el material en el sitio de almacenamiento, para su correspondiente
recoleccion, el cual sera ubicado en los sitios destinados para ello.

3. Brindar la colaboracion y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato.

4. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.
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5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

6. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.
2.9 Plazo de ejecucidn

El término de ejecucion del contrato sera de veinte (20) dias habiles, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio del respectivo contrato, previa aprobacion de las
garantias correspondientes.

210 Lugar de ejecucion del contrato
El lugar de ejecucion del presente contrato sera en la ciudad de Bogota D.C.
e Visita técnica al sitio de la obra

Para el analisis de valor estimado del material a entregar en permuta por parte de Ia
Registraduria Distrital, se dispondra de una fecha y hora para que los oferentes -
interesados puedan realizar la inspeccion y valoracién en el lugar donde se encuentran
almacenadas las cantidades aproximadas de 5.091 bolsas (compuesto por papel de
material sobrante electoral) y 11.572 unidades de carton (compuesto por cubiculos y
urnas), con el propésito que los interesados conozcan las condiciones del material,
como insumo para la elaboracion de su propuesta, y establezcan la oferta a presentar
del precio por kilo de papel y cartén.

El proponente que no asista a la visita técnica programada dentro del proceso no podra
utilizar posteriormente como argumento para alegar un eventual desequilibrio
contractual o errores en la elaboracion de su propuesta, el desconocimiento de las
condiciones del material y la cantidad final.

La visita se llevara a cabo en la direccion Carrera 70 No. 19 — 55 de la ciudad de
Bogota D.C., en la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso, previa
comunicacién de los interesados al correo electrénico masuarez@registraduria.gov.co,
en donde deberan indicar los datos de la(s) persona(s) que ingresara(n) al sitio de visita
técnica, adjuntando la respectiva certificacién de afiliacion a ARL vigente.

De estas visitas, se levantara un acta por parte del funcionario designado por la
Registraduria, en la que se deje constancia de los asistentes.

La visita técnica como se ha manifestado no es obligatoria, no se considera requisito
habilitante, sin embargo, el hecho que los interesados no se familiaricen con los
detalles y las condiciones del objeto de la convocatoria que han de tener en cuenta
para la estructuracion responsable de su oferta, no se considerara como excusa valida
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para posteriores reclamaciones, por lo tanto, dentro de su oferta econémica cada
proponente debera incluir todos los costos en que incurra para la adecuada ejecucion
del contrato.

2.1 Supervision

La Registraduria Distrital del Estado Civil ejercera la supervision del contrato a través
del Coordinador del Grupo Soporte Administrativo.

3. MODALIDAD DE SELECCION

En el marco legal de la modalidad de selecciéon a utilizar en el presente proceso
contractual se realizara a través de MINIMA CUANTIA, de conformidad con las reglas
previstas en el articulo 94. Transparencia en contratacion de minima cuantia de la Ley
1474 de 2011, reglamentado en el capitulo 2, seccién 1; Subsecciéon 5 (de la minima
cuantia) articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
decreto 1860 de 2021 y el Manual de Contratacion de la Entidad, asi como la normativa
que la modifique, adicione o complemente.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
4.1 Valor del contrato:
Conforme al estudio de mercado realizado por la Entidad, se estima que el valor de los

bienes a entregar por parte de la Registraduria Distrital del Estado Civil, se encuentra
reflejado asi:

Estudio de Ecorenueva ESP : 28 .
Mercado SAS Serviecolégico | V/ Promedio
Valor Kg. Papel $ 600 $ 820 $710
Valor Kg. Cartén $ 500 $ 600 $ 550

Una vez se realicen las visitas por parte de los oferentes en el lugar donde se
encuentran almacenadas las cantidades aproximadas de 5.091 bolsas (compuesto por
papel de material sobrante electoral) y 11.572 unidades de cartéon (compuesto por
cubiculos y urnas) y se determine el pesaje de estas, el valor del contrato se
establecera de acuerdo con la mayor oferta del precio por kilo de papel y carton.

En contraprestacion, la Registraduria Distrital del Estado Civil recibira por parte del

contratista seleccionado los elementos con las especificaciones técnicas anteriormente
descritas, que se relacionan a continuacion:

13
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_ DESCRIPGION ELEMENTOS

Puesto de trabajo para funcionario en form_a _de "L" de medidas
1 140 x 140 cm. Estructura metalica y superficie en tablex y
férmica, con archivo de 3 cajones, color a escoger.

Silla giratoria con brazos para funcionarios. Espaldar alto en
malla. Soporte lumbar, manualmente regulable en altura.
Asiento tapizado con espuma inyectada. Apoyabrazos

2 | graduables en altura, movimiento sincronizado de asiento y
espaldar, con una palanca y una posicién de bloqueo, con

ajuste de tension con perilla. Brazos graduables en altura,
hechos en nylon

Puesto de trabajo Gerencial

Silla giratoria con brazos Gerencial

Cémara IP tipo DOMO NETVR POE, 2MP, 30 mts IR.

‘ol an]|w

-..|. Disco para sistema de vigilancia de 4 Teras,

Wi

N

Data Switch - Video VGA, 4 estaciones

Nota: Las cantidades de los elementos se determinaran, una vez se establezca el
pesaje de las cantidades aproximadas 5.091 bolsas (compuesto por papel de material
sobrante electoral) y las 11.572 unidades de carton (compuesto por cubiculos y urnas) y
de acuerdo con la mayor oferta del precio por kilo de papel y carton, por lo tanto y
conforme al estudio de mercado y los valores de referencia de los elementos se hara la

respectiva conversion para determinar las cantidades a entregar a la Registraduria
Distrital del Estado Civil.

4.2 Forma de pago

La forma de pago del presente contrato sera la permuta de bienes, mediante la cual la
entidad ‘entregara al contratista 'seléccionado las cantidades aproximadas de 5.091 °
bolsas (compuesto por papel de material sobrante electoral) y 11.572 unidades de

carton (compuesto por cubiculos y urnas), a cambio de los elementos solicitados, con
las especificaciones técnicas relacionadas anteriormente.

5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Los participantes deberan tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la
informacion requerida en la presente invitacion publica, el pliego de condiciones
electrénico.
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El contrato se adjudicara a la persona natural o juridica que previo cumplimiento de los
requisitos habilitantes, ofrezca la mayor oferta del precio por kilo de papel y carton a
permutar y en contraprestacién la Registraduria Distrital recibira los elementos
referidos anteriormente.

Aspectos a tener en cuenta:

Leer cuidadosamente la presente invitacion, los estudios previos y los anexos, asi
como todos los documentos que expida la entidad como respuestas a observaciones y
adendas.

El oferente debe verificar que no se encuentra incurso dentro de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas
para presentar propuesta y contratar.

Antes de cargar su oferta en la plataforma SECOP I, debe verificar que se haya
incluido la totalidad de los documentos exigidos y haber creado su propuesta dentro de
los parametros expuestos por Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, es deber del
proponente conocer el Maﬂnga[ﬁe uso del SECORP Il para proveedores.

Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN
NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO. Y
UNICAMENTE SE RECIBIRAN PROPUESTAS A TRAVES DE LA PLATAFORMA
SECORP II.

Durante el presente proceso de seleccion y hasta nuevo aviso, la correspondencia y
tramitacion de documentacion se debera cargar UNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través
de la plataforma de SECORP II.

Diligenciar totalmente los anexos contenidos en la invitacién Publica.

Sera de responsabilidad exclusiva del interesado en participar en el proceso,
capacitarse en el manejo de la plataforma del SECOP |I; y por lo tanto sera el
responsable’ del correcto diligenciamientd &n cada ‘una de las etapas del proceso, de
conformidad con el manual de uso para proveedores de Colombia Compra Eficiente.
Asi las cosas, si el interesado en participar suministra y carga la informacién por algun
canal erréneo de la herramienta, se tendra por no recibida por parte de la Entidad.

Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y aceptan todas
las condiciones estipuladas en la invitacién publica, los estudios previos, los anexos
tecnicos y en la ley.

La presentacién de la propuesta constituye evidencia de que se estudio la invitgcién
publica, los anexos y demas documentos; que se recibieron las aclaraciones
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necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y se acepta que, el

mismo, es completo, compatible y adecuado para identificar los servicios que se
contrataran.

La presentacion de la propuesta indica igualmente que el proponen_te esta enterado a
satisfaccion en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo

lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se
celebrara.

Los proponentes, por la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la entidad a
verificar toda la informacion que en ella suministren.

Toda consulta debera formularse por plataforma SECOP Il y las respuestas a las
consultas se haran igualmente mediante escrito suscrito por el competente y dadas a
conocer por publicacion en el SECOP |I.

La Entidad se reserva el derecho de verificar toda la informacion incluida en la
propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares
correspondientes, informacion relacionada con el contenido de esta.

Con el fin de garantizar el cumplimiento total del contrato, el proponente no podra tener
vigente contrato alguno con la Entidad a contratar, a la fecha de la publicacién de Ia
invitacién publica.

NOTA: LAS SOLICITUDES DE ACLARACION Y/O OBSERVACIONES, DEBERAN
FORMULARSE UNICAMENTE MEDIANTE LA PLATAFORMA DEL SISTEMA
ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA: SECORP II.

EL INCUMPLIMIENTO DE ALGUNO DE LOS CRITERIOS AQUI SENALADOS DARA
LUGAR A LA EXCLUSION DEL PROPONENTE.

5.1. Factores de verificacion

La entidad, realizara la verificacion de los requisitos habilitantes en sus aspectos
juridicos y técnicos.

5.1.1 HABILITACION JURIDICA

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de caracter
juridico establecidos en la Invitacion Publica.

5.1.1.1 Personas que pueden presentar propuesta
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Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas,
cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar,

en forma individual o asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad
con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

5.1.1.2 Carta de presentacion (Formato No. 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad, debe presentarse con la firma

autografa, ya sea de la persona natural que presente la propuesta o del representante
legal de la Sociedad, Consorcio o Union Temporal segun el caso; indicando su nombre,
documento de identidad y demas datos requeridos en el FORMATO No. 1, adjunto.

5.1.1.3 Certificado de e;gi?tencia y representacion legal o registro mercantil.

y representacion legal mediante certificado

Los oferentes probaran’su existencia
Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad

original expedido por la Camara de
competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer

obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizacion
expresa del organo social competente, en el cual conste que esta facultado para
presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada
una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe
contar con dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con
fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcion

de propuestas de la invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera
fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo
de ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

En caso de Persona Natural, debera encontrarse registrado en la Camara de Comercio,
en la que se encuentre inscrita la actividad principal que sea igual 0 similar al objeto a

contratar.

5.1.1.4 Consorcios o Uniones temporales.
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Se admitira la participacién de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos mtegrant;es
deben cumplir las condiciones sefaladas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la
Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben sefalar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada una
de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segtin lo establecido en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la
mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal; en este dltimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion
en la propuesta y en su ejecucién, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unién Temporal deben acompariar
los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en
forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente
documento. A su vez, designaran el representante del consorcio o unién temporal, en
el documento de conformacién del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de
los integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes. La propuesta debe

ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o Uni6on Temporal,
designado en el documento de constitucion del mismo.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracion igual a la del término del
contrato, su liquidacion y un (1) afio mas.

5.1.1.5 Reportes sobre ausencia de responsabilidad fiscal.

Los oferentes no deben encontrarse reportados en el boletin de responsabilidad fiscal

emitido por la Contraloria General de |a Republica. Para este efecto, la Registraduria
Distrital realizara la consulta correspondiente.

5.1.1.6 Pago de aportes a seguridad social integral y parafiscales

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
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Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando
a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida
por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo
caso las certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas
mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la invitacién
publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

5.1.2 HABILITACION TECNICA:
5.1.2.1 Experiencia minima requerida

El proponente debera presentar con su propuesta dos (2) certificaciones de experiencia
y/o facturas, de contratos ejecutados en los dos (2) afios inmediatamente anteriores a
la fecha de cierre de la invitacion publica, cuyo objeto y/o actividades ejecutadas sean
iguales o similares al objeto a contratar.

Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo la siguiente
informacion.

Nombre de la entidad o empresa contratante

Nombre del contratista

Objeto y/o actividades ejecutadas o bienes suministrados
Valor

Fecha de inicio y terminacion

Fecha de expedicion de la certificacion

Nombre y firma de quien certifica

Direccion y Teléfono del contratante.

En caso que la certificacion no contenga la totalidad de la informacién requerida se

podran adjuntar con la certificacion los siguientes documentos para acreditar la
experiencia:

o Copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia Qe acta o
documento de liquidacién o recibo a satisfaccién, cuando haya lugar, debidamente
firmada por las partes.

NOTA: No se aceptan auto certificaciones.
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NOTA: EN CASO DE PRESENTAR CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DONDE
EL PROPONENTE HAYA PARTICIPADO COMO INTEGRANTE DE UN CONSORCIO
O UNION TEMPORAL, SE TOMARA EN CUENTA SOLAMENTE EL VALOR
CORRESPONDIENTE A SU PARTICIPACION. LA CERTIFICACION DEBERA
CONTAR CON ESTA INFORMACION O SE DEBERA APORTAR EL RESPECTIVO
DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

5.2. Propuesta econdémica

El proponente debe diligenciar el valor total de su oferta econdémica en la plgtafonna
SECOP I en la seccion de PROPUESTA ECONOMICA; junto con el diligenCIamiento
en la plataforma, debers anexar el Formato No. 2 - PROPUESTA ECONOMICA

debidamente diligenciado y cargado como evidencia en la seccién de propuesta
econémica.

Nota: El contrato se adjudicara a la persona natural o juridica
de los requisitos habilitantes, ofrezca Ia mayor oferta del

cartén a permutar y en contraprestacion la Registraduria Dij
requeridos. . -

que previo cumplimiento
precio por kilo de papel y
strital recibira los elementos
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6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

cacion del Riesgo en los procesos de Contratacion
emitido por Colombia Compra Eficiente.

Sl ® 2 [
© - . | N
Impacto 8 s K3 2 _ | Monitore
Cons D= c T £ |
ecue g ficapuds del 3l g & 35| re\?isyién
ncia o % Tratami tratam'ento B 3 o E ‘
© c «© © to/C © al g ] 8 8
D LlLlc ento/Co c| EE 4 § © |
ol & o dela | 2 ol 8| 5 @ trol S| ES c8| 88
8 G| 5 & Descripcion | ocur | B | 8 o g | Mrola 3 SE| SE| T
N g g s g P s 8 58 3 ser 3 88 | =8 T S
Ol 2| encia | 8| E| | ®| 2|, \ o 3l o8 s Ea(SS 3
| S| 177 3 e | § (8|8 g8 25| 8E| 58 8§ 3
event o |entado | 2| 8|3 5 o § S « 22 .
88 § 8 = 8 |65 3
0 S HEEER 3388 3
RN R E § 33 ¢
' > i 1™ |

20



PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO05 \
ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA
FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 2
obado 22/04/2024
Limit Veri
acion g & fica
"a g BT
suscri ) § de
—| Sobrevenir | pcién % Modific ﬁg ] la | Eta
%| @ §| S| inhabilidad | del 2 | acion g | =%| 2 [doc|pa
1] 8 E| 85| eso |contr o o2 S| % | 1|2 dSlel B |2F| g |um|de
g| X| 2| | incompatibi | ato, <| T | futuro ] = gg| @ ent | sel
Ol Yl @ g ldadesal | con T | contrati 5| € |ac|ecc
oferente. el S| sta o&| ® |6n|i6n
ofere = « | del
nte ) E pro
selec 4 o | pon
ciona o ent
do e
De
Revisi6 confo
n del | gmda Dur
Cambios | Retra contrat il oon ant
. enla S0S o con ef diato. | el | Por ela
8| o| §| | reglamenta | enla o | finde Una | crono | me eje
=l c|§l 8 : . © : B vez | gram | dio
ol =| 8 ® cién ejecu S| 3 | realizar Ll o ] 9 cuc
ol 8l 3l g .. 5 I |-~ ® 2 =2 se |aque| de |
al 5 &| 3| vigenteen | cion mf € las m = .| i6n
g ") | 8| materiade | del %1 modific w o |prese) se |revi| o
gestion | contr aciones nteel | establ | si6 | o
contractual | ato para event | ezca | n | o
i 5+ +|.desarro v e=|=, 0. | PAMA B
llarlo tal
efect
o
Implem
Afect entacié Verifi
acion nde cacié
de la correcti nde
= Efectos de | ejecu 2 VoS la En
€| desastres | cion S | antela impie | Enla F'." la
®| o| §| 3| naturales, | del 5 | ocurren o | ment | ocurr | 3z | ocu
o El S E terremotos, | objet <l ol & & | ciade ol —| 8 |acién | encia | 292 | e
8| | 8] ‘o] inundacion | o a 2| un Y 8 e 2 de | del | 1@ | nci
w2 es, contr 8 | evento Wl los |event|Se | @
&| incendios y | actua S | natural. come | o |Cuci| del
sequias ly o No ctivos on |eve
sobre imputa imple nto
costo ble a ment
s las ados
partes

21




PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO5
ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA
FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 2

Aprobado 22/04/2074
3 Seg
§ uim
= ient
Extension § ® o
del pl. - 8
oontrg:ttzjgl Limit @ g o j
cuando elv acién [ € lc:s Zu;
enl : 8 g |Pajeo
contrato se ejec?: Modific a © |zos | al
ejecutaen | 5 s | acion g 12 S | est [info
HEE A g | A R
4 S €| 8 3 los las ol § nttljl:\l;o o 5 28 3 : o
8 § = activi -] ol £F 8 |dos | sup
8 5 ‘qg_, 5| inicialment da del 1 3 4 @ 8 cronogr 1 3 4 @l @ 9 Lc E a | ervi
i al e ° o =] o} .
S sy g | ama de © o part | si6
programad presu 2| las g o § ir | n
_0s por puest w | activida W 3 3 | de | del
circunstanc | ° 2 des © o | la |con
ias no
imputables contr § g ey rat
e ato 5 2 |dific| o
I3} S | aci
partes. ; O | én
8 con
@ trac
3 tual
Afect Q
acion ] =
,_de Ia, ru e e - .g
agen a
a 2
esta ) o
Iesci dg Implem ‘g % Seg
para entar £ | g [um
ia medida S 3 | ient
elect s e | 24| o
Dafio | cién EDmeey 8 | g5l
emergente | del E vgaasr::t? '3 § -g : ::s
3 3 ° = D m e
5| 2| 5| 8 “acsde | o 5 | cenia £ g |Es|w|m
s| 8 5| 8| 3| terror S| & | ejecuci ) 5 @ | g2 as |23
2 3| 8| terrorismo, [ contr | 1 | 4 5 B £ 1] 3 43 O g 8 ela
8| 3| 2| 8| guerras, |actua 2| g | onde @ 3> 5 | 85|50 eie
w eventos ly g las 8 S s g|ect OlJJC
que alteren | sobre g | activida 2 s | 8 o | vas | ien
el orden. | costo O | desy A& ?, : =g ol
sen dela £ | = 8 |part
I ejecuci g | 55| ¢
ejecu 6n del 3 | § & | del
oo contrat o | E |[Sup
o o 3 %_ ervi
el 8 £ sor
ensio 3
n del 9
contr s
ato g
=}

22




PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLOS‘I

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA
FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 2
o ZIATITA
Eventos % Seg
relacionado | Afect -g o o uim
sconlos | acién Implem ] 5 = ient
cambios de | de la entar S | S oa
leyylo | agen medida o8 | & |los
situacién | da s ed | g |c
politica que | estab correcti s | 2 |mbi
</ impacten la | lecida T |vasque T |59 «© 0s
S| ejecucién | para T | garanti 2 |g % | g, |Dur
§ o §| 2| delas la E | cenla 5 |g3g §g|uat|ant
6| 8| §| 5| §| actvidades | ejecu | | 5 , B 5 |contnui| 4 | 5 2yl & |ETYH gg|orofela
8| | 8| 8| del contrato | cién m| 2 | dadde @ 2 |g2Y oz |sy|ee
i 5| quese | del 8| las S |29 §8|polifcuc
@] encuentren | contr 5 | activida S [32 | e tico | i6n
| vinculados | ato O | desy o g E é s
conla ylo dela 22 por
normativida | susp ejecuci § S| |part
d del objeto | ensi6 6n del 2.2 © e
dela n del contrat wnS | 8 del
presente | contr 0 28 | 8 |[sup
contratacié | ato o | T |en
n <t sor.
Baja
calida
d del
sumi
ms/tro s
samLrs i1 )azghlna s " Venﬂca B B KB g
Los sicion cion de &
las 5
elementos y -
suministrad | desm Sondicl ; ‘g'
osylo | ejora e:;a%ﬁe X £
elementos | ndo id 9 8
8 | § % adquiridos, | las 5 2 :nalas 5 g 3 8| o
S| E| 8| © sean condi 5 ‘ _ 5 c &
Te g s g| modificado | cione 219 7 ; g | ofeta | 11 3 4 g “ g s | 1|8 5
8 7| ] 8| sporel s 3 ve:’sus ® 3 al =
contratista | reque e 2 2
desmejoran | ridas SNTNIS = 5
dolas | porla trado 3 =
condicione | Entid | Yo S N
stécnicas | ad entrega B
afect doala N
ando Entidad s
el @
uso/
dese
mpen .
0 ]

7. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION

El contratista que resulte favorecido con esta contratacién debera constituir a favor de
la Registraduria Nacional Del Estado Civil, una garantia unica, con una entidad
bancaria o una compaiiia de seguros legalmente establecida en Colombia, que ampare
los siguientes riesgos:
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a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas de| contrato y del pago de la cléusula penal y multas
€n caso de incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor

asegurado igual al 20% del valor total del contrato y vigente por el término de
ejecucion del mismo y un (1) afio mas.

b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Que ampare los perju'icios
derivados de la deficiente calidad de los bienes, por un valor asegurado igual

al 20% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién del
mismo y un (1) afio mas.

El presente estudio de necesidad, se firma en la ciudad de Bogota D.C., a los catorce
(14) dias del mes de noviembre de 2025,

Cordialmente,

&A&%IANA A YOUSSEF SEFAIR SILVA

Registradores Distritales del Esta Civil

Anexos:

1. Formato. No. 1 (1folio)

2. Formato. No. 2 (1 folio)

3.. Estudio de mercado papel (3 félios)

Elabord: Ingrid Caterine Murillo Murillo -~ Grupo Soporte Administrativ&&
Revisé: Martin Alonso Suarez Romero ~ Coordinador Grupo Soporte ABNifis
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