INFORME DE ACTIVIDADES

N° DE CONTRATO CD-48-2025-0051
NOMBRE CONTRATISTA TERESA DE JESUS RODRIGUEZ PERTUZ
CORRESPONDIENTE A NOVIEMBRE DEL 2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION EN EL
PROCESO DE RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL DISTRITO
ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA.

Dicho objeto fue desarrollado con las siguientes actividades:

Se vel6 porque las cuentas por cobrar cumplan con los previsto en la norma,
reglamento, procedimiento y demas disposiciones de caracter general y las
estipuladas por la Administracion Distrital segun las circulares 006 y 007 del 2021 de
la Secretaria General.

En aplicativo de Dozzier con mi usuario se procedié a dar tramite a cada una las
cuentas que dia a dia llegan a la bandeja de entrada.

En este periodo se validé en Secop2 toda la documentacién de cada una de las
asignadas y que se encuentren aprobadas por el Supervisor de cada contrato. Se
validé que se encuentre anexa la cuenta de cobro, informe del supervisor y planilla
de seguridad social principalmente.

En los primeros pagos y adiciones se verificO la existencia de las estampillas
canceladas e igualmente la afiliacién de ARL en la plataforma Secop2. Las estampillas
a su vez son validadas en la plataforma de la Alcaldia de Barranquilla.

Una vez validado lo anterior verifiqué la documentacién en la plataforma Dozzier y
revisé cada cuenta de cobro 6 factura segun cada caso de contratista; verificando
a su vez la planilla de seguridad social segun corresponda al periodo de cobro. Para
primer pago valide que se encuentren anexos los certificados de afiliaciones a salud
y pension.

Se le adiciona Anexo contractual a agquellos contratos de primer pago que lo requieran
los cuales son descargados de Secop2. Igualmente para los casos de adiciones de
contratos.

Validé en Treasury los pagos que haya tenido lugar dicho contrato y radiqué dichas
cuentas, cuando cumplieron los requisitos previos para aprobarla. Durante el periodo
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radiqué 704 cuentas.

¢ Ingresé nuevamente en Dozzier a fin de escribir el nUmero de radicado del Treasury,
Numero de RP, Valor a pagar y direccionamiento de pago (Portal o Fiduciaria). Se
avanza la cuenta que se encuentre debidamente soportada, documentada y

correcta.

e Se realizo el proceso de remision cuando se tiene un cierto numero de cuentas ya
aprobadas y radicadas se realiza el proceso de Remision para elaboracion de
Ordenes de pago a través de la Plataforma Treasury.

A continuacioén, se anexan los nimeros de las remisiones.

remision_1348177.pdf
remision_1348267.pdf
remision_1348404.pdf
remision_1348908.pdf
remision_1349218.pdf
remision_1349782. pdf
remision_1349940.pdf
remision_1350218.pdf
remision_1350565.pdf
remision_1350628.pdf
remision_1350908.pdf
remision_1350962.pdf
remision_1351344.pdf
remision_1351443.pdf
remision_1351665.pdf
remision_1351688.pdf
remision_1351996.pdf

remision_1352031.pdf

remision_1352194.pdf
remision_1352200.pdf
remision_1352264.pdf
remision_1352396.pdf
remision_1352451.pdf
remision_1352760.pdf
remision_1353276.pdf
remision_1353911.pdf
remision_1354199 pdf
remision_1354436.pdf
remision_1354511.pdf
remision_1354725.pdf
remision_1355435.pdf
remision_1355637.pdf
remision_1356215.pdf
remision_1356326.pdf
remision_1356456.pdf

remision_1356776.pdf

Y

remision_1356840.pdf
remision_1357288.pdf
remision_1357537.pdf
remision_1357572.pdf
remision_1358125.pdf
remision_1358214.pdf
remision_1358326.pdf
remision_1358552.pdf
remision_1358754.pdf
remision_1358854.pdf
remision_1359175.pdf
remision_1359355.pdf
remision_1359637.pdf
remision_1359737.pdf
remision_1359844.pdf
remision_1360278.pdf
remision_1360595.pdf

remision_1360620.pdf

remision_1360873.pdf
remision_1361057.pdf
remision_1361399.pdf
remision_1361708.pdf
remision_1361752.pdf
remision_1362094.pdf
remision_1362313.pdf
remision_1362714.pdf
remision_1363427.pdf
remision_1363523.pdf
remision_1363858.pdf
remision_1363940.pdf
remision_1364448. pdf
remision_1364588.pdf
remision_1364779.pdf
remision_1364803.pdf
remision_1365229.pdf

remision_1365577.pdf



& remision_1365765.pdf
& remision_1366136.pdf
E remision_1366357.pdf
E remision_1366570.pdf
E remision_1366745.pdf
& remision_1366966.pdf
& remision_1367332.pdf
E remision_1367415.pdf
E remision_1367540.pdf

E remision_1367562.pdf

e Devoluciones: escribi de manera clara, precisa y concisa las causales de devolucion
de la cuenta en espera de su reingreso por parte del contratista. Durante el periodo
devolvi 132 cuentas. Se aprecia incrementos porque tomé la decision de sumar
las veces en que una misma devolucidn es reingresada sin hacer correccion, en
razon del excesivo numero de devoluciones que no se corrigen como se indica.

e Se tramitaron 5 cesiones de cuentas.

RESUMEN MES
Radicadas 704
Devueltas 132
Descartadas 32
Cesion 5
Vig. Expirada 0
TOTAL MES 873

Cordialmente,

T ~
TERESA DE JESUS RODRIGUEZ PERTUZ
C.C. 32.715.499 de Barranquilla




