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INVITACION SMC-MS-0962025

Adquisicién de Bienes, Servicios y Obras cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la
menor cuantia establecida para la entidad contratante.

EL MUNICIPIO DE SOGAMOSO, mediante la presente invitacidn a participar, de conformidad con lo
dispuesto, por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y decretos reglamentarios, se permite formular
la siguiente invitacion publica a presentar ofertas para un contrato de minima cuantia.

CIUDAD Y FECHA: SOGAMOSO, 28 DE NOVIEMBRE DE 2025

El marco Constitucional y legal previsto en el Titulo XII, Capitulo Il de la Constitucidn Politica de
Colombia que consagra la planeacién en los organismos del Estado, en armonia con la Ley 152 de
1994, y los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el articulo
32y el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, conforman el cuerpo normativo que obliga a los
servidores publicos a someter la contratacion publica a requisitos de planificacién que permitan
el adecuado manejo del gasto publico y de otro lado, la satisfaccidon de las necesidades publicas
y con ello el adecuado funcionamiento de los servicios publicos inmersos dentro de la
administracién estatal.

En cumplimiento de lo anterior, el Municipio de Sogamoso elaboré el presente Estudio Previo,
esperando de esta manera identificar la necesidad que motiva la suscripcion de un contrato
estatal y los elementos necesarios para desarrollar el procedimiento de escogencia del contratista
gue colaborara con la administraciéon en la consecucion de los fines estatales. Asi las cosas, la
administracién Municipal destaca la importancia de la contratacidn que se pretende ejecutar,
iniciando por describir la necesidad que se suscita “

En virtud del principio de planeacion, el municipio de Sogamoso esta obligado a la elaboracién
previa de estudios, analisis suficientemente serios y completos, antes de iniciar un procedimiento
de seleccion, asi mismo se debe determinar sus necesidades, analizar los mecanismos mas
idéneos para satisfacerlas y las condiciones en las cuales realizaran las contrataciones requeridas,
todo ello dentro del marco legal, para obtener bienes, servicios y obras de primera calidad, de
forma oportuna y con el mejor precio del mercado.

Haciendo referencia a las normas Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto Nimero 1082
de 2015, en busca de la transparencia en la actividad contractual, presentamos el presente
estudio previo que analiza la conveniencia y oportunidad de realizar la contratacién por parte del
municipio de Sogamoso.

La necesidad que se pretende satisfacer con la contratacién objeto del presente estudio previo
se fundamenta en lo siguiente: De conformidad con el articulo 12 de la Constitucion Politica de
Colombia, “Colombia es un Estado social de derecho, organizado en forma de Republica unitaria,
descentralizada, con autonomia de sus entidades territoriales, democrdtica, participativa y
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pluralista, fundada en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la solidaridad de las
personas que la integran y en la prevalencia del interés general.”

Que el articulo 22 de la Constituciéon Politica de Colombia, establece que son fines esenciales del
Estado: “servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos
en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la
Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo {(...)".

Los principios rectores de la administracion municipal tienen como eje fundamental la
organizacién y el funcionamiento de los municipios, lo cual se desarrolla con arreglo a los
postulados que rigen la funcidon administrativa.

Los municipios determinaran con claridad la misién, propdsito y metas de cada una de sus
dependencias o entidades, dado cumplimiento al principio de eficacia, asi mismo deberdn
optimizar el uso de los recursos financieros, humanos y técnicos, definir una organizacion
administrativa racional que les permita cumplir, de manera adecuada, las funciones y servicios a
su cargo, aplicando el principio de eficiencia.

Por ello, el articulo 311 constitucional afirma que, al municipio, como entidad fundamental de la
divisién politico-administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su
territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus
habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la constitucién y la ley.

La Ley 152 de 1994 establece el deber de la entidad territorial del Estado al dar cumplimiento a
los mandatos constitucionales, el propender por desarrollar proyectos sociales que redunden en
la proteccion de cada uno de sus habitantes, y la administracion municipal tiene la
responsabilidad de brindar las condiciones necesarias para atenuar los riesgos de enfermar o
morir, por causa de factores ambientales o sociales intervinientes.

La proteccidn y garantia de los derechos de las personas con discapacidad constituye un mandato
constitucional y legal en Colombia. La Ley Estatutaria 1618 de 2013 desarrollé el alcance del
derecho a la igualdad vy fijé las obligaciones del Estado en materia de inclusion, accesibilidad,
participacidén y ajustes razonables, estableciendo que las entidades publicas deben adoptar
medidas que aseguren el goce efectivo de derechos de esta poblacion. De igual forma, la
Convencion sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad —incorporada al ordenamiento
juridico colombiano mediante la Ley 1346 de 2009— reafirma el deber de los Estados de
garantizar la participacion plena y efectiva de las personas con discapacidad en todos los dmbitos
de la vida comunitaria.
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La Constitucién Politica, en su articulo 47, ordena desarrollar una politica publica orientada a la
prevencion, rehabilitacion e inclusidn social de las personas con discapacidad, promoviendo
acciones articuladas entre los sectores y niveles de gobierno. Esta visidn se integra con el enfoque
biopsicosocial adoptado en el pais, que reconoce que la discapacidad es un fendmeno multicausal
que surge de la interaccién entre las condiciones individuales y las barreras del entorno.

En coherencia con este marco juridico, el Municipio de Sogamoso, a través de la Secretaria de
Integracién Social y en cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027 “Sogamoso
Sostenible: Consolidando una Ciudad Region Estratégica”, ejecuta estrategias dirigidas a
fortalecer la inclusién, participacién y el bienestar integral de las personas con discapacidad y sus
familias. Entre estas acciones se encuentran los espacios de participacién concertados con los
representantes del Comité Municipal de Discapacidad, quienes han solicitado y respaldado la
realizacion de actividades publicas que promuevan el reconocimiento, la participacién social y la
visibilizarian de esta poblacion en el territorio.

Como resultado de dicho proceso de concertacién, se identificd la necesidad de organizar la
conmemoracion del Dia Internacional de las Personas con Discapacidad, asi como actividades
ladicas, culturales y recreativas inclusivas de fin de afio. Estos eventos constituyen oportunidades
de fortalecimiento comunitario, promocion de derechos, reconocimiento de capacidades y
construccion de redes de apoyo. Su realizacidon contribuye, ademas, al cumplimiento de los
lineamientos de la Politica Publica de Discapacidad e Inclusién Social y a los compromisos
adquiridos por el municipio en materia de participacién y corresponsabilidad.

Para la vigencia 2025 se estima la participacion de aproximadamente 250 personas,
principalmente personas con discapacidad, sus cuidadores y actores comunitarios vinculados a
los procesos territoriales de inclusion. La naturaleza del evento exige contar con servicios
logisticos que garanticen condiciones adecuadas de accesibilidad, comodidad, seguridad vy
acompafiamiento técnico, tales como apoyos operativos, ambientacién, sonido, alimentacion,
hidratacion, elementos logisticos y demas requerimientos necesarios para el desarrollo efectivo
de las actividades.

Dado que la ejecucidn de estas acciones requiere la contratacion especializada de un proveedor
idoneo para la prestacion integral de la logistica del evento, y teniendo en cuenta que el valor
estimado del contrato se encuentra por debajo del tope establecido para la minima cuantia de la
entidad, el proceso contractual se adelantara bajo la modalidad de seleccién por minima cuantia,
conforme a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.
Esta modalidad permite asegurar la eficiencia, la economia y la transparencia en el uso de los
recursos publicos, garantizando al mismo tiempo la oportunidad en la ejecucion y el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

En conclusion, la realizacion de los eventos mencionados responde a los compromisos
constitucionales, legales y programaticos del Municipio de Sogamoso en materia de inclusion
social. La contrataciéon propuesta se encuentra plenamente justificada desde la perspectiva
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normativa, social y administrativa, y constituye un mecanismo adecuado para fortalecer las
acciones territoriales dirigidas a promover los derechos, la participacién y el bienestar de las
personas con discapacidad y sus familias en el municipio.

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS.

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA CELEBRACION DEL DIA
DE LA DISCAPACIDAD PROMOVIENDO EL BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL DE LAS

PERSONAS EN SITUACION DE DISCAPACIDAD DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO.
PRESUPUESTO OFICIAL: SESENTA MILLONES DE PESOS ($60.000.000)

CLASIFICACION UNSPSC:

cODIGO DESCRIPCION

80141607 | Gestion de eventos

81141601 Logistica

80111623 Servicios temporales de compra y logistica.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: El
especificaciones y caracteristicas técnicas:

contratista debera cumplir con

las siguientes

DIA INTERNACIONAL DE LA DISCAPACIDAD

Descripcion

UNIDAD DE MEDIDA

Cantidad

Alquiler de un saldén de eventos accesible y
con bafios para persona en situacién de
discapacidad, en el Municipio de Sogamoso
con aforo minimo para 250 personas (a
convenir con la supervisién del contrato)

Unidad

Persona de apoyo Logistico para el desarrollo
del evento

Unidad

10

Animador presentador del evento

Unidad

organizacién y desarrollo de un bingo con
enfoque incluyente (interprete de lengua de
sefias y acompafiante para personas con
discapacidad visual) que permita la
participacién, recreacidn y premiacion a
personas con discapacidad

Global
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Refrigerio compuesto por: Sdndwich (Pan de
60 gr) (pollo de 80 gr), (1 rebanada de queso
25 gr), (2 rodajas de tomate 20 gr) y (2 hojas
de lechuga 20 gr), juego en caja Tetrapak.

Unidad

250

Almuerzo compuesto por: Crema de verduras
(135 gr), pechuga de pollo en salsa
blanca(130 gr), Trucha al ajillo (180 gr), arroz
Fiorentina con frutos secos (50 gr), papa en
cascos(65 gr), ensalada (90 gr), postre(70 gr) y
jugo natural (80 gr de fruta).

Unidad

250

Alquiler mobiliario para banquete tipo buffet:
mesas, manteleria, menaje

Global

Decoracién tipo centro de mesa

Unidad

25

Presentacién grupo Musical que incluya
personas con discapacidad, Musica tropical,
viejo tk, duracion 2 horas.

Hora

10

sudadera completa (chaqueta y pantaldn), en
Tela Burda con un bordado (disefio y talla
definido por el supervisor)

Unidad

200

11

Alquiler sistema de sonido profesional para
eventos que incluya cémo minimo: Sonido de
2 cabinas activas, Procesador de efectos y
retornos auxiliares, Mezclador /
preamplificador, juego de luces. Incluye
personal de instalacién y operacién de los
equipos; 3 micréfonos aldmbricos, 3
micréfonos inaldmbricos.

Global

12

Presentacion artistica de personas con
discapacidad del Municipio de Sogamoso

Unidad

13

Obsequios y detalles de uso general y
representativo, destinados a premiar la
participacién de personas con discapacidad,
cuidadores y asistentes durante las
actividades recreativas, rifas y el bingo en el
marco del Dia Internacional de las Personas
con Discapacidad 2025. Los articulos podran
incluir electrodomésticos menores,
implementos de hogar, accesorios personales
o elementos de bienestar, nuevos y en éptimo
estado de presentacién.

Unidad

20
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14

Boletas de papel para control de ingreso al
evento (disefio definido con el supervisor del
contrato)

Unidad

250

15

Alquiler de colchoneta de espuma forrada en
material impermeable, medida de 1 mt x 1.50
mt para facilitar la ubicacion de nifios y nifias
con paralisis cerebral

Unidad

10

16

Detalle institucional conformado por un
morral ejecutivo multifuncional y un termo
metalico térmico,

El morral debera ser ergondmico, liviano, con
varios compartimientos (incluyendo uno para
portatil o documentos), elaborado en material
resistente e impermeable, de color sobrio y
unisex. El termo debera ser en acero
inoxidable, con capacidad aproximada de 500
ml, tapa hermética y buena conservacién de
temperatura.

Los articulos deberan entregarse nuevos, en
empaque original, con presentacion
institucional

Unidad

17

Prestar el servicio de transporte para 200
personas con buses con capacidad para 40
pasajeros que incluyan el servicio de monitor
0 apoyo para el acceso de personas con
discapacidad. el servicio se prestara desde el
centro de la ciudad hasta el lugar del evento
ida y regreso

Unidad

18

Presentacidn artistica de grupo de danzay
teatro del Municipio de Sogamoso,
conformado por personas con discapacidad y
cuidadores con mensaje alusivo al fomento y
reconocimiento de los Derechos de las
personas con Discapacidad

Unidad

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.
3.1 Generales
Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica administrativa y bajo su
propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existird ningun tipo de subordinacion,
ni vinculo laboral alguno entre el CONTRATISTA y EL MUNICIPIO.

Constituir y allegar al MUNICIPIO las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la suscripcién del contrato. (cuando aplique).

Realizar la afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales, de conformidad con lo

OBLIGACIONES.

Edificio Torre 6 calle 15 N° 12-14 oficina 504 — Oficina de Contratacidén. PBX: 7 702040-41 Ext
224 www.sogamoso-boyaca.gov.co- contratacion@sogamoso-boyaca.gov.co



http://www.sogamoso-boyaca.gov.co/
about:blank

NIT: 351.555.130-1 PROCESO: CONTRATACION

MUNICIPIO DE SOGAMOSO
MACROPROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

CODIGO: FECHA: | \ERSION:

INVITACION MINIMA CUANTIA

AGB -01- F-15 2021/04 4

COPIA CONTROLADA

3.14.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

3.1.12.

3.1.13.

3.1.14.

3.1.15.

3.1.16.

3.1.17.

3.1.18.

establecido en la Ley 1562 2012.

Realizar el pago de los aportes al Régimen de Seguridad Social y entregar copia de la
planilla correspondiente al supervisor del contrato para cada pago. (Aplica para Persona
Natural).

Entregar para cada pago, la certificacién suscrita por el representante legal o revisor
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar de los ultimos seis (6)
meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo
modifique, adicione o complemente. (Aplica para Persona Juridica).

Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el
contrato, junto con el informe de actividades realizadas o productos relacionados en el
contrato, para efectos de que sean recibidos a satisfaccion por parte del supervisor, para
el pago respectivo.

Entregar los informes del acompafiamiento, sobre las acciones adelantadas en el marco
del cumplimiento al objeto contractual, que le solicite el supervisor.

Participar y apoyar al municipio en todas las reuniones a las que ésta lo convoque,
relacionadas con la ejecucidn del contrato.

Dar aplicacién al Sistema Integrado de Gestién adoptado por el municipio, y demas
sistemas que tenga implementados la entidad.

Tramitar en el sistema de informacidén y atencidn de tramites, con la oportunidad debida
y bajo los pardmetros exigidos, todos los requerimientos y/o solicitudes que le sean
asignados en desarrollo del objeto contractual

Entregar tanto en medio fisico, como magnético todos los documentos e informacién
generada en desarrollo del objeto contractual.

Tener un buen manejo de los archivos documentales y mantener permanentemente
actualizados los inventarios de los documentos fisicos y/o electrdnicos del archivo, que
se encuentren en su poder, aplicando la normatividad archivistica (organizacion,
foliacién, rotulo, indice, etc (cuando aplique).

Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en el desarrollo del contrato
y en los asuntos que le asigne el supervisor, evitando dilaciones.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa
o con ocasion del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en
relacién con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del
contrato, confidencialidad que continuara aun terminado y liquidado el contrato.
Cumplir las normas, reglamentos, e instrucciones del Sistema de Gestidn de la Seguridad
y Salud en el Trabajo y asistir a las capacitaciones que se programen. (cuando aplique).
Procurar el cuidado integral de su salud y reportar a la ARL e Informar a la entidad la
ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. (cuando
aplique).

Participar activamente en la implementacion de las estrategias de Gobierno en Linea, Ley
de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica, Anti-tramites, Plan Anticorrupcion
y Atencion. (cuando aplique).

Entregar a la terminacién del contrato los bienes que el municipio haya puesto a su
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3.1.19.

3.1.20.

3.1.21.

3.1.22.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.2. Especificas:

disposicidn para la prestacion del servicio objeto del contrato. (cuando aplique).
Informar oportunamente de cualquier peticién o amenaza de quien actuando por fuera
de la Ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten los
intereses del MUNICIPIO.

Apoyar los procesos internos de calidad en materia de comunicaciones internas y
externas promoviendo las actividades y publicaciones institucionales a través de los
distintos medios digitales buscando la consecuciéon de los objetivos en materia de
comunicaciones institucionales (cuando aplique).

Dar aplicacion al Sistema Integrado de Gestidn de Seguridad de la Informacién y cumplir
con las politicas de seguridad de la entidad, proteger los activos de informacién de la
misma y sus sistemas de informacidn fisicos y digitales.

Las demds inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas
por el supervisor.

Cumplir con las especificaciones técnicas minimas exigidas por el Municipio de
Sogamoso.

Ofrecer toda la cooperacién en su condicidn de contratista para el cumplimiento del
objeto contractual, poniendo en disposicién bajo su autonomia, toda su infraestructura
fisica, intelectual, administrativa, técnica que se requiera para el desarrollo de los eventos
a desarrollar

Realizar un (1) eventos dirigidos a personas con discapacidad del Municipio de Sogamoso
en el mes de diciembre, de acuerdo a los aspectos técnicos establecidos en los estudios
previos.

Brindar el apoyo logistico necesario en el marco del desarrollo del evento contratado
Garantizar que el evento cuente con un animador o persona encargada de dirigirlo y
desarrollarlo.

El contratista se encargard de conseguir un lugar accesible para el desarrollo del evento
en donde se garantice acceso a bafos para personas con discapacidad, decoracion, sillas,
mesas y elementos de aseo necesarios para los asistentes.

El Contratista deberda garantizar, organizar y suministrar el servicio de alimentacion para
los asistentes al evento (incluye procesar, empacar, almacenar y distribuir los alimentos,
garantizar las condiciones de calidad de los alimentos a suministrar, condiciones
sanitarias del empaque, transporte de alimentos y normas higiénico — sanitarias en
manipulacion de alimentos), en las condiciones autorizadas por la supervision, de
acuerdo con la naturaleza de cada evento o actividad y lugar de realizacidon del mismo.
Entrega de 250 refrigerios en el marco de la celebracion del dia internacional de la
discapacidad teniendo en cuenta la ficha técnica, las caracteristicas de la poblacion objeto
y las normas sanitarias.

Entrega de 250 almuerzos en el marco de la celebracion del dia internacional de la
discapacidad teniendo en cuenta la ficha técnica, las caracteristicas de la poblacion objeto
y las normas sanitarias.

Organizar y Desarrollar un Bingo Incluyente que garantice la participacién de todas las
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4.3.

3.2.11.

3.2.12.
3.2.13.
3.2.14.

3.2.15.

3.2.16.

3.2.17.

3.2.18.

3.2.19.

4.3.1. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 referido a los derechos
y deberes de las entidades estatales.

4.3.2. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

4.3.3. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista, asi como todos
aquellos documentos, elementos, informacion e insumos que requiera para el desarrollo de las
actividades del contrato.

4.3.4. Designar el supervisor para la vigilancia y control del objeto contratado.

4.3.5. Verificar que contratista realice el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral,
parafiscales, ICBF, SENA y Cajas de Compensacion Familiar (cuando a ello haya lugar), en las
condiciones establecidas por la normativa vigente.

personas con discapacidad asistentes al evento de conmemoracién del dia Internacional
de la discapacidad y entregar entregando la premiacion correspondiente de acuerdo al
numero de premios establecidos en la ficha técnica.

Entrega de 200 sudaderas completas (pantalén y chaqueta) en el marco de la
conmemoracién del dia internacional de la discapacidad, teniendo en cuenta la ficha
técnicay las directrices brindadas por el supervisor del contrato

Garantizar el traslado de los asistentes ida y regreso al evento del dia internacional de Ia
Discapacidad, teniendo en cuenta las directrices del supervisor del contrato

Asumir los gastos logisticos derivados, como el transporte de los alimentos y alquiler de
indumentaria y elementos mencionados en la ficha técnica

Realizar la tramitologia necesaria (permisos locaciones y alquiler del espacio)
garantizando el cumplimiento del objeto contractual.

Realizar el cambio a solicitud del supervisor del contrato de los elementos que a su
criterio no cumplan con los requisitos técnicos y de calidad, dentro del inmediato dia
siguiente a la solicitud.

Instalar y desmontar los equipos de stand, sonido y audio, mobiliario (de acuerdo a la
ficha técnica) en el lugar, dia y hora establecidos por el supervisor del contrato.

El contratista debe informar con antelacién al supervisor si se llegase a presentar
situacidn no prevista a causa de fuerza mayor o caso fortuito que se pueda presentar en
el desarrollo del objeto contractual.

Presentar un informe ejecutivo cuantitativo y cualitativo al finalizar cada evento, que dé
cuenta de la realizacién de las actividades, con el nombre del evento, fecha del evento,
horario, nUmero de participantes, descripcion de bienes y servicios entregados. Ademas
de las novedades reportadas durante a la realizacion del evento (Copia, listados de
asistencia, Evidencia fotografica del evento, Presupuesto del evento, Copia acta recibo a
satisfaccién de bienes y servicios prestados firmado por el supervisor del contrato) la
presentacion del informe serd en medio fisico y digital.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:
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PLAZO DEL CONTRATO: El plazo para ejecutar el contrato es hasta el treinta y uno (31) de
diciembre de 2025, lo que primero ocurra, contados a partir del cumplimiento de los requisitos
de ejecucidn y suscripcion del acta de iniciacion.

5.1. LUGAR DE EJECUCION: MUNICIPIO SOGAMOSO.

El municipio pagara el precio del contrato asi: UN PAGO FINAL Una vez cumplido el objeto
contractual, previa certificacién de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato,
informe de actividades en medio fisico y magnético, previa radicacidn de la factura y/o cuenta de
cobro, informe ejecucion contractual.

Para efectuar los pagos sera necesario:

Adjunto al informe de ejecucién (formato AGB-01-F-28) debidamente diligenciado y firmado con
sus correspondientes soportes, se allegue pago de aportes parafiscales y seguridad social integral
en cumplimiento a la Ley 828 de 2003 y 789 de 2002, realizar el trdmite de entrada y salidas en
el almacén municipal de cada uno de los bienes suministrados y demas documentos segun la lista
de chequeo, formato AGB-01-F24.

Nota: De conformidad con el Estatuto Tributario Municipal para el recaudo de la estampilla Pro-
Adulto Mayor del 3%, Pro-Deporte del 2%, Justicia familiar del 2%, el Municipio debitara dichos
valores de manera proporcional de acuerdo al valor y forma de pago del contrato. La estampilla
Pro-Cultura del 1.5% se pagara previa a la legalizacion del contrato.

5. CAUSALES QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS:

a. Cuando el valor de la propuesta se encuentre por encima del presupuesto oficial.

b. Cuando dentro del término sefalado por la Entidad el proponente no aclare,
subsane o aporte los documentos necesarios para el cumplimiento de los
requisitos habilitantes en los términos establecidos en la presente invitacion y
en plataforma Secop Il, de acuerdo a la ley.

¢. Cuando de los documentos aportados para subsanar requisitos habilitantes se
evidencie que el oferente acredita el cumplimiento de dichos requisitos con
posterioridad a la fecha de la presentacidn de la oferta.

d. Lacomprobacion de que el proponente, se halla incurso en alguna o algunas de
las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar,
establecidas sobre la materia en la legislacidon colombiana vigente.

e. Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacidn de la
propuesta presentada en la plataforma, sobre los documentos con los cuales se
acrediten factores habilitantes, sin que medie justificacién razonablemente
aceptable.

f. La presentacién de varias propuestas, directamente o por interpuesta la
persona, por parte de un mismo proponente, o la participacion del
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proponente en mas de una propuesta del presente proceso.

Cuando el proponente no acepte o no se comprometa a cumplir los
requerimientos técnicos minimos establecidos en la presente invitacion
publicada en Secop Il o cuando incluya manifestaciones o
condicionamientos dentro del anexo econdmico, sean contrarias al objeto,
alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso.

La descripcidn, componentes o unidad de medida de los items de la oferta
técnica, seran objeto de verificaciéon y deberan corresponder con los
requerimientos de la Entidad. El cambio de la descripcidon, omisién o
modificacion en componentes o unidad de medida de los items
determinaran el rechazo de la propuesta.

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el
boletin Fiscal que expide la Contraloria General de la Republica como
responsables fiscales y/o en el Sistema de Informacion de Registro de
Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria General de la
Nacidn.

Cuando luego de realizar la correccion aritmética en la Propuesta
Econdmica, el resultado de esta altere el valor inicial de la propuesta.
Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea
remitida en fisico, por mensaje, correo electrdnico, o entregadas en lugar
diferente al sefalado dentro de la plataforma SECOP IlI.

Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a
la propia, constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado
por Colombia Compra Eficiente en los manuales de uso de SECOP II.

. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces

para obligarse.

Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal no se encuentre debidamente
autorizado para presentar la propuesta y firmar contrato de acuerdo con los
estatutos sociales y una vez requerido no aporte el documento respectivo
gue lo faculte.

Cuando la propuesta econdmica presentada supere en algun item el valor
unitario, establecido por la entidad en el estudio previo y estudio del
mercado, que corresponde al presupuesto oficial.

Las demas que indique la ley.

6. OFERTA ECONOMICA

Para la presente modalidad de seleccidon segln el numeral 2.2.1.2.1.2.2 del decreto 1082 de
2015, la entidad en primera medida procedera a seleccionar la oferta mas baja, de la forma
como se establece a continuacidn para asi seleccionar la propuesta presentada vy
posteriormente verifica el cumplimiento.
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Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al
indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos
y/o perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. La entidad podra realizar las
correcciones aritméticas necesarias, conforme lo estipulado en la Nota 1.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la
completay adecuada ejecucién del contrato objeto del presente proceso seleccién, asi como
todas la contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las
diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, con excepcién de las que
estrictamente corresponden a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberdn considerar tales conceptos.

Nota 1. Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta econdmica no deben contener
errores superiores por exceso o por defecto del cero punto uno (0.1%) por ciento del valor
de cada operacion, la entidad revisara cada una de las mencionadas operaciones y de
encontrar errores aritméticos superiores al cero punto uno (0.1%) porciento, la oferta sera
rechazada.

Si el valor corregido es inferior al cero punto uno (0.1%) por ciento, la adjudicacién se
efectuard por el valor corregido.

Por tal situacién, dada la forma de contratacién que se presenta para esta necesidad, es
decir, la modalidad de Minima Cuantia, es preciso establecer, pues, como se determinara la
oferta de menos precio que, en cumplimiento al Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de
2015, sera la evaluada por la entidad.

Las ofertas deben tener una validez minima de 30 dias.

7. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA: El proceso serd declarado desierto
cuando:
a. No se presenten ofertas al presente proceso.
b. Habiéndose presentado ofertas éstas no cumplan con los requisitos
minimos exigidos o incurran en alguna causal de rechazo.

De conformidad con el Articulo 25. Numeral 18 de la Ley 80 de 1.993, procedera por motivos o
causas que impidan la escogencia objetiva y se declarard en comunicacién en el que se sefalaran

en forma expresa y sucinta las razones que han conducido a esa decision.

8. CRONOGRAMA

DETALLE LUGAR FECHAY HORA
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Publicacion de la invitacidon SECOP Il | 1/12/2025 2:00 pM
Publicacion de estudios previos SECOP Il | 1/12/2025 2:00 PM
Plazo para recepcion de | SECOP Il | 2/12/2025 2:00 PM
observaciones
Plazo para manifestacién de interés | SECOP Il | 2/12/2025 2:00 PM
de limitar la convocatoria a Mipyme
Respuesta a las observaciones a la | SECOP Il | 2/12/2025 6:00 PM
invitaciéon
Publicacion del aviso de limitacion a | SECOP Il | 2/12/2025 6:00 PM
Mipymes o si podra participar
cualquier interesado
Plazo maximo para expedir adendas | SECOP Il | 3/12/2025 7:00 PM
Presentacidn de Ofertas SECOP Il | 4/12/2025 12:00 PM
Apertura de sobres SECOP Il | 4/12/2025 12:01 PM
Informe de presentacién de ofertas SECOP Il | 4/12/2025 2:00 PM
Publicacion del informe de evaluacién | SECOP Il | 4/12/2025 6:00 PM
de las Ofertas
Presentacién de observaciones al | SECOP Il | 5/12/2025 6:00 PM
informe de verificacién o evaluacion
Aceptacion de ofertas SECOP Il | 9/12/2025 12:00 PM
Entrega de las garantias de ejecucién | SECOP Il | 9/12/2025 1:00 PM

del contrato
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Aprobacién de las garantias de | SECOP Il | 9/12/2025 2:00 PM
ejecucién del contrato

Las etapas y fechas antes indicadas, podran variar de acuerdo con la ley y las condiciones
previstas en la invitacion o por decisién de la entidad, caso en el cual se informara
oportunamente, mediante adenda que se publicara en el portal de contratacion a la vista.

NOTA: El presente cronograma del proceso hace parte integral y vinculante del cronograma
establecido en la plataforma SECOP II.

9. ADENDAS: La expedicidon de adendas se sujetara a las siguientes reglas:

o La modificacién de la invitacién a participar se realizara a través de adendas.
. Las adendas se publicaran durante por lo menos un dia habil anterior al cierre.
. En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccién, la

adenda incluird el nuevo cronograma.

o Si algun proponente encuentra una inconsistencia, error u omisiéon en los documentos
del presente proceso de seleccidén o requiere una aclaracion de cualquier estipulacién contenida
en los mismos, deberd formular al Municipio de Sogamoso las consultas a través de la plataforma
SECOP II.

o La consulta o su respuesta no produciran efecto suspensivo sobre el plazo de
presentacion de propuestas, y en consecuencia si el interesado antes del cierre del presente
proceso no recibe respuesta del Municipio de Sogamoso las condiciones de la invitacidon publica
y sus adendas habran de tomarse como se expidieron originalmente en la plataforma SECOP ||

o En caso que la adenda se expida simplemente para aclarar el alcance de algin numeral
de esta invitacion sin que ello incida en los requisitos de participacidn, no se extendera el plazo
para la presentacion de la oferta.

o Sera responsabilidad de cada proponente consultar el Portal Unico de Contratacién -
Sistema Electrénico de la Contratacién Publica - SECOP |l para efectos de enterarse de las adendas
gue expida la Entidad.

10. LIMITACION A MIPYMES: El presente proceso podra ser limitado de conformidad con lo
previsto en los Articulos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021. Para efectos de cumplir con la limitacion
a mipymes los interesados deberan cefiirse al procedimiento y requisitos establecidos en
el decreto 1860 y podran enviar dichas solicitudes a mipymes dentro del término
establecido en la invitacion dentro de la plataforma del presente proceso cumpliendo a
cabalidad con los requisitos exigidos en el decreto en mencion.

11. COMITE EVALUADOR: El Comité Evaluador estara conformado, segin el Manual de
contratacién adoptado mediante Decreto 246 del 31 de julio de 2017 por: El Profesional
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Especializado de la Gerencia de Contratacidny el secretario de Despacho donde se origina
el proceso.

12. REGLA DE ADJUDICACION O ACEPTACION: El Municipio seleccionard mediante
comunicacion de aceptacion de la oferta al proponente con la oferta mds favorable,
siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en esta invitacion electrdnica. La
comunicacion contendrd los datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado,
asi como las condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecucién del contrato.

La seleccidn se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes para
el oferente que tenga la oferta mas favorable.
En caso que éste oferente No. (12) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se
podra contratar con el proponente que haya presentado el segundo mejor precio previa
verificacion de sus calidades habilitantes.
En caso de que este segundo proponente tampoco cumpla con los requisitos habilitantes,
se verificardn las de quien presentd el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta
obtener un proponente habilitado.
Si sélo se presenta una oferta, esta se aceptard siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica.

13. CRITERIOS DE DESEMPATE: De conformidad con lo establecido en la normatividad

vigente, en caso de empate, la Entidad Estatal dard aplicacién a lo establecido en el
articulo 35 factores de desempate del Decreto 2069 de 2021.
CRITERIOS DE DESEMPATE ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o servicios | Para la acreditacion del ofrecimiento de

nacionales frente a la oferta de bienes o | bienes y servicios nacionales prestados
servicios extranjeros. por una persona juridica constituida en el
pais; se hara a través del certificado de
existencia y representacion legal, en el
cual se verificara, si el domicilio de la
estd dentro del

persona juridica

territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
plural constituido

proponente por

mujeres cabeza de familia, mujeres

-La condicién de Mujer Cabeza de
Familia y la cesacién de la misma, se
declaracién

acreditara mediante

notarial, en la que conste |las
circunstancias basicas de la misma, lo
anterior de acuerdo a lo establecido en

el articulo 2 de la Ley 82 de 1993
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victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe
0 participen mayoritariamente.

- segun el articulo 21 de la Ley 1257 de
2008, Las situaciones de violencia que
dan lugar a la atencion de las mujeres,
sus hijos e hijas, se acreditardn con la
medida de proteccion expedida por la
autoridad competente, sin que puedan
exigirse requisitos adicionales que dan
lugar a la atencion de las mujeres, sus
hijos e hijas, se acreditardn con la
medida de proteccion expedida por la
autoridad competente.

-Segun los articulos 16 y 17 de la Ley
1257 de 2008, la medida de proteccién
la debe impartir el comisario de familia
del lugar donde ocurrieron los hechos y
a falta de este el juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad
indigena — en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades
indigenas

—. La medida de proteccion se debe
emitir en una providencia motivada. Por
lo tanto, este documento permite
acreditar la situacién de mujer victima de
violencia intrafamiliar.

En el caso de las personas juridicas, la
participacién se acredita con el
correspondiente certificado de
existencia y representacién o con los
documentos estatutarios respectivos.
Para el proponente plural ademds se
debe aportar el acta de constituciéonen la
gue se evidencie la participacién de sus
miembros
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3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos
el diez por ciento (10%) de su ndmina
estd en condicidn de discapacidad a la
qgue se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente que
acredite que el diez por ciento (10%) de
su ndémina estd en condicidn de
discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una
participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

La persona natural, el representante
legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, certifique el
numero  total de  trabajadores
vinculados a la planta de personal del
proponente o de sus integrantes a la
fecha de cierre del proceso de
seleccion.

El proponente debera acreditar el
nimero minimo de personas con
discapacidad en su planta de personal,
de conformidad con lo sefialado en el
certificado expedido por el Ministerio de
Trabajo, el cual debe estar vigente en Ia
fecha del cierre del proceso de seleccion.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacién en
mayor proporcién de personas mayores
gue no sean beneficiarios de la pensidn
de vejez, familiar o de sobrevivencia y
qgue hayan cumplido el requisito de edad
de pensién establecido en la Ley.

La persona natural, el representante
legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segln corresponda, certificarg,
bajo la gravedad de juramento, el
numero total de trabajadores vinculados
a la planta de personal del proponente o
sus integrantes que cumplan con lo aqui
sefialado a la fecha de cierre del proceso
de seleccidn

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos
diez por ciento (10%) de su ndémina
pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom
o gitanas.

El proponente deberda acreditar que por
lo menos el 10% de sus trabajadores
pertenece a estas poblaciones, allegando
la correspondiente certificaciéon de la
pertenencia a las poblaciones indigena,
negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rom o gitanas, expedida por
el Ministerio del Interior.
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6. Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o
reincorporacién o de la persona juridica
en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por
personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas
en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

El  proponente  debera allegar
certificacion del proceso de
Reintegracidn o reincorporacion de las
personas o de la persona juridica en la
cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por
personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas
en las cuales participe o participen
mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacién — ARN

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o
reintegracidn, o una persona juridica en
la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una
participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza
de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacién o
reintegracion, ni la persona juridica, ni
sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del
proponente plural.

La acreditacion, de acuerdo al literal (a)
serd de la siguiente manera:

- La condicién de Mujer Cabeza de
Familia y la cesacién de la misma, se
acreditard mediante declaracion
notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la

misma, lo anterior de acuerdo a lo
establecido en el articulo 2 de la Ley 82
de 1993 - allegar certificacion del
proceso de Reintegracion o
reincorporacion de la persona o de la
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, expedida
por La Agencia para la Reincorporacién
y la Normalizacién — ARN. - Documento
de conformacién del proponente plural,
en el que se evidencia su participacion
de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural.

La acreditacion de acuerdo al literal (b)
serd de la siguiente manera:

Edificio Torre 6 calle 15 N° 12-14 oficina 504 — Oficina de Contratacidén. PBX: 7 702040-41 Ext

224 www.sogamoso-boyaca.gov.co- contratacion@sogamoso-boyaca.gov.co



http://www.sogamoso-boyaca.gov.co/
about:blank

MUNICIPIO DE SOGAMOSO

MACROPROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS o
NIT: 891.855.130-1 PROCESO: CONTRATACION
cODIGO: FECHA: | yERSION:

AGB -01- F-15

INVITACION MINIMA CUANTIA

2021/04 4

COPIA CONTROLADA

- La condicién de Mujer Cabeza de
Familia y la cesacién de la misma, se
acreditard mediante declaracion
notarial, en Ila que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo
anterior de acuerdo a lo establecido en
el articulo 2 de la Ley 82 de 1993 -
allegar certificacién del proceso de
Reintegracidon o reincorporacion de la
persona o de la persona juridica en la
cual participe o] participen
mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacién — ARN.

- Certificado de experiencia y/o
contratos que acrediten el 25% de la
experiencia acreditada en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c)
serd de la siguiente manera:

- Mediante el certificado de existenciay
representacién o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademds se debe
aportar el acta de constitucion en la que
se evidencie la participacién de sus
miembros

8. Preferir la oferta presentada por una
Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural

constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

El proponente debe acreditar su
condicién de Mipyme o cooperativas o
asociaciones mutuales con el certificado
de existencia y representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro

El proponente plural debe allegar el
certificado de existencia v
representacién legal de sus miembros,
en el cual se evidencie estar constituido
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y/o pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria
del oferente, realizados durante el afio
anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%);
(b) la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual ni sus

accionistas, socios 0 representantes
legales sean  empleados, socios o
accionistas de los miembros del
proponente plural.

El  oferente acreditara con |Ia
presentaciéon del Registro Unico de
proponentes, estados financieros con
corte a 31 de diciembre del afio anterior.
Para la oferta presentada por un
proponente plural: La acreditacidn, de
acuerdo al literal (a) sera de la siguiente
manera: - Mediante el certificado de
existencia y representacién legal de los
integrantes del proponente plural La
acreditacion de acuerdo al literal (b) sera
de la siguiente manera: - Certificado de
experiencia y/o contratos que acrediten
el 25% de la experiencia acreditada en la
oferta. La acreditacion de acuerdo al
literal (c) serd de la siguiente manera: -
Mediante el certificado de existencia y
representacién o con los documentos
estatutarios  respectivos. Para el
proponente plural ademas se debe
aportar el acta de constitucion en la que
se evidencie la participacion de sus
miembros.

11. Preferir las empresas reconocidas y
establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MIPYMES

Se acredita con el certificado de
existencia y representacion legal de la
sociedad en el que conste que reune los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901
de 2018. Esta norma establece que
«Tendran la denominacién de sociedad
BIC todas aquellas compafiias que sean
constituidas de conformidad con la
legislacién vigente para tales efectos,
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las cuales, ademas del beneficio e
interés de sus

accionistas, actuaran en procura del
interés de la colectividad y del medio
ambiente»

12. Utilizar un método aleatorio para | Sorteo por balota.
seleccionar el oferente, método que
debera haber sido previsto
previamente

en los Documentos del Proceso.

REQUISITOS HABILITANTES (JURIDICOS Y TECNICOS)

Los requisitos habilitantes de los proponentes de conformidad con lo dispuesto en el Decreto
1082 de 2015, se verificardan en el cumplimiento de los requisitos juridicos, financieros, de
experiencia y requerimientos técnicos, contenidos en el presente proceso, los cuales tienen por
objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos minimos exigidos.

Para que una propuesta sea objeto DE EVALUACION DE LOS FACTORES DE SELECCION, el
PROPONENTE debe cumplir con todos y cada uno de los siguientes factores habilitantes:

FACTOR CUMPLIMIENTO
Factor Juridico Cumple / No cumple
Factor capacidad Técnica Cumple / No cumple
Factor Capacidad Financiera Cumple / No cumple

En concordancia con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015
y demas normatividad vigente, la Administracion Municipal para el proceso de seleccion que
permita identificar la oferta mds favorable, dentro del proceso de contratacién “PRESTAR LOS
SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA CELBRACION RECREATIVA DE FIN DE ANO A LAS
PERSONAS EN SITUACION DE DISCAPACIDAD DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO”, sefiala como
factores de seleccidn los siguientes:

REQUISITOS DE ORDEN JURIDICOS:

El oferente deberd adjuntar en plataforma SECOP Il, documentos que se relacionan a
continuacion:

11.1.1. CARTA DE PRESENTACION
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Debe presentarse debidamente suscrita por la persona natural. Si se trata de persona juridica,
debe ser suscrita por su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales,
debe ser suscrita por el Representante Legal de Consorcio o de la Unién Temporal.

Cuando se actie por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para
presentar la oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas
facultades para el efecto.

11.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O REGISTRO MERCANTIL

Si la oferta es presentada por PERSONA NATURAL, ésta debe presentar el Certificado de Inscripcidon
en el Registro Mercantil con antigliedad minimo de 5 afios.

Si la propuesta es presentada por una PERSONA JURIDICA, se debe acreditar su existencia y
representacion legal, mediante la presentacion del original del Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio social. Con el Certificado
correspondiente, se verificara la siguiente informacion:

a) La persona juridica debe acreditar con el certificado correspondiente, haber sido constituida
legalmente como tal, y un término minimo de duracién de la sociedad minima de un (1) afio,
contado a partir del vencimiento de la vigencia del contrato.

b) De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para
la presentacion de la propuesta y para la suscripcién del contrato ofrecido. Cuando el
representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd presentar adicionalmente
Copia del Acta en la que conste la decision del érgano social correspondiente que autorice al
Representante Legal para la presentacién de la Propuesta, la suscripcidn del contrato, y para
actuar en los demas actos requeridos para la contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

c) El objeto Social de la sociedad debe corresponder especificamente con el objeto de la
presente contratacidon, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y
ejecucidén del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de
las diferentes obligaciones que adquiere.

d) En el evento que se trate de personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero,
ademds del cumplimiento de las anteriores exigencias, debera acreditar su existencia y
representacion legal, adjuntando para ello un documento expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, expedido con (30) dias calendario de anticipacién a la
fecha de la presentaciéon de la Propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y
el nombre del Representante Legal de la Sociedad o de la Persona o Personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale
expresamente que el Representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta,
suscribir el contrato y comprometer a la sociedad a través de su propuesta. En todos los casos,
deberdan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y
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disponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito de que
puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el Cédigo General del Proceso, y las
demas normas vigentes.

e) Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la
Convencién sobre la “abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos
extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes reglas: El documento publico relacionado
con sociedades extranjeras en el cual se certifique la existencia de la sociedad y el ejercicio
de su objeto social, tendra validez en Colombia con la sola Apostilla. Cuando el documento
otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado debera velar porque la autoridad
que autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre la extensién del objeto
social, documento éste que se debera apostillar. En el evento en el cual, en un Estado Parte
de la Convencidn, la autoridad ante quien se autentican los documentos no tenga la facultad
de certificar sobre la existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la
misma, el interesado podra solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del
lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberan a su vez ser
apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento. Si no existiera una
autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la sociedad y del
ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo pais, el interesado podra
acudir ante el Consul Colombiano quien podra certificar que tuvo a la vista las pruebas de la
existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo pais.
En este caso, como la Convencidn no se aplica a los documentos ejecutados directamente por
agentes diplomaticos o consulares, debera seguir el tramite ordinario de legalizacidn, o sea
que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonara la firma del Cénsul.

f)  Si la propuesta es presentada por un COSORCIO o UNION TEMPORAL, Cada una de las
personas juridicas que los integren deberd presentar su certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias
anteriores a la fecha de presentacién de las propuestas y cumplir individualmente con los
requisitos enunciados para las personas naturales y juridicas, segun corresponda.

° El objeto del consorcio o unidn temporal, el cual debera ser el mismo del objeto
a contratar.

. Si la participacién es a titulo de Consorcio o Unidon Temporal y las reglas basicas
gue regulan las relaciones entre sus integrantes.

. El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o
Unién Temporal en el mismo.

. Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademads, los términos y

extension de la participacidn de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucién
del contrato; de lo contrario LA ENTIDAD considerara que la propuesta fue
presentada por un Consorcio.

° La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de
cierre del proceso de contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del
contrato y un afio mas. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por
hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucién y liquidacion del Contrato.

Edificio Torre 6 calle 15 N° 12-14 oficina 504 — Oficina de Contratacion. PBX: 7 702040-41 Ext
224 www.sogamoso-boyaca.gov.co- contratacion@sogamoso-boyaca.gov.co



http://www.sogamoso-boyaca.gov.co/
about:blank

MUNICIPIO DE SOGAMOSO

MACROPROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS 0@9—3—/\’\——@5a
NIT: 891.855.130-1 PROCESO: CONTRATACION
CODIGO: FECHA: N
INVITACION MINIMA CUANTIA VERSION:
AGB -01- F-15 2021/04 4
COPIA CONTROLADA
. La designacién de la persona que tendrd la representacion legal del Consorcio o

de la Unién Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente,
debera designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia
temporal o definitiva.

Celebrado el contrato no podrd haber cesién del mismo entre quienes integran el Consorcio o
Unién Temporal ni a terceros, salvo que el Municipio de Sogamoso lo autorice.

11.1.3. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT).

El Proponente deberd presentar copia de este documento, en el que conste la actividad
correspondiente. En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes
deberdn cumplir con este requisito, presentando fotocopia de estos documentos.

11.1.4. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe
allegar con su propuesta certificaciéon que expida el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o por el representante legal, respecto al cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus
empleados

La certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacién a la
fecha de cierre del proceso de contratacién. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento.

Las personas naturales lo haran de conformidad con lo establecido en el Articulo 9 de la ley 828
de 2003.

La informacién presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la
gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. El Municipio verificara Unicamente
la acreditaciéon del respectivo pago a la fecha de presentacion de la propuesta y a la fecha de la
suscripcidn del contrato, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras
por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

11.1.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES.

El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes Fiscales
expedido por la Contraloria General de la Republica, de conformidad a lo establecido en la Ley
610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de la propuesta. En caso
de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta y el de su Representante Legal. En el
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caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la
unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

11.1.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes
Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacidn; el cual debe encontrarse vigente
a la fecha de presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentard el
certificado de su Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentard el
certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun
corresponda.

11.1.7. CONSULTA EN LINEA DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 93 del Decreto Ley No. 019 de 2012 (Anti-
tramites), se suprimié el documento certificado judicial, por lo que ninguna persona esta obligada
a presentarlo para tramites con entidades de derecho publico o privado.

No obstante, lo anterior, teniendo en cuenta que el Municipio de Sogamoso requiere conocer los
Antecedente Judiciales de quienes presenten propuesta dentro del presente proceso de
seleccidn, realizard la consulta en linea a través de la pagina web que esté habilitada para el efecto
y aplicard las siguientes reglas:

e Para el caso de personas naturales, se consultaran los antecedentes judiciales del
Proponente.

e En caso de ser persona juridica, se consultaran los antecedentes judiciales de su
Representante Legal.

e En el caso de propuestas conjuntas, se consultardn los antecedentes judiciales de cada
uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

11.1.8. SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

Certificado de Antecedentes de Medidas correctivas expedido por la Policia Nacional de la
persona natural; En caso de personas juridicas se verificard el del representante Legal de la
Persona juridica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el de cada una de
las personas que integran el Consorcio o la Union Temporal.

11.1.9. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

El oferente debera presentar documento que acredite la constitucion del consorcio o unidn
temporal.
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11.1.10. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

El Oferente debera proceder al diligenciamiento del compromiso anticorrupcién y entregarlo con
la oferta.

11.1.11. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

El Oferente deberd acreditar no estar registrado como deudor de alimentario moroso, con la
entrega del certificado con la oferta.

REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO

11.2.1. EXPERIENCIA

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El proponente presentara certificado de aprobacién del SG-SST aprobado por una entidad
administradora de riesgos laborales, con calificacion superior al 90% de aceptacién con
el fin de dar alcance a la resolucion 0312 de 2019 Estandares Minimos del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo. Dicha certificacién deberd estar actualizada
y expedida del ultimo periodo rendido, Minimo del 2024.

11.2.2. EXPERIENCIA GENERAL:

El proponente deberd demostrar experiencia a través de la presentacién de DOS (2)
contratos debidamente ejecutados, cuyo objeto celebrado acredite la organizacion y
realizacion de eventos de apoyo logistico.

Reglas comunes para la validacién de la experiencia:

Sera obligacion de los proponentes aportar copia de los contratos y/o, certificaciones y/o
actas de liquidacidn en la cual se verifique la siguiente informacién:

Objeto del contrato

Numero del contrato

Entidad Contratante

El porcentaje de participacidn, si el contrato se suscribié en consorcio o union temporal.

La fecha de iniciacion del contrato.
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La fecha de terminacion del contrato.

El tiempo total de suspensidn, cuando este haya sido suspendido en una o varias
ocasiones.

Valor total del contrato incluyendo adiciones.
El valor total facturado del contrato.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecuté bajo la modalidad de
Consorcio o en Unién Temporal, el valor facturado para la experiencia a considerar serd
igual al valor total facturado o la cantidad ejecutada multiplicada por el porcentaje de
participacidn que tuvo el integrante que la pretenda hacer valer.

La Alcaldia de Sogamoso se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad,
exactitud y coherencia de la informacién aportada por el Proponente, tendiente a
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades
contratantes.

Para efectos de la acreditacidon de experiencia de contratos que hayan sido objeto de
cesion antes de la ejecucidn del 50% del valor total, se admitiran como experiencia para
el cesionario y no se reconocera experiencia alguna por ellos al cedente.

Para efectos de la acreditacién de experiencia no SE ACEPTARAN SUBCONTRATOS en
consecuencia los contratos validos para acreditar la experiencia seran aquellos suscritos
entre el ente o persona contratante y el oferente (contratista de primer orden), cualquier
otra derivacién de estos se entendera para efectos del proceso como subcontrato.

En el evento en que dos o mas proponentes relacionen una misma informacién y ésta
presente inconsistencias, se solicitara a la Entidad contratante aclarar la informacién real
del contrato

Para la acreditacién de la experiencia con el sector privado el proponente debera
acreditar la correspondiente factura de venta que cumpla con los requisitos del Estatuto
Tributario y copia del contrato celebrado o certificacion firmada, de lo contrario la
experiencia no serd valida para acreditar la experiencia requerida.

11.2.3. CERTIFICADO INVIMA: El proponente deberd aportar copia del certificado
INVIMA vigente, en el cual conste que la entidad se encuentra autorizada para la
fabricacion, distribucidon o comercializacion del producto objeto del presente proceso
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11.2.4. ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO: La entidad oferente debera demostrar la existencia y
operacion de un establecimiento de comercio o restaurante que preste servicio de alimentacién
con atencion directa en mesa, incluyendo infraestructura adecuada para la preparacién y servicio
de alimentos.

11.2.5. PERSONAL MINIMO REQUERIDO: Para garantizar el desarrollo adecuado, seguro y
conforme a la normatividad sanitaria vigente de las actividades de alimentacion y refrigerios
contempladas para la conmemoracion del Dia Internacional de las Personas con Discapacidad y
las actividades ludicas y recreativas inclusivas de fin de afio, el contratista debera disponer del
siguiente personal minimo:

e Cinco (5) auxiliares o manipuladores de alimentos, cada uno con certificado vigente en
manipulacion de alimentos, expedido por una entidad avalada conforme a los lineamientos del
Ministerio de Salud Y Proteccién Social.
Estos integrantes deberan cumplir con las normas de higiene, seguridad alimentaria y buenas
practicas de manufactura, garantizando el manejo adecuado de los productos desde la recepcidn,
preparacion y distribucidn, hasta la disposicidn final de residuos.

El oferente deberad acreditar este personal mediante la presentacion de los soportes
correspondientes y garantizar su disponibilidad durante todas las fases de ejecucion del evento
en las fechas y horarios definidos por la supervisién del contrato.

14. SUPERVISION: La supervisidon de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones
contraidas por el CONTRATISTA a favor del municipio de Sogamoso estara a cargo de:
JONATHAN BEDOYA profesional de la alcaldia de Sogamoso, que, para tales efectos, el
supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 26 de la Ley 80 de
1993, la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion), y demds normas que regulen la
materia.

15. TERMINO PARA SUBSANAR Y PRESENTAR OBSERVACIONES AL INFORME DE
VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES:

De conformidad con lo sefialado en el articulo 52 paragrafo 1° de la Ley 1882 de 2018, los
proponentes en el término sefialado en el requerimiento que realice la entidad para subsanar,
deberan responder subsanando las falencias encontradas o presentando, Unicamente a través
del sistema electrénico para la contratacion publica SECOP Il, los documentos faltantes que
motivaron la determinaciéon como no habilitados, so pena de rechazo.

Una vez publicado el informe de evaluacién, y dentro del término sefialado en el cronograma
del proceso podran presentar las observaciones que estimen pertinentes, Unicamente a través
del sistema electrdnico para la contratacion publica SECOP II.

El Municipio de Sogamoso, sélo considerarad las observaciones realizadas durante el plazo
sefialado en el cronograma del proceso.

16. NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION LABORAL: El
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contrato que se celebre como fruto del procedimiento de seleccidn, se regira por las
disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2.011
y demds normas reglamentarias y complementarias aplicables de conformidad con el
Estatuto General De Contratacidn Estatal de la Republica de Colombia. Los Contratantes
estdn sujetos al régimen de responsabilidades civiles, disciplinarias, fiscales, sociales y
penales sefialados por la Ley. Ni la celebracién, ni la ejecucidén de este contrato generan
relacion laboral ni derecho a prestaciones sociales.

17.

INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Dentro del
contrato se entenderdn pactadas por las partes las cldusulas de caducidad, terminacion,
modificacion e interpretacidn unilaterales previstas en los articulos 15 al 18 de la Ley 80
de 1993, con las consecuencias legales y econémicas que de ellas se derivan.

18.

JURAMENTO Y CESION.

Por el sélo hecho de enviar la propuesta, el oferente declara bajo la gravedad del
juramento que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades
establecidas en el derecho vigente, especialmente en los articulos 8, 9 y 10 de la Ley 80
de 1.993. El contrato que se celebre en virtud del presente proceso de seleccidon no
podra ser cedido a titulo alguno mientras no medie autorizacién expresa y escrita por
parte de la Entidad Estatal.

19.

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES: Quien sea seleccionado como
contratista dara estricto cumplimiento a las obligaciones de que trata el Art. 23 de la Ley
1150 de 2.007 vy, la Entidad hara las verificaciones e impondra las sanciones del caso.

20.

MULTAS Y CLAUSULA PENAL: En el contrato a celebrar con quien sea escogido, se
entenderdn pactadas las siguientes clausulas sancionatorias, de conformidad con lo
establecido por los articulos 17 de la Ley 1150 de 2.007 y 86 de la Ley 1474 de 2011:

Multas: En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones que en virtud de este
contrato contrae el CONTRATISTA, el CONTRATANTE, podrd imponerle mediante
resolucién motivada, en calidad de multas, sanciones pecuniarias equivalentes al uno por
ciento (1%) del valor del contrato, las cuales, sumadas entre si, no podran exceder del
diez por ciento (10%) de dicho valor, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

Clausula penal pecuniaria: En caso de incumplimiento por parte del Contratista, este
pagara al CONTRATANTE a titulo de pena una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato o sea el valor que se imputara al de indemnizacién de los
perjuicios que reciba el CONTRATANTE por el incumplimiento. PARAGRAFO: Las multas
impuestas o la Clausula penal serdn descontadas de las sumas que el CONTRATANTE
adeude al CONTRATISTA, a titulo de compensacion conforme a la regla del Art. 17 de la
ley 1150 de 2007.

21.

INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCION: El incumplimiento de las obligaciones
qgue corresponden al contratista referente a los requisitos de ejecucién serd causal de
incumplimiento del contrato, el cual serd declarado por medio de acto administrativo que
se expedira dentro de las reglas del debido proceso.
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22. INDEMNIDAD. — Quien sea seleccionado como contratista, mantendra indemne a la
Entidad Estatal de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y
gue se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

23. DOMICILIO: Para todos los efectos legales se fija como domicilio la ciudad de Sogamoso.

24. GARANTIAS: El Proponente a quien se le adjudique el contrato, debera constituir,
dentro de los Tres (3) dias siguientes a la carta de aceptacion de la oferta, a favor del
MUNICIPIO DE SOGAMOSO identificado con nimero NIT. 891.855.130-1, una garantia
Unica expedida por una firma legalmente constituida y autorizada para funcionar en
Colombia, que ampare los siguientes riesgos:

CLASE

COBERTURA

VIGENCIA

Cumplimiento

10%

Por el plazo de ejecucién del contrato y seis (06) meses mas.

Calidad del bien o servicio

10%

Por el plazo de ejecucion del contrato y seis (06) meses mas.

Salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones

5%

Por el plazo de duracidn del contrato y tres (3) afios mas

“El contratista debe realizar el cargue y publicacion de las pdlizas a que haya lugar del contrato
celebrado y/o otrosi realizado, dentro de la plataforma SECOP Il, en la seccion de
“condiciones”, de igual forma debera enviar las pdlizas al siguiente correo electronico
contratacion@sogamoso-boyaca.gov.co, con las siguientes indicaciones: asunto (entrega de
pdlizas), numero de contrato y nombre de contratista o en su defecto podrdn ser radicadas en
fisico en la oficina de contratacion, lo anterior teniendo en cuenta que la plataforma no
contempla una alerta al momento del cargue de las pdlizas y por ello requieren ser aprobadas
y revisadas dentro de los tres (03) dias siguientes a su expedicion por parte del supervisor y los
profesionales de la oficina de contratacion”.

ANEXO: pago de parafiscales

25. FORMATOS DEL PROCESO: Los formatos que se relacionan a continuacion hacen parte
del presente proceso de invitacion publica electrénica y deben ser anexados por el
oferente en su propuesta en la plataforma SECOP II:

ANEXO No. 1: Carta de Presentacion de la Oferta.

ANEXO No. 2: Compromiso Anticorrupcion.

ANEXO No. 3: Formato Propuesta Econdmica
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26. VEEDURIAS: En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y demds normas
concordantes se convoca a las Veedurias Ciudadanas, establecidas de conformidad con
la ley, a realizar el control social al presente proceso de contratacién, en concordancia
con las funciones que les corresponden a las Veedurias Ciudadanas establecidas en el
articulo 15 de la Ley 850 de 2003.
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