REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL
NIT: 832003486-8

Certificado de Supervision o Interventoria

CERTIFICACION No.03

Certifico que la Sefiora ANGELICA MENDEZ GONZALEZ también mayor de edad, con cédula de
ciudadania nimero 1.024.584.810 expedida en Bogota, cumpli6é a cabalidad con el objeto del contrato en
los términos pactados con la Personeria Municipal de Supaté, para el presente periodo y que se verificod
que el contratista realizé los pagos de Aportes al Sistema de Seguridad Social asi:

INFORMACION SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

No. PLANILLA: | 9493410967 Aporte Salud Aporte
12.5% ety Pension 16% | & O TECCION

Aporte ARL POSITIVA

En consecuencia, se puede tramitar el pago correspondiente del siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE .. |DIA |[MES |ANO
SERVICIOS 003-2025 Fecha de Inicio o1 109 5025
Objeto del PRESTAR SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA GESTION
Contrato: DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SUPATA (CUNDINAMARCA)
Plazo de Ejecucion: DIA | MES | ANO DIA | MES | ANO
(El que dice en la Desde Hasta
DIA ES | ANO DIA | MES | ANO
Periodo a Pagar: Desde i, Hasta
01 11 2025 30 11 2025
Numero de Pago: 3
Valor del Valor a Saldo
contrate! $ 9.000.000 pagar $2.250.000 SRS $ 2.250.000
Disponibilidad Registro
Presupuestal: 20928000024 Presupuestal: 2025000764
Factura (Cuando Aplique) N/A

Expedido en Supata Cundinamarca, el dia primero (01) de diciembre del afio 2025

//>////{1 ) -

IRMA GASTFLLANOS VELANDIA—
Personera Bunicipal
Superviso

CARRERA 7 No. 4-14 CASA DE GOBIERNO, PISO 2
Teléfono Celular 3228418849
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REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL
NIT: 832003486-8

CONTRATO 003-2025

PRESTACION DE

SERVICIOS

INFORME: TRES (03)

CONTRATISTA: ANGELICA MENDEZ GONZALEZ

VALOR CONTRATO: $9.000.000

PLAZO DE EJECUCION: | CUATRO MESES (4)

FECHA DE INICIO: PRIMERO (01) SEPTIEMBRE 2025
FECHA DE | TREINTA (30) DICIEMBRE 2025
TERMINACION:

SUPERVISOR DEL | IRMA CASTELLANOS VELANDIA
CONTRATO:

FECHA DE | 01 DE DICIEMBRE 2025
PRESENTACION  DEL

INFORME:

OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA GESTION DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE SUPATA (CUNDINAMARCA)”

OBLIGACIONES DEL ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRARISTA

1. Realizar apoyo

técnico en las labores e Revision y organizacién de documentos: Colaborar en la organizacién
de la personerfa de documentos y archivos relacionados con casos y quejas recibidas.
municipal en cuanto a e Elaboracién de informes: Apoyo en la redaccién de informes
la atencién de periddicos sobre el estado de los casos, el volumen de quejas v las
poblacién acciones tomadas.
e Seguimiento caso Enel
&
L
Solicitud recibida
Su numero de caso es: 885331357
Tener en cuenta:
1.Sisu solicitud es recibida fuera del horario habil (lunes a viernes, no festivos, en el
horario de 8:00 am. a 4.00 pm), quedara registrada el siguiente dia habil
2. Su solicitud serd contestada en los tiempos establecidos por la ley (no superior o

15 dias habides)

Recuerde que. solo necesita radicar su solicitud una vez; no e3 necesanio hacerlo

en multiples ocasiones ni a traviés de otros canales de atencion. Te invitamos a

realizar el seguimiento de tu solicitud en la Zons Privada de nuestra web, en la

seccion "Mis solicitudes™

e |

2. Apoyo ala e Seenviaron los informes de los contratistas de la personeria a la oficina
Personeria en el de contratacion para ser rendidos ante el SIA
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REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL
NIT: 832003486-8

archivo, clasificacién,
seleccion, entrega,
recepcion y registro de
correspondencia de
acuerdo a lo
estipulado en la ley
594 de 2000.

contrato 004-2025 8 B

+ Resumir este coreo

0 toma Casteifanos Velandia -

Corcial saluco.
Adjunto s Gacumantas cormespondientss al Contrato No. 6042025 para que soan cargados on ef sistema SIA

Enlace
Agradezco su goston

Respetuosaments

IRMA CASTELLANCS VELANOIA
Personaca Municipal de Supata

B 5.Clasuado contractual (1) pdf

INFORMES CONTRATISTAS PERSONERIA MES DE OCTUBRE & @

4 Resumic este correa

D irma Castellanos Velandia oA
Cordsol saludo.
Por medio del presente cemito los informes comespondiontes al mas de octubre  de los convratistas de la Personatia Municipal para que saan ididos
a s

Cordiatments

e Correspondencia enviada: traslados por competencia

Remision par competencia derecho de peticion 8 B
4 Resumir este correo
n Irma Castellanos Velandia - g - & i, Mo e

Cordiat soludo.

510 £ el Oficio P115-220-2025, este daspocho procedid 6 remitin por competencia, sy solicitud a o Secretaric de

Anexo oficio remisién por competencic derecho de peficién.

Quedo atenta o su confirmacién de recibids.

Cordiolmente.

2 archivos adjuntos + Analizados per Gmail © L @

3. Apoyo en la
sustanciacién de
documentos con
destino ala
comunidad en general

e Elaboracién de comunicaciones oficiales: Redactar cartas, oficios,
circulares y boletines informativos dirigidos a la comunidad, detallando
acciones de la Personerfa Municipal, leyes locales, o cualquier
informacion relevante para la poblacion.

e Atencion a solicitudes de la comunidad: Ayudar a recepcionar las
solicitudes o preguntas de la comunidad sobre los documentos que la
Personeria emite, ofreciendo orientacién sobre cémo entenderlos o
coémo realizar un tramite relacionado.

e Control y registro de documentos enviados: Realizar un registro
detallado de todos los documentos que se envian a la comunidad,
asegurando un seguimiento adecuado de la recepcién y distribucién.

e Verificacion de entrega: Asegurarse de que los documentos lleguen
correctamente a los destinatarios, ya sea a través de correos fisicos o

P
electronicos.
rengicion | FECHA 8 R R 2 1) : 5 % ASUNI.,

Ur202s .

11205 = e

z 7112025 . _ .

1462004 fmwrers 1 — =
1472025, omzs _
V52035 e I
1432025 112025 3
V02075 Ve antcutacion s
151:2025 V112025 RESPUESTA CFICIO 217
152.2026, 31112028 {RESPUESTA OFICIC_SEGUPNENTO 216
153-2025 20/4172025 e _|DERECHOOEPETICION e o B B
1542025 21/1112025 |CONCILIACION HECTOR
1552025 201172026 imvitacion progectcs productivos.
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REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL
NIT: 832003486-8

PSS 203 4112075 SHARIY CONTANZA RUIZ CITACION PERSONAL

PMS.204 41102625 FELIPE ARDILA [COTACION PERSONAL

PMS-206 1071172825 CITACION AUDIENCHA

s 207 100112026 (CITACION AUDIENCIA

PMS-208 1011172028 CITACION AUDENCIA

PMS-209 10/117202% [CITACION AUDIENCIA

PMS-210 10:412025 CITACION AUDIENCIA

PMS-211 1071172025 CITACION AUDIENCIA

PMS-212 V112005 CITACION AUDYENCIA

PMS-213 10/112025 CITACION AUDIENCIA

PUS-214 10112025 CITACION AUDIENCIA

PUS215 1011172025 | CITACION AUDIENCIA_ P N [0 S My

PMS-216 101122025 [CITACION AUDIENCIA

PUS-217 13112025 SECRE TARIA DESARROLLO SOCIAL Y COMISARIA FAMILIA SEGUIMIENTO OFICIO.

PMS-218 AVN2025 SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL SEGUMIENTO OFICIO

PMS-219 1112025 ANORE GUZMAN RESPUESIA

PS220 2011172025 lPeanEACioN
4. Realizar registro vy e Se proyectaron diferentes, oficios, citaciones audiencias, actas de
actas de las reuniones conciliaciones

(] ACTA DE CONCILIACION 004..

que le sean
coordinadas por el

{3) ACTA DE CONCILIACION 004
ACTA DE CONCILIACION 006 1811 23418 .y s :nvento de I

)

() ACTA DE CONCILIACION 007
Supervisor del ] ACTA DE CONCILIACION 008 1871172025 46 p.
contrato.

ANA SILVIA BRAYAN OVIEDO CECILIA FREDY MURILLO GLADYA ALICIA HERMANOS ISRAEL FORERO

GARZON PULIDO
MARIA CRISTINA MAURICIO QSCAR RAMONES SEBASTIAN

FORERO FORERC GARCIA
5. Colaborar con el e Elaboracién de la agenda de la audiencia
control de los e Notificacion a las partes involucradas: Asegurarse de que todas las
inventarios de la partes reciban la notificacion adecuada de la audiencia de
entidad, de acuerdo conciliacion, incluyendo la fecha, hora, lugar y el objetivo de la
con las instrucciones FELIRION.
del superior inmediato
6. Apoyar e Audiencia de Conciliacion: Asegurarte de que todas las partes
logisticamente las involucradas estén presentes, tener un espacio adecuado para la
actividades conciliacién, y gestionar el equipo necesario para tomar notas y
programadas por la registrar lo acordado.
involucran a la INVITACION_ Jornada de capacitacion sobre ITA_ 28 de noviembre de 2025_

. Segundo grupo (Esensl recbicos
comunidad, como

talleres, reuniones,
etc.

4 Resumir este correo 4 Anadir al calendario

Julian David Cruz Parra urEprocurad 2 4 10188 huce 9 dras bl
2 Parece que este mensaje esta en inglés X
Traducir al esgafiol
Bogota. 19 de noviembre de 2025
Respetado
DIEGO FORERO

APERCUNDI
E.SD.

e (Capacitacion veedurias control social
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PERSONERIA
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL
NIT: 832003486-8

‘\c" ‘ " CONTROL SOCIAL o

? #QU¢ aspectos de:fa gestion
¥ < publica pueden sér objeta
\JE del Control Social? "

°"a La actividad contractual del Estado.

b, )z L3 destinacisn de recursos piblicos

Las entidades  piblicas

e Capacitacion Organizacion de Archivos e Inventarios

Archivos y transparencia

Derechos y Deberes Constitucionales

En Colombia, el derecho de los ciudadanos a acceder a todas las informaciones que les
dinecta o esta en la Constitucion Politica de 1991,
varios articulos hacen referencia a este asunto, asi:

~ Derecho de peticion (A, 23).

» Acceso a los documentos publicos (Art. 74)
~ Acceso ala Cultura (Art. 70).

- Patimonio cultural ce la Nacion (it 72).

~ Normatividad Acministrativa (Art. 209).

~ Derecho a la intimidac (Art. 15)

i, oo S B oo -3}

7. Apoyar la Personeria
en la rendicién de
informes a las
diferentes entidades
gue lo solicitan.

® Recopilacién informacién victimas

VICTIMAS e -

° Irma Castellanos Velandia =

IRMA CASTELLANOS VELANDIA
Parsonera Municipal de Supata

2 archivos adjuntos - Analizados por Gmail

8. Apoyar a los
procesos de gestion
documental de la
Personeria Municipal,

realizando el
respectivo archivo de
los diferentes
documentos que
genere el despacho.

e Revision de los documentos generados: Verifica que todos los
documentos que llegan al despacho (informes, resoluciones, oficios,
cartas, comunicaciones internas y externas) estén completos, con la

informacién correcta
e Escaneo de documentos fisicos
¢ Orden fisico y digita
e Foliacidon de documentos
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REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL
NIT: 832003486-8

9. Las demas que se e limpieza de las instalaciones.
desprendan por la
naturaleza del

presente contrato que

sean solicitadas por el

Supervisor del
contrato.
SEGURIDAD SOCIAL
APORTES Valor cotizado Periodo cotizado
SALUD $ 178,000 | NOVIEMBRE
PENSION $ 227,800 | NOVIEMBRE
ARL $7.500 | NOVIEMBRE

ANGRARA MENdéz GONZALEZ

CONTRATISTA
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\‘C( REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO
oY i DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIQ DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL
NIT: 832003486-8

Supata Cundinamarca 01 diciembre del 2025

CUENTA DE COBRO No. 03.

DEBE A:

ANGELICA MENDEZ GONZALEZ
C.C. 1.024.584.810

La suma de: dos millones doscientos cincuenta mil pesos ($2.250.000)

OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA
GESTION DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SUPATA (CUNDINAMARCA)”
de acuerdo a lo establecido en el contrato 003-2025

PERIODO: NOVIEMBRE.

Favor consignar en la Cuenta de Ahorros No. 0550488438141092 del Banco
Davivienda de la cual soy titular.

el . vlendel €
ANGELICA MENDEZ GONZALEZ

C.C 1.024.584.810 Bogota D.C
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