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Sefiora Capitan

ANGELICA JOHANNA PEREZ JAIMES

Oficial Manuales de Funciones y Perfiles

Carrera 46 No. 20B - 99 Cantén Occidental Francisco José de Caldas

Bogota, D.C
Asunto: Informe de actividades diciembre 2025

Respetuosamente me permito informar a la Sefiora Capitan Oficial Manuales de
Funciones y Perfiles, las actividades realizadas durante el mes dando cumplimiento
con las obligaciones contractuales establecidas en el contrato 211-cenac personal-
2024 asi:

OBLIGACION DESCRIPCION

28 Verificacién y correccién de plantillas de: JEMIC 12 cargos, USA BRIMI1 9 cargos,
BRIMI2 48 cargos, BAIMI 30 cargos, BINSE 19 cargos, BAGCI 41 cargos, USA BRIMI2
9 cargos, BASIM 42 cargos, BACSI 24 cargos. CEIGE 95 cargos, DISTE 14 cargos.

30 Verificacién y correccion de plantilla de: BICON 59 cargos.

32 Aplicar las normas vigentes de Archivo de acuerdo a la Ley 594 del 2000.
/Almacenamiento digital de acuerdo a los lineamientos de la ley de archivo para el afio
en vigencia.

Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes

Cordialmente;

s s ——
Juan Qarlos Otavo Pefiuela
Psicologo
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