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1. CONSIDERACIONES GENERALES

1.4 MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION

La Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacién, y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion ptblica. - Articulo 94 Contratacion de Minima Cuantfa: Adiciénese al articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral: Contratacion Minima cuantia. La contratacién cuyo
valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad, independiente de su
objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacién por un término no inferior a un dia habil, en el cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas.

b) El término previsto en la invitacién para presentar oferta no podra ser inferior a un dia
habil.

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacién de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas
en la presente invitacion.

d) Las comunicaciones de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuaré el respectivo registro
presupuestal.

Nota: Este articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en la subseccién 5
(MINIMA CUANTIA) articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015 y siguientes, modificado por
el Decreto 1860 de 2021.

1.2 CONVOCATORIA A LAS <mmU,CW_>m CIUDADANAS DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA EN LA CONTRATACION ESTATAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Alcaldia
Municipal de Saravena, Departamento de Arauca,; invita a todas las personasy organizaciones
interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de
sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes,
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en la Plataforma
Colombia Compra Eficiente (SECOP Il).

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurfas pueden conformar los diferentes comités
(Técnicos, financieros y sociales entre ofros) para poder ejercer su funcion. Una vez
conformada la veeduria con los parametros de la ley, desarrollardn su actividad en
comunicacion con la supervision o interventoria del proyecto.

1.3 CONVOCATORIA A MIPYMES:

En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021, ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia.
numeral 3 que establece: “La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia
hébil para que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
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comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo
para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del
mismo término para formular observaciones se podrén presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.” la Alcaldia Municipal de Saravena, Arauca, informa que
el presente proceso de seleccién podra adelantarse tinicamente con Mipyme, siempre que se
den los supuestos determinados por el mencionado Decreto 1082 en su ARTICULO
2.2.1.2.4.2.2, Convocatorias limitadas a Mipyme.

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
pubiicos, deben limitar ta convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. E! valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de ios
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por [o menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar [a
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos plblicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un
(1) dia habil antes de la expe: n del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Traténdose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demdas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.”

Por tratarse de un objeto contractual a desarrollar en el municipio de Saravena, el mismo
considera pertinente la limitacién territorial, por lo cual en caso de limitarse, lo sera a Mipyme
domiciliadas en el Departamento de Arauca, teniendo en cuenta lo dispuesto al respecto por el
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. del Decreto 1082 de 2015, el cual reza:
“De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos pablicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos 0 municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberd
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere ef siguiente articulo.”

La manifestacién para limitacion a Mipyme se debera realizar de acuerdo a lo preceptuado por
el Decreto 1082 de 2015 en su ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para
participar en convocatorias limitadas.

“La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la
ley de la siguiente manera:
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1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por eflos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse [os rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y €| Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado, del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportarén ia copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. (...)"

INDISPONIBILIDAD DE LA PALATAFORMA.

En casc de presentar indisponibiidad de la platafooma SECOP |,
https://vwww.colombiacompra.gov.co/secop-ii . Se debe enviar correo electrénico a
contratacion@saravena-arauca.gov.co, anexando la certificacion de Colombia compra de la
indisponibilidad de la misma, y adjunto la propuesta econémica con todos los soportes esta
ma sera verificada por la entidad conforme ai protocolo de indisponibilidad de Colombia
compra Eficiente y procedera aceptar o rechazar la misma.
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_ CAPITULOII
2. INFORMACION GE NERAL DEL PROCESO

2.1 OBJETO

EL objeto del proyecto a contratar es: “FORTALECIMIENTO Y SENSIBILIZACION.
COMUNITARIA SOBRE LOS METODOS DE RESOLUCION DE CONFLICTOS Y SU
IMPLEMENTACION COMO HERRAMIENTA DE ACCESO A LA JUSTICIA EN EL
MUNICIPIO DE SARAVENA, DEPARTAMENTC DE ARAUCA”.

U4
2.2 Clasificacion UNSPSC
p
El decreto 1082 del 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 la descripcién del objeto a contratar
identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.” El proceso contractual
estd codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a
continuacion:

COGIGO UNSPSC | PRODUCTO

82131603 Servicios de produccion de videos
82101601 ‘Publicidad en radio

82101505 Publicidad en volantes o cupones

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista debera prestar los servicios y entregar los elementos requeridos por la
administracion del municipio de Saravena, con las caracteristicas técnicas y cantidades
establecidas en e! presupuesto general del proyecto.

ITEM 1.

cODIGO UNSPSC

82101601

DENOMINACION DEL SERVICIO

DISENO Y PRODUCCION DE CUNA RADIAL

DENOMINACION TECNICA DEL

Disefio y Produccién de Cuiia Radial

SERVICIO

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

Descripcién General

DISENO Y PRODUCCION DE CUNA RADIAL INFORMATIVA
sobre la comision de conclliacién en las JAC: las cufias radiales
estaran orientadas a informar y sensibilizar a la comunidad sobre el
papel de la Comisién de Convivencia y Conciliacién dentro de las
Juntas de Accién Comunal. Se explicara de manera clara que [a
conciliacién permite resolver desacuerdos mediante el didlogo,
promoviendo la escucha activa y la construccién colectiva de
acuerdos, destacando que este mecanismo es gratuito y cercanc a
la comunidad.

Registro Fotogréafico, Certificado de Recibido a Satisfaccién por el

Soporte Supervisor, Entregar en medio digital USB.
Cantidad 1

ITEM 2.

CODIGO UNSPSC [ 82101601
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DENOMINACION DEL SERVICIO

DIFUSION DE CUNA RADIAL

DENOMINACION TECNICA DEL
SERVICIO

Difusién de Cufia Radial

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

Descripcion General

&

DIFUSION DE CUNA RADIAL: Servicio de difusion de cuna radial
por medio de comunicacién masivo dirigida a la comunidad en
general con el fin de promover una cultura comunitaria basada en
el respeto, la comunicacion y la responsabilidad compartida. Se
resaltard que la Junta cuenta con la Comision de Convivencia y
Conciliacién como un mecanismo cercano para resolver conflictos
pacificamente, invitando a la ciudadania a acudir a este espacio
antes de recurrir a procedimientos externos, Duracién minima de
30 segundos con audio de alta calidad. Difusién de 8/9 cufias por
dia, durante el plazo de ejecucion del proceso.

Soporte

Certificado del Medio Radial de la respectiva difusion.

Cantidad

127

La elaboracion y difusién de la

cuiia radial tiene como propésito informar y sensibilizar a la

comunidad sobre la importancia de adoptar métodos pacificos de resolucién de conflictos,
promoviendo valores como el respeto, el didlogo y la corresponsabilidad. A través de un
mensaje breve y de facil comprension, se busca que la ciudadania reconozca a la Comisién
de Convivencia y Conciliacién de las Juntas de Accién Comunal como un mecanismo cercano,
confiable y accesible para gestionar disputas comunitarias antes de acudir a instancias
externas. La emisién diaria de 8 a 9 cufias garantiza una alta frecuencia de difusion,
ampliando el alcance del mensaje y fortaleciendo la apropiacion comunitaria de estos métodos
en todo el municipio.

ITEM 3.

CODIGO UNSPSC

82101601

DENOMINACION DEL SERVICIO

EMISION DE ESPACIO DE MICROAPRENDIZAJE

DENOMINACION TECNICA DEL
SERVICIO

Espacio Microaprendizaje

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

Descripcion General

EMISION DE ESPACIO DE MICROAPRENDIZAJE: Comunitarios
orientados al didlogo y la construccién conjunta de acuerdos,
donde se mostrara que la conciliacion es una practica viva en la
comunidad., el mismo se hard con personal de apoyo de
administracién municipal (secretaria de general y de gobierno,
comisaria de familia, inspeccién de policia, personeria municipal y
miembros de la asojuntas Saravena). Cada espacio contara con
una duracién minima de cuatro (04) horas.

Soporte

Registro Fotografico, Certificado del Medio Radial de la respectiva
difusién. Entregar en medio digital USB.

Cantidad 13

La emision de espacios de microaprendizaje es fundamental para fortalecer las capacidades
comunitarias en €l manejo pacifico de los conflictos, mediante procesos participativos que
fomentan el didlogo, la escucha y la construccion colectiva de acuerdos. Estos espacios
permiten mostrar que la conclliacion es una practica vigente y aplicable en la vida cotidiana,
reforzando la confianza de la ciudadania en los mecanismos locales de convivencia. La
participacién de entidades como la Secretaria General y de Gobierno, la Comisarfa de Familia,
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la Inspeccién de Policia, la Personeria y Asojuntas garantiza una orientacion técnica adecuada
y una articulacion institucional efectiva.
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La grabacién, produccién y emisién del microprograma radial busca fortalecer la comprensién
ciudadana sobre la importancia de la convivencia pacifica y del usc de la Comision de
Convivencia y Congciliacién como mecanismo cercano para resolver disputas comunitarias de
las Juntas de Accién Comunal. A través de un formato dindmico de cinco minutos, con
lenguaje sencillo, el microprograma facilita la identificacion de alternativas de dialogo y

promueve la reflexion sobre la gestién pacifica de los conflictos. Su emision permite alcanzar a
Mmmﬂﬁ"u\yo_oz TECNICA DEL | £jjetos un amplio umc:o.o. ﬂm.ﬁoﬂm:uo los aprendizajes y estimulando cambios positivos en las
UNIDAD DE MEDIDA Unidad practicas de convivencia en Saravena.

ITEM 4.
CODIGO UNSPSC 82101505 .

DENOMINACION DEL SERVICIO | FOLLETOS INFORMATIVOS

FOLLETOS INFORMATIVOS: disefic e impresién de folletos iTEV 6.

tamario carta doble cara a 3 cuerpos en papel propalcote 150 gr,

full color. Los folletos presentaran contenido pedagdgico sobre la CODIGO UNSPSC 82131603

Descripcion General conciliacién comunitaria, como acceder a ella y por qué es una DENOMINACION DEL SERVICIO | DISENO DE PIEZAS GRAFICAS

’ herramienta fundamental para mantener la convivencia. Se utilizara DENOMINACION TECNICA DEL

un lenguaje inclusivo y claro, invitando a la ciudadania a gestionar SERVICIO Disefio de Piezas Gréficas

sus conflictos mediante el didlogo. Teniendo en cuenta la linea UNIDAD DE MEDIDA Unidad

gréfica institucional. DISENO DE PIEZAS GRAFICAS: Disefio de piezas graficas
Soporte Registro Fotogréfico, Actas de Entrada y Salida Almacén Municipal. institucionales, en formato full HD, tamafioc para Facebook e
Cantidad 3.000 Instagram, teniendo en cuenta la linea grafica institucional. Piezas

informativas sobre los puntos claves a tratar en la conciliacion en
JAC. Aprobada por [a oficina de prensa y comunicaciones

Descripcion General

La entrega de folletos informativos permite acercar a la comunidad contenido pedagégico y

accesible sobre Ja conciliacion comunitaria, explicando de manera clara cémo acceder a este Registro Fotografico, Certificado del Medio Radial de la respectiva

. " b . y . Soporte Lo s
mecanismo y por qué es esencial para fortalecer la convivencia en Saravena. Estos materiales P difusién. Entregar en medio digital USB.

facilitan la comprensién de las rutas de atencion y fomentan la resolucidn dialogada de Cantidad 7

conflictos, especialmente en sectores con menor acceso a medios digitales. Al emplear
lenguaje inclusivo y la linea gréfica institucional, los folletos garantizan coherencia
comunicativa y una difusion efectiva del mensaje, convirtiéndose en un recurso préctico que la
ciudadanfa puede consultar y compartir en su entorno. Los folletos informativos seran
distribuidos a través de los diferentes presidentes de las Juntas de Accién Comunal del
municipio, quienes facilitaran su entrega directa a la ciudadania. Esta estrategia garantiza una
difusién amplia y territorialmente equilibrada del material pedagégico, en cumplimiento de las

El disefic de piezas graficas es fundamental para difundir informacion visual clara y accesible
sobre los puntos clave de la conciliacion comunitaria en tas JAC, fortaleciendo la comprension
ciudadana mediante contenidos atractivos y coherentes con la linea grafica institucional. Estas
piezas, optimizadas para redes sociales, amplian el alcance del mensaje y permiten que la
comunidad acceda facilmente a orientaciones sobre resolucion pacifica de conflicto.

acciones previstas en el proyecto. 24  FORMA DE ENTREGA DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS:
iTEM 5. Para la enfrega de los bienes tangibles, correspondientes al item 4: Folletos Informativos, €l
cODIGO UNSPSC 82101601 contratista debera hacer la entrada a Almacén Municipal previa coordinacién entre el

supervisor del contrato, almacenista Municipal y posteriormente el supervisor entregario a los

- GRABACION, PRODUCCION Y EMISION DE o N N
DENOMINACION DEL SERVICIO beneficiarios del proyecto, cumpliendo a cabalidad con el objeto contratado.

MICROPROGRAMA CON UNA DURACION DE 5 MIN
MMMQ__M"W>O_OZ TECNICA DEL Microprograma

Los demds servicios contemplados en el presupuesto oficial, seran entregados durante la

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

GRABACI!ON, PRODUCCION Y EMISION DE MICROPROGRAMA
CON UNA DURACION DE 5 MINUTOS: Microprograma radial
explicando la importancia de la convivencia pacifica y el rol de la

Descripcién General Comisién de Convivencia y Conciliacién de las Juntas de Accién
Comunal, incluyendo ejemplos dramatizados que permitan
identificar oportunidades para el didlogo. Se promovera la reflexion
y el aprendizaje comunitario.

Soporte Registro Fotografico, Certificado del Medic Radial de la respectiva
difusion. Entregar en medio digital USB.

Cantidad 5

(@aveits

Nisuiortg
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ejecucion del contrato, previa coordinacién y aprobacion del Supervisor, verificando el
cumplimiento de las condiciones técnicas establecidas; mejorando el acceso de la comunidad
a informacion clara y confiable sobre los métodos de resolucion de conflictos, fortaleciendo la
convivencia y la capacidad de las JAC y ciudadanfa para gestionar desacuerdos de manera
pacifica.

BENEFICIARIOS DEL PROYECTO:

.

Los beneficiarios del proyecto son los 65.754 Habitantes del Municipio de Saravena.
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GRUFO GENERO GRUPO ETNICO CONDICION
ETAREO
(ENFOQUE MuJer Hombre | Indigena | Afro ROM D DI MM.W.PF
GENERACION 9
AL)
0-5ANOS 4.445 | 4103 8.548
6 - 14 ANOS 4.452_| 4.109 8.561
15-13 ANOS | 3.044_| 2.009 5.852
20-59 ANOS | 18.451 | 17.030 35.481
60 en adelante | 3.803 | 3.509 7.312
TOTAL,  DE =
mmm_bn_oZ 34411 | 31.643 65.754
REFERENCIA

2.5 VALOR DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

EL valor del presente contrato es de TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
TREINTA Y SIETE MIL PESOS MCTE ($39.837.000,00), Para efecto de financiacién del
proyecto, la Secretaria de Hacienda expidié el certificado de disponibilidad presupuestal No.
20251087 del 26/11/2025 con cargo al rubro:

ANO ENTIDAD

Am._mﬁmowmm%wﬂ_ﬁmq_mov DESCRIPGION DEL RUBRO

FUENTE DE FINANCIACION

VALOR

MUNICIPIO
2025 DE
SARAVENA

2.3.2.02.02.009,12,03.01.01 -
Serviclo de divulgacion para
p los de

1.1.04.02.200.03.01 -
impuesto de industria y
o - sobre aclividad

resoluclon de conflictos

de ser

$2.760.000,00

2.3.2,02.02.009.12,03.01.02 -
Servicio de divulgacién para
promover [os métodos de
resolucién de conflictos

1.2.05,06.02 - Rendimientos
financieros Impuesto de
Industria y Comercio

$12,655.291,05

2.3.2,02.02.009.12.03.01.03 -
Servicio de divuigacién para
los de

1.2.05.06.04 - Rendimientos

" resolucion de confiictos

Predlal

$2.450.810,03

2.3.2,02.02.009,12.03.01.04 -
Servicio de divulgacién para

1.2.05.06.06 - Rendimientos

p fos mé de
DINERO resolucién de confliclos

Propésio General

$1.102.826,51

2.3.2.02.02.009.12.03.01.05 -
Servicio de divulgacién para
promover los métodos de
resolucién de conflictos

1.2.05.06.13 - Rendimientos
Finanac, Reteica

$14.261.991,45

2.3.2.02.02,009.12.03.01.06 -
Servicio de divulgacién para
promover los métodos de
resolucién de confiictos

1.2.05.06.14 - Rend. Finanac,
Libre Destinacién

$4.139.712112

2.3.2,02.02,009.12.03.01.07 -
Servicio de divulgacién para
promover los métodos de
resolucién de confiictos

1.2.05.06.29 - Rend. Finac.
Empresite

$1.018.333,35

2.3.2.02,02,009.12.03,01.08 -

1.1.01.02.200.03.02 -

$1.548.035,49

Senvicio de divulgacién para impuesto de industria y
p fos de lo - sobre
resolucién de conflictos de ser
TOTAL DEL PRESUPUESTO:

$39.837.000,00

Los posibles oferentes deberén tener en cuenta los costos, gastos e impuestos sobre ef valor

total propuesto.

q»m
Gy
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2.6 FORMA DE PAGO

El Municipio de Saravena, cancelard al contratista el 100% valor del contrato, previo
perfeccionamiento, cumplimiento de requisitos de ejecucién y una vez entrega total de los
items coniratados, recibido a satisfaccién por el Supervisor y previa presentacién de los
siguientes documentos:

Acta de Recibo Final.

Actas de Almacén Municipal.

Actualizacion de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada, si hubiese
lugar.

Presentacion del Informe Detallado por parte del Contratista y respectivos soportes.
Registro Fotografico Impreso a Color, debidamente rotufado.

Pago de Seguridad Social Integral del representante legal y/o cada uno de integrantes
de proponente plural (cuando aplique)

Si el pago del personal se realiza por nomina anexar: Soportes de pago de seguridad
social, afiliacién, salud, pensiones, riesgos profesionales, pago de aportes
parafiscales, Sena, ICBF, caja de compensacion familiar y néminas.

Si el personal es subcontratado anexar: Copia del contrato con sus respectivos pagos
de seguridad social integral (salud, pensién, ARL)

Certificado de paz y salvo del personal coniratado.

Factura Electronica y/o cuenta de cobro.

Informe Final de Supervision

Certificado de Cumplimiento a Satisfaccion expedido por el SIDOGEN

Certificado de Pago de Seguridad Social expedido por el SIDOGEN.

Acta de Liquidacion debidamente firmada

A R

AN

A N Y T TN

2.7 PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

El tiempo estimado para la ejecucion del proyecto serda de QUINCE (15) pias
CALENDARIOS, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento del contrato. Plazo estimado para la entrega de las
actividades y requerimientos exigidos por el Municipio de Saravena.

2.8 CAUSALES DE RECHAZO

Las ofertas seran rechazadas del proceso de seleccion en cualquiera de sus etapas, por las
siguientes causales:

a) Cuando el valor total de la oferta incluido los impuestos de Ley, supere el valor de la
disponibilidad presupuestal.

b) Cuando la propuesta econémica no sea anexada junto con los documentos que conforman
la oferta de los proponentes al momento del cierre y apertura de sobre.

¢) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley
1474 de 2011; o él, sus directivos y el equipo de frabajo con que se ejecutaran los
servicios contratados se encuentren incursos en conflicto de interés.

d) Cuando el proponente no retna los requisitos de capacidad juridica para presentar la
oferta.
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e) Cuando no se cumpla alguno de los requisitos habilitantes consagrados en la invitacion
publica y advertida la omision o deficiencia por el Municipio de Saravena al oferente y éste
no la subsane durante el término sefialado en el cronograma.

f) Sise establecen evidencias de que la propuesta contiene falsedades.

g) Cuando se modifica la estructura y los requerimientos técnicos minimos del Formato de
cantidades y precios en la propuesta econémica.

h) Cuando la propuesta se considere con precios artificialmente bajo teniendo en cuenta lo
establecido en la Guia para el manejo de ofertas artificiaimente bajas en Procesos de
Contratacion emitido por colombia compra eficiente.

i) La presentacion extemporénea de la propuesta.

j) Cuando se proponga un plazo de ejecucion, superior al establecido en [a invitacién.

k) No se aceptan méas de 2 presupuestos en la misma oferta con diferentes valores.

i) Cuando en la Certificado de Existencia y Representacién Legal /Certificado de Matricula
Mercantil y RUT no se encuentren inscritas alguna de las actividades econémicas por las
que tengan relacion con el objecto a contratar.

2.9 DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION

El MUNICIPIO DE SARAVENA declarara desierto el presente proceso, en los siguientes
eventos:

a) Cuando no se reciban ofertas dentro del término establecido en el cronograma de la
invitacién publica.

b) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones estipuladas en la presente
INVITACION PUBLICA.

¢) O en general cuando existan motivos que impidan la seleccién objetiva del contratista,
mediante comunicacién motivada que se publicarda en el SECOP Ii. Si hubiere
proponentes, el término para presentar el recurso de reposicién correrd desde la
notificacion del acto correspondiente.

d) Lo contemple laley

210 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma se ajustaré estrictamente al dispuesto en la plataforma de SECOP I, la cual
sera la fuente oficial para la consuita y seguimiento de las fechas y actividades programadas
dentro del proceso.

211 APODERADO

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o ser suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa
en el tramite del presente Proceso y en la suscripcion del Contrato. No obstante, la simple
entrega fisica o radicacién de la oferta en [a Entidad puede realizarla cualquier persona, sin
necesidad de poder u autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo caso
deberé tener domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en la Republica de
Colombia, y debera estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes
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del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las
siguientes actividades:

(i) presentar oferta para el Proceso de Contratacién que frata este Pliego;

(i) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del
presente Proceso;

(iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del Proceso

(iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario asf como el acta de
terminacion y liquidacién, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrén constituir un
solo apoderado comin y, en tal caso, bastaré para todos los efectos la presentacion del poder
comiin otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacién, legalizacién o
apostilla y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio, incluyendo los sefialados en el
Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo
acto de constitucion del Proponente Plural

242 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECOP il a la fecha y hora indicada en ef Cronograma del proceso, después de este momento
el SECOP Il no permitira el recibo de méas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el
Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la
lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son ptblicas y cualquier persona
puede consultartas. La Entidad dard a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de
Contratacion haciendo clic en la opcion “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los
Proponentes y los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma vy en el plazo previsto para ello en la invitacion. No se tendran como recibidas las
ofertas allegadas por medios distintos al SECOP I, para asegurar la efectiva transmision de
datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones de Uso del SECOP
Il

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP Il, que haya sido confirmada por
la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, mediante
certificado de indisponibitidad, la Entidad podra recibir ofertas en los términos y condiciones
establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el
documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el
siguiente enlace: https:/www.colombiacompra.gov.co/secop-iifindisponibilidad-en-el-secop-ii.
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i CAPITULO Il i

ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

3. CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

Los documentos e informacién necesaria para acreditar los requisitos habilitantes y la oferta
econémica deben allegarse Unicamente a través del SECOP II, siguiendo la metodologia
prevista en la Guia rapida para presentacién de ofertas en el SECOP Ii, con el cumplimiento
de la totalidad de los requisitos establecidos en este Pliego de Condiciones. Los documentos
se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la Entidad, los cuales
deben ser legibles y escaneados correctamente.

El proponente debera diligenciar en el SECOP Il el valor total de su propuesta econdmica con
la inclusion del IVA. .

Para la presentacion de la oferta econémica deberan tenerse en cuenta las siguientes
instrucciones:

Estaran a cargo del proponente todos |os costos asociados a la elaboracion y presentacion de
su oferta y la Entidad en ninglin caso sera responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documentc de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de esta y nota al
margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccién realizada.

E! proponente debe presentar toda la informacién en el SECOP I, en el cuestionario destinado
para ello en el médulo correspondiente y no podré ser entregado en fisico. (entendiendo por
estos, copia de los documentos, USB, CD u otro medio).

La ALCALDIA DE SARAVENA no aceptard propuestas complementarias o modificatorias, ni
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones de al pliego de condiciones, con posterioridad al
cierre de presente proceso de seleccion

de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre de! presente proceso de
seleccién.

3.1 REQUISITOS HABILITANTES
3.1.4 DE ORDEN JURIDICO

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, podrén participar en el
presente proceso contractual, todas las personas naturales o juridicas, en forma individual o
conjunta (consorcio o unién temporal). Con el fin de demostrar la capacidad juridica,
facultades del representante legal, la ausencia de inhabilidades e incompatibilidades, régimen
fributario y cumplimiento de normas de seguridad social, el proponente deberé presentar los
siguientes documentos:

3411 CARTA DE PRESENTACION

El proponente debe adjuntar a la propuesta, la carta de presentacién de la misma,
debidamente firmada por* el oferente en original. Este documento deberd presentarse de
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acuerdo con el formato ANEXO 1 a la presente invitacion y lo debera suscribir el proponente

persona natural o el representante de la persona juridica ¢ del consorcio o unién temporal.

En el presente documento se expresara:

a) Que la propuesta deber4 tener una validez de treinta (30) dias calendarios;

b) Que el proponente no se encuentra incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad,
prohibicién, ni conflicto de interés para contratar con el Municipio de Saravena.

c) Informacién de Ia direccion comercial, teléfono, fijos, celular y correo electrénico para
nofificaciones.

3.1.1.2 CERTIFICADC DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LAS
PERSONAS JURIDICAS Y/O PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA. Deberd comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicidn no mayor a treinta
(30) dfas calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso y su actividad econémica esté
relacionado con el objeto a contratar.

PERSONA NATURAL. Deberd comprobar su existencia y representacién legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dfas calendarios anteriores a Ia fecha de cierre del procesoc y su actividad econémica esté
relacionado con el objeto a contratar.

CONSORCIO O UNION TEMPORAL. . Cada integrante debe anexar si el integrante es
juridico debera aportar el certificado de existencia y representacién legal y/o si es natural
debera aportar el cerfificado registro mercantil expedido por la cémara acreditando el
cumplimiento de las exigencias descritas para los certificados, con fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.1.1.3 ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

Cuando se desprenda del Certificado de existencia y representacion legal emitido por la
Camara de Comercio, que el representante legal de la persona juridica proponente o
integrante de consorcio o unién temporal, requiere de autorizacién para presentar oferta y
suscribir contratos y demés documentos ocasionados con la ejecucién contractual, debera
anexarse el documento por medio del cual se otorgue la facultad para presentar la oferta y
firmar el contrato.

En el caso de uniones temporales o consorcios, los representantes legales deben tener
autorizacién para celebrar coniratos por una suma igual al valor resultante de aplicar el
porcentaje de participacion al presupuesto oficial.

3.1.1.4 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL (se
adjunta Modelo ~ anexos 2)

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura del Consorcio o Unién
temporal, se debera allegar como requisito habilitante el documento en que conste su
constitucion y debera constar por lo menos: el objeto def Consorcio, tiempo de duracién que
no debe ser inferior al término de duracién del contrato y un (1) afio mas, las limitaciones del
Representante legal, el porcentaje de participacion de cada una de las partes, identificacion y
nombres apellidos y razén social completo de los miembros del consorcio o unién temporal,
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indicar que ninguna de las partes podra ceder su participacion en el Consorcio ni a los demés
participantes, ni a terceros, sin autorizacién previa del Municipio. Cuando la constitucién se
efecttte bajo la figura de la unioén temporal se deben sefialar los términos y extension de la
participacion en la ejecucion del proyecto.

3.1.1.5 CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente, persona natural o juridica debera presentar copia RUT actualizado. En caso de
consorcio, Unién temporal, cada uno de los integrantes debera presentar el RUT.

E o
Todo proponente, persona natural o juridica deberan presentar el registro nico tributario, con
fas misma actividades econdmicas que estén regisiradas en el certificado de existencia y
representacion legal o Registro Mercantil. .
3.1.1.6 CERTIFICACION QUE ACREDITE EL PAGO DE LOS APORTES PARAFISCALES Y
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (APLICA PARA PERSONAS NATURALES O JURIDICAS
PROPONENTES O INTEGRANTES DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES) se
adjunta Modelo 3

El proponente, la persona natural, la persona juridica y los miembros del Consorcio o Unidén
Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo con el Sistema General de
Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos laborales, caja de compensacion familiar, asl
como el pago de los aportes al SENA, ICBF y ESAP.

El requisito se acreditara de la siguiente forma:

- La persona juridica, deberd presentar una certificacion en original, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por
el representante legal y contador, bajo la gravedad del juramento, en donde conste
que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de
los aportes correspondientes a la némina de los ditimos seis (6) meses, contados a
partir de Ia citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar
dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién. (Articulo
50, inciso 3° Ley 789 del 2002, Ley 100 de 1993 y decretos reglamentarios).

- La certificacion debera contar con la fotocopia legible de la tarjeta profesional del
contador, certificado de vigencia de la inscripcién de la misma y de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con fecha de expedicion no
superior a fres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso y cédula de
ciudadania.

- La persona natural presentard una certificacién en la que conste que se encuentra al
dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales,
asf como de las personas a su cargo, durante los dltimos seis (6) meses anteriores al
cierre de la Convocatoria.

- Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes,
debera aportar la declaracién aqui exigida.

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende
no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales, también bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

Estas mismas previsiones aplican para las persona juridicas extranjeras con domicilio o
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sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal

vinculado en Colombia.

No se podran acreditar pagos de seguridad social y parafiscales posterior al cierre de la
presente convocatoria.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacién que
suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacién suministrada y
lo establecido por la entidad, la propuesta sera rechazada.

3.1.1.7 FOTOCOPIA DE LA CEDULA

El proponente deberd anexar copia de la cédula de ciudadania, como persona natural, y
cuando se trate de persona juridica, consorcio o uniones temporales del representante legal; y
ademéas de los integrantes del consorcio o uniones temporales. En el evento que no sea
completamente nitida deberé ampliarla al 150%.

3.1.1.8.1 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

El proponente debe anexar el certificado de registro de deudores alimentario morosos
(REDAM), la persona natural, el representante legal de la persona juridica y/o miembros del
Consorcio o Unién Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo, presentado
dicho certificado expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones, con vigencia no mayor a 30 dias.

3.1.1.8.2 CERTIFICADO DE INHABILIADES POR DELITOS SEXUALES

El proponente debe anexar e! certificado de inhabiliades por delitos sexuales, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica y/o miembros del Consorcio o Unién
Temporal, vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn, emitido por el ente
competente. (De conformidad con lo consagrado en el artfculo 174 de la Ley la ley 1918 de
2018) Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal. En caso de encontrarse
incurso la propuesta sera rechazada.

3.1.1.8.3 LA AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES
DE LA PERSONA JURIDICA PARA CONTRATAR CON El ESTADO:

Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con fa presentacién de una declaracién de la
persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona jurfdica ni su representante legal
estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

3.1.1.84 PACTO DE TRANSPARECIA

El anexo hace parte integral de los documentos del proceso y con la carta de presentacion de
la propuesta el proponente se compromete a fortalecer la transparencia del presente proceso
de seleccion de contratista y a cumplir con lo que se establece en el mismo.

3.1.4.8 DOCUMENTOS OPCIONALES

A. Certificado de Antecedentes Disciplinarios - Procuraduria General de la Nacién
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El proponente podré presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona natural
y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes def
Consorcio o Unidén Temporal, podra presentar certificado de antecedentes vigente a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por el ente competente. (De conformidad
con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002) En caso de enconirarse incurso la
propuesta seré rechazada.

B. Certificado de Antecedentes Fiscales - Contraloria General de la Repiblica
k.
El proponente podra presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona natural
y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, podra presentar certificado de antecedentes vigente a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por el ente competente. (De conformidad
con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002) Aplica para la modalidad de
Consorcio o Unién Temporal. En caso de encontrarse incurso la propuesta sera rechazada.

C. Certificacion de >=nmnmnm.=8m Judiciales.

El proponente podra presentar el certificado de antecedentes Judiciales de la persona natural,
empresa, miembros del consorcio o unién temporal y representante legal, en su defecto la
ENTIDAD consultara durante el proceso de evaluacion el cumplimiento de este requisito.
Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, en cumplimiento a lo establecido en
los articulos 93 y 94 del Decreto Ley 019 de 2012, la entidad realizara las verificaciones
correspondientes, con el fin de establecer los antecedentes judiciales del proponente. En caso
de encontrarse incurso la propuesta seré rechazada.

D. Certificado de Registro Nacional de Muitas Correctivas.

E! Municipio de Saravena, consultard en el Registro Nacional de Multas Correctivas expedido
por la Policia Nacional, que el futuro contratista no se encuentre incluido en el mismo, de ser
asi se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato con €|, de conformidad con lo previsto
en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

Nota: La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién y documentacion aportada
por el oferente, en caso de encontrar inconsistencias en cualquier documento o en la
informacidn, estos no serén objeto de evaluacion. Si se encuentra adulteracién de documentos
se pondra en conocimiento inmediato de la autoridad competente.

Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes, que a juicio de la
entidad ameriten aclaraciones, esta requerird al proponente para que rinda las explicaciones
correspondientes dentro del plazo que se le sefiale. De todas formas si la entidad no
encuentra razonables las explicaciones presentadas y persistiere la inconsistencia o
inexactitudes, se procedera a la eliminacion de la propuesta. En el evento que el proponente
quiera hacer valer documentos que ya reposan en la entidad, deberd asi manifestarlo por
escrito, indicando en qué proceso o expediente se encuentran. Valdra la copia que la entidad
tome y anexe al expediente de esta contratacion, siempre y cuando cumpla los requisitos
exigidos en la misma.
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3.1.1.10 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente debe acreditar una (01) Certificacién de contrato terminado y idado a la
fecha de cierre del presente proceso, que su valor sea superior o igual al 100% del
presupuesto oficial, cuyo alcance del objeto y/o ejecucin este relacionada con publicidad en
medios radiales.

Cada certificacion y/o acta de liquidacion deberd contener la siguiente informacion: Nombre de
la entidad contratante, nombre del contratista y/o ejecutor, objeto del contrato, niimero del
contrato, valor del contrato, plazo de ejecucién del contrato, fecha de Inicio, fecha de
terminacién o fecha de liquidacion.

v PERSONAL MINIMO REQUERIDO
El contratista debera allegar hoja de vida en formato Unico con sus respectivos soportes
académicos, certificaciones laborales, RUT, copia cedula, podra anexar documentos
adicionales (antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales, RNMC, REDAM), con fecha de
éxpedicién no mayor a 30 dias calendarios; del personal requerido para el presente proceso
corresponde a:

CARGO A EXPERIENCIA
DESEMPENAR PERSONAL | PERFIL EXPERIENCIA GENERAL ESPECIFICA
L. . - Minima una  (01)
.2 Técnico Minimo tres (03) afios de P
w“Mmemo_o: 1 Comunicacion Social | graduado contados a partir _M_WMMMMM_M: nn_”wo_._mm_
NI i de la expedicion de su "
Publicitarias y . . actividad a
Periodistica diploma de grado. desempenar.

3.1.1.11 PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 5)

En el sobre ANEXO CORRESPONDIENTE, el proponente debe indicar en pesos
colombianos, el valor total de la propuesta, el cual debe cubrir todos los costos en los que
vaya a incurrir durante el desarrollo de la prestacion de servicio y cumplir con las siguientes
reglas:

e El valor total de la propuesta debe cubrir todos los costos directos e indirectos
derivados del contrato.

« Debera diligenciar la propuesta econdmica en la plataforma secop ii y de igual manera
adjuntar el anexo 5 aceptando las espeficaciones técnicas exigidas por la entidad para
1a realizacion y cumplimiento del objeto a contratar

« Deberéa considerar el plazo de ejecucion del presente proceso

o Debera tener en cuenta fa informacién contenida en la descripcion general de las
especificaciones técnicas del estudio y Documentos previos.

o Los precios deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos
directos e indirectos derivados de la presente contratacién (gastos de legalizacién,
costos y descuentos tributarios, entre otros).

e Deberd fener en cuenta para determinar el tofalidad de los ftributos,
independientemente de la denominacién que asuman o del nivel territorial del que
provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracién, ejecucion y
liquidacion del contrato objeto del presente proceso de seleccién, serén de su cargo

exclusivo.
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« No se aceptan propuestas parciales. Los proponentes deben cotizar todos los items
requeridos por el Municipio.
« Elvalor de la propuesta, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos que
se deriven de la contratacién (de legalizacion y ejecucion de la aceptacion de oferta)

incluyendo IVA, no podra superar el presupuesto oficial.

» Si se presentan errores aritméticos, la entidad los ajustara, entendiendo por error
aritmético que el proponente se equivoque al efectuar una operacion aritmética, por
ejemplo, 2x2=3.

« Para efectos de verificar que el valor de la propuesta se ajuste al presupuesto oficial,
el proponente debera discriminar y tener en cuenta el valor de los bienes y/o servicios
incluido el impuesto de ley o debera indicar que si aplica o estén excepto de ellos de
acuerdo a al régimen tributario a que pertenezca.

« El oferente deber presentar su propuesta econémica como unitarios, parciales y
totales, las operaciones matematicas deben ser calculadas y presentadas maximos
con dos (02) decimales si diera lugar.

s Anexar el

formato debidamente

proponente.

genciado suministrado por la entidad firmado por el
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4 82101505

FOLLETOS INFORMATIVOS: disefio e
impresién de folletos tamafio carta doble
cara a 3 cuerpos en pape! propalcote 150
gr, full color, Los folletos presentardn

contenids pedagégico sobre la

ilacién comunitaria, como era

ella y por qué es una heramienta

fundamental para mantenerla
convivencia. Se utilizard un lenguaje
lusivo y claro, invil ala It
a gesti sus I diante el
didlogo. Teniendo en cuenta a linea
rafica institucional.

CODIGO

ITEM | ynspsc

DESCRIPCION DEL BIEN

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

1 82101601

DISENO Y PRODUCCION DE CUNA
RADIAL INFORMATIVA sobre Ia comisién
de congciliacion en las JAC: las cufias

diales estardn orientadas a y
sensibilizar a Ja comunidad sobre el papel
de fa Comisién de Convivencia y

cion dentro de las Juntas de
Accion Comunal. Se explicard de manera
clara que la conciliacién permite resolver
go,
pramovlendo la escucha activa y la

1on caloctiva de dos,
que ese i es
ratuito y cercano a la comunidad.

2 82101601

Unidad

$600.000,00

$600.000,00

5 82101601

Unidad

3000

$6.500,00

$19.500.000,00

GRABACION, PRODUCCION Y EMISION
DE MICROPROGRAMA CON UNA
DURACION DE 5§ MINUTOS:

icroprog radial expli
imporiancia de la convivencia pa

oportunidades para e! didlogo. Se
promoverd la reflexion y el aprendizaje
comunitaria.

DIFUSION DE CUNA RADIAL:

medio de comunicacién masivo dirigida a
la comunidad en general con el fin de
prom una cultura ia basada
en el respeto, la comunicacién y la
responsabilidad compartida. Se resaltara
que [a Junta cuenta con {a Comisitn de
Convivencia y Concillacién como un

i para |

pacifi ala
ciudadania a acudir a este espacio antes
de recurir a procedimientos extemaos.
Duracién minima de 30 segundos con
audio de alta calidad. Difusién de 8/9
cuiias por dfa, durante el plazo de
ejecucién def proceso.

3 82101601

Unidad

127

$31.000,00

$3.937.000,00

6 82131603

Unidad

$800,000,00

$4.000,000,00

DISENO DE P{EZAS GRAFICAS: Disefio
de piezas graficas institucionales, en
formato full HD, tamafio para Facebook e
Instagram, teniendo en cuenta la linea

grafica i fonal. Piezas i
sobre los puntos claves a trataren la
iaclon en JAC. Ar a por fa
oficina de prensa y comunicaciones

Unidad

$200,000,00

$1.400.000,00

TOTAL:

$39.837.000,00

EMISION DE ESPACIO DE
MICROAPRENDIZAJE comunitarios
orientados a! didlogo y la consfruccion

j de , donde se -]
que la conciliacion es una préctica viva en
{a comunidad., el mismo se hard con
personal de apoyo de administracién
municipal (secretaria de general y de
ey isaria de familia, Inspecelé
de policia, personeria municipal y

Gty

Unidad

$800,000,00

$10.400.000,00

juridica@

qOV.CO -
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1.) EL OFERENTE QUE PRESENTE LA PROPUESTA CON EL VALOR MAS BAJO Y
SIEMPRE QUE CUMPLA CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS HABILITANTES,
RESULTARA ADJUDICATARIO.

3.1.1.12

VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.1.2.2.3 estipula "la verificacién y la evaluacion

ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural.

de las ofertas para la minima cuantia seréd adelantada por quien sea designado por el

El Decreto 1082 de 2015, e su articulo 2.2.1.2.1.5.2, en el numeral 4 “La Entidad Estatal debe
revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe

precio, y asf sucesivamente®.

ayoue

verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
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Comité Evaluador: Las Propuestas serdn evaluadas por el comité conformado por: El titular
de la Secretaria de hacienda, el Jefe asesor de la oficina juridica y el fitular de la Secretaria
encargada del proceso.

Las propuestas seran evaluadas por un comité designado mediante resolucion interna No.669
del 17/04/2013. Ei comité evaluador verificard el contenido de la documentacion presentada
en las ofertas y conceptuard sobre su cumplimiento o posibles inexactitudes o errores.
Posteriormente a la VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES se procedera con la
adjudicacién del contrato.

3.1.1.13 REGLAS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate enire dos propuestas cuande presenten un idéntico precio de
oferta econdmica. En el caso en que dos o mas propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran
arrojade un mismo resultado, se acudird a las reglas dispuestas en el ARTICULO
2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion del Decreto 1082 de 2015 adicionado
por el Decreto 1860 de 2021.

3.1.1.14 PUBLICACION INFORME DE EVALUACION

Una vez verificados los requisitos habilitantes, se generara un informe en el cual se sefialen
los requisitos cumplidos ¢ no cumplidos por cada proponente en los diferentes componentes
de Capacidad Juridica (CJ), Capacidad Financiera (CF), Capacidad tecnica (CT) y Experiencia
(E), y en consecuencia estableciendo la habilitacion o no de cada uno de [os proponentes.

En caso que los documentos o requisitos habilitantes del proponente sean subsanables de
acuerdo a las reglas de subsanabilidad establecidas en el Estatuto General de Contratacion y
en este pliego de condiciones, el comité evaluador sefialard un término dentro del cual el
respectivo oferente debe presentar la misma a fin de decidir sobre su habilitacién definitiva.

No obstante, lo anterior en caso que los correspondientes documentos o requisitos sean
subsanables, el comité evaluador procedera a calificar la oferta, sin petjuicio que en caso de
no subsanarse la documentacion solicitada dentro del término de Ley se proceda al rechazo
de la propuesta.

El MUNICIPIO DE SARAVENA publicara el informe de verificacion en la pagina web SECOP H
en la fecha sefialada en el cronograma para la presentacién de este informe.
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4. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
4.1 VALOR DEL CONTRATO

El valor final del contrato sera el que resulte de la menor oferta econémica recibida por la
entidad.

4.2 GARANTIAS.

En atencion al Decreto reglamentario 1082 de 2015 TITULO 1 CONTRATACION ESTATAL
CAPITULO 2 Seccién 3 Garantias, en su Articulo 2.2.1.2.3.1.2Clases de Garantias. Las
garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de
sus obligaciones son:

1. Contrato de seguro contenido en una pdliza.

2. Patrimonio auténomo.

3. Garantia Bancaria.

Teniendo en cuenta para el presente proceso de contratacion se requiere los siguientes
amparos:

Suficiencia de Ia Garantia de Cumplimiento:

Este amparo debera constituirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA con el objeto de
garantizar el cumplimiento general del contrato ya sea debido a su celebracién, ejecucion o
liquidacién y demas sanciones que se impongan al Contratista, por un valor asegurado
equivalente al diez por ciento (10%) de! Valor del Contrato y debera tener una vigencia igual al
plazo estimado del contrato y cuatro {4) meses més hasta la liquidacién del contrato. En tedo
caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5)
dfas anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4)
nales a la fecha efectiva de terminacién del contrato, de tal forma que cumpla con
dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad de! Servicio:

Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA, para garantizar la
calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de duracién
del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion. En todo caso, el Contratista se obliga
a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dfas anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la
fecha efectiva de terminacién del Confrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia,
aportado por el Municipio.

Suficiencia de la garantia de Calidad de Bienes:

Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA, para garantizar la
calidad de bienes entregados por el contratista, por un valor equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de duracién del
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contrato y cuatro (4) meses mas hasta ia liquidacién de! contrato. En todo caso, el contratista
se obliga a prorrogar [a vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigenci ial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la

fecha efectiva de terminacion del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la_Garantia de Pago de Salarios Prestaciones_Sociales Legales_e
Indemnizaciones laborales:

e ey

En este amparo debe constituirse a favor def MUNICIPIO DE SARAVENA, para garantizar el
pago de salarios, prestaciones sociales e-indemnizaciones de! personal que el contratista haya
de utilizar para la ejecucion del contrato, por un valor equivalente al cinco por ciento (5%) del
Valor del Contrato. Este amparo debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del
contrato y fres (3) afios més. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de
este amparo, .dentro de los cinco (05) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que [a
vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de terminacion del
contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Nota: La vigencia, plazo o duracion de! contrato sera contada a partir de la fecha del acta de

inicio hasta su terminacion. En los casos de que haya suspensiones y reinicio de mantendra la
facha de inicio hasta su nueva terminacién segun el reinicio que dé lugar.

4.3 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes e dos, siempre que la oferta safisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion plblica. La comunicacién de aceptacion junto con fa
oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se
efectuara el respectivo registro presupuestal.

Nota: En aplicacién al numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015. La Entidad
Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de
1a oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

4.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

44.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

« Cumplir con el objeto del contrato dentro dei plazo estipulado y bajo las condiciones
técnicas y econdmicas solicitadas.

« Ei contratista tiene la obligacion de disponer del personal idéneo 'y con experiencia,
mismo que estara bajo cuenta y riesgo del contratista.

« Cumplir con la difusi6n de las cufias radiales en horario de las noficias y horario
habitual.

o Realizary trasmitir entrevistas con funcionarios municipales, para discutir temas
especificos y brindar informacién detallada a la comunidad.

« Entregar a la Oficina de Prensa y Comunicaciones, las piezas graficas institucionales.

« El Contratista debera mantener confidencialidad de la informacién dada por la entidad.

« Acreditar el pago de la seguridad social en todos los casos y los parafiscales (si tiene
personal a cargo) durante el plazo de ejecucion del contrato.
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« El proponente debera atender y responder oportunamente las notificaciones
relacionadas con el proceso, asi como garantizar la publicacion de los informes de

avance, ejecucion y finalizacién del contrato en 1a plataforma SECOP II".

4.4.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Suscribir la correspondiente acia de inicio y liquidacion del contrato.
Pagar el valor pactado en la forma y tiempo establecido.
igirle al contratista la ejecucién idénea y oportuna del contrato,

ir Tos bienes de acuerdo a lo sefialado en el objeto contractual, exigiendo el
cumplimiento de los requerimientos técnicos, medidas y calidad de los bienes.

v Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiera lugar. .

v Emitir las autorizaciones y condiciones necesarias para que el contratista preste un
servicio adecuade, con calidad y cumplimiento.

ANENRNEN
Y

4.5 SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato la ejercera la SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
MUNICIPAL o quien haga sus veces y/o quien se delegue, con el fin de controlar en forma
eficaz y oportuna las diferentes etapas del proyecto contratado, para hacer cumplir las
especificaciones contratadas.

4.6 CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones
del presente Confrato, el Contratista debe pagar a Municipio de Saravena, a titulo de
indemnizacién, una suma equivalente al 10% del valor del contrato. E! valor pactado de la
presente clausula penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la
presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre
el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que Municipio de Saravena
adeude al Contratista con ocasion de la ejecucion del presente Contrato, de conformidad con
las reglas del Cédigo Civil.

El contratista pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de [a ejecucién del
contrato, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia. Deben fener en cuenta 10s
impuestos del orden Nacional, Departamental y Municipal. Al formular la Propuesta, el
Proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y
dentro de estos mismos niveles territoriales, que afecten el contrato y las actividades que de él
se deriven.

Para efectos de la retencién en la fuente por renta, LA ENTIDAD procederé de conformidad
con la normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el Proponente
debera indicar la norma que lo excluye o le otorga la exencién. Segun el Estatuto Tributario
Nacional, Decretos Reglamentarios del Municipio de Saravena Departamento de Arauca y
segtn el Acuerdo 032 de 2020 (POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE LA NORMA
SUSTANTIVA, PROCEDIMIENTAL Y SANCIONARIA APLICABLE A LOS TRIBUTOS
VIGENTES ADMINISTRADOS POR EL MUNICIPIO DE SARAVENA), se informa las
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deducciones que se realizan a los contratos de suministro y/o compraventa que celebra
nuestro municipio de Saravena son:

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS
4%
1,5%
1,5%
0,0%
2%

CONCEPTO

ESTANPILLA PRO ADULTO MAYOR
TASA PRO DEPORTE Y RECREACION
ESTAMPILLA PRO CULTURA .

FONDO DE SEGURIDAD
ESTAMPILLA DE LA JUS

Se suscribe,

IGNACIO CIFUENTES SANTOS
Alcalde Municipic de Saravena

Fln G
Nombre: Paola Andrea Ramirez Torres Proycctoy
Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Revlsé
Nombre; Kelly Zoralda chavez jurado
Catgo; Tecnico Administrativo Digité
Oficina Asesora Jurldica
A ’ . —
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