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Objeto:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARIA DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL DEL DEPARTAMENTO DE NARINO, PARA BRINDAR
APOYO JURIDICO ESPECIALIZADO, FRENTE A LOS TRAMITES RELACIONADOS
EN SITUACIONES Y/O ACCIONES ADMINISTRATIVAS 'Y CONSTITUCIONALES,
ADEMAS, ACOMPANAR JURIDICAMENTE EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION Y ASESORIA LEGAL QUE REQUIERA LA DEPENDENCIA.

ACTIVIDADES GENERALES EJECUTADAS

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDADES EJECUTADAS
(Descripcion cuantitativa y cualitativa de las
actividades desarrolladas para cumplir la
obligacién contractual)

EVIDENCIA
VERIFICABLE
(Referir los
soportes y su
ubicacion)

1. BRINDAR APOYO EN LA

REVISION DEL 1.

COMPONENTE JURIDICO
EN LOS PROYECTOS EN
ESTRUCTURACION PARA
MEJORAR LA
PRODUCTIVIDAD DE LOS
DIFERENTES SECTORES DE
LAS CADENAS
PRODUCTIVAS A CARGO
DE LA SECRETARIA DE
AGRICULTURAY
DESARROLLO RURAL DEL
DEPARTAMENTO DE
NARINO.

El dia 10 de noviembre de 2025 se llevo a
cabo una mesa de trabajo en la cual se revisé
y ajusté el POA (Plan Operativo Anual) del
convenio interadministrativo correspondiente
a la linea de lima. A la mesa de trabajo
asistieron la ingeniera Lady Zamudio,
encargada del componente técnico; el
ingeniero Julian Ospina, supervisor del
convenio; y el suscrito. Durante la sesién se
realizaron los ajustes necesarios al POA para
garantizar la adecuada ejecucién de dicha
linea productiva.

https://drive.goog
le.com/drive/folde

rs/1iKaB94UF9r
QENnL3aB79nGhx

ObBbm4nsG~?us
p=drive link

2. BRINDAR APOYO
JURIDICO EN EL MARCO
DE LA CONTRATACION
PUBLICA EN GENERAL,
REFERENTE A

PRESTACION DE
SERVICIOS

PROFESIONALES Y/O DE (1.

APOYO A LA GESTION,
CONVENIOS DE
COOPERACION Y/O
ADMINISTRATIVOS,
PROCESOS DE MINIMA,

En el
correspondiente al
llevaron a cabo las siguientes actuaciones
juridicas dentro de los procesos de contratacién,
CONTRATOS DE en
poscontractuales, asi:

marco de la obligacién especifica

mes de noviembre, se

las fases precontractual, contractual vy

Se elaboro y radico ante el Departamento
Administrativo de Contratacion, el dia 05 de
noviembre, Modificatorio No. 1 para el
Contrato De Prestacion de Servicios
Profesionales GN4688-2025,
correspondiente a la profesional PAULA

https://drive.goog
le.com/drive/folde
rs/1X3AopWEIEQ
F1c9daMmsa IIP
w_tewYWK?usp=
drive link

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA:
SECRETARIA DE HACIENDA
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MENOR Y/O MAYOR
CUANTIA QUE ESTEN A
CARGO DE LA
SECRETARIA DE
AGRICULTURA Y
DESARROLLO RURAL,
ELABORANDO
DOCUMENTOS
PRECONTRACTUALES,
CONTRACTUALES Y DE
EJECUCION QUE SEAN
NECESARIOS EN CADA
PROCESO QUE LE SEAN
ASIGNADOS POR EL
SUPERVISOR DEL
CONTRATO.

FERNANDA ORTEGA PIANDA, cuyo objeto
es: “Prestar sus servicios profesionales, para
brindar acompanamiento en la
estructuracién, formulacién, viabilizacion,
seguimiento y ejecucion de proyectos, en el
marco del fortalecimiento de la cadena de
valor agropecuaria mediante la innovacion,
agro industrializacién y el acceso a mercados
locales, nacionales e internacionales en el
departamento de Narifio a cargo de la
dependencia’, en donde se modifica la
clausula SEXTA. - CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y/O
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD DE
RECURSOS, aclarando el valor a apropiar de
dicho proceso de contratacion.

La radicacion del documento tiene como
propdsito avanzar en el tramite administrativo
requerido para formalizar el ajuste
contractual, garantizando la observancia de
los procedimientos establecidos y la
adecuada continuidad en la ejecucién del
contrato.

En el marco del Proyecto Integrador de
Cordillera, se realiz6 una mesa juridica de
trabajo en las instalaciones del Departamento
Administrativo de Contratacién — DAC, el dia
04 de noviembre. Durante la sesion se
revisaron 'y analizaron los aspectos
normativos, procedimentales y contractuales
relacionados con la implementacion del
proyecto, con el fin de asegurar el
cumplimiento de los lineamientos legales y
fortalecer la gestion juridica en las etapas
precontractual, contractual y
poscontractuales.

El dia 04 de noviembre, en el marco de las
funciones asignadas, se remitieron las
minutas de los convenios interadministrativos
suscritos por el Departamento de Narifio y la
Agencia de Renovacion del Territorio — ART.
La remisién de dichas minutas tiene como
finalidad avanzar en el tramite
correspondiente a la formalizacién vy
ejecucion de los convenios, garantizando el
cumplimiento de los requisitos
administrativos y contractuales establecidos
para su perfeccionamiento.

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA:
SECRETARIA DE HACIENDA
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La actividad se realizd con el propdsito de
asegurar la articulacion institucional
necesaria y dar continuidad a los procesos
derivados del Proyecto Integrador de
Cordillera y demas iniciativas asociadas al
fortalecimiento territorial.

En desarrollo de las funciones asignadas, el
dia 05 de noviembre, se radico el
Modificatorio N° 1 del contrato de consultoria
GN4376-2025. Esta actuacion se adelanté
con el fin de dar continuidad al tramite
administrativo requerido para formalizar el
ajuste contractual, garantizando el
cumplimiento de los  procedimientos
establecidos por el Departamento
Administrativo de Contratacion y asegurando
la correcta ejecucién del objeto contractual.

El dia 06 de noviembre se subsano el tramite
de legalizacién del contrato de consultoria
GN4376-2025. La actuacion consistid en
atender y corregir los requerimientos
administrativos necesarios de la oficina de
legalizaciones del Departamento
Administrativo de Contratacion DAC, para
garantizar el cumplimiento de las condiciones
de legalizacién establecidas, permitiendo
avanzar en el proceso contractual y asegurar
la correcta puesta en ejecucion fisica, técnica
y presupuestal del contrato.

En desarrollo de las funciones asignadas, el
dia 06 de noviembre, se radicé el
Modificatorio N° 1 del contrato de consultoria
GN4430-2025. Esta actuacion se adelanté
con el fin de dar continuidad al tramite
administrativo requerido para formalizar el
ajuste contractual, garantizando el
cumplimiento de los  procedimientos
establecidos por el Departamento
Administrativo de Contratacion y asegurando
la correcta ejecucion del objeto contractual.

El dia 07 de noviembre se remiti6 al ingeniero
Julian Ospina la informacion inicial vy
detallada correspondiente a los Proyectos
Integradores de Cordillera, en los cuales
funge como supervisor de las lineas de lima y
platano. Esta actuacion tuvo como finalidad

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA:
SECRETARIA DE HACIENDA
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10.

brindar los insumos técnicos y administrativos
necesarios para el adecuado seguimiento y
supervision de dichas lineas productivas,
garantizando la articulacién entre las areas
responsables y el cumplimiento de las
actividades programadas.

El dia 07 de noviembre se elaboré el proyecto
de decreto denominado “Por medio del cual
se adicionan recursos al Presupuesto de
Ingresos y Gastos del Departamento, para la
Vigencia Fiscal de 2025”, el cual fue remitido
a la profesional Magda Hidalgo para la
respectiva revisidon presupuestal, desde la
Secretaria de Agricultura.

Posteriormente, una vez revisado vy
viabilizado el proyecto de decreto, el dia 12
de noviembre se remitieron a la Oficina de
Presupuesto tres (3) decretos de
incorporacion de recursos correspondientes a
las lineas productivas de lima, cacao y
platano, con el fin de avanzar en el tramite de
adiciéon presupuestal requerido para la
ejecucion de los proyectos del Integradores
de Cordillera.

En desarrollo de las funciones asignadas, el
dia 07 de noviembre se remitieron a la Oficina
Juridica de la Gobernacion de Narifio, la
proyecciéon de los actos administrativos
relacionados con la delegacion de
supervision de tres (3) lineas productivas del
Proyecto Integrador de Cordillera.

Asimismo, se enviaron tres (3) actos
administrativos  correspondientes a la
delegacién de funciones al Comité Operativo
de cada linea, con el fin de avanzar en el
tramite  juridico necesario para la
formalizacién y adecuada implementacion de
las actividades del proyecto.

Se radicaron el dia 07 de noviembre, ante el
Departamento Administrativo de Contratacion
— DAC los documentos necesarios para
adelantar el tramite de legalizacion del
Modificatorio N° 1 del contrato GN2204-2025,
correspondiente a la contratista Manuela
Hormaza. Esta actuacion tuvo como
propésito dar continuidad al proceso

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA:
SECRETARIA DE HACIENDA
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1.

12,

13.

14.

administrativo requerido para la formalizacion
y perfeccionamiento contractual,
garantizando el cumplimiento de los
procedimientos establecidos y la adecuada
ejecucion de la prérroga del contrato.

El dia 11 de noviembre se elaboré la matriz
de bienes y servicios correspondiente a las
vigencias 2025-2026. Esta actividad tuvo
como finalidad consolidar y organizar la
informacion requerida para la planificaciéon
institucional, permitiendo identificar las
necesidades administrativas y contractuales
proyectadas y facilitando la programacion de
los procesos a desarrollar en dichos contratos
y proyectos.

El dia 11 de noviembre se efectud la solicitud
de legalizacion del contrato de prestacion de
servicios GN4688-2025correspondiente a la
contratista Paula Ortega. Esta actuacion tuvo
como proposito avanzar en el procedimiento
administrativo requerido para su
perfeccionamiento y asegurar el
cumplimiento de los lineamientos
establecidos para la correcta ejecucion
contractual.

El dia 13 de noviembre se llevoé a cabo una
reunién con el equipo de la Secretaria de
Agricultura encargado del desarrollo del
proyecto del puerto pesquero. Durante la
sesion se revisaron los avances y
requerimientos técnicos y administrativos
vinculados al proyecto.

Asimismo, se adelantaron compromisos
orientados a la presentacién y socializacion
de una propuesta que genere impacto en el
puerto pesquero de Tumaco, con el fin de
fortalecer la articulacion institucional y
asegurar la adecuada estructuracion de las
acciones a desarrollar.

Se elaboraron los documentos
precontractuales y contractuales, y se
gestioné el proceso de contratacion de
KAROL IVETTE VILLOTA ORTIZ,
correspondiente al contrato de prestacion de
servicios profesionales N.° GN5194-2025, el

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA:
SECRETARIA DE HACIENDA
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15. Se realizo, el dia 18 de noviembre, mediante

16. El dia 20 de noviembre se realiz6 la solicitud

17. Después de recepcionar los borradores de

cual se suscribio el 19 de noviembre y
finalizara el 31 de diciembre de 2025.

correo electronico, la solicitud de entrega de
la cuenta bancaria exclusiva para el manejo
de los recursos del contrato de consultoria
que se desarrolla en el puerto pesquero de
Tumaco. Esta actuacion tuvo como finalidad
asegurar el cumplimiento de los requisitos
exigidos por la oficina de legalizaciéon, asi
mismo lograr culminar este tramite en el
Departamento Administrativo de Contratacion
DAC, establecidos para la adecuada
ejecucion del contrato y la correcta
trazabilidad de los recursos asociados.

de registro de compromiso correspondiente al
contrato de prestacion de servicios
profesionales GN5194-2025 correspondiente
a KAROL IVETTE VILLOTA ORTIZ. Esta
gestién tuvo como finalidad avanzar en el
tramite  presupuestal requerido  para
garantizar la disponibilidad y adecuada
ejecucion de los recursos asociados al
contrato, en cumplimiento de los
procedimientos establecidos por la entidad.

las actas de inicio remitidos por la Agencia de
Renovacion del Territorio — ART, se procedio
a su verificacion y ajuste, conforme a los
requisitos juridicos, técnicos y administrativos
establecidos por el Departamento de Narifo.

Una vez efectuadas las modificaciones
pertinentes, las actas fueron remitidas,
firmadas por los supervisores delegados por
el departamento y esperando la firma por
parte de los respectivos supervisores de ART,
respecto a las tres lineas productivas de los
Proyectos Integradores de Cordillera,
garantizando asi el cumplimiento del
procedimiento previo al inicio formal de las
actividades.

18.El dia 21 de noviembre se asistié al comité
técnico programado en cumplimiento de lo
dispuesto en el convenio interadministrativo
de coordinacién y colaboracién orientado a

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA:
SECRETARIA DE HACIENDA
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poner en funcionamiento y operacién el
puerto pesquero de Tumaco.

Durante la sesion se revisaron los avances,
requerimientos y compromisos establecidos
en la sesion anterior de comité, para la
ejecucion del convenio, asi como las
acciones necesarias para garantizar la
adecuada implementacion técnica,
administrativa y operativa del proyecto.

Aunado a lo anterior se presento el proyecto
del puerto pesquero, por parte del equipo
encargado de la Secretaria de Agricultura.

19. El dia 24 de noviembre se realizé la
actualizacion de la matriz de contratacion a
cargo de la Oficina Juridica de la Secretaria
de Agricultura. Esta actividad tuvo como
finalidad consolidar y ajustar la informacién
correspondiente a los procesos contractuales
en curso, garantizando la trazabilidad,
organizaciéon y seguimiento adecuado de
cada uno de ellos conforme a los
lineamientos institucionales.

3. BRINDAR APOYO EN
LA CONTESTACION DE LAS
DIFERENTES TUTELAS,
DERECHOS DE PETICION,
SOLICITUDES
ADMINISTRATIVAS EN

GENERAL, ADEMAS 1.

COADYUVAR EN LA
CONTESTACION DE
REQUERIMIENTOS INTERNOS
Y EXTERNOS DE LOS
DIFERENTES ENTES DE

En el marco de la obligacion especifica
correspondiente al mes de noviembre, se
llevaron a cabo las siguientes actuaciones
juridicas, asi:

Se elabord la respuesta a una peticion interna
mediante la cual se solicité informacion
relacionada con los contratos de consultoria
que se encuentran a cargo de la Secretaria
de Agricultura. La actuacién incluy6 la
revision, consolidacién y presentacion de la

https://drive.goog
le.com/drive/folde

rs/1t51XslYsxINk
xHKMPtVJi2m4ll
8lJgq-
?usp=drive_link

CONTROL QUE SEAN informacion requerida, garantizando claridad,
PRESENTADOS A LA precisién y cumplimiento de los lineamientos
SECRETARIA DE administrativos aplicables y de la informacién
AGRICULTURAY solicitada.
DESARROLLO RURAL.
4. BRINDAR APOYOEN | En el marco de la obligacion especifica

LA REVISION DE LOS
ASUNTOS Y DIFERENTES
TRAMITES PUBLICOS Y

correspondiente al mes de noviembre, se
llevaron a cabo las siguientes actuaciones
juridicas, asi:

https://drive.goog
le.com/drive/folde
rs/1qbOhNTjldblJ

ADMINISTRATIVOS QUE gc5cFpcVBMmm
ESTAN A CARGO LA 1. El dia 07 de noviembre se brind6 apoyo en la | nWt Da1Z?usp=
SECRETARIA DE revision de la respuesta elaborada por la drive_link
AGRICULTURAY Secretaria de Agricultura a una peticion
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA
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DESARROLLO RURAL DEL
DEPARTAMENTO, QUE LE
SEAN DESIGNADOS POR EL
SUPERVISOR.

formulada por la Oficina de Control Interno de
la Gobernacion de Narifio. La actuacion
consisti6 en analizar el contenido del
requerimiento, verificar la coherencia juridica
y técnica de la respuesta proyectada y
realizar los ajustes necesarios para
garantizar que la informacién remitida
cumpliera con los lineamientos normativos, la
informacion requerida y los procedimentales
aplicables al caso.

2. El dia 13 de noviembre se proyecté un oficio

dirigido a la Secretaria de Infraestructura,
mediante el cual se solicita informacion
relevante para el avance de los procesos
administrativos y técnicos a cargo. La
actuacion tuvo como finalidad obtener los
insumos necesarios para la adecuada toma
de decisiones y la continuidad de las
actividades institucionales programadas por
la secretaria de agricultura.

APOYAR JURIDICAMENTE
EN LA CONTESTACION Y
GESTION DE LAS DEMAS
ACTUACIONES QUE SE
SURTAN DENTRO DEL
TRAMITE DE LAS

Se apoyo juridicamente en la contestacion de la
siguiente solicitud:

Tipo de requerimiento: Derecho de Peticion
Solicitante: OFICINA DE CONTROL INTERNO
DISCIPLINARIO DE INSTRUCCION

Asunto: Respuesta Oficio OCIDI —GN-1413

GESTION FINANCIERA

Solicitud: 1.2.1 Informe y certifique: Que
ﬁgﬁllﬂrsﬁ.i ATIVAS gestione_s se reglizaron en cabeza de caga _
CONFORME A LA LEY 1437 Sechetarlo de Agn_cultura y Desarrollo Rural afio https://drlye.qooq
DE 2011. CODIGO DE | 2 @fo con la finalidad dg reanudar <_a| copvemo le.com/drive/folde
PROCEDII\’IIIENTO No. 1724-2913 el cual t|fan<_a por objgtq Aunar | rs/1cAw35SBshn
ADMINISTRATIVO Y DE LO esfuerzos te_cmcos, econdémicos y Ioglstlt_:os con | Cmk556Gdzvf6e
CONTENCIOSO el .p'ropc’)'sﬂo de  cooperar _ técrjllca y a3WAgTEqI?usp
ADMINISTRATIVO ELLO administrativamente para la ejecucion del =drive_link
RESPECTO DE AdUELLOS proyec_:to “Desgrrqllo ‘,j? un Bioinsumo de
ASUNTOS especies promisorias util para el cqntrol de
RELACIONADOS CON LAS enfermegigdes del cacao y cultlvc_)s de
FUNCIONES Y/O exportacion en Tumaco, Narifio y occidente”,
PROGRAMAS PROPIOS DE identificado con eI_ BPIN No. 2012000100093”, el
ESTA DEPENDENCIA cual fue suspendido desde el 14 de agosto del
’ 2017.
Radicado interno: SADR-753-2025.

. ELABORAR UN INFORME | El informe final esta dispuesto para realizarse el
FINAL CON SUS | mes de diciembre, con los soportes que se han N/A
RESPECTIVOS SOPORTES | obtenido en el desarrollo del contrato de
DOCUMENTALES, DE LAS | prestacion de servicios.

PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:

SECRETARIA DE HACIENDA
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. APOYAR EN TODAS LAS
DEMAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS

COORDINADAS CON EL
SUPERVISOR DEL
CONTRATO, ASi COMO EN
CUALQUIER OTRA
ACTUACION NECESARIA,
QUE ESTEN
RELACIONADAS CON EL
OBJETO CONTRACTUAL Y

EL PERFIL DEL
CONTRATISTA PARA
ASEGURAR EL BUEN

FUNCIONAMIENTO DE LA
SECRETARIA DE
AGRICULTURA Y
DESARROLLO RURAL.

reunién de caracter técnico y juridico
programada por el Instituto Nacional de Vias
— INVIAS. La sesion tuvo como propdsito
desarrollar  estrategias y definir los
compromisos necesarios para avanzar en el
perfeccionamiento del modificatorio requerido
para el contrato de comodato del puerto
pesquero de Tumaco.

Durante la reunion se revisaron los aspectos
operativos, normativos y administrativos
asociados al proceso, con el fin de garantizar
la viabilidad juridica del modificatorio vy
asegurar la continuidad de las acciones
proyectadas para el fortalecimiento del puerto
pesquero.

Se asistio el dia 18 de noviembre a la reunién
citada por la Oficina de Control Interno, en la
cual se solicité informacion relacionada con
los avances en la implementacién de la
operacion del puerto pesquero de Tumaco.
Durante la sesidbn se expusieron los
progresos alcanzados, las gestiones
administrativas y técnicas en curso a cargo de
la Secretaria de Agricultura y su equipo de
profesionales, ademas se informa los
requerimientos pendientes para garantizar la
adecuada puesta en marcha y
funcionamiento del puerto pesquero en el
Municipio de Tumaco.

VERSION: 01
MODELO INFORME DE ACTIVIDADES FECHA VERSION:

Eo A 07/03/2024
GOBERNACION A ]

DE NARING PAGINA: 9 de 10

ACTIVIDADES

REALIZADAS DENTRO

DEL PRESENTE

CONTRATO, AL FINALIZAR

EL I'{ERIODO DE

EJECUCION.

1. El dia 18 de noviembre se asisti6 a una

https://drive.goog
le.com/drive/folde
rs/1CMJtGPyQO
3c4WHtAIL8JdCH
H a38k5E5d?us

p=drive_link

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisora del presente contrato, certifico el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades o productos descritas
en el presente informe.

CONTRATISTA

FIRMA

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA:
SECRETARIA DE HACIENDA
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ANDRES FERNANDO MERA RAMOS

VO.BO. SUPERVISORA

FIRMA

PRINITH SOLEIT JURADO ERAZO

A

Visto Bueno;
Ut~
Manuela Hormaza
Contratista SADR

Visto Bueno: )

o

T Diegof&omez

Apoyo Juridico SADR

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA:
SECRETARIA DE HACIENDA




