/DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA

SECRETARIA JURIDICA

PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
INFORME DE SUPERVISION PERSONA JURIDICA

Informe Parcial N° 2

Periodo del informe 12 de Julio al 26 de Noviembre del 2025

Fecha en que se rinde el informe 26 de Noviembre del 2025

1. INFORME GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

Contratista OUTSOURCING SERVICIOS ESPECIALIZADOS LTDA

C.CoNIT. 900.702.329-5

Representante legal OMAR FERNANDO BUSTOS CORREA

C.C 80.000.812 de Bogota

Supervisor JUAN CARLOS RODRIGUEZ CONTRERAS

Cargo ALMACENISTA GENERAL

Objeto del contrato SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA LAS

DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE

ZIPAQUIRA

Fecha de suscripcion contrato 08/07/2025

Fecha de inicio del contrato 11/07/2025

N° disponibilidad presupuestal 2025001235 — 2025001406 — 2025001406 — 2025002400

N° Registro presupuestal 2025002732 — 2025004873

Valor inicial del contrato $ 338.461.488,61

Valor adicion (si la hay) 140.729.720,85

Plazo de ejecucion inicial CIENTO SETENTAY CINCO (175) DIAS

Prorroga N° (si la hay) N.A

Plazo de ejecucién final CIENTO SETENTAY CINCO (175) DIAS

Fecha de suspension (si la hay) N.A

Fecha de reinicio (si la hay) N.A

Fecha de terminacién TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DEL 2025

OBJETIVO: Verificar y analizar la informacién suministrada por el contratista en informe entregado el veinticinco (25)
dias del mes de Noviembre del afio dos mif veinticinco(2.025), al supervisor de contrato, con el fin de determinar
el avance del cumplimiento del Objeto y las Obligaciones Especificas del mismo con el apoyo las actividades de
auditoria realizadas por el supervisor del contrato

DOCUMENTACION RECIBIDA:
Para efectos de la Labor de Auditoria, se recibi6 y reviso lo siguiente:

e Factura No. FVE152 ;
 Informe de gestion Presentado por el contratista para el periodo contractual. © ..~< ./ ’
o Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales, expedldas por el representante Iegal de la

empresa. {Ley 789 2002)
PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION:

Se realizo la revision respectiva a la documentacion recibida, ademas de anallsrs confrontado con las Obhgamones
especificas enmarcadas en el contrato No. CS-569-2025 PROCESO SASI-003-2025 :

De acuerdo con las obligaciones especificas, las actividades ejecutadas durante el periodo a evaluar fueron:

VERIFICACION DE
OBLIGACION CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
CUMPLE/ NO CUMPLE ;
1. Suministrar al municipio El contratista hizo entrega de /los  elementos
real, material y efectivamente los contemplados enel contrato conforme
Elementos que se describen en la CUMPLE a las cantidades y espe(;lflcamones establecidas
ficha técnica de en el anexo 1 del mismo.
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acuerdo con las cantidades,
unidades y  caracteristicas
solicitadas por el supervisor del
contrato
2, El contratista realizara El contratista hizo entrega de los
entregas  parciales de los elementos en las cantidades requeridas
elementos de acuerdo a solicitud conforme a lo establecido en ficha técnica del
del Almacenista General, de los contrato, segin acta de entrega del 24
elementos objeto del contrato [CUMPLE de Noviembre del 2025.
dentro del plazo establecido una
vez se haya firmado el acta de Se realizo ingreso a almacén municipal con orden
inicio; los cuales debera entregar al de compra 202500158 y Entrada de Consumo por
almacén municipal, donde se Contrato de Suministro 202500059
realizara el respectivo ingreso,
cumpliendo con los plazos y
especificaciones del contrato.
3. El contratista asumira los El contratista hizo entrega de los elementos en la
costos y dispondra de los medios bodega de almacén atendiendo a requerimiento
de transporte necesarios para la del supervisor, mediante acta de entrega del 24
entrega de los  elementos de Noviembre del 2025.
relacionados en el Numeral 7.1.,en  ICUMPLE
el Municipio de Zipaquira, Alcaldia
Municipal, Direccion de Bienes y
Servicios, en las cantidades y
términos que sean solicitados por el
Supervisor en el plazo establecido
enel
contrato.
4, El contratista debe estar El contratista entregd y verifico la cantidad,
presente para el momento de la caracteristicas y calidad de los bienes objeto de
entrega y verificacion de la entrega, seginacta de entrega del 24
cantidad, caracteristicas y calidad de Noviembre del 2025.
de los bienes objeto de entrega, [CUMPLE
con el propésito que se verifique el
estado y calidad de los elementos
que se entregan y asi determinar y
adoptar las decisiones que sean
necesarias, bien sea para efectos .
de cambios, reposicion o lo que
corresponda. N ,
5. Entregar elementos de El contratista" hizo entrega de los bienes en
excelente calidad, de marca |[CUMPLE excelente calidad y de marca reconocida segun
reconocida y posicionada en el caracteristicas del contrato
mercado. |
6. Garantizar que las El contratista hizo entregade los elementos -
especificaciones técnicas de cada contemplados en el contrato  conforme
elemento corréspondan a las [CUMPLE {a las especificaciones establecidas en el anexo 1
solicitadas en el presente estudio. ‘del mismo "
7. Entregar los elementos El contratista hizo entrega de los bienes en-
nuevos, genuinos y libres deusoy  [CUMPLE excelente calidad y de marca reconocida segin
defecto de fabricacion, fechas de acta de entrega del 24 de Noviembre del 2025.
vencimiento alargo plazo. f .
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8. Entregar el certificado de los
elementos originales con sus
respectivas garantias. CUMPLE

El contratista hizo entrega de las garantias de los
bienes que la requerian

9. En caso de algun tipo de dafio
debera reponer el elemento dentro  [CUMPLE
de las 24 horas al aviso emitido por
el supervisor del contrato.

No se realizan observaciones por parte del
supervisor al contratista

10. Cada bandera debe veniren
empaque individual con la medida
correspondiente, espacio para [CUMPLE
cuerda y especificando i
corresponde a municipio,
departamento o pais.

El contratista hizo entrega de las banderas en
empaque individual e identificadas segun es
municipio, departamento o pais

11.Cancelar oportunamente sus
aportes a seguridad social en salud,
pension y riesgos laborales
correspondientes a los periodos de  |[CUMPLE
tiempo empleados en la ejecucién
contractual 'y entregar los
respectivos  comprobantes  al
supervisor del contrato.

El contratista presenta certificacion de pagos de
Seguridad Social y Caja de Compensacion
Familiar del 25-11-2025 en la que “ OMAR
FERNANDO BUSTOS CORREA identificado con
C.C 80.000.812 de Bogota, como Representante
Legal de OUTSOURCING  SERVICIOS
ESPECIALIZADOS LTDA identificado con Nit
900.702.329-5 debidamente inscrito en la Camara
de Comercio de Bogot, certifica el pago de los
aportes de seguridad social (pensién, salud y
riesgos profesionales) y Caja de Compensacion
Familiar; durante los dltimos seis (6) meses
icalendario

12,  Entregar la garantia de los
elementos que lo requieran. CUMPLE

Los elementos suministrados no requieren de la
entrega por parte del contratista de garantia

13.  Reemplazar los bienes que
no sean de buena calidad, dentro
de las 24 horas siguientes a la  |[CUMPLE
comunicacion que

entregue el  supervisor  del
contrato. ~

No se realizan avisos por parte del supervisor al
contratista sobre dafios o necesidad de
reponer los objetos entregados

14, EL CONTRATISTA" debe
mantener indemne al MUNICIPIO
de cualquier reclamacion  |[CUMPLE
proveniente de terceros que tenga
como causa de sus actuaciones en
desarrollo y ejecucion del presente
contrato.

EL CONTRATISTA .. mantlene y mamfesta
mantener indemne” aI MUNICIPIO de cualqwer
reclamacion provenlente de terceros que, tenga
como causa de sus actuamones en desarrollo y
iejecucion del presente contrato ’

15.  Acatar las observaciones
que le imparta el municipio a través  [CUMPLE
del supervisor.

No se realizan observamones por parte del
supervisor al contratista

16. El contratista se
compromete a mantener vigente
durante la ejecucion del contrato los  |CUMPLE
precios ofertados en la

El contratista mantuvo vigente durante la
ejecucion del contrato los precios ofertados en la |
propuesta, tal y como consta en la-Factura FVE- -
152 ; '

propuesta.
A\ AN
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17. Obrar con lealtad y buena El contratista obra con lealtad y buena fe, en las
fe, en las (distintas etapas distintas etapas contractuales
contractuales, sin dilaciones, ni |CUMPLE
entrenamientos  que  pueden
presentarse durante la ejecucion
del contrato.

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS POR PARTE DEL CONTARTISTA EN
SEGURIDAD SOCIAL COMO INDEPENDIENTE:

Nombre del cotizante: OUTSOURCING SERVICIOS ESPECILIZADOS LTDA
Anexa certificacion con fecha veinticinco (25) de Noviembre del 2025 expedida por el Representante Legal

FALENCIAS:
No se detecto ninguna falencia durante la ejecucion del contrato.

EVALUACION DEL CONTRATISTA - PROCESO DE CALIDAD

NO
PRESTACION DE SERVICIOS CUMPLE | CUMPLE N.A.
Logistica: conto con Ia logistica necesaria
en cuanto transporte, equipos y
CALIDAD DEL | herramientas menores para cumplir con el X
SERVICIO objeto del contrato.
El servicio se prestd de acuerdo con lo
pactado con el contratista. X
CUMPLIMIENTO Cumplio con los tiempos de cumplimiento
EN LOS TIEMPOS | pactados para la prestacion del servicio X
DE ENTREGA
Dio respuesta a los requerimientos o
SERVICIO reclamos realizados X
DURANTE LA
EJECUCION La respuesta dada a los requerimientos
realizados fue oportuna X
) INTERPRETACION
ALTAMENTE CONFIABLE L
CALIFICACION CONFIABLE X
NO CONFIABLE / -
CONCLUSIONES: /

Se procedera a efectuar el SEGUNDO (2) pago del contrato de SUMINISTRO DE ELEMENTOS-DE PAPELERIA
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA N° CS-568-2025 /
PROCESOS SASI-003-2025 por valor de CIENTO CUARENTA MILLONES SETECIENTOS VEINTINUEVE MIL
SETECIENTOS VEINTE PESOS CON OCHENTA'Y CINCO CENTAVOS M/CTE, ($140.729.720,85 mlcte) de
acuerdo con la clausula TERCERA (3) del referido contrato. )

(26) dias del mes de Noviembre del afio dos mil veinticuatro (2.024)

JUAN CARLOS ODleU Z CONTRERAS ;
Almacenista Geheral
Secretaria General

Supervisor
M\
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