FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE ADQUISICIONES
* INFORME DE GESTION

Bogota DC NOVIEMBRE de 2020

DEL

1. No. , N ‘
CONTRATO 24Q CENAC" DE; PERSQNAL 2020 -
2. FECHA , K
SUSCRIPCION | 07-FEBRER0-2020 —SECOP I
CONTRATO ' i
3. POLIZA DE ' e
SEGUROS No. 11-46-101012498 DE FECHA 07-02-2020- SECOP I
4. CRP No. 17320 DE FECHA 10-02-2020 — SECOP Il
5 ESESSCION INICIO A PARTIR DE LA APROBACION DELA GARANTIA UNICA Y LA EXPEDICION DEL
CONTRACTUAL BEGISTRO PRESUP/UVESTAL YHASTA EL 31DE DICIEMBRE DE 2020.— SECOP Il
6. CONTRATISTA : ‘ : S R
Nombre completo: YESICA NATALI'MOLINA SALAZAR
Identificacion: C.C. 1.012:386.477 k
Nacionalidad: COLOMBIANA , o
Direccién — ciudad de residencia: CALLEG8 A SUR N 81-21 SUR
Teléfono de contacto: 3213840318
E-mail de contacto: natali309@hotmail.com
7. SUPERVISOR : Lo . L ey
Nombre completo: CT. LUIS ALBERTO CHACON VARGAS
Cargo: OFICIAL PRESUPUESTO LOGISTICO
Resolucién de nombramiento No. 00000198 de 30 de enero 2020
8. OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNICA PROFESIONAL EN APOYO A LA
CONTRACTUAL GESTION DEL AREA DE PRESUPUESTO LOGISTICO PARA LA DIRECCION DE

ADQUISICIONES. (02-02-02-008-03)

9. OBLIGACIONES

CONTRACTUALES

1. Apoyo Administrativo a las _diferentes secciones del:Area..de Gestion de
Presupuesto Logistico de la Direccion de Adquisiciones, tales como: * Gestion

* Control evaluacién y seguimiento presupuestal: Descargar Reportes SHiF,
claboracién cuadros Excel Universo Presupuestal; Gestion de Pagos:

) Elaboracion cuentas SIIF Nacion ll'y las demas que se le requieran.

2. “Apoyar con la organizacién del archivo de acuerdo a la ley 594 de 2000 ley
general del archivo, teniendo en cuenta las normas establecidas por el ejército
nacional. .

3. Recibir documentos que se tramiten en la oficina de presupuesto
la trazabilidad del  mismo.

Radicar oficios y.egresos. de. acuerdo-a las 6rdenes.emitidas. ,

Distribuir, elaborar, archivar y controlar la correspondencia interna y

externa de la  oficina_de presupuesto.

verificando

e




PARAGRAFO - PRIMERO:
| independiente del -Ministerio. de - Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia, el

6. Tramitar y dar respuesta a todas las solicitudes internas y externas de los
procesos que estan bajo su responsabilidad de acuerdo con los plazos fijados y
a la normatividad legal aplicable.

7. Realizar la respectiva trazabilidad de documentos por el aplicativo ORFEO de
acuerdo alo enviado por las demas direcciones y areas.

8. Realizar la venﬂcacxon de Egresos enviados por la direccién contable y de
tesoreria del ejermto para ‘ser entregados a las areas correspondientes de
acuerdo a lo ordenado por el Jefe del Area.

9. Tramitar oportuna, ,nte el archivo de gestién que genere en cumplimiento de
sus obligaciones Qntractuales documentos fisicos en original y digitales, dando
empleo efucnente al 5|stema ORFEO vy haciendo entrega del archivo al término
del contrato.. -

10. Las demas actwndades re!ac:onadas con el objeto contractual que le sean
asignadas.

OBLIGACIONES LEGALES GENERALES:

v De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestién documental de las actividades realizadas durante
la ejecucion del Contrato.

Ejecutar el objeto.del contrato con:calidad, oportunidad y eficiencia

El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver

los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios

y/o materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del

servicio objeto de este contrato.

v El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, -comprobacion..de. [eaitad, realizacién de los exédmenes de
poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacién.

v - Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y.que hace parte del presente contrato.

v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato

v
v

Independencia - del Contrétusta El = Contratista es
Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio:de Defensa = Ejército Nacional; ni de tomar decisiones o iniciar acciones que

generen obligaciones a su cargo.

PARAGRAFQO SEGUNDO: El contratlsta se encuentra en la obligacion de mantener en
todo sus actos tendientes a la ejecucion y cumplimiento del contrato, la observancia de
las disposiciones internas’y reglamentds: institucionales que se encuentren dirigidos a
establecer medidas: de seguridad.y tramites internos para el cumplimiento de la misién
institucional, debiendo prestar sus servicios dentro del marco del respeto decoro y buen

11. DOCUMENTOS |

QUE
SOPORTAN EL

CUMPLIMINET

ODELAS -

OBLIGACIONE |

S

CONTRACTUA |

LES

trato haCIa el personal que labora en lamstntucnon

OBLIGACION

No. . | DESCRIPCION FECHA
. RADICADO RAD.

Se apoyé al personal de la
oficina. ~de. Gestion de
y : o Presupuesto  Logistico de
; . |acuerdo . a los siguientes

1 1202043200 | requerimientos solicitados: NOVIEMB

' . RE 2020

5403873 | . ..
. ... . |=e Se actualizaron folios de
vida del personal militar de
. la oficina de prestipuesto




202043200
5403873

Se esta realizando la gestion
del archivo de acuerdo a la ley
594 de 2000 ley general del
archivo.

NOVIEMB
RE 2020

202043200

5403873

Se recibe y registra la
documentacién que llega de
las diferentes areas para ser
tramitada por la oficina de
presupuesto Logistico y se
distribuye .al personal de
acuerdo a - lo solicitado,
mediante el aplicativo Orfeo.

NOVIEMB
RE 2020

202043200
5403873

De acuerdo a las ordenes
emitidas se radicaron oficios
mediante la plataforma ORFEO
de acuerdo a lo solicitado.

NOVIEMB
RE 2020

202043200
5403873

De acuerdo a las ordenes
emitidas se Distribuye y se
Entrega documentacién en la
oficina de Presupuesto
Logistico.

NOVIEMB
RE 2020

202043200
5403873

Se elaboraron los siguientes

oficios:

- 2020432009304823
Solicitud Orden de Pago
del Egreso 0175.
20204357284536 Solicitud
Obligacién de los Egresos
0182y 0183.
2020432009211533
Solicitud Obligacién de los
Egresos 0184y 0185.
2020432009365733
Solicitud Obligacién de los
egresos 0186, 0187, 0189,
0190, 0191.
2020432009447613
Solicitud Obligacién de los
egresos 0192, 0193, 0194,
0195.
2020432009547753
Solicitud  Obligacién  del
Egreso 0187. :
2020432009513573
Solicitud  Obligacién  del
Egreso 0196.
2020432008581473
Observaciones  Cuentas
Fiscales Agregados
Militares y de Defensa.
2020432009547788
Solicitud Obligacién  del
Egreso 0198.

NOVIEMB
RE 2020




Se realizé =~ la respectiva
trazabilidad de: documentos por
el aplicatvo ORFEO de
acuerdo a lo enviado por las

e demas direcciones, dando
7 202043200 | respuesta por medio digital.
5403873 ' Se apoyd a la oficina de
Presupuesto con el tramite de
archivo por el aplicatvo de | NOVIEMB
Orfeo y asf dar cumplimiento al RE 2020
plazo- establecido por la
Direccion de Adquisiciones.
De acuerdo a las ordenes
emitidas se dio trazabilidad a
los siguientes Egresos
enviados por la direccidn
contable y de tesoreria del
ejército para ser entregados
a las areas correspondientes.
Devolucién  Egresos
Infanteria.y Caballeria:
Egreso 0147
Egreso 0146
Egreso 0138
Egreso 0137
; e Egreso 0172
8 202043200 Devolucion Egresos | NOVIEMB
rmamento: ,
5403873 Egreso 0129 RE 2020
Egreso 0131
Egreso 0140
Egreso 0148
Devolucién Egresos
Transportes:
Egreso 0149
Egreso 0160
Egreso 0161
Egreso 0164
Egreso 0165
Egreso 0167
Egreso 0168
Egreso 0171
, Se empled eficientemente el
sistema ORFEO, dando tramite
9 202043200 | a los 10 registro realizados | NOVIEMB
5403873 durante el mes de OCTUBRE, RE 2020
de acuerdo a la trazabilidad del
documento
Las demas actividades
relacionadas con- el objeto
10 202043200 | contractual que le sean | NoviEMB
5403873 | 2Signadas. RE 2020

o Se entregd Solicitud de
PAC _ del mes___ de




) o o R B B T S

NOVIEMBRE para el pago
de OPS en el COPER,
mediante correo
electrénico.

s Se coordind la entrega de
documentos para el pago
de OPS de la Direccion de
Adquisiciones de acuerdo
a las érdenes dadas.

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado
los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para

11. CONSTANCIA ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

S Asi mismo, tanto la suscrita y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad

Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en
el contrato.

Para constancia se firma en Bogota D.C. NOVIEMBRE DE 2020

YESICA NATALI MOLINANSALAZAR
C.C. No. 1.012.386.477 de Bogota b.C
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o

$ 254.800
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