Barranquilla, 26 de noviembre 2025

Doctor

DANIEL ORDONEZ TAPIA

Profesional Universitario adscrito a la Secretaria General del Departamento del
Atlantico

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL
PERIODO DEL 22 de Octubre al 21 de Noviembre de 2025.

Mediante el presente, remito a usted Informe de la gestion correspondientes al
periodo del 22 de Octubre al 21 de Noviembre de 2025, de acuerdo con el
contrato No. 202502784

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL
ACOMPANAMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Ejecucion Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el
plazo de ejecucion del contrato.

Obligacion Producto

Durante este periodo se brindd el apoyo en la
revision y andlisis de actos administrativos y deméas
documentos legales para garantizar la conformidad
con la normatividad vigente.

1.Brindar apoyo en la revision y
andlisis de actos administrativos y
demas documentos legales para
garantizar su conformidad con la
normatividad vigente

2. Acompafiamiento, reuniones Yy |Durante este periodo se brindé acompafiamiento a
asesoria en temas juridicos. reuniones y se estuvo asesorando en temas
: juridicos de la secretaria general.
3. Seguimiento a normativas y|En este periodo se Informé de manera escrita,
rocesos juridicos relacionados con |verbal a través de los mecanismos establecidos por
a misionalidad de la secretaria|la Entidad, el seguimiento a normativas y procesos
general. juridicos relacionados con la misionalidad de la
secretaria general.
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4. Asistencia en la respuesta a . )

derecho  de eticion otros Durante este periodo se llevo control de la
. P di y secuencia de los distintos derechos de peticion y

requerimientos juridicos. otros requerimientos juridicos.

5. Realizar todas aquellas actividades

) En este periodo se realizd todas aquellas
encomendadas por el supervisor.

actividades encomendadas por el Supervisor.

Atentamente,

Natalia Movil Ibafiez

C.C. N0 55.305.094
Contratista de la Secretaria de General



