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Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

5
912710

Diciembre de 2025REGIONAL ANTIOQUIA
CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 61239-916132ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
78.701.343Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jenriquetorde@hotmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 79037287992
3015667738IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7485784/2025 Nº Compromiso SIIF 6325 Número de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

5_9127_774_PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, PARA
ORIENTAR FORMACIÓN TITULADA EN LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN DE ARTICULACIÓN CON LA MEDIA DE LA RED
DE CONOCIMIENTO DE LOGÍSTICA, GESTIÓN DE LA PRODUCCIÓN QUE ATIEN

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 4.599.511Saldo Anterior del Contrato:30/11/2025Al01/11/2025Del

Número de pago 10 Valor Total del Contrato: $ 44.001.988
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 624.000 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.223.511
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.517.411 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
OctubreNoviembre 3.517.411,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 4628618719 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.699.111,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.700 9.700 Reteica - 8299 0,00 0,400%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,400%
$ 0,00 0,400%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,400%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,400%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%20.894,00Jaime Isaza CadavidAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.172.000$32.784.341$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 9.696.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.578.617,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se planearon las actividades de aprendizaje según el desarrollo curricular para impartir formación en las fichas 2910694 .
Competencia:RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA,Resultado de Aprendizaje:Aplicar en la resolución de problemas reales del sector
FICHA 2915611 Asistencia Administrativa. I.E. Nancy Rocío, Competencia: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA.
Resultado de Aprendizaje:  Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo
Competencia: Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos técnicos y normativa.
Resultado de Aprendizaje: 03 despachar los documentos físicos y/o electrónicos generados en las unidades administrativas
Ficha 3160901 Asistencia Administrativa I.E.La Pajuila.Competencia:Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos técnicos y norma.
Resultado de Aprendizaje: 03 Despachar los documentos físicos y/o electrónicos generados en las unidades administrativas, teniendo en
cuenta la normativa y políticas institucionales.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NU?EZ
INSTRUCTOR G19

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

01/12/25 09:12:00 USUARIO: SIC - C.C. 78701343



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 78701343
JAIRO TORDECILLA AGAMEZ

AYAPEL CORDOBA
CR 8 A 21 36 6666666

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4628618719 I-INDEPENDIENTES
octubre 2025 octubre 2025

0
2025/11/05 9994559188

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400 $ 0 $ 294.400
SUBTOTALES: $ 294.400 $ 0 $ 294.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS048 MUTUAL SER EPS-S 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000
SUBTOTALES: $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 19.300 $ 19.300 $ 0 $ 0 $ 19.300
SUBTOTALES: $ 19.300 $ 0 $ 0 $ 19.300

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
78701343

TORDECILLA
AGAMEZ
JAIRO
ENRIQUE

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.839.805 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.839.805

$ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400MUTUAL
SER EPS-
S

30 $
1.839.805

$ 230.000 $ 0 $ 230.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.839.805

78701343 $ 19.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 543.700

2025/11/05 12:15 PM USUARIO: SOI NCAMARGO 1PÁGINA 1 DE



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 78,701,343

No. 
CO1.PCCNTR

.7485784
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

14 10 2025 17 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 14 10 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2 15 10 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desarrollar acciones de formación Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teórico-práctico, de carácter integral 

orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnológicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la 

demanda de la oferta educativa y la programación establecida por el supervisor de contrato.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Zaragoza - Escarralao 

Terrestre

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuará de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-

2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentación y 

Transporte) causados en las órdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 días siguientes a su finalización. Se debe entender por 

legalización, la presentación de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc en 

Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

Centro de Formación Minero Ambiental

Edwin David Rangel Manchego Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio 

nacional o fuera de este, tal circunstancia deberá ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de 

conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Zaragoza - Escarralao

NOMBRES Y APELLIDOS

Jairo Enrique Tordecilla Agamez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 11/09/2025

EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )

Centro de Formación Minero Ambiental

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9127_774_Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar formación titulada en los 

programas de formación de Articulación con la media de la red de conocimiento de Logística, gestión de la producción que atiende el 

centro de formación Minero Ambiental

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

15

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

MESA REDONDA EXAMINAR ESPECIFICACIONES DE LA CARGA

EXPOSICION DE LOS APRENDICES SOBRE LOS TEMAS CONOCER EL PORTAFOLIO DE SERVICIOS

14



Dia 3 16 10 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 17 10 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :    

Cargo: Subdirector Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 

AGAMEZ

 Nombres y Apellidos: EDUIN MANUEL LLORENTE 

VARGAS

 Nombres y Apellidos:Edwin David Rangel Manchego

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

16

MAPAS CONCEPTUALES IDENTIFICACION DE CAPACIDADES  DE ALMACENAMIENTO

Se liquidan gastos de transporte informal  por valor de 260.000 por dia total       $104.000

Desplazamiento ruta de regreso:  Escarralao  - Zaragoza 

Actividades a ejecutar: 

17

LOS ESTUDIANTES REALIZARON LLUVIA DE IDEAS EN GRUPOS DE 4 CON EL TEMA  RECONOCER LAS CLASES DE EVENTO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de     $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de       $ 104,000



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 2 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 66625 Fecha Solicitud 2025-10-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-02 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACIÓN CON LA MEDIA

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 2 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JAIRO ENRIQUE 
TORDECILLA 

AGAMEZ
CC:  78701343 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-14 2025-10-14 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-10-15 2025-10-15 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-10-16 2025-10-16 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-10-17 2025-10-17 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Desarrollar la formación profesional 
integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La 
Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones 
Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 
Tc en asistencia administrativa, Ficha 
3160901

Totales Solicitud de Comisión 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 2 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MILENA  PATRICIA  FLOREZ HERNANDEZ Fecha Verificación: 02/10/2025 14:48:38
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 208025 Fecha Registro: 2025-10-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 104.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 Saldo x Obligar: 104.000,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 78701343 Razón Social: JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 79037287992 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO 
AMBIENTAL

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 66625 Número: OV-66625 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-03

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

912711  CENTRO DE 
FORMACION MINERO 
AMBIENTAL - 
INTEGRACIÓN CON LA 
MEDIA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

104.000,00 0,00

Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto: Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, 
Ficha 3160901

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-03 104.000,00 104.000,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-03-4:16 p. m.

36-02-00-005-
912710

MHmpflorez MILENA  PATRICIA  FLOREZ 
HERNANDEZ

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 20 de octubre del 2025. 

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL – ANTIOQUIA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

66625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14 de octubre 2025 17 de octubre 2025 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Formación Minero 
Ambiental. 

Zaragoza  
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Impartir formación profesional integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logísticas, Ficha 2910694 y grado 
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. LOS APRENDICES REALIZARON MESA REDONDA DE LAS CLASES DE TEMPERATURA Y HUMEDAD, LA 
PRESENCIA DE RIESGOS MICROBIOLÓGICOS. 

2. LOS APRENDICES PERSONALIZARON DIAGRAMAS O FECHAS, Y FINALMENTE, DESCARGA O COMPARTE 
EL DISEÑO EN DIVERSOS FORMATOS PARA INCLUIRLO EN TU REPORTE.   

RESULTADOS:  

LOS APRENDICES CON ESTE EJERCICIO LES PERMITIÓ FORTALECER LA CAPACIDAD DE LOS APRENDICES 

PARA IDENTIFICAR CONDICIONES PROCESOS PRODUCTIVOS Y DE ALMACENAMIENTO. 

DURANTE LAS MESAS REDONDAS DE SOCIALIZACIÓN, CADA GRUPO EXPUSO SUS APORTES Y RECIBIÓ 

COMENTARIOS DE REVISIÓN Y RETROALIMENTACIÓN DE PARTE DE SUS COMPAÑEROS Y DEL 

INSTRUCTOR, CON EL FIN DE MEJORAR LA CALIDAD DEL DOCUMENTO FINAL. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 
 
 

1. Evidencia fotográfica de actividades formativas con listas de asistencia 
2. Evidencia fotográfica de tiquetes de desplazamientos. 

 

COMPROMISOS 



 

GTH-F-087 V.02 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 

1. Cumplir a cabalidad con 
las actividades 
desarrolladas en las 
sesiones y a aquellas que 
se deben desarrollar en 
la formación. 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 
AGAMEZ 

07-10 de octubre del 2025 
 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Esta reflexión fortaleció la comprensión de la importancia de aplicar controles adecuados en los 

procesos de almacenamiento y conservación, contribuyendo a la prevención de pérdidas y a la seguridad 

del consumidor. 

2 El uso de Canva permitió a los aprendices fortalecer sus competencias digitales y creativas mediante la 
personalización de textos, colores e inclusión de elementos gráficos como íconos, ilustraciones, 
diagramas y flechas. Asimismo, la descarga y socialización de los diseños en diversos formatos facilitó la 
integración del material en sus reportes, garantizando presentaciones más claras, dinámicas y 
profesionales. 

DATOS DEL CONTRATISTA. 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ 
 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO CLAUDIA ALEXANDRA 
CUBIDES NUÑEZ  
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ANEXOS 

1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS  

 

 



 

ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 14 15 16 y 17 de octubre  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 78,701,343

No. 
CO1.PCCNTR

.7485784
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

21 10 2025 24 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 21 10 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2 22 10 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desarrollar acciones de formación Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teórico-práctico, de carácter integral 

orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnológicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la 

demanda de la oferta educativa y la programación establecida por el supervisor de contrato.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Zaragoza - Escarralao 

Terrestre

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuará de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-

2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentación y 

Transporte) causados en las órdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 días siguientes a su finalización. Se debe entender por 

legalización, la presentación de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc en 

Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

Centro de Formación Minero Ambiental

Edwin David Rangel Manchego Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio 

nacional o fuera de este, tal circunstancia deberá ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de 

conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Zaragoza - Escarralao

NOMBRES Y APELLIDOS

Jairo Enrique Tordecilla Agamez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 11/09/2025

EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )

Centro de Formación Minero Ambiental

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9127_774_Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar formación titulada en los 

programas de formación de Articulación con la media de la red de conocimiento de Logística, gestión de la producción que atiende el 

centro de formación Minero Ambiental

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

22

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

LOS APRENDICES  SOCIALIZAN  LA CARGA UTILIZANDO TÉCNICAS DE VERIFICACIÓN EN GRUPO DE 5 APRENDICES.

LOS APRENDICES REALIZAN JUEGO DE PREGUNTAS TIPO CONCURSO SOBRE IDENTIFICAR EL MONTAJE DEL SITIO DESTINADO PARA 

LA REALIZACIÓN DEL EVENTO.

21



Dia 3 23 10 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 24 10 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 

AGAMEZ

 Nombres y Apellidos: EDUIN MANUEL LLORENTE 

VARGAS

 Nombres y Apellidos:Edwin David Rangel Manchego

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

23

SE REALIZO MESA REDONDA  PARA LA SOCIALIZACION DE LOS  OBJETOS EN MEDIOS DE TRANSPORTE

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $XXXXXX (cuando aplique)

Desplazamiento ruta de regreso:  Escarralao  - Zaragoza 

Actividades a ejecutar: 

24

LOS APRENDICES PARTICIPARON EN LA EXPOSICION  APLICAR LA ETIQUETA Y EL PROTOCOLO INSTITUCIONAL

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 104,000



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 14 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 72625 Fecha Solicitud 2025-10-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-14 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACIÓN CON LA MEDIA

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 14 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JAIRO ENRIQUE 
TORDECILLA 

AGAMEZ
CC:  78701343 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-21 2025-10-21 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-10-22 2025-10-22 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-10-23 2025-10-23 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-10-24 2025-10-24 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Desarrollar la formación profesional 
integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La 
Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones 
Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 
Tc en asistencia administrativa, Ficha 
3160901

Totales Solicitud de Comisión 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 14 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MILENA  PATRICIA  FLOREZ HERNANDEZ Fecha Verificación: 14/10/2025 14:07:11
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 215725 Fecha Registro: 2025-10-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 104.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 Saldo x Obligar: 104.000,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 78701343 Razón Social: JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 79037287992 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO 
AMBIENTAL

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 72625 Número: OV-72625 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-14

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

912711  CENTRO DE 
FORMACION MINERO 
AMBIENTAL - 
INTEGRACIÓN CON LA 
MEDIA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

104.000,00 0,00

Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto: Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, 
Ficha 3160901

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-14 104.000,00 104.000,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-14-5:38 p. m.

36-02-00-005-
912710

MHmpflorez MILENA  PATRICIA  FLOREZ 
HERNANDEZ

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 04 de Noviembre del 2025. 

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL – ANTIOQUIA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

72625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21 de octubre 2025 24 de octubre 2025 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Formación Minero 
Ambiental. 

Zaragoza  
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Impartir formación profesional integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logísticas, Ficha 2910694 y grado 
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. EN LA MESA REDONDA DESARROLLADA POR LOS APRENDICES, SE ABORDARON LOS TEMAS 
RELACIONADOS CON LA TEMPERATURA Y LA HUMEDAD, DESTACANDO SU IMPORTANCIA EN EL 
CONTROL DE LOS RIESGOS MICROBIOLÓGICOS.  

LOS APRENDICES PERSONALIZARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS SEGÚN LOS 
REQUERIMIENTOS DEL PROYECTO. FINALMENTE, DESCARGARON O COMPARTIERON EL DISEÑO 
EN DIVERSOS FORMATOS DIGITALES PARA INCLUIRLO EN SU REPORTE FINAL. 

RESULTADOS:  

LOS PARTICIPANTES COMPARTIERON SUS PUNTOS DE VISTA SOBRE CÓMO ESTOS FACTORES AFECTAN LA 

CONSERVACIÓN Y LA INOCUIDAD DE LOS PRODUCTOS ALIMENTICIOS. 

SE FOMENTÓ EL INTERCAMBIO DE IDEAS Y OBSERVACIONES ENTRE LOS EQUIPOS, PROMOVIENDO LA 

MEJORA CONTINUA DEL PRODUCTO ACADÉMICO. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe. 

1. Evidencia fotográfica de actividades formativas con listas de asistencia 
2. Evidencia fotográfica de tiquetes de desplazamientos. 

 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 

1. Cumplir a cabalidad con 
las actividades 
desarrolladas en las 
sesiones y a aquellas que 
se deben desarrollar en 
la formación. 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 
AGAMEZ 

21-24 de octubre del 2025 
 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Esta reflexión permitió reconocer la relevancia de cumplir con las normas de inocuidad y buenas 

prácticas de manipulación, asegurando que los alimentos lleguen al consumidor en condiciones seguras y 

saludables. 

2 El uso de PowerPoint contribuyó al desarrollo de habilidades comunicativas y de diseño visual. Los 
aprendices integraron imágenes, animaciones y transiciones para estructurar presentaciones más 
atractivas y coherentes, favoreciendo la claridad en la exposición de ideas y la apropiación de contenidos. 

DATOS DEL CONTRATISTA. 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ 
 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO CLAUDIA ALEXANDRA 
CUBIDES NUÑEZ  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

ANEXOS 

1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS  

 

 



 

ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 21 22 23 Y 24 DE OCTUBRE 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 78,701,343

No. 
CO1.PCCNTR

.7485784
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

28 10 2025 31 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 28 10 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2 29 10 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

28

29

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

MESA REDONDA CONTROL DE INVENTARIOS

EXPOSICION DE LOS APRENDICES SOBRE  CONSERVAR LA DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON EL SERVICIO AL CLIENTE

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 11/09/2025

EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )

Centro de Formación Minero Ambiental

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9127_774_Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar formación titulada en los 

programas de formación de Articulación con la media de la red de conocimiento de Logística, gestión de la producción que atiende el 

centro de formación Minero Ambiental

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Zaragoza - Escarralao

NOMBRES Y APELLIDOS

Jairo Enrique Tordecilla Agamez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuará de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-

2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentación y 

Transporte) causados en las órdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 días siguientes a su finalización. Se debe entender por 

legalización, la presentación de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc en 

Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

Centro de Formación Minero Ambiental

Edwin David Rangel Manchego Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio 

nacional o fuera de este, tal circunstancia deberá ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de 

conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desarrollar acciones de formación Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teórico-práctico, de carácter integral 

orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnológicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la 

demanda de la oferta educativa y la programación establecida por el supervisor de contrato.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Zaragoza - Escarralao 

Terrestre



Dia 3 30 10 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 31 10 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de     $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de       $ 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de      $104,000

Desplazamiento ruta de regreso:  Escarralao  - Zaragoza 

Actividades a ejecutar: 

31

LOS ESTUDIANTES REALIZARON LLUVIA DE IDEAS EN GRUPOS DE 4 ATENDER LLAMADAS Y MENSAJES DE CLIENTES INTERNOS Y 

EXTERNOS

Actividades a ejecutar: 

30

MAPAS CONCEPTUALES IDENTIFICACION DE INVENTARIOS DE ACUERDO CON LOS SISTEMAS DE GESTIÓN DE

INVENTARIOS DE LA EMPRESA.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :    

Cargo: Subdirector Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 

AGAMEZ

 Nombres y Apellidos: EDUIN MANUEL LLORENTE 

VARGAS

 Nombres y Apellidos:Edwin David Rangel Manchego

FIRMA DEL CONTRATISTA:



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 76125 Fecha Solicitud 2025-10-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-22 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACIÓN CON LA MEDIA

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JAIRO ENRIQUE 
TORDECILLA 

AGAMEZ
CC:  78701343 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-28 2025-10-28 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-10-29 2025-10-29 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-10-30 2025-10-30 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-10-31 2025-10-31 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Desarrollar la formación profesional 
integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La 
Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones 
Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 
Tc en asistencia administrativa, Ficha 
3160901

Totales Solicitud de Comisión 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MILENA  PATRICIA  FLOREZ HERNANDEZ Fecha Verificación: 21/10/2025 16:44:13

3 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 223825 Fecha Registro: 2025-10-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 104.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 Saldo x Obligar: 104.000,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 78701343 Razón Social: JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 79037287992 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO 
AMBIENTAL

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 76125 Número: OV-76125 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-22

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

912711  CENTRO DE 
FORMACION MINERO 
AMBIENTAL - 
INTEGRACIÓN CON LA 
MEDIA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

104.000,00 0,00

Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto: Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, 
Ficha 3160901

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-22 104.000,00 104.000,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-22-12:01 p. m.

36-02-00-005-
912710

MHmpflorez MILENA  PATRICIA  FLOREZ 
HERNANDEZ

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 4 de noviembre del 2025. 

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL – ANTIOQUIA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

76125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28 de octubre 2025 31 de octubre 2025 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Formación Minero 
Ambiental. 

Zaragoza  
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Impartir formación profesional integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logísticas, Ficha 2910694 y grado 
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. SE REALIZÓ UNA MESA REDONDA EN LA QUE LOS APRENDICES DISCUTIERON LAS BUENAS PRÁCTICAS 
DE MANIPULACIÓN PARA MANTENER LAS CONDICIONES ÓPTIMAS DE TEMPERATURA Y HUMEDAD. 

2. LOS APRENDICES ADAPTARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS SEGÚN SUS NECESIDADES, Y LUEGO 
EXPORTARON O COMPARTIERON EL DISEÑO EN VARIOS FORMATOS PARA INCORPORARLO EN SUS 
INFORMES. 

RESULTADOS:  

DURANTE LA ACTIVIDAD, LOS APRENDICES DEBATIERON SOBRE CÓMO LAS CONDICIONES AMBIENTALES 

PUEDEN FAVORECER O DISMINUIR LA PRESENCIA DE MICROORGANISMOS PATÓGENOS EN LOS 

ALIMENTOS. 

LOS APRENDICES MODIFICARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS DE ACUERDO CON LAS 

ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO, Y POSTERIORMENTE COMPARTIERON O DESCARGARON EL DISEÑO EN 

DISTINTOS FORMATOS PARA SU PRESENTACIÓN FINAL. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe. 
 

1. Evidencia fotográfica de actividades formativas con listas de asistencia 
2. Evidencia fotográfica de tiquetes de desplazamientos. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 

1. Cumplir a cabalidad con 
las actividades 
desarrolladas en las 
sesiones y a aquellas que 
se deben desarrollar en 
la formación. 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 
AGAMEZ 

28-31 de octubre del 2025 
 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Esta reflexión fortaleció la comprensión de la importancia de aplicar controles adecuados en los 

procesos de almacenamiento y conservación, contribuyendo a la prevención de pérdidas y a la seguridad 

del consumidor. 

2 El uso de Canva permitió a los aprendices fortalecer sus competencias digitales y creativas mediante la 
personalización de textos, colores e inclusión de elementos gráficos como íconos, ilustraciones, 
diagramas y flechas. Asimismo, la descarga y socialización de los diseños en diversos formatos facilitó la 
integración del material en sus reportes, garantizando presentaciones más claras, dinámicas y 
profesionales. 

DATOS DEL CONTRATISTA. 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ 
 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO CLAUDIA ALEXANDRA 
CUBIDES NUÑEZ  
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ANEXOS 

1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS  

 

 



 

ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 28 29 30 Y 31 DE OCTUBRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 78,701,343

No. 
CO1.PCCNTR

.7485784
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

4 11 2025 7 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 4 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2 5 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desarrollar acciones de formación Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teórico-práctico, de carácter integral 

orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnológicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la 

demanda de la oferta educativa y la programación establecida por el supervisor de contrato.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Zaragoza - Escarralao 

Terrestre

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuará de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-

2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentación y 

Transporte) causados en las órdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 días siguientes a su finalización. Se debe entender por 

legalización, la presentación de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc en 

Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

Centro de Formación Minero Ambiental

CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUÑEZ Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio 

nacional o fuera de este, tal circunstancia deberá ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de 

conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Zaragoza - Escarralao

NOMBRES Y APELLIDOS

Jairo Enrique Tordecilla Agamez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/10/2025

EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )

Centro de Formación Minero Ambiental

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9127_774_Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar formación titulada en los 

programas de formación de Articulación con la media de la red de conocimiento de Logística, gestión de la producción que atiende el 

centro de formación Minero Ambiental

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

5

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

MESA REDONDA CONTROL DE INVENTARIOS

EXPOSICION DE LOS APRENDICES SOBRE  CONSERVAR LA DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON EL SERVICIO AL CLIENTE

4

X



Dia 3 6 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 7 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :    

Cargo: Subdirector Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 

AGAMEZ

 Nombres y Apellidos: EDUIN MANUEL LLORENTE 

VARGAS

 Nombres y Apellidos: CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUÑEZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

6

MAPAS CONCEPTUALES IDENTIFICACION DE INVENTARIOS DE ACUERDO CON LOS SISTEMAS DE GESTIÓN DE

INVENTARIOS DE LA EMPRESA.

Se liquidan gastos de transporte informal por valor de      $26.000 por dia total 104.000

Desplazamiento ruta de regreso:  Escarralao  - Zaragoza 

Actividades a ejecutar: 

7

LOS ESTUDIANTES REALIZARON LLUVIA DE IDEAS EN GRUPOS DE 4 ATENDER LLAMADAS Y MENSAJES DE CLIENTES INTERNOS Y 

EXTERNOS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de     $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de       $ 104,000



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 29 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 79125 Fecha Solicitud 2025-10-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-29 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACIÓN CON LA MEDIA

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 29 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JAIRO ENRIQUE 
TORDECILLA 

AGAMEZ
CC:  78701343 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-04 2025-11-04 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-11-05 2025-11-05 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-11-06 2025-11-06 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-11-07 2025-11-07 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Desarrollar la formación profesional 
integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La 
Pajuila, grado 11  Tc en Operaciones 
Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 
Tc en asistencia administrativa, Ficha 
3160901

Totales Solicitud de Comisión 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11  Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 29 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MILENA  PATRICIA  FLOREZ HERNANDEZ Fecha Verificación: 29/10/2025 11:27:59
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Firmado digitalmente por:
Nombre: EDUIN  MANUEL LLORENTE
VARGAS
Cédula de ciudadanía: 78295382
Usuario SIIF: MHellorent
29/10/2025 5:42:26 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 235325 Fecha Registro: 2025-10-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 104.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 Saldo x Obligar: 104.000,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 78701343 Razón Social: JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 79037287992 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO 
AMBIENTAL

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 79125 Número: OV-79125 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-29

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

912711  CENTRO DE 
FORMACION MINERO 
AMBIENTAL - 
INTEGRACIÓN CON LA 
MEDIA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

104.000,00 0,00

Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto: Viaticos Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia 
administrativa, Ficha 3160901

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-29 104.000,00 104.000,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-30-4:24 p. m.

36-02-00-005-
912710

MHmpflorez MILENA  PATRICIA  FLOREZ 
HERNANDEZ

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

1 de 2Página
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 11 de noviembre del 2025. 

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL – ANTIOQUIA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

79125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04 de noviembre 2025 07 de noviembre 2025 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Formación Minero 
Ambiental. 

Zaragoza  
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Impartir formación profesional integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logísticas, Ficha 2910694 y grado 
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. MANIOBRAR EQUIPOS DE MANIPULACIÓN DE LA MERCANCÍA SEGÚN MANUAL DEL FABRICANTE Y 
NORMATIVA DE SEGURIDAD. 

2. APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, 
HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN 
ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS DE AUTOGESTIÓN. 

RESULTADOS:  

DISEÑAR UN PLAN DE APOYO PARA LAS ACTIVIDADES Y TAREAS DE LAS ÁREAS FUNCIONALES DE LA 

ORGANIACIÓNLOS APRENDICES MODIFICARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS DE ACUERDO CON LAS 

ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO, Y POSTERIORMENTE COMPARTIERON O DESCARGARON EL DISEÑO EN 

DISTINTOS FORMATOS PARA SU PRESENTACIÓN FINAL. 

CONSERVAR Y PRESERVAR LOS DOCUMENTOS (SOPORTE FÍSICO O DIGITAL) PARA EL SUMINISTRO DE 

INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS NORMAS TÉCNICAS, LA TECNOLOGÍA DISPONIBLE, LA NORMATIVA 

Y POLÍTICAS INSTITUCIONALES. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe. 
 

1. Evidencia fotográfica de actividades formativas con listas de asistencia 
2. Evidencia fotográfica de tiquetes de desplazamientos. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 

1. Cumplir a cabalidad con 
las actividades 
desarrolladas en las 
sesiones y a aquellas que 
se deben desarrollar en 
la formación. 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 
AGAMEZ 

04-07 de noviembre del 2025 
 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. La correcta maniobra de los equipos de manipulación de mercancías conforme al manual del 
fabricante y la normativa de seguridad vigente garantiza operaciones eficientes, seguras y libres de 
incidentes. Cumplir con estos lineamientos no solo protege la integridad del trabajador y de la carga, sino 
que también prolonga la vida útil de los equipos y contribuye al cumplimiento de los estándares de 
calidad y prevención establecidos por la empresa y la legislación laboral. 

2 El diseño del plan de apoyo para las actividades y tareas de las áreas funcionales de la organización 
permitió a los aprendices aplicar sus conocimientos en la planeación y organización del trabajo. Durante 
el proceso, modificaron los diagramas y ajustaron las fechas conforme a las especificaciones del proyecto, 
demostrando capacidad de análisis y adaptación. Finalmente, compartieron o descargaron el diseño en 
diversos formatos para su presentación final, evidenciando un trabajo colaborativo y orientado a 
resultados. 

DATOS DEL CONTRATISTA. 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ 
 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO CLAUDIA ALEXANDRA 
CUBIDES NUÑEZ  
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ANEXOS 

1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS  

 

 



 

ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 04 05 06 Y 07 DE NOVIEMBRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 78,701,343

No. 
CO1.PCCNTR

.7485784
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

11 11 2025 14 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 11 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2 12 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desarrollar acciones de formación Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teórico-práctico, de carácter integral 

orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnológicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la 

demanda de la oferta educativa y la programación establecida por el supervisor de contrato.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Zaragoza - Escarralao 

Terrestre

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuará de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-

2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentación y 

Transporte) causados en las órdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 días siguientes a su finalización. Se debe entender por 

legalización, la presentación de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc 

en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901 Zaragoza

Centro de Formación Minero Ambiental

CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUÑEZ Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio 

nacional o fuera de este, tal circunstancia deberá ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de 

conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Zaragoza - Escarralao

NOMBRES Y APELLIDOS

Jairo Enrique Tordecilla Agamez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/10/2025

EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )

Centro de Formación Minero Ambiental

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9127_774_Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar formación titulada en los 

programas de formación de Articulación con la media de la red de conocimiento de Logística, gestión de la producción que atiende el 

centro de formación Minero Ambiental

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

12

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

EXPOSICION DE LOS APRENDICES SOBRE  RECEPCIONAR LA CARGA

JUEGO DE ROLES, CADA ESTUDIANTE INTERPRETAR LA INFORMACIÓN REQUERIDA POR EL CLIENTE.

11

X



Dia 3 13 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 14 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :    

Cargo: Subdirector Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 

AGAMEZ

 Nombres y Apellidos: EDUIN MANUEL LLORENTE 

VARGAS

 Nombres y Apellidos:CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUÑEZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

13

MESA REDONDA DE LA SOCIALIZACION REGISTRAR LAS NOVEDADES O NO CONFORMIDADES

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de      $XXXXXX (cuando aplique)

Desplazamiento ruta de regreso:  Escarralao  - Zaragoza 

Actividades a ejecutar: 

14

LOS APRENDICES REALIZAN MAPA CONCEPTUAL DE REGISTRO DE  NOVEDADES O NO CONFORMIDADES

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de     $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de       $ 104,000



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 30 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 79925 Fecha Solicitud 2025-10-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-30 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACIÓN CON LA MEDIA

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/30 15:31:17 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 30 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JAIRO ENRIQUE 
TORDECILLA 

AGAMEZ
CC:  78701343 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-11 2025-11-11 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-11-12 2025-11-12 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-11-13 2025-11-13 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-11-14 2025-11-14 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Desarrollar la formación profesional 
integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La 
Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones 
Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 
Tc en asistencia administrativa, Ficha 
3160901 Zaragoza

Totales Solicitud de Comisión 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901 Zaragoza

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 30 de octubre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MILENA  PATRICIA  FLOREZ HERNANDEZ Fecha Verificación: 30/10/2025 11:46:43

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: EDUIN  MANUEL LLORENTE
VARGAS
Cédula de ciudadanía: 78295382
Usuario SIIF: MHellorent
30/10/2025 3:31:33 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 237325 Fecha Registro: 2025-10-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 104.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 Saldo x Obligar: 104.000,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 78701343 Razón Social: JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 79037287992 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO 
AMBIENTAL

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 79925 Número: OV-79925 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-30

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

912711  CENTRO DE 
FORMACION MINERO 
AMBIENTAL - 
INTEGRACIÓN CON LA 
MEDIA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

104.000,00 0,00

Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto: Viaticos Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia 
administrativa, Ficha 3160901 Zarag

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-30 104.000,00 104.000,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-30-9:05 p. m.

36-02-00-005-
912710

MHmpflorez MILENA  PATRICIA  FLOREZ 
HERNANDEZ

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 15 de noviembre del 2025. 

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL – ANTIOQUIA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

79925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11 de noviembre 2025 14 de noviembre 2025 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Formación Minero 
Ambiental. 

Zaragoza  
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Impartir formación profesional integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logísticas, Ficha 2910694 y grado 
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

 1. MANIOBRAR EQUIPOS DE MANIPULACIÓN DE LA MERCANCÍA SEGÚN MANUAL DEL FABRICANTE Y 
NORMATIVA DE SEGURIDAD.  
2. APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS 
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE 
FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS DE AUTOGESTIÓN.  

 

RESULTADOS:  

DISEÑAR UN PLAN DE APOYO PARA LAS ACTIVIDADES Y TAREAS DE LAS ÁREAS FUNCIONALES DE LA 

ORGANIACIÓNLOS APRENDICES MODIFICARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS DE ACUERDO CON LAS 

ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO, Y POSTERIORMENTE COMPARTIERON O DESCARGARON EL DISEÑO EN 

DISTINTOS FORMATOS PARA SU PRESENTACIÓN FINAL. 

CONSERVAR Y PRESERVAR LOS DOCUMENTOS (SOPORTE FÍSICO O DIGITAL) PARA EL SUMINISTRO DE 

INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS NORMAS TÉCNICAS, LA TECNOLOGÍA DISPONIBLE, LA NORMATIVA 

Y POLÍTICAS INSTITUCIONALES. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe. 
 

1. Evidencia fotográfica de actividades formativas con listas de asistencia 



 

GTH-F-087 V.02 
 

2. Evidencia fotográfica de tiquetes de desplazamientos. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 

1. Cumplir a cabalidad con 
las actividades 
desarrolladas en las 
sesiones y a aquellas que 
se deben desarrollar en 
la formación. 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 
AGAMEZ 

11-14 de noviembre del 2025 
 

   

CONCLUSIÓNES: 
Cumplir con estos lineamientos no solo protege la integridad del trabajador y de la carga, sino que 
también prolonga la vida útil de los equipos y contribuye al cumplimiento de los estándares de calidad 
y prevención establecidos por la empresa y la legislación laboral. 
 
 Durante el proceso, modificaron los diagramas y ajustaron las fechas conforme a las especificaciones 
del proyecto, demostrando capacidad de análisis y adaptación. Finalmente, compartieron o 
descargaron el diseño en diversos formatos para su presentación final, evidenciando un trabajo 
colaborativo y orientado a resultados. 

DATOS DEL CONTRATISTA. 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ 
 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO CLAUDIA ALEXANDRA 
CUBIDES NUÑEZ  
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ANEXOS 

1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS  

 

 



 

ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 11 12 13 Y 14 DE NOVIEMBRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 78,701,343

No. 
CO1.PCCNTR

.7485784
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

18 11 2025 21 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 18 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2 19 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

18

19

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

MESA REDONDA EXAMINAR ESPECIFICACIONES DE LA CARGA

EXPOSICION DE LOS APRENDICES SOBRE LOS TEMAS CONOCER EL PORTAFOLIO DE SERVICIOS

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/10/2025

EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )

Centro de Formación Minero Ambiental

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9127_774_Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar formación titulada en los 

programas de formación de Articulación con la media de la red de conocimiento de Logística, gestión de la producción que atiende el 

centro de formación Minero Ambiental

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Zaragoza - Escarralao

NOMBRES Y APELLIDOS

Jairo Enrique Tordecilla Agamez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuará de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-

2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentación y 

Transporte) causados en las órdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 días siguientes a su finalización. Se debe entender por 

legalización, la presentación de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc en 

Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

Centro de Formación Minero Ambiental

CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUÑEZ Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio 

nacional o fuera de este, tal circunstancia deberá ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de 

conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desarrollar acciones de formación Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teórico-práctico, de carácter integral 

orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnológicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la 

demanda de la oferta educativa y la programación establecida por el supervisor de contrato.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Zaragoza - Escarralao 

Terrestre

X



Dia 3 20 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 21 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de     $  XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de       $ 104,000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal e informal por valor de      $ 26.000 total 104.000

Desplazamiento ruta de regreso:  Escarralao  - Zaragoza 

Actividades a ejecutar: 

21

LOS ESTUDIANTES REALIZARON LLUVIA DE IDEAS EN GRUPOS DE 4 CON EL TEMA  RECONOCER LAS CLASES DE EVENTO

Actividades a ejecutar: 

20

MAPAS CONCEPTUALES IDENTIFICACION DE CAPACIDADES  DE ALMACENAMIENTO

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :    

Cargo: Subdirector Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 

AGAMEZ

 Nombres y Apellidos: EDUIN MANUEL LLORENTE 

VARGAS

 Nombres y Apellidos:CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUÑEZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de noviembre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 84225 Fecha Solicitud 2025-11-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-13 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACIÓN CON LA MEDIA

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/13 15:11:45 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de noviembre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JAIRO ENRIQUE 
TORDECILLA 

AGAMEZ
CC:  78701343 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-18 2025-11-18 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-11-19 2025-11-19 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-11-20 2025-11-20 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-11-21 2025-11-21 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Desarrollar la formación profesional 
integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La 
Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones 
Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 
Tc en asistencia administrativa, Ficha 
3160901

Totales Solicitud de Comisión 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de noviembre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MILENA  PATRICIA  FLOREZ HERNANDEZ Fecha Verificación: 13/11/2025 12:18:11
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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Firmado digitalmente por:
Nombre: EDUIN  MANUEL LLORENTE
VARGAS
Cédula de ciudadanía: 78295382
Usuario SIIF: MHellorent
13/11/2025 3:12:03 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 244225 Fecha Registro: 2025-11-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 104.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 Saldo x Obligar: 104.000,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 78701343 Razón Social: JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 79037287992 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO 
AMBIENTAL

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 84225 Número: OV-84225 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-13

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

912711  CENTRO DE 
FORMACION MINERO 
AMBIENTAL - 
INTEGRACIÓN CON LA 
MEDIA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

104.000,00 0,00

Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto: Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, 
Ficha 3160901

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-11-13 104.000,00 104.000,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-14-11:07 a. m.

36-02-00-005-
912710

MHmpflorez MILENA  PATRICIA  FLOREZ 
HERNANDEZ

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 22 de noviembre del 2025. 

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL – ANTIOQUIA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

84225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18 de noviembre 2025 21 de noviembre 2025 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Formación Minero 
Ambiental. 

Zaragoza  
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Impartir formación profesional integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logísticas, Ficha 2910694 y grado 
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
 1. MANIOBRAR EQUIPOS DE MANIPULACIÓN DE LA MERCANCÍA SEGÚN MANUAL DEL FABRICANTE Y 
NORMATIVA DE SEGURIDAD.  
2. APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS 
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE 
FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS DE AUTOGESTIÓN.  

 

RESULTADOS:  

DISEÑAR UN PLAN DE APOYO PARA LAS ACTIVIDADES Y TAREAS DE LAS ÁREAS FUNCIONALES DE LA 

ORGANIACIÓNLOS APRENDICES MODIFICARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS DE ACUERDO CON LAS 

ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO, Y POSTERIORMENTE COMPARTIERON O DESCARGARON EL DISEÑO EN 

DISTINTOS FORMATOS PARA SU PRESENTACIÓN FINAL. 

CONSERVAR Y PRESERVAR LOS DOCUMENTOS (SOPORTE FÍSICO O DIGITAL) PARA EL SUMINISTRO DE 

INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS NORMAS TÉCNICAS, LA TECNOLOGÍA DISPONIBLE, LA NORMATIVA 

Y POLÍTICAS INSTITUCIONALES. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe. 
 

1. Evidencia fotográfica de actividades formativas con listas de asistencia 
2. Evidencia fotográfica de tiquetes de desplazamientos. 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 

1. Cumplir a cabalidad con 
las actividades 
desarrolladas en las 
sesiones y a aquellas que 
se deben desarrollar en 
la formación. 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 
AGAMEZ 

18-21 de noviembre del 2025 
 

   

CONCLUSIÓNES: 
Cumplir con estos lineamientos no solo protege la integridad del trabajador y de la carga, sino que 
también prolonga la vida útil de los equipos y contribuye al cumplimiento de los estándares de calidad y 
prevención establecidos por la empresa y la legislación laboral. 
 
 Durante el proceso, modificaron los diagramas y ajustaron las fechas conforme a las especificaciones del 
proyecto, demostrando capacidad de análisis y adaptación. Finalmente, compartieron o descargaron el 
diseño en diversos formatos para su presentación final, evidenciando un trabajo colaborativo y orientado 
a resultados. 

DATOS DEL CONTRATISTA. 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ 
 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO CLAUDIA ALEXANDRA 
CUBIDES NUÑEZ  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

ANEXOS 

1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS  

 

 



 

 
 

ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 18 19 20 Y 21 DE NOVIEMBRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 78,701,343

No. 
CO1.PCCNTR

.7485784
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

25 11 2025 28 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 25 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2 26 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

25

26

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

LOS APRENDICES  SOCIALIZAN  LA CARGA UTILIZANDO TÉCNICAS DE VERIFICACIÓN EN GRUPO DE 5 APRENDICES.

LOS APRENDICES REALIZAN JUEGO DE PREGUNTAS TIPO CONCURSO SOBRE IDENTIFICAR EL MONTAJE DEL SITIO DESTINADO PARA 

LA REALIZACIÓN DEL EVENTO.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/10/2025

EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )

Centro de Formación Minero Ambiental

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9127_774_Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar formación titulada en los 

programas de formación de Articulación con la media de la red de conocimiento de Logística, gestión de la producción que atiende el 

centro de formación Minero Ambiental

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Zaragoza - Escarralao

NOMBRES Y APELLIDOS

Jairo Enrique Tordecilla Agamez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuará de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-

2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentación y 

Transporte) causados en las órdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 días siguientes a su finalización. Se debe entender por 

legalización, la presentación de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc en 

Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

Centro de Formación Minero Ambiental

CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUÑEZ Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio 

nacional o fuera de este, tal circunstancia deberá ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de 

conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desarrollar acciones de formación Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teórico-práctico, de carácter integral 

orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnológicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la 

demanda de la oferta educativa y la programación establecida por el supervisor de contrato.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Zaragoza - Escarralao 

Terrestre

X



Dia 3 27 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 28 11 2025

HORA: 12:00 - 6:00

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 104,000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $XXXXXX (cuando aplique)

Desplazamiento ruta de regreso:  Escarralao  - Zaragoza 

Actividades a ejecutar: 

28

LOS APRENDICES PARTICIPARON EN LA EXPOSICION  APLICAR LA ETIQUETA Y EL PROTOCOLO INSTITUCIONAL

Actividades a ejecutar: 

27

SE REALIZO MESA REDONDA  PARA LA SOCIALIZACION DE LOS  OBJETOS EN MEDIOS DE TRANSPORTE

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 

AGAMEZ

 Nombres y Apellidos: EDUIN MANUEL LLORENTE 

VARGAS

 Nombres y Apellidos:CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUÑEZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 24 de noviembre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 88325 Fecha Solicitud 2025-11-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-24 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION ARTICULACION CONLA MEDIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACIÓN CON LA MEDIA

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 24 de noviembre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JAIRO ENRIQUE 
TORDECILLA 

AGAMEZ
CC:  78701343 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-25 2025-11-25 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-11-26 2025-11-26 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-11-27 2025-11-27 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2025-11-28 2025-11-28 ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA

ANTIOQUIA / 
ZARAGOZA 0,5 No 50

2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Desarrollar la formación profesional 
integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La 
Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones 
Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 
Tc en asistencia administrativa, Ficha 
3160901

Totales Solicitud de Comisión 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 24 de noviembre de 2025

36-02-00-005-
912710

MHellorent EDUIN  MANUEL LLORENTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MILENA  PATRICIA  FLOREZ HERNANDEZ Fecha Verificación: 24/11/2025 15:54:28
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 259425 Fecha Registro: 2025-11-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-912710  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - 
ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 104.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 Saldo x Obligar: 104.000,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 78701343 Razón Social: JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 79037287992 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR  CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO 
AMBIENTAL

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 88325 Número: OV-88325 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-25

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

912711  CENTRO DE 
FORMACION MINERO 
AMBIENTAL - 
INTEGRACIÓN CON LA 
MEDIA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

104.000,00 0,00

Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto: Viaticos Desarrollar la formación profesional integral en el programa de Articulación con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia 
administrativa, Ficha 3160901

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-11-25 104.000,00 104.000,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-25-12:22 p. m.

36-02-00-005-
912710

MHmpflorez MILENA  PATRICIA  FLOREZ 
HERNANDEZ

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

7 de 16Página



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 28 de noviembre del 2025. 

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 
MINERO AMBIENTAL – ANTIOQUIA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

88325 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 de noviembre 2025 28 de noviembre 2025 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza. 
Zaragoza - Escarralao – 
Zaragoza 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Formación Minero 
Ambiental. 

Zaragoza  
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Impartir formación profesional integral en el programa de Articulación 
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logísticas, Ficha 2910694 y grado 
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
 1. MANIOBRAR EQUIPOS DE MANIPULACIÓN DE LA MERCANCÍA SEGÚN MANUAL DEL FABRICANTE Y 
NORMATIVA DE SEGURIDAD.  
2. APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS 
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE 
FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS DE AUTOGESTIÓN.  

 

RESULTADOS:  

DISEÑAR UN PLAN DE APOYO PARA LAS ACTIVIDADES Y TAREAS DE LAS ÁREAS FUNCIONALES DE LA 

ORGANIACIÓNLOS APRENDICES MODIFICARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS DE ACUERDO CON LAS 

ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO, Y POSTERIORMENTE COMPARTIERON O DESCARGARON EL DISEÑO EN 

DISTINTOS FORMATOS PARA SU PRESENTACIÓN FINAL. 

CONSERVAR Y PRESERVAR LOS DOCUMENTOS (SOPORTE FÍSICO O DIGITAL) PARA EL SUMINISTRO DE 

INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS NORMAS TÉCNICAS, LA TECNOLOGÍA DISPONIBLE, LA NORMATIVA 

Y POLÍTICAS INSTITUCIONALES. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe. 
 

1. Evidencia fotográfica de actividades formativas con listas de asistencia 
2. Evidencia fotográfica de tiquetes de desplazamientos. 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 

1. Cumplir a cabalidad con 
las actividades 
desarrolladas en las 
sesiones y a aquellas que 
se deben desarrollar en 
la formación. 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 
AGAMEZ 

25-28 de noviembre del 2025 
 

   

CONCLUSIÓNES: 
Cumplir con estos lineamientos no solo protege la integridad del trabajador y de la carga, sino que 
también prolonga la vida útil de los equipos y contribuye al cumplimiento de los estándares de calidad 
y prevención establecidos por la empresa y la legislación laboral. 
 
 Durante el proceso, modificaron los diagramas y ajustaron las fechas conforme a las especificaciones 
del proyecto, demostrando capacidad de análisis y adaptación. Finalmente, compartieron o 
descargaron el diseño en diversos formatos para su presentación final, evidenciando un trabajo 
colaborativo y orientado a resultados. 

DATOS DEL CONTRATISTA. 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ 
 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO CLAUDIA ALEXANDRA 
CUBIDES NUÑEZ  
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ANEXOS 

1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS  

 

 



 

ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 25 26 27 Y 28 DE NOVIEMBRE 
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