FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 5
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 912710
7AV REGIONAL ANTIOQUIA Fecha Elaboracion Diciembre de 2025
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 61239-916132
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 78.701.343 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: jenriguetorde @hotmail.com Numero de Cuenta: 79037287992
IP/N° de contacto: 3015667738 Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 7485784/2025 N° Compromiso SIIF 6325 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

5_9127_774_PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, PARA
ORIENTAR FORMACION TITULADA EN LOS PROGRAMAS DE FORMACION DE ARTICULACION CON LA MEDIA DE LA RED
DE CONOCIMIENTO DE LOGISTICA, GESTION DE LA PRODUCCION QUE ATIEN

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/11/2025 Al 30/11/2025 Saldo Anterior del Contrato: $4.599.511
Numero de pago 10 Valor Total del Contrato: $44.001.988
Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.599.511 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $ 624.000 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.223.511 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $3.517.411 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Noviembre Octubre Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  3.517.411,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 4628618719 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  4.699.111,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.839.804|$ 1.839.804 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 230.000 [$ 230.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 294.400 [$ 294.400 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.700 | $ 9.700 Reteica - 8299 0,00 | 0,400%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,400%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,400%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,400%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 | 0,400%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Jaime Isaza Cadavid 20.894,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784| % - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $32.784.341|$ 1.172.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 9.696.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.578.617,00

SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Se planearon las actividades de aprendizaje segun el desarrollo curricular para impartir formacién en las fichas 2910694 .

Competencia:RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA,Resultado de Aprendizaje:Aplicar en la resolucion de problemas reales del sector

FICHA 2915611 Asistencia Administrativa. I.E. Nancy Rocio, Competencia: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA.

Resultado de Aprendizaje: Aplicar en la resolucion de problemas reales del sector productivo

Competencia: Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos técnicos y normativa.

Resultado de Aprendizaje: 03 despachar los documentos fisicos y/o electrénicos generados en las unidades administrativas

Ficha 3160901 Asistencia Administrativa 1.E.La Pajuila.Competencia:Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos técnicos y norma.

Resultado de Aprendizaje: 03 Despachar los documentos fisicos y/o electrénicos generados en las unidades administrativas, teniendo en

cuenta la normativa y politicas institucionales.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGA|

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA

MEZ

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

Autorizo el presente pago.
EI_Supervisor,

| <74
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el I il 147 | r JLEAATS

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

INSTRUCTOR G19

CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NU?EZ

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

01/12/25 09:12:00 USUARIO: SIC - C.C. 78701343




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

ach o
SO/ = SOPORTE DE PAGO GENERAL ya
Soc ” Bancoomeva
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 78701343 || NUMERO PLANILLA: 4628618719  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: JAIRO TORDECILLA AGAMEZ || bER|IODO COTIZACION OTROS MES octubre ANO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES octubre ARO 2025
CIUDAD/MUNICIPIO: AYAPEL DEPARTAMENTO: CORDOBA || DiAS DE MORA. o
DIRECCION: CR8A2136 TELEFONO: 6666666 | | FEcHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2025/11/05 NUMERO AUTORIZACION: 9994559188
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

‘ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES

cODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 294.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 294.400 $0 $294.400
SUBTOTALES: $294.400 $0 $294.400

TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS048 MUTUAL SER EPS-S 1 $0 $0 $0 $ 230.000 $0 $0 $0 $ 230.000 $0 $0 $ 230.000
SUBTOTALES: $230.000 $0 $0 $230.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
, ADMINISTRADORA No. coTizalfES , ' INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A. g $0 $0 $0 $19.300 $19.300 $0 $0 $19.300
SUBTOTALES: $ 19.300 $0 $0 $19.300

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
9|9 . < PENSION SALUD ARP _ CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
No PENTIFICA NomBRES |, 11PO | SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE é E %'% QL Bey%E & b 23 8|S 2 %68 S il VOLUNTARIGS || [NDICADOR 100 9 VALOR| TOTAL 3 CENTRO | roral 19 e TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTEICOTIZANTE BASICO |SALARIO|S| S| 22| £ | e |FIFFFoO > | > | 0| o 2] 3 S |gf > & IN < 2
SE z ADMIN 2 IBC [COTIZACION TARIFA | \o or | ADMIN @ IBC  |COTIZACION| \ (oed| aporTe | ADMIN 2 IBC DE | ooRTE 2 ADMIN |\ 5 T APORTEAPORTE APORTEAPORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 cc TORDECILLAINDEPENDIE $ 1.839.805 NO 25-14 30 $ $294.400 $0 $0 $0 $0 Normal $294.400MUTUAL [30 §  $230.000 $0 $230.00014-23- 30 $ 78701343 | $ 19.300 $0 $0 $0 $0 $0 $0
78701343 AOANEZ N o COLPENSI| | 1.839.805 SER EPS- 1.839.805 POSITIVA 1.839.805
ENRIQUE  PRESTACION ONES S COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.

2025/11/05 12:15 PM  USUARIO: SOI NCAMARGO PAGINA 1 DE 1
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica l:l Publica Clasificada l:l Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 11/09/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Jairo Enrique Tordecilla Agamez Tipo: C.C. No. 78,701,343
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2025
No | .7485784 | ANO DEL CONTRATO 30 1 2025

5_9127_774_Prestacion de servicios personales de cardcter temporal como instructor, para orientar formacion titulada en los
OBJETO CONTRACTUAL: programas de formacién de Articulacién con la media de la red de conocimiento de Logistica, gestion de la produccién que atiende el
centro de formacién Minero Ambiental

DIRECCION GENERAL/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de Formaciéon Minero Ambiental
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A]
(A) Edwin David Rangel Manchego CARGO Coordinador Académico
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Zaragoza - Escarralao
DIRECCION GENERAL/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de Formaciéon Minero Ambiental
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Antioquia EMPRESA:
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 14 10 2025 17 10 2025

Desarrollar la formacién profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc en

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO . L . " " . " :
Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio
1 nacional o fuera de este, tal circunstancia debera ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de
conformidad con lo establecido en la Resolucion 092 de 2015

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuara de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-
2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentacion y
Transporte) causados en las érdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 dias siguientes a su finalizacion. Se debe entender por
legalizacion, la presentacién de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

Desarrollar acciones de formacién Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teérico-préctico, de carécter integral
3 orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnoldgicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la
demanda de la oferta educativa y la programacion establecida por el supervisor de contrato.

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia o 14 | 10 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Zaragoza - Escarralao
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 |MESA REDONDA EXAMINAR ESPECIFICACIONES DE LA CARGA

" HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM

| Dia2 | 15 10 2025 1

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 |EXPOSICION DE LOS APRENDICES SOBRE LOS TEMAS CONOCER EL PORTAFOLIO DE SERVICIOS

HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM

15




| Dia3 | 16 [ 10 [ 2025 7]

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 | MAPAS CONCEPTUALES IDENTIFICACION DE CAPACIDADES DE ALMACENAMIENTO

HORA: AM/PM

16
HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Actividades a ejecutar:

LOS ESTUDIANTES REALIZARON LLUVIA DE IDEAS EN GRUPOS DE 4 CON EL TEMA RECONOCER LAS CLASES DE EVENTO
HORA: 12:00 - 6:00

17 HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Desplazamiento ruta de regreso: Escarralao - Zaragoza

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observacione:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $104,000

Se liquidan gastu& de transporte informal por valor de 260.000 por dia total $104.000
n

FIRMA Ol NADOJR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
A wh A QO\V\ AQ
Nombr@ ellidos: EDUIN MANUEL LLORENTE | Nombres y Apellidos:Edwin David Rangel Manchego
VARGAS
Cargo: Subdirector Cargo:Coordinador Académico Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA
AGAMEZ

GTH-F-090 V.05



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

l’ i ! . - - - - r
“ﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE FORMACION

- Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
Hal}lnn ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 2 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 66625 Fecha Solicitud 2025-10-02 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-02 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACION CON LA MEDIA

- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

Pernocta | Porcentaj
Ultimo dia E Total dias
Comision | Pernocta

Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°.

Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a
Documento Cae Estado Comisién Comision Origen Destino Dias

Nombre Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar

Objeto de la Comision por Tercero

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

F . L, R it :

uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION

Ha[:]ﬂ]] Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 2 de octubre de 2025

ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-10-14 2025-10-14 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
_10- _10- ANTIOQUIA / ANTIOQUIA / Desarrollar la formacion profesional
2025-10-15 2025-10-15 05 No 50 p
ZARAGOZA ZARAGOZA integral en el programa de Articulacién
JAIRO ENRIQUE con la Media Técnica, en la |.E. R. La
TORDECILLA CC: 78701343 Autorizada 2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00 Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones
AGAMEZ Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10
Tc en asistencia administrativa, Ficha
3160901
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-10-16 2025-10-16 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-10-17 2025-10-17 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISION

Desarrollar la formacion profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 2 de 3
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los 9
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Firma Responsable

MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

36-02-00-005- CENTRO DE FORMACION
912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -

ANTIOQUIA
jueves, 2 de octubre de 2025

Verificado Por: MILENA PATRICIA FLOREZ HERNANDEZ

Fecha Verificacion:

02/10/2025 14:48:38

Pagina 3 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmpflorez

36-02-00-005-
912710

2025-10-03-4:16 p.

MILENA PATRICIA FLOREZ

HERNANDEZ

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-005-912710

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -

Namero: 208025 Fecha Registro: |2025-10-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: ANTIOQUIA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 104.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 | Saldo x Obligar: 104.000,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 78701343|Razén Social:  |JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 79037287992 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 78295382 | Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: 2:\J/I%IIDEIE'IE'§IOR CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | ge5o5 | NGmero: |Ov-66625 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2025-10-03

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
912711 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
FORMACION MINERO LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AMBIENTAL - FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
MEDIA PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

104.000,00 0,00
Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto:

Ficha 3160901

Desarrollar la formacién profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa,

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2025-10-03 104.000,00 104.000,00 | NINGUNO
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA CSF
Pagina 17 de 50
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 20 de octubre del 2025.

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL — ANTIOQUIA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
66625 14 de octubre 2025 17 de octubre 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Zaragoza - Escarralao - Centro de Formacidon Minero Zaragoza

Zaragoza. Ambiental.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidn profesional integral en el programa de Articulaciéon
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. LOS APRENDICES REALIZARON MESA REDONDA DE LAS CLASES DE TEMPERATURA Y HUMEDAD, LA
PRESENCIA DE RIESGOS MICROBIOLOGICOS.

2. LOS APRENDICES PERSONALIZARON DIAGRAMAS O FECHAS, Y FINALMENTE, DESCARGA O COMPARTE
EL DISENO EN DIVERSOS FORMATOS PARA INCLUIRLO EN TU REPORTE.

RESULTADOS:

LOS APRENDICES CON ESTE EJERCICIO LES PERMITIO FORTALECER LA CAPACIDAD DE LOS APRENDICES
PARA IDENTIFICAR CONDICIONES PROCESOS PRODUCTIVOS Y DE ALMACENAMIENTO.

DURANTE LAS MESAS REDONDAS DE SOCIALIZACION, CADA GRUPO EXPUSO SUS APORTES Y RECIBIO
COMENTARIOS DE REVISION Y RETROALIMENTACION DE PARTE DE SUS COMPANEROS Y DEL
INSTRUCTOR, CON EL FIN DE MEJORAR LA CALIDAD DEL DOCUMENTO FINAL.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Evidencia fotografica de actividades formativas con listas de asistencia
2. Evidencia fotografica de tiquetes de desplazamientos.

COMPROMISOS

GTH-F-087 V.02
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Cumplir a cabalidad con
las actividades
desarrolladas en las
sesiones y a aquellas que
se deben desarrollar en
la formacion.

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA
AGAMEZ

07-10 de octubre del 2025

CONCLUSIONES:

1. Esta reflexion fortalecié la comprension de la importancia de aplicar controles adecuados en los

procesos de almacenamiento y conservacion, contribuyendo a la prevencién de pérdidas y a la seguridad

del consumidor.

2 El uso de Canva permitid a los aprendices fortalecer sus competencias digitales y creativas mediante la
personalizacién de textos, colores e inclusién de elementos graficos como iconos, ilustraciones,
diagramas y flechas. Asimismo, la descarga y socializacidn de los disefios en diversos formatos facilito la
integracién del material en sus reportes, garantizando presentaciones mas claras, dindmicas y

profesionales.

DATOS DEL CONTRATISTA.

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ

22

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO CLAUDIA ALEXANDRA ) l'i B iy
CUBIDES NUNEZ C A S
(w

GTH-F-087 V.02
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ANEXOS
1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS
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ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 14 15 16 y 17 de octubre
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personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizér la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales,
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les
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el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica l:l Publica Clasificada l:l Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 11/09/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Jairo Enrique Tordecilla Agamez Tipo: C.C. No. 78,701,343
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2025
No | .7485784 | ANO DEL CONTRATO 30 1 2025

5_9127_774_Prestacion de servicios personales de cardcter temporal como instructor, para orientar formacion titulada en los
OBJETO CONTRACTUAL: programas de formacién de Articulacién con la media de la red de conocimiento de Logistica, gestion de la produccién que atiende el
centro de formacién Minero Ambiental

DIRECCION GENERAL/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de Formaciéon Minero Ambiental
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A]
(A) Edwin David Rangel Manchego CARGO Coordinador Académico
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Zaragoza - Escarralao
DIRECCION GENERAL/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de Formaciéon Minero Ambiental
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Antioquia EMPRESA:
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 21 10 2025 24 10 2025

Desarrollar la formacion profesional integral en el programa de Articulacién con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc en

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO N s N . : - " .
Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio
1 nacional o fuera de este, tal circunstancia debera ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de
conformidad con lo establecido en la Resolucion 092 de 2015

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuara de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-
2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentacion y
Transporte) causados en las érdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 dias siguientes a su finalizacion. Se debe entender por
legalizacion, la presentacién de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

Desarrollar acciones de formacién Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teérico-préctico, de carécter integral
3 orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnoldgicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la
demanda de la oferta educativa y la programacion establecida por el supervisor de contrato.

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia o 21 | 10 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Zaragoza - Escarralao
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:00 - 6:00 |LOS APRENDICES SOCIALIZAN LA CARGA UTILIZANDO TECNICAS DE VERIFICACION EN GRUPO DE 5 APRENDICES.
HORA: AM/PM
zn HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
| Dia2 | 22 10 2025 1
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:00 - €:00 LOS APRENDICES REALIZAN JUEGO DE PREGUNTAS TIPO CONCURSO SOBRE IDENTIFICAR EL MONTAJE DEL SITIO DESTINADO PARA
s LA REALIZACION DEL EVENTO.
HORA: AM/PM
2 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM




| Dia3 | 23 [ 10 [ 2025 7]

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 |SE REALIZO MESA REDONDA PARA LA SOCIALIZACION DE LOS OBJETOS EN MEDIOS DE TRANSPORTE

HORA: AM/PM

23 HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

| DiaFin | 2 10 2025

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 |LOS APRENDICES PARTICIPARON EN LA EXPOSICION APLICAR LA ETIQUETA Y EL PROTOCOLO INSTITUCIONAL

HORA: AM/PM
24
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
Desplazamiento ruta de regreso: Escarralao - Zaragoza
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $104,000
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)
FIRMA DROENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
A wh v Q(An AQ [
Nongréﬂpellidus: EDUIN MANUEL LLORENTE | Nombres y Apellidos:Edwin David Rangel Manchego
VARGAS
Cargo: Subdirector Cargo:Coordinador Académico Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA
AGAMEZ

GTH-F-090 V.05



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

F . L, R it :

uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION

Ha[:]ﬂ]] Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 14 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 72625 Fecha Solicitud 2025-10-14 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-14 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACION CON LA MEDIA

- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

Pernocta | Porcentaj
Ultimo dia E Total dias
Comision | Pernocta

Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°.

Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a
Documento Cae Estado Comisién Comision Origen Destino Dias

Nombre Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar

Objeto de la Comision por Tercero

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

F . L, R it :

uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION

Ha[:]ﬂ]] Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 14 de octubre de 2025

ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-10-21 2025-10-21 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
-10- _10- ANTIOQUIA / ANTIOQUIA / Desarrollar la formacion profesional
2025-10-22 2025-10-22 05 No 50 p
ZARAGOZA ZARAGOZA integral en el programa de Articulacién
JAIRO ENRIQUE con la Media Técnica, en la |.E. R. La
TORDECILLA CC: 78701343 Autorizada 2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00 Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones
AGAMEZ Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10
Tc en asistencia administrativa, Ficha
3160901
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-10-23 2025-10-23 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-10-24 2025-10-24 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISION

Desarrollar la formacion profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Firma Responsable

MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

36-02-00-005- CENTRO DE FORMACION

912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

martes, 14 de octubre de 2025

Verificado Por: MILENA PATRICIA FLOREZ HERNANDEZ

Fecha Verificacion:

14/10/2025 14:07:11

Pagina 3 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmpflorez

36-02-00-005-
912710

2025-10-14-5:38 p.

MILENA PATRICIA FLOREZ

HERNANDEZ

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-005-912710

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -

Namero: 215725 Fecha Registro: |2025-10-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: ANTIOQUIA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 104.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 | Saldo x Obligar: 104.000,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 78701343|Razén Social:  |JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 79037287992 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 78295382 | Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: 2:\J/|%I|DEIE‘|E'§IOR CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 72625 Numero: |OV-72625 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-14

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
912711 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
FORMACION MINERO LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AMBIENTAL - FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
MEDIA PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

104.000,00 0,00
Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto:

Ficha 3160901

Desarrollar la formacién profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa,

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2025-10-14 104.000,00 104.000,00 | NINGUNO
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA CSF
Pagina 19 de 26
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 04 de Noviembre del 2025.

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL — ANTIOQUIA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
72625 21 de octubre 2025 24 de octubre 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Zaragoza - Escarralao - Centro de Formacidon Minero Zaragoza

Zaragoza. Ambiental.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidn profesional integral en el programa de Articulaciéon
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. EN LA MESA REDONDA DESARROLLADA POR LOS APRENDICES, SE ABORDARON LOS TEMAS
RELACIONADOS CON LA TEMPERATURA Y LA HUMEDAD, DESTACANDO SU IMPORTANCIA EN EL
CONTROL DE LOS RIESGOS MICROBIOLOGICOS.

LOS APRENDICES PERSONALIZARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS SEGUN LOS
REQUERIMIENTOS DEL PROYECTO. FINALMENTE, DESCARGARON O COMPARTIERON EL DISENO
EN DIVERSOS FORMATOS DIGITALES PARA INCLUIRLO EN SU REPORTE FINAL.

RESULTADOS:

LOS PARTICIPANTES COMPARTIERON SUS PUNTOS DE VISTA SOBRE COMO ESTOS FACTORES AFECTAN LA
CONSERVACION Y LA INOCUIDAD DE LOS PRODUCTOS ALIMENTICIOS.

SE FOMENTO EL INTERCAMBIO DE IDEAS Y OBSERVACIONES ENTRE LOS EQUIPOS, PROMOVIENDO LA
MEJORA CONTINUA DEL PRODUCTO ACADEMICO.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe.

1. Evidencia fotografica de actividades formativas con listas de asistencia
2. Evidencia fotografica de tiquetes de desplazamientos.

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Cumplir a cabalidad con | JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 21-24 de octubre del 2025
las actividades AGAMEZ
desarrolladas en las
sesiones y a aquellas que
se deben desarrollar en
la formacion.

CONCLUSIONES:
1. Esta reflexién permitié reconocer la relevancia de cumplir con las normas de inocuidad y buenas

practicas de manipulacién, asegurando que los alimentos lleguen al consumidor en condiciones seguras y
saludables.

2 El uso de PowerPoint contribuyé al desarrollo de habilidades comunicativas y de disefio visual. Los
aprendices integraron imagenes, animaciones y transiciones para estructurar presentaciones mas
atractivas y coherentes, favoreciendo la claridad en la exposicidn de ideas y la apropiacién de contenidos.

DATOS DEL CONTRATISTA.

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ //

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADOR ACADEMICO CLAUDIA ALEXANDRA
CUBIDES NUNEZ CWBL\

GTH-F-087 V.02
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ANEXOS
1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS

&~ TERMINAL DE
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ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 21 22 23 Y 24 DE OCTUBRE
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 2 T DELMES DE e e ipr8 DELANO202 202 &

4

!
290644

OBJETIVO (5)
OMW OO ie) DVOES
< \D )

No NOMBRESVAPE‘U.IDOS No.DOCUMENTO | PAANTA comnllm 0TRO DEPEYN\DEPIAI') \%ngei{m&?m} l Q\\Q' Ymm\b%z)t‘\\ FIRMA O PAAT "
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el
personales que se encuentran almacenados en este documento, y lesd

aré

el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Perscnales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién delos datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dar3 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo estabiecido legalmente.
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L 4 ion:
SEMNA Version: 05

7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica l:l Publica Clasificada l:l Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 11/09/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Jairo Enrique Tordecilla Agamez Tipo: C.C. No. 78,701,343
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2025
No | .7485784 | ANO DEL CONTRATO 30 1 2025

5_9127_774_Prestacion de servicios personales de cardcter temporal como instructor, para orientar formacion titulada en los
OBJETO CONTRACTUAL: programas de formacién de Articulacién con la media de la red de conocimiento de Logistica, gestion de la produccién que atiende el
centro de formacién Minero Ambiental

DIRECCION GENERAL/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de Formaciéon Minero Ambiental
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A]
(A) Edwin David Rangel Manchego CARGO Coordinador Académico
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Zaragoza - Escarralao
DIRECCION GENERAL/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de Formaciéon Minero Ambiental
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Antioquia EMPRESA:
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 28 10 2025 31 10 2025

Desarrollar la formacién profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc en

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO . L . " " . " :
Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio
1 nacional o fuera de este, tal circunstancia debera ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de
conformidad con lo establecido en la Resolucion 092 de 2015

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuara de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-
2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentacion y
Transporte) causados en las érdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 dias siguientes a su finalizacion. Se debe entender por
legalizacion, la presentacién de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

Desarrollar acciones de formacién Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teérico-préctico, de carécter integral
3 orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnoldgicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la
demanda de la oferta educativa y la programacion establecida por el supervisor de contrato.

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia o 28 | 10 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Zaragoza - Escarralao
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 |MESA REDONDA CONTROL DE INVENTARIOS

28 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM

| Dia2 | 29 10 2025 1

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 |EXPOSICION DE LOS APRENDICES SOBRE CONSERVAR LA DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL SERVICIO AL CLIENTE

HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM

29




[ 10 [ 2005 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00

MAPAS CONCEPTUALES IDENTIFICACI
INVENTARIOS DE LA EMPRESA.

ON DE INVENTARIOS DE ACUERDO CON LOS SISTEMAS DE GESTION DE

HORA: AM/PM
30

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00

LOS ESTUDIANTES REALIZARON LLUVI
EXTERNOS

IA DE IDEAS EN GRUPOS DE 4 ATENDER LLAMADAS Y MENSAJES DE CLIENTES INTERNOS Y

31

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Desplazamiento ruta de regreso:

Escarralao - Zaragoza

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observacione:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $
Se quuidanﬁstos deg@yransporte intermunicipal por valor de $104,000
FIRMA ORI IGASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
A wh v Qan AR [
Nombre} y A EDUIN MANUEL LLORENTE | Nombres y Apellidos:Edwin David Rangel Manchego
VARGAS
Cargo: Subdirector Cargo:Coordinador Académico Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA
AGAMEZ

GTH-F-090 V.05




L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

F . L, R it :

uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION

Ha[:]ﬂ]] Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 22 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 76125 Fecha Solicitud 2025-10-21 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-22 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACION CON LA MEDIA

- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

Pernocta | Porcentaj
Ultimo dia E Total dias
Comision | Pernocta

Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°.

Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a
Documento Cae Estado Comisién Comision Origen Destino Dias

Nombre Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar

Objeto de la Comision por Tercero

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

F . L, R it :

uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION

Ha[:]ﬂ]] Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 22 de octubre de 2025

ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-10-28 2025-10-28 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
-10- _10- ANTIOQUIA / ANTIOQUIA / Desarrollar la formacion profesional
2025-10-29 2025-10-29 05 No 50 p
ZARAGOZA ZARAGOZA integral en el programa de Articulacién
JAIRO ENRIQUE con la Media Técnica, en la |.E. R. La
TORDECILLA CC: 78701343 Autorizada 2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00 Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones
AGAMEZ Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10
Tc en asistencia administrativa, Ficha
3160901
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-10-30 2025-10-30 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-10-31 2025-10-31 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISION

Desarrollar la formacion profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Firma Responsable

MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

36-02-00-005- CENTRO DE FORMACION

912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

miércoles, 22 de octubre de 2025

Verificado Por: MILENA PATRICIA FLOREZ HERNANDEZ

Fecha Verificacion:

21/10/2025 16:44:13

Pagina 3 de 3
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Comprobante

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmpflorez

36-02-00-005-
912710

MILENA PATRICIA FLOREZ

HERNANDEZ

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL

MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

2025-10-22-12:01 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -

Namero: 223825 Fecha Registro: |2025-10-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: ANTIOQUIA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 104.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 | Saldo x Obligar: 104.000,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 78701343|Razén Social:  |JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 79037287992 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 78295382 | Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: 2:\J/|%I|DEIE‘|E'§IOR CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 76125 Numero: |OV-76125 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-22

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
912711 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
FORMACION MINERO LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AMBIENTAL - FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
MEDIA PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

104.000,00 0,00
Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto:

Ficha 3160901

Desarrollar la formacién profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa,

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2025-10-22 104.000,00 104.000,00 | NINGUNO
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA CSF
Pagina 5 de 10
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 4 de noviembre del 2025.

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL — ANTIOQUIA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
76125 28 de octubre 2025 31 de octubre 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Zaragoza - Escarralao - Centro de Formacidon Minero Zaragoza

Zaragoza. Ambiental.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidn profesional integral en el programa de Articulaciéon
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. SE REALIZO UNA MESA REDONDA EN LA QUE LOS APRENDICES DISCUTIERON LAS BUENAS PRACTICAS
DE MANIPULACION PARA MANTENER LAS CONDICIONES OPTIMAS DE TEMPERATURA Y HUMEDAD.

2. LOS APRENDICES ADAPTARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS SEGUN SUS NECESIDADES, Y LUEGO
EXPORTARON O COMPARTIERON EL DISENO EN VARIOS FORMATOS PARA INCORPORARLO EN SUS
INFORMES.

RESULTADOS:

DURANTE LA ACTIVIDAD, LOS APRENDICES DEBATIERON SOBRE COMO LAS CONDICIONES AMBIENTALES
PUEDEN FAVORECER O DISMINUIR LA PRESENCIA DE MICROORGANISMOS PATOGENOS EN LOS
ALIMENTOS.

LOS APRENDICES MODIFICARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO, Y POSTERIORMENTE COMPARTIERON O DESCARGARON EL DISENO EN
DISTINTOS FORMATOS PARA SU PRESENTACION FINAL.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe.

1. Evidencia fotografica de actividades formativas con listas de asistencia
2. Evidencia fotografica de tiquetes de desplazamientos.

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Cumplir a cabalidad con | JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 28-31 de octubre del 2025
las actividades AGAMEZ
desarrolladas en las
sesiones y a aquellas que
se deben desarrollar en
la formacion.

CONCLUSIONES:

1. Esta reflexion fortalecié la comprension de la importancia de aplicar controles adecuados en los
procesos de almacenamiento y conservacion, contribuyendo a la prevencién de pérdidas y a la seguridad
del consumidor.

2 El uso de Canva permitid a los aprendices fortalecer sus competencias digitales y creativas mediante la
personalizacién de textos, colores e inclusién de elementos graficos como iconos, ilustraciones,
diagramas y flechas. Asimismo, la descarga y socializacidn de los disefios en diversos formatos facilito la
integracién del material en sus reportes, garantizando presentaciones mas claras, dindmicas y
profesionales.

DATOS DEL CONTRATISTA.

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ //

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADOR ACADEMICO CLAUDIA ALEXANDRA
CUBIDES NUNEZ N

GTH-F-087 V.02
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ANEXOS
1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS
. TERMINAL DE
TERMINAL DE
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ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 28 2930 Y 31 DE OCTUBRE
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ci6n de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la segunidad y proteccion ge |os datos
n este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legatmente
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De acuerdo con La Ley 1581-de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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| de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
espondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Person:

personales que se encuentran almacenados en este documento,
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ales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los dates
y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protaccion de los dates

1 de 2012, Proteccion de Datos Personales,
| tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimlento de lo establecido legalmente.
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SEMNA Version: 05

7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada l:l Publica Reservada l:l
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 20/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Jairo Enrique Tordecilla Agamez Tipo: C.C. No. 78,701,343
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2025
No | .7485784 | ANO DEL CONTRATO 30 1 2025
5_9127_774_Prestacion de servicios personales de cardcter temporal como instructor, para orientar formacion titulada en los
OBJETO CONTRACTUAL: programas de formacién de Articulacién con la media de la red de conocimiento de Logistica, gestion de la produccién que atiende el
centro de formacién Minero Ambiental
DIRECCION GENERAL,
/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de Formaciéon Minero Ambiental
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUNEZ CARGO Coordinador Académico
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Zaragoza - Escarralao
DIRECCION GENERAL,
/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de Formaciéon Minero Ambiental
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Antioquia EMPRESA:
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 4 u 2025 7 1 2025
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Desarrollar la formacién prf)feslonal vmtvegral gn el programa de Articulacion co.n la Med\a Tz.ecvmca,.en Ia.I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc en
Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio
1 nacional o fuera de este, tal circunstancia debera ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de
conformidad con lo establecido en la Resolucion 092 de 2015

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuara de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-
2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentacion y
Transporte) causados en las 6rdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 dias siguientes a su finalizacion. Se debe entender por
legalizacion, la presentacién de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

Desarrollar acciones de formacién Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teérico-préctico, de carécter integral
3 orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnoldgicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la
demanda de la oferta educativa y la programacion establecida por el supervisor de contrato.

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 0 4 | 11 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Zaragoza - Escarralao
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 |MESA REDONDA CONTROL DE INVENTARIOS

4 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM

| Dia2 | 5 11 [ 2025 1

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 |EXPOSICION DE LOS APRENDICES SOBRE CONSERVAR LA DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL SERVICIO AL CLIENTE

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM




[ 11 [ 2005 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00

INVENTARIOS DE LA EMPRESA.

MAPAS CONCEPTUALES IDENTIFICACION DE INVENTARIOS DE ACUERDO CON LOS SISTEMAS DE GESTION DE

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

11 2025

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00

EXTERNOS

LOS ESTUDIANTES REALIZARON LLUVIA DE IDEAS EN GRUPOS DE 4 ATENDER LLAMADAS Y MENSAJES DE CLIENTES INTERNOS Y

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Desplazamiento ruta de regreso:

Escarralao - Zaragoza

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Observacione:
SXXXXXX

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

$104,000

Se quuidan@stus de%nspone informal por valor de

$26.000 por dia total 104.000

FIRMA ORI

ASTO:

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

(Jaud=

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombre§ y Ap s: EDUIN MANUEL LLORENTE
VARGAS

Nombres y Apellidos: CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUNEZ

/é

Cargo: Subdirector

Cargo:Coordinador Académico

Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA
AGAMEZ

GTH-F-090 V.05




__I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

Al
uﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE FORMACION

- Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
Hal}lun ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 29 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 79125 Fecha Solicitud 2025-10-29 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-29 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACION CON LA MEDIA

- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

Tipo y Nimero de

Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. REIEEE || [POEEmE] Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a
Documento

A : d Uitimo dia e Total dias Sy /A s e
Comisién Comision Origen Destino Dias Comision | Pernocta Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar

Nombre Cargo Estado

Objeto de la Comision por Tercero

MINISTERIO DE HACIENDA crebirgfiatics P " oT ™o o FACEBAY
i ifi : 5544 73 746629
Y CREDITO PUBLICO Entigad: Persona Juriica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/29 17:42:08 -05:00

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

F . L, R it :

uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION

Ha[:]ﬂ]] Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 29 de octubre de 2025

ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-04 2025-11-04 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
11 11 ANTIOQUIA / ANTIOQUIA / Desarrollar la formacion profesional
2025-11-05 2025-11-05 05 No 50 p
ZARAGOZA ZARAGOZA integral en el programa de Articulacién
JAIRO ENRIQUE con la Media Técnica, en la |.E. R. La
TORDECILLA CC: 78701343 Autorizada 2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00 Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones
AGAMEZ Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10
Tc en asistencia administrativa, Ficha
3160901
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-06 2025-11-06 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-07 2025-11-07 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISION

Desarrollar la formacion profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION
Hﬂl}lﬂll Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 29 de octubre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: MILENA PATRICIA FLOREZ HERNANDEZ Fecha Verificacion: 29/10/2025 11:27:59

Firmado digitalmente por:
d) Nombre EDUIN MANUEL LLORENTE
AS
Cedula de ciudadania: 78295382
Usuario SIIF: MHellorent
"ﬂl}lﬂﬂ 29/10/2025 5:42:26 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmpflorez

36-02-00-005-
912710

2025-10-30-4:24 p.

MILENA PATRICIA FLOREZ

HERNANDEZ

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL

MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-005-912710

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -

Namero: 235325 Fecha Registro: |2025-10-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: ANTIOQUIA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 104.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 | Saldo x Obligar: 104.000,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 78701343|Razén Social:  |JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 79037287992 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 78295382 | Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: 2:\J/I%IIDEIE'IE'§IOR CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 29155 |Ngmero: |oOv-79125 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2025-10-29

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
912711 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
FORMACION MINERO LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AMBIENTAL - FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
MEDIA PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

104.000,00 0,00
Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto:

Viaticos Desarrollar la formacién profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia
administrativa, Ficha 3160901

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2025-10-29 104.000,00 104.000,00 | NINGUNO
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA CSF
Pagina 1 de 2
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 11 de noviembre del 2025.

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL — ANTIOQUIA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
79125 04 de noviembre 2025 07 de noviembre 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Zaragoza - Escarralao - Centro de Formacidon Minero Zaragoza

Zaragoza. Ambiental.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidn profesional integral en el programa de Articulaciéon
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. MANIOBRAR EQUIPOS DE MANIPULACION DE LA MERCANCIA SEGUN MANUAL DEL FABRICANTE Y
NORMATIVA DE SEGURIDAD.

2. APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS,
HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION
ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE AUTOGESTION.

RESULTADOS:

DISENAR UN PLAN DE APOYO PARA LAS ACTIVIDADES Y TAREAS DE LAS AREAS FUNCIONALES DE LA
ORGANIACIONLOS APRENDICES MODIFICARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO, Y POSTERIORMENTE COMPARTIERON O DESCARGARON EL DISENO EN
DISTINTOS FORMATOS PARA SU PRESENTACION FINAL.

CONSERVAR Y PRESERVAR LOS DOCUMENTOS (SOPORTE FiSICO O DIGITAL) PARA EL SUMINISTRO DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS TECNICAS, LA TECNOLOGIA DISPONIBLE, LA NORMATIVA
Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe.

1. Evidencia fotografica de actividades formativas con listas de asistencia
2. Evidencia fotogréfica de tiquetes de desplazamientos.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Cumplir a cabalidad con | JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 04-07 de noviembre del 2025
las actividades AGAMEZ
desarrolladas en las
sesiones y a aquellas que
se deben desarrollar en
la formacion.

CONCLUSIONES:

1. La correcta maniobra de los equipos de manipulacidn de mercancias conforme al manual del
fabricante y la normativa de seguridad vigente garantiza operaciones eficientes, seguras y libres de
incidentes. Cumplir con estos lineamientos no solo protege la integridad del trabajador y de la carga, sino
gue también prolonga la vida util de los equipos y contribuye al cumplimiento de los estdandares de
calidad y prevencién establecidos por la empresa vy la legislacién laboral.

2 El disefio del plan de apoyo para las actividades y tareas de las areas funcionales de la organizacidn
permitio a los aprendices aplicar sus conocimientos en la planeacién y organizacién del trabajo. Durante
el proceso, modificaron los diagramas y ajustaron las fechas conforme a las especificaciones del proyecto,
demostrando capacidad de analisis y adaptacidn. Finalmente, compartieron o descargaron el disefio en
diversos formatos para su presentacion final, evidenciando un trabajo colaborativo y orientado a
resultados.

DATOS DEL CONTRATISTA.

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ //

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO CLAUDIA ALEXANDRA | 1
CUBIDES NURNEZ C ( i
uiL

GTH-F-087 V.02
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ANEXOS
1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS

TERMINAL DE
TRANSPORTE

NIT. 890.901.491-9
BAGRE,- ZARAGOZA

6\‘
EEEEE?;:’"aQ 890,901,
NOMBRE: (Joyur). /orc/cu /[ /qumq

DESTINO: gscu rees /cu.)

AR A3 000 susw. Q16
pueston: 2 HORA SALIDA - LZ_O__

42853

FECHA: /);/-—// ~2025”°

BAGRE - ZARAGOZA

}‘:a- TERMINAL DE
&> TRANSPORTE
$h S
O NIT. 890.501.491-9
Y BAGRE - ZARAGOZA
NOMBRE: o / ! 4} i |
DESTINO: écf—l—r/u AO g
]
VAR $.AZ 000 susw. 16=28 &
PUESTON" __ S  HorasaLDAALS 3O E
29641 ¢
FECHA: OS5 — £( — 202§ 2
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada l:l Publica Reservada l:l
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 20/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Jairo Enrique Tordecilla Agamez Tipo: C.C. No. 78,701,343
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2025
No | .7485784 | ANO DEL CONTRATO 30 1 2025

5_9127_774_Prestacion de servicios personales de cardcter temporal como instructor, para orientar formacion titulada en los
OBJETO CONTRACTUAL: programas de formacién de Articulacién con la media de la red de conocimiento de Logistica, gestion de la produccién que atiende el
centro de formacién Minero Ambiental

DIRECCION GENERAL/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de Formaciéon Minero Ambiental
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUNEZ CARGO Coordinador Académico
DEL CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Zaragoza - Escarralao
DIRECCION GENERAL/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de Formaciéon Minero Ambiental
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Antioquia EMPRESA:
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 11 11 2025 14 11 2025

Desarrollar la formacién profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO . . ) . " . " "
en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901 Zaragoza

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio
1 nacional o fuera de este, tal circunstancia debera ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de
conformidad con lo establecido en la Resolucion 092 de 2015

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuara de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-
2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentacion y
Transporte) causados en las 6rdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 dias siguientes a su finalizacion. Se debe entender por
legalizacion, la presentacién de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

Desarrollar acciones de formacién Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teérico-préctico, de carécter integral
3 orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnoldgicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la
demanda de la oferta educativa y la programacion establecida por el supervisor de contrato.

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia o 11 | 11 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Zaragoza - Escarralao
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:00 - 6:00 [EXPOSICION DE LOS APRENDICES SOBRE RECEPCIONAR LA CARGA
HORA: AM/PM
u HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
| Dia2 | 12 11 2025 1
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:00 - 6:00 |JUEGO DE ROLES, CADA ESTUDIANTE INTERPRETAR LA INFORMACION REQUERIDA POR EL CLIENTE.
HORA: AM/PM
12
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM




| Dia3 | 13 [ 11 [ 2025 7]

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 | MESA REDONDA DE LA SOCIALIZACION REGISTRAR LAS NOVEDADES O NO CONFORMIDADES

HORA: AM/PM

B HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

| DiaFin | 14 1 2025

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 [LOS APRENDICES REALIZAN MAPA CONCEPTUAL DE REGISTRO DE NOVEDADES O NO CONFORMIDADES

HORA: AM/PM
14
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
Desplazamiento ruta de regreso: Escarralao - Zaragoza
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observacione:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $104,000
Se quuidanﬁstos deql.ansporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORI R ASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : f FIRMA DEL CONTRATISTA:
uuud‘ﬁh
Nombreb y Apg/ EDUIN MANUEL LLORENTE | Nombres y Apellidos:CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUNEZ
VARGAS
Cargo: Subdirector Cargo:Coordinador Académico Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA
AGAMEZ

GTH-F-090 V.05



__I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

Al
uﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE FORMACION

- Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
Hal}lun ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 30 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 79925 Fecha Solicitud 2025-10-30 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
. MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-30 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos

Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACION CON LA MEDIA

- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

- - e i el i Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬂi’s.‘ﬂﬁ porcocta | 2 42 Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objsto de la Comision por Tercero

M I N ISTERIO DE HACI EN D (F:Iéanggﬁg%ggt?gg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Serial del certificado: 5540827336374662968
Y CREDITO PUBLICO Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/30 15:31:17 -05:00

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

F . L, R it :

uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION

Ha[:]ﬂ]] Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 30 de octubre de 2025

ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-11 2025-11-11 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
11 11 ANTIOQUIA / ANTIOQUIA / Desarrollar la formacion profesional
2025-11-12 2025-11-12 05 No 50 p
ZARAGOZA ZARAGOZA integral en el programa de Articulacién
JAIRO ENRIQUE con la Media Técnica, en la |.E. R. La
TORDECILLA CC: 78701343 Autorizada 2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00 Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones
AGAMEZ Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10
Tc en asistencia administrativa, Ficha
3160901 Zaragoza
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-13 2025-11-13 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-14 2025-11-14 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISION

Desarrollar la formacion profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901 Zaragoza

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 2 de 3
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los 9
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION
Hﬂl}lﬂll Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 30 de octubre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: MILENA PATRICIA FLOREZ HERNANDEZ Fecha Verificacion: 30/10/2025 11:46:43

Firmado digitalmente por:
d) Nombre EDUIN MANUEL LLORENTE
AS
Cedula de ciudadania: 78295382
Usuario SIIF: MHellorent
"ﬂl}lﬂﬂ 30/10/2025 3:31:33 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

Comprobante

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmpflorez

36-02-00-005-
912710

2025-10-30-9:05 p.

MILENA PATRICIA FLOREZ

HERNANDEZ

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL

MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-005-912710

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -

Namero: 237325 Fecha Registro: |2025-10-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: ANTIOQUIA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 104.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 | Saldo x Obligar: 104.000,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 78701343|Razén Social:  |JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 79037287992 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 78295382 | Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: 2I\U/I%IIDEIEE§IOR CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 29955 |Ngmero: |Ov-79925 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2025-10-30

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
912711 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
FORMACION MINERO LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AMBIENTAL - FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
MEDIA PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

104.000,00 0,00
Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto:

Viaticos Desarrollar la formacién profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia
administrativa, Ficha 3160901 Zarag

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION 2025-10-30 104.000,00 104.000,00 [NINGUNO
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA CSF
MPlena Fiore? Hernande 2 Pagina 7 de 14
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 15 de noviembre del 2025.

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL — ANTIOQUIA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
79925 11 de noviembre 2025 14 de noviembre 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Zaragoza - Escarralao - Centro de Formacidon Minero Zaragoza

Zaragoza. Ambiental.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidn profesional integral en el programa de Articulaciéon
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. MANIOBRAR EQUIPOS DE MANIPULACION DE LA MERCANCIA SEGUN MANUAL DEL FABRICANTE Y
NORMATIVA DE SEGURIDAD.

2. APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE
FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE AUTOGESTION.

RESULTADOS:

DISENAR UN PLAN DE APOYO PARA LAS ACTIVIDADES Y TAREAS DE LAS AREAS FUNCIONALES DE LA
ORGANIACIONLOS APRENDICES MODIFICARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO, Y POSTERIORMENTE COMPARTIERON O DESCARGARON EL DISENO EN
DISTINTOS FORMATOS PARA SU PRESENTACION FINAL.

CONSERVAR Y PRESERVAR LOS DOCUMENTOS (SOPORTE FiSICO O DIGITAL) PARA EL SUMINISTRO DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS TECNICAS, LA TECNOLOGIA DISPONIBLE, LA NORMATIVA
Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe.

1. Evidencia fotografica de actividades formativas con listas de asistencia

GTH-F-087 V.02
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2. Evidencia fotografica de tiquetes de desplazamientos.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Cumplir a cabalidad con
las actividades
desarrolladas en las
sesiones y a aquellas que
se deben desarrollar en
la formacion.

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA
AGAMEZ

11-14 de noviembre del 2025

CONCLUSIONES:

Cumplir con estos lineamientos no solo protege la integridad del trabajador y de la carga, sino que
también prolonga la vida util de los equipos y contribuye al cumplimiento de los estandares de calidad
y prevencion establecidos por la empresa y la legislacién laboral.

Durante el proceso, modificaron los diagramas y ajustaron las fechas conforme a las especificaciones
del proyecto, demostrando capacidad de andlisis y adaptacién. Finalmente, compartieron o
descargaron el disefio en diversos formatos para su presentacidn final, evidenciando un trabajo
colaborativo y orientado a resultados.

DATOS DEL CONTRATISTA.

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ

22

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

COORDINADOR ACADEMICO

CLAUDIA ALEXANDRA
CUBIDES NUNEZ

Uuufi“" »

GTH-F-087 V.02
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ANEXOS
1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS

TERMINAL DE s)} TERMINAL DE

A TRANSPORTE

s rpec o ﬁ\9 NIT. 890.901.491-9

BAGRE - ZARAGOZA — BA - ZARAGOZA

i . [ NOMBRE: / c/ 5 Cors

P O T DesTHD, Bek s g
VALOR 43000 BUSN. 22- £y g VAR §: /30000 _ pusw. O/G6 %
L= PUESTO N°: LN
PUESTON": _ S s Lz ﬁ | ow:_ B horasauA. £
3 §| | 97417 %
FEcHA—{1—11 - 225~ 93163 g i FECHA: A4 = A ~ 2e2& a

L

—

RMINAL DE TERMINAL DE

& K ‘3}' ;FQANSPORTE & TRANSPORTE

™ ‘&é NIT. 890.901.491-9 < ‘g NIT 890.901.491-9
Y BacrE - zaracoza D BAGRE zAnAe

=
NOMBRE: lm'a /cq{:"‘/é, /4§1umg « Nouane
DESTINO: | ST A DESTINO: quuzu

:
VALOR $: AZ O BUSN®. 2.2 — g VALOR $:43 000 BUSNe. _©23 -~
PUESTON: _ LO HORASALIDA. LL: 2o ﬁ. PUESTO N°: .L HORASALDA. S %O ﬁ-

w w
= =
o (0]
FECHA: {2 —=/) ~ 202" 89362 = FECHA: (2. ~ {{ ~ 225" 90474 s
TERMINAL DE
&> é\é TRANSPORTE TERMINAL DE
g& N5 NIT. 890.901.491-9 \§\ ,&« TRANSPORTE
“ BAGRE - ZARAGOZA % BAG NIT. 890.901.491-9
RE - ZARAGOZA
1 7 4
NOMBRE: %L;@L.%.ﬁ%; s NOMBRE: J 9 7u¢ /a 5 el
DESTING: SSceefvee foe O g - Z‘—(‘L‘?/UZD g
3 I =35 =
VALOR S,J_Q’S;LL__ BUSN. 28—=S5" E VALR $: 73000  pusye 223 g
PUESTO N°: A1-32 J "
HORA SALID. e z PUESTON®: 6 HORASALDA. S 2O N
o w
FECHA: /3B —1{ — 292 [ © FECHA:A=S — (( — 202 20698 g
» TER|
S Nt 8909014919 TRANSPORIE
Y BacRE - zaracoza NIT. 890.901.491-9
BAGRE - za
NOMBRE: JunrD ordeen L 444un( RABORA

NOMBRE: Y auro ’7;“[&: /[. 4‘4 vatgF
Desrmo:émgd\u ‘ §

VALOR $:43 OO puswe, 22—
PUESTON": (2 jomasaoa. SL3e>

FecHa: L 2 [( =292 93942

— TR

VALR $: {2 000 _ pusw, f@-22

PUESTON _ & worasaupa. 41229
42831

BAGRE - ZARAGOZA

FECHA: L,LC- L~ 202 ¢

BAGRE - ZARAGO
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ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 11 12 13 Y 14 DE NOVIEMBRE
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REGISTRO DEASISTENCIA / DIAA4_ DEL Mes DE Jousvord DELARO 202 92 ¢

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Serviclo Naclonal de Aprendizae SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA/DIA /0 DEL Mes DEMosvbmfr DELARO 202 2026
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Person
personales que se encuentran almacenados en este documento,

(GOR-F-085 V02

ales, el Serviclo Naclonal de AprendizaJe SENA, se compromete a garantizarla seguridady proteccidn de os datos
y les dard l tratamlento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Serviclo Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar a seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Deacuerdo con La Ley 1581de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Seniclo Naclonal e Aprendizale SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de os datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y s dard el tratamiento correspondlente en cumplimlento de lo establecido legalmente.
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personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada l:l Publica Reservada l:l
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 20/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Jairo Enrique Tordecilla Agamez Tipo: C.C. No. 78,701,343
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2025
No | .7485784 | ANO DEL CONTRATO 30 1 2025
5_9127_774_Prestacion de servicios personales de cardcter temporal como instructor, para orientar formacion titulada en los
OBJETO CONTRACTUAL: programas de formacién de Articulacién con la media de la red de conocimiento de Logistica, gestion de la produccién que atiende el
centro de formacién Minero Ambiental
DIRECCION GENERAL,
/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de Formaciéon Minero Ambiental
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Subdirector (E )
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUNEZ CARGO Coordinador Académico
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Zaragoza - Escarralao
DIRECCION GENERAL,
/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de Formaciéon Minero Ambiental
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Antioquia EMPRESA:
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 18 11 2025 21 11 2025
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Desarrollar la formacién prf)feslonal vmtvegral gn el programa de Articulacion co.n la Med\a Tz.ecvmca,.en Ia.I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc en
Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio
1 nacional o fuera de este, tal circunstancia debera ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de
conformidad con lo establecido en la Resolucion 092 de 2015

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuara de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-
2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentacion y
Transporte) causados en las 6rdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 dias siguientes a su finalizacion. Se debe entender por
legalizacion, la presentacién de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

Desarrollar acciones de formacién Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teérico-préctico, de carécter integral
3 orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnoldgicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la
demanda de la oferta educativa y la programacion establecida por el supervisor de contrato.

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia o 18 | 11 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Zaragoza - Escarralao
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 |MESA REDONDA EXAMINAR ESPECIFICACIONES DE LA CARGA

18 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM

| Dia2 | 19 11 2025 1

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 |EXPOSICION DE LOS APRENDICES SOBRE LOS TEMAS CONOCER EL PORTAFOLIO DE SERVICIOS

HORA: AM/PM

19 HORA: AM/PM

HORA: AM/PM




| Dia3 | 20 [ 11 [ 2025 7]

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 | MAPAS CONCEPTUALES IDENTIFICACION DE CAPACIDADES DE ALMACENAMIENTO

HORA: AM/PM

20
HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Actividades a ejecutar:

LOS ESTUDIANTES REALIZARON LLUVIA DE IDEAS EN GRUPOS DE 4 CON EL TEMA RECONOCER LAS CLASES DE EVENTO
HORA: 12:00 - 6:00

21 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
Desplazamiento ruta de regreso: Escarralao - Zaragoza
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observacione:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $ XXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $104,000
Se quuidanastus d\tlransporte intermunicipal e informal por valor de $ 26.000 total 104.000
FIRMA Ol A\DDR JE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : [ — § FIRMA DEL CONTRATISTA:
Uaud= 2
Nombrs y A s: EDUIN MANUEL LLORENTE | Nombres y Apellidos:CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUNEZ
VARGA!
Cargo: Subdirector Cargo:Coordinador Académico Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA
AGAMEZ

GTH-F-090 V.05



__I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

Al
uﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE FORMACION

- Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
Hal}lun ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 13 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 84225 Fecha Solicitud 2025-11-13 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
. MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-13 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos

Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACION CON LA MEDIA

- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

- - e i el i Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬂi’s.‘ﬂﬁ porcocta | 2 42 Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objsto de la Comision por Tercero

M I N ISTERIO DE HACI EN D (F:Iéanggﬁg%ggt?gg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Serial del certificado: 5540827336374662968
Y CREDITO PUBLICO Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/13 15:11:45 -05:00

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

F . L, R it :

uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION

Ha[:]ﬂ]] Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 13 de noviembre de 2025

ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-18 2025-11-18 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
11 11 ANTIOQUIA / ANTIOQUIA / Desarrollar la formacion profesional
2025-11-19 2025-11-19 05 No 50 p
ZARAGOZA ZARAGOZA integral en el programa de Articulacién
JAIRO ENRIQUE con la Media Técnica, en la |.E. R. La
TORDECILLA CC: 78701343 Autorizada 2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00 Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones
AGAMEZ Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10
Tc en asistencia administrativa, Ficha
3160901
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-20 2025-11-20 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-21 2025-11-21 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISION

Desarrollar la formacion profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 2 de 3
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los 9
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION
Hﬂl}lﬂll Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 13 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: MILENA PATRICIA FLOREZ HERNANDEZ Fecha Verificacion: 13/11/2025 12:18:11

Firmado digitalmente por:
d) Nombre EDUIN MANUEL LLORENTE
AS
Cedula de ciudadania: 78295382
Usuario SIIF: MHellorent
"ﬂl}lﬂﬂ 13/11/2025 3:12:03 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmpflorez

36-02-00-005-
912710

MILENA PATRICIA FLOREZ

HERNANDEZ

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

2025-11-14-11:07 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -

Namero: 244225 Fecha Registro: |2025-11-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: ANTIOQUIA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 104.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 | Saldo x Obligar: 104.000,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 78701343|Razén Social:  |JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 79037287992 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 78295382 | Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: 2:\J/|%I|DEIE‘|E'§IOR CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 84225 NiUmero: |OV-84225 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-13

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
912711 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
FORMACION MINERO LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AMBIENTAL - FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
MEDIA PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

104.000,00 0,00
Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto:

Ficha 3160901

Desarrollar la formacién profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa,

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2025-11-13 104.000,00 104.000,00 | NINGUNO
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA CSF
Pagina 13 de 42
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 22 de noviembre del 2025.

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL — ANTIOQUIA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
84225 18 de noviembre 2025 21 de noviembre 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Zaragoza - Escarralao - Centro de Formacidon Minero Zaragoza

Zaragoza. Ambiental.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidn profesional integral en el programa de Articulaciéon
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. MANIOBRAR EQUIPOS DE MANIPULACION DE LA MERCANCIA SEGUN MANUAL DEL FABRICANTE Y
NORMATIVA DE SEGURIDAD.

2. APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE
FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE AUTOGESTION.

RESULTADOS:

DISENAR UN PLAN DE APOYO PARA LAS ACTIVIDADES Y TAREAS DE LAS AREAS FUNCIONALES DE LA
ORGANIACIONLOS APRENDICES MODIFICARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO, Y POSTERIORMENTE COMPARTIERON O DESCARGARON EL DISENO EN
DISTINTOS FORMATOS PARA SU PRESENTACION FINAL.

CONSERVAR Y PRESERVAR LOS DOCUMENTOS (SOPORTE FiSICO O DIGITAL) PARA EL SUMINISTRO DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS TECNICAS, LA TECNOLOGIA DISPONIBLE, LA NORMATIVA
Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe.

1. Evidencia fotografica de actividades formativas con listas de asistencia
2. Evidencia fotografica de tiquetes de desplazamientos.

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Cumplir a cabalidad con | JAIRO ENRIQUE TORDECILLA 18-21 de noviembre del 2025
las actividades AGAMEZ
desarrolladas en las
sesiones y a aquellas que
se deben desarrollar en
la formacion.

CONCLUSIONES:

Cumplir con estos lineamientos no solo protege la integridad del trabajador y de la carga, sino que
también prolonga la vida util de los equipos y contribuye al cumplimiento de los estandares de calidad y
prevencion establecidos por la empresay la legislacion laboral.

Durante el proceso, modificaron los diagramas y ajustaron las fechas conforme a las especificaciones del
proyecto, demostrando capacidad de andlisis y adaptacion. Finalmente, compartieron o descargaron el
disefio en diversos formatos para su presentacion final, evidenciando un trabajo colaborativo y orientado
a resultados.

DATOS DEL CONTRATISTA.

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ /

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADOR ACADEMICO CLAUDIA ALEXANDRA \
CUBIDES NUNEZ

GTH-F-087 V.02
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ANEXOS
1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS

TERMINAL DE
TRANSPORTE
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De acuerdo con L Ley 1581 de 201, Proteccifinde Datos Personales, el Senviclo Naconal e Aprendizae SENA, se compromete a gaantizr la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este document, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legaimente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccibn de Datos Personales, ¢l Senvclo Nacionalde Aprendizae SENA, s compromete a arantizar | sequrldad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almatenados en este documento, y les dard el ratamiento comespondiente en cumplimlento de lo establedido legalmente,

GOR-F-085 V02



SENA




4
SENA

N

SENA

N

REGISTRO DEASSTENCI /01 [ eLes o [0z L O I 202C

L
T ook Py Ooteoral g [ER (o RSk Roigteod of :
l { R [JeS—— 1} - m} n:z:«:::;:w OUORITHOND | oo cmm nnmovmc:mo
Estlan molfni\ .
b it ropstie— |~ o] — Bl stern — Pl
VR 16V OSE) »
‘lKemm Heget031699] = | — PwaL/ 8340 cogit0f ¢ %fz»ﬁ?f — =
; lococia3 e Vi
Tmeén\’u Juabal 10298188 7| ~ ppretdi — ';mn\o(om ??‘iusmm -~ —~
pata)vanfey
J\oan Dok Daoerdl~ | — P — [ tin st — )
le‘{ gyt o ®2606T | 71 T bt e F1@ s com 3BT T GRY -
< ¢ Banae 2 \ide ng :
‘No/a,/r ulhero tousti192| ~ | ™= oudt| — ﬁ""r’n\éj:&”a“q e |~ :
L1 NRE e —
T Comly foswie 23900268, — | — /oz/,z — _Q9mal.com 3(50!2/%‘! &
| — — [Onacroanyy RGN [ —
I g \cnscl eSO ™ ™ faa Z‘ft\e?«&\m 13 3¢ %?Jz
= 1 [anosenidads
T Kmen BavieioycsolBh|~ fvendt ) funil mmawm% ~ | kyen
: = NIES L
ma_,mmmmm ~ oy g?m&mg by~ (2
1(cSU0scezR9
T(Mos O\escor e R0885 | ™ | Phpgn — 1;@‘%@. (o [21BR27KY —~ "
W 0 Py oy lz!c/ — i ! 5
(M1yo1R% ] ? :\&(g; smm» Qistonmad
\k@% AU | ~ 1~ @Nn@ \m3%2§%\ BIAYS; 0% M
— v Clp Pee : ;
Mjfgw(m fa/l&f&(;}hl | = ] — J’}" e e | — |
(143454 OBO10 § 320583
. )2515 éBfrad(ﬂ 5 V’y)eﬂ)@ =~ [ralom ~ (g4 | —
Ll

De cuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecci6n de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, s dard el tratamiento comrespondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se com

: promete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplim

fento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo ¢on U Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantiaar [a seguridad y proteccidn de los datos
personales que e encuentran almacenados en este documento, yles dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente,
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De acuerdo ton La Ley 1381 de 2012, Proteccion de Datos Personales, f Senviio Nacional d Aprendizaje SENA, se compromete a garantiar  seguridady proteccién e s datos
persanales Gue se encuentran aimacenados en este documento, y les dard el tratamiznto comespondiente en cumplimient de lo establecido legaimante,
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Dato
s Personales, el Servicio Naclonal d
Sonond et e nal de Aprendizaje SENA, se com dad y proteccién
alesq uentran zlmacenados en este documento, y les daré el tratamlento correspondiente en cumpllmm:‘:it: l:z;:i::ll?;‘l:lﬁlrﬂ i
ablecido legalmente,
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada l:l Publica Reservada l:l
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 20/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Jairo Enrique Tordecilla Agamez Tipo: C.C. No. 78,701,343
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2025
No .7485784 ANO DEL CONTRATO 30 1 2025

5_9127_774_Prestacion de servicios personales de caracter temporal como instructor, para orientar formacion titulada en los
OBJETO CONTRACTUAL: programas de formacién de Articulacién con la media de la red de conocimiento de Logistica, gestion de la produccién que atiende el
centro de formacién Minero Ambiental

DIRECCION GENERAL/ . . DEPENDENCIA/ s . "
REGIONAL Antioquia CENTRO Centro de Formacion Minero Ambiental
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
L, EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS CARGO Subdirector (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUNEZ Coordinador Académico
DEL CONTRATO CARGO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Zaragoza - Escarralao
DIRECCION GENERAL/ . . DEPENDENCIA/ s . "
REGIONAL Antioquia CENTRO Centro de Formacion Minero Ambiental
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS Antioquia :
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 25 ‘ 11 ‘ 2025 ‘ 28 11 2025

Desarrollar la formacién profesional integral en el programa de Articulacién con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11; Tc en

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10; Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio
1 nacional o fuera de este, tal circunstancia debera ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, esto de
conformidad con lo establecido en la Resolucién 092 de 2015

El pago de los gastos de desplazamiento se efectuard de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue en los tiempos establecidos en la circular 3-
2023-000072 de 2023 del SENA. Nota: De igual manera el contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento (Alojamiento, Alimentacién y
Transporte) causados en las érdenes de viaje ante el supervisor del contrato dentro de los 5 dias siguientes a su finalizacion. Se debe entender por
legalizacion, la presentacién de los documentos requeridos por el supervisor una vez cumplido el desplazamiento.

Desarrollar acciones de formacién Titulada y Complementaria (presencial y/o virtual), como un proceso educativo teérico-practico, de carécter integral
3 orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnolégicos, de actitudes y valores para el desarrollo humano y la convivencia social, de acuerdo con la
demanda de la oferta educativa y la programacion establecida por el supervisor de contrato.

A DA
ACTIVIDADES ( (Debera informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 25 [ 11 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Zaragoza - Escarralao
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:00 - 6:00 |LOS APRENDICES SOCIALIZAN LA CARGA UTILIZANDO TECNICAS DE VERIFICACION EN GRUPO DE 5 APRENDICES.
HORA: AM/PM
s HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
| Dia2 | 26 11 [ 205 ]
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:00 - 6:00 LOS APRENDICES REALIZAN JUEGO DE PREGUNTAS TIPO CONCURSO SOBRE IDENTIFICAR EL MONTAIJE DEL SITIO DESTINADO PARA
s LA REALIZACION DEL EVENTO.
HORA: AM/PM
2% HORA: AM/PM
HORA: AM/PM




| Dia3 | 7 [ u

[ 2025 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 |SE REALIZO MESA REDONDA PARA LA SOCIALIZACION DE LOS OBJETOS EN MEDIOS DE TRANSPORTE

HORA: AM/PM

27 HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

|_oiarin I u

2025

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 6:00 |LOS APRENDICES PARTICIPARON EN LA EXPOSICION APLICAR LA ETIQUETA Y EL PROTOCOLO INSTITUCIONAL

HORA: AM/PM

28
HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Desplazamiento ruta de regreso:

Escarralao - Zaragoza

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $104,000

Se liquidan gaﬁ de tra%rorte intermunicipal por valor de

$XXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDEN GHSTO:

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Al— 2
(laud=s

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apelli %, #DUIN MANUEL LLORENTE
VARGAS

Nombres y Apellidos:CLAUDIA ALEXANDRA CUBIDES NUNEZ

/é

Cargo: Subdirector

Cargo:Coordinador Académico

Nombres y Apellidos:JAIRO ENRIQUE TORDECILLA
AGAMEZ

GTH-F-090 V.05




__I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

Al
uﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE FORMACION

- Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
Hal}lun ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 24 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 88325 Fecha Solicitud 2025-11-24 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-24 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION ARTICULACION CONLA MEDIA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 912711 CENTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL - INTEGRACION CON LA MEDIA

- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

Tipo y Nimero de

Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. REIEEE || [POEEmE] Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a
Documento

A : d Uitimo dia e Total dias Sy /A s e
Comisién Comision Origen Destino Dias Comision | Pernocta Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar

Nombre Cargo Estado

Objeto de la Comision por Tercero

MINISTERIO DE HACIENDA crebirgfiatics P " oT ™o o FACEBAY
i ifi : 5544 73 746629
Y CREDITO PUBLICO Entigad: Persona Juriica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/24 16:35:07 -05:00

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

F . L, R it :

uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION

Ha[:]ﬂ]] Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 24 de noviembre de 2025

ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-25 2025-11-25 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
11 11 ANTIOQUIA / ANTIOQUIA / Desarrollar la formacion profesional
2025-11-26 2025-11-26 05 No 50 p
ZARAGOZA ZARAGOZA integral en el programa de Articulacién
JAIRO ENRIQUE con la Media Técnica, en la |.E. R. La
TORDECILLA CC: 78701343 Autorizada 2 0,00 0,00 0,00 104.000,00 104.000,00 Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones
AGAMEZ Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10
Tc en asistencia administrativa, Ficha
3160901
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-27 2025-11-27 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-28 2025-11-28 ZARAGOZA ZARAGOZA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 0,00 104.000,00 104.000,00

OBJETO DE LA COMISION

Desarrollar la formacion profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78295382 Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION
PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHellorent EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE EORMACION
Hﬂl}lﬂll Reporte: 912710 PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 24 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: MILENA PATRICIA FLOREZ HERNANDEZ Fecha Verificacion: 24/11/2025 15:54:28

Firmado digitalmente por:
d) Nombre EDUIN MANUEL LLORENTE
AS
Cedula de ciudadania: 78295382
Usuario SIIF: MHellorent
"ﬂl}lﬂﬂ 24/11/2025 4:35:31 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Comprobante

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmpflorez

36-02-00-005-
912710

MILENA PATRICIA FLOREZ

HERNANDEZ

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL

MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA

2025-11-25-12:22 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO AMBIENTAL -

Namero: 259425 Fecha Registro: |2025-11-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: ANTIOQUIA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 104.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 104.000,00 | Saldo x Obligar: 104.000,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 78701343|Razén Social:  |JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 79037287992 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 78295382 | Nombre: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS Cargo: 2:\J/|%I|DEIE‘|E'§IOR CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MINERO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 88325 NuUmero: |OV-88325 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-25

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
912711 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
FORMACION MINERO LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AMBIENTAL - FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
MEDIA PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

104.000,00 0,00
Total: 104.000,00 0,00 104.000,00 104.000,00

Objeto:

Viaticos Desarrollar la formacién profesional integral en el programa de Articulacion con la Media Técnica, en la |.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado 10 Tc en asistencia
administrativa, Ficha 3160901

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-005-912710 CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2025-11-25 104.000,00 104.000,00 | NINGUNO
MINERO AMBIENTAL - ANTIOQUIA CSF
Pagina 7 de 16
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA El Bagre, 28 de noviembre del 2025.

PRESENTADO A: EDUIN MANUEL LLORENTE VARGAS, subdirector CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
MINERO AMBIENTAL — ANTIOQUIA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
88325 25 de noviembre 2025 28 de noviembre 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Zaragoza - Escarralao - Centro de Formacidon Minero Zaragoza

Zaragoza. Ambiental.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza.

Zaragoza - Escarralao -

Zaragoza

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidn profesional integral en el programa de Articulaciéon
con la Media Técnica, en la I.E. R. La Pajuila, grado 11 Tc en Operaciones Logisticas, Ficha 2910694 y grado
10 Tc en asistencia administrativa, Ficha 3160901

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. MANIOBRAR EQUIPOS DE MANIPULACION DE LA MERCANCIA SEGUN MANUAL DEL FABRICANTE Y
NORMATIVA DE SEGURIDAD.

2. APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE
FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE AUTOGESTION.

RESULTADOS:

DISENAR UN PLAN DE APOYO PARA LAS ACTIVIDADES Y TAREAS DE LAS AREAS FUNCIONALES DE LA
ORGANIACIONLOS APRENDICES MODIFICARON LOS DIAGRAMAS Y LAS FECHAS DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO, Y POSTERIORMENTE COMPARTIERON O DESCARGARON EL DISENO EN
DISTINTOS FORMATOS PARA SU PRESENTACION FINAL.

CONSERVAR Y PRESERVAR LOS DOCUMENTOS (SOPORTE FiSICO O DIGITAL) PARA EL SUMINISTRO DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS TECNICAS, LA TECNOLOGIA DISPONIBLE, LA NORMATIVA
Y POLITICAS INSTITUCIONALES.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe.

1. Evidencia fotografica de actividades formativas con listas de asistencia
2. Evidencia fotografica de tiquetes de desplazamientos.

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Cumplir a cabalidad con
las actividades
desarrolladas en las
sesiones y a aquellas que
se deben desarrollar en
la formacion.

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA
AGAMEZ

25-28 de noviembre del 2025

CONCLUSIONES:

Cumplir con estos lineamientos no solo protege la integridad del trabajador y de la carga, sino que
también prolonga la vida util de los equipos y contribuye al cumplimiento de los estandares de calidad
y prevencion establecidos por la empresay la legislacién laboral.

Durante el proceso, modificaron los diagramas y ajustaron las fechas conforme a las especificaciones
del proyecto, demostrando capacidad de andlisis y adaptacién. Finalmente, compartieron o
descargaron el disefo en diversos formatos para su presentacidn final, evidenciando un trabajo
colaborativo y orientado a resultados.

DATOS DEL CONTRATISTA.

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

JAIRO ENRIQUE TORDECILLA AGAMEZ

22

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

COORDINADOR ACADEMICO

CLAUDIA ALEXANDRA
CUBIDES NUNEZ

|
Al -1

L &Li’iLGJ_ﬁ
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TERMINAL DE
TRANSPORTE

NIT. 890.901.491-9

WOMBRES N NOMBR L

DESTINO: ﬁrrld. 1/:1 O o ¥ i @t
¥ i (U] DESTINO: “SC2LLUC £ )20 s a
R 7300y musw. 16 2 v e
2 . 2D < VALOR $: 4300 ¢ BusK, O3 =

PUESTO N°: HORA SALIDAA—'———"‘ s .l -

u PUESTON*: __ 6 jorasaupa.2L3S ﬁ
FECHA: 2.5 =1( = i FecHA: 28— J/— 202 7 g

4
SENA

ANEXOS

1.EVIDENCIA TIQUETES DE DESPLAZAMIENTOS

e )‘r TERMINAL DE
» TRANSPORTE

NIT. 890.901.491-9
BAGRE - ZARAGOZA

—

},‘a' TERMINAL DE

&> s«': TRANSPORTE
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\Q BAGRE - ZARAGOZA

NOMBR! JaurQ e i\og
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>
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il
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ANEXO EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DEL 25 26 27 Y 28 DE NOVIEMBRE
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ompromete a garantizar la seguridad y proteccién de os datos

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, proteccidn de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se ¢

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el ratamiento comespondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, s dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de o establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02



4
SENA




4
SENA

N

L
)
nzslsmoMAslmuclA/nlAz_{nELMEsnswnmozoz 204
Wl L 7 4,“)
. . ' W{/"%,@‘% /’ﬂéf’;mmn] cﬁn‘niozgéngmcoﬂ& JU’A’ {u:o:r’u/u w%ovmng
No | NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATGTA s i TeLErONofExT, GRABAC WRTUAL
f L - oty perrfprcw
(M il Hop0oz28s| — /?;ﬂ{()/ﬁ M3z "~ Vi?
%/ e lovplisa| ~ - |e: . [P ~ Bé
. a"’/tr/a o QImsI3eef |
I% % 1{{’2{701 i - %ﬂlz lle ,@7 Oyﬁu} 7}"5 [} nfy~
' mibe/
im! Bpmmoe%ﬁgoss‘rt > L:tgm-l - ImCikt oy e ~ gm/ B
.,lo ot ~ ﬁ/l:OLf/ﬂD}q S
l(//;ogqyde,o oq%% [ = ¥ Z;:mche// 323?3% — [U/)aﬂ Vckb
_#Mﬁmm Bl (4% | T peds| — f 9’:‘” ;’* riila ,@e-.
! nRzIderd) 23
I/)Oam Frmo #2293~ | = Wngz| — n&w/ocam 320/61 ” ;Zog»c
v VM) 2006 12672
Vi\bﬂ/ JM\C. 8101898 |~ = “ovml\‘ = ﬂm\,x%mq/ 9280 '/L W/
At T \sboulo3| g?\
Dy 4 4 il )/ ~ (o .
Q oSG
_Hmoin fesiio Houoscobs? frend 9mak\~§0m u?,\zmm(ﬁ“ émanw
[ 0O | eom2en [, 1
 [Den ke robsepie| — | — pedl— %%‘%& /<@\
F i o | 4183
| Moot ST — f)m/ fccom h%o' Sioh — ke
; : ; 1UIRaNC
g !emg Manchdloonepzsar | 4//7%//{  Omultom Bzt — y
[—T

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de

sonales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados eneste documento, y les dar el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente,
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento,  les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Proceso Gestién de Talento Humano

Formato Entrega de Blenes e Informacién de Ejecucion Contractual por el Contratista

NOMBRES ¥ APCLLIDOS DEL CONTRATISTA: A d nrfd [0(a e ) #77 Cf

/
) (jummm l patiogia 78 w

CINTRO DE FORMACION MINERO AMBIENTAL

[auoAD I f Bagre FECHA

DIRECCION U OFICINA DONDK SE £1ECUTA EL CONTRATO:

NOMERO Y FECHA DI CONTRATO: Hj(_/gs'-}'gj—ﬂ//oz/zoz(l ] ] l [ | l

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO
Tepsrmeend g
UQUIDAGON POR MUTUQ ACUTRDO CESION UQUIDACIGH AHTICIPACA POR MUTUO ACUEPDO, UMEATERAL
DEPENDENCIA SENA ':ﬂ":’ RESFONSABLES

HOMEBRES Y APELUDOS 1 / g FiR2A

GESTION DETIC [ x | |Harow anTonio corDERO SOLERA | 0!0_[(! [ 4 desrc(
b i
ADMINISTRACON DEDOCUMENTOS | X TATIANA LOPEZ ATENCLA - < TiA L Yo l O&Z. 'a‘_/r(:, £ s
ENTREGA CARNE [A Supenvisor del *
Contrato en las Regionales y Cantros
st v x | |GLORIA FARLEY RAMIREZ vtz
SECRETARIA GENERAL
E Generar reporte de https://miinventaric.sena.edu.cofInicio.aspx y anexar al I . [ —_—

g = e | x ' | formata, garantizando gue no tiene elementos 2 su cargo. /) N ANGIE TEROWO P\"{lb \O’OM -

SERVIOCS GENERALES,
ADQUISIOONES (Administracién de X YAHIR ARRIETA MENDOZA .
edificic; Cantratacién)

CONTABIUIDAD x | |carouna Gauo ropas /
TESCRERIA x | |Eowin miLLER GonzaLEz &L 6

win H onzaleu |
COCRDINACION DE: AREA/GAUPO/

x | |unEY MARiA GAVIRIA BARRIOS .
ACADENACA ]_ (N2 GCXV Lt & K Od
= !
suoTECA x | |poLLY AMPARO QUINTANA TORREGLOSA bo_l l,_{ uo\n‘}dﬂﬂ ’ H~ ]
CONTRATASGNEEADQUSIONES | X | [VICTOR ALFONSO VILLADIEGO BERNAL Qe J, Jj “l/K ¢ty
vedn
21 i e
S0R DEL CONTRATO x | |aAupia Auxanora cugies / ! m .

AL — ; G i 1‘\

YIESIPECTOR DE CENTRO x EDUIN MANEL LLORENTE VARGAS

ELEMENTOS FALYANTES U DSUSACONES PENDIENTES (Refacionar con sy respectivo valor)

OTRDS :

L =
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. Version: 1.01
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el Sr(a) JAIRO ENRIQUE
TORDECILLA AGAMEZ identificado(a) con CC. 78701343 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 28 de Noviembre de 2025 a las 17:26:58

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacion.
Todo ello segln lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https:/miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Direccién General Pagina 1 de 1
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