
 Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 
 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 
 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligación Contractual Producto 

1. Proyectar y/o generar la 
respuesta con calidad y 
oportunidad a las 
peticiones, quejas, 
reclamos y sugerencias 
enviadas por los 
ciudadanos, relacionadas 
con su área y funciones. 

Actividades competentes que se realizaron durante el 
periodo. 

 
 Se gestionaron los insumos para dar respuestas a las 

solicitudes realizadas a través del Sistema de Atención al 
Ciudadano – SAC, dentro de los tiempos establecidos en 
conformidad de la Ley: 
 

 Se proporcionó apoyo en la verificación de soportes, en la 
digitalización de información y en el seguimiento 
telefónico de las solicitudes de horas extras presentadas 
por las distintas instituciones educativas del Distrito. 
 
 

Evidencia de la gestión (Ver Anexo #1) 
 

 
2. Brindar acompañamiento 

técnico en la construcción 
de herramientas que 
permitan articular los 
resultados del proceso de 
Gestión Administrativa 
Docente 

 
Actividades competentes que se realizaron durante el 
periodo. 
 
 Se brindó apoyo en la digitalización y elaboración de los 

reportes de horas extras aprobadas en el sistema 
integrado SIHE, así como en la consolidación de los 
diferentes informes en Excel. 
 
https://www.sedbaq.com.co/SIHED/Login.php  

 
Evidencia de la gestión (Ver Anexo #2) 

No. De Contrato:  CD-05-2025-7135  

Plazo de Ejecución Desde: 16-10-2025 Hasta: 31-12-2025 

Nombre y Apellido del Contratista:  ANA MARIA POVEDA OÑATE 

No. Documento de Identificación:  22.657.407 

Periodo: Segundo pago a NOVIEMBRE. 

No. de Pago: 02/03 

https://www.sedbaq.com.co/SIHED/Login.php


 
3. Realizar la consolidación 

de información de la 
aprobación, reporte y 
liquidación de horas 
extras incurridas por las 
instituciones educativas. 

 
Actividades competentes que se realizaron durante el 
periodo. 
 
 Se brindó apoyo en la consolidación de la información 

sobre las horas extras aprobadas durante el periodo 
reportado, con el fin de garantizar la trazabilidad y el 
control de los registros asociados 
 
https://www.sedbaq.com.co/SIHED/Login.php  
 

Evidencia de la gestión (Ver Anexo #3) 
 

4. Desempeñar las demás 
funciones que le sean 
asignadas en virtud del 
Proyecto de Prestación de 
Servicios Educativos en el 
distrito de Barranquilla. 

 
Actividades competentes que se realizaron durante el 
periodo. 
 
 Se brindó apoyo en la organización de eventos de 

Bienestar dirigidos a los docentes, en coordinación con la 
Oficina de Gestión Administrativa Docente, durante el 
periodo correspondiente al presente informe. 
 
 

Evidencia de la gestión (Ver Anexo #4) 
 

5. Apoyo al área del 
Programa alimentación 
Escolar PAE, adscrito a 
esta secretaría 

Actividades competentes que se realizaron durante el 
periodo. 
 
 Se realizó acompañamiento a este programa, se 

realizaron  visitas de verificación de funcionamiento y 
coberturas a diferentes IED de la Ciudad. 
 
Evidencias de la gestión (ver Anexo# 5) 
 

 
 

 
 

https://www.sedbaq.com.co/SIHED/Login.php


Anexo 1. LISTADO DE SAC 
 

RADICADO 
REQUERIMIENTO 

FECHA CREACIÓN CIUDADANO EJE TEMÁTICO 

BRQ2025ER038465 25/11/2025 09:44:01 INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL ARTE Y 
TECNOLOGIA ESTHER 
FORERO ANTIGUO C.E.B. 126  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038446 25/11/2025 08:47:37 GREETEL INES RAMOS 
GOMEZ 

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038435 25/11/2025 08:16:34 INSTITUCION EDUCATIVA 
DISTRITAL DE FORMACION 
INTEGRAL  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038398 24/11/2025 16:55:27 INSTITUCION EDUCATIVA 
DISTRITAL MARIA 
INMACULADA  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038373 24/11/2025 14:40:44 INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL SAN MIGUEL 
ARCANGEL ANTES  C.C.E.B 
210  

SOLICITUD DE HORAS 
EXTRAS 

BRQ2025ER038335 24/11/2025 12:13:09 NAYIVES MERCEDES CHARRIS 
SILVA 

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038332 24/11/2025 12:08:15 INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL PARA EL 
DESARROLLO DE LAS  
CIENCIAS ARTES Y 
HUMANIDADES  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038328 24/11/2025 11:50:01 INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL MUNDO 
BOLIVARIANO ANTIGUO C.E.B. 
185  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038292 24/11/2025 09:41:52 INSTITUCION EDUCATIVA 
DISTRITAL SAN JOSE ANTES 
C.E.B. 044  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038280 24/11/2025 08:16:14 IED VILLAS DE SAN PABLO  NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038236 22/11/2025 12:39:21 IED LA UNION   NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038221 21/11/2025 21:55:00 INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL LUIS CARLOS 
GALAN SARMIENTO ANTES 
C.C.E.B. 194  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038205 21/11/2025 17:23:26 INSTITUCION EDUCATIVA 
DISTRITAL LOS LAURELES  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038197 21/11/2025 16:28:15 IED  EVARISTO SOURDIS  NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038190 21/11/2025 15:53:47 ESCUELA NORMAL SUPERIOR 
"LA HACIENDA".  

SOLICITUD DE HORAS 
EXTRAS 

BRQ2025ER038106 21/11/2025 12:12:28  INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL DESARROLLO 

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 



HUMANO MARIA CANO 
ANTIGUO CEB 079  

EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038102 21/11/2025 11:57:47  INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL DESARROLLO 
HUMANO MARIA CANO 
ANTIGUO CEB 079  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER038003 20/11/2025 16:15:19 JULIA ISABEL GARCÍA SALAS NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037977 20/11/2025 14:25:20 IED VILLAS DE SAN PABLO  NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037946 20/11/2025 11:59:11 INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL JUAN ACOSTA 
SOLERA  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037927 20/11/2025 10:56:23 INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL  ANTONIO JOSE DE 
SUCRE  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037892 20/11/2025 08:30:07 IED VILLAS DE SAN PABLO  NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037789 19/11/2025 11:48:52 INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL TÉCNICA  MEIRA 
DEL MAR ANTES C.E.B. 145  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037759 19/11/2025 10:34:12 INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL LAS FLORES  

INCAPACIDADES 
MEDICAS 

BRQ2025ER037728 19/11/2025 08:05:18 MAUREN DEL SOCORRO 
GOMEZ PRIETO 

SOLICITUD DE HORAS 
EXTRAS 

BRQ2025ER037587 18/11/2025 10:26:35 IEDT DE CARRIZAL  NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037559 18/11/2025 06:52:51 INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
TECNICO DIVERSIFICADO DE 
BARRANQUILLA  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037512 14/11/2025 19:43:53 INSTITUCION EDUCATIVA 
DISTRITAL DE LAS NIEVES  

INCAPACIDADES 
MEDICAS 

BRQ2025ER037490 14/11/2025 15:28:53 IED FUNDACION PIES 
DESCALZOS  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037462 14/11/2025 13:51:21 JOSE LUIS MAESTRE 
SALGADO 

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037423 14/11/2025 10:29:19 IED NUESTRA SEÑORA DE 
LAS NIEVES  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037348 13/11/2025 17:01:30 INSTITUCION EDUCATIVA 
COLEGIO DISTRITAL MARIA 
AUXILIADORA  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037326 13/11/2025 15:01:20 INSTITUCION EDUCATIVA 
DISTRITAL JAVIER SANCHEZ  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

BRQ2025ER037274 13/11/2025 09:47:34 INSTITUCION EDUCATIVA 
DISTRITAL VILLANUEVA  

NOVEDADES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS 

 
 



 
Anexo #2: Seguimiento ha Consolidado de Horas Extras Aprobadas. 
 
 

 
 
 
 
 
 
Anexo #3: Importación de la información correspondiente a las horas extras causadas. 
https://www.sedbaq.com.co/SIHED/Listados3.php  
 
 
 

 
 
 
 

https://www.sedbaq.com.co/SIHED/Listados3.php


Anexo #4:   Acompañamiento y apoyo logístico a los eventos realizados por el área de 
Bienestar Docente. 

 
Taller manejo de emociones- IED nuestra señora de las Nieves 

 
 
 

 
 
 
Anexo #5 Acompañamiento en visitas de supervisión funcionamiento y coberturas del EID 
de la Institución José Consuegra Higgins 
 
 

                     

  
Anexos: 
 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
 
 
 

 
_______________________________ 
ANA MARIA POVEDA OÑATE 
Contratista – CC 22.657.407 de Barranquilla. 


