
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES  PRODUCTO  

1. Brindar acompañamiento 
psicosocial a los docentes 
adscritos a la planta del Distrito de 
Barranquilla  

Prestar atención individual a los docentes y 
realizarle acompañamiento en las distintas 
situaciones personales y laborales (Ver 
anexo 1) 

2. Realizar intervenciones y llevar a 
cabo actividades en las 
instituciones educativas, que 
promuevan el bienestar laboral. 

Desarrollar actividades en las distintas 
instituciones, como talleres de manejo de 
estrés, manejo de emociones, trabajo en 
equipo, encuentros folclóricos y deportivos, 
entre otras. (Ver anexo 2) 

3. Realizar reportes y consolidar 
información relacionados con los 
temas de la dependencia, de 
acuerdo con las instrucciones del 
superior inmediato 

Consolidar en un Excel información de 
actividades desarrolladas en el mes (Ver 
anexo 3) 

 
4. Realizar las actividades de 

seguimiento para el cumplimiento 
del Plan de Bienestar programado 
para la vigencia. 

Reunión periódica con el equipo de bienestar 
docente para evaluar avances y planear 
futuras intervenciones (Ver anexo 4) 

 
 
 
Anexos 

1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones 

del contrato. 
 
 

 

 
ANDREA STHEPHANIE PUYANA MOLINA 

Contratista 
 
 

No. De Contrato: CD-05-2025-0696 
 
Plazo de Ejecución - Desde: 11/02/2025 - Hasta: 31/12/2025.  

Nombre y Apellido del Contratista: Andrea Sthephanie Puyana Molina 

No. Documento de Identificación: 1.045.707.508 

Periodo: Correspondiente a NOVIEMBRE de 2025 

No. de Pago: 10 

 



ANEXO 1 
 
 

ACOMPAÑAMIENTO PSICOSOCIAL A DOCENTE AURA SILVA IED MADRES CATOLICAS 
FECHA: 6 DE NOVIEMBRE DE 2025 
HORA: 10:00 AM 
LUGAR: OFICINA BIENESTAR DOCENTE- SED 
ENLACE DRIVE: 
https://drive.google.com/drive/folders/1GZr1TcfAyed43zpJZRHc71OpQWGzOsDK?usp=drive_linK 
 

 

 
 

 

 

 

ANEXO 2 

 
TALLER MANEJO DE EMOCIONES 
FECHA: 12 DE NOVIEMBRE DE 2025 
HORA: 10:30 AM-12:00 PM. 
LUGAR: IED BETANIA NORTE 
LINK DRIVE: 
https://drive.google.com/drive/folders/1vXzx3AydB40aMWJrsyEu1E9h1pl0jK3v?usp=drive_link 

 
 

 
 
 
 
FORMACION EN EL FORTALECIMIENTO DEL BIENESTAR SOCIOEMOCIONAL DE DOCENTES 
ORIENTADORES 
FECHA: 20 DE NOVIEMBRE DE 2025 
HORA: 8:00 AM- 12:00 PM 
LUGAR: ESCUELA NORMAL SUPERIOR LA HACIENDA 
LINK DRIVE: https://drive.google.com/drive/folders/1jXzJ5-
IegkjLZX6wJxuf2SJ_8FWZaTxw?usp=drive_link 

https://drive.google.com/drive/folders/1GZr1TcfAyed43zpJZRHc71OpQWGzOsDK?usp=drive_linK
https://drive.google.com/drive/folders/1vXzx3AydB40aMWJrsyEu1E9h1pl0jK3v?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1jXzJ5-IegkjLZX6wJxuf2SJ_8FWZaTxw?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1jXzJ5-IegkjLZX6wJxuf2SJ_8FWZaTxw?usp=drive_link


 
 
 
 
 
TALLER MANEJO DE EMOCIONES 
FECHA: 21 DE NOVIEMBRE DE 2025 
HORA: 10:00 AM- 12:00 PM 
LUGAR: IED NUESTRA SEÑORA DE LAS NIEVES 
LINK DRIVE: https://drive.google.com/drive/folders/1I5EXatazA-5zaO2lQKeoaRtaEyzqtJJ2 
 

 
 
FORMACION EN EL FORTALECIMIENTO DEL BIENESTAR SOCIOEMOCIONAL DE DOCENTES 
ORIENTADORES 
FECHA: 25 DE NOVIEMBRE DE 2025 
HORA: 8:00 AM- 12:00 PM 
LUGAR: ESCUELA NORMAL SUPERIOR LA HACIENDA 
LINK DRIVE: https://drive.google.com/drive/folders/1ei4753P4v1yVS-
Rlz7kkMM3ZQMvXKU9z?usp=drive_link 
 

 
 

 

Barranquilla, D.E.I.P. 12 de noviembre 2025. 
 
 
Directivo Docente Rector(a). 
INMACULADA DE JESUS SOLANO DE HERNANDEZ 
ESCUELA NORMAL SUPERIOR LA HACIENDA 
Barranquilla – Atlántico 
 
REF: Solicitud de espacio para actividad de Bienestar Docente. 
 
Estimado(a) Directivo(a) Docente: 
 
Desde la Secretaría Distrital de Educación, a través de la Oficina de Gestión Administrativa 
Docente – Bienestar Docente, y en el marco del proyecto de desarrollo y fortalecimiento 
del bienestar socioemocional de docentes y directivos docentes de las instituciones 
educativas oficiales del Distrito de Barranquilla, desarrollado en alianza con la Universidad 
de la Costa – CUC, se vienen adelantando acciones orientadas a promover la salud física y 
mental, así como a fortalecer el clima laboral. 
 
En cumplimiento de los compromisos establecidos dentro del Programa de Bienestar 
Docente, se llevará a cabo una jornada de formación dirigida a orientadores escolares por 
localidad. 
 
Para el desarrollo de esta actividad, solicitamos amablemente la disposición de un espacio 
físico con equipo de video beam, los días 20, 25 y 27 de noviembre, en el horario de 8:00 
a.m. a 12:00 m., en las instalaciones de su institución educativa. 
 
Agradecemos de antemano su colaboración y apoyo para el éxito de esta jornada. 
 
 
Cordialmente,  
 
 
GIANNY GLISETT WARFF SAMPER 
Jefe De Oficina de Gestión Administrativa Docente 
Secretaria Distrital De Educación De Barranquilla  
EMAIL: gianny.warf@sedbarranquilla.edu.co 
 
PROYECTO. FABIAN CARDENAS BARROS 
Asesor externo - Gestión administrativa docente-SED  

https://drive.google.com/drive/folders/1I5EXatazA-5zaO2lQKeoaRtaEyzqtJJ2
https://drive.google.com/drive/folders/1ei4753P4v1yVS-Rlz7kkMM3ZQMvXKU9z?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ei4753P4v1yVS-Rlz7kkMM3ZQMvXKU9z?usp=drive_link


 
 

 
ENCUENTRO DE RECTORES A OTRO NIVEL 
FECHA: 26 DE NOVIEMBRE DE 2025 
HORA: 11:00 AM- 9:00 PM 
LUGAR: HOTEL DANN CARLTON 

LINK DRIVE: 
https://drive.google.com/drive/folders/1ssvcymL72s9NLkGCIdMeci_btrM0G7DQ?usp=drive_link 

 

 
 

ANEXO 3 

 
CONSOLIDACIÓN DE INFORMACIÓN 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1h_pI7Sm59ULbfj7Y0L0wm2foU1thd0cCcBEQ0ebiabo/edit?gid=
1995797993#gid=1995797993 
 
 

 
 
 
ORGANIZACIÓN DE INFORMACIÓN EN CARPETAS 

https://drive.google.com/drive/folders/1ssvcymL72s9NLkGCIdMeci_btrM0G7DQ?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1h_pI7Sm59ULbfj7Y0L0wm2foU1thd0cCcBEQ0ebiabo/edit?gid=1995797993#gid=1995797993
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1h_pI7Sm59ULbfj7Y0L0wm2foU1thd0cCcBEQ0ebiabo/edit?gid=1995797993#gid=1995797993


 
 

 

 

Link de cronograma mensual: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1h_pI7Sm59ULbfj7Y0L0wm2foU1thd0cCcBEQ0ebiabo/edit?
gid=1246125784 - gid=1246125784 

 

 

 
 

 

 

 

ANEXO 4 

 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: reunión con equipo de Bienestar docente para socialización de estrategias de 
acompañamiento del año 2025, además de la planeación general para realizar los ajustes pertinentes según 
las necesidades de la IED priorizadas y actividades a ejecutar en el mes en curso. 

 
REUNIÓN DE EQUIPO Y REVISIÓN DE ACCIONES DE BIENESTAR MES DE NOVIEMBRE 2025 
 
FECHA: 14 DE NOVIEMBRE DE 2025 
HORA: 8:30 AM – 11:30 AM 
LUGAR: CAJACOPI SEDE PRADO 
LINK DRIVE: https://drive.google.com/drive/folders/10rc9VP3whiRb4rVJJ0PbHx6MRMO_CMp4?usp=drive_link 

  

 
   

 

 

 

 

 

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1h_pI7Sm59ULbfj7Y0L0wm2foU1thd0cCcBEQ0ebiabo/edit?gid=1246125784#gid=1246125784
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1h_pI7Sm59ULbfj7Y0L0wm2foU1thd0cCcBEQ0ebiabo/edit?gid=1246125784#gid=1246125784
https://drive.google.com/drive/folders/10rc9VP3whiRb4rVJJ0PbHx6MRMO_CMp4?usp=drive_link


REUNIÓN DE EQUIPO Y REVISIÓN DE ACCIONES DE BIENESTAR MES DE NOVIEMBRE 2025 
 
FECHA: 18 DE NOVIEMBRE DE 2025 
HORA: 2:30 PM – 4:30 PM 
LUGAR: MEET VIRTUAL 

LINK DRIVE: https://drive.google.com/drive/folders/1UIGuKrUOVuLU6WGvpOytEM6vqMny-aVx?usp=drive_link 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1UIGuKrUOVuLU6WGvpOytEM6vqMny-aVx?usp=drive_link

