
 

 

 
 
 
 

Puerto Carreño Vichada 23/10/2025 
 
Ingeniera: Angie Mariot Enciso Martínez  
Contratista  
Homologa de Planeación  
Centro de Producción y Transformación Agroindustrial de la Orinoquia  
SENA Regional Vichada  
 
 
Asunto: “Adquisición de mobiliario para administrativos - Regional Vichada”   
   
Descripción de la necesidad:   El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA Regional 
Vichada requiere la adquisición e instalación de mobiliario administrativo con el fin de 
fortalecer las condiciones laborales y operativas del personal administrativo, facilitando el 
desarrollo eficiente de las actividades institucionales en las diferentes dependencias. 
La actual infraestructura de mobiliario presenta limitaciones en capacidad, ergonomía y 
distribución, lo que afecta la comodidad, productividad y bienestar de los funcionarios. Por 
tanto, se hace necesaria la dotación de nuevo mobiliario que cumpla con los estándares 
de funcionalidad, ergonomía y durabilidad requeridos por la entidad. 
 
 
Por medio de la Presente el grupo de Almacenes e inventarios de la Regional Vichada 
certifica que el kardex del almacen de la Regional Vichada, generado en el SABC con 
fecha de corte 2310/2025, la existencia y no existencia de los siguientes elementos, 
detallados en el formato GIL-F073 



Pública:

FECHA:
Puerto 

Carreño 

COD REGIONAL: REGIONAL

CENTRO DE COSTO:

COD CENTRO DE COSTO:

CONSECUTIVO SACB NOMBRE TIPO DE ELEMENTO
UNIDAD DE 

MEDIDA

CANTIDAD DE BIENES EN  

KARDEX

N/A ISLA DE TRABAJO DE 6 PUESTOS DEVOLUTIVO N/A 0

N/A ISLA DE TRABAJO DE 4 PUESTOS DEVOLUTIVO N/A 0

N/A
ISLA DE TRABAJO LINEAL DE 5

PUESTOS
DEVOLUTIVO N/A 0

N/A
ISLA DE TRABAJO LINEAL DE 4

PUESTOS
DEVOLUTIVO N/A 0

N/A
ESCRITORIO PERSONAL DE 1,20 X

0,60CM
DEVOLUTIVO N/A 0

N/A
ESCRITORIO PERSONAL DE 1,00 X

0,60CM
DEVOLUTIVO N/A 0

N/A Sillas Ejecutiva Ergonomica DEVOLUTIVO N/A 0

N/A Descansa Pies CONSUMO N/A 0

N/A ARCHIVADOR DEVOLUTIVO SET 0

N/A CASILLEROS (LOCKERS) DEVOLUTIVO N/A 0

NOMBRE

NOMBRE

NOMBRE

FIRMA ALMACENISTA

NOMBRE COMPLETO

N° DE IDENTIFICACIÓN

CORREO INSTITUCIONAL

 CASILLEROS  Altura total del mueble (con zócalo) 170, Ancho total del mueble (5 casillas) 160, 

Profundidad mínima del mueble 40, Altura del Zócalo (desde el piso) 10, ESTRUCTURA Acero Lamina cold 

rolled calibre 18, figurada (1,2 mm de espesor sin pintura)Pintura en polvo para aplicación electrostática tipo 

epoxi poliéster color gris RAL 7042PUERTAS Acero Lamina cold rolled calibre 18 figurada (1,2 mm de 

espesor sin pintura) Pintura en polvo para aplicación electrostática tipo epoxi poliéster color gris RAL 7044 

MANIJA PORTA CANDADO Acero Lamina cold rolled calibre 18 (1,2 mm de espesor sin pintura) Pintura en 

polvo para aplicaciónelectrostática tipo epoxipoliéster color gris RAL 7042 y 7044 GANCHO Acero Alambre  

cerado de 1/8” Cromado, zincado, pulido o con pintura en polvo para aplicación electrostática tipo epoxi 

poliéster.

ycisneros@sena.edu.co

23/10/2025

Yvis Sahir Cisneros Rabelo

99

Centro de Producciòn  y Transformacion Agroindustrial de la 

Orinoquia

Cc 41.255.44

Material antideslizante tanto en la superficie como en la base de manera que no existan deslizamientos de 

los pies sobre el descansa pies ni de este sobre el piso (NTP 242). Los bordes expuestos del material deben 

estar doblados o pulidos y no deben presentar aristas, filos cortantes o puntas. Los mecanismos de ajuste de 

las alturas deber ser accesibles, fáciles de graduar y de fácil manipulación. Los mecanismos de ajuste de 

altura deben garantizar que la graduación establecida por cada usuario se mantenga pese al uso diario. La 

altura debe ser graduable entre 5 y 25 cm respecto al piso e inclinación de 5° a 15° grados. NTP 242.

Versión: 03

Código: GIL-F-073

Relacione los elementos de los cuales no se tiene existencias  en Kardex de acuerdo a la  solicitud .

Una vez consultados y validados los saldos del kárdex del sistema de administración y control de bienes (SACB)  de  Centro de Produccion  y 

Trasformacion Agroindustrial de la orinoquia  de los bienes solicitados por el área o dependencia de Area PLANEACION   se informa las siguientes 

existencias en almacén:

CIUDAD/MUNICIPIO:

DESCRIPCION U OBSERVACIONES

Pública Clasificada: Pública Reservada:

PROCESO

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO CONSULTA DE EXISTENCIA DE BIENES EN KARDEX

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Información  generada del aplicativo SACB  de fecha:

ARCHIVADOR 2 GAVETAS MINT 70,5 X47,5 X 60 CM FRENTE LAMINA A SILVERADO BLANCO Y 

VERDE.

23/10/2025

ISLA DE 6 PUESTOS DOBLE  CON MODULOS DE 100 X 60 CON CAJONERA METLICA 2X1  CON 

MAMAPARAS EN VIDRIO 3+3 VERDE LAMICA BLANCO MICRO MATE CON PEDESTAL MAKA ABIERTO 

CON NIVELADORES Y PASACABLES, CON CANALETA INTERNA 

ISLA DOBLE 4P.100 X 60 X 73   S30.PED.MAK.70X127X73 CAJ.MINT.2C.OMEG146.5 DE7X1.27 

MAMP3+3.PED. AL SIL/VE  LIM/NO CA, CON  CANALETA INTERNA 

ISLA DE TRABAJO LINEAL DE 5 PUESTOS DE 1,00 X 0,60  CAJONERA FRENTE METALICO BLNCO 

VERDE CON MAMPARAS EN VIDRIO 3+3 VERDE Estructura elaborada en tubo acero CR cuadrado 

2”Vsuperficie de trabajo elaborada en tablero tablex de 25mm enchapado en formica decorativa y formica 

balance , canto rigido en los bordes. cajonera 2 x 1 elaborada en lamina CR ,con correderas full extensión y 

chapa , acabado en pintura electrostatica. Mamparas en vidrio laminado 3x3mm de 40cm de largo por 50cm 

de fondo, omegas elaboradas en CR, con canaleta interna.

ISLA DE TRABAJO LINEAL DE 4 PUESTOS DE 1,00 X 0,60  CAJONERA FRENTE METALICO BLNCO 

VERDE CON MAMPARAS EN VIDRIO 3+3 VERDE Estructura elaborada en tubo acero CR cuadrado 

2”Vsuperficie de trabajo elaborada en tablero tablex de 25mm enchapado en formica decorativa y formica 

balance , canto rigido en los bordes. cajonera 2 x 1 elaborada en lamina CR ,con correderas full extensión y 

chapa , acabado en pintura electrostatica. Mamparas en vidrio laminado 3x3mm de 40cm de largo por 50cm 

de fondo, omegas elaboradas en CR, con canaleta interna.

ESCRITORIO PERSONAL DE 1,20 X 0,60 CM CON CAJONERA METALICA BLANCA Y VERDE

ESCRITORIO PERSONAL DE 1,00 X 0,60 CM CON CAJONERA METALICA BLANCA Y VERDE 

Silla ejecutiva ergonomica con espalda en marco perimetral en polipropileno de alto impacto con malla 

traslucida color negro, apoyo lumbar graduable en altura y 

profundidad. Cabecero graduable en altura e inclinacion tapizado en malla

VICHADA
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