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SERVICIOS PROFESIONALES No. 3051 DEL 11 AGOSTO DEL 2025.
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o

Con toda atencion me permito presentar informe de adtividades correspondiente al periodo
comprendido entre el 01 de noviembre de 2025 al 30 de noviembre de 2025 en los
siguientes términos:

CONTRATISTA JOSE MANUEL CACERES ARENAS ./'
PROFESION HISTORIADOR Y ARCHIVISTA _
DEPENDENCIA SECRETARIA ADMINISTBATIVA k-
FECHA DE PRESENTACION 01 DE DICIEMBRE DEL 2025
NUMERO DE INFORME GLATREIDY
GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
NUMERO DE ;
OBLIGACION OBLIGACION PRODUCTO ACTIVIDAD CANTIDAD EVIDENCIA
S : REALIZADA S '

1 Brindar apoyo en | En el mes de | En. el mes de 0 Sin evidencia
la proyeccién de | noviembre. no.| noviembre no por no
respuestas a los | me fue | 'me fue asignada desarrollarse ;
requerimientos asignada, esta | esta obligacion. actividad /
hechos por los | obligacion: relacionada con |
entes de control y la obligacion
demas contractual
requerimientos presente.
allegados.-al Area
de Gestién
Documental. :

2 Apoyar en las Busquedas Se apoyd en una 1 ANEXO 1 PDF
busquedas de documentales | busqueda consecutivos
documentos documental SAA 106828 |
requeridos al durante el mes v

. | Archivo Central de noviembre.
“I“por personal
interno, externo y
entes de control.

3 Apoyar en las | Informe Se realizé el 1 ANEXO 2
actividades general informe general Informe Informe General
relacionadas ' al | noviembre del mes de General Noviembre
cumplimiento del | 2025. noviembre Septiembre | denominado
Plan Institucional sobre las (F-MC- “INFORME DE
de Archivos - actividades 1000- EJECUCION
PINAR y realizadas en el | 238,37-032) | DEL
Programa de marco del PROYECTO DE
Gestién : proyecto GESTION
Documental PGD. “‘inventarios DOCUMENTAL

documentales ‘INVENTARIOS
de los archivos DOCUMENTAL
de gestion y ES DE LOS
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central” del ARCHIVOS DE
PINAR 2025, y GESTION Y
el cumplimiento CENTRAL”
alatarea 2 de ARCHIVO /
la accién 3 del CENTRAL - /
hallazgo No. 1 PINAR 2025.
‘Realizar el (F-MC-1000-
inventario 238,37-032)
documental del
archivo central
de la Alcaldia
Municipal de
Bucaramanga.”
del Plan de
Mejoramiento
Archivistico — P
PMA 2023- %,
; 2026.
Elaboracién de Formato en | Realicé en i ANEXO: 3
cronogramas, Excel de | formato  Excel Excel Matriz d
documentos e seguimiento de | una matriz que seguimiento
informes que los procesos | permite llevar el Archivo Central.
permitan el del Area de | seguimiento de | ubicado en
desarrollo Gestion las _personas .y
eficiente y eficaz | Documental. los”  procesos
del proceso de l=que el ‘Area de
gestion | Gestion
documental. “Documental.
Coordinar y En el mes de | En el mes de 0 Sin evidencia
realizar el traslado | noviembre “no | noviembre  no por no
de unidades me: = “fue | me fue asignada desarrollarse
documentales a asignada _ esta | esta obligacion. actividad
los diferentes -|-obligacion. relacionada con
depodsitos del |- la obligaciéon
Archivo Central. - contractual
: ; presente.
Realizar la™ Revisién de | Se apoyd en la 1 ANEXO 4
revisiony . “ | transferencias | revision de 21 Acta de Acta de revision
verificacion de documentales | cajas de archivo | reunién (F- | (F-MC-8800-
inventarios de teniendo en | de referencia | MC-8800- | 238,37-005.)
Archivos de cuenta. X200, del grupo | 238,37-005 | 14-11-2025
Gestién y Archivo | aspectos de contabilidad y
Central, dando como: fechas | presupuesto
_cumplimento al extremas, adscrito a la
procedimiento de | foliacién, Secretaria  de
transferencias correcto Hacienda en
documentales, y diligenciamient | cumplimiento
lineamientos del o de la Hoja de | del
Plan Institucional | Control. procedimiento
de Archivos — Formato - Unico | de
PINAR. de  Inventario | Transferencias
Documental, Documentales
rétulos vy | Primarias,
condiciones de
conservacion
documental.
Se apoyé en la

ANEXO\S*Q
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cajas de archivo Acta de Acta de revisién
de referencia | reunién (F- | (F-MC-8800-
X200, de Ila| MC-8800- |238,37-005.)
inspeccién  de | 238,37-005 | 24-11-2025
policia urbana '
No 9 adscrita a
la Secretaria del
Interior en
cumplimiento
del
procedimiento
de
Transferencias
Documentales
’ Primarias. ;

T Realizar En el mes de | En el mes de Sin evidencia
Inventarios noviembre no | noviembre  no €0 por no /
Documentales me fue | me fue asignada desarrollarse  /
para el proceso asignada esta | esta obligacion. actividad
de eliminacién obligacion. relacionada con
documental que la obligacion
requiera la | contractual
entidad durante la presente.
ejecucion del
contrato. il

8 Brindar apoyoen | En el mes de En el ‘mes de 0 Sin evidencia
la proyeccién de | noviembre no | noviembre no por no ;
requerimientos me -fue | 'me fue asignada desarrollarse/
contractuales para | asignada esta | esta obligacion. actividad /
la adquisicién y obligacion. == relacionada con
compra de o, N, la obligacion
elementos y - 5 contractual
materiales de k- f presente.
gestién
documental. z

9 Las demas “I"Revision y Se realizo la 1 | ANEXO 6.
actividades®.. | calidad a el revision de los Acta de Acta de revision |
asignadas por el | proceso de avances al reunion (F- | (F-MC-8800- :
supervisor, registros y proceso de - MC-8800- | 238,37-005.) ,/‘_
relacionas con el | formato ISAD registros del 238,37-005 | 26-11-2025
objeto contractual. | (G) formato ISAD —/

™ % correspondient | (G) del periodo

es de los - Il de la TVD de

Decretos - la Serie

Municipales Decretos
Municipales,
especificamente
de las hojas de
control 1933-
1934.

Ff

" En constancia se firma al primer dia (01) de diciembre de 2025.

Tese AMape) (lcets .05

Jose Manuel Caceres Arenas

Cédula de Ciudadania No. 1098777662

Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 3051 de 2025.



