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El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los Principios que rigen Ia Contratacién
Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario
NoO.1082 de 2015; el cudl se desarrolid en los siguientes términos:

DATOS GENERALES

Fecha de emisién del estudio: | NOVIEMBRE DE 2025 ¢

Secretaria que elabora el SECRETARIA GENERAL — DIRECCION DE SERVICIOS

estudio: ADMINISTRATIVOS — ALMACEN GENERAL

Modalidad de seleccién: SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Objeto de la contratacién: ADQUISICION DE CONSUMIBLES DE IMPRESION, DERIVADOS

DEL PAPEL Y ELEMENTOS DE CONSUMO TPO PAPELERIA,
PARA SUPLIR LAS NECESIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA - CUNDINAMARCA

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION.

De acuerdo d lo establecido en el articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombiag, son
fines esenciales del Estado: “servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividod de los principios, derechos y deberes consagrados en Ia
Constitucién; facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan y en la vida
econémica, politica, administrativa y cultural de ia Nacién; defender la independencia
nacional, mantener la integridad territorial y asegurar ia convivencia pacifica y la vigencia
de un orden justo.

Las autoridades de la Republica estdn instituidas para proteger o todas las personas
residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas derechos y libertades,
y para asegurar el cumplimiento de los deberes socidles del Estado y de los particulares”.

Adicionalmente a lo mencionado, el articulo 209 ibidem expresa: “La funcién adminisfrativa
estd al servicio de los intereses generdles y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia. economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante
la desceniralizacion, la delegacién y la desconcentracion de funciones”

Asimismo. el arficulo 311 de la Constitucidn Politica determina: Al municipio como entidad
fundamental de la divisidn politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los
servicios pUblicos que determine la ley, construir las obras gue demande el progreso local,
ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento
social y cutural de sus habitantes y cumplir las demds funciones que le asignen la
Constitucion y las leyes.”

Ei articulo 315 del mismo escrito, establece que corresponde al Alcalde: *...3. Dirigir la accion
administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de 1o0s
servicios d su cargo...”

B arficulo 339 de la mencionada Constitucién expresa:  “Las entidades territoriales
elaborardn y adoptardn de manera concertada entre ellas y el Gobierno naciondl, planes
de desarrollo, con el objeto de asegurar el uso eficiente de sus recursos y el desempefio
adecuado de las funciones que les hayan sido asignadas por la Constitucion y la ley”.

A su vez el arficulo 5° de la Ley 136 de 1994 establece que: “SON PRINCIPIOS RECTORES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL.
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dentro de un enfoque de excelencia en la prestacion de sus servicios y establecera rigurosos
sistemas de control de resultados y evaluacién de programas y proyectos.

b) EFICIENCIA: Los municipios deberdn optimizar el uso de los recursos financieros, humanos y
té&cnicos, definir una organizacién administrativa racional gue les permita cumplir de manera
adecuada las funciones y servicios a su cargo, crear sistemas adecuados de informacién,
evaluacién y control de resultados, y aprovechar las ventajas comparativas que ofrezcan
otras entidades u organizaciones de cardcter publico o privado”.

El arficulo 31 del Decreto 40 de 2019 esfablece: “._.ARTICULO 31°. Secretaria General. Son
Funciones de la Secretaria General: 4. Dirigir y supervisar el desarrolio de 1a funcion
administrativa, en su calidad de érgano técnico y especializado de administracion de
personal, dentro de los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad; 19. Dirgir, coordinar, confrolar y evaluar las actividades
relacionadas con la adquisicidn, almacenamiento, custodia, distribucion e inventario de 103
elemenios, equipos ¥y demds bienes y servicios necesarios para el funcionamiento de la
Alcaldia, velando para que se cumplan las normas vigentes sobre la materia...”

Que en el mismo sentido los numerales 3 y 4 del articulo 33° ibidem establecen: “... Direccién
de Servicios Administratives. Son funciones de la Direccion de Servicios Administrativos, las
siguientes: 3. Controlar los procesos de administracién y adquisicion de bienes y servicios
requeridos para e! normal funcionamiento de la entidad; 4. Proveer oportunamente a todas
las dependencias del sector ceniral de la administracién, de los bienes, suministros y servicios
administrativos que requieran para su funcionamiento...”

£n ese sentido, la Alcaldia Municipal con el fin de garantizar el cumplimienfo de sus objetivos
y misidn institucional busca proveer a los funcionarios de las diferentes dependencias del
suministro oportuno de elementos de papeleria, lo que obliga a Ia Enfidad a adoptar los
mecanismos internos para satisfacer sus necesidades, ya que es parte fundamental no
generar entrabamientos ni refrasos que afecten los servicios prestados por cada una de las
dependencias y por ende la atencion al ciudadano.

Por ofra parte, La Ley 594 de Julio 14 de 2000 por medio de la cuadl se dicta la ""Ley General
de Archivos" en su TITULO IV "ADMINISTRACION DE ARCHIVOS” establece:

. ARTICULO 11. Obligatoriedad de la conformacién de los archivos publicos. El Estado
estd obligado a la creacion, organizacion, preservacion y control de los archivos, teniendo
en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos vy la
normatividad archivistica.

. ARTICULO 12. Responsabilidad. La Administracion Pdblica serd responsable de la
gestidn de documentos y de la administracion de sus archivos.

. ARTICULO 16. Obligaciones de los funcionarios a cuyo cargo estén los archivos de las
enfidades publicas. Los secretarios generales o los funcionarios administrativos de igual o
superior jerarquia, pertenecientes a las entidades publicas, a cuyo cargo estén los archivos
pUblicos, fendrdn la obligacion de velar por Ia integridad, autenticidad, veracidad vy
fidelidad de la informaciéon de los documentos de archivo y serdn responsables de su
organizacion y conservacion, asi como de la prestacion de los servicios archivisticos.

Teniendo en cuenta que dentro de las funciones esenciales de los Archivos, se encuentra el
velar por la conservacién de los documentos gue los conforman, 1a Alcaldia Municipal de
Chia debe asegurar el suminisfro de matericles que cumplan con las especificaciones
técnicas para garantizar la conservacion y aimacenamiento de sus archivos en las diferentes
etapas del ciclo vital de los documentos con el propdsito de prolongar de manera
considerable ia conservacidn de 10s mismos.
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Por todo lo anterior, se requiere la adquisicion de los elementos necesarios ya que las
existencias con las que cuenta en el Aimacén General, no son suficientes para cubrir 1as
necesidades inmediatas y futuras que demandan los procesos de la entidad. Es importanie
precisar que en la contratacion del ano inmediatamente antferior se dejo prevista una
reserva gue ya se termino.

En razdén a lo anteriormente expuesto, se debe adelantar el proceso de contratacién
respectivo para safisfacer las necesidades de la Alcaldia municipal de Chia, por lo cual la
presente coniratacion se desarrollard bajo el procedimiento de subasta inversa dado a gue
consultada [o] pdgina https://colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/acuerdos-marco, se evidencia que el Acuerdo marco “Adqguisicion de
productos derivados del papel, carton y comugado”, fue objeto de una terminacién
anticipada.

(...) “Clausula 1: Terminacién Anficipada del Acuerdo Marco de Precios CCE-876-1-AMP2019
Las partes acuerdan terminar de manera anticipada el Acuerdo Marco de Precios CCE-876-
1-AMP-2019 a partir del | de julio de 2022.(...)
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce tienda virtual/terminacion
anticipada amp derivados del papel.pdf
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Que, para el normal desarrollo de las actividades de la administracidn municipal, la
prestaciéon de los servicios publicos a su cargo, la ejecucidn de los planes y proyectos
establecidos en el plan de desarrollo, se requiere que la administracidon municipal optimice la
Utilizacion de los recursos fisicos, técnicos y humanos en funcidn del cumplimiento a las
necesidades que presenta continuamente la comunidad, considerando que se requiere
para su normal y continue funcionamiento de los insumos {cartuchos, toners y fintas para
impresoras y plofters), con los que se contribuye a la gestion de la alcaldia y de sus
dependencias, donde existe un inventario de noventa (98] equipos de impresion en
funcionamiento, de propiedad de esta enfidad municipal, como se describe a continuacion:

L No EQUIPO DE IMPRESION CANTIDAD
|1 HP COLOR LASERJET 4730 MFP 1
| 2 [HP COLOR LASERJET CM1312 MFP 1
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3 HP COLOR LASERJET M477FDW

4 HP COLOR LASERJET PRO MFP M277DW
5 HP LASERJET 4250N

6 HP LASERJET M3027 MFP
7

8

?

HP LASERJET P3005DN
HP LASERJET P4015DN
'HP LASERJET PRO 400 MFP

10| HP LASERJET PRO M428FDW MFP
" 11 |HP LASERJET PRO MFP M521DN

12 | HP MULTIFUNCION LASERJET M630F
13| HP MULTIFUNCIONAL A COLOR Office Jet Pro 8600 Plus

14 | HP OFFICE PAGE WIDE 477 DW
15 |HP OFFICEJET PRO X476 DW
|16 | HP Office Jet 100 Mobile

17 | KYOCERA ECOSYS M3145IDN
|18 |KYOCERA ECOSYS P3045DN

19

KYOCERA ECOSYS P3060DN

|20 |KYOCERA FS-4200DN

21 | KYOCERA FS-4300DN

29 | KYOCERA FS-C2526MFP (MULTIFUNCIONAL A COLOR)

23 | KYOCERA FS-M&035CIDN (MULTIFUNCIONAL A COLOR)

24 | KYOCERA FS-M6526CIDN MFP (MULTIFUNCIONAL A COLOR)
| 25 |KYOCERA P3260DN

26 | LEXMARK CX725DHE (MULTIFUNCIONAL A COLOR)

57 | LEXMARK MS811DN (BLANCO Y NEGRO)

28 | EPSON M200 |
29 |EPSON (L210) ‘
30 | EPSON (L355)
31 | EPSON WorkForce Pro WF-C5790 |
32 |RICOH MP 305SPF '.
33 |RICOH M C250FW

| TOTAL DE EQUIPOS DE IMPRESION
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Que actualmente, el proceso identificado con el codigo CCE282-AMP-2020 (Proceso
CCENEG-030-1-2020), vigente desde el 2 de febrero de 2071 hasta el 2 de agosto de 2023,
cuyo objeto del Acuerdo Marco consiste en establecer:

(a) las condiciones para la adquisicién de consumibles de impresion al amparo del Acuerdo
Marco de Precios;

[b) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco
de Precios:; y

(c] las condiciones para el pago de los consumibles de impresién por parte de las Entidades
Compradoras, se encuentra actualmente en estado “Cerrado”.

De igual forma, el proceso CCE-432-1-AMP-2016 (Proceso LP-AMP-102-2016), cuyo objeto del
Acuerdo Marco consiste en establecer:

(a) las condiciones para el suministro de papeleria y Utiles de oficina al amparo del Acuerdo
Marco;

(b} las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco; y
(c) laos condiciones para el pago de los productos de papeleria y Utiles de oficina por parfe
de las Entidades Compradoras, se encuentra vencido desde el ano 2018.
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Finalmente, ef proceso de Acuerdo Marco CCE-876-1-AMP-2019, el cudl termind de manera
anticipada a partir del 1° de julio de 2022, tenia como objeto establecer:

(a) las condiciones para la adquisicion de productos derivados del papel, carton y
corrugado al amparo del Acuerdo Marco y la venta de dichos productos por parte de los
proveedores;

(b) las condiciones en las cuales las Enfidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y
adquieren los productos derivados del papel, cartén y corrugado; y

(c) las condiciones para el pago de los productos derivados del papel, carfén y corrugado
por parte de las Entidades Compradoras.

En consecuencia, teniendo en cuenta que los procesos antes mencionados se encueniran
cerados, vencidos o terminados anticipadamente, y que actuaimente no existen Acuerdos
Marco vigentes que amparen la adquisicion de estos bienes, la Administracion Municipal
deberd adelantar un nuevo proceso de contfratacién, acudiendo a la modalidad
contractual que resulte procedente conforme a la normatividad vigente, con el propdsito de
garantizar la continuidad en la provision de los bienes esenciales, asi como el eficiente y
adecuado funcionamiento de la Entidad en el cumplimiento de sus fines institucionales.

Segun la distribucién de los recursos y teniendo en cuenta el andlisis del sector, el presente
proceso se divide en dos (02) lotes, el primero pard todo lo que fiene que ver con
consumibles de impresién y el segundo de derivados del papel y elementos de consumo de
papeleria.

Asi mismo, se establecié por parte de la Secretaria General, como dependencia responsable
y encargada tanto del desarrollo de la etapa de planeacién, asi como de la supervisién de
la ejecucion del contrato que se derivard de la misma que al no contar con la totalidad de
los recursos para redlizar ia compra de insumos al 100% se determind que dicho procesc se
estructura a precios unitarios y monto agotable con el fin de poder satisfacer |as
necesidades de la Administracién Municipal.

Una vez revisado el plan Anual de Adquisiciones de la entfidad aprobado para la vigencia
2025 y publicado en el Sistema Electrénico para la Contratacion publica “SECOP 11", se
puede verificar que el objeto que se pretende contratar se encuentra incluido en el mismo.

Es de anotar que, para la ejecucién del presente proceso, se cuenta con la respectiva
disponibilidad presupuestal que garantiza contar con los recursos econdmicos dispuestos en
el presupuesto de la Vigencia 2025, por lo que en virtud de lo expuesto se requiere adelantar
el proceso de coniratacién respectivo para safisfacer las necesidades expuesta para la
Administracién Municipal adelantando la presente convocatoria mediante Subasta inversa.

Es asi y teniendo en cuenta que se pretende por parte del Municipio de Chia adquirir bienes
de caracteristicas técnicas uniformes y de comuin ufilizacién, gue corresponden a aguellos
que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio © de sus
caracteristicas descriptivas, de acuerdo con el objefo, especificaciones técnicas vy
naturaleza contractual, la modalidad de seleccidn para la escogencia del contratista serd a
través de SUBASTA INVERSA.

Que., la Alcaldia Municipal de Chia, entidad pUblica gue presta sus servicios a la comunidad,
por lo cual debe garantizar a sus habitantes una oportuna y efectiva prestacion de los
servicios con calidad contando con instalaciones en éptimas condiciones; Teniendo en
cuenta esto, se requiere proveer oporfunamente a todas las dependencias de Ia
administracion de los bienes, suministros y servicios administrativos que requieren para su
optimo funcionamiento y operacidn necesaria.

= i
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2 OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y
LICENCIAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISENO Y
CONSTRUCCION, LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.

2.1 OBJETO A CONTRATAR:

ADQUISICION DE CONSUMIBLES DE IMPRESION, DERIVADOS DEL PAPEL Y ELEMENTOS DE
CONSUMO TIPO PAPELERIA, PARA SUPLIR LAS NECESIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA — CUNDINAMARCA

2.2 ESPECIFICACIONES:

LOTE 1: CONSUMIBLES DE IMPRESION

REQUISITOS:

« CERTIFICACION DISTRIBUIDOR AUTORIZADO:
El proponente debe entregar junto a su propuesta, cerfificacion de Fabricante y/o subsidiaria
en Colombia y/o en cadena certificada a tfravés de mayorista auforizada por la fdbrica de
las marcas: KYOCERA, EPSON, RICHOH Y HP dirigida a la entidad con nimero de proceso y/o
carta de compromiso, donde certifiquen que la empresa estd autorizada para comercializar
productos (KYOCERA, EPSON, RICHOH y HP) dentro del presente proceso de seleccién,

Si la propuesta es presentada por unién temporal o consorcio deberd acreditarla por lo
menos uno (1) de los infegrantes.

LOTE 1 - FICHA TECNICA CONSUMIBLES DE IMPRESION

ITEM | MATERIAL DESCRIPCION ¥ CALIDAD MINIMA v 2EL canmpap
i Toner Suministro de téner HP LARSER JET 201A CYAN - CF401A Unidad 1
2 |[Téner Suministro de téner HP LARSER JET 201 A BLACK - CF400A Unidad 1

) Suministre de téner HP LARSER JET 201A YELLOW - CF402A
3 | Téner Unidad 1
4 | Téner Suministro de téner HP LARSER JET 201 A MAGENTA -CF403A Unidad 1
s | capezal Suministro Cabezal CH646A para impresora plotter HP DESING Unidad :
JETT 7200
6 | Cartucho CARTUCHO DE TINTA DESIGNJET HP 741 COLOR AZUL Unidad 1
7 | Cartucho CARTUCHO DE TINTA DESIGNJET HP 761 COLOR MAGENTA Unidad 1
8 | Cartucho CARTUCHO HP 950 BLACK - CNO4%AL Unidad 1
9 | Cartucho CARTUCHO HP PAGE WIDE 974X - CYAN Unidad 1
10 | Cartucho CARTUCHO HP PAGE WIDE 274X MAGENTA Unidad 1
11 | Cartucho CARTUCHO HP PAGE WIDE 974X YELLOW Unidad 1
12 |Cartucho CARTUCHO HP PageWidi Pro MFP 477dw 974X Black Unidad 1
13 | Cartucho CARTUCHO LEXMARK IMPRESORA BLANCO Y NEGRO 52D4X00 Unidad 1
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14 |Téner LEXMARK 84C4HKO BLACK CX725 Unidad i

TINTA ERFSON 215 NEGRO CODIGO T215120-AL / . Impresora ,
15 | Carlucho Epson WorkForce WF100 Unidad ]

TINTA TRICOLOR EPSON 215 CODIGO T215520-AL /. Impresora .
16 | Cartucho Epson WorkForce WFI100 nidad 1
17 |[Tinta TINTA EPSON 664 BLACK IMPRESORA A COLOR EPSON L1210 Unidad 1
18 | Tinfa TINTA EPSON 664 CYAN IMPRESORA A COLOR EPSON L210 Unidad ]
19 1Tinta TINTA EPSON 664 MAGENTA IMPRESORA A COLOR EPSON L210 Unidad 1
20 |Tinta TINTA EPSON 664 YELLOW IMPRESORA A COLOR EPSON L210 Unidad 1
21 | Tinta TINTA EPSON 774 BLACK Unidad [
22 |Tinta TINTA EPSON 7941120 NEGRO Unidad 1
23 | Tinta TINTA EPSON 7941220 CYAN Unidad i
24 |Tinta TINTA EPSON T941320 MAGENTA Unidad 1
25 |Tinta TINTA EPSON 1941420 YELLOW Unidad 1

. TINTA PARA IMPRESORA DE CARNET MAGICARD EN CINTA .
26 1Tinta MAROOYMCKO Unidad 1

] TINTA PARA IMPRESORA DE CARNET MAGICARD EN CINTA .
27 |Tinta MA250YMCKO Unidad 1
28 | Téner TONER 201 A HP LARSEJET PRO MFP277DW COLOR AMARILLO Unidad ]
29 | Toner TONER HP 125A LASERJET ORIGINAL COLOR AMARILLO Unidad 1
30 |[Téner TONER HP 125A LASERJET ORIGINAL COLCR CYAN Unidad ]
31 |Téner TONER HP 125A LASERJET ORIGINAL COLOR MAGENTA Unidad ]
32 |Téner TONER HP 125A LASERJET ORIGINAL COLOR NEGRO Unidad i
33 | Téner TONER HP BLACK CE285A Unidad 1
34 | Toner TONER HP black Q7551X [ 51X) Unidad 1
35 |Toner TONER HP CF280A Unidad ]
346 |Téner TONER HP LASEJET PRO M428 FDW CF258X Unidad 1
37 |Toner TONER HP LASER JET 410X MAGENTA -~ CF413X Unidad 1
38 | Toner TONER HP LASER JET 410X BLACK - CF410X Unidad i
39 |Toéner TONER HP LASER JET 410X CYAN - CF411X Unidad i
40 | Téner TONER HP LASER JET 410% YELLOW CF412X Unidad 1
41 {Téner TONER HP LASER JET 81X BLACK - CF281XC Unidad 1
42 | Toéner TONER HP LASERJET PRO MFP M428FDW 58A / CF238A Unidad 1
43 | Tdéner TONER HP 125A LASERJET ORIGINAL COLCR NEGRO Unidad ]
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44 | Téner TONER HP NEGRO CF281A Unidad 1
45 |Toéner TONER HP NEGRO CC364X Unidad 1
46 | Toner TONER HP OFFICEJET 100 MOBILE PRINTER 95 (COLOR) Unidad i
47 |Toéner TONER HP OFFICEJET 100 MOBILE PRINTER 98 (NEGRO) Unidad 1
48 | Cartucho CARTUCHO HP 56 BLACK Cé656A Unidad ]
49 | Cartucho CARTUCHO HP 57 TRICOLOR Cé657 AL Color Unidad i
50 | Cartucho CARTUCHO HP 950 / 950XL (NEGRQ) ORIGINAL Unidad 1
51 | Cartucho CARTUCHO HP 951 / 951XL [COLOR AMARILLO} ORIGINAL Unidad 1
52 |Cartucho CARTUCHO HP 951 / 951XL {COLOR CIAN) ORIGINAL Unidad 1
53 | Cartucho CARTUCHO HP 951 / 951XL [COLOR MAGENTA) Unidad 1
54 | Cartucho CARTUCHO HP $71XL Yellow -CN6Z8AM Unidad 1
55 |Téner TONER HP LASER JET 42X-Q5942X Unidad 1
56 |Tdner TONER Kyocera Ecosys M3145idn TK-31 62 Unidad 1
57 | Téner TONER KYCCERA TK 5152K - BLACK Unidad 1
58 |Toner TONER Kyocera TK-5152C - CIAN Unidad 1
59 | Toéner TONER Kyocer TK-5152M - MAGENTA Uniclad i
&0 | Téner TONER Kyocera TK-5152Y - YELLOW Unidad 1
61 | Toner TONER Kyocera Ecosys P 3060dn TK-3192 Unidad 1
62 | Téner TONER KYCCERA NEGRO TK 3132 Unidad 1
63 | Toner TONER KYOCERA TK 1147 Unidad 1
64 | Toner TONER KYOCERA TK-3122 Unidad i
45 | Téner TONER KYOCERA black TK 592K Unidad 1
66 | Toner TONER KYOCERA TK-592C CYAN Unidad 1
67 | Toner TONER KYOCERA TK-592M MAGENTA Unidad i
48 | Tdner TONER KYOCERA TK-592Y YELLOW Unidad 1
69 | Toner TONER KYOCERA TK-6117 Unidad 1
70 | Toner TONER HP LASER JET 55A BLACK-CE 255A Unidad 1
71 |Téner TONER LEXMARK 52D4X0E BLACK - MS811-M3812 Unidad 1
72 |Téner TONER LEXMARK 74C45M0 MAGENTA | Unidad 1
73 | Toner TONER Lexmark Cx 725 Black 74C45K0 Unidlad i
74 |Téner TONER Lexmark Cx 725 Cyan 74C45C0 Unidad i
75 |Toner TONER Lexmark Cx 725 Yellow 74C48Y0 Unidad 1
76 |Téner TONER HP LASER JET 304A YELLOW - CC532A Unidad 1
77 | Toner TONER HP LASER JET 304A MAGENTA - CC533A Unidad 1
78 | Téner TONER HP LASER JET 304A BLACK - CC530A Unidad 1
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79 | Téner TONER RICOH MP1900 TYPE 1130D Unidad 1

80 |[Toner TONER RICOH SP 431 D 1350 YELOW Unidad 1

81 |Téner TONER RICOH- 3055PF Unidad 1

82 | Toner TONER RICOH- CYAN-C250H Unidad 1

83 | Toner _ TONER RICOH-BLACK M - C250H Unidad 1

84 | Téner TONER RICOH-MAGENTA-CZ250H | Unidad i

85 |Toner TONER RICOH-YELLOW C250H : Unidad 1
. 86 |Téner TONER IM 400 BLACK Impresora RICOH Unidad i

LOTE 2: DERIVADOS DEL PAPEL Y ELEMENTOS DE CONSUMO TIPO PAPELERIA

LI £, UERI VAN L T AT L L N ey S ———e——

REQUISITOS:

El proponente deberd incluir en su oferta la muestra fisica correspondiente a los items 8y 9,
relativos a productos derivados del papel —esio es, las cajas para conservacion de archivo y
las carpetas—, con el propdsito de verificar el cumplimienio de las especificaciones técnicas
establecidas en el presente proceso de seleccién; Dicha exigencia obedece a la
importancia funcional de estos elementos en los procesos de organizacién, conservacion y
custodia documental, por lo cual se requiere gue los mismos se gjusten a los pardmetros
1écnicos y normativos definidos por el Archivo General de la Nacién, en materia de gestién
documental y conservacion de archivos.

En consecuencia, la presentacién de muestras fisicas constituye un requisito indispensable
para garantizar la idoneidad, calidad, resistencia y durabilidad de los materiales ofrecidos,
asegurando que estos cumplan con las condiciones técnicas exigidas y con las normas
vigentes sobre conservacion y preservacion documental. Con ello se busca asegurar gue los
productos propuestos contribuyan de manera efectiva al adecuado cumplimiento de los
fines institucionales relacionados con la proteccion del patrimonio documental de e
Entidad.

Respecto a los elementos de consumo de papeleria deberd acreditar para el item 45 {Ldpiz
de madera negro con forma hexagonal), certificacion del fabricante donde acredite gue €l
mismo se encuentra elaborado en madera reforestada,

| LOTE 2 - FICHA TECNICA DERIVADOS DEL PAPEL Y ELEMENTOS DE CONSUMO TIPO
| PAPELERIA

i DERIVADOS DEL PAPEL

UNIDAD \
| EM MATERIAL DESCRIPCION Y CALIDAD MINIMA DE caNTDAD | PATRONES DE
l MEDIDA DESEMPENO
Block amarillo cuadriculade media .
L] jELOCk carta.70gr x 50 hojas. Hoja precortada Upicod !
Block Cuadriculado Carta * 80 hojas.
Mayor soporte al escribir, por su rigido
respaldo. Facil desprendimiento de las .
2 BESER hoj%s evitando qug se desembloque, Unidad | ]
por su lomo. Elaborado en papei bond '
de 40 g/m2. Color Blanco
Sobre Manila Extra Oficio 30*42 cm Paquete x
3 SOBRE MANILA 20 | 1
unidades |
Papel kimberly tamafico carta 180 gr| Paguete x !
4 PAPEL paguete x 50 unidades 50 1
, | unidades
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unidades

PAPEL

Popel kimberly 120 gr oficio paguete
por 50 hojas

Paquete x
50 1
unidades

RESMA DE PAPEL

Resma papel fotocopia tamafio carta
75gr x 500 hojas. Esta hecho o base ce
fiora virgen de bagazo de la cafa de
azGear. - dmensiones: 21.6 x 27.9 cm.
color: blanco polar. Papel amigable
con el  medic ambiente. 100%
reciclables. Papel biodegradable vy
compostable. Longitud: 5.3 ¢cm. anche:
21.7 cm. aito: 28 cm, peso: 231C gr.
cerfificacion 1SO 9001 - 1SC 14001,
QOHSAS 18001

Unidad 1

RESMA DE PAPEL

Resma papel fotocopia tamano oficio
75gr x 500 hojas. Esta hecho a base de
fiora virgen de bagozo de la cafa de
azucar. - dimensiones: 21.6 x 33.0 cm,
color: blanco polar. Papel amigable
con el medio ambiente.100%
reciclables. Papel biodegradable v
compostable. Certificacion 1SO 9001 -
1SO 14001. QHSAS 18001.

Unidad 1

CAJAS PARA
CONSERVACION
DE ARCHIVO
{PREIMPRESAS)

Referencia X-200, Dimensiones internas:
ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. X large; 39
cm, dimensiones externas: ancho: 20,5
cm. x dlto: 26.5 cm. X large: 40 cm,
disefio: Apertura frontal con pliegue en
sl costado izquierdo y pestaha para su
manipulgcién.  No  deben
perforaciones que faciliten la entfrada
de polvo e insecfos, material: Cartén
kraft cemugado de pared sencilla con
una resistencia minima a la compresién
vertical {RCV) de c-620 c-790 kgf/m y
una resistencia minima al
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2,
recubrimiento interna; pH inferior a 7,
constituido por una pelicula
transparente de material inerte con
base en ceras heutras, peliculas
poliméricas, emulsion de parafinas o
ceras vegefales, insoluble en agua,
recubrimiento exterior: Pre impreso en
tinta negra con idenfificacién de la
entidad: logo y los siguientes items:
Seccidn, Subseccién, Serie, Subserie ©
asunfo, N° de caja, N°. de carpetas y
Fechas exiremas, acabado: El cartén
corrugado debe fener un acobado liso,
suave, liore de parficulas abrasivas U
otras imperfecciones, peso: La cdja
armada y vacia debe tener un peso de
480 gramos.

tener

Unidad 1

CARPETAS EN
PROPALCOTE
PARA ARCHIVO
{PREIMPRESA]

Carpetas  con  Solapas  Loterales
(Corpeta Cuatro Aletas), Dimensiones:
Total: Ancho: 6% cm. * Alto: 69 cm. De la
base ceniral; Ancho: 35 cm, * Alto: 24.5
cm. De las oletas laterales: {lzquierda)
Ancho: 17 cm. * Alto: 245 cm.
(Derecha) Ancho: 17 cm. * Alto: 24.5
cm. De las aletas superior e inferior.
(Superior) Anche: 35 cm. * Alto: 21 cm.
{Inferior} Ancho: 35 cm. * Alto: 17 cm.
Pre impresos en tinta negra, con
identificacién _de g Alcaldia y logo

Unidad 1
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Institucional. {ubicado en la base)
Materigl; La cartulina debe estar libre
de pulpas lignificadas o recicladas, con
pH neutro o preferiblemente contar
con una reserva dlcdiing. Libre de
particulas metdalicas, ceras,
plastificantes, residuos de
blongueadores, perdxidos vy sulfuro
Resistente al doblez v al rasgade. Coler
claro, los tintes y pigmentos deben ser
resistentes a la abrasion y ser insolubles
en agua. La cartulina debe tener un
acabado liso, suave, libre de particulas
abrasivas U otras  imperfecciones,
Cartulina desacidificada de propalcote
de 320 g/m2. Reserva alcalina: Debe
estar entre 3% y 5%, expresada como
carbonato  de  calcic.  Encolado:
Encolado neutro o "alcdline (pH >7)
Resistencia a la oxidacién: La cartulina
debe tener un numero Kappa menor d
5. Debe estar libre de particulas
metdlicas, ceras, plostificantes, residuos
de blongueadores, perdxidos y sulfuro
{< 0,000 8). Resistencia al rasgado: La
cartuling debe tener una resistencia al
rasgado de 200 gf por hoja. Disefo:
Consta de una cubierta anterior y una
posterior con solapas latercles que
doblan al interior, Incluye grabado para
3 pliegues sobre cada solapa. La
distancia entre los pliegues es de 1 cm.,
para obtener diferentes capacidades
de damacenamiento. La capacidad
mdxima de almacenamiento &s de 200
folios. Color; Blanco

TAPAS
10 |LEGAJADORA
(PREIMPRESA)

Tapas legajadoras  oficio  (Tapa v
contratapa) preimpresas, en yute de
400 grs, con refuerzo en tela. La tapa
deberé llevar Pre impresas en finta
negra, rotulo de identificacion con los
siguientes ftems: Identificacién de la
Alcaldia y lego Institucional,
Dependencia productora,  Coédigo,
Nombre de ia serie, cddigo. Nombre de
la subserie, cddigo, Nombre de la
carpeta, Fecha inicial {(dd_mm_aa),
Fecha final {dd_mm_aq), No. de
carpeta, No. de caja, No. de
entrepafo, No. de folies, No. de
estante, No, de modulo. (Ubicado en la
aleta superior].

GANCHO
LEGAJADOR

Gancho legajador pléstico de dos
piezas para archivaren 7 y 8 €.m.

12 | BANDAS ELASTICAS

Bandas de eldsiicas de 34 c.m. de
didmeiro x 2.5 ¢.m de ancho, cosidas,
color negro [Segun muestral.

cODIGO GEC-FT-15-V2
PAGINA 11 de 33
Unidad 1
Unidad 1
Unidad 1
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ITEM | MATERIAL

DESCRIPCION Y CALIDAD MINIMA

ELEMENTOS DE CONSUMO TIPO PAPELERIA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

PATRONES DE
DESEMPENO

i3

definicién para el

segundos.
negro, azul y rojo

Tinta acucsa libre de aceites y de alia
estampade  de
papeles ¢ documentos mediante el uso
de sellos v amohadillas en un frasco
pldsiico de 30ml.secado rapido de 25
Presentacién en colores

Unidad

Tijeras oficina

mayer comodidad

Tieras oficina 8,5. Material de la hoja:
hojas de acero. Largo: 20 cm. Forma de
la punta plana agarre en cauche para

Unidad

15

| Tarjetas

blanco para impresora de carnets.

Tarjeta en material PVC calibre 30 mm
por 500 unidades. Medida camet 8.5
em X 5.4 c¢cm (iSO 7810/CR80) en color

Unidad

16

| Tajaldpiz

Tojaldpiz con deposito shaker x und

Unidad

Sacapuntas
eléctiico

aguday). Bandeja de
fransparente. Se

|Gpices de 8mm

Sacapuntas eléctrico de alta potencia
con 3 posiciones de ajuste para afilado
de la punta {punta roma, normal o
virutas
inicia
automdticamente ¢cuando se inserta el
apiz y se detiene automdticamente
cuando el Japiz este aflado. Para

Unidad

Saca gancho

Saca ganche 0 una saca grapas

Unidad

| Resaltador

Resaltador tfinta  universal

para fox,
copias y papel bond. Tres anchos de
inea. Colores intensos, gran adherencic
en diferentes papeles, excelente flujo y
rendimiento. Para uso escalar y oficina.

Unidad

Regla

transportadores.  Marcacion al
con dlfo

pierdan sus medidas.

Regla de 30 cm., pldsticas fabricadas
en poliestireno de alta resistencia, en
color dmbar para una visualizacién mas
clara, éplicamente fransparente, ccn
divisiones mdximas en centimetros v
minimas en milimetros. Graduadas para
calor
relieve para gque nunca

Unidad

21

Portaminas

envase 12, grosor de

con goma de borrar.

Portaminas punta 0.7 mm unidades por
la  mina
soportado: 0.7 mm. £ recargable: 5i

Unidad

22

| Portaminas

surtidos. Cada  porfamings
afilador y ung ming 2mm

Portamings de 2mm, mina durc <on
afilador y ming, con baril de colores
incluye

Unidad

23

| Portaldpices

Portaldpices redondos  en

ancho: 10cmx 10cmx8cm

malla
metdlico. Color negro, alfura x largo x

Unidad

24

Porta clips

Porta clips porta  clips

8cm

meidlico
resistentes de alta calidad, Tamaho 3 X

Unidad

25

Planillero

gancho metdlico

cm, espesor: 2 mm

Planillero en madera y/o plastico con
tamafic de o
plancha: 1/8 largo x ancho: 34 cm x 23

Unidad

26

Perforadora

Perforadora metdlica 2 huecos 20 hojas

Unidad

1

27

Pegante

|

aptas: carton, papel.  1000cc.

Peganie liquide para papel, superficies
Ideal

Unidad

1

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co




ALCALDEA MUNICIPAL
' DE CHIA

PROCESO GESTION EN CONTRATACION

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

cODIGO

GEC-FT-15-V2

PAGINA

13 de 33

para encuademacion y artes graficas.
No se cristaliza, formando una pelicula
flexible. Resistente @ la humedad. No es
téxice

28

Pegante

Pegante liquido para papel x 225 g.
Tipo adhesivo: emulsibn blanca  de
acetoto de polivinilo, Color blanco

Unidad

29

Pegante

Pegante en barra 21 gr. Adhesivo
universal para manualidades o papel
de oficihna diseflado para ung
aplicacion limpia y facil. Contiene un
pegamentc sin  disolventes que es
inodoro. Ofrece una buena adherencia
a lo mayoria de los matericles
domésticos y de oficing tipicos como el
papel, el cartén y las fotos. Las
manchas pueden lavarse faciimente o
mang.

Unidad

30

Papelera

Papelera redonda 16 x 21 cm mallo
metal negro. Basurera de tamafio
medio con marco en fleje vistoso,
cuerpo en malla y base en lamina.
Tamafe de lg bolsa: 31x21 cm

Unidad

31

Pad mouse

Pad mouse de tela y goma 230mm x
250mm x 25mm negro. Es antfideslizante.
Tiene 250mm de largo vy su ancho es de
230mm. Su grosor es de 25mm. Incluyse
apoya munecda.

Unidad

32

Numerador

Numerador manual de 5 digitos

Unidad

33

Notas adhesivas

Notas adhesivas nedn x 100 unidades.
Medidas: 8 cm x 10,5 cm x 1,2 cm. Peso:

s1gr

Unidad

34

Notas achesivas

Notas adhesivas 4 38x50mm. Paq.x400
hojas. Cantidad de blocks: 4 hojas por
block: 100 largo x ancho: 38.1 mm X
50.8 mm forma de la nota adhesiva:
rectdngulo

Unidad

35

Notas adhesivas

Noias adhesivas de 76 x 76 mm,
paguete x 400 unidades

Unidad

36

Minas

Minas dureza 0.7 mm, graduacién hb,
Biister x 2 tubos de 12 unidades cada
uno. En blister

Unidad

37

Minas

Minas de 2 mm fienen graduaciones de
4h a 3b vy las minas de 3.15 mm tignen
graduaciones de 4b a éb. didmetro de
la mina de 2 mm. En blister

Unidad

38

Micro punta

Micro punta. Rotulador para todo tipo
de escritura, dibujo artistico y lineal
Tapa pléstica de color de la tinta. Tinta
base agua, Cuerpo negro, Punta con
soporte pidsfico. Trazo fino de 0.5 mm.
Variados colores

Unidad

39

Mesa

Mesa de 3 alluras para compuiador,
permite  graduar la  pantalia del
computador a o] altura
ergonémicamente adecuada (3
alturas). Medidas: plataforma de 29.5 x
25,5 cm. Medidas con peiillas laterales
36.5x27 cm

Unidad

40

Memoria USB 32
GB

Memoria USB 32 GB. Velocidod de
transferencia USB 3. 0.. Disefio con
tapa. Disefic adecuado para cargor
facilmente

Unidad

41

| Marcadores

Marcadores permanentes punta fina te
inspiran @ transformar  superficies
| ordinarias en  expresiones Unicas y
| creativas. Estédn hechos para marcar en

Unidad
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ld mayoria de las superiicies. Tinta de
secado  rdpido, resistente a g
decoloracidn y el agua. Certificade ap.
(ne féxico).

42

Marcador

Marcedor permanente. Marca en o
mayoria de las superficies. Punta
biselada. Tinta resistente al agua, de
rdpido secado que no ss decolora.
Cierre herméiico con capuchdn que
evita el secado de lg tinta. Cuerpo de
pofipropileno que evita la evaporacion
de la tinta.

Unidad

43

Marcador

Marcador para tableros acrilicos v de
vidrio. Cuerpc ligero y ergondmico
para mejor sujecion. Punta biselada
indeformable con 3 anchos de linea.
Coleres intensos. Resistente al secado
hasta por 48 horas sin tapa. Tapa
ventilada anti-asfixia. No mancha. Tinta
de facil Impieza. No toxico

Unidlad

44

Libro de
contabilidad

libro de contabilidad registre de
cuentas 3 columnas, 100 hojas, 200
folios, elaborada en papel bond de 75
gramos blanco a rayas, sus  hojcs
intericres estan imprasas en tinta color
verde. Tamaho oficio

Unidad

45

Lépiz

Lépiz de madera negro con forma
hexagonal. Borrador especialmente
formulade que lo hace apropiado para
oorra mina. Lo zona de agare
patentada es idedal para una escritura
cdmoda y segura.

Unidad

46

Léapiz

Ldpiz de madera rojo con forma
hexagonal. Mina elaborada  con
pigmentos insofubles para que el trazo
no se corra ¢on el agua o roce de la
mano, Borrador especialmente
formulado que lo hace apropiado para
borra mina de color. La zona de agarre
paotentada es ideal para una escritura
comoda vy segura.

Unidad

47

L.apiz borrador

Lapiz bomador con pincel o escobila.
Sin PVC, ftalatos ni Ié&tex

Unidad

48

| Humedecedar de
| dedos

| Humedecedor de dedos 50 grs

Unidad

49

Guilloting
|

Guilloting base en madera 12 x 15
pulgadas base de metal, cuchila de
palanca redondeada auto-aofilable,

Unidad

S0

Gancho para
| cosedora

Ganche para cosedora galvanizado
[ 26/6 x 5000

Unidad

51

Gancho ¢ presion

Gancho a presion doble clip metdlico
oficina 2 pulg 51mm x12 und

Unidad

52

[ Flexémetro 5

metros de longitud |

Flexdmetro 5 metros de longitud
carcasa fabricada en pléstico large de
ia hoja: 5 m ancho de la hoja: 19 mm
Marca reconecida.

Unidad

53

|

|

| Fechador de
entintado

Fechador de entintado manuat sello
fechader manual leftras v numeros 4
mm de altura

Unidad

54

| Escalera tijera

Escalera tijera tipo aluminio 5 peldafios
/ 1.50 metros

Unidad

55

DvD
| almacenarmiento

minutos hasta 1éx de velocidad DVD+
x100, capacidad de amacenamiento:
4.7 GB

DVD dmacenamiento de 4.7gb/120

Unidad

56

Decdmetro

Decametro 30 metros contra impacio
idescripcic’m. cinta fibra de vidrio. ccja

Unidad

1
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de ARS de alto impacto. graduaciones
en métricas y pulgadas

57

Cosedora

Cosedora  semiindustrial {120 hojas).
Con una sela operacidn grapa hasta
120 hcjas. Mango con agarre de
caucho para una peifecia
manipulacién.  Estructura  metdlica
fuerte y resistente.

Unidad

58

Cosedora

Cosedora metdlica tira completa.
Grapa esténdar (26/6). grapa hasta 20
hojas de papel bond 75gr.

Unidad

59

Cosedora

Cosedora mediana sermiindustrial 150
hojas grapadora  manual  industrial
50mf. disefada para trabajo pesado,
papel djustable hasta el tope de 100 a
150 hojas. Metdlica con empuiadura
de pléstico, grapadora parg irabagjo
pesodo. Grapas: 23/6, 23/8, 23/10,
23/13.23/15, 23/17.

Unidad

&0

Clip

Clip colores plasfificado. Caia  x80
unidades colores surtidos. Estandar

Unidad

Cinta

Cinta transparente delgada x 12mm
anche X 40 m

Unidad

62

Cinta

Cinta de enmascorar mulfipropdsito
40m x 48mm cinta de enmascarar, facil
de retirar de la superficie, no deja
residuos, de amplio cubrimiento, para
todo tipo de aplicaciones. Papel crepé
y adhesive. Beige

Unidad

63

Cinta

Cinta de enmascarar 40m*24mm es de
24 mm, facil de manipular y se cplica
tacimente. No  deja  residuecs  ni
fransfiere adhesivo al retirarla incluso
haosta 7 dias después de aplicarla

Unidad

64

Cinta

Cinta ancha transparente 48 x 30. Es
una cinta de polipropilenc flexible
especicimente apta para embalar
paguetes Dblandos. La cinta de
empaque ofrece una fuerza adhesiva
adecuada v lleva una capa adhesiva
sin ningun tipo de disolvente guimico.

Unidad

65

Cd

Cd grabable con capacidad de 80
minutos x 100 cd-

Unidad

66

Candado

Candado grande S0mm + 3 llaves.
material cuerpo: monoblogue  latén
Macizo. Material arco: acero
endurecido. Tamafio candado: 70mm x
47mm x 15mm.excelente calidad versus
tamaRc - Marcda reconocida en el
mercado

Unidad

&7

Calculadora

Calculodora  bdsica  de  escritorio
calculadora 12 digitos  kd-100k.
Escritorio, en caja la calculadoera de 12
digitos es perfecia para el uso diario,
nace cdlculos répidos. Es liviana, tiene
teclos faciles de usar y una pantalla de
facil visualizacidn de los resultados
obtenidos. Caracteristicas: ¢ panfallo
de 12 digitos, auic gpagado

Unidad

58

banderitas
plésticas

Cajo con 6 paquetes de banderitas
adhesivas “flecha" 4 colores brillantes
.99x4.3

Unidad

69

Borrador

Borrador tipo miga de pan Suave. 1dedl
para borrar apiz de grafito.

Unidad

70

Borrador

Borrador felpa tablero largo x ancho: 10
cm X 5 cm con compartimento para
marcador; no es magnético: si

Unidad
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71

Borrador

Borrador de nata blanco. Rectangular

Unidad

72

Boligrafo clasico

Boligrafo cldsico con cuerpo
transparente para poder visuadlizar o
tinta. Cuerpo hexagonal no rueda en la
superficie de la mesa y le permite
ascribir con contrel y comodidad. E
color de la tapa v el botdn indican el
color de 1a finta. Resinas termoplasticas,
tinta a base de colorantes organicos y
solventes, punta con esfera de
tungsteno. No contiene PVC ( COLOR
NEGRO)

Unidad

73

Bisturi

Bisturf grande reforzado en aluminio
retréctil con guia metdlica. Cuchilla 18
mm. cuenta con un sistema de cierre
seguro para gue guardes a cuchilla
después de cada uso y evita riesgos de
accidentabilidad.

Unidad

74

Bandeija

Bandejc en malla metdlica de tres
pisos. Ideal para dimacendar papeles
importantes o facturas. Tamafo a4.

Unidad

75

Banda eldstica

Banda eldstica de caucho siliconada
banda eldstica en la caja x 25 drs
aproximado. Estas bandas  eldsiicas
fuertes ofrecen una variedad de
asistencio practica para organizar v
mantener los articulos juntos. Alta
elasticidad, excelente calidad de esta
banda de gomda.

Unidad

76

Almohadillas

Almohadillas para sellos con fieltro
opropiado en el sellado de
documentos por medio de sellos de
caucho o de goma. Gran capacidad
de retencion de tinta, permitiendo su
fGcil y uniforme  distribucion en  |a
superficie del sello. Caja plastica dura
de alta resistencia a la ruptura vy a o
deformacién. Longifud 130mm. Ancho
100mm espesor 15 mm

Unidad

77

Almohadilla

Almohadiia daciilar con finta color
negro, impresiones claras y
permanentes sobre el papel. No
requiere preparacién. Secado rdpido
facil impieza de los dedos. No requiere
solventes para su remocion, impresion
ideal para escaneo optico fotogrdfice.

Unidad

78

Etiqueta 10x10
blanca
autoadhesiva

Etigueta 10x10 blanca autoadhesivo
rollo por 1000 und

Unidad

79

Muliitoma Regleta

Multitorna Regleta eléctriica de 6 salidas
pdlo g tierra con extension de 5 metros
color blanco

Unidad

80

Cinta de Peligre

Cinta de sendlizacion de 100 mis.
polietileno amarilla y negro leyenda no
pase o peligro

Unidad

Gancho 1" 5/8

Gancho a presién fipo manecilta
oficing 1" pulg 5/8 x12 Unidades

Unidad

82

Cartulina en 1/8

Corfulina en 1/8 x 25 cm ancho x 35 cm
alto x 10 und.

Unidad

83

Cinta Magica

Cinta Magica Invisible

Unidad

84

Linterna
Recargable Tipo
Led

Linterna Recargable Profesional tipo led
- adlcance 180 mis con doble
iluminacion 1 led frontal de W y Led
lateral tipo COB de 3W. 4 Modulos de
lluminacién. 1 puerto USB para carga.

Unidad

85

Pilas AAA

Pilas AAA por 2 Unidades

Unidad
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[l 86 | Pilcs AA Pilas AA por 2 Unidades Unidag 1
Presentador inaldmbrico con un
‘ puntero laser incorporado, distancia
maxima de operacidn 30 Metros, .
87 Presentador Software Compatible con Android, iO3 Unidag ]
inaldmbrico con y Windows, Tipo de conexion: !
|un puntero loser | inalémbrica Biuetooth. B
[ . Rotulos 100x100 cm efiqueta blanca
| 8 ETZ‘;”SOCOIU core 3 * 1000 etiquetas Unidad ]
3 | R&tUIos etiquetas blanca 5cm alto *
89 | Rétulo color 10cm ancho core 3 *1000 etiguetas Uniciad ]
_Euﬂco
, Rotulos efiqueta blanca 2.5 cm alfo ™
90 | Rotulo color 10cm ancho core 2 * 1000 etiquetas Unidad 1
| blanco ! |
! [ Citas térmica 110 mm * 300 metros. ,
9 Unidad | 1 | |
| Cinta | |

| 2.3 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION CUANDO EL
CONTRATO INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION.

mo APLICA |

2.4 LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.
NO APLICA |

' 2.5 OBLIGACIONES DE LAS PARTES ‘

2 5.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligard para con el Municipio, en
relacion directa con el objeto del contrato, alo siguiente: ‘

' 2.5.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS: ‘

1.

2.

Tramitar las garantias exigidas por el Municipio Y allegarlas para su respectiva
aprobacion a través del SECOP I/

Garantizar que los elementos suministrados sean nuevos, originales y no refacturados,
presentando la factura o certificado del fabricante o distribuidor autorizado, vy
entregandolos al Municipic en sus empagues originales, sellados y sin sefiales de uso ©
manipulacién, asegurando ademds |a disponibilidad de existencias necesarias para
atender oportunamente los requerimientos realizados, conforme a las indicaciones del
Supervisor del contrato. Lo anterior, bajo el entendido de que el presente contrato no
serd objeto de adiciones ni prérogas, por lo que el contratista deberd prever vy |
garantizar el cumplimiento total de sus obligaciones dentro del plazo iniciacimente
establecido.v

El contratista deberd garantizar el reemplazd de los bienes que resulten defectuosos o
que requieran cambio, sin costo adicional para la Entidad. Dicho cambio deber&
generarse en un fiempo no mayor a dos (2] dias hdbiles una vez nofificado el
contratistas

Enfregar los elementos objeto de la contrataciéon de acuerdo con las especificaciones
técnicas y de conformidad con los pliegos definitivos, adendas y ficha técnica, en los
términos acordados previamente con la Aicaldia de Chias”

E coniratista atenderd en forma inmediata las solicitudes y/o reclamos sobre o |
calidad, fabricacién o defectos de las misma, cuando el Supervisor lo estime
necesario. lo cual comunicard a través de un oficio debidamente suscrito, para lo
cual el oferente deberd tomar las medidas pertinentes y aplicar las acciones de
mejora que den cumplimiento al objeto contractuak”

Entregar los elementos con las especificaciones técnicas que ofertd, para su ingreso al
inventario del Aimacén General de la Entidad, previa verificacion y aceptacion por el |
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Supervisor.

Para la ejecucidn se requiere que el contratista suministre el transporte y personal
necesario para distribuir los bienes, sin que los mismos generen costos adicionales para
la Entidad, previo visto del Supervisor del Contrato y entrada al Almacén general del
Municipic de Chia.

2.5.2 OBLIGACIONES GENERALES

il.

10.

1.

12.

13.

14.

Responder por cualguier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure,
impulse o en ia que coadyuve el personal, los subconiratistas o un tercero contra el
Municipio, por causa o con ocasién del contrato.

Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demds trabajos que se le soliciten
en desarrollo del contfrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas confractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos.

Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas
soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral def contrato.

Maniener vigentes todas las garantias gue amparan el contrato en los términos del
mismo, cuando en el mismo hayan sido requeridas.

Cumplir con las obligaciones laborales del persondl confratado en la gjecucién del
contrato, si fuere el caso.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin
de hacer u omitir algun hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que
implique retraso en el desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el
Supervisor del contrato y el Municipio de Chia.

Suscribir a fiempo las actas requeridas por parte del Municipio [supervisor y/o
interventor) como constancias de la ejecucion del contrato.

Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y
documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.

Acreditar sus pagos de $SI como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se
obliga a dfiiar a los terceros que emplee para la ejecucion del contrato a una
entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los
diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabgjo (Decrefo 1295 de 1994}, y @
aplicar en forma estiicta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo
con lo establecido en la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y el articulo 23 de I
Ley 1150 de 2007, y demds normas concordantes o complementarias, en materia de
aportes a seguridad social integral, parafiscales e impuestos a que haya lugar.
vigentes a la fecha de presentacion de la oferta y durante la vigencia del contrato
Las demds que por ley o confrato le comrespondan.

2 5.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el contratista a lo
siguiente:

LN~

o

Expedir el registro presupuestal.

Dar inicio a la ejecucién del contrato en la plataforma SECOP I

Pagar el valor del contrato en la cantidad, formay oportunidad pactada.

Brindar la colaboracion y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

Aprobar las garantias o las modificaciones alas mismas que el contratista constituya
siempre que estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y
amparos, exigidas en el contrato.
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6. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los férminos
legales.

7. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y enlos documentos
que de él forman parte.

8. Suscribir el acta de terminacion a fravés del supervisor encargado.

9. Suscribir conjuntamente con el contratistay el supervisor designado el acta de
liquidacion del contrato.

2.6 TIPO DE CONTRATO: Suministro.

2 7 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: Municipic de Chia: en los lugares definidos por el
municipio para la entrega de los elementos objeto del presente proceso asi:

e Almacén General: Carrera 10 No 14— 53
e Centro Administrativo Municipal: Carrera 9 N° 11 - 24.

2 8 PLAZO DE EJECUCION: Veinte {20) dias sin que supere el 26 de diciembre de 2025,
contados a partir de la fecha de suscripcién del inicio en la plataforma del SECOP |l

2.9 SUPERVISOR DEL CONTRATO: La supervision del contrato estard a cargo del Almacenista
General.

3 LA MODALIDAD DE’SELECCIéN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS

3.1 MODALIDAD DE SELECCION: Seleccién Abreviada para la adquisicion de bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacidn, Subasta Inversa Electrénica.

3.1.1. JUSTIFICACION: La modalidad de Subasta Inversa electronica fue establecida
tomando como referencia la necesidad gque se pretende satisfacer, el objeto a contratar, las
obligaciones y el valor del presupuesto oficial, de acuerdo a lo establecido en el Articulo

3.2 FUNDAMENTO JURIDICO:

En razén a la cuantia del presupuesto oficial, y dado que los bienes de consumibles de
impresién, derivados del papel, papeleria y consumo de oficinas que se pretenden adquirir
no se encuentran actualmente en ningun Acuerdo Marco de precios, ya que se pretende
adquirr los elementos descritos en el actual proceso contractual. Por lo anterior la
modalidad de seleccidon, corresponde a: Seleccidén Abreviada bajo el procedimiento de
subasta inversa electrénica.

Por lo anterior, en Colombia la celeridad se eleva a un principio Constitucional establecido
en el “arficulo 209 de la Carta Poliica de 1991 [Asamblea Nacional Constituyente,
Constitucion Politica de Colombia de 199) y en el Codigo de Procedimiento Pendl
Colombiano en el articulo 147 [Congreso de la Republica, Ley 906 de 2004)", los cuales 3
estipulan que su aplicacién es de obligatorio cumplimiento en todo proceso. El principio de
celeridad en Colombia es invocado con la finalidad de lograr que los procesos sean agiles.

Cabe mencionar que el presente proceso se establece como una bolsa de recursos y los
Acuerdo Marco contemplados no da la opcidén de adquirir a precio unitario toda vez que al
no contemplar con la totalidad de los recursos la entidad una vez adjudicados el procesoc
establecerd las cantidades conforme los valores oferfados en la subasta.

Asi las cosas la Corte Constitucional en sentencia T- 731 de 1998 definié el principio de
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celeridad en los siguientes t&rminos:

“...) comporta la indispensable agilidad en el cumplimiento de las fareas a cargo de
entidades y servidores pUblicos para lograr que alcancen sus cometidos basicos con
prontitud, asegurando que el efecto de su gestiéon se proyecte oportunamente en la
atencién de las necesidades y aspiraciones de sus destinatarios.”

Por lo tanto, para este proceso contractual se pretende adelantar la contratacion por la
modalidad de Subasta Inversa. Es aplicable a la presente confratacion, lo dispuesto por la
Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de 2007 y Decreto Reglamentario No. 1082 de
2015.

“Arficulo 2° de la Ley 1150 de 2007. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada
corresponde a ia modalidad de seleccién objetiva prevista para aquellos casos en que, por
los caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia o
destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar la eficiencia de la gestién contractual. Ei Gobierno Nacional reglamentard la
materia.

Serdn causales de Seleccidn Abreviada las siguientes: La adquisicion o suministro de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién por parte de las
entidades, que corresponden a agquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas,
con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones
de desempefio y calidad objetivamente definidos. Para la adqguisicion de estos bienes y
servicios las entidades deberdn, siempre que el reglamento asi lo sefiale, hacer uso de
procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catdlogo derivados de
la celebracién de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas
de productos”.

Para la seleccién del contratista, la entidad aplica los principios que rigen la actuacion
contractual del Estado, en especial los de economig, fransparencia y responsabilidad
contenidos en la normatividad, asi como los previstos en la Ley 80 de 1993y en la Ley 1150
de 2007 y lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015.

4 EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

4.1 VALOR DEL CONTRATO: El valor del Contrato es por la suma de CUATROCIENTOS
CINCUENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($459'200.000,00). A monto
agotable, lo que significa que la propuesta debe presentarse por valores unitarios de cada
item del conirato por cada uno de los lotes, y serd adjudicado por el valor fotal de la
contratacidn es decir por el valor del presupuesto oficial del proceso de seleccion.

LOTE 1 CONSUMIBLES DE IMPRESION - Doscientos sesenta millones de pesos m/cte
($260'000.000,00} ’

LOTE 2 DERIVADOS DE PAPEL Y ELEMENTOS DE CONSUMO TIPO PAPELERIA — Ciento noventa y
nueve millones doscientos mil pesos M/cte {$199°200.000,00)

4.1.1. JUSTIFICACION: El valor se determind con el andlisis realizado en el Excel el cual hace
parte integral el expediente del presente proceso y que fue elaborado con base en las
cotizaciones y atendiendo la necesidad inicial identificada por la Secretaria General -
Direccién de Servicios Administratfivos.
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4.1.2, DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

Para la suscripcion del presente contrato se cuenta con la disponibilidad presupuestal

expedida por la Secretaria de Hacienda:

4 © CDP-2025001395 de 19/06/2025

RUBRO ' FUENTE NOMBRE | VALOR
Otros bienes transportables (excepto productos '

21212.1.2.02.01.003 1101 metdlicos, maquinaria y equipo) — INGRESOS $3997200.000,00

'CORRIENTES DE LIBRE ASIGNACION

 TOTALDISPONIBILDAD ' $399°200.000,00

_ CDP- 2025002328 de 12/11 /26_25
RUBRO  |FUENTE. ~ NOMBRE I e VAT R |
Otros bienes fransportables (excepto producios
21212.1,2.02.01.003 1101 metdlicos, maquinaria y equipo) — INGRESOS $60°000.000,00
' CORRIENTES DE LIBRE ASIGNACION

TOTAL DISPONIBILIDAD $60°000.000,00

4.2 FORMA DE PAGO: El Municipio de Chia cancelara el 100% del valor del contrato confra
entrega de los consumibles de impresién, derivados del papel y elementos de consumo tipo
papeleria segun las especificaciones técnicas descritas por la Entidad.

Dichos pagos se realizarén previo el lleno de los siguientes requisitos:

e Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucion del confrato

o Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando
corresponda
Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del contrato
Presentacion de Factura y o cuenta de cobro cuando corresponda.
Copia del RUT
Entrada al almacén

Al pago se le efectuardn los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones
Municipales, asi:

IMPUESTOS MUNICIPALES
ESTAMPILLA BASE GRAVABLE TARIFA

ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR VALOR DEL 3%
CONTRATO

ESTAMPILLA PRO-CULTURA VALOR DEL 2%
CONTRATO

TIMBRE VALOR DEL 1%
CONTRATO

TASA PRO-DEPORTE Y RECREACION VALOR DEL 2.5%

CONIRATO

Estas estampillas se liquidan antes de IVA.

Nota: Los porcentajes v estampillas enunciados pueden variar en cualguier momento vy se
aplicardn los que se encuentren vigentes al momento de realizar el pago.
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PARAGRAFO 1: El pago se girard a la cuenta que informe previamente el conftratistg,
mediante certificaciéon bancaria.

PARAGRAFO 2: EI Contratista asumird todos los impuestos, tasas y/o coniribuciones que se
deriven de la ejecucién del contrato, de conformidad con la Ley Colombiana.

4.3 ANTICIPO: NO APLICA

5 LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FACTORES DE VERIFICACION:

De conformidad con lo previsto por 1a Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2013, se
procederd a evaluar mediante la metodologia "CUMPLE / NO CUMPLE", en consecuencia,
el frdmite de evaluacion se realizard en un informe preliminar y un informe definitivo:

5.1.1 HABILITACION JURIDICA: Ei andlisis juridico no tiene ponderacion alguna y consiste en un
estudio que debe redlizar el Municipio de Chia para determinar si la oferta se qjusta a los
requerimientos minimos para participar, establecidos por la ley, en la invitacién al oferente
y/o el pliego de condiciones, con miras a establecer si tiene la capacidad juridica para
contraiar.

5.1.2 HABILITACION FINANCIERA: El andlisis financiero no tiene ponderacién alguna y se frafa
del estudio que debe realizar el Municipio de Chia para determinar si la oferta se ajusta a los
requerimientos de la ley y el pliego de condiciones, con miras a establecer si tiene la
capacidad financiera para contratar.

Los oferentes interesados en participar deberdn cumplir con los indices financieros
establecidos por el Municipio de Chia los cuales garantizaran que los fuiuros contratistas
cuenten con la capacidad financiera suficiente que les permita ejecutar el contrato en los
plazos estipulados, el cdlculo se realizara tomando los valores reflejados en el RUP con corte
a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior.

De acuerdo con lo anterior, el oferente debe cumplir con los indicadores de capacidad
financiera, los cuales serdn verificados con respecto a la informacién Financiera y/o
Indicadores de o mejor vigencia fiscal de los Ultimos fres (3) afios, contenidos en el RUP
Vigente: Para tal efecto se evaluard con CUMPLE o NO CUMPLE.

Los valores de los indicadores serdn plasmados en el pliego de condiciones.

NOTA 1: Para las entidades que al ciere de su ejercicio econdmico no registren Pasivos
Comientes (de corto plazo), y que el resultado del indicador indice de Liguidez resulte
indeterminado, se considera que cumplen con el requisito y se habilitan dentro del proceso
de verificacidn de requisitos habilitantes.

NOTA 2: Para las entidades que ol cierre de su ejercicio econdémico no registren Pasivos
Totales, y que el resultado del indicador indice de Endeudamiento resulte indeterminado, se
considera que cumplen con el requisito y se habilitan dentro del proceso de verificacion de
requisitos habilitantes.

NOTA 3: Para las entidades que al cierre de su ejercicio econdmico no registren Gastos por
Intereses Financieros, y que el resultado del indicador de Cobertura de Intereses resulte
indeterminado, se considera que cumplen con el requisito y se habilitan dentro del proceso
de verificacion de requisitos habilitantes.

NOTA 4: Para las entidades que al cierre de su gjercicio econdmico presenien pérdida
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operacional, se considera gue no cumplen con el requisito y no se habilitardn dentro del
proceso de verificacién de requisitos habilitantes.

NOTA 5: Los proponentes interesados en parficipar en un proceso de contratacion, deberdn
encontrarse inscritos, renovados y vigentes en el RUP.

NOTA é: En caso de que el oferente sea plural {unién temporal o consorcio), deberd
presentar la informacién de capacidad financiera, por cada uno de sus integrantes.

NOTA 7; Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indicadores de Capacidad
Financiera - Organizacional, o cuando no pueda redlizarse la evaluaciéon por falta de
documentacidn o falta de idoneidad en los documentos, serd considerada como NO
HABILITADO, por lo tanto, no continda en el proceso de seleccidn,

NOTA 8: El Registro Unico de Proponentes (RUP) deberd estar renovado ante la Cdmara de
Comercio dentro de la vigencia 2024, pero la informacién Financiera contenida en este serd
la que se tenga al cierre de las vigencias 2023, 2022 y 2021; De esta forma, la Entidad estd
garantizando la participacién de todos los proponentes dando cumplimiento a lo
establecido en el arficulo 2.2.1.1.1.5.1. “Inscripcién, renovacién, actuadlizacién y cancelacion
del RUP" del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con los Decretos 399 de 2021 y 579 de
2021; por lo cudl, la verificacidén Financiera, sera llevada a cabo con los indicadores de
Capacidad Financiera - Organizacional, del mejor afio gue se refleje en el RUP suministrado
por cada uno de los Oferentes.

Lo anterior, a fin de garantizar la equidad de todos los proponentes en la medicion de los
indicadores de Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, ademds de la
coherencia con los datos inicialmente planteados para la determinacion de los Indicadores,
cuya informacioén fuente hace referencia a los estados financieros al cierre de la vigencia
2023.

5.1.3 HABILITACION TECNICA: El andilisis técnico no tiene ponderacion alguna ya gue consiste
en el estudio que debe redlizar el Municipio de Chia para determinar si la oferta se ajusta a
los requerimientos técnicos establecidos en el numeral 2.2 del presente estudio, en la
invitacion al oferente y/o el pliego de condiciones, con miras a establecer la habilitacién
técnica para confratar.

5.1.4 CAPACIDAD ECONOMICA: La capacidad econdmica no tiene ponderacién alguna y
consiste en un estudio que debe realizar el Municipio de Chia para determinar si la oferta se
ajusta a los requerimientos minimos para participar, establecidos por la ley, enla invitacion al
oferente y/o el pliego de condiciones, con miras a establecer si fiene la capacidad
econdmica para contfratar.

EXPERIENCIA GENERAL:

LOTE 1: CONSUMIBLES DE IMPRESION

Para efectos de la verificacién de la experiencia, el proponente deberd acreditar la
experiencia exigida en el presente proceso, la cual deberd encontrarse debidamente
registrada en el Registro Unico de Proponentes (RUP}. Dicho registro deberd estar renovado,
actualizado, vigente y en fime, y haber sido expedido dentro de los treinta (30} dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién.

La experiencia seré evaluada con base en las variables sefaladas en la siguiente tabla, las
cuales deberdn estar debidamente soportadas y reflejadas en el RUP del proponente.
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i CUANTIA CTROS PROPONENTES
CONTRATG - CODIGO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS o {acreditacién del
| SMMLY requisito)
El proponente deberd acreditar experiencia en el SUMINISTRO |
DE CONSUMIBLES DE IMPRESION. v cuya sumatoria deberd ser
igual o superior al_100% del presupuesto oficial definido _en
SMMLV dei LOTE 1 CONSUMIBLES DE IMPRESION — Doscientos
sesenta millones de pesos m/cte ($260'000.000,00) -
|
Los contratos que acrediten la experiencia exigida al | 182,6 Maximo 1 contratos |
proponente deben estar inscritos en el Registro Unice de | '
Proponentes (RUP) expedido por o camara de comercio, vy
| aereditar en conjunto al menos 02 de los siguientes cédigos
| UNSPSC que se relacionan & continuacion: |
Cédigo UNSPSC | Denominacién
CONSUMIBLES DE IMPRESION
12171700 Compuestos de colores y dispersiones
44103100 Suministro para impresora, fax y fotocopiadora
460121800 Tintas de dibujo e impresiéon

Si la propuesta es presentada por union temporal o consorcio deberd acreditarla por lo
menos un {01) de los integrantes.

EXPERIENCIA GENERAL:

LOTE 2: DERIVADOS DEL PAPEL Y ELEMENTOS DE CONSUMOS DE PAPELERIA

Para efectos de la verificacion de la experiencia, el proponente deberd acreditar la
experiencia exigida en el presente proceso, la cual deberd encontrarse debidamente
registrada en el Registro Unico de Proponentes (RUP). Dicho registro deberd estar renovado,
actualizado, vigente y en firme, y haber sido expedido dentro de los freinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

La experiencia serd evaluada con base en las variables sefigladas en la siguiente tabla, las
cuales deberdn estar debidamente soportadas y reflejadas en el RUP del proponente.

OTROS PROPONENTES
{acrediiacion del
requisito)

CUANTIA

i CONTRATO - CADIGO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS SMMLV
|

El proponente deberd acreditar experiencia en el SUMINISTRO
¥Y/O COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE CONSUMO TIPO PAPELERIA,
ESCRITORIO, OFICINA vy cuya sumatoria deberd ser igual o
superior al 100% del presupuesto oficial definido en SMMLV para
el LOTE 2 DERIVADCGS DE PAPEL Y ELEMENTOS DE CONSUMO TIPO
PAPELERIA — Ciento noventa y nueve millones doscientos mil
pesos M/cte ($199'200.000,00)

Los contratos que acrediten la experiencia exigida al proponente
deben estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes {RUF} | | Méximo 1
expedido por la cdmara de comercio, y acreditar en conjunto al i 139,9% confratos

menos 05 de los siquientes cédigos UNSPSC que se relacionan @
| continuacién: , l |

Cédigo UNSPSC | Denominacién
CONSUMIBLES DE IMPRESION
44121600 Almohadillas para escritorio o sus accesorios
44122100 Cauchos
44121700 Boligrafos
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44121800 Borradores
441119200 Borradores pard tableros blancos
44101800 Calculadoras de escritorio
31201500 Cinta de enmascarar
44122100 Clips para papel
44102400 Mdaguinas para fechar © numerar
14111500 Papel de notas autoadhesivas
60105700 Barras de pegante libres de dcido
31201600 Pegamentos
312014600 Pegamentos
44101600 Mdaquinas perforadoras o para unir papel
44111900 Tableros de noticias © accesorios
44121600 Tajaldpices manuales
44101700 Unidades de grapadoras
46191500 Recubrimientos o plastilinas o sellantes resistentes al calor
56112200 Componentes organizadores par escritorio
44121700 Resaltadores
55121800 Tarjetas o bandas de identificacién o productos similares
44111900 Tableros de borrado en seco 0 accesorios
44121700 Lépices de colores
41111600 Reglas
44121700 Marcadores
43211800 Almohadillas [pads) para mouse
44121600 Removedores de grapas (saca ganchos)
44111900 Tabla de soporte para escribir
44121600 Tajaldpices eléciricos
56112200 Componentes organizadores par escritorio
52161500 Grabadoras de voz digitales
44103100 Rollos de transferencia
31201500 Cinta transparente
f 44121800 Borradores
'I 44121600 Cortadoras de papel o repuestos
' 44102400 Mdaquinas parda fechar o numerar
14111500 Papel de notas autoadhesivds
44121700 Lapices de madera
14111500 Papel de notas autoadhesivas
44111500 Organizadores o bandejas para el escriforio
| 30162300 Piezas o ensamble de caneca de la basura de sacar
44121900 Almohadillas de tinta © estampillas
44121900 Repuestos de tinta
| 44122000 Carpetas
5 44122000 Separadores
13111000 Nylon
14111800 Papel térmico
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
| 14111800 Papeles de uso comercidl
' 14121500 Cartén y papel para embalaje
24112500 Cartén ondulado y otros materiales para distribucién
24121500 Caijas, bolsas y sacos para empaguetado
31162600 Ganchos
44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
44122100 Suministros de sujecién
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Si la propuesta es presentada por unidn temporal o consorcio deberd acreditarla por lo
menos un (01] de los integrantes.

NOTA: Para cada uno de los lotes, los posibles oferentes deberan presentar certificaciones
diferentes, esto quiere decir que, si se presenta una cerfificacion para alguno de los lotes, ya
no podrd ser utilizada para convalidar la experiencia en los demds.

5.2 CAPACIDAD FINANCIERA: Se tendrd en cuenta lo establecido en el anexo de requisitos
financieros habilitantes.

5.3 FACTORES DE PONDERACION: Por tratarse de una subasta inversa no existen factores de
ponderacion y la seleccidn del oferente se realizard previo lleno de Ios requisitos habilitantes
y el procedimiento establecido en la legislacién vigente.

5.4 ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y DESEMPATE {NO APLICA EN CONTRATACION DIRECTA)

Una vez realizada la verificacidon de los requisitos habilitantes, el comité evaluador
establecerd la lista de elegibles, de acuerdo con la calificacién obtenida por cada oferente.

En caso de presentarse empate entre dos o mdés oferentes, el municipio de Funza procederd
a utilizar las reglas contenidas en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto Unico reglamentario
1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del decreto 1840 de 2021 de forma sucesiva y
excluyente.

6. EL ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLO

Este andlisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificacian, estimacion, asignacion, impacto y tratamiento de los
riesgos en la contralacion; se desamclia de conformidad con el arficulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No,1082
de 2015 y el Manual para la identificacién del Riesgo en los procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente,

MATRIZ DE RIESGOS
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7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

En la oferta debe obrar una garantia de seriedad de la misma, expedida a favor de EL
MUNICIPIO, por una Compafila de Seguros legalmente autorizada para funcionar en
Colombio, o una garantia bancaria, o una fiducia mercantil en garantia, endoso en garantia
de fitulos valores depdsito de dinero en garantia. Dichas garantias deberdn constituirse
dando aplicacidn a lo preceptuado en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 vy Ia
Ley 1882 de 2018.

La garantia de seriedad debe tomarse asi, por el proponente gue ostente la calidad de
Mipyme:

v Asegurado / Beneficiario: EL MUNICIPIO DE CHIA NIT 899.999.172-8

v Cuantia: Cinco‘por ciento (5%) del TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

v Vigencia: Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del
presente proceso.

v Tomador / Afianzado: Nombre o razén social del oferente tomador o afianzado, asi: Si el
oferente es una persona juridica, la péliza o garantia deberd tomarse con el nombre o razén
social que figura en el certificado de existencia y representacién legal. Si el oferente es un
consorcio o unidn temporal, la garantia deberd tomarse a nombre del consorcio © unién
femporal {indicando a fodos y cada uno sus integrantes, asi como su porcentaje de
participacion).

La garantio de seriedad debe tomarse asi, por el proponente gue ostente la calidad de
emprendimientos y empresas de mujeres:

v Asegurado / Beneficiario: EL MUNICIPIO DE CHIA NIT 899.999.172-8

v Cuantia: Ocho por ciento (8%) del TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

v Vigencia: Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de ciere del
presente proceso.

v Tomador / Afianzado: Nombre o razén sociat del oferente tomador o afianzado, asi: Si el
oferente es una persona juridica, la péliza o garantia deberd tomarse con el nombre o razdn
social que figura en el cerfificado de existencia y representacién legal. Si el oferente es un
consorcio o unidn temporal, la garantia deberd tomarse a nombre del consorcio o unidn
temporal (indicando a todos y cada uno sus integrantes, asi como su porcenigje de
participacion).

La garantia de seriedad debe tomarse asi, por el proponente gue NO ostente Ia calidad de
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Mipyme, ni de emprendimientos y empresas de mujeres:

v Asegurado / Beneficiario: EL MUNICIPIO DE CHIA NIT 899.999.172-8

7 Cuantfia: Diez por ciento {10%) del TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

J Vigencia: Vigencia: fres [3) meses, confabilzados a partir de la fecha de cierre del
presente proceso.

v Tomador / Afianzado: Nombre o razén social del oferente tomador o afianzado, asi: Si el
oferente es una persona juridica, la pdliza o garantia deberd tomarse con el nombre o razén
social que figura en el certificado de existencia y representacion legal. Si el oferente es un
consorcio o unidn temporal, la garantia deberd tomarse a nombre del consorcio o unién
temporal (indicando a todos y cada uno sus infegranfes, asi como su porcentgje de
participacion).

En el evento en que concurran dos calidades, por ejemplo: Mipyme y emprendimiento, los
proponentes podrdn optar por aguella que les sea mas beneficiosa.

FL MUNICIPIO hard efectiva la garantia de seriedad de la oferta cuando el oferente
favorecido con la adjudicacién, sin aducir y acreditar justa causa, se abstenga de:

No suscribir el contrato sin justa causa por parte del oferente seleccionado, en los términos
sefialados en el presente Pliego de Condiciones.

La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término
previsto en el Pliego para la adjudicacién del contrato se promogue o cuando el término
previsto para la suscripcién del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prormrogas no
excedan un término de fres meses.

la falla de oforgamiento por parte del oferente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por el MUNICIPIO para amparar el incumplimiento de la obligacién del
conirato.

El refiro de la oferta después de vencido el fermino fijado para la presentacién de las ofertas

Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la Garantia de Seriedad de la Oferta,
EL MUNICIPIO podrd demandar por la via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestard
mérito suficiente la oferta, ya que queda expresamente clare que la sola presentacién de
ésta constituye aceptaciéon plena, por parte del oferente, de fodas las previsiones del Pliego
de Condiciones y de que se compromete a celebrar el contrato en el evento en que su
oferta sea considerada la mds favorable

Las garantias que amparan los posibles perjuicios contractuales o extracontractuales,
deberdn solicitarse conforme a los circunstancias propias de cada proceso, de acuerdo con
lo establecido en los Articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del Decreto Unico Reglamentario
No.1082 de 2015,

i.- CUMPLIMIENTO: Por el diez por ciento {10%) del valor fotal del confrato con una vigencia
igual al término de duracién del contrato y cuatro {4) meses mds, contados a partir de la
fecha de expedicidn de la garantia.

2.- CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Por el diez (10%) del valor total
del contrato con una vigencia igual al término de duracién del conirato y cinco (5) meses
mas contados desde la ferminacién del contrato.

8. LA INDICACION DE §I EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL
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ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES: En cumplimiento de lo dispuesto en el arficulo
221.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, y el Manual para el manejo de los acuerdos
comerciales en los procesos de confratacion de la Agencia Nacional de Coniratacién
PUblica Colombia Compra Eficiente, la presente contratacién no se encuentra cobijada por
acuerdos internacionales como se puede evidenciar a continuacion:

Presupuesto
del proceso i LA
434 Vigente Enflidad contrgieacién ;;l?::bﬁ:z{ cublgfio
Acuerdo comercial Estatal ; por el
| Ineluida supeﬁ or & | RIOCESE d’e Acuerdo
yolor del | confratacion i
i e comercial
= comercial
I \ Chile S Sl NO NO NO
Alianza Pacifico|  México | Sl | NO NO NO NO
| | Pery Sl S| NO | NO NO
|l ~_ Canadd si | NO NO | NO NO
| Chile s |___sl NO | NO | NO
B ~ Corea sl | NO NO | NO NO
Costa Rica st | Sl NO | NO NO
Estados AELC st S NO NO NO
Estados Unidos sl NO NO | NO NO
|| México St | NO NO | NO NO
‘ El Salvador | sl S| NO NO | NO
\Tric’mgub Norte | Guatemala .Sl S NO NO | NO
1 'Honduras sk NO NO NO NO
B Unién Europea sl | Sl NO NO NO
| Comunidad Andina sl | Sl Sl . NO sl
L lsrael | st | NO NO | NO | NO
" Reino Unido e Inanda del Norte | ST | S NO | NO | NO

|
 El presente proceso de coniratacion esta cobijado por los Acuerdos Comerciales suscritos
con la Comunidad Andina de Naciones — CAN, vigente para el estado colombiano. En
consecuencia, las ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene
' Acuerdos Comerciales vigentes que cubren este proceso de coniratacién, serdn tratados

como ofertas de bienes y servicios colombianos tendrdn derecho al puntaje para estimular la

| industria nacional de que trata el numeral 1 de la seccion B.
| PRESENTACION DE LA OFERTA EN LA PLATAFORMA ELECTRONICA SECOP Il
| Se recuerda a todos los proponentes que cada una de las actuaciones del proceso de
seleccién se llevaran a cabo en la plataforma electrénica SECOP I, sin embargo, la Entidad
\ solicita tener en cuenta al momento de enviar la oferta lo siguiente:
' Todos los archivos deben venir en formaio PDF.
La oferta deberd ser cargada en orden, esfo es 1) Requisitos Juridicos, 2) Requisitos
| financieros, 3) Requisitos técnicos Habilitantes con las certificaciones en completo orden, y

por Ultimo 4) Los ofrecimientos adicionales que son calificables.

En caso de que la Entidad no le sea posible encontrar los archivos que corroboran cada uno
' de los criterios del proceso de seleccion la oferta serd calificada como NO HABILITADA.

| Cualquier comunicacion enviada por un proveedor utiizando un procedimiento distinto al |
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de presentacion de ofertas no constituye una oferta y en consecuencia no deberia ser
tenida en cuenta como tal.

Los documentos adjuntos a la oferta de forma distinta a lo previsto en los Documentos del
Proceso y la Guia para presentar Ofertas en el SECOP II, no serd tenido en cuenta por la
Entidad Estatal pues, en desarrollo de Ia Ley 527 de 1999, no hay una oferta Yy en
consecuencia no podria ser evaluada. Tampoco serd tenida en cuenta Ig oferta de un
proponente plural presentado desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho
proponente plural.

En el evenio de indisponibilidod de la plataforma tecnoldgica se deberd seguir el
procedimiento establecido por Colombia Compra. La Enfidad en estos casos podrd
prorogar los plazos definidos en el pliego elecirdnico, de no poder redlizar dicha
modificacion por la misma indisponibilidad, recibird los documentos de Ia oferta si se
cumplieron los requisitos de indisponibiidad en el siguiente  comeo  electrénico:
contratacion@chia.gov.co.
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