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1 JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 Justificacion

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7°, 10° y 12° del articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de
2021, y al amparo de las facultades conferidas en ia Resolucion N.° 067 del 16 de mayo de 2022 y

sus modificaciones, me permito presentar el estudio previo de oporiunidad y conveniencia para llevar
a cabo la presente contratacion.

La Constitucion Politica de Colombia, establece en su articulo 1°,-que: “Colombia es un Estado sacial
de derecho, organizado en forma de Repiblica unitaria, descentralizada, con autonomia de sus
entidades territoriales, democrética, participativa y pluralista, fundada en el respeto de la dignidad

humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la integran y en la prevalencia del interés
generaf”,

Asi mismo, el articulo 2° enmarca; “Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad,
promover la_prosperidad general y garantizar la_efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion, facilitar la participacién de todos en las decisiones que
los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de ia Nacién; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la
vigencia de un orden justo. {..) Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas
las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demds derechos y
libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.”

El articulo 315 de la C.P establece las atribuciones del alcalde, por lo cual corresponde al jefe del
sector cumplir con las competencias y funciones atinentes al sector, de tal manera se precisan las
competencias que justifican la presente adquisicion:

De conformidad con el articulo 24 del Acuerdo 172 de 2012 por medio del cual se moderniza la
estructura organica del municipio dé Villavicencio (o ef que aplique verificar los acuerdos que lo
modifican Acuerdo 325 de 2017, Acuerdo 562 de 2022, Acuerdo 534 de 2022}, son funciones de la
Secretaria de movilidad, entre otras, las siguientes: Formular y ejecutar la politica y el plan sectorial
de movilidad y los planes operativos y programas sectoriales, asi mismo tiene la funcién de ejercer
como autoridad de trénsito y transporte en la jurisdiccion municipal mediante la adecuada regufacion
y control de trénsito y transporte en la ciudad .

Que, ol articulo 3° de fa Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion Estatal) dispone que “os
servidores publicos al celebrar contratos y ejecutarlos deben buscar el cumplimiento de los fines

estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios piblicos y la efectividad de los derechos
e intereses de los administrados”.

1.2 Descripcion de ia Necesidad

El municipio de Villavicencio tiene la necesidad de llevar a cabo la contratacién del "SUMINISTRO DE
PAPELERIA, Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA FORTALECER LOS PROCESOS Y
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PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIQ DE VILLAVICENCIO
¥, la cual tiene como proposito realizar la adquisicién de estos elementos, toda vez que la Secretaria
de movilidad como dependencia de la administracién central del Municipio de Villavicencio, al estar
investida de facultades jurisdiccionales en materia de transito, y teniendo en cuenta que la Secretaria
se encuentra conformada por el despacho, y tres direccicnes que corresponden a direccion de control
y trénsito, direccion de planeacion y prospectiva, y la direccion de servicios de movilidad, en el marco
de sus competencias legales y misionales requiere contar con fa adquisicion de ios elementos de
papeleria y oficina, para garantizar el cumplimiento de las labores misionales de manera continua e
ininterrumpida, toda vez que en el evento gue no se contare con estos elementos se veria afectada la
labor adelantada por la Secretaria y sus Direcciones, es por ello que se hace imprescindible contar

con todos insumos para garantizar el optimo funcionamiento y la prestacién del servicio brindado
desde la dependencia.

Por tal mativo y con el fin de garantizar el normal funcionamiento y ejecucion de las labores que le son
propias, requiere contratar el suministro de los elementos esenciales de trabajo como son: papeleria,
cajas de archivo, instrumentos de escritura para las diferentes dependencias que permitan desarroltar
de una manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz, las funciones misionales y administrativas a
cargo de la secretaria de Movilidad de Villavicencio.

Dicho la anterior, con la ejecucion del objeto de contractual que aqui se plantea, al interior del Municipio de
Villavicencio, en la Secretaria de Movilidad ese hace necesario celebrar el contrato de SUMINISTRO para
poder desarrollar en forma temporal tareas inherentes al . proyecio ‘MODERNIZACION E
IMPLEMENTACION DE SERVICIOS INTELIGENTES DE MOVILIDAD DE LA CIUDAD DE
VILLAVICENCIO META" registrado bajo el BPIM 20240500010077 y BPIN 2024500010126, EJE
ESTRATEGICC: (3) VILLAVO PUERTA DE OPORTUNIDADES, PROGRAMA (2409) SEGURIDAD DE
TRANSPORTE, LINEA BASE 2 META CUATRIENIO 3.

2  ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD:

2.1. Analisis de Oportunidad

Que, dicha contratacion resulta oportuna ya que se han verificado la existencia de las respectivas
partidas o disponibilidades presupuestales para poder dar apertura al proceso de seleccién del
contratista por convocatoria publica, como lo sefiala el numeral 6, art. 25, Ley 80 de 1993. Asi mismo,
el objeto a contratar se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad.

La presente contratacion resulta oportuna toda vez que, en el BANCO DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS del MUNICIPIO estd incluido el proyecto de inversion denominado: *
FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOQOS INSTITUCIONALES DE 'LOS SERVICIOS DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD" con el nimero BPIN 2024500010003, SECTOR: 45 GOBIERNO
TERRITORIAL PROGRAMA 4599 FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA
ADMINSITRACION PUBLICA TERRITORIAL, SUBPROGRAMA: N.A META: 299 FORTALECER LOS
PROCESOS INSTITUCIONALES , TECNOLOGICOS, OPERATIVOS Y LOGISTICOS DE LOS
SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD.

Que, de conformidad con lo certificado por la Direccion Técnica, Econémica y Social de ia Secretaria
de Planeacitn en la ficha de seguimiento financiero, el citado proyecto cuenta con un PORCENTAJE
DE EJECUCION DE LA META igual al 65,98 %, faltando por ejecutar el porcentaje restante.
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Que dicha contratacion resulta oportuna toda vez que, a través de ellas se desarrollara parciaimente
una meta contenida dentro del plan de Desarrolio Municipal Villavo Somos Todos.

2.2 Andlisis de Conveniencia de la Contratacidn

El tipo de contrato a celebrar, la definicion del objeto v su alcance se consideran como los mas

convenientes para satisfacer ia necesidad de esta contratacion y la correcta ejecucion del proyecto
referido anteriormente. i

En consecuencia, el tipo de contrato sera de SUMINISTRO, acorde a la definicién del objeto v su
alcance, se consideran como los méas convenientes para satisfacer la necesidad de esta contratacién.

El desarrollo del proceso de suministro de papeleria y elementos de oficina resulta conveniente
para la Secretaria de Movilidad del municipio de Villavicencio, dado que garantiza la disponibilidad de
insumos indispensables para la gestién documental, administrativa y operativa de la entidad.

La conveniencia del presente proceso radica en la necesidad de mantener la continuidad y
eficiencia en las labores institucionales, evitande interrupciones que afecten el cumplimiento de las
funciones misionales relacionadas con la planeacion, regulacion, control y seguimiento de la movilidad
en el municipio.

La contratacion propuesta permitira:

* Asegurar el suministro constante y oportuno de los.elementos requeridos, evitando ia
adquisicion fragmentada o de emergencia que pueda generar sobrecostos.

« Optimizar la gestion de recursos piblicos, mediante ia planeacion y unificaciéon de la
compra de materiales bajo criterios de fransparencia y economia.

¢« Apoyar las actividades misionales y de atencion al ciudadano, garantizando gue el
persanat cusnte con los recursos necesarios para el desarrollo eficiente de sus funciones.

= Mejorar las condiciones laborales y de productividad, ai disponer de un entorno de trabajo
adecuado y funcional.

Adicionalmente, el proceso contribuye al fortalecimiento institucional, dado que permite una mejor
organizacion interna, control de inventarios y planeacién presupuestal, en concordancia con los
objetivos del Plan de Desarrollo Municipal y las politicas de eficiencia administrativa.

Por lo tanto, la ejecucidn de este proceso es conveniente y necesaria, al promover la correcta
operacion de los procedimientos administrativos y técnicos de la Secretaria de Movilidad, asegurando
una gestion publica eficiente, transparente y orientada al servicio ciudadano.

Que, el municipio de Villavicencio adelanté estudios econémicos en el mercado local tuvo en cuenta
el antecedente administrativo sobre bienes y/o servicios similares, con todo lo cual pudo llegar a
determinar la cantidad, calidad, descripcion técnica, y condsczones para la entrega y recibo de los
bienes y/o servicios requeridos.

Por tratarse de la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacidén que poseen las mismas especificaciones técnicas y de comun utilizacién, que poseen las
mismas especificaciones técnicas , con independencia de su disefio o de sus caracteristicas
descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos, se pretende la

G
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celebracion de un contrato de SUMINISTRO bajo un proceso de convocatoria publica por ja modalidad
de MINIMA CUANTIA, para garantizar el SUMINISTRO DE PAPELERIA, Y ELEMENTOS DE
OFICINA PARA FORTALECER LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DE
MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO,

convenientes para satisfacer la necesidad de esta contratacion, su alcance y correcta ejecucion como
se expondra detalladamente a continuacion.

puesto que se consideran como los mas

3. DESCRIPCION DEL OBJETO, ASPECTOS TECNICOS, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

3.1 Objeto: El municipio de Villavicencio, para el cumplimiento de los fines estatales, requiere
contratar “SUMINISTRO DE PAPELERIA, Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL
FUNCIONAMIENTC DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE

VILLAVICENCIO”

3.2 Aspectos Técnicos del Bien y/o Servicio a Contratar.

La ficha técnica de cada uno de los bienes y/o servicios a contratar deberd contener las
especificaciones detalladas del bien o servicio a contratar por cada sector solicitante:

CODIGO

ITEM | ynspsc

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

1 44111515

CAJA DE CARTON
PARA ARCHIVO #
12

CAJA

300

2 144122003

CAJAS DE
CARPETAS
DESACIFICADAS
LEGAJADORA
TAMARO QFICIO
500 GRAMOS
PARA ARCHIVO X
50

CAJA

18

14111507

RESMA DE PAPEL
BON DE 75 GR
COLOR BLANCA
TAMARO CARTA
CAJA X 10
UNIDADES

CAJA :

150

14111507

RESMA DE PAPEL
BON DE 75 GR
COLOR BLANCA
TAMAROC OFICIO,
CAJAX 10
UNIDADES

CAJA

106

44121701

ESFERO PUNTA
FINA SEMIGEL 0,7
M RETRACTIL
TRAZOFINO X 12
UNIDADES EN
COLOR NEGRO

CAJA

72




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

PROCESQO GESTION A LA CONTRATACION

FORMATO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOQS DE

SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Codigo: GCT-F-48

Version: 01

Fecha: 20/05/2025

Pagina 5 de 26

LAPIZ GRAFITO HB
Ne2X 12 CAJA | 48
44121706 | UNIDADES

BORRADOR NATA
ABASE DE
RESINA PLASTICA
BLANDA, DE
DESGRANE FINO
PARA FACIL CAJA - 30
BORRADO, NO
DEJA MANCHA Y
NO RASGA EL

» PAPEL CAJA X 20
44121804 | UNIDADES

TAJALAPIZ
METALICO
PEQUENO CON 1
ORIFICIO, MINAS
DE 2 MM SIN
DEPQSITO FORMA
DE USG MANUAL,
SIN DISPOSBITIVO
PARA SUJECION
EN

SUPERFICIES X 12
44121619 | UNIDADES

CAJA . 18

COSEDORA
METALICA
MANUAL DE
ESCRITORIO
DIMENCION 178 :

MM LARGC X 83 UNIDAD 36
MM ALTO C 42
ANCHO PARA
GANCHOS 26/6
CAPACIDAD 30
44121615 | HCJAS

10

COSEDCRA
INDUSTRIAL
CAPACIDAD DE
CCOSIDO MAS DE
50 HOJAS/ 100
44121615 | HOJAS

UNIDAD a

1

GANCHO
COXEDORA
ESTANDAR 26/8 X
44122107 | 5000

CAJA - 60

12

GANCHO
COSEDORA
INDUSTRIAL 23/10
44122107 | (R9) X 1000

CAJA - 6

13

CLIPS ESTANDAR
CAJA POR 100
UNIDADES

CAJA 100
44122104 | PEQUENQ ‘

14

CLIPS ESTANDAR
JUMBC CAJA POR CAJA . 43
44122104 | 50 UNIDADES :

15

CLIPS MARIPOSA ,
44122104 | CAJA X 50 CAJA 50

16

GANCHO
44121600 | LEGAJADOR PAQUETE 180
PLASTICO X
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PAQUETE 20
UNIDANDES

17

14111530

NOTAS
ADHESIVAS 76X76
EN COLORES
NEON X 460
HOJAS PAQUETE
X12 UNIDADES

PAQUETE

360

18

44121716

RESALTADOR
GRANDE
COLORES NEON
TINTA ALEMANA
PUNTA BISELADA
BISPLAY X 12
UNIDADES

CAJA

20

18

31201512

CINTA
TRANSFARENTE
ANCHA PARA
EMPAQUE 2" X 50
METROS.

UNIDAD.

72

20

31201512

CINTA
TRANSPARENTE
12 MM X 40
METROS

UNIDAD

60

21

31201503

CINTA DE
ENMASCARAR 24
MM X 40 M

UNIDAD

72

22

14111500

LIBROS AUXILIAR
DE MINUTAS 300
FOLIOS 150
HOJAS

UNIDAD

18

23

14111500

LIBRO DE ACTAS X
200 FOLIOS
OFICIO PASTA
DURA

UNIDAD

18

24

44101602

PERFORADGRA, 2
PERFORACIONES,
CAPACIDAD DE
HOJAS A
PERFORAR HASTA
25, CON
TRAMPILLA PARA
VACIAR LOS
CONFETIS, CON
SISTEMA DE
BLOQUEQ.

UNIDAD

36

25

44101602

PERFORADORA, 2
PERFORACIONES,
CAPACIDAD DE
HOJAS A
PERFORAR HASTA
40 CON
TRAMPILLA PARA
VACIAR LOS
CONFETIS, CON
SISTEMA DE
BLOQUEO

UNIDAD

26

44121500

SOBRE, EN PAPEL
MANILA DE 75
G/M2, DE TAMARO
22.8X29.6CM, DE
TIPO SOLAPA
UNIVERSAL.

UNIDAD

70
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CARTA X
PAQUETE DE 100
SOBRE

27

SOBRE, EN PAPEL
MANILA DE 75
G/M2, DE TAMARG
22 5X29.0CM, DE
TIPO SOLARPA UNIDAD
UNIVERSAL.
OFICIO X UNIDAD
X PAQUETE DE
44121500 | 100 SOBRES

40

28

TIJERAS CON
LONGITUD DE 17
CM X UNIDAD, :
CON MANGO DE UNIDAD
PLASTICO
REFORZADO CON
44121618 | FIBRA DE VIDRIO

i2

29

CORRECTOR
Liouipo TIPQ
LAPIZ ML X 12
44121805 | UNIDADES

CAJA

12

30

PEGANTE LIQUICC
EN GALON DE UNIDAD
44121600 | 1.000 ML

31

PEGANTE EN
44121600 | BARRADE 40 GR | UNIDAD

50

32

MARCADOR

PERMANENTE EN
COLOR NEGRO CAJA
CAJA X 12
44121708 | UNIDADES

10

33

MARCADOR
BORRABLE X 10
UNIDADES CAJA -
(COLOR NEGRO - :
44121708 | AZUL)

i5

34

ALMOHADILLA :
44111520 | DACTILAR UNIDAD

24

35

TINTA PARA
SELLO 500 CC UNIDAD
44121904 | NEGRA

36

REGLAS
PLASTICASDE3 | UNIDAD
44111800 | CM

36

37

CALCULADORA
SOLAR PARA
OFICINA, 12
DIGITOS,
CALCULOS DE
PORCENTAJE
REGULAR,
TECLAS UNIDAD
PLASTICAS,
FUNGION DE
MARGEN MU,
DIMENSIONES (AN
X PR X AL

44101800 | 145%103=31,7MM
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NOTA*: La Entidad Aceptard solamente elementos de ALTA CALIDAD y de MARCAS
RECONOCIDAS en el mercado.

NOTA: El contratista debera garantizar que los bienes que suministra a la Entidad se encuentran
fibres de gravamenes, pignoraciones o secuestros y en el caso de productos importados, garantizar
que fueron introducidos al Pais, cumpliendo todas las nomas’ iegaies El incumplimiento de esta
chligacién serd causal de terminacién del contrato.

El proveedor o contratista debe prestar el servicio y/o entregar el bien teniendo en cuenta las siguientes
condiciones:

- Ef proveedor o contratista no podré adelantar ninguna clase de compromiso o gasto que no

esté aprobado previamente por el Supervisar del Contrato v Ordenador de Gasto y con
respaldo presupuestal.

3.3. ldentificacion del codigo UNSPSC:

Cdédigo UNSPSC:

Cadigo UNSPSC Descripcidén

Segmento Familia | Clase Producto

14 11 15 00 PAPEL DE .IMPRENTA Y PAPEL DE
ESCRIBIR

44 11 15 15 | CAJAS U: ORGANIZADORES DE
ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS

44 12 20 03 CARPETAS

14 1 15 07 PAPEL PARA IMPRESORA O
FOTQCOPIADORA

44 12 17 01 BOLIGRAFOS

44 12 17 06 LAPICES

44 12 18 04 BORRADOR

44 12 16 19 TAJALAPIZ.

44 12 16 15 GRAPADORAS

44 12 21 07 GRAPAS

44 12 21 04 CLIPS PARA PAPEL

44 12 16 00 SUMINISTROS DE ESCRITORIO

14 11 15 30 PAPEL DE NOTAS AUTOADHESIVAS

44 12 17 16 RESALTADORES

31 20 15 12 CINTA TRANSPARENTE

31 20 15 03 CINTA DE ENMASCARAR

44 10 16 02 PERFORADORA

44 12 16 18 TIJERAS

44 12 18 05 ESFEROS DE CORRECCION

44 12 17 08 MARCADORES

44 11 15 20 ALMOHADILLAS O PROTECTORES
DE SUPERFICIE

44 12 19 04 TINTA
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44 11 18 00 INSTRUMENTOS DE DIBUJO
44 10 18 00 MAQUINA | CALCULADORA Y

3.4, Plazo de Ejecucion:

ACCCESORIO

El Plazo de egjecucion del contrato serd de cinco (05) dias contadiés a partir de la suscripcion del acta

de inicio.

PARAGRAFO: EI Municipio se reserva ef derecho a disminuir el plazo de ejecucién y el valor a
contratar, dando cumplimiento al articulo 12 del Decreto 111 de 1996, por el cual se establecid el
Estatuto Organico de Presupuesto, son principios del sistema: presupuestal enire otros, el de la
anualidad, razén por la cual el plazo de los contratos no. puede superar la vigencia fiscal

correspondiente.

3.5. Lugar de Ejecucidn,

El lugar de ejecucidn del contrato sera en el municipio de Villavicencio. — Meta.

4, FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el objeto a contratar y considerando que el valor del presupuesto oficial es igual
o inferior a la suma de $ 95.599.900 como lo establece el articulo 1 de la Resolucion No. 103 de 2024
medio de la cual se fijan las cuantias en contratacién de bienes y servicios del municipio de
Villavicencio, y segln el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, la seleccion
del contratista se debera realizar a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA.,

La seleccién del contratista se llevard a cabo bajo la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia,
conforme a lo establecido por el numeral 5 del articulo 2 de la Léy 1150 de 2007, subrogado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por et articulo 2 del Decreto 1860 de 2021,
y arficulos 2.2.1.2.42.2 y 2.21.2.42 4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021; y demas normas gue lo reglamenten.

5. PRESUPUESTO OFICIAL E IMPUTACION PRESUPUESTAL PARA LA PRESENTE

CONTRATACION:

5.1. Presupuesto Oficial y su Justificacidn:

Para determinar el valor estimado del presente proceso de contratacién la Secretaria de Movilidad
procedié a: determinar &l valor unitario de cada bien o servicio a contratar mediante estudio de
mercado a fravés de (cotizaciones, el cual hace parte integral del presente estudio y corresponde a:
(NOVENTA Y CINCO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS PESOS
M/CTE) ($ 95.599.900), asi:

ey
Y3



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Codigo: GCT-F-48

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version: 01

Fecha: 20/05/2025

FORMATO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE Pagina 9 de 26
SELECCION DE MINIMA CUANTIA

44 11 18 00 INSTRUMENTOS DE DIBUJO
44 10 18 00 MAQUINA CALCULADORA Y
ACCCESORIO

3.4. Plazo de Ejecucidn:

£l Plazo de ejecucion del contrato sera de cinco (05) dias contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio.

PARAGRAFO: EI Municipio se reserva el derecho a disminuir el plazo de ejecucién y el valor a
contratar, dando cumplimiento al articulo 12 del Decreto 111 de 1998, por el cual se establecié el
Estatuto Orgénico de Presupuesto, son principios del sistema presupuestal entre otros, el de la

anualidad, razén por la cual el plazo de los contratos no.puede superar la vigencia fiscal
correspondiente.

3.5. Lugar de Ejecucion.
El lugar de ejecucion del contrato sera en el municipio de Villavicencio. — Meta.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el objeto a contratar y considerando que el valor del presupuesto oficial es igual
o inferior a la suma de $ 95.662.700 como lo establece el articulo 1 de la Resolucién No. 103 de 2024
medio de la cual se fijan las cuantias en contratacion de bienes y servicios del municipio de
Villavicencio, y segUn el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, la seleccion
del contratista se debera realizar a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA.

La seleccidn del contratista se lievard a cabo bajo la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia,
conforme a lo establecido por el numeral 5 del articuio 2 de la Ley 1150 de 2007, subrogado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021,
y articulos 2212422y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021; y demas normas que lo reglamenten.

5. PRESUPUESTO OFICIAL E [IMPUTACION PRESUPUESTAL PARA LA PRESENTE
CONTRATACION:

5.1. Presupuesto Oficial y su Justificacién:

Para determinar el valor estimado del presente proceso de contratacion la Secretaria de Movilidad
procedio a: determinar ef valor unitaric de cada bien o servicio a contratar mediante estudio de
mercado a fravés de {cotizaciones, el cual hace parte integral del presente estudio y corresponde a:

(NOVENTA Y CINCO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA YNUEVE Mil. NOVECIENTOS PESOS
M/CTE} ($ 95.599.900), asi:
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ITEM

CODIGO
UNSPSC

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

VALOR

VALOR UNITARIO TOTAL

44111515

CAJA DE CARTON PARA ARCHIVO # 12

CAJA

300

8 11.515 3.454.500

44122003

CAJAS DE CARPETAS DESACIFICADAS
LEGAJADORA TAMANO OFICIO 600
GRAMOS PARA ARCHIVO X 50

CAJA

18

$  485.000 8.730.000

14111507

RESMA DE PAPEL BON DE 75 GR
COLOR BLANCA TAMANG CARTA CAJA
X 10 UNIDADES

CAJA

150

$  238.000 35.700.000

14111507

RESMA DE PAPEL BON DE 75 GR
COLOR BLANCA TAMANC OFICIC, CAJA
X 10 UNIDADES

CAJA

160

$  256.000 25.600.000

44121701

ESFERC PUNTA FINA SEMIGEL 0,7 M
RETRACTIL TRAZO FINO X 12
UNIDADES EN COLOR NEGRO

CAJA

72

] 16.6C0 1.185.200

44121706

LAPIZ GRAFITO HB N° 2 X 12 UNIDADES

CAJA

48

$ 10.700 513.600

44121804

BORRADOR NATA A BASE DE RESINA
PLASTICA BLANDA, DE DESGRANE
FINQ PARA FACIL BORRADO, NO DEJA
MANCHA Y NO RASGA EL PAPEL CAJA
X 20 UNIDADES

CAJA

30

$ 12.700 381.000

44121619

TAJALAPIZ METALICO PEQUENG CON 1
ORIFICIO, MINAS DE 2 MM SIN
DEPOSITG FORMA DE USO MANUAL,
SIN DISPOSITIVO PARA SUJECION EN
SUPERFICIES X 12 UNIDADES

CAJA

18

5 11.200 214.200

44121615

COSEDORA METALICA MANUAL DE
ESCRITCRIO DIMENCION 178 M
LARGQO X 63 MM ALTO C 42 ANCHO
PARA GANCHOS 26/6 CAPACIDAD 30
HOJAS

UNIDAD

36

5 43.000 1.728.0C0

10

44121615

COSEDORA INDUSTRIAL CAPACIDAD
DE COSIDO MAS DE 50 HOJAS/ 100
HOJAS

UNIDAD

3 90.000 360.000

11

44122107

GANCHO COXEDORA ESTANDAR 26/6 X
5000

CAJA

50

©»

6.100 366.000

12

44122107

GANCHQO COSEDORA INDUSTRIAL 23/10
(R8) X 1000

CAJA

&

14.600 87.600

13

44122104

CLIPS ESTANDAR CAJA POR 100
UNIDADES PEQUENO

CAJA

100

&

2.350 235.000

14

44122104

CLIPS ESTANDAR JUMBG CAJA POR 50
UNIDADES

CAJA

48

4.50¢ 216.000

15

44122104

CLIPS MARIPOSA CAJA X 50

CAJA

60

5200 312.000

16

44121600

GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X
PAGQUETE 20 UNIDANDES

PAQUETE

180

$ 8.000 1.440.000

17

14111530

NOTAS ADHESIVAS 76X76 EN COLORES
NEON X 400 HOJAS PAQUETE X12
UNIDADES

FAQUETE

360

5 8.000° 2.880.000

18

44121718

RESALTADOR GRANDE COLORES
NEON TINTA ALEMANA PUNTA
BISELADA DISPLAY X 12 UNIDADES

CAJA

26

$ 45.100 802.000

18

31201512

CINTA TRANSFARENTE ANCHA PARA
EMPAQUE 2" X 50 METROS.

UNIDAD

72

<A

6.500 468.600

20

31201512

CINTA TRANSPARENTE 12 MM X 40
METRCS

UNIDAD

60

£

3.800 228.000
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21 31201503 | cINTA DE ENMASCARAR 24 MM X 40 M UNIDAD 72

5 8.300 587.600
LIBROS AUXILIAR DE MINUTAS 300
22 14111500 | FOLIOS 150 HOJAS UNIDAD 18 $ 67.900 1.222.200
LIBRO DE ACTAS X 200 FOLIOS OFICIO
23 14114500 | PASTA DURA UNIDAD 18 0B 46.000 828.000

PERFORADORA, 2 PERFORAGIONES,

CAPACIDAD DE HOJAS A PERFORAR :

24 HASTA 25, CON TRAMPILLA PARA UNIDAD 26 $ 21800 784.800

VACIAR LOS CONFETIS, CON SISTEMA :

44101602 | DE BLOQUEQ,

PERFORADORA, 2 PERFORACIONES,

CAPACIDAD DE HOJAS A PERFORAR

25 HASTA 40 CON TRAMPILLA PARA UNIDAD 2 $  86.700 346.800
VACIAR LOS CONFETIS. CON SISTEMA :

44101602 | DE BLOGQUEG

SOBRE, EN PAPEL MANILA DE 75 G/MZ,
DE TAMARIO 22.5X29.0CM, DE TIPO '

26 SOLAPA UNIemant o OF UNIDAD 7 $  27.900 1.953.000

44121500 | PAQUETE DE 100 SOBRE

SOBRE, EN PAPEL MANILA DE 75 G/MZ,
DE TAMARO 22.5X29.0CM, DE TIPO :

27 SOLARA UNIVERSAL. OFICIO X UNIDAD | UNIDAD 40 $ 306700 1.228.000

44121500 | X PAQUETE DE 100 SOBRES

TIJERAS CON LONGITUD DE 17 CM X

28 UNIDAD, CON MANGO DE PLASTICO UNIDAD 12 $  9.300 111.600
44121615 | REFORZADO CON FIBRA DE VIDRIO
29 | 101805 g?gﬁfgﬁ&gwmo TIPOLAPIZ & ML CAJA 12 s 83.800 765.600
PEGANTE LIQUIDO EN GALON DE 7.060 '
0 | ata1600 | e UNIDAD 5 $  26.800 160.800
31 | 44121600 | PEGANTE EN BARRA DE 40 GR UNIDAD 50 $  10.100 605.000
MARCADGR PERMANENTE EN GOLOR
32 144121708 | NEGRO CAJA X 12 UNIDADES CAJA 10 $ 44950 443.500
MARCADCR BORRABLE X 10 UNIDADES
% 44121708 | (COLOR NEGRO - AZUL) CAJA 15 5 48700 740.500
34 | 44111520 | ALMOHADILLA DACTILAR UNIDAD 24 $  12.600 302.400
35 TINTA PARA SELLO 500 CC NEGRA UNIDAD & $  43.000 172.000
44121804 .
36 | 44111800 | REGLAS PLASTICAS DE 3 CM UNIDAD 36 $ 2.000 72.000

CALCULADCRA SOLAR PARA OFICINA,

12 DIGITOS, CALCULOS DE
PORCENTAJE REGULAR. TECLAS .

¥ PLASTICAS, FUNCION DE MARGEN MU, | UNIDAD 4 5 72000 288.000

DIMENSIONES (AN X PR X AL): -

44101800 | 145%103%31, 7TMN

Se obtuvo un total de tres (3) cotizaciones, a continuacion, se resume las respuestas de los
proveedores:

LEYSLI ROCIO OROZOCO
GRUPO EMPRESARIAL JGP SAS
EDWIN HANS HENAQ CONTRERAS

Notar Teniendo en cuenta el resultado del promedio, la secretaria de movilidad realiza un ajuste al
peso de dieciséis, teniendo en cuenta la aproximacién de los decimales de las cotizaciones por lo cual
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se determina como presupuesto definitive la suma de NOVENTA Y CINCO MILLONES
SESISCIENTOS SESENTA Y DOS MIL SETECIENTOS PESOS MONDE CORRIENTE ($

95.662.700).

5.2.Imputacion Presupuestal:

Nro. De Fecha de
CDP/NF CDP/VF

Fuente de
Recursos

No. Rubroy
- Concepto

Valor

6131 14/11/2025

15

~0401-2 -
3.45.99.1000.058
- 2024500010003
-1.2.3225-15
FORTALECIMIE
NTO DE LOS
PROCESOS
INSTITUCIONAL
ES BE LOS
SERVICIOS DE
LA SECRETARIA
DE MOVILIDAD
DEL MUNICIPIO
. DE
VILLAVICENCIO,
~ _META

$ 95.599.900

5.3.Impuestos, Tasas y Contribuciones

Al formular la oferta, el oferente debera tener en cuenta todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de
estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades ambientales (cuando aplique), que afecten el contrato y las actividades que de ella se
deriven, por lo que no se aceptaran solicitudes para el reconocimiente de alguno de estos que no se

haya incluido por omision del Oferente.

Los Impuestos y retenciones que surjan del futuro contrato, corre por cuenta de! Contrafista, el
municipio de Villavicenicio haré las retenciones del caso y cumplira con las obligaciones fiscales que

ordene la ley.

Gaslos asumidos por el contratista;

1 Estampilla Pro- Adulto mayor 2%
2 Estampilla Pro-Turismo 2%
3 Estampilla Pro-Cultura 2%
4 Estampilla Pro- Unillanos 1%
5 Rete fuente 2,5%
& Rete ICA 0,60%
7 Rete IVA 15%

)
wes g

.
PO -3
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8 Prodeporte : 1.5%
G Timbre 1,0%
10 Proturismao ‘ 2%

El oferente favorecido con la adjudicacién tendra a su cargo los costos de las garantias y seguros que
se indiquen en la minuta del conirato.

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

6.1. Obligaciones del municipio de Villavicencio. En desarrollo y cumplimiento del objeto del
contrato el Municipio se obliga a;

1) Constituir el registro presupuestal una vez firmado el contrato.

2) Efectuar la supervision y seguimiento del contrato.

3) Exigir a EL CONTRATISTA ia ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del contrato.

4} Realizar los pagos del contrato de conformidad con la viabilidad o autorizacion de pago expedida

por el supervisor del contrato.

) Verificar a través del supervisor, el cumplimiento de pago de seguridad y salud en el trabajo, v los
demas que exija la normatividad vigente.

6) Revisary aprobar las garantias Constituidas a favor del municipio de Villavicencio

7) En los casos necesarios, la entidad adelantara tramites de reservas nresupuesiales, wgenuas
expiradas, y demas que se requieran.

6.2. Obligaciones del Contratista. En desarrolio y cumpl:mento del objeto del contrato, EL
CONTRATISTA se obliga a:

6.2.1. Obligaciones generales

1) Constituir a favor del municipio de Villavicencio las garantias. dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes & la firma del contrato, las garantias deben ser cargadas en la piataforma SECCOP I
debidamente firmadas, y durante la ejecucion del contrato el contratista debe realizar la ampliacion
de garantias en vigencia y/o valor asegurado, a fin de que tenga los amparos estipulados.

2) Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato

3} Iniciar la ejecucion del contrato, sélo cuando se hayan cumplido los requisitos para la ejecucion
del mismo, en el marco de lo dispuesto en el inciso 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

4) Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al municipio y ejercer sus actividades con honestidad,
eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demas.

5) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o
tenga conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato. Ademas, abstenerse de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la alcaldia de Villavicencio y/o sus
entidades descentralizadas, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a
cargo de la entidad.

6) Entregar al supervisor del contrato informes periodicos con soportes de las actividades adjuntando
copia legible de la{as) planilla(s) pagada(s) de aporte al Sistema de Seguridad Social integral en
los términos sefialados en-la Ley.

7) Suscribir fas actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y atender los
requerimientos realizados por el supervisor.

8) Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

>
)
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9) Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previaments
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado (segun aplique).

10) Las actividades no se pueden realizar con personas o matenai gue pueda interpretarse como
mensajes de inclinacidn politica, social, racial o religiosa.

11) Cobrar los servicios suministrados vy certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para lo
cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos.

12) Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

13) Dar cumplimiento a los planteamientos del Manual del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo
y Gestion Ambiental para Proveedores, vigente para la entidad, v lo que exigiera la norma de
acuerdo al tipo de actividad del proveedor si en el manual no estuviera contemplado.

14) En caso de tratarse de un proceso que incluya la compra de alimentos, el contratista debera
garantizar la compra minima del treinta por ciento (30%) de! valor total de los recursos a pequefios
productores agropecuarios locales y/o productores de la agricultura campesina, familiar, o
comunitarias locales y sus organizaciones. (Ley 204 y Decreto 248 de 2021) (St APLICA)

15) No acceder a peticiones o amenazas de quienes acttien por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algin hecho.

16) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la
ejecucién de este.

17) Informar al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en la ejecucidn del
centrato,

18} Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su competencia y que sean inherentes al objeto
contractual,

6.2.1.1. Obligaciones Especificas Del Contratista:

Ademas de todo lo anteriormente sefialado, para el cabal cumplimiento del objeto contractual el
contratista debera:

Ademas de todo lo anteriormente sefialado, para el cabal cumplimiento del objeto contractual el

confratisia debera: ‘

1. Entregar en Tres (03) dias calendario a partir del acta de .inicio, los elementos objeto de Ia
contratacion, en las cantidades, con las calidades y especificaciones técnicas exigidas y a los
precios unitarios sefialados en el cuadro de oferta econémica..

2. Todos los articulos a suministrar deben ser nuevos; de ninguna manera se aceptan elementos
usados o reutilizados o con desperfectos.

3. Garantizar la calidad y funcionamiento de los bienes adqumdos

4. Reempiazar los bienes dentro de un plazo maximo de cuarenta y ocho (48) horas siguientes al
conocimiento del hecho cuando presenten defectos de calidad o funcionamiento, o cuando no
cumplan con las especificaciones y/o condiciones técnicas exigidas en los Documentos del
Proceso. .

4. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por la Entidad Contratante, eficaz
y oportunamente de acuerdo con lo establecido en el presente documento.

5. Entregar los bienes objeto del contrato a suscribir en el almacén del municipio de Villavicencio bajo
inventario detallado. .

6. Comunicar sobre cualquier novedad e inconveniente con la compra de manera oportuna.

7. Cumplir con el objeto del contrato con la diligencia, eficiencia y responsabilidad requerida
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8. Presentar al supervisor designado evidencias fisicas y soportes que den cuenta de todas las
actividades desarrolladas con la respectiva cuenta de cobro.

9. Garantizar el aporte a la seguridad social (SALUD, PENSION, ARL)

10. Entregar todos los documentos que se requieran para legalizar el contrato. las facturas de venta o
documentos equivalentes deben cumplir como requisito minimo las normas fiscales vigentes
establecidas en el Estatuto Tributario.

7. REQUISITOS HABILITANTES.

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, capacidad técnica
(experiencia y cumplimiento de condiciones técnicas exigidas) que la Entidad ha definido como
condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada.
Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021 que modifict el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad
procedera a verificar y evaluar las condiciones juridicas y técnicas de los interesados en participar,
cen el propésito de habilitar las propuestas presentadas.

En el momento sefialado en la invitacion piblica los proponentes presentaran una propuesta completa,

que incluya la informacion de los requisitos habiitantes requeridos sobre la capacidad juridica, técnica
y la propuesta econdmica. :

7.1.Requisitos Habilitantes de Orden Juridico

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA. De acuerdo con el modelo suministrado por EL
MUNICIPIO, los proponentes deberan adjuntar con su oferta una carta de presentacién que debera
estar firmada por el proponente, persona natural o por el representante legal de personas juridicas o
de proponentes piurales, indicando su nombre, documento de identidad, y demas datos requeridos
en el formato suministrado con la invitacién publica o apoderado, quien deberd anexar el respectivo
poder, con la facultad expresa de representacién dentro del proceso en curso, segun el caso. Ei

representante legal debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el
contrato resultante.

Los proponentes no podrén encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para coniratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de Ia Ley 80de
1993 y demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacion de la propuesta, ef Proponente
declarard que no se encuenira incurse dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades y que
renuncia a la presentacion de la propuesta y ai contrato en caso de gue scbrevenga aiguna de elias.

El Municipio solo admite la presentacion de una propuesta por oferente. Se entiende gue la oferente
renuncia a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos que surgen del mismo, cuando
participe en mas de una propuesta, sea de manerza directa o por interpuesta persona, en Consorcio,
Unién Temporal o individualmente, y en aquellas propuestas de quienes sean cényuges 0 compaferos
permanentes y quienes se encuentren hasta del segundo grado de consanguinidad o segundo de
afinidad con cualquier otra persona que formalmente haya presentado propuesta.

No se aceptaran propuestas parciales. En caso de que se presenten, seran consideradas como no
habiles. El Municipio no aceptara propuestas alternativas.
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b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA
DE COMERCIO DEL. DOMICILIC DEL PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS
MIEMBROS DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL, PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA O
CUALQUIER OTRA FORMA DE ASOCIACION, Sl EL PROPONENTE ES PLURAL.

La existencia y representacion legal de los proponentes mdrv;duaies o miembros de los proponentes
plurales se acreditarad de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: registro mercantil, la expedicién del certificado

B

no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de
contratacion. (para procesos de bienes o servicios), cuando se trate de otros procesos se
dejara como requisito: cédula de ciudadania.

Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida
por la autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persong juridica nacional o extranjera con sucursal en CoEombia:

.

Certificado de existencia y representacion Eegai expedldo por ta Camara de Comercio o
autoridad competente en el gue se verificara: _

Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a Ia
fecha de cierre del proceso de contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de
existencia y representacién legal la fecha originalmente establecida en la invitacion
publica.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actw;dades descritas en el objeto del
presente proceso de contratacion.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no sera
inferior a la del plazo del contrato y un afo mas. ‘

Si el representante legal de [a sociedad tiene restricciones para coniraer obligacionss en
nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente
otorgada por parte del érgano social competente respectivo para cada caso.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en Ja Republica de
Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legaimente establecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cadigo de Comercio.

Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que
consie si es abierta o cerrada.

Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

-
NN
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El objeto social (APLICA SOLO PARA PERSONA JURIDICA v la actividad econdmica (APLICA SOLO
PARA PERSONA NATURAL) deberan estar directamente relacionados con el objeto del presente
proceso de seleccion.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en

Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion
de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente
constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su
representante o apoderado, mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico de
Proponentes y certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicién maximo de 30
dias calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion por la Camara de
Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obiligaciones,
debera acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente social respectivo para contraer
cbligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte

de dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para
presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo
establecido en la invitacién plblica, en la que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

i Nombre o razén social completa.
I Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.

iR Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto
del proceso de seleccion. '

V. Facultades del representante legal ¢ de Iz persona facultada para comprometer a
la persona juridica, en la que se sefiale expresamente gue el representante no
tiene fimitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aporiando
la autorizacién o documento correspondiente del érganc social competente
respectivo para cada caso. .

V.  Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion.

Vi, Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica
V. Acreditar que su duracién no serd inferior a la dei plazo del contrato v un afio més.
ViH. Fotocopia del documento de identificacion de! representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacién de existencia %
representacion legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar g la
sociedad en la que conste que: i} no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el
presente literal; ii) la informacion requerida en el presente numeral, v iii) la capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad de la persona que efectta la declaracion, asi como de las demas
personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

C. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:
I Acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo

y/o certificado de existencia y representacion legal (este Gitimo no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del prodeso de contratacién) o documento
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equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de direccion,
régimen juridico de contratacion de la entidad estatal.

NCTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia ¥
representacion legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con

los documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a
contraiar, en el cual se verificara: .

Fecha de expedicién del documento equivalente que acredite su existencia.

Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

La duracidn debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio mas,

Para efectos de Ia Invitacion Plblica, el plazo de ejecucidn del contrato sera el indicado en el

numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacién” de la Invitacidén Publica de

condiciones.

* Sielrepresentante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera acreditar autorizacion suficiente del drgano competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad o entidad.

s La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez

solicitado por la entidad, determinara la faita de capacidad juridica para presentar la oferta, y
por tanto su rechazo.

e El nombramiento del revisor fiscal en case de que exista. '
* Copia del documento que acredite el nombramiento del Representante Legal.

¢. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O SOCIEDAD Si
EL PROPONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA PART[CIPACIC)N DE CADA
UNO DE LOS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL, LA DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES
A REALIZAR (EN EL CASO DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACION LEGAL DEL
PROPONENTE PLURAL O EL PODER OTORGADO A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS
EN NOMBRE DEL PROPONENTE PLURAL.

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberan allegar en original el
DOCUMENTO de conformacién de consorcio o unién temporal.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el retiro de un miembro integrante de las mismas,
implica el retiro de la propuesta presentada por el Consorcio o Uniién Temporal.

Las condiciones presentadas en la propuesta obligan al proponente seleccionado a mantener como
minimo las condiciones ofrecidas durante todo el tiempo de ejecucion del contrato, entendiéndose por
incumplimiento del contrato el incumplimiento de esta condicion.

En el documento de conformacion se debera expresar si la participacidn es a tituio de Consorcio o de
Union Temporal. Si se trata de un consorcio deberé indicar el porcentaje de participacion de cada uno
de sus infegrantes, ios cuales no podréan ser modificados sin el consentimiento previo det MUNICIPIO
DE VILLAVICENCIO y si se trata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar la extension
de actividades y porcentaje de su participacién, los cuales ho podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

En el documento de constitucién el proponente debera sehalar como minimo la siguiente
informacién sobre el consorcio o unién temporal:

N,
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a) Designacion de las personas naturales o juridicas que conforman el consorcio o union temporal,
con sus respectivos documentos de identidad.

b} Para el caso de personas juridicas, se indicara el nombre e identificacion del representante legal,
asi come la manifestacion expresa de estar debidamente facultado para actuar en nombre de la
persona juridica que representa, lo cual sera verificado de acuerdo con el Certificado de Existencia y
Representacion Legal o en su defecto con el acta del érgano social competente. En caso de no contar
con la facultad para comprometer a su representada, en los términos establecidos en la invitacién
Publica genera rechazo de la propuesta.

c) Debera senalarse el nombre del consorcio o unién temporal.

d) Se designara la persona que representara a los integrantes del consorcio o unién temporal.
e} Indicar los términos y extension de ia participacion de cada uno de sus integrantes.

) Domicilio del consorcio o unién temporal, y

Las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad.

En la presentacion de la propuesta deber indicarse lo siguiente:

Expresar si la participacién es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal. Si se trata de un consorcio
debera indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser
modificados sin &l consentimiento previo del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO v si se frata de una
Unidn Temporal, sus miembros deberan sefialar la extension de actividades y porcentaje de su

participacion, los cuales no pedran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO. :

La omision de lo sefizlado hard que el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO tome la propuesta como
presentada por un Consorcio para todos los efectos legales derivados de ello.

La duracion sefialada como duracion del Consorcio o Union Temporal no ser4 inferior a la del plaze
de vigencia del contrato y dos afios mas. :

Los integrantes del Censorcio y los de la Unidn Temporal responderan por las obligaciones derivadas
de la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes.

La no presentacidn del documento de conformacidn del Consorcio o Unidn Temporal o el no
cumplimiento de los requisitos sefialados en el Articulo 7 de la Ley B0 de 1993

d. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

Los proponentes deberén estar al dia con las obligaciones frente &l sisterna de seguridad sociat en lo
reiativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad social.

Para tal fin los interesados deberan diligenciar el anexo que se disponga para tal fin segun
corresponda (persona juridica o persona natural); cuando sea una persona juridica, debera ser
expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por
el Representante Legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de saiud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de

Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar ' Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. :

En dicho documento se certificard que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha
realizado el pago de Ios aportes correspondientes a la némina de los tltimos seis (8) meses, contados
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar los pagos. En el

Bl
4
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evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos
a partir de la fecha de su constitucién.

El Municipio verificara unicamente la acreditacidn del respectivo pago a la fecha de presentacion de
la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro
de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al diz en el
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacién expedida por la
entidad con la cual existe el acuerdo de pago. "

Cuando el proponente sea persona natural que tenga a su cargo empleados, debera presentar el
anexo donde certifique bajo la gravedad del juramento que ha realizado el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacidn Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis (6) meses, contados
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos.

De igual manera los consorcios © uniones temporales que tengan como integrantes a personas
juridicas o naturales que tengan empleados, deberan allegar las certificaciones anteriormente
mengcionadas correspondientes a dichos integrantes. :

De acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, unicamente las personas juridicas estan
obligadas a presentar certificacion de aportes parafiscales para la presentacion de ofertas; en cuanto

a las personas naturales se hara mediante declaracion juramentada de acuerdo al articulo 9 de la Ley
828 de 2003. :

En caso de que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a carge y por ende no esté
obiigado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

Certificados de antecedentes del revisor fiscal: Se debera presentar fotocopia legible del
Certificado de Vigencia de Inscripcion y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central

de Contadores con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre
del proceso )

Tarjeta profesional del revisor fiscal: Se debera adjuntar fotocbpia legible de la Tarjeta Profesicnal
emitida por la Junta Central de Contadores.

Nota: El Municipio darad prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la
Constitucién Politica Nacional. En consecuencia, todas aguellas observaciones que aleguen el
presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral deberan acompafiarse de documentos
con los cuales se desvirttie la presuncion de Buena Fe de [a que gozan los proponentes.

Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificacion y/o acreditacion relativa a pagos
de seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante legal del
proponente o alguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre |a informacion suministrada por
el oferente y la efectivamente obtenida o suminisirada a la entidad por otras fuentes se considerara
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una falta a la verdad, lgualmente se compuisaran copias a la Junta Ceniral de Contadores de ser el
caso y/o a la Fiscalia General de la Nacién.

e. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Por el hecho de presentar la propuesta y de vencerse el plazo establecido para adelantar el proceso
de seleccion, se entenderd gue la propuesta es irrevocable y que el proponente mantiene vigentes
todas las condiciones originales de su propuesta durante todo ef tiempo que dure el proceso de

seleccion, incluidas las prérrogas de los plazos que Hegaren a presentarse de acuerdo con la Invitacién
Publica vy 1a Ley 80/93.

El proponente para participar en el presente proceso, debera constituir una garantia de
seriedad de la propuesta previamente a la presentacién de la oferta, la cual puede consistir en uno
de los siguientes mecanismos de coberfura: (i) péliza de seguros expedida por una compafiia de
segures autorizada para funcionar en Colombia, (i} fiducia mercantil en garantia, (i) garantia
bancaria a primer requerimiento, con el fin de afianzar la presentacidon de 1a oferta hasta la
aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual, en caso gue le sea
adjudicado. Dicha poliza debe allegarse con la propuesta so pena de rechazo de plano. Esta garantia
debe ser expedida a favor del MUNICIPIO DE V!LLAVICENCIO N.I.T. 882.099.324 — 3, de acuerdo
corn lo establecido a continuacién.

La garantia debera ser por un valor equivalente al 15% del valor total del presupuesto oficial,
vélida como minimo por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente praceso
de seleccion; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente debera mantener vigentes
todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de
seriedad por el término adicional que sefiale EL MUNICIPIO. ‘

Si el proponente es una persona juridica, 1a poliza o garantia debera tomarse con ef nombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, vy no sélo con su sigia, a no ser que en el referido documento se exprese que
la sociedad podra denominarse de esa manera.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la garantfa debera tomarse a

nombres de todos sus integrantes, y no a nombre del representante legal, ni a nombre del consorcio
O unidn temporal,

EL MUNICIPIO haré efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en los siguientes casos:

e Lano suscripcion dei contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

* La no ampliacién de la vigencia de |a garantia de seriedad de fa oferta cuando el término
previsto en la para fa adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el {érmino previsto
para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prérrogas no excedan
un término de tres meses,

» La falta de otorgamienic por parte del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del
contrato. ‘

e El retiro de la oferta después de vencido el témino f fjado para la presentacion de las
propuestas.

¢ El haber manifestado ser MiPymes para limitar ta convocatona de un proceso contraciual sin
cumplir los requisitos establecidos en la normativa para tener tal condicion.
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CONDICIONES HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS (DECRETO 1860 DE 2021):

La garantia debera ser por un valor equivalente al 10% del valor total del presupuesto oficial, valida
como minimoe por {res (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
sefeccidn; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente deberd mantener vigentes
todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de
sefiedad por el término adicional gue sefiale EL MUNICIPIO, las demds caracteristicas deberan
cumplirse en ios términos dados, en los parrafos precedentes.

NOTA: EL CRITERIO DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MYPIMES SOLO APLICA EN LOS
PROCESOS CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS 125.000 USD, EN CONSECUENCIA, NO HABRA
LUGAR A VINCULAR EL FACTOR CUANDO EL PROCESO SUPERE DICHO MONTO.

ADICIONALMENTE, NO HABRA LUGAR A DAR APLICACION AL CRITERIO DIFERENCIAL
CORRESPONDIENTE A MYPIMES CUANDO LA CONVOCATORIA QUEDE LIMITADA A LA
PARTICIPACION DE MYPIMES ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS
2212422y22.124.2.3DELDECRETO 1082 DE 2015.

En virtud del paréagrafo 3 del articulo S de la Ley 1882 de 2018 el cual estipula: "La no-entrega de la
garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y sera causal de rechazo de la misma”

f. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL
APODERADO. :

g. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - R.U.T.

h. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES, JUDICIALES, DISCIPLINARIOS, MEDIDAS
CORRECTIVAS- RNMC. (La Entidad Estatal realizara la respectiva verificacién)

i. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSO0S — REDAM-(numeral 1,
art. 8, Ley 2097/2021 reglamentado por decreto 310/2022)

n. ANEXO COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
o. CERTIFICADO DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

p. AUTORIZACION AL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO DE REALIZAR CONSULTA DE NO ESTAR
INCURSO EN INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE EDAD. (LEY
1918 DE 2018): el proponente (individual) o representante legal de la persona juridica proponente,
consorcio o union temporal, deberd presentar dicho certificado donde se incluya al representante legal,
infegrantes de proponente plural y trabajadores futuros a emplear para la ejecucion del contrato. (serd
requerida de manera exclusiva para procesos de seleccion en fa cual hay personal en los cargos,
oficios, profesiones que involucren una relacion directa y habitual con menores.)

7.2. REQUISITO HABILITANTES DE EXPERIENCIA Y ORDEN TECNICO
7.2.1 Experiencia del proponente

El proponente debera acreditar la ejecucion de un (01) contrato con entidad Publica y/o privada el cual
debe estar liquidado o terminado cuando no aplique liquidacion, cuyo objeto sea igual o similar al de

N
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la presente contratacion v que su vaior sea igual o superior al 100% del presente proceso expresado
en SMMLV,

Si la experiencia es con entidad pablica debera adjuntar COPIA DEL CONTRATO Y LIQUIDACION o
(COPIA DEL CONTRATO Y TERMINACION cuando no aplique la fiquidacién o COPIA DEL
CONTRATO Y CERTIFICACION cuando no aplique la terminacion o liquidacion), si es con entidad

privada adjuntard COPIA DEL CONTRATO Y CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO O FACTURA; en
donde se podra verificar lo siguiente:

- Numero y fecha del contrato

- Nombre de la entidad contratista
- Nombre del contratante

- Objeto del contrato

- Valor del contrato

- Fecha de inicio

- Fecha de terminacion

En caso de propuestas presentadas en consorcio o uniones temporales, bastara con que uno de sus
integrantes acredite ef presente requisito.

Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de unién
temporal, EL MUNICIPIO tomara para la evaluacion la experiencia, el porcentaje de participacion del
miembro, en la ejecucion del contrato certificado. Por lo anterior, el proponente deberd presentar el
documento que acredite la conformacion del consorcio o de la unidn temporal, con el fin de determinar
el porcentaje de participacion del miembro en el contrato, para la evaluacion de la experiencia en valor
o cuantia, esta serda tomada de acuerdo con el porcentaje de participacion.

7.2.2 Requisitos Habilitantes del Orden Técnico
El proponente debera contar con las siguientes condiciones fécnicas
e ACREDITACION ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO: '

El proponente deberd acreditar que cuenta con un establecimiento de comercio ubicado en la ciudad
de Villavicencio, con una antigliedad minima de cinco (5) afios, debidamente inscrito en el Registro
Mercantil y reflejado en el Certificado de Existencia y Representacion Legal, o en el correspondiente
certificado expedido por ia Camara de Comercio. La cual tenga registradas las actividades econémicas
G4761 como actividad principal y 54741 como ofra actividad la cuales garantiza a la entidad la
idoneidad del oferente para cumplir las condiciones técnicas requeridas Para tal efecto, deberd
presentar el respectivo certificado con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores al cierre del proceso de contratacion.

NOTA: De acuerdo a los aspectos técnicos del bien ylo servicio a contratar, se debera tener
en cuenta: '

¢ De acuerdo a los items No. 1Y 2 los oferentes deberan adjuntar documento expedido por el
fabricante en el que certifique que los elementos a ofertar cumplen con las caracteristicas
sefialadas en la Ley General de Archivo.

e FEl oferente debe adjuntar con su propuesta, la ficha técnica establecida para ios elementos
ofertados.
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FICHA TECNICA ESTABLECIDA PARA ELEMENTOS OFERTADOS

a
S

PRODUCTO CARACTERISTICAS IMAGEN
DEL PRODUCTC
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» [ oferente deberd indicar en la oferta el valor correspondiente para cada item en cifras cerradas
(sin centavos) vy la totalidad de los items, la cantidad de elementos v precios a suministrar de
acuerdo a las cantidades solicitadas en la presente invitacion.

+ El oferente debe ofertar los productos requeridos en la unidad solicitada, indicando la descripcién

del bien, presentacién, cantidad, marca y especificaciones.

8. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE PERMITAN: IDENTIFICAR LA OFERTA MAS

FAVORABLE.

Segun la naturaleza del conirato y conforme al articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la
contratacion de minima cuantia del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el Decreto 1860
de 2021 en su articulo 2, se seleccionara al contratista teniendo en cuenta el menor valor de 1a oferta
econdmica presentada.

9. OBLIGACION EN MATERIA DE ACUERDOS COMERCIALES

En la presente contratacién no le es aplicable o previsto en los Acuerdos Comerciales, como lo indica
el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 1 del Decreto 399 de 2021, que sefala:” La indicacién de si el proceso de
contratacion esté cobijado por un acuerdo comercial. Ei presente articulo no es aplicable a la
contratacion por minima cuantia”. :

10. FORMA DE PAGO

A
on
B
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12.

El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el presente contrato asi:

El municipio cancelara al contratista en un Unico pago correspondiente al 100% del valor del contrato
una vez cumpla el objeto contractual, previa presentacion de factura de venta o documento
equivalente, soportes de pagos de los aportes a la seguridad social, informe de actividades por parte
del contratista y certificacién de la prestacion del servicio a entera satisfaccion expedida por quien
ejerza la supervisién del contrato, documentos que seran entregado en original y copia para el tramite
de la respectiva cuenta; se requenra iguaimente acta de termmacson y fiquidacion.

11. GARANTIAS EXIGIDAS PARA LA PRESENTE CONTRATACION

El contratista debera constituir a favor del municipio de Villavicencio las garantias dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la firma del contrato, debe cargar en ia plataforma SECOP debidamente
firmadas, la Garantia Unica de cumplimiento de las siguientes obligaciones contractuales y las demas
que se exijan, las cuales debera consistir en una péliza de seguros que ampare los siguientes riegos

a) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. El amparo de cumplimiento del contrato cubrira al Municipio
de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas
del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos
son imputables al contratista garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera
siempre el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado
en el contrato garantizado. En ese orden para la presente contratacion el MUNICIPIO exige que
el precitado ampare se constituya por un valor equivalente al VEINTE PCR CIENTO (20%) DEL
VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo de ejecucion del contrato vy cuatro (4) meses
mas. Al monto de esta garantia se imputara el valor de las multas y la clausula penal, y se
repondra si por este motivo se disminuyere o agotare.

b} CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE: LOS BIENES Y EQUIPOS
SUMINISTRADOS. El amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados cubrira al Municipic de los perjuicios imputables al contratista garantizado, (i}
derivados de la mala calidad o deficiencias técnicas de los bienes o equipos por &l suministrados,
de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en el contrato, o (i) por el
incumplimiento de los parémetros o normas técnicas establecidas para el respectivo bien o
equipo. En ese orden para la presente contratacion el MUNICIPIO exige que el precitado amparo
se constifuya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO {20%} DEL VALOR DEL MISMO,
y por termino igual al plazo de ejecucion del contrato y un afio mas. Al monto de esta garantia

se imputara el valor de las multas y fa cldusula penal, y se repondra si por este motivo se
disminuyere o agotare.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES

En la presente contratacion se pactaran las siguientes clausulas:

a) CLAUSULA DE MULTAS. En caso de incumplimiento parcial demostrado de las obligaciones a
cargo del contratista en virtud del contrato que se suscriba, el Municipio estaria facultado para
imponer multas diarias y sucesivas equivalentes al 1X1.000 del valor total del contrato, por cada
dia de incumplimiento de sus obligaciones, si a juicio del Municipio de ello se derivan perjuicios
para la administracion, sin que el monto total exceda del VEINTE POR CIENTO (20%) el valor

total del contrato, cantidad que se imputara a la de los perjuicios que reciba el Municipio por el
incumplimiento.
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b) CLAUSULA DE PENAL PECUNIARIA. En caso de incumplimienfo definitivo por parte del
contratista de cualquiera de las obligaciones contraidas con el contrato o de declaratoria de
caducidad, el contratista debera pagar al Municipio, a tituls de pena, una suma equivalente al
VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total del contrato, suma que el Municipic hara efectiva
mediante el cobro de los saldos que adeude el contratista, silos hubiere, para lo cual se entiende
expresamente autorizado con la suscripcion del contrato; si esto no fuere posible, se cobrara por
via judicial. La aplicacion de la clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios.

13. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion del contrato se flevara a cabo dentro de los CUATRO (4) MESES SIGUIENTES al
vencimiento del plazo de ejecucion de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley 80 de

1993 modificado por ef art. 217, Decreto Nacional 019 de 2012 y en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007. :

14, SUPERVISION

La supervision para el control de la gjecucion del presente contrato sera ejercida por la DIRECCION
DE PLANEACION Y PROSPECTIVA de conformidad con la designacion realizada por el ordenador
de gasto.

15. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082
de 2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo
en los Procesos de Contratacion M-/CR-01" de Colombia Compra Eficiente, [a tipificacidn, asignacion

y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacién, se determinan en la MATRIZ DE RIESGOS
Se anexa. :

16. ANEXOS

Los presentes estudios previos cuentan con los siguientes anexos:
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LUIS FERNANDO RAMIREZ GARZON
SECRETARIO DE MOVILIDAD MUNICIPAL

¢ Matriz de riesgos

Proyecto -Juan David Del Campo- Abogado estructurador CPS ﬁ &
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