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Rol:

Actividad: Prueba Escrita
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: PROGRAMA DE

TRANSPARENCIA

Desde la Oficina Asesora de Planeacion y Tecnologias de la Informacion nos permitimos
socializar los resultados de cumplimiento del Programa de Transparencia y Etica Publicaen
su segundo seguimiento cuatrimestral a las actividades propuestas dentro de los nueve
componentes que la integran.

Finalizado

El Programa de Transparencia y Etica Publica -

PTEP se compone de 92 actividades de las cuales el

En ei i 50% se encuentran finalizadas, el 43% en ejecucion,
AResmsi y el 2% sin iniciar dentro del periodo a verificar

Sin iniciar

Respecto al cumplimiento de las actividades que tienen a cargo las unidades de gestion
como 1ra linea de defensa a continuacion se presenta una tabla que muestra el estado de
cumplimiento de cada una de estas:

Etiquetas de fila Finalizado Sin iniciar Total
Dficina Asesora de Planeacion v Tecnologias de la mformacian 21
SAF - Gestidn de Relacionamiento con la Ciudadania 14
SAF - Gestion de Talento Humano

2

Oficina Juridica

Area de Comunicaciones 2

Oficina de Control Disciplinario Interno
SAF Gestidn de Presupuesto

SAF Gestign de Talento Humano 2
SAF - Gestign Dooumental
Area de Control Interno

SAF - Gestidn de Contabilidad

TOTAL i

ol N L N e

A e e

el I I I I N S -

Para mas informacion lo invitamos a consultar el segundo informe de monitoreo

wriZEEBenrs | poGOTA,

N Comunicarte 1]



Consulte el procedimiento aqui
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SuU reporte puede
prevenir accidentes Y

salvar vicas!

Condicion insegura: Cualguier situacion, equipo,
instalacion o practica que pueda representar un riesgo
para la salud o seguridad de los trabajadores.

Todos los reportes serdan revisados y atendidos por
el Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Haga click aqui

N Comunicarte 8 | oo | pocorn
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2025

PROGRAMACION

10|OCTUBRE

RAIZ DE EBANO
(COMPARIA DIOOKAIU

TEMPORADA DE TEATRO

Sala Gaitdan / Entradas en Tuboleta

12 |OCTUBRE

FESTIVAL INTERNACIONAL
DE ARIE Y. RURﬂLIDﬂD FIﬂR

__ANAUGURACION ¢
| Sala principal / Entrcdu libre 2 3 0 p .M.

LA £SCLUSA
OBLIVIOAEATRE:

TEMPORADA DE TEATRO  Svridiae 7
~ Sala unténiﬁntmdnﬁeﬂﬁlbatet@

i 1 u Instituto Distrital de
il %Mﬂl—q Tuboleta las Artes - IDARTES
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2025

PROGRAMACION

1/OCTUBRE

TONY ALLEN
MEETS LA BOA

Entrada libre | Bahia

11/OCTUBRE

»

= Instituto Distrital d
EBﬂ”m Tuboleta l[;sst::ttgs -lfgﬁrﬁg

51 SALA GAITAN

O Carrera 7 No. 22-79
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23|OCTUBRE

BOTERO

BALLET METROPOLITANO Y '_' 3
DE MEDELLIN e S L
aks

Sala principal / Entradas en Tuboleta ** ;

26/OCTUBRE

ARA MALIKIAN
LAST TOUR AMERICA SAS

Sala principal / Entradas en Tuboleta

i 1 . Instituto Distrital de
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2025

PROGRAMACION

3|OCTUBRE

HYBRIS

LA QUINTA DEL LOBO

8/9|OCTUBRE

KEVIN KAARL

PARAMO PRESENTA

Sala principal / Entradas en Tuboleta

»

i 1 _ Instituto Distrital de
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PROGRAMACION

30/ OCTUBRE

GYPSY EXPRE/SSMI

LA GATA CIRKO Y LA BURNING CARAVA

Sala principal / Entradas en Tuboleta

31 |OCTUBRE

(L (SPECTRO . =
DEL DR RUSSL ¢

M

mEmORIﬂS DE TERROR EN LA CANDELARIA - (ROCH?T'ERES
Sala Gaitdn / Entradas en Tu_baletn

1 . Instituto Distrital de
i ﬁmmn mB_ﬂ,Hlﬂ, Tuboleta las Artes - IDARTES

Carrera 7 Mo, 22-79
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Proyeccion documental
ESTRELLAS DE BUENA VISTA Y MAS
José Manuel Garcia, Cuba - Espaia, 2024 .
* Premiere Colombia *

* _ 5 de octubre 12 m. _ *
X Cinemateca de Bogota, Sala 2
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En IDARTES

todos aportamos
a un buen clima laboral

Asl como impulsamos la creatividad y el arte en
Bogota, trabajamos para que nuestro lugar de
trabajo sea un espacio donde todos podamos crecer,
colaborar y disfrutar.

\/

clara entre todos y todas.

Respeto e inclusién: espacios libres de

de objetivos.

aprendiendo.

Bienestar: equilibrio entre lo laboral y lo
personal.

Manejo de conflictos: dialogo y
soluciones constructivas.

Liderazgo: coordinaciones gue
escuchan, apoyan y motivan

IRETTTUTE
COSTHITAL B LAS ARTET
IDAR TS

R
P —r

AQui -
si pasa Wk
BDEDTI\

mi CIUDAD
MI CASA

Confianza y transparencia: comunicacion abierta y

discriminacion, donde la diversidad es valorada.

Participacion: ideas que aportan al cumplimiento

Desarrollo profesional: oportunidades para seguir

: ke
BOGOT,



iConstruyamos
escenario para trabajar!

dependen del ambiente que
construimos dia a dia.

Hoy es un buen
dia para empezar.



Reto IDARTES: HEEE
7 dias,
7 acciones

- Salude con amabilidad.
- Escuche sin interrumpir.

- Reconozca el trabajo de un
companero.

- Comparta una idea
constructiva.

- Ofrezca su ayuda a quien la
necesite.

- Respete los tiempos de los
demads.

- Celebre un logro en equipo.

T
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Respeto

En Idartes,
cada voz cuenta y cada diferencia
enriquece.”

Recomendacion:
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“Escuchar con atencién y
‘ expresarnos con claridad
v construye relaciones

laborales mas sanasy
efectivas.”

Usela
comunicacion
asertiva: exprese
necesidades con
claridad y respeto,
evitando pasividad o
agresividad.

C_\/)\
Recomendacion
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Colaboracioén

~ “Trabajar en equipo significa
s Vvalorar los aportes de todos.
' Juntos logramos mas.”

Recomendacion: Implemente la
interdependencia positiva:
cuando los logros se alcanzan
colectivamente, se incrementa la
cooperacion y el compromiso.

a Comunicarte 8 | orlffilon | pogoTA,



Empatia

Recomendacion

Practique la empatia
cognitiva:

?'f !P f'

N Comuhlcc:r
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Inclusion

Recomendacion
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Resolucion
de conflictos

N

“Los desacuerdos se
resuelven con didlogo
respetuoso. La clave esta
en buscar soluciones, no

culpables.”

iy _
— Aplique la
{ negociacién

colaborativa:
enfoquese en los
intereses comunes, no
en las posiciones, para
lograr acuerdos
gana-gana. Esto
fomenta la equidad y
las relaciones sanas.

A\Recomendacion

“Actio con imparcialidad,
transparencia y equidad”

| oonEous | Bogowh
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wamas e



AQuUI .
sipasa ik
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Compromiso
y orgulio
Institucional

"En Idartes construimos cultura desde

el arte y también desde la forma en
que nos relacionamos cada dia.”

- Recomendacion

_L- Refuerce el sentido de
| propoésito: conectar las tareas con la

mision institucional incrementa el
compromiso y la satisfaccion laboral.

“Asumo con responsabilidad
el rol que me corresponde

para lograr los
objetivos institucionales.”

#
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“La honestidad fortalece la confianza y da
transparencia a nuestro trabajo.”

Practica la coherencia
cognitiva: alinear lo que
pensamos, sentimos y
decimos genera credibilidad y
conflanza dentro del equipo.
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Diligencia

Recomendacion



Solidaridad
potencia

nuestro impacto social.”

omunicarte




N Comunicarte
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M
NI CASA

' CESTION |
DOCUMENTAL. |

Socializacion del
Procedimiento de
Organizacion de Expedientes
Fisicos que tiene como
proposito garantizar gue la
documentacion

producida o recibida

por una Entidad se
encuentre debidamente
clasificada, identificada,
ordenada y disponible
durante todo su ciclo de
vida, en cumplimiento de
las normas archivisticas y de
gestion documental.

iConozca el documento
completo!




g

Se realizé la Actualizacion de la Politica de
Gestion Documental del
Instituto Distrital de las Artes - Idartes.

iConozca el documento compieto!

NComunicarte B | oo | sogoin
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De manera atenta nos permitimos

informar que el préximo sabado 11
de octubre de 2025, se llevara a
cabo la fumigacion en la sede
principal, en el horario comprendido
entre las 8:00 a.m. y 12:00 m.
Para tal evento es importante que
tengamos presente las siguientes

recomendaciones:

FUMIGACION

SEDE PRINCIPAL
11 de octubre de 2025

Programar sus actividades, evitando estar en la sede de manera que no coincida con
la actividad de la fumigacion.

\

Se solicita que mientras se esté realizando la fumigaciéon no se encuentre ningdn
colaborador en los diferentes espacios a fumigar.

La furigacion tiene una duracién de 2 dos horas y se debe mantener 2 horas mdas el
espacio libre para que se asiente el quimico.

Despejar las areas de trabajo y guardar elementos personales.

No dejar alimentos o consumibles que puedan estar expuestos a estos quimicos.

11 1V )

Ante cualquier requerimiento adicional, favor comunicarse con Servicios Generales:

serviciosgenerales @idartes.gov.co

"\ .

/
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Informacion requerida para procesos relacionados con la ARL

- ARL a la cual desea ser afiliado.

- Tipo de proceso: Afiliacion nuevaq,
prorroga, cesion o reinicio.

- Documento oficial que respalda el proceso
(minuta del contrato, documento de prérroga,
cesion o acta de reinicio).

- NUmero de teléfono de contacto.
- Direccion actual de domicilio.
- EPS a la que pertenece.

- Fondo de pensiones en el que cotiza.
- Fecha de Inicio y finalizacion del contrato.

- Dependencia donde ejecutard labores.

- Nombre del ordenador del gasto y del supervisor.

- Documento de identidad.

- Pantallazo completo de los numerales
1y 2del SECOP Il

Diligenciamiento del formulario de induccion: Acceda al formulario

AQUI

El envio completo de la informaciéon es indispensable para la radicacion ante la ARL
Sin cobertura de ARL no esta permitido iniciar actividades.

En caso de no contar con la cobertura de la ARL no esta permitido ejecutar
obligaciones contractuales, existe el riesgo de no acceder a las prestaciones
asistenciales y econdmicas previstas en la

Para mas informacion escriba al siguiente correo electronico:

= Comunicarte B | sl | pocoth,
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PULEP YCB568

Band

AGENDA ACADEMICA

MARTES 14 DE OCTUBRE

AUDITORIO DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL DE COLOMBIA - SEDE NOGAL - CL. 78 #9-92

& P.M: comé?bsrumn‘%u PROYECTO? BANDAS
DE MARCHA EN CONVOCATORIAS DISTRITALES

Area de Fomento y Gerencia de Musica del
Instituto Distrital de las Artes - Idartes

> 6 P.M.: RELATOS, CUENTOS Y TRES ACORDES

Taller de composicion - Sergio Camargo

UNIVERSIDAD Instituto Distrital de
© Wemtdds (@) CAltnrg | o Ares - IDARTES



TEATRO
JORGE ELIE@ER GAITAN

INTRODANS

IUNGO

by Adriaan Luteijn (Paises Bajos)

Obra invitada

“Micelio o el arte de emerger”
Concuerpos — Danza inclusiva
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/ .
4 de diciembre
2025

8:00 p.m.

Teatro Jorge Eliécer Gaitan

En el marco del Dia Internacional de las personas con Discapacidad

PULEP CUP3EE

Entracas en:

' " | Instituto Distrital de
Tuboleta gy "= m‘ R HRIRE las Artes - IDARTES
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INTRODANS

IUNGO

by Adriaan Luteijn (Paises Bajos)
Ohra invitada

“Micelio o el arte de emerger”™
Concuerpos - Danza inclusiv
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de diciembre
2025

8:00 p.m.
Teatro Jorge Eliécer Gaitan

En el marce def Ma Internacional de las persoenas con Discapaciclag

Imstituto Districad de
las Arfes - IDARTES



TEATRO
JORGE EUE&EH GAITAN

INTRODANS

IUNG

by Adriaan Luteijn (Paises Bajos)

Obra invitada

“Micelio o el arte de emerger
Concuerpos — Danza inclusiva

”»

m *" @'J'ﬂl‘.

/ | -

4 de diciembre

2025
8:00 p.m.

Teatro Jorge Eliécer Gaitan

En el marco del Dia Internacional de las personas con Discapacidad

PULEP CUP368

Entradas en:

- Instituto Distrital de
Tuboleta * e dos s P B w onCuesrpos

las Artes - IDARTES



TEATRHO

INTRODANS

IUNGO

by Adrinan Luteijn (Poizes Bajos)

Obra invitada

“Micelio o el arte de emerger"”
Concuerpos - Danza inelusiva
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de diciembre
2025

8:00 p.m.

Teatro Jorge Eli¢cer Gaitan

PULEP CUP36E

En el marco del Dia Internacional de las personas con Discapacidad

Entradas an: Instituto Distrital de

Tuboleta las Artes - IDARTES
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TEATRO

JORGE ELI EgER GAITAN

INTRODANS

IUNGO

by Adriaan Luteljn (Paises Bajos)

Obrn invitada

“Micelio o el arte de emerger”
Concuerpos - Danza inclusiva
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8:00 p-m.
Teatro Jorge Eliécer Gaitan

En el marco del Dia Internacional de las personas con Discapacidad

Entradas en;

Instituto Distrital d
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|las Artes - IDARTES
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Entradas em:

Tuboleta

TEATRO

JORGE ELlEﬁ;En GAITAN BOGOT/\

by Adriaan Luteijn (Paises B
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Ejemplos en nuestra entidad buenas practicas en
la Oficina de Control Disciplinario Interno:

=% Maryland Padilla Pedraza - Oficina de Control
Disciplinario Interno

"Desde la OCDI se aplica la justicia garantizando
imparcialidad en el analisis disciplinario, valorando
de manera objetiva las pruebas y actuaciones, y
procurando que las decisiones se orienten siempre a
la equidad, la legalidad y el respeto por los derechos
de todos los involucrados.”

La justicia garantiza confianza en los procesos institucionales.

=> Buenas practicas de integridad:

- Actuar con imparcialidad y objetividad.
- Respetar derechos y aplicar la legalidad.
- Procurar decisiones equitativas.

iSumémonos a este proposito colectivo para fortalecer la
justicia en nuestro que hacer diario!

-"'_."
-

aComunicarte




Diligencia
Buenas practicas en la Subdireccion de Formacion Artistica y en |a
Gerencia de Literaturta:

.-.—.—fﬁ_ ::g L~
Buenas practicas en la Subdireccion de Formacion | “
Artistica y en la Gerencia de Literaturta:

=% Juan Sebastian Barragan - Gerencia de Artes Plasticas y
Visuales

“La Galeria Santa Fe es un ejemplo de diligencia:
procesos rigurosos de curaduria, produccion y montaje
garantizan calidad y confianza en la gestion cultural.” *

pis
a =% Paola Johana Trujillo - SFA NIDOS

=y “La elaboracion de guias e instructivos para el cargue y
revision de los informes mensuales de contratistas permite
reducir errores, agilizar las aprobaciones y optimizar la
gestion administrativa.”

- ;E_f.' L La diligencia asegura calidad y confianza en el trabajo
ol 4 institucional.

i w # Buenas practicas de integridad:

‘ e - Realizar tareas con cuidado y excelencia. J
+ - Respetar los cronogramas y planificar con anticipacion.

- Garantizar eficiencia en los procesos.

iSumémonos a este proposito colectivo para fortalecer
la diligencia en nuestro quehacer diario!

~ Comunicarte




Compromiso

i
;_4; Ejemplos en nuestra entidad buenas practicas
en la Gerencia de Artes Plasticas y Visuales:

2% Juan Sebastian Barragan - Gerencia de Artes Plasticas y
Visuales

“El Museo Abierto de Bogota y el
Festival Hip-Hop al Parque 2025 reflejan
nuestro compromiso con el arte como

herramienta de transformacion social.”

Buenas practicas en la Subdireccion de Formacion
Artistica y en |la Gerencia de Literaturta:

= Buenas practicas de integridad:
- Cumplir con dedicacién las metas colectivas.
- Organizar y distribuir responsabilidades en equipo.
- Entender el arte como aporte a la ciudad y la cultura.

iSumémonos a este proposito colectivo
para fortalecer el compromiso en
nuestro quehacer diario!

N Comunicarte
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Honestidad

Buenas practicas en la Subdireccion de Formacion
Artistica y en la Gerencia de Literaturta:

v .
5
<

#% Katherine Pena - Subdireccion de Formacion Artistica (NIDOS)

"Al enviar un Enfﬂrme,cnn datos incorrectos, lo infgrmé de inmediato
y propuse una solucion. La transparencia permitio corregir a tiempo

y evitar problemas.”

La honestidad fortalece la confianza institucional y genera
credibilidad.

= Buenas practicas de integridad:

- Reconocer errores a tiempo y proponer soluciones.
- Actuar con transparencia y rectitud.
- Cuidar la veracidad de la informacion.

iSumémonos a este proposito |
colectivo para fortalecer la VAW
honestidad quehacer diario! vy .

N Comunicarte
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Respeto

Buenas practicas en la Subdireccion de Formacion
Artistica y en la Gerencia de Literaturta:

% Katherine Pena - Subdireccion de Formacion Artistica
(NIDOS)

“En una reunion, un compafero tenia una opinion muy
diferente, Lo escuché con calma y logramos un acuerdo que
mejoro el ambiente del grupo.”

2% Vivian Julieth Melo - Gerencia de Literatura

\ - “En un proyecto con opiniones diversas, un companero
e valoro cada idea y recordo que todos teniamos algo valioso
= que aportar, El respeto y compromiso permitieron un
% trabajo mas completo y creativo.”

4

B
-

El respeto multiplica resultados y fortalece la confianza

o
: - en los equipos.
=t #- Buenas practicas de integridad:

- Escuchar con atencion y sin interrumpir.
- Valorar las ideas y opiniones de los demas,
- Construir acuerdos desde |la empatia.

iSumémonos a este proposito colectivo para
fortalecer el respeto en nuestro dia a dia!

_— . i x
= Comunicarte B | wnifions | sogem




Socializacion Procedimiento de
Preservacion Digital a Largo Plazo

Socializacion del Proceso de Preservacion Digital a
Largo Plazo gue permite establecer la ruta metodologica
para planear, ejecutar, controlar y mejorar las acciones
necesarias que garanticen la preservacion, autenticidad,
Integridad y accesibilidad de los documentos
electronicos, articulando |a gestion documental con el
Sistema Integrado de Conservacion y asegurando el
cumplimiento de la normatividad archivistica vigente.

iConozca el documento completo!

N Comunicarte



Conozca la actualizacion del
Programa de Normalizacion
de Formas y Formularios
Electronicos V.2. del
Instituto Distrital de las
Artes Idartes.

Disponible aqui.

ool
caDAD!




Conozca la nueva

version del Publicacion de informacion de conformidad con la Ley 1712 de 2014

Protocolo Una guia practica para garantizar la transparencia y el accesoa
la informacion publica en IDARTES.

DIR-PROT-04

éPor qué es importante?

- La Ley 1712 de 2014 garantiza el derecho de toda
persona a acceder a la informacién pablica.

- En IDARTES, este protocolo asegura la divulgacion
oportung, veraz y accesible de los contenidos
institucionales.

- Promueve la confianza ciudadana, la
participacion y la rendicion de cuentas.

A quién aplica?

A todas las Unidades de Gestion que generen o
custodien informacion pablica.

Cada drea es responsable de publicary
actualizar la informacion en los menus:

- Transparencia y Acceso a la Informacion
Pablica.

- Atencion y Servicios a la Ciudadania.

- Participa.

/N

Tres lineas
de defensa

Unidades de Gestion:
generan y publican informacion.

OAPTI y Comunicaciones:
acompanan, revisan y hacen seguimiento.

Control Interno: verifica el cumplimiento y recomienda

i mejoras.

iPublicar es facil!
Consultae dprntm:nln completo

= Z |
' en la base de documentos
Pasos principales: i bos

- Designa al responsable del area.
Consulta el documento completo

- Solicita usuario a OAPTI y Comunicaciones.

- Publica el contenido en el portal institucional.

ENLACE - -

- Verifica su calidad, vigencia y formato.

» Comunicarte




