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1. CONTRATO No. 008 DEL 15 DE ENERO DE 2025
2. INFORME NUMERO: 010 -

Identificacién completa del Contrattsta YUDY ARENAS VELEZ

Fecha del Informe — L _' Octubre 30 DE2025
IR JUAN DAVID ZAPATA LONDONO
Secretario Genéral Concejo Municipal
Treinta y nueve millones doscientos mil peos

Supervisor interno del Concejo:

Valor total de! Contrato Inicial: .-

L e $(39.200.00)
Valor del Otro si (Aplica o No aplica): - N/A
Plazo inicial del Contrato: R N/A
Plazo Restante: Ll 55 DIAS

Dependencia a la cual pertenece ei contratlsta CONCEJO MUNIC[PAL

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A
LA GESTION DE COMUNICACIONES, EN ARAS DE LIDERAR LOS PROCESOS DE
DIVULGACION E INFORMACION ‘DEL FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL, EN
TODAS SUS AREAS, PERMITIENDO Y GARANTIZANDO LA DIFUSION VERAZ, OBJETIVA Y
OPORTUNA A TRAVES DE LA IMPLEMENTACION DE ACCIONES Y MEDIOS QUE PERMITAN
INTERACTIVIDAD, PARTICIPACION CIUDADANA E INTERLOCUCION.

OBLIGACIONES

1. Gestionar, posicionar vy fortalecer la imagen del COE’ICG}O Mummpal permitiendo que Ia
comurnidad sienta cercania a la Corporacién y a los proyectos que se ejecutan en el dia a dia, con
el objetivo de promover e lmplementar mecanismos de interaccion y participacion a traves de las
redes sociales.

2. Coordinar y operar el manejo de Ias redes sociales del COF\CGJO Municipal, las cuales son la
herramienta principal de difusidén de_informacién e interaccién con la comunidad, aplicando
conocimientos en comunicacion,. polatica y community manager, que permitan realizar las
actividades de forma adecuada- -~ = -~

3. Brindar acompafiamiento en las’ transmismnes en vivo que se hacen en el Concejo Municipal, a
través de las plataformas d;gltaies

4. Recopilar el archivo de prensa-- -

5. Edicidn y correccion de est|lo de todos los textos que son de caracter informativo previa
publicacion y/o impresién. L

6. Disefar planes estratégicos de: comunzcamon y posicionamiento de la corporacion.

7. Generar estrategias comunicacionales que permitan aumentar la cantidad de usuarios en las
diferentes plataformas sociales gue se tienen, con el fin de que la informacién impacte cada vez
mas personas, sea oportuna;.veraz y completa, manteniendo:un lenguaje llamativo en las
publicaciones y compartiendo" permanentemente informacién de mferes para el efecto, debera
recopilar, organizar, editar, y recogérla informacidn requerida. ‘

8. Programar vy ejecutar estrateg:as-ﬁde comunicacion (en imea y presenciales) para lograr la

visualizacién del concejo mummpal
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9. Disenar campafias educativas, publicitarias y comunicacionales para los pUblicos de interés y
emitidas por los diferentes medios de comunicacién con los gue cuenta el concejo municipal.

10. Facilitar de manera opcrtuna:informacion pertinente, que’ en.ejercicio de la funcion de
inspeccion, vigilancia y control requiera el concejo municipal y -los organismos de control,
asimismo, presentar los informes ‘ordinarios y extraordinarios que-le sean requeridos, con las
respectivas evidencias y soportes a que haya lugar.

11. Desempefiarse como Gestora.del Sistema de Gestion de Ia Calidad para el proceso de
comunicaciones y apoyo en la implementamon y seguimiento del Modelo Integrado de Planeacién
y Gestién — MIPG.

12. Cumplir con las tareas y actmdades establemdas de conformxdad con la propuesta presentada
por el contratista.

13. Alender y ejecutar con dlhgenma eficiencia y oportunldad Ios requerlmientos solicitudes vy
observaciones planteadas por el .concejo municipal.

14. Organizar, liderar, realizar - Yy atender oportunamente los eventos actividades, servicios vy
programaciones que le sean requendos por el Concejo Mumcupal en el desarrollo del presente
contrato.

15. Poner en practica las estrateglas comunicacionales que contnbuyan a desarrollar actividades
de relaciones publicas efectivas entre la corporacién y el publico.interno y externo.

16. Divulgar mediante las redes soc:ales disponibles, las dlversas actividades de la entidad que le
sean delegadas.

17. Unificar y direccionar los parametros bajo los cuales se dlvutga la informacién en los canales
institucionales del concejo municipal.’

18. Dar manejo desde las comunicationes a las situaciones criticas que se puedan presentar
durante la vigencia del presente contrato atendiendo las redes soma[es o medios de comunicacion
y direccionando a los voceros oficiales: -

18. Fortalecer las relaciones con dn‘erentes grupos de mteres a traves de las comunicaciones
constantes y directas con los mismos,

20. Atender de manera oportuna Ios dlfereﬂtes requenmientos
surjan diariamente en ejecucion’ del presente confrato.. -

_vqntps. y/o programaciones que

3. FECHA INFORME DE AVANC'_"_ 'E AL 30 de OCTUBRE 2025

ion de la Actividad - (%) Cumplimiento

* OCTUBRE1TAL 30 100%

1. Programaciény ejecuciéhﬁ de estrategias de comunicacionéé'(éh lineay
presenciales) para lograr Ia wsuahzamon del concejo mumclpai

2. Trasmlsmn sesiones ord[nanas

Dsrscmm Cra. 15 #'6 35 Girardota, Antzoqwa'Telef@ 0: 3224299 Ex1.1900
3. Gest!on dela actugg;cg&% %ﬂgggé@g&@,&mcejo@glrardota OV.GO
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4. Acompafiamiento evento‘st:de_.'I__05';c0nc:ejaies

5. Publicaciones Redes sociales Instagram y Facebook

6. Registro Audiovisual

7. Actualizacion pagina web - - -

8. Elaboracién de boletines d& prénsa SE

9. Elaboracién de guiones para videos campafia mi concejo”

10. Presentacion de eventos -~ - -

4. OBSERVACIONES Y RECOMENDAC[OE\EES PARA MEJORAR Y GARANT?ZAR LA CALIDAD
DE LA PRESTACION DEL SERVICiO

N/A

5. Qireccion: Cra. 1 5 #6:35 Girardota, Antioguia Teléfono: 3224299 Ext.1900
PUBLICACIONES  Correo: secretaria.concejo@girardota.gov.co
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Se hace entrega de la planilla.de: la segurldad social Entegrada a! dia y de las evidencias que
soportan el cumplimiento del avance del proyecto.

6. En consecuencia, el Conce.j' i'éipai de Girardota como entidad contratante debera cancelarme
la suma Tres millones qui: s mil pesos ($3.500.000) los servacnos efectivamente prestados
en el periodo del dia 1 de octu_ e al 30 de octubre de 2025.

3;:«\ Déw\c\ %ﬁ?ffi—{v L-
J

YUDY ARENAS VELEZ

AN DAVID ZAPATA LONDONO
CC.. cCc SRS
Contratista

Secretagiq LGeneral del Concejo

Direccién: Cra. 15 # 6-35 Girardota, Antioqtiia Teléfono: 3224299 Ext 1900
Correo: secretaria.concejo@girardota.gov.co







