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ESTUDIO PREVIO
Puerto Gaitan 12 de noviembre de 2025

1- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Constitucién Politica de Colombia en su articulo 2° expone cuales son [os fines del Estado
"Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos
en las decisiones que los afectan y en la vida econdémica, politica, administrativa y cultural de la
Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la Republica estan
instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes,
creencias, y demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes
sociales del Estado y de los particulares.”

El articulo 2° Constitucional expone cuales son los fines del estado "Servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los
afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la
vigencia de un orden justo. Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a
todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas
derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de
tos particulares.”

La Administracién Municipal de Puerto Gaitan — Meta requiere fortalecer los procesos
institucionales de comunicacién piiblica, difusion y divulgacién de las actividades,
programas, proyectos, obras e iniciativas que se ejecutan en cumplimiento del Plan de
Desarrollo Municipal. Para garantizar una comunicacidén efectiva con la ciudadania y
promover la transparencia, la participacion ciudadana y el control social, es
indispensable contar con un servicio integral que permita la produccién, publicacion,
transmisidén y seguimiento de contenidos informativos en diversos medios y formatos.

Actualmente, la entidad no cuenta con el personal técnico especializado, ni con los
recursos profesionales necesarios (disefiadores, productores audiovisuales, estrategas
de comunicacion, operadores de medios, gestores de redes sociales, entre otros) para
desarrollar internamente estos procesos de manera amplia, sistematica y continua. La
complejidad y especializacién requerida demandan la intervencion de un proveedor con
experiencia certificada en comunicacion institucional y difusién publica.

La constitucion politica de Colombia en su Articulo 311, establece que el municipio es la entidad
fundamental de la divisién politico administrativa del Estado, que le corresponde ordenar el
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desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, prestar los servicios publicos
que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, el mejoramiento social
y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucién y las
leyes. Como se observa las acciones de la administracién municipal se dan desde todas las
areas: legal, financiera, ambiental, social, econdmica, desde y hacia sus clientes internos
(funcionarios) y clientes externos (comunidad y demas entidades gubernamentales), lo cual
generd la necesidad de crear un sistema o modelo que orientard, organizara y priorizara las
acciones en forma ordenada, que a su vez se refleje en el bienestar e integracion de la
comunidad como principal objetivo de la administracién municipal.

La difusién efectiva de las actuaciones administrativas es una obligacién derivada de los
principios de transparencia, publicidad, eficiencia y participacion ciudadana establecidos en la
Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, los cuales exigen a las entidades estatales garantizar la
adecuada informacion publica sobre su gestién.

Que las Redes Sociales se han convertido hoy en dia en una parte fundamental de nuestras
vidas, transformado la manera de comunicarnos, de compartir informacién e incluso de
conectarnos con otras personas alrededor del mundo. Plataformas como: Facebook, Twitter,
Instagram, Tik Tok, YouTube, entre otros, ha revolucionado la comunicacién siendo ahora mas
multifacética y con mayor impacto social en los diferentes ambitos de interaccion tanto en lo
politico, econémico, sociales e interpersonales, es por ello que una de las grandes bondades
que ha traido el uso de las redes sociales es mejorar el alcance global de la comunicacion y
conectividad, siendo un medio que permiten una comunicacion mas directa y rapida, lo que
facilita la interaccion con los ciudadanos.

Ademas, se pueden utilizar para recibir retroalimentacién y sugerencias, lo que ayuda a mejorar
los programas y a hacerlos mas relevantes para la poblacion.

Que el desarrollo de las llamadas tecnologias de la informacion y la comunicacién (TICs) ha
generado novedosos espacios de interaccién entre diferentes comunidades, acceso a nuevos
bienes y servicios publicos y privados, sin embargo, este avance tecnoldgico ha generado una
particular brecha digital, en la que un considerable porcentaje de la poblacion se encuentra
rezagada en relacion al acceso y aprovechamiento de las tecnologias para la consecucién de
objetivos econdmicos, sociales, culturales politicos, siendo estos fines propios de la
administracién Municipal.

La comunidad de Puerto Gaitan demanda informacién oportuna sobre inversiones, avances de
proyectos, actividades comunitarias, acciones sociales, medidas institucionales y eventos de
interés publico. Una estrategia integral de comunicaciones permite asegurar el derecho
ciudadano a estar informado y promueve el fortalecimiento de la confianza institucional.

Pagina2 de 17




ESTUDIO PREVIO MiNIMA CUANTIA

= CONTRATACION
- . Poorfe it
PUETS AT HETA Codigo: SCO-FR-39 Versidn: 01 Vigencia: 01/08/2025 "

El municipio carece de un equipo profesional disponible para la produccién de contenido
audiovisual, disefio digital @ impreso, manejo de redes sociales, estrategias de comunicacion,
cobertura de eventos y pauta en medios locales y regionales. La normativa de la Funcién Pablica
permite la contratacion por prestacion de servicios cuando se requieren conocimientos
especializados no disponibles en [a planta de personal.

Puerto Gaitan tiene una amplia extensién territorial, comunidades rurales dispersas y poblacién
diversa, lo que exige estrategias de comunicacion diferenciadas y multiformato, usando medios
tradicionales (radio, perifoneo, impresos) y digitales (redes sociales, plataformas institucionales,
transmisiones en vivo).

El servicio requerido debera garantizar, como minimo:

« Produccion audiovisual (videos institucionales, clips informativos, transmisiones
en vivo).

« Disefio grafico e impresidn de piezas comunicacionales.

» Redaccidén de boletines, comunicados, notas periodisticas y contenidos
digitales.

» Manejo, actualizacion y operacién de redes sociales institucionales.

« Cobertura en eventos oficiales y protocolarios.

+ Estrategia de medios locales y regionales para difusion.

« Registro fotogréfico profesional de actividades institucionales.

» Informes y métricas de alcance e impacto comunicacional.

La Administracion Municipal de Puertio Gaitan — Meta requiere contratar un servicio integral de
comunicaciones que permita desarrollar de manera eficiente y profesional todas las actividades
relacionadas con [a difusidn publica de la gestidon municipal. Esta necesidad es esencial para
garantizar €l derecho a la informacién, mejorar la interaccién con la ciudadania, promover la
transparencia y fortalecer la legitimidad institucional.

Por lo anterior, se justifica plenamente la contratacion del servicio, en atencion a la necesidad
real, verificable y actual de la entidad, conforme a los principios y normas que rigen la
contratacion estatal en Colombia.

Que para resolver necesidades similares o comparables a la del presente objeto, el municipio de
Puerto Gaitdn, ha gestionado procesos de contratacién con alcance semejante, de la siguiente
manera:

PRESTACION DE SERVICIOS INTEGRALES )
CONTRATACI |PARA LA DIFUSION Y DIVULGACION DE|ALCALDIA DE

MC-SGAT- AN

052-2024 MINIMA|LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE|PUERTQO GAITAN|$99.000.000

CUANTIA REALICE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL{— META
DE PUERTO GAITAN META
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MC- CONTRATACI | PROMOCION, DIFUSION Y|ALCALDIA  DE
: ; FORTALECIMIENTO  EMPRESARIAL A ;
SEDET: |ON  MINIMA| {RavEs  DE UNA EXPOSICION  DE |PUERTO GAITAN | $75.400.000
0BB-2023 | CUANTIA —META
e MANUFACTURA LOCAL".
PRESTACION DE SERVICIOS DE TIPO
CONTRATAC] |LOGISTICO PARA EL POSICIONAMIENTO ALCALDIA  DE
MC-SEDET:| 51" \iinima  EN_ ECOTURISMO DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN| § 75.378.580
030-2023 | &\ aAnTiA PUERTO GAITAN-META EN EL MARCO DEL |~ META s
DIA INTERNACIONAL DE GLOBAL BIG DAY
EN AVISTAMIENTO DE AVES
PRESTACION DE SERVICIOS DE ALQUILER
DE SONIDO PARA LA REALIZACION DE LOS
M. CONTRATAC| DIFERENTES EVENTOS, ACTIVIDADES Y|, ~ainia  DE
wE : DIFUSION DE EVENTOS DEPORTIVOS Y -
SCDIS- OGN MINIMA CULTURALES QUE REAL IZA || PUERTO GAITAN|$ 52,164,714
061-2024 |CUANTIA —META
SECRETARIA DE CULTURA, DEPORTE E
INTEGRACION SOCIAL, PARA LA VIGENCIA
2024

Asi mismo, se cbserva gue otras entidades han contratado objetos con caracteristicas similares, como se
muestra a continuacion:

CONTRATACI
ON  MINIMA
CUANTIA

MC-041
2025

PRESTACION DE SERVICIOS DE EMISION,
DIFUSION Y DIVULGACICN DE
INFORMACION A TRAVES DE UNA EMISORA
DE COBERTURA REGIONAL PARA
GARANTIZAR  EL  ACCESO A LA
INFORMACION ENTRE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL Y LA POBLACION
FORTALECIENDO LA COMUNIACION
INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE ARMERO
GUAYABAL

ALCALDIA
MUNICIPAL DE
ARMERO
GUAYABAL

$11.922.667

CONTRATACI
ON  MINIMA
CUANTIA

“PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
DIVULGACION Y PROMOCION RADIAL EN
AMPLITUD MODULADA (AM) DE LOS
PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS
TEMAS DE INTERES PUBLICO DE LA
ALCALDIA DE VILLAVICENCIO."

ALCALDIA
MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO

$9.000.000

CONTRATACI
ON  MINIMA
CUANTIA

CONTRATC DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD
Y DIFUSION RADIAL DE ACCIONES O
PROGRAMAS QUE ADELANTEN LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LETICIA

LA

ALCALDIA
MUNICIPIO DE
LETICIA

$36.400.000
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PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATAC PUBLICITARIOS COMQO PUBLICIDAD MOVIL ALCALDIA
ONMINIMA | (EERIFONEQC), PUBLICIDAD RADIAL ¥ EN\\ijnicipal DE  |$36.000.000
CUANTIA TELEVISION LOCAL PARA LA SECRETARIA MELGAR

DE HACIENDA DE MELGAR TOLIMA PARA LA
VIGENCIA 2024

Que el presente proceso se encuentra respaldado por el plan anual de adquisiciones No.
2025001904 de fecha 23 de septiembre de 2025

2- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO DE LA PRESENTE CONTRATACION: “PRESTACION DE SERVICIOS INTEGRALES
PARA LA DIFUSION Y DIVULGACION DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE REALICE
LA ADMINISTRACION DE PUERTO GAITAN — META”.

CLASIFICACION DEL SERVICIO QUE SE PRETENDE CONTRATAR: El Servicio que se
busca contratar se clasifica asi:

. cODIGO .

ITEM U.N.S.P.S.C. DESCRIPCION
FPublicidad

1 82101600 difundida

FUENTE: http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion

A. IDENTIFICACION O CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR: Atendiendo a las
caracteristicas y cuantia del proceso contractual que se pretende celebrar a raiz el presente
estudio previo y en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, SUBSECCION V, articulo
2.21.2.1.5.1. por el cual se reglamenta la modalidad de seleccion de minima cuantia.

Por sus caracteristicas es un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
3- CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El presente titulo describe las especificaciones técnicas de ejecucion de las actividades del futuro
contrato, no podra a su arbitrio el futuro contratista, modificar la forma y cantidad de servicios /
bienes a entregar y atendera exclusivamente los requerimientos de la Administracién a través
del supervisor del contrato y en cumplimiento a lo estipulado en este estudio previo y en los
demas documentos que integran el expediente contractual.

Conforme a lo reglado por el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.1.1 numeral 2, esta Entidad
Territorial presenta las especificaciones técnicas de la presente contratacion.
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iTEM

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

Realizar la difusidn de piezas publicitarias de acuerdo a las actividades
que prioricen las diferentes secretarias, departamentos administrativos
y despacho, en el é&rea urbana del municipio, en medios de
comunicacion locales (digitales y radiales) a quienes se les
proporcionara 1 kit de prensa que se compone de un informe de prensa
y contenidos multimedia para su posterior difusion

UNIDAD

Realizar la difusién de piezas publicitarias de acuerdo a las actividades
gue prioricen las diferentes secretarias, departamentos administrativos
y despacho, en el area rural del municipio, en medios de comunicacion
locales (digitales y radiales) a quienes se les proporcionara 1 kit de
prensa gue se compone de un informe de prensa y contenidos
multimedia para su posterior difusion.

UNIDAD

El proponente interesado en la prestaciéon del servicio debera acreditar que el medio de
comunicacion que hara las labores de difusién de informacion cuenta con una audiencia mayor
a cinco mil seguidores en el Municipio de Puerto Gaitan Meta, requisito que debera ser aprobado
por el proponente con la certificacién que expida el medio digital por medio del cual realizara la
transmision de las actividades que el Municipio requiera comunicar a la poblacion

1.

RECURSO HUMANO MINIMO REQUERIDO

El oferente debera presentar junto con su propuesta el siguiente recurso humano minimo, para asegurar
la ejecucién de las actividades coniratadas:

No.| Rol Cantidad | Formacidn profesional Experiencia profesional
Titulo  como  profesional [0S (2) afios de experiencia
PROFESI comunicacion social 6 geriodismo en labores en actividades
ONAL EN que acredite como minimo tres de divulgacion 'y.escritura
PERIODIS (03) afios de experiencia en temas de notas para paginas web,
MO relacionados con su titulo |Ma@nejo de plataformas
académico. digitales y redes sociales,
1 1 manejc de imagen de
entidades  publicas  y/o
actividades afines a su titulo
académico.

Bachiller sin experiencia profesional,

TRADUCTOR gue acreQJte’estar certificado en el

censo de indigenas, documento que
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DE LA LENGU debera estar expedido por una
SIKUANJ 1 autoridad indigena del Municipio de

Puerto Gaitan Meta.

E! proponente debera entregar con la propuesta, copia de los siguientes documentos para el
personal requerido:

1.
2.
3

b

o~

9.

Hoja de vida

2. Cédula De Ciudadania

La formacion Académica de Pregrado debera acreditarse con el Diploma y/o Acta
de Grado respectivo.

La formacion académica de bachiller se acreditara con diptoma y acta de grado.
Certificacion de antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y del sistema de
medidas correctivas.

Certificado del censo de indigenas por autoridad indigena, con una vigencia
expedicién de TRES (03) meses. (Para el caso del Traductor)

Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM.
Autorizacion Para Consulta de Inhabilidades Por Delitos Sexuales: Debe allegar
un escrito donde manifieste la autorizacidn expresa al municipio de Puerto Gaitan,
para consultar y solicitar certificacion por concepto de inhabilidad por delitos
sexuales cometidos contra menores de acuerdo con [0 establecido en la ley 1918
de 2018.

La experiencia especifica del personal se debera acredifar mediante
certificaciones.

10. 10. Carta de Compromiso del personal para desarrollar el contrato.

- CARTA DE COMPROMISO RESPECTO DISPONIBLIDAD DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO

El futuro oferente debera junto con su propuesta presentar carta de compromiso en la que se
compromete a garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas del presente servicio.

2. EXPERIENCIA ACREDITADA

El futuro oferente, sea persona natural o juridica, debe acreditar experiencia e idoneidad, con

Entidad Estatal o privada en UN (1) CONTRATO, cuyo objeto y alcance contenga la SERVICIOS
DE COMUNICACION DIGITALES MULTIMEDIA CON EXPERIENCIA QUE INCLUYA DIFUSION

A COMUNIDADES INDIGENAS y que a la fecha de cierre de [a presente convocatoria se
encuentre terminado y liquidado, cuyo valor sumado sea igual o superior al presupuesto oficial

expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (42,14 SMMLV).
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La experiencia solicitada Debera ser acreditada con entidad pUblica y/o privada mediante copia del

contrato, acta de liquidacion y certificacién de cumplimiento.

NOTA: Las copias de las certificaciones, actas y demas documentos para acreditacion de la

experiencia, deberan ser completamente legibles.

El Municipio se reserva el derecho de verificar la informacién aportada por el proponente. Cualquier
informacién que se determine como no veraz, luego de hacer las verificaciones pertinentes, sera
motive de rechazo de la propuesta y si es alterada o falsa, se remitird a las autoridades

competentes, para lo de su competencia.

EL NO CUMPLIMIENTO DEL REQUISITO DE EXPERIENCIA O SU INDEBIDA ACREDITACION,

DARA LUGAR A EVALUAR LA OFERTA COMO NO CUMPLE TECNICAMENTE, LO QUE DARA

LUGAR Al RECHAZO DE LA OFERTA.

4- VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Ef valor total estimado del presupuesto oficial de los bienes y servicios objeto del proceso
contractual, se establece a precios unitarios y su ejecucion estara sujeta a la demanda o
necesidad del servicio, hasta completar el monto total disponible. El valor total estimado del
presupuesto oficial de los servicios objeto del proceso contractual, se encuentra detallado en el
documento denominado FORMATO DE PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE
MERCADO- SCO-FR-52- Vigente desde 01/08/2025, donde se establece el valor por cada jtem
a contratar de acuerdo a las especificaciones y necesidades del proceso, precios histéricos
tomados como referencia por parte de la entidad, para fijar como presupuesto oficial de la
presente contratacion la suma de SESENTA MILLONES PESOS M/CTE ($ 60.000.000)
M/CTE. Que el valor establecido por la entidad sera por monto agotable.

Los precios unitarios promedio obtenidos del estudio de mercado son los siguientes:

iTEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

VALOR

Realizar la difusion de piezas publicitarias de
acuerdo a las actividades que prioricen las
diferentes secretarias, departamentos
administratives y despacho, en el drea urbana
6 rural del municipio, en medios de
comunicacion locales (digitales) a quienes se
les proporcionara 1 kit de prensa que se
compone de un informe de prensa vy
contenidos multimedia para su posterior
difusion.

UNIDAD

Realizar el cubrimiento periedistico de eventos
y actividades que prioricen las diferentes
secretarias, departamentos administrativos vy
despacho, en el drea urbana vy rural del

UNIDAD

1$:1.883.700
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. ; UNIDAD DE
iTEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD VALOR

municipio, en medios de comunicacion locales
(digitales) a gquienes se les proporcionara la
informacion previa a la realizacion del evento
{(hora, fecha, lugarn)

FORMA DE PAGO: El valor total del contratc se canceiara por el Municipio, de la siguiente
manera:

El Municipio reconocera y pagara al coniratista el valor del contrato de la siguiente manera: se efectuaran
pagos parciales hasta por el noventa por ciento (80 %) del valor total, conforme a la necesidad del servicio
y al avance en su gjecucion. El diez por ciento (10 %) restante sera cancelado una vez cuiminadas las
actividades contratadas, previa presentacion de fa factura correspondiente, del informe de cumplimiento
elaborado por el contratista, el cual debera acompadiar de los soportes que evidencien la ejecucion de [as
actividades, tales como Planillas de Asistencia y Registro Fotografico, del inferme de supervision y de los
soportes que acrediten el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y demas
contribuciones parafiscales, cuando hava lugar a ello.

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentas
y los contratistas deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de apcrtes parafiscales relatives
al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar. Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley v las contribuciones
correspondientes.

NOTA: Corresponde al oferente que acepte la oferta, pagartodos los derechos, tasas, impuestos
nacionales y departamentales y las contribuciones que se causen en el desarrollo y ejecucion
del contrato o con base en el mismo. EL MUNICIPIO, no aceptara asumir el pago de los
impuestos que le correspondan al contratista, los cuales deben ser consultados por el
propenente y/o contratista. Para todos ios efectos, se considerara que en el valor de la oferta se
encuentran incluidas las sumas que deben ser pagadas por concepto de IVA e impuestos
{estampillas).

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de HASTA AGOTAR PRESUPUESTO SIN SUPERAR
EL 23 DE DICIEMBRE DE 2025, contados a partir de la firma del acta de inicio.

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El Municipio de Puerto Gaitan cuenta con los certificados de disponibilidad presupuestal No. DIS.
2025003063 de fecha veintisiete (27) octubre de 2025, por valor de SESENTA MILLONES DE
PESOS M/CTE ($ 60.000.000) M/CTE.

7. GENERALIDADES DEL CONTRATO
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De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, se identifican los
siguientes riesgos asociados al proceso de contratacién; para lo cual se tuvo en cuenta para su
identificacién y cobertura, la guia publicada por Colombia Compra eficiente, en el Link
www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20130916manualderiesqos.pdf.

Se presenta en la siguiente hoja
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ALCALDIA DS
PUERTO GAITAN, META

ESTUDIO PREVIO MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

Cédigo: SCO-FR-39

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

'F’weoﬁ“ Fae

A. EXIGENCIA DE GARANTIAS

De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 2.2.1.2.2.1.5.4 Garantias. La Entidad Estatal es
libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia y en la adquisicion
en Grandes Superficies.

Conforme a ello, y una vez realizado el analisis de riesgos, [a administracion Municipal de Puerto
Gaitan, detecto eventos que deben ser amparados por el futuro contratista, con pélizas de
cumplimiento debidamente expedidas por compafiias aseguradoras.

En consecuencia, se exigira en el futuro contrato “GARANTIA DE CUMPLIMIENTQ” acorde a
lo reglado en el 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015 que deberd contar los siguientes

amparos:

- GARANTIA

 [VALOR(%)

Cumplimiento

20% del valor del
contrato

La del contrato y hasta su liquidacion; (segfm'
articulo 2.2.1.2.3.1.7. del decreto 1082 de 2015)
hasta por seis (08) meses mas.

Calidad del servicio

20% del valor del
contrato

Por el término de duracién del contrato y (segun
articulo 2.2.1.2.3.1.1.6. del decreto 1082 de 2015)
y por un (01} ano mas.

Pago de salarios y prestaciones

sociales

5% del valor del
contrato

Por el término de duracion del contrato y tres (3)
afios mas.

Adicicnalmente debe constituir garantia de seriedad de la oferta, asi:

VALCR (%) .2

Seriedad de la Oferta

15% del valor del
valor del
presupuesto oficial

3 meses contados a partir de la fecha de cierre de!
proceso de contratacion

Requisitos de la péliza o garantia:

a) Asegurado o beneficiario: MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN

b) Tomador / Afianzado: Si el propenente es una persona juridica, la péliza o garantia debera
tomarse con el nombre o razén social que figura en el Certificade de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Camara de Comercic respectiva, y no s6lo con su sigla, a no ser que en
el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

¢) Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la péliza debera tomarse a
nombre de todos y cada uno de sus integrantes, y no a nombre de los representantes legales,
ni a nombre del consercio o unién temporal.

d) Firmas: La poliza ineludiblemente debera estar firmada por el representante legal o autorizado
de la Compafiia o Entidad Bancaria que la expide y por el fomador.

e) Acompanarse del Recibo de pago o Constancia de Ley.

f) No se aceptan poélizas expedidas por Aseguradoras que hayan sido intervenidas.
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Dentro de los dos (02) dias siguientes de la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se
compromete a constituir a favor del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN vy a satisfaccion del mismo, [a
Garantia de Cumplimiento de las obligaciones requerida para la ejecucion del contrato.

El Contratista debera aportar las pélizas en original y debidamente suscritas por el representante
legal de la persona juridica o el proponente plural o persona natural segln sea el caso (Contratista).

B. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Presentar informe parcial y/o final sobre el cumplimiento del objeto contractual al supervisor del
contrato para gque sea expedida la certificacion de cumplimiento de este, documento
indispensable para el pago. El cual debera estar soportado con anexos.

2. Hacer entrega de soporte documental de pauta en Internet, del contenido de cada pauta,
conforme especificaciones técnicas e incluir registro fotografico al informe donde se pueda
evidenciar el cumplimiento de las especificaciones técnicas

3. Prestar el servicio conforme a las cantidades y especificaciones técnicas solicitadas.

4. Garantizar el disefio de contenidos de acuerdo las indicaciones y aprobacion de la supervisién,
conforme al manual de imagen institucional de [a entidad.

5. Realizar la difusién de piezas publicitarias de acuerdo a las actividades que prioricen [as
diferentes secretarias, departamentos administrativos y despacho, en el area urbana del
municipio, en medios de comunicacién locales (digitales y radiales) a quienes se les
proporcionara 1 kit de prensa que se compone de un informe de prensa y contenidos multimedia
para su posterior difusion.

6. Realizar la difusion de piezas publicitarias de acuerdo a las actividades que prioricen las
diferentes secretarias, departamentos administrativos y despacho, en el 4rea rural del municipio,
en medios de comunicacion locales (digitales y radiales) a quienes se les proporcionara 1 kit de
prensa que se compone de un informe de prensa y contenidos multimedia para su posterior
difusion.

7. Llevar un registro (mediante planillas y registro fotografico) de las emisiones a realizar conforme
a las especificaciones técnicas coniratadas.

8. Acatar las instrucciones que, durante el desarrollo del contrato, que le imparta la supervision.

8. Contar con las herramientas, equipos y personal necesario para prestar el servicio convenido y
durante el desarrollo de la actividad.

10. Asumir cualquier riesgo parcial o total que afecte la realizacién de las emisiones radiales
conforme al cumplimiento del objeto contratado, asi como la responsabilidad total por los dafios
0 perjuicios que se llegaren causar a la vida o bienes de terceros

DEL MUNICIPIO:

1. Constituir el registro presupuestal necesario para cumplir con sus obligaciones.

2. Realizar los pagos en los términos convenidos.

3. Designar un funcionario para que supervise [a ejecucion del contrato.

4. Verificar que los elementos cumplan con las especificaciones segin estudio.

&. Verificar el buen estado de los mismos.
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6. Verificar que el servicio y/o los elementios se entreguen en lugar y plazo estipulado.

7. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual los supervisores del presente contrato, daran aviso oportuno al
MUNICIPIO, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora ¢ incumplimiento.

8. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios gue sufran en
desarrollo o con ocasién del presente contrato.

9. Repetir contra los servidores publicos, el CONTRATISTA o terceros, por las
indemnizaciones que deban pagar, como consecuencia del presente contrato.

10. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacidon y sancién para quien los vulnere.

11. Supervisar el desarrollo y ejecucién del presente confrato, y acceder a los documentos e
informacion gue soportan la labor del CONTRATISTA.

12. Brindar la informacién y documentacidn gue requiera el contratista para el adecuado
desarrollo y cumplimiento de su objetivo.

13. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecién a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

14. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con [os requerimientos técnicos
exigidos

15. Efectuar los descuentos que la ley del Orden nacional y Municipal en cumplimiento de las

normas, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el CONTRATISTA a la
entidad y con la actividad de! objeto del contrato.

C. SUPERVISION:

El seguimiento, control y supervisién de la ejecucion del contrato que se llegare a suscribir, estara a
cargo de la Oficina asesora de prensa y protocalo, quien representara al Municipio de Puerto Gaitan
ante el CONTRATISTA, coordinara y fendra la responsabilidad, entre ofras, de velar por el
cumplimiento del contrato, aceptar el trabajo desarrollo y autorizar su pago.

Los supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucién contractual, y seran responsables por mantener informada a la entidad
contratante de los hechos o circunstangjas que puedap constituir actos de corrupcion tipificados como

conductas punibles, o que puedan pghelo pongan

tal incumplimiento se presente.

. o

riesgos el cumplimiento del contrato, o cuando

v
DIANA VZ

NIFER VERGARA JAIMES

. Jefe,@ficina Asesora de Prensa y Protocolo
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