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Envigado, 10 de noviembre de 2020

Doctora

SARA CATALINA RAMIREZ AGUDELO
Diagonal 33 a nimero 34esur-06 apto 201
Envigado

ASUNTO: Invitacion a presentar propuesta para el proceso de contratacién directa /
prestacion de servicios profesionales o apoyo a la gestion.

El municipio de Envigado se encuentra interesado en celebrar el contrato cuyo objeto es la

"Prestacion de servicios profesionales en Derecho para apoyar a la Direccidn de Compras de la
Secretaria General del Municipio de Envigado en la gestion de procesos contractuales. N° ENV-11-
09-1325-20.

Para esta contratacion se cuenta con la suma de CINCO MILLONES CIENTO NOVENTA Y
CUATRO MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS MCTE ($5.194.240), incluido el IVA, segln
certificado de  disponibilidad  presupuestal N° 20201231 y codigo presupuestal
21113000400010210000001, expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal, con vigencia del
afio 2020,

El plazo estimado para la ejecucion del objeto contractual sera cuarenta y cuatro (44) dias,
contados a partir de la fecha establecida en |a plataforma SECOP |I.

El municipio de Envigado, pagara al contratista el valor del presente contrato de acuerdo al PAG,
(Plan Anual de Caja) en dos (2) cuotas pagaderas mes vencido de la siguiente manera: Una (1)
cuota pagadera una vez termine el primer mes por valor de UN MILLON SEISCIENTOS
CINCUENTA Y DOS MIL SETECIENTOS DIECISIETE PESOS MICTE ($ 1.652.717) y una
segunda (2) y Ultima cuota pagadera el mes de diciembre por valor de TRES MILLONES
QUINIENTOS CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS VEINTITRES PESOS MI/CTE ($3.541.523)
todas ellas previa presentacion de la cuenta debidamente legalizada, en la cual se presentara la
certificacion que acredite que se encuentra a paz y salvo por concepto de pago de la Seguridad
Social infegral (salud, pensiones y Riesgos Laborales), previa presentacion de su informe de gestién
mensual y certificacion del recibo a entera satisfaccion por parte del supervisor.!

Las condiciones del contrato son las estipuladas en los estudios y documentos previos, los cuales se
adjuntan a la presente invitacion y hacen parte integral de la misma y que puede consultar en la
Direccion de Compras del municipio Envigado.

1a forma de pago podra modificarse teniendo en cuenta la necesidad de la unidad ejecutora.
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De aceptar dicha invitacion, debera entregar los requisitos solicitados a ta Direccién de Compras,
ubicada en el Secretaria General, direccion: Carrera 43 No. 38a Sur -50, el dia 17 de noviembre de

2020, , 5 g

Vel
Jemay Chacon Tabares
Secretario General.

Proyectd. Juliana Trujillo G- Abogada CT ﬁ&f\'{
Reviso: Jose Velez Z-Director de Compras —iy

A \\
\
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FECHA: 10 de noviembre de 2020

ASISTENTES:

En representacion de la Administracion:

JEMAY CHACON TABARES
Secretario de Despacho

JOSE FERNANDO VELEZ ZAPATA
Director Técnico de Compras

En el municipio de Envigade, en el Despacho de la Secretaria General, se reunieron los funcionarios arriba
mencionados con el fin de verificar los requisitos de idoneidad y experiencia de SARA CATALINA RAMIREZ
AGUDELO, para la celebraciéon del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales y de apoyo ala
gestion No. ENV-11-08-1325-20, Cuyo objeto es: Prestacion de servicios profesionales en Derecho para
apoyar a la Direccion de Compras de la Secretaria General del Municipio de Envigado en |a gestion
de procesos contractuales Seguidamente se procede a la verificacion de los siguientes requisitos:

1. REQUISITOS LEGALES!

Certificado del RUT de la Persona natural No, 14525468231, expedido el 2019-05-22

Cedula de Ciudadania de la Persona natural No.21.527.275

Certificado de no ser deudor fiscal, expedido el 04-11-2020, con el Cadigo de Verificacion
21527275201104163502, de acuerdo al boletin No .SIBOR no se encuentra reportado con carte a
04-11-2020 y no se encuentra reportada.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién No.
153046398 a fecha de 04-11-2020 en el cual NO registra sanciones ni inhabilidades vigentes.
Certificado vigente de no registrar antecedentes Judiciales, expedido por la Policia Nacional a fecha
04-14-2020

Cerlificado de Medidas Correctivas expeadido por la Policia Nacienal a 04-11-2020

Certificacién de afiliacion (satud, pensiones) planilla 464099597

Presenta certificacion de aptitud laboral o examen pre ocupacional de fecha 11-10-2019 Vigente.
Anexa Hoja de Vida de la funcion publica en el SIGEP.

Presenta propuesta técnica y economica por vator de $5.194.240, se verifica que contienen todas las
actividades requeridas por la entidad. {en caso que aplique)

Certificado de antecedentes disciplinarios de Abogados con fecha 30 de octubre de 2020 expedido
por el Consejo Superior de la Judicatura Sala Jurisdiccion Disciplinaria.

1 \erificar el cumplimiento de ¢ada una de los requisitos exigidos desde los estudios previos
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2. REQUISITOS TECNICOS?

2.1, EXPERIENCIA:

Para persona Naiural NO REQUIERE EXPERIENCIA, solo la idoneidad profesional como abogada
demostrada con su titulo

2.2. IDONEIDAD: El proponente relne las condiciones necesarias para desempefar el cbjeto contractual
dado que se lrata de un profesional® y aporta los siguientes documentos, (seglin aplique):

Titulo de Bachiller Académico del Liceo Francisco Restrepo Molina con fecha de grado doce (12) de
marzo de 2004.

Titulo como Abogada de la Institucion Universitaria de Envigado con fecha de grado 09 de Agosto de
2019

Tarjeta profesional 334017 de C.S. de la J

1. Una vez realizada la revision de los sopertes documentales schre formacién académica, experiencia,
habilidades y/o competencias adicionales, y visto que el contratista SARA CATALINA RAMIEZ
AGUDLEDQ , identificado con la C.C. N° 21.527.275 4 Aceptd lo estipulado en la invitacion y cumple con
los requisitos de idoneidad, exigidos por el Municipio de Envigado para ejecutar el contrato por prestacion
de servicios profesionales cuyo objefo es: Prestacién de servicios profesionales en Derecho para apoyar
a la Direccion de Compras de la Secretaria General del Municipic de Envigado en la gestion de procesos
contractuales y su codige contractual No. ENV-11-09-1325-20 /

A

Se firma la pregenye acta por los intervinientes a los diez (10) dias del mesfdg'hbf"_-_m_bfe;dé 2020.

.

il DA
JEMAY CHACON TABARES JOSTE/F‘E/RNANDO VELEZ ZAPATA
Secretario de Despacho pifector de Compras

Proyectd: Juliana Trujilo & - Abogada CT i

* NOTA: El Articulo 9, Decreto 01€ de 2012, establecs la prohibicion da exigir documentos que reposan en la entidad, ante Iz cual se esta tramitands la
respectiva actuacion.

% Indicar en términos de ideneidad que condiclones reiing, por gjlemple s se requiere un Psicologo con especializacion en Psicotogia clinica debe
indicarse que es titulado en psicologfa con especiziizacion en psicoiogia.

* Indicar el NIT cuando se trata de personas jusidicas o personas nztureles con establecimientos de comercio
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El Decreto 1082 de 2016 en su Articulo 2.2.1.1.1.6.1 establece lo siguiente:

Articulo 2.2.1.1.1.6.1 DEBER DE ANALISIS DE LAS ENTIDADES ESTATALES. La Entidad
Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el
sector refativo al objeto del proceso de contratacion desde fa perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar
constancia de este analisis en los documentos del proceso,

Ademés de los lineamientos dados por Colombia Compra Eficiente en su Guia para la Elaboracitn de Estudios
de Sector G-EES-02, mediante el presente documento el Municipio de Envigado pretende evidenciar el analisis
de la referencia, anteponiendo que “en la contratacion directa, ef analisis del sector debe fener en cuenta el
objeto del proceso de contratacion, particularmente las condiciones del contrato, como fos plazos y formas de
entrega y de pago. El analisis del sector debe permitir a la Entidad Estatal sustentar su decisién de hacer una
contratacion directa, la eleccion def proveedor y la forma en que se pacta ef contrato desde ef punto de vista de
1a eficiencia, eficacia y economia."

CODIGO CONTRACTUAL N° ENV-11-09-1325-20

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN DERECHO PARA APOYAR A LA
DIRECCION DE COMPRAS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE ENVIGADO EN LA
GESTION DE PROCESOS CONTRACTUALES.

Es asi como este analisis se basa en la resolucién de los siguientes interrogantes:

INTERROGANTE

RESPUESTA

¢La Entidad Estatal requiere una | ejecutora y con ello propender por el mejoramiento continuo de la
persona natural o juridica para la | administracion y sus estandares de calidad, a través de una

El Municipio de Envigado y la Secretaria General concretamente,
| tienen la necesidad de contratar la presente prestacion de servicios

profesionales, para poder desarrollar el objeto contractual descrito |

'y la estrategia de que se tiene la unificacion de acciones por parte

' de una sola unidad en la que se ejecuten las fases de planeacion, |
- seleccion, y contratacion con el acompafiamiento de cada unidad |

gjecucién del presente objeto | adecuada gestion y administracion de los recursos de la Entidad.
| contractual?

| Ello lleva entonces al fortaleciendo de la gestion administrativa de
la Direccion de Compras, para lo que requiere de la intervencion de |

| personas que apoyen cada accione en pro del desarrollo de estas |

etapas.
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| INTERROGANTE

| ¢Cudl es la experiencia que
| requiere quien presta el servicio

de acuerdo con la complejidad
| delcasa?

ha

RESPUESTA

El proponente no requiere de experiencia solo identidad acreditada

mediante titulo.

——

| ¢La  Entidad  Estatal

contratado recientemente los
| servicios profesionales
l requeridos?

Si, La entidad ha requerido este tipe de contratagion para servicios iguales
o similares al que se debe desarrollar a través del presente objeto
contraciual,

| ¢ Cual fue el valor def contrato y
| sus condiciones?

l

"El Municipio de Envigado tiene contrataciones similares con oftros
contratistas cuyo objeto v valores fueron :

Contrato: 11-30-09-20-004-17
Vaior: DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS VEINTIUN MiIL
OCHOCIENTOS PESOS ($19.921.800)
Objeto: "Prestar servicios profesionales para apoyar a la Direccion
de Compras de la Secretaria General del Municipio de Envigado.”
' Plazo: 5 meses

Contrato; EN V-11.09-073-18

Valor: CUARENTA Y UN MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y
CINCO MIL SETECIENTOS OCHENTA PESOS ($41.835.780)
Objeto: Prestar servicios profesionales en derecho para apoyar a

| la Direccion de Compras de la Secretaria General en la gestién de
Proceso contractuales.

Plazo: 10 Meses

Contrato: ENV-11-09-0062-19 »

Valor: CUARENTA Y CINCO MILLONES QUINIENTOS OCHENTA
Y UN MIL SETENTA Y CUATRO PESOS ($45.581.074)

Objeto: Prestar servicios profesionales en derecho para apoyar a
la Direccion de Compras de la Secretaria General en la gestion de
Proceso coniractuales.

| Plazo: 11 Meses

| ¢La necesidad de la Entidad
i Estatal fue satisfecha con los
procesos de  confratacion
anferiores?

L

| Através del tipo de contratacion Directa el Municipio siempre satisfizo su_
|‘ necesidad, pues fueron ejecutados en el marco de la normativa vigente,
bajos condiciones normales de mercado, durante el plazo establecido y

bajo los lineamientos técnicos y organizacionales  solicitados por el |

| contrante.
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I
|
|

INTERROGANTE

RESPUESTA

recomendada para

| de servicios objfeto del proceso

| de contratacion?

¢Cual es el tipo de remuneracién

El tipo de remuneracion recomendada para el presente proceso ‘-

la prestacién

contractual es una retribucion econdmica en dinero, la cual debera ser |
cancelada en forma mensual de acuerde a la prestacion del servicio |
complementado con el conocimiento (grado de escolaridad) y experiencia,
' basados en la Circular N°0000089 del 27 de mayo de 2019 expedida por

' Alcaldia, oficina de Talento Humano y Secretaria de Hacienda.

Para el afio 2020 el valor de honorarios mensual se fija en tres millones quinientos cuarenta y un mil :
quinientos treintay dos pesos M/CTE ($3.541.523)

| Descripcion  de

| servicios

Unidad de medida

Valor mensual

Duracion en dias | Presupuesto

esperado

PRESTACION DE
SERVICIOS

PROFESIONALES
EN  DERECHO
' PARA APOYAR A

' LA DIRECCION DE |

COMPRAS DE LA
SECRETARIA
GENERAL  DEL
MUNICIPIO  DE
ENVIGADO EN LA
GESTION DE
PROCESOS

| CONTRACTUALES

Honorarios
mensuales

$ 3.541.523

Para esta contratacion el valor fijado es de CINCO MILLONES CIENTO N
RENTA PESOS MCTE ($5.194.240). 2

DOSCIENTOS Cly a
g ,a;,s

JEMAY CHACON TABARES
Secretario de Despacho

Elaboro. Juliana Trujillo ~Abogada CT o=

R 3 AR L B S

44 dias $ 5,194.240

ENTA'Y CUATRO MIL

=
P
7

L~

JOSEFERNANDO VELEZ ZAPATA
Dirgctor de Compras
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PROCESO CONTRACTUAL No. ENV-11-09-1325-20
1. Descripcion de la necesidad':

El Estado en general y sus entidades dado su capacidad operativa, técnica y administrativa debe recurrir para
el cumplimiento de sus funciones a particulares para que ellos se encargue en nombre del estado de realizar
€s0S servicios, obras o simplemente la adquisicion de bienes; para a ello requiere tener fortalecido las areas
de contratacidn a través de parsonal idoneo y con experiencia como profesional en derecho en nombre de la
entidad lo que implica también una coniratacion de prestacién de servicios de profesionales..

Bzjo en anterior panorama la contratacion estatal se erige como una funcidn trasversal de apoyo
preponderante a 1a hora de la ejecucidn de los recursos puplicos en los gobiernos locales, departamentales y
nacionales.

Cada vez son mas los problemas que se presentan en materia disciplinaria, fiscal y penal en la funcion
publica y puede decirse sin lugar a equivocarse que mas del 50% de esos probleméds obedecen a temas
contractuales y muchos de esos temas se plantean desde la falencias en los documentos que soportan la
necesidades, entre ellos el analisis de! sector, los cuales no fienen la vocacion de soportar 1as decision de
adjudicacién, bien sea porgue nc se hacen los estudios como deben ser, defectuosos, imprecisos, carentes
de informacién o simplemente inexistentes.

Otra perspectiva es que se vuelven documentos que no se elaboran a conciencia o por quienes no tienen la
idoneidad para realizarlos y simplemente se dedican a vaciar informacion en un formato sin que se tenga la
identificacion plena y el contexto completo del que se emana la necesidad de la administracion.

Particularmente, en nuestra entidad territorial ~ Municipio de Envigado - la contratacién se asume
basicamente segln el Decreto de delegacion 1139 de 2019 en el cual se plasma que son basicamente cuatro
las unidades encargadas de tramitar la contratacion, son ellas:

= Secretarla de Educacion y Cultura

= Secretaria de Obras Publicas

= (Oficina Asesora Juridica

= Direccién de Compras — Secretaria General

De acuerdo a esa delegacion, las dos primeras secretarias tienen plena autonomia para realizar sus propias
contrataciones y es por ello que tienen sus staff constituidos de profesionales que desde alli hacen estas
labores de apoyo en la contratacion para sus propios procesos.

* Aqui se debe describir Ia carencia o debilidad que pretende satisfacer |la administracion con ésta caniratacion que no puede ser satisfecha con ef
persong) de plana de la Entidad, asi como qué ha sucedido en los Gltimos afios en &l municipio respecto al presente proceso contractual (diagnostica) y
que se necesita para mejorar esa situacion (Conveniencia y oporunidad).
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Las demés secretarias, direcciones o dependencias deben tramitar sus contratos en sus etapas de la
Direccidn de Compras de acuerdo a la modalidad de contratacién. Para explicar esto acudimos a la siguiente
grafica:

Al respecto reza el Decrete 1039 de 2019, lo siguiente

1 Articulo Tercero; Deléguese en la Direccién de Compras especificamente lo
siguiente:

! 1. Elaboracién de drdenes de compra de los bienes e insumos adquiridos por |
el municipio de Envigado excepto las 6rdenes de compra que elabora la
| Secretaria de Obras Piblicas. v

2. El procedimiento para la contratacién de minima cuantfa establecido en e |
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, exceplo para Ia Secretarla |
de Obras Piblicas quién esta delegada expresamente para realizario. Lo |
anterior, sin perjuicio de que ia oferla sea aceptada directamente por el
secretario de despacho, en calidad de ordenador del gasto, segin lo |
estipulado en el articulo primero def presente decreto.
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3. El procedimiento para la conlratacién a través de la modalidad Seleccion
Abreviada Subasta Inversa tanlo en la etapa de planeacién, seleccidn y
contratacion, lo anterior, sin perjuicio de que la secretaria solicitante deba
apoyar en ¢ada una de estas etapas.

; Ei acto administrativo de seleccion debe ser suscrito por el secretario de
i despacho de la secretarla General y por el ordenador del Gasto.

La suscripcion de los contratos deberd realizarse por el Secretario
Ordenador del Gasto.

4. La aprobacién de las garantias solicitadas en los contratos que resulten de
la seleccién a través de las modalidades de Minima Cuantia y Seleccion
Abreviada Subasta inversa.

Estas dos unidades {Juridica y Direccion de Compras) han conformado un grupo trabajo denominado “Grupo
de Adquisiciones” que inicialmente estaban en una prueba piloto pero ya culming su tiempo maximo de
prueba, que comparten funciones administrativas y patrones de comportamiento y acciones conjuntas para
gestionar la realizacion de contratos en sus diferentes etapas, pero gue hoy requieren cansolidarse bajo el
comando una sola cabeza o direccion y es por ellos que en esa unidad se requiere fortalecer can personas
que engrosen el talento humano con el cual se asume una gestion unificada que demanda muchos servicios
por el volumen que el Municipio realiza al afio { aproximadamente 1.000) contratos.

En ese orden de ideas este grupo requiere inicialmente una fase de preparacion con miras al inicio de trabajo
de forma concreta en el afio 2021 para lo cual en lo que resta dei afio se hace imperioso [a contratacion de
las personas de apoyo y profesionales para que se adapten a las dindmicas y el actuar y en el mes de
diciembre empezar con e trabajo de planeacion de los contratos de fa préxima vigencia en las etapas de
Planeacion, seleccion y confratacion,

De ofro lado hay que decir que para nadie es un secreto que  al interior de su planta de cargos, se carece
de perfiles que se ocupen de estas [abores profesionales tales como la elaboracion de procesos
contraciuales entre otras de hecho las cuales en un momento dado pueden generar tardanzas en
legalizacién plena de los contratos.
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Bajo este Panorama, el Municipio de Envigado y la Secretaria General, tienen la necesidad de contratar la
presente prestacion de servicios profssionales, para poder desarroliar el objeto contractual descrito,
buscando asi propender por el mejoramiento continuo de la administracion y sus estandares de calidad, a
través de una adecuada gestion y administracion de los recursos de la Entidad, fortaleciendo la gestién
administrativa de la Direccién de Compras de la Secretaria General, de conformidad con los procedimientos
establecidos en el Sistema de Gestion Integral, con el fin de dar cumplimiento a la misien institucional:
logrando asi el apoyo en areas de la administracion  requerido por la Direccion de Compras para priorizar y
optimizar |as actividades a desarrcliar y que se requieren ser gjecutadas de forma inmediata

2. Objeto? Prestacién de servicios profesionales en Derecho para apoyar a la Direccion de
Compras de la Secretarfa General del Municipio de Envigado en Ia gestion de procesos
contractuales.

3. Modalidad de seleccion contractual y fundamentos juridicos:

Contratacion Directa.

Prestacion de Servicios profesionales y de apoyo a la gestion o para la realizacion de trabajos
artisticos que s6lo pueden encomendarse a determinadas persona naturales.

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articuio 2 numeral 4 literal h, articulo 2.2.1.2.1.4.9 decreto 1082
de 2015,

4. Datos del proyecto:
* Indicador de producto Plan de Desarrollo y meta para esa vigencia: N/A

» Nombre y nimero del proyecto de Enviproject: REMUNERACION PRESTACION DE
SERVICIOS

* Nombre y niimero de actividad (es) relacionada (s); 449

* Insumos o codigos UNSPSC de cada actividad y su valor: insumo 45

* El objeto se debe construir teniendo en cuenta; verbo, a quign va dirigico, a través de, puntualizar ¢ aleance 2 deszmoliar con [a ejecucion del
centrato.
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Clasificacién : o
UNSPSC Segmento Familia Clase
] 93151507 93000000 93150000 93151500

» CODIGO BPIN (Para proyectos de inversion): N/A

5. Presupuesto estimado del contrato?:
o Valor estimado:

Para esta contratacion se cuenta con la suma CINCO MILLONES CIENTO NOVENTA Y CUATRO
MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS MCTE ($5.194.240), no gravado con IVA. Respaldado en
el CDP N° 20201231 expedido por la Secretaria de Hacienda para la vigencia 2020,

- Para la causal de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion el valor
econdmico del contrato se determina segun la Circular expedida por la Alcaldia Municipal y
la Oficina de Talento Humano y Desarrollo Organizacional para la vigencia del afio
correspondiente. En caso de que los honorarios superen dicha circular, se debera allegar
un oficio con la debida justificacion y el valor firmada por el sefior Alcalde con el V° B® del
Secretario de Despacho y Jefe de Oficina de Talento Humano y Desarrollo Organizacional.

* Rubro presupuestal:

5 ~ Tipo de recurso E _
Rubro (propiofcofinanciado/SGP) | Valor
21113000400010210000001 Propio ' $8.551.010 |
¢ Tipo de proyecto: Inversion Funcionamiento X

6. Forma de pago*:

El municipio de Envigado, pagara al contratista el valor del presente contrato de acuerdo al PAC,
(Plan Anual de Caja) en dos (2) cuotas pagaderas mes vencido de la siguiente manera: Una (1)
cuota pagadera una vez termine el primer mes por valor de UN MILLON SEISCIENTOS
CINCUENTA Y DOS MIL SETECIENTOS DIECISIETE PESOS MICTE ($ 1.652.717) y wuna

3 Podra estar sujeto a modificaciones, segun el plazo y alcance de la contratacion
4 Podra modificarse teniendo en cuenta la necesidad de la unidad jecutora
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segunda (2) y (ltima cuota pagadera el mes de diciembre por valor de TRES MILLONES
QUINIENTOS CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS VEINTITRES PESOS M/CTE ($3.541.523)
tocas ellas previa presentacion de la cuenta debidamente legalizada, en la cual se presentara la
certificacion que acredite que se encuentra a paz y salvo por concepto de pago de la Seguridad
Social integral (salud, pensiones y Riesgos Laborales), previa presentacion de su informe de gestion
mensual y certificacion del recibo a entera satisfaccion por parte del supervisor.s

Nota: El Municipio de Envigado contara con un término de cuarenta y cinco (45) dias habiles
siguientes & la fecha de radicacion de la factura, para realizar cada desembolso.

7. Plazo de ejecucion®: El plazo estimado para Ia ejecucion del objeto contractual ser cuarenta y
cuatro (44) dias, contados a partir de la fecha establecida en la plataforma SECOP ||

La fecha de inicio de contrato para persona natural se fijara teniendo en cuenta que haya sido
expedido el Registro de Disponibilidad Presupuestal (RDP) y la Afiliacion a la ARL? sin el llenc de
estos requisitos el contrato no podra iniciar ejecucion y otros requisitos de acuerdo con el tipo de
contrato, segun apliquen (garantias y pago de impuestos).

8. Ubicacion®: La Ejecucién del contrato se realizara en el Municipio de Envigado, Secretaria
General- Direccion de compras.

9. CRITERIOS PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA
Perscnal requerido

Se requiere para la ejecucion de este contrato una persona natural que cumpla con los requisitos
que a continuacion se sefialan:

¥ La forma de pago podra modificarse teniendo en cuenta 2 necesidad de [a unidad ejecutora. ”

¢ Ei plazo en el SECOP li no puede establecerse al misma tiempo en meses y dlas, ejemplo 10,5 meses, si se presente este Gltimo caso, se deberd
sefiater el plazo en dfas calendario, Ef plazo ne puede superar gl 15 de diclembre, 2 menos que se tenga autorizacion de la Secretaria de Hacienda o
cuando se trate de una vigenciz futura.

TPara los contratistas clasificados en alto riesgo (4-5) se deber4 tener en cuenta que la afiliacion puede ser hasta 20 dias después de enviada le
solicitug.

Para los contratislas ciasificados en rizsgos 1, 2y 3, el tramits de Ia afiiacion a la ARL seré de dos (2} dias siguientes a fa fecha de solicitud por parte
del responsable da! rol juridico, salve aguellos que se afilien a una Aseguradora de Riesgos Laborales diferente a SURA ya que requisren gue la
decumentacidn sz entregue de manera fisica, en este evenio el ramite sera de cince {5) dias siguientes a su sclicilud. Se debe tener en cuenta que la
fecha estimacla de inicio de Ios contatistas debe coincidir con la fecha de afilacion a la ARL, porgue de o contrarie pueden generarse reportes ante la
UGPP,

B Indicar &n qué lugares exacios se realizara (a intervencion o se llevara a cabo el objeto contractual, en &l caso donde aplique.
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Requisitos de idoneidad:

Se requiere que el proponente sea profesional en DERECHO. (Anexar copia del diploma o acta de
grado / certificaciones y Tarjeta Profesional para contratisias nuevos o los documentos que no
reposen en la entidad.

Requisitos de experiencia:

Para persona natural: El proponente no requiere de experiencia minima y bajo este rol seran
cancelados sus honorarios .

Nota 1: Articulo 9, Decreto 019 de 2012, establece la prohibicién de exigir documentos que reposan
en la entidad, ante la cual se esta tramitando la respectiva actuacion.

Nota 2: Articulo 229, Decreto 019 de 2012. "Para el ejercicio de las diferentes profesiones
acreditadas por el Ministerio de Educacion Nacional, la experiencia profesional se computara a partir
de la terminacién y aprobacién del pensum académico de educacion superior.”

Se exceptiian de esta condicion las profesiones relacionadas con el sistema de seguridad social en
salud en las cuales la experiencia profesional se computara a partir de la inscripcion o registro
profesional.

Se debe verificar las profesiones que requieran registro, matricula o tarjeta profesional para el
cbmputo de la experiencia.

10. REQUISITOS LEGALES
Requisitos legales persona natural

e Certificado de inexistencia de personal de planta (firmado por el Alcalde y el Jefe de Oficina
de Talento Humano y Desarrollo Organizacional)

¢ RUT (Resolucién 139 de noviembre 21 de 2012- DIAN) para contratistas nuevos o si el RUT
ha sufrido alguna modificacion. Anexar documento

o (Certificado de afiliacion al sistema de Seguridad Social Integral. Informar la ARL en la que se
encuentra afiliado NO en caso de no estar afiliado indicar a cual ARL se pretende afiliar
SURA yTipodeRiesgo 01.

o Fotocopia de la cédula de ciudadania para contratistas nuevos.

o Formato tnico de hoja de vida de la Funcion Piblica actualizado en el SIGEP y aprobado
por el validador encargado en cada dependencia en esta misma plataforma, de acuerdo a
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los requisitos de experiencia e idoneidad determinados, con las respectivas firmas de las
partes.

* Certificado que expiden los respectivos Consejos Profesionales respecto de las sanciones
disciplinarias (abogados, ingenieros, contadores, entre otros).

* Otros requisitos técnicos necesarios para el desarrollo del objeto contractual especifico,

» Examen Preocupacional no mayor a 3 afios de expedido (Anexar certificado contratistas
nuevos o para quienes excedan el plazo estipulado)

« (Tener presents inciso final art 18 decreto 723 de 2013, Examenes médicos ocupacionales.
"Este examen tendra vigencia méaxima de tres (3) afios y sera valido para todos los contratos
que suscriba el contratista, siempre y cuando se haya valorado el factor de riesgo més alto
al cual estard expuesto en todos los contratos. En el caso de perder su condicién de
confratista por un periodo superior a seis [6] meses continuos, deberd realizarse
nuevamente el examen.”)

* Propussta técnica y econdmica (en caso que aplique)

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
11.1 Obligaciones Generales

Para persona natural

1. Dar cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 1150 de 2007 y 1562 de 2012 y el Decreto 723
de 2013 Compilado por el Decreto 1072 de 2015, referente a la obligatoriedad de los contratistas de
estar afiliados y cumplir con el pago de la seguridad social en salud, pensién y ARL al Sistema de
Seguridad Social Integral. 2, Dar cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 20 de la Ley 1780 de
2016 y lo contenido en el articulo 11 de la Ley 1861 de 2017 referente a la acreditacion de Ia
situacion militar para el trabajo cuando este sea aplicable. 3. Dar cumplimiento af capitulo 5 articulo
18 del Decreto No. 0723 de 2013 reglamentario de Ia Ley 1562 de 2012 Compilado por el Decreto
1072 de 2015, 4. El contratista para el perfeccionamiento del contrato debera registrar en el Sistema
de Informacién y Gestion del Empleo Piblico ~SIGEP- Ia informacion de su hoja de vida. (Articulo
227 Decreto Ley019 de enero 10 de 2012), 5. Acatar las recomendaciones que le sean indicadas por
la Supervision del contrato. 8. Elaborar los informes que le sean solicitados por la supervision.7.
Asistir a las diferentes reuniones que le sean programadas y donde sea requerido para el
conocimiento de la gestion municipal o para asuntos relacionados con el contrato. 8) Conocer y
aplicar los métodos y procedimientos de control interno y sistema de gestion de la calidad de la
entidad piblica contratante. 9) Custodiar y cuidar la documentacién y bienes que por razon de su
servicio le sea encomendado, guardando la reserva legal en la informacién que asi lo requiera. 10)
Presentar cuenta de cobro en las fechas establecidas cada mes con el V° B° de la Supervision, 11)
Procurar el cuidado integral de su salud, 12) Contar con los elementos de proteccién personal
necesario para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo. 13) Informar a EL
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CONTRATANTE fa ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 14)
Participar en las actividades de prevencion y promocion de la Seguridad y la Salud en el Trabajo
arganizadas por los contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en ef Trabajo o Vigias
Qcupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales. 15) Cumplir las normas, reglamentos
instrucciones del Sistema de Gestion de ia Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. 16) Informar
oportunamente al contratante toda novedad derivada del contrato. 17) Responder por el uso
adecuado de los implementos que en relacién con el desarrollo del contrato le provea el
Municipio.18) Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con que tenga relacién por
razon del servicio prestado. 19) Controlar debidamente la papeleria a diligenciar por calidad en el
Seguimiento y prestacion de servicios (norma NTCG 1000-2004).20) Realizar cada mes para la
presentacion de la cuenta de cobro, el informe de Gestién de Contratistas.21) Conocer, cumplir y
observar los preceptos de la Politica de promocion y prevencion del consumo de cigarrillo, licor, y
otras sustancias en El &mbito laboral. 22} Cumplir con el programa de actividades de prevencion y
promocion sobre Riesgos Laborales que establezca el Municipio acorde con el Decreto 1072 de

2015, Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.28. 23) Diligenciar y mantener al dia las tareas asignadas en el
BPMS.

11.2 Obligaciones Especificas:

11.2.1 Apoyar y gestionar la realizacién de contratos (sin perjuicio de su modalidad) que sean
asignados por la Direccion de Compras (conforme a la demanda del servicio) a través de
reparto a partir de las solicitudes de adquisiciones enviadas por las unidades ejecutoras,

11.2.2 Apoyar con su gestion para Elaborar y publicar oportunamente los documentos contractuales
bajo su cargo en las diferentes etapas y procesos que le sean asignados {conforme a la
demanda del servicio), acorde con los procedimientos establecidos desde la Secretaria
General.

11.2.3 Hacer seguimiento a los cronogramas de los procesos asignados, o los solicitades por la
Direccion de Compras o Secretaria General, {conforme a |la demanda del servicio)

11.2.4 Hacer parte del comité de evaluacion de requisitos habilitantes en los procesos que sean
asignados desde su gestién inicial y en otros que la Direccibn de Compras o la Secretaria
General dispongan (conforme a la demanda del servicio).

11.2.5 Apoyar para dar respuesta a las observaciones hechas por los proponentes en cualquier
etapa del proceso contractual.
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11.2.6 Apoyar la realizacion de la evaluacién a las propuestas presentadas por los diferentes
oferentes en los procesos que le sea asignados por la Direccién de Compras (conforme a la
demanda del servicio), teniendo en cuenta la modalidad contractual que se adelanta.

11.2.7 Proyectar las resoluciones de adjudicacion y los demas actos administrativos y actas
pertinentes en los procesos adelantados mediante convocatoria plblica o contratacién
directa, debidamente soportadas.

11.2.8 Apoyar en la publicacion de contratos en las diferentes plataformas de publicacion y
rendicion de cuentas cuando le sea solicitado por la Direccion de Compras.

11.2.8 Apoyar en la realizacion de_actos y procesos en las diferentes etapas contractuales
planeacion, seleccion, contratacion y ejecucion, de acuerdo a designacion de la Direccién de
Compras o la Secretaria General conforme a la demanda del servicio.

11.2.10 Elaborar los informes que le sean solicitados por las diferentes dependencias y bajo el
consentimiento de la Direccion de Compras y/o la Secretaria General

11.2.11 Mantenerse actualizado en la normatividad nacional, especialmente en el area plblica y
privada del derecho y especificamente en lo concerniente a la contratacion estatal,

11.2.12 Apoyar la Direccion de Compras y la Secretaria General, en las actividades coyunturales y
gue no se cuente con el personal para su ejecucion.

11.2.13 Estar presto a servir con sus conocimientos y habilidades al grupo de adquisiciones
cuando para tareas especificas sea asignado por la Direccién de Compras ¢ la Secretaria
General conforme a la demanda del servicio.

11.3 Obligaciones del Municipio: EL MUNICIPIO DE ENVIGADO se compromete a

Persona natural

1. Facilitar a EL CONTRATISTA el desarrollo del objeto contractual. 2. Pagar el valor del contrata en
la forma y oportunidad pactada. 3. Ejercer la supervisién del contrato para efectos de lograr la
correcta ejecucion del mismo. 4. Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones de EL
CONTRATISTA a través de la supervision. 5. Verificar el cumplimiento de la obligacién del pago de
aportes al sistema de seguridad social integral sobre |a base de cotizacion del 40% del valor total del
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contrato, previa aprobacion del acta de pago correspondiente, por parte de la supervisién del
contrato. 6. A traves de la supervision, verificar que EL CONTRATISTA haya registrado en el
sistema de informacion y gestion del empleo publico-SIGEP- la informacidn de su hoja de vida,
ademas el cumplimiento de todos los requisitos legales exigidos. 7. Reportar a la Administradora de
Riesgos Laborales los accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 8. Investigar todos los
incidentes y accidentes de trabajo. 9. Realizar el seguimiento y control del cumplimiento de los
requisitos de seguridad y salud en el trabajo necesarios para cumplir la actividad contratada de las
personas a las que les aplica el Decreto Unico Reglamentario N° 1072 de 2015, por parte de los
contratistas del municipio de Envigado. 10. Informar a los contratistas afiliados en riesgo IV ylo V
sobre los aportes efectuados al Sistema General de Riesgos Laborales. 11. Dar a conocer a los
contratistas del Municipio de Envigado de la politica publica y el manual de normas de seguridad y
salud en el trabajo de los contratistas, de acuerdo con las directrices y lineamientos dictados por la
Oficina de Talento Humano y Desarrolio Organizacional. 12. Seguir los procedimientos y tramites
establecidos en el manual de normas de seguridad y salud en el trabajo para contratistas, en las
deméas normas vigentes segln sea el caso, respecto de las multas y sanciones a aplicar cuando
medie algin incumplimiento de las obligaciones de los contratistas.

12 ANALISIS Y ESTIMACION DE RIESGOS DE LA CONTRATACION

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 4 de fa Ley 1150 de 2007 en concordancia con el numeral 6
del articulo 2.2.1.1.2.1.1. Decreto 1082 de 2015 y el manual para identificacion y cobertura del
riesgo en Jos procesos de contratacion de la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, asi como
la Tabla 1 del Manual para la identificacién y cobertura de riesgo, el Municipio de Envigado, ha
estimado establecer como riesgos previsibles involucrados en la contratacion para este proceso los
siguientes: (Anexo Matriz de Riesgos).

13 GARANTIAS?
Por la naturaleza del contrato, no sera obligatoria la exigencia de garantias, ya que los honorarios o

pagos se cancelaran de acuerdo al servicio prestado y el recibido a entera satisfaccion por parte del
supervisor del contrato. -

14  CLAUSULAS EXCEPCIONALES:

Son aplicables a los contratos de prestacion de servicios profesionales la estipulacion de las
clausulas excepcionales de terminacion, modificacion e interpretacion unilaterales, previstas en los

9 De acuardo al objete contractual y los riesgos que loaren prever se sulicitaran o no garantias contractuales, no siendo obligatorio pedirias
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articulos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, asf como la caducidad contemplada en el articulo 18 de la
citada ley.

15 ACUERDQS COMERCIALES Y TRATADOS INTERNACIONALES

En cumplimiento de lo sefialado en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdo
Comerciales en procesos de contratacion (Version M-MACPC-14) las Entidades Estatales que
adelantan sus procesos de contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer
este analisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia.

16  IMPUESTOS10
Para contratos por prestacion de servicios con persona natural:

£L CONTRATISTA no esté obligado a pagar el impuesto de industria y comercio, por estar dedicado
al ejercicio de una profesion liberal en concordancia con el Acuerdo 052 de diciembre 22 de 2017
(Estatuto Tributario) y se encuentra exonerado del pago de estampillas procultura, segun articulo
466 del acuerdo 052 de 2017, asi mismo de la estampilla bienestar del adulto mayor y la estampilla
prodesarrolle de la Institucion Universitaria de Envigado-IUE por ser un contrato de prestacién de
servicios profesionales con persona natural, articulo 478 y 491 del Acuerdo municipal 052 de 2017
PARAGRAFO: Si EL. CONTRATISTA se encuentra codificado como regimen simplificado no esta
obligado a facturar IVA. En todo caso si durante la suscripcion y ejecucion del contrato llegare a
cambiar al régimen comun, tendr4 la obligacion de facturarlo en los términos de la Ley, en este caso
el IVA se entendera incluido dentro del valor total del contrato,

S
JEMAY CHACON TABARES L
Secretario General / /
SUARA dm‘f Rewsoy;gfﬁgo;f
JULIANA TRUJILLO G " JOSEFERNANDO VELEZ ZAPATA

Abegada CT Directof Téenico de Compras ‘
|_Direccion de compras \ Direccign de Compras J

¥

1® Definir los aplicebies af contrato, consultar el Acuerdo Municipal 052 det mes de diclebre de 2017 de la Secretaria de Hacienda v la Ley 1819 de
2016 y capitulo Ii de la Parte XVI y con la Direccion Financlera de ia Secretaria de Haciends.
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DEPENDENCIA: Direccion de Compras — Secretaria General
CODIGO CONTRACTUAL N° ENV-11-09-1325-20

1, Descripcion de la necesidad!:

Ei Estado en general y sus entidades dado su capacidad operativa, técnica y administrativa debe recurrir para
el cumplimiento de sus funciones a particulares para gue ellos se encargue en nombre del estada de realizar
es0s servicios, obras o simplemente la adquisicion de bienes; para a ello requiere tener fortalecido las reas de
contraiacion a través de personal idoneo y con experiencia como profesional en derecho en nambre de la
entidad lo que implica también una contratacién de prestacién de servicios profesionales.

Bajo en anterior panorama la contratacion estatal se erige como una funcion trasversal de apoyo preponderante
a la hora de la ejecucion de los recursos publicos en los gobiernos locales, departamentales y nacionales.

Cada vez son mas los problemas que se presentan en materia disciplinaria, fiscal y penal en Ja funcion publica
y puede decirse sin ugar a equivocarse gue méas del 50% de esos problemas obedecen a temas contractuales
y muchos de esos temas se plantean desde la falencias en los documentos que soportan la necesidades, entre
£llos el analisis del sector, los cuales no tienen la vocacion de soportar las decision de adjudicacion, bien sea
porque no se hacen los estudios como deben ser, defectuosos, imprecisos, carentes de informacion o
simplemente inexistentes.

Otra perspectiva es que se vuelven documentos gue no se elaboran a congiencia o por quienes no tienen la
idoneidad para realizarlos y simplemente se dedican a vaciar informacion en un formato sin que se tenga la
identificacion plena y el contexto completo del que se emana la necesidad de la administracion.

Particularmente, en nuestra entidad territorial — Municipio de Envigado - la contratacién se asume basicamente
segln el Decreto de delegacion 1139 de 2019 en el cual se plasma que son basicamente cuatro las unidades
encargadas de framitar la contratacion, son ellas:

= Secretaria de Educacion y Cultura

= Secretaria de Obras Publicas

= QOficina Asesora Juridica

»  Direccion de Compras — Secretaria General

De acuerdo a esa delegacion, |as dos primeras secretarias tienen plena autonomia para realizar sus propias
confrataciones y es por ello que tienen sus staff constituidos de profesionales que desde alli hacen estas labores
de apcyo en la confratacion para sus propios procesos.

! Aqui se debe describir la carencia o debilidad que pretende satisfacer la administracion con ésta conlratacion que no puede ser satisfecha ton el
parsonal de plana de la Entidad, asi como qué ha sucedide en los Glimos afios en el municipio respecto al presente proceso contractuél (diagndstica) y
que se necesita para mejorar esa situacion (Conveniencia y eportinidad).
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Las demas secretarias, direcciones o dependencias deben tramitar sus contratos en sus elapas de la Direccion
de Compras de acuerdo a la modalidad de contratacion. Para explicar esto acudimos a la siguiente grafica:

i
T s -
i

1 :.;;;.Té'_ i LeaTSos g Toos g

Al respecto reza el Decreto 1039 de 2018, lo siguiente

Articulo Tercero; Qé!éguese en la Direccién de Compras especificamente fo |
siguiente:

1. Elaboraci6n de érdenes de compra de los bienes e insumos adquiridos por |
el municipio de Envigado excepto las drdenes de compra que elabora la |
Secretaria de Obras Plblicas.

2. El procedimiento para la contratacion de minima cuantla establecido en el |
articuto 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, excepto para la Secretaria
de Obras Publicas quién esté delegada expresamente para realizarlo. Lo |
anterior, sin perjuicio de que la oferta sea aceptada directamente por el _
secretario de despacho, en calidad de ordenador del gasto, segin lo‘
esupulado en el articulo primero del presenle decreto. ‘
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3. El procedimiento para la contratacién a través de la modalidad Seleccion
Abreviada Subasta Inversa tanto en la etapa de planeacion, sefeccion y |
contratacion, lo anterior, sin perjuicio de gue la secretaria solicitante deba
apoyar en ¢ada una de estas etapas.

£l acto administrativo de seleccidn debe ser suscrito por el secretario de
despacho de la secretaria General y por el ordenador del Gasto.

La suscripcion de los contratos deberd realizarse por el Secretario
Ordenador del Gasto.

4. La aprobacion de las garantias scficitadas en los contratos que resulten de
la seleccion a través de las modalidades de Minima Cuantia y Seleccion |
Abreviada Subasta Inversa.

Estas dos unidades (Juridica y Direccién de Compras} han conformado un grupo trabajo denominado "Grupo
de Adquisiciones” que inicialmente estaban en una prueba piloto pero ya culminé su tiempo maximao de prueba,
que comparten funciones administrativas y patrones de comportamiento y acciones conjuntas para gestionar la
realizacion de confratos en sus diferentes elapas, pero que hoy requieren consolidarse bajo el comando una
sola cabeza o direccion y es por ellos que en esa unidad se requiere fortalecer con personas que engrosen &l
talento humano con el cual se asume una gestién unificada que demanda muchos servicios por el volumen
que el Municipio realiza al afio ( aproximadamente 1.000) contratos.

En ese orden de ideas este grupo requiere inicialmente una fase de preparacién con miras al inicio de trabajo
de forma concreta en el afio 2021 para lo cual en lo que resta del afio se hace imperioso fa contratacion de las
personas de apoyo y profesionales para que se adapten a las dinamicas y el actuar y en el mes de diciembre

empezar con el frabajo de planeacion de los contratos de la proxima vigencia en las etapas de Planeacion,
seleccion y contratacion,

De ofro lado hay que decir que para nadie es un secreto que  al interior de su planta de cargos, se carece de
perfiles que se ocupen de estas labores profesionales tales como la elaboracion de procesos contractuales

entre otras de hecho las cuales en un momento dado pueden generar tardanzas en legalizacién plena de los
contratos.
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Bajo este Panorama, el Municipio de Envigado y la Secretaria General, tienen Ia necesidad de contratar la
presente prestacion de servicios profesionales, para poder desarrollar el objeto contractual descrito, buscando
asl propender por el mejoramiento continuo de la administracién y sus estandares de calidad, a través de una
adecuada gestion y adminisiracion de los recursos de la Entidad, fortaleciendo Ia gestion administrativa de la
Direccidn de Compras de la Secretaria General, de conformidad con los procedimientos establecidos en el
Sistema de Gestion Integral, con el fin de dar cumplimiento a la misién institucional: logrando asi el apoyo en
areas de la adminisiracion requerido por la Direccion de Compras para priorizar y optimizar las actividades a
desarrollar y que se requieren ser ejecutadas de forma inmediata

2. OBJETOZ

Prestacion de servicios profesionales en Derecho para apoyar a la Direccion de Compras de la
Secretaria General del Municipio de Envigado en la gestion de procesos contractuales.

3. MODALIDAD CONTRACTUAL: Contratacién Directa

4. DATOS DEL PROYECTO:
* Indicador de producto Plan de Desarrollo y meta para esa vigencia: N/A
» Nombre y nimero del proyecto de Enviproject; 449 Funcionamiento
* Nombre y nimero de actividad (es) relacionada (s): N/A

* Insumos 6 cédigos UNSPSC de cada actividad y su valor:

. Clasificacion o
1 UNSPSC | Segmento Familia Clase
| 93151507 | 93000000 | 93150000 93151500 |

« CODIGO BPIN (para proyectos de inversion):

* El abjetc se debe censtruir teniendo en cuenta; verbo, a quién va dirigido, a través de, puniualizer el alcance a desarrcllar con la sjecucion del contrato,
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5. PRESUPUESTO ESTIMADO DEL CONTRATO3:
e Valor estimado:

Para esta contratacion se cuenta con la suma CINCO MILLONES CIENTO NOVENTA Y CUATRO
MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS MCTE ($5.194.240), no gravado con [VA. Respaldado en el
CDP N® 20201231 expedido por la Secretaria de Hacienda para la vigencia 2020.

Para la causal de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion el valor economico del
contrato se determina segun la Circular expedida por fa Alcaldia Municipal - Oficina de Talento
Humano y Desarrollo Organizacional para la vigencia del afio correspondiente. En caso de que los
honorarios superen dicha circular, se debera allegar un oficio con la debida justificacion y el valor,
firmada por el sefior Alcalde con el V° B® del Secretario de Despacho y el jefe de la Oficina de Talento
Humano y Desarrollo Organizacional.

» Rubro presupuestal: 21113000400010210000001
¢ Tipo de proyecto: Inversion Funcionamiento X
6. FORMA DE PAGO:

El municipio de Envigado, pagara al contratista el valor del presente contrato de acuerdo al PAC, (Plan
Anual de Caja) en dos (2) cuotas pagaderas mes vencido de la siguiente manera: Una (1) cuota
pagadera una vez termine el primer mes por valor de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA Y
DOS MIL SETECIENTOS DIECISIETE PESOS MICTE ($ 1.652.717) y una segunda (2) y ultima
cuota pagadera el mes de diciembre por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS CUARENTA'Y UN
MIL QUINIENTOS VEINTITRES PESOS M/CTE ($3.541.523) todas ellas previa presentacion de la
cuenta debidamente legalizada, en |a cual se presentaré la certificacion que acredite que se encuentra
a paz y salvo por concepto de pago de la Seguridad Social integral (salud, pensiones y Riesgos
Laborales), previa presentacion de su informe de gestion mensual y certificacion del recibo a entera
satisfaccion por parte del superviso.*

3 En caso de coniar con vigencias fuiuras sefialar el Acuerdo Municipal y determinar si es una vigencia fulura crdinaria o excepelonal. (Ley 1483 de 2011
sehala las excepcionales). Podré estar sujeto a modificaciones, segin el plazo y alcance de la contratacién.
4 | a forma de pago podra modificarse teniende en cuenta la necesidad de la unidad ejecutora.
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7. PLAZO DE EJECUCIONS: El plazo estimado para la ejecucion del objeto contractual sera de
cuarenta y cuatro (44) dias hasta el 30 de diciembre de 2020,

La fecha de inicio de contrato para persona natural se fijara teniendo en cuenta que haya sido expedido
el Registro de Disponibilidad Presupuestal (RDP} y la Afiliacion a fa ARLS.

8. UBICACION: La Ejecucion del contrato se realizara en el Municipio de Envigado, Secretaria
General.

8. CRITERIOS PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA (los certificados que acrediten estos
aspectos deberan ser adjuntados a la presente solicitud por BPMS)

Personal requerido

Se requiere para la ejecucion de este contrato una persona natural que cumpia con los requisitos que
a continuacion se sefialan:

Requisitos de idoneidad: (Para persona natural)

Se requiere que el proponente sea profesional en DERECHO. (Anexar copia del diploma o acta de
grado / certificaciones y Tarjeta Profesional para contratistas nuevos o los documentos que no reposen
en la entidad.

Nota 1: Deben determinarse los requisitos de idoneidad adicionales dependiendo del objeto y
necesidades de la entidad.

Nota 2: Para el caso de procesos de contratacion directa por la causal NO pluralidad de oferentes
incluir [a justificacién técnica de la unidad ejecutora respecto del porqué debe realizarse a través de
este tipo de proceso.

Requisitos de experiencia: (Para persona natural)

Opcitn 2:

5 £l plazo en el SECOP Il no puede estabiecerse al mismo tiempo en meses y dias, ejemplo 10,5 meses, si se presente este Glimo caso, se deberd
senalar el pfazo en dias calendario, Ef plazo no puede superar el 15 de diciembre, a menos que se tenga autorizacion de la Secretaria de Hacienda o
cuando se frate de una vigencia futura,

8 Para los contratistas clasificados en alto fiasgo (4-5) se deberé tener en cuenta que a afiliacién puede ser hasta 20 dias despuss de enviada a solisitud
Para los contratistas clastficados en riesgos 1, 2 y 3, el tramite de fa afiliacion a la ARL sera de tos (2) dias siguientes a la fecha de soliciiud por parte
dt responsable del ral juridics, saivo aquellos que se afifen a una Aseguradora de Riesgos Laborafes diferente a SURA ya que requieren que la
documentacion se entregue de manera fisica, en esle evento el tramite sera de ¢inco (5) dlas siguientes a su solicitud. Se debe tener en cuenta que la
fecha estimada de inicio de los contratistas debe coincidir con la fechz de afiliacion a |2 ARL, porque de lo contrario pueden generarse reportes ante la
UGPP.

7 Indicar en qué lugares exactos se realizara 12 intervencion o se llsvaré a cabo el ohjeto coniractual, en el caso donde aplique.
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Para persona natural: El proponente no requiere de experiencia minima y bajo este rol seran
cancelados sus honorarios .

Nofta 1: Articulo 9, Decreto 019 de 2012, establece la prohibicidn de exigir decumentos que reposan
en la entidad, ante la cual se esta framitando la respectiva actuacion.

Nota 2: Articulo 229, Decreto 018 de 2012. “Para el gjercicio de fas diferentes profesiones acreditadas
por el Ministerio de Educacidn Nacional, la experiencia profesional se computaréd a partir de la
terminacion y aprobacion del pensum académico de educacion superior.”

Se exceptian de esia condicion las profesiones refacionadas con ef sistema de seguridad social en
salud en las cuales la experiencia profesional se computaré a partir de la inscripcion o registro
profesional,

Se debe verificar las profesiones que requieran registro, matricula o tarjeta profesional para el
computo de la experiencia.

Nota: La unidad ejecutora debera validar el cumplimiento de este requisito para la ejecucion del
contrato.

10. REQUISITOS LEGALES (los cuales deberan ser adjuntados a la presente solicitud por BPMS
segln sea el caso)

Requisitos legales persona natural

¢ Certificado de inexistencia de personal de planta (firmado por el Alcalde y el Jefe de Oficina de
Talento Humano y Desarrollo Organizacional)

e RUT {Resolucién 139 de noviembre 21 de 2012- DIAN) para contratistas nuevos o si el RUT ha
sufrido alguna modificacién. Anexar documento

» Ceriificado de afiliacion al sistema de Seguridad Social Integral. Informar la ARL en la que se
encuentra afiliado ARL , en caso de no estar afiliado indicar a cual ARLS se pretende afiliar SURA
y Tipo de Riesgo?® 01.

* Fotocopia de la cédula de ciudadania para contratistas nuevos.

« Formato Unico de hoja de vida de la Funcién Publica actualizado en el SIGEP y aprobado por e
validador encargado en cada dependencia en esta misma plataforma, de acuerdo a los requisitos
de experiencia e idoneidad determinados, con las respectivas firmas de las partes.

8 |a ARL ala que se pretends afiliar debe ser concertada con el contratista

9¢| nivel del rissgo debe definirse desde la Unidad Ejecutora, segin el alcance del objeto y las cbligaciones especificas y conforme lo establecido en el
Decreto 1607 de 2012
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Certificado que expiden los respectivos Consejos Profesionales respecto de las sanciones
disciplinarias (abogados, ingenieros, contadores, entre otros).
Otros requisitos técnicos necesarios para el desarrollo del objeto contractual especifico.
Examen Preocupacional no mayor a 3 afios de expedido (Anexar certificado contratistas nuevos
o para quienes excedan el plazo estipulado)
(Tener presente inciso final at 18 decreto 723 de 2013. Examenes médicos
ocupacionales. “Este examen tendré vigencia méxima de tres (3) afios y Sera valido para todos
los contratos que suscriba el contratista, siempre y cuando se haya valorado el factor de tiesgo
mas alfo al cual estara expuesto en todos los contratos. En el caso de perder su condicién de
contratista por un perfodo superior a seis [6] meses continuos, deberé realizarse nuevamente el
examen.”)

Propuesta técnica y econdmica (en caso que aplique)

Requisitos legales persona juridica?0

Ceitificado de inexistencia de personal de planta (firmado por el Alcalds) solo para contratos de
prestacion de servicios y apayo a la gestion.

Certificado de existencia y representacion legal.

La constitucion de |a sociedad debera ser de afos antes del cierre del proceso.

La sociedad tendra un término de duracién de

El representante legal de la sociedad debera estar facultado para suscribir el contrato (En caso
contrario aportar autorizacion del drgano competente)

El objeto social de la Sociedad debera estar relacionado con el objeto del contrato

Copia RUT (Resolucion 139 de noviembre 21 de 2012- DIAN), para contratistas nuevos o en caso
de alguna modificacion.

Certificado de paz y salvo al sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension y Riesgos
Laborales) firmado por el representante legal,

Fotocopia de la cédula de ciudadania ampliada al 150 % del representante legal,

Certificado de inhabilidades e incompatibilidades para contratar con entidades publicas del
representante legal.

Propuesta técnica y econémica

Certificado de cumplimiento de normatividad por la entidad que los vigila para entidades sin animo
de lucro.

Para inexistencia de pluralidad de oferentes, aportar: Certificado del registro ante la Direccién
Nacional de Derechos de autor o de la cdmara de comercio si es un distribuidor exclusivo y
Certificado de la casa matriz del bien o servicio como proveedor exclusivo.

10 Senalar los demés requisitos legales requeridas de conformidac! con el objeto del contrato,
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» Para entidades sin &nimo de lucro Certificacion de la entidad territorial respectiva que ejerza la
vigilancia y control de |a entidad sin animo de lucro, con nota de vigencia y certificacion de gue no
presenta sanciones.

+ Si se trata de instituciones tecnoldgicas, universitarias y de educacion superior, debe presentar el
certificado vigente de existencia y representacion legal expedido por el Ministerio de Educacion
Nacional.

o Los demas documentos requeridos para la verificacién y cumplimiento de la idoneidad del
contratista (permisos, licencias, certificaciones o autorizaciones)

11. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

11.1 Obligaciones especificas del contratistal:

11.2.1

11.2.2

11.2.3

11.2.4

11.2.5

11.2.6

Apoyar y gestionar la realizacion de contratos (sin perjuicio de su modalidad) que sean
asignados por la Direccion de Compras (conforme a la demanda del servicio) a través de
reparto a partir de las solicitudes de adquisiciones enviadas por las unidades ejecutoras,

Apoyar con su gestion para Elaborar y publicar oportunamente los documentos contractuales
bajo su cargo en las diferentes etapas y procesos que le sean asignados {conforme a fa
demanda del servicio), acorde con los procedimientos establecidos desde la Secretaria
General.

Hacer seguimiento a los cronogramas de los procesos asignados, o los solicitados por la
Direccitn de Compras o Secretaria General, (conforme a la demanda del servicio)

Hacer parte del comité de evaluacion de requisitos habilitantes en los procesos que sean
asignados desde su gestién inicial y en otros que la Direcciéon de Compras o la Secretaria
General dispongan {conforme a la demanda del servicio).

Apoyar para dar respuesta a las observaciones hechas por los proponentes en cualquier
etapa del proceso contractual.

Apoyar la realizacion de la evaluacion a las propuestas presentadas por los diferentes
oferentes en los procesos que le sea asignados por |a Direccién de Compras (conforme a la
demanda del servicio), teniendo en cuenta la medalidad confractual que se adelanta.

1t Establacer condiciones, actividades y entregables que deben ejecutarse segun el alcance del ebjeto, describiendo qué se debe entregar, como, cuando

y dénde.
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11.2.7 Proyectar las resoluciones de adjudicacion y los demas actos administrativos y actas
pertinentes en los procesos adelantados mediante convocatoria piblica o contratacion directa,
debidamente soportadas.

11.2.8 Apoyar en la publicacion de contratos en ias diferentes plataformas de publicacion y rendicién
de cuentas cuando le sea solicitado por la Direccion de Compras.

11.2.9 Apoyar en la realizacion de actos y procesos en las diferentes etapas contractuales
planeacion, seleccion, contratacion y ejecucion, de acuerdo a designacion de ta Direccion de
Compras o la Secretaria General conforme a la demanda del servicio.

11.2.10 Elaborar los informes que le sean solicitados por las diferentes dependencias y bajo el
consentimiento de |a Direccidn de Compras y/o la Secretaria General

11.2.11 Mantenerse actualizado en la normatividad nacional, especialmente en el area publica ¥
privada del derecho y especificamente en lo concerniente a la contratacion estatal.

11.2.12 Apoyar la Direccion de Compras y la Secretaria General, en las actividades coyunturales y
gue no se cuente con el personal para su ejecucion.

11.2.13 Estar presto a servir con sus conocimientos y habilidades al grupo de adguisiciones cuando
para tareas especificas sea asignado por la Direccion de Compras o la Secretaria General
conforme a la demanda del servicio.

11.2. Obligaciones especificas del municipio en caso que se tengan de caracter técnico:

1. Facilitar a EL CONTRATISTA el desarrollo del objeto contractual. 2. Pagar el valor del contrato en
la forma y oportunidad pactada. 3. Ejercer la supervisién del contrato para efectos de lograr la correcta
ejecucion del mismo. 4. Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones de EL
CONTRATISTA a través de la supervisién. 5. Verificar el cumplimiento de la obligacién del pago de
aportes al sistema de seguridad social integral sobre la base de cotizacion del 40% del valor total del
contrato, previa aprobacién del acta de pago correspondiente, por parte de la supervision del contrato.
6. A traves de la supervision, verificar que EL CONTRATISTA haya registrado en el sistema de
informacion y gestién del empleo plblico-SIGEP- la informacion de su hoja de vida, ademas el
cumplimiento de todos los requisitos legales exigidos. 7. Reportar a la Administradora de Riesgos
Laborales los accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 8. Investigar todos los incidentes y




Codigo: CC-F-199

FORMATO DE SOLICITUD DE ADQUISICIONES
CONTRATACION DIRECTA Version: 03

N

(Persona Natural y Juridica)

Alﬁcgz wﬂ{lgéc;pal Pagina 11 de 6

accidentes de trabajo. 8. Realizar el seguimiento y control del cumplimiento de los requisitos de
seguridad y salud en el trabajo necesarios para cumplir la actividad contratada de las personas a las
que les aplica el Decreto Unico Reglamentario N° 1072 de 2015, por parte de los contratistas del
municipio de Envigado. 10. Informar a los contratistas afiliados en riesgo IV y/o V sobre los aportes
efectuados al Sistema General de Riesgos Laborales. 11. Dar a conocer a los contratistas del
Municipio de Envigado de la politica plblica y el manual de normas de seguridad y salud en el trabajo
de los contratistas, de acuerdo con las directrices y lineamientos dictados por la Oficina de Talento
Humano y Desarrollo Organizacional. 12. Seguir ios procedimientos y tramites establegidos en el
manual de normas de seguridad y salud en el trabajo para contratistas, en las demas normas vigentes
segun sea el caso, respecto de las multas y sanciones a aplicar cuando medie algin incumplimiento
de las obligaciones de los confratistas

11 RIESGOS
Senalar los riesgos técnicos asociados con la ejecucién del contrato.

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el numeral 6
del articulo 2.2.1.1.2.1.1. Decreto 1082 de 2015 y el manual para identificacion y cobertura de! riesgo
en los procesos de contratacién de la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, asi como la Tabla
1 del Manual para la identificacion y cobertura de riesgo, el Municipic de Envigado, ha estimado
establecer como riesgos previsibles involucrados en la contratacién para este proceso los siguientes:
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12 PRECEDENTE CONTRACTUAL:

Siel presente proceso ya ha sido contratado en afios anteriores por el municipio de Envigado, informar
el nimero del contrato y aportar los estudios previos y sus anexos {en Word).

= No cuenta con ninglin precedente contractual
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13 ANEXOS POR BPMS

¢ Los documentos relacionados en los numerales S y 10
¢ solicitud de CDP y CDP

Nota: Los documentos fisicos generados en la etapa precontractual que deban reposar en los
expedientes del proceso firmados en original, deberén ser custodiados y archivados en la unidad
ejecutora solicitante. Los documentos que se generen en el Grupo de Adquisiciones seran remitidos
a la unidad ejecutora para su archivo.

i
' Acompafiamiento técnico: | José Fernando Vélez |
el
Supervisor: José Fernando Vélez ‘
iTeléfono y correo electrénico: 3394000 ext. 4022 / jose.velez@envigado.gov.co
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Nombre Persona que elabora la solicitud: | José Fernando Vélez Zapata B o T
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Cargo: Director Técnico de Compras Teléfono; 3394000 EXT 4020 / 3
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JEMAY CHACON TABARES
Secretario General
Firma Secretario de despacho?2

Elabore. Juliana Trujillc G- Abogada CT a!

12 Debe ser firmado, escaneado y enviada por el medio indicado




