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ENTIDAD: MUNICIPIO DE CUBARA
DEPENDENCIA QUE :
PROYECTA: | SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL

“ICIENTO VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA
PRESUPUESTO OFICIAL: |y ciNcO MIL DOSCIENTOS PESOS ($ 125.445.200,00) M/CTE.

MODALIDAD DE
CONTRATO: CONVENIO

AUNAR ESFUERZOS FINANCIEROS, TECNICOS,
ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS PARA LA ORGANIZACION Y
LOGISTICA EVENTO INTEGRACION DE FIN DE ANO DEL

OBJETO: PERSONAL DE PLANTA Y PERSONAL DE PRESTACIONES DE
SERVICIOS VINCULADO CON LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
PARA LA VIGENCIA 2025
FECHA: NOVIEMBRE DE 2025
INTRODUCCION

La presente Ficha Técnica se formula y contiene los requisitos establecidos en el articulo
2221.2.1.5.1y22.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y hace parte integral del proyecto cuyo objeto
AUNAR ESFUERZOS FINANCIEROS, TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS PARA LA
ORGANIZACION Y LOGISTICA EVENTO INTEGRACION DE FIN DE ANO DEL PERSONAL DE
PLANTA Y PERSONAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS VINCULADO CON LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL PARA LA VIGENCIA 2025 Para mayor facilidad de interpretacion la
informacion contenida en esta ficha técnica ha sido clasificada de la siguiente manera:

s | Denommecion del ALQUILER DEL LUGAR
Bien o Servicio |
Denominacion Técnica | =
del Bien & Servicia Facilidades para encuentros
Clasificacion UNSPSC 80111600
Unidad de Medida Global
Alguiler de un lugar para la realizacion del evento por un dia, con
1 capacidad para albergar 200 personas, incluyendo la provision de
Descripcion General silleteria para la totalidad de los asistentes y mesas necesarias.
Nota: La supervisién definira el sitio o lugar donde se llevara a cabo
el evento.
Patonas ce N/A
desempefio minimos
Cantidad 1
ITEM Denominacion del | ALQUILER DE SONIDO E ILUMINACION (INCLUYE PANTALLA
Bien o Servicio LED Y PROGRAMA PARA KARAOKE)
Denominacién Técnica - . -, . . -
del Bien o Servicio Servicio de instalacién de equipos de sonido especializados
2 [Clasificacion UNSPSC 72151603
Unidad de Medida - Dia
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Descripcion General

Se proporcionaran 4 cajas de medios altos de 1000 watts, 4 cajas de
bajos de 2000 watts, un procesador digital, una mezcladora de 30
canales, 4 micréfonos inalambricos con pedsstal, bases para
microfonos, 2 microfonos tipo P4 para toms y snare, cable de
energizacion de 20 metros y 4 cabinas activas de 1000 watts.

El servicio incluye ademas 8 luces tipo par LED formato mediano y
una pantalla LED de 4x3 metros, equipada con software para
karaoke.

Incluye transporte, instalacién y operacion del sistema de sonido en
el lugar del evento, el cual sera indicado por el supervisor del
contrato.

Patrones de

desemperio minimos No aplica
Cantidad 1
Denominacion del
ITEM Bisn 6 Servidio BEBIDA TIPO COCTEL
Denominacion Técnica - "
del Bien o Sericio Bebidas no alcoholicas
Clasificacion UNSPSC 50202300
Unidad de Medida Unidad
Jugo de limon y/o naranja y/o maracuya fresco
3 Jarabe simple
Descripcion General Rueda naranja (para servir)
Cereza marrasquino (opcional para servir)
Presentacion del cociel: Servido en vaso de 10 onzas
Patrones de .
desempenio minimos No aplica
Cantidad 358
ITEM Denominacion del REFRIGERIO
Bien o Servicio
Denominacion Técnica : -
del Bien o Servici Comidas combinadas frescas
Clasificacion UNSPSC 501982701
Unidad de Medida UNIDAD
4 o Refrigerio empacado pastel de pollo (Tipo Croisant) con verduras,
Descripcidn General con jugo natural en vaso de 14 onzas.
Patrones de -
desempefio minimos No aplica
Cantidad 179
Denominacion del o
ITEM Bieh 6 Servico COMIDA NAVIDENA
5 Denominacion Técnica Comidas combinadas frescas

del Bien o Servicio
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T 003 9.2
Clasificacion UNSPSC 50192701
Unidad de Medida UNIDAD
Comida navidefia incluye
Arroz con coco (150 g)
Muchacho relleno (250 g)
o Pechuga rellena (250 g)
Descripcién General Porsion d&ensalada
Palitos de yuca (150 g)
Jugo natural de frutas frescas en agua, de 14 onzas variedad,
presentacion plato decorado, cubiertos, servilletas.
Patro_nes c}g No aplica
desempeno minimos
Cantidad 179
Denominacicn del e
ITEM Bien o Servicio HIDRATACION
Denominacién Técnica
del Bien o Servicio Agua
Clasificacion UNSPSC 50202301
Unidad de Medida UNIDAD
6 ;
Descripcion General Paguete de bolsas de agua x 20 unidades de 300 mil.
Patropes c.ie. No aplica
desempeno minimos
Cantidad 28
freyy| Penominscidn del GRUPO ARTISTICO MUSICA VARIADA
Bien o Servicio
Denom!nat:lon Te‘cplca Servicios de musicos
del Bien o Servicio
Clasificacion UNSPSC 82151704
Unidad de Medida Global
7 Deserindisn General Grupo musical con repertorio variado, con minime 5 integrantes cada
P uno de reconocimiento regional.
PatroPes (_:Ie_ No aplica
desempefio minimos
Cantidad 1
Tem | Denominacion delBien o PRESENTADOR Y/O ANIMADOR DE EVENTOS
Behominacion Teenica del Organizacion de eventos culturales
Bien o Servicio
Clasificacion UNSPSC 93141701
8
Unidad de Medida GLOBAL
Descripcién General Presentador y/o animador con trayectoria en la presentacion de
RCIPGIOF eventos artisticos y culturales, se encargaran de presentar y
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animar el evento desde el inicio hasta el final del evento. Debe
soportar la idoneidad con dos certificaciones de experiencia que
guarden relacién con la actividad a realizar

Patrones de desempefio
minimos

Cantidad 1

No aplica

Denominacion del Bien o
ITEM Servicio
Denominacion Técnica del
Bien o Servicio
Clasificacion UNSPSC 80141607

Unidad de Medida GLOBAL

Aseo del espacio antes y después del evento, Disefio, impresion
e instalacién decoracion alusiva al evento, Disefio grafico de
g elementos decorativos, Impresion de materiales, Instalacion en
Descripcion General ubicaciones designadas.

Nota: El disefio del material grafico debe ser elaborado con los
colores y logos institucionales y deberan pasar por previa
aprobacion del supervisor para su difusién

DECORACION ALUSIVA AL EVENTO (A TODO COSTO)

Gestion de eventos

Patrones de desempefio

minimos Ne aplica
Cantidad 1
Servicio

Denominacion Técnica del

: P Servicios de asistencia personal
Bien o Servicio P

Clasificacion UNSPSC 90152101
Unidad de Medida Persona
Prestar el servicio de apoyo logistico para organizacion del lugar,
10 entrega de la hidratacion y refrigerio durante el evento,
Descripcion General realizacion de las demas actividades que puedan surgir en el
desarrollo de la actividad y que requieran de apoyo por parte del
personal.
Pa'ltr-ones de desempeiio No aplica
minimos
Cantidad 5

ITEM Denominacion del Bien o

Servicio JUEGOS RECREODEPORTIVOS

Denominacién Técnica del . ’ [
5 Bl Gardicio Servicios de promocion de evenfos deportivos
Clasificacion UNSPSC 90141603
R T————— e = T e
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Unidad de Medida Global

Se requiere la instalacion, adecuacion y dotacién de espacios al
aire libre destinados al desarrollo de actividades [udicas,
recreativas y deportivas orientadas a la participacion
comunitaria, integracion social y fomento de la actividad fisica.
Las zonas intervenidas deberan acondicionarse de manera
segura, accesible y funcional, garantizando condiciones 6ptimas
para la practica de actividades de tipo recreodeportivo,
incluyendo juegos tradicionales, juegos de pelota, juegos tipo
rally, actividades adaptadas para inclusion social, actividades
acuaticas y servicio de juzgamiento.

Actividades Contempladas:

Juegos tradicionales:
e Yermis, trompo, rana, encostalados, carrera de aros,
sogas, yoyo, entre otros.

Juegos de pelota:
e Balén mano recreativo, mini futbol, balén prisionero,
lanzamiento y recepcion, juegos de punteria y precision.

Juegos de rally (retos y postas)
e Circuitos con obstaculos, estaciones de agilidad,
Descripcién General pruebas de resistencia, carreras de relevos, bisquedas
dirigidas.
Juegos adaptados — Inclusién Social
e Actividades ajustadas a diversidad funcional: mini-bolos
adaptados, lanzamientc guiado, ronda inclusiva,
recorridos sensoriales, actividades de movilidad
asistida.

Actividades acuaticas
= Juegos de deslizamiento sobre plastico, busqueda de
objetos, carreras acuaticas, actividades de equilibrio y
dinamicas grupales en agua.

Servicio de juzgamiento
e Personal encargado de control técnico, verificacion de
reglas, cronomeiraje, puntuacion y supervision del
desarrollo de cada actividad.

Materiales y Elementos Requeridos:

Para el adecuado desarrollo de las actividades se debera
suministrar, instalar o adecuar, segin corresponda, los
siguientes elementos:

Estructuras y delimitacion de espacios
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Madera para sefializacién y apoyo, cintas de peligro, estacas,
postes, banderines, conos, cuerdas, mallas de separacion,

Elementos para juegos tradicionales
Aros, costales, tablas de lanzamiento, fichas, trompos, lazos,
canastas pequenas, pelotas livianas. .

Elementos para juegos de pelota

Balones (futbol, voleibol, balén mano, gomaespuma), porterias y
miniporterias recreativas, cinta peligro para delimitacion,
infladores.

Elementos para juegos de rally

Llantas tipo tractor, obstaculos moviles, vallas pequefias,
cuerdas gruesas, marcadores de piso, cronometros, agujas de
senalizacion, pistas numeradas.

Elementos para juegos adaptados — inclusion social

Material sensorial (pelotas sonoras, texturas), conos de guia,
sogas para acompafnamiento, marcadores tactiles, recipientes
de lanzamiento, soportes maoviles.

Elementos para actividades acuaticas
pelotas livianas, plastico negro, cuerdas para demarcacion,
manguera, jabon, objetos de bisqueda.

Elementos para juzgamiento y logistica
Silbatos, cronometros, marcadores, hojas de registro, chalecos
de identificacion, banderas de sefializacion.

Requisitos de Adecuacion del Espacio

o Nivelacion y limpieza de areas destinadas para cada
actividad.

s« |Instalacion segura de estructuras, delimitacion
perimefral y sefalizacion visible.

s QGarantizar accesibilidad para personas con
discapacidad conforme a lineamientos de inclusion.

e Cumplimiento de normas basicas de bioseguridad y
proteccion fisica para menores y adultos.

¢+ Acondicionamiento especifico de zonas himedas o
acuaticas segun protocolo de seguridad.

Patrones de desempefic

minimos - Noaplics
Cantidad 1
| s P T
| ;rem | Denominacién del Bien o INCENTIVOS A LA PARTICIPACION

Servicio
Denominacion Tecnica del
Bien o Servicio
= = e

12 Servicios de promocion cultural

www.cubara-boyaca.gov.co
1 alealdic@cubara-boyaca.govico
Calle 4 # 4-43 Barrio el Comercio

f Coédigo Postal 15614020
L, 310257 4494




DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

Version: 03

FICHA TECNICA

Pagina7 de 9

Clasificacion UNSPSC

93141702

Unidad de Medida

Global

Descripcion General

Se entregara un bono navidefio redimible por valor de $200.000,
destinado como estimulo a la participacion durante el desarrollo
de las diferentes actividades del evento. Con el propésito de
incentivar la economia local, el bono podrd ser redimido
exclusivamente en establecimientos comerciales legalmente
constituidos y que se encuentren a paz y salvo con la entidad
municipal en cuanto a Industria y Comercio.

Nota: El valor indicado estd sujeto a los descuenios de
operabilidad del contrato.

Patrones de desempefio

E No aplica
minimos
Cantidad 86
ITEM De”“““”;""’.” el SIS RECREACIONISTA
ervicio
Denom!nacmn T"."".“"a del Organizacién de eventos culturales
Bien o Servicio
Clasificacion UNSPSC 93141701
Unidad de Medida GLOBAL
Recreacionista del evenio
encargado de orientar, dinamizar y acompafiar actividades
lidicas, recreativas y de integracion dirigidas a los asistentes del
13 evento. El recreacionista debera contar con habilidades para la
Descripcin General animacion, manejo _de grupos y ejecucion de dinamicas
participativas, garantizando un ambiente ameno, seguro y
adecuado para el publico objetivo.
Asimismo, debera disponer de los elementos basicos necesarios
para el desarrollo de las actividades y ajustar las dinamicas
segun las indicaciones de la supervision del contrato.
Patrones de desempefio -
minimos Woaplica
Cantidad 1
iTEM|  Denominacion del Bien o DERECHOS DE AUTOR
ervicio
Denom!nacmn Te'cplca del Derecho de patentes, marcas o derechos de autor
Bien o Servicio
14 Clasificacion UNSPSC 80121604
Unidad de Medida GLOBAL
et e L e S e SR T ; i =]
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Pago de impuestos de derecho de autor — SAYCO Y ACIMPRO
el cual se calcula de acuerdo al reglamento de tarifas Capitulo
Descripcion General Il Eventos y Espectaculos Cédigo: IN-R-01 Version: 04 Pagina
12-21 y/u otros

Patrones de desempeno
minimos
Cantidad 1

No aplica

Kit Ancheta navidenia (Galleta navidefia, vino, mani,
durazno, galletas de soda, salchicha enlatada, paquete
ITEM | Denominacion del Bien o Servicio | de pasabocas mixto, masmelo, mermelada, ponqué
naviderio, arequipe, caja de natilla, caja de buriuelos,
crema de whiskey, licor afiejado, cesta fénix naviderio)

Denominacion Técnica del Bien o
Servicio
Clasificacion UNSPSC 73130000
Unidad de Medida Unidad

Ancheta navidena contiene:

Industrias de alimentos y bebidas

Descripcion Cant.
Galleta navidena x 200gr

Vino 750ml

Durazno en almibar 500gr
Galleta de soda x 4 tacos
Masmelo 75gr

Mermelada 200gr
Ponqué vino 220gr

15

Arequipe 220gr
Descripcion General Natilla x caja 300gr
Caja de bufuelos 300gr

Mani salade x 200gr
Salchicha enlatada x150gr

Paquete de pasaboca Mixto 1

| x165gr
| Crema de whiskey x 700mi 1
Licor Sello Negro Envejecido x
750ml.

Envejecido: Barriles de roble
europeo (Producto Colombianc)
! Cesta fénix navidefio 1

e o | e |k | ek | A | | | ek |k [k | N

Patrones de desempefic minimos Minimos de calidad
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Cantidad 179
Para el desarrollo y ejecucion del objeto, corresponde al contratista:
. Suministrar los bienes y servicios solicitados de acuerdo con las especificaciones entregadas por
la administracion.
. Entregar los elementos dentro del término establecido en el Contrato.
. Entregar los elementos objeto de contrato con sus respectivas Facturas legales.
. Los elementos solicitados deberan estar soportados por la Garantia segun ficha técnica. Adjunto

al presente documento se anexa tiempos de garantias minimos exigidos para cada equipo.

Secretaria de Gobierno y Desarfollo Social
Municipio de Cubarg, Boyaca

Proyectd: Henry Fabian Frasco
Apoyo Profesional Sec. Gobierno'y Desarrollo Social.
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