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Villavicencio, 01/12/2025

Numero de proceso en SECOP: CD-198-2025

CN)gntrato/ Convenio/ Resolucién/ 198 DE 2025

I.P/roporlerrte!Con’[ra’usta/Proveedo JUAN FRANCISCO ce. 1.121.841.76
Autorizado GUZMAN MARTINEZ O NIT. 5
Representante Legal: N/A C.CNo. | N/A

Objeto: "PRESTACION DE SERVICIOS COMO UN CREADOR DIGITAL DE LA REGION,

PARA LA DIVULGACION DE LAS ACCIONES ESTRATEGICAS DEL INSTITUTO DE
TURISMO DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA PROMOCION DE LA MARCA
“VILLAVO AQUI ESTA EL LLANQ”

Valor Total del Contrato: CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000) M/CTE
(Letras y NUmeros) INCLUIDO IMPUESTOS, TASAS Y

CONTRIBUCIONES A QUE HUBIERE LUGAR,
EQUIVALENTE AL 100% DEL VALOR DEL
CONTRATO.

Término de Ejecucién: Un (01) mes

Fecha de Aprobacién del contrato
por el ordenador del gasto en | 27/11/2025
SECOP

1. DISPOSICIONES NORMATIVAS PARA EL EJERCICIO DE LA SUPERVISION/
INTERVENTORIA

Las funciones del SUPERVISOR/INTERVENTOR, se deben desarrollar con apego a las
siguientes disposiciones normativas:

a) Manual de contratacién, supervision e interventoria vigente del ITV.

b} Marco reglamentario; Ley 80/1993, Ley 1150/2007, Decreto 1082/2015 o las normas
que los adicionen o modifiguen.

¢) Marco regulatorio; Ley 1474 de 2011 en especial articulos 82, 83, 84 y SS.

d) Marco Constitucional aplicable en materia de contratacion estatal

e) Los principios de la Funcién Administrativa; Igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, (Art. 209 de la Constitucién Politica)

f) Los principios del control fiscal; Eficiencia, Economia, Eficacia, Equidad y Valoracion
de los costos ambientales, (Art. 267 de la Constitucién Politica)

g) Los principios de la Contratacion: legalidad, transparencia, oportunidad, eficiencia,
economia, equidad, eficacia, iguaidad, responsabilidad, moralidad, finalidad, y
planeacion. (Art 14 de Ley 80 de 1993).

h) Normas especiales que regulen la naturaleza, la clase de contrato o el objeto a

ejecutar.

2. FUNCIONES DEL SUPERVISOR/INTERVENTOR

El SUPERVISOR/INTERVENTOR, se deben desarrollar la vigilancia de la ejecucién del
contrato de acuerdo a lo siguiente:
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a) Elaborar Acta de Inicio segun el formato vigente del ITV y ejecutar el procedimiento
pertinente para dar inicio de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP o
plataforma vigente.

b} Elaborar el informe de supervision de manera mensual que consistira en el
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, v juridico el cual debe
contener el desarrollo del contrato, el cumplimento de las obligaciones del contratista,
las modificaciones en caso que aplique y demas informacion segun el formato vigente
del ITV.

c) Elaborar el certificado del supervisor y viabilidad de pago, en donde se estipule el valor
aprobado para el respectivo pago en ¢aso que aplique y demas informacién segun el
formato vigente del ITV.

d) Evidenciar el cumplimiento del pago segun lo contemplados en el articulo 50 de ia Ley
789 de 2002, modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de julio 10 de 2003 relativo
los porcentajes de pago de seguridad social y aportes parafiscales, y los plazos para
realizar los aportes al sistema de seguridad social en la planilla integrada de
liquidaciones aportes PILA en la modalidad electrénica o asistida en los plazos segun
los Gltimos dos digitos de la CC o NIT.

e) Elaborar actas modificatorias segun el formato vigente de! ITV y trasladar al funcionario
o contratista del componente juridico para que realice el procedimiento pertinente para
modificar el contrato en la plataforma SECOP.

f) Elaborar solicitudes o instrucciones para el Contratista/Proveedor *** en caso que
aplique*™* las cuales deberan constar por escrito y seran dirigidas tanto al
CONTRATISTA/PROVEEDOR como al INSTITUTO y enviadas a las direcciones de
notificacion pactadas en el clausulado del Contrato.

g) Informar aportunamente al Ordenador del Gasto cualquier posible incumplimiento por
parte del contratista/proveedor mediante informe dentro de la ejecucién del contrato.

h) Elaborar el acta de terminacion segun el formato vigente del ITV y ejecutar el
procedimiento pertinente para terminar digitaimente el contrato en la plataforma
SECOP o la que esté vigente. _

i) Publicacion de todos los documentos o formatos expedidos dentro de las etapas
contractuaies y postcontractual, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
expedicion de cada uno, en la plataforma SECOP o la que esté vigente, de la misma
manera se publicara en los términos correspondientes en la Plataforma SIA-
OBSERVA, una vez publicados los documentos deberan ser en remitidos al
funcionario que custodie el expediente fisico del contrato.

j) Coadyuvar con la organizacion y foliacion de los documentos que componen el
expediente del contrato, dando cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de
archivo).

RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISCR/INTERVENTOR

El SUPERVISOR/INTERVENTOR, responderan ante los diferentes entes de control,
investigacion o judicial de la siguiente manera:

a) Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacion contractual en los términos de la Constitucidn y 1a Ley
(articulo 51 Ley 80 de 1993 y Ley 1474 de 2011).

b) Los interventores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tanto por el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de interventoria, como por los
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hechos u omisiones que les sean imputables y causen dafio o perjuicio a las entidades,
derivados de la celebracion y ejecucion de los contratos respecto de los cuales hayan
ejercido o ejerzan las funciones de interventoria. (articulo 53 Ley 80 de 1993, articulo
82 Ley 1474 de 2011).

IDONEIDAD Y/O EXPERIENCIA DEL FUNCIONARIO DESIGNADO

Revisada la planta de personal del INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIQ, se
selecciona a la sefiora ANGELICA ROCIC TORRES DELGADO identificado con
cédula de ciudadania No. 1.121.874.526, el cual se encuentra debidamente
nombrado(a) y posesionado en el cargo de PROFESIONAL UNIVERSITARIA y en virtud
de! principio de responsabilidad se evidencia que el funcionario ha ejecutado la
supervision de objetos iguales o similares.

En consecuencia, se designa como SUPERVISOR/INTERVENTOR del contrato No. 198
de 2025, suscrito con JUAN FRANCISCO GUZMAN MARTINEZ, cuyo objeto es
PRESTACION DE SERVICIOS COMG UN CREADOR DIGITAL DE LA REGION, PARA
LA DIVULGACION DE LAS ACCIONES ESTRATEGICAS DEL INSTITUTO DE
TURISMO DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA PROMOCION DE LA MARCA
“VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO.

MANIFESTACION DE NO INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O CONFLICTO DE
INTERES.

El supervisor designado debera manifestar ello y aceptar o no la supervision para que
surta efectos juridicos a pa#ti de la fecha de aceptacion.

udURM0 $2TINASYARON
Director General
Jnstuto De Turismo De Villavicencio

Nombre Cargo Firma

Elaboro: Maryory Rojas Rojas Profesional universitario FE

Reviso: N/A N/A

Aprobé: Javier Mauricio Salinas Director general
Varén
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MANIFESTACIONES DE LA DELEGACION:

Yo, ANGELICA ROCIO TORRES DELGADO identificado con cédula de ciudadania No.
1.121.874.526, PROFESIONAL UNIVERSITARIA dej6 constancia que no me encuentro
incurso en inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés que me impidan llevar un
seguimiento técnico, administrativo, ,financiero, contable, y juridico del contrato 198 de 2025
que tiene como objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS COMO UN CREADOR DIGITAL DE
LA REGION, PARA LA DIVULGACION DE LAS ACCIONES ESTRATEGICAS DEL
INSTITUTO DE TURISMO DE VIL!.AV!CENCIO EN EL MARCO DE LA PROMOCION DE
LA MARCA “VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO”

Aceptacion de la supervisién: SI_X_ NO___

En caso de No aceptar la Supervision delegada, justifique su respuesta, aqui

Fecha de la aceptacién de la supervisién: 01/12/2025

'j Clea ;(‘ el
ANGEIICA ROCIO TORRES DELG

CC No. 1.121.874.526
PROFESIONAL UNIVERSITARIA



