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Acta de Supervision

SECRETARIA PRIVADA

ACTA DE S’UPERVISI(')N No. 03
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Nro. PRI-PSP-2879-2025

FECHA DE ELABORACION: 02-12-2025

SUPERVISORA:
DIANA MARCELA GRISALES LOAIZA identificado con la cedula de ciudadania
1.094.883.741 de Armenia, Quindio - Directora Administrativa de Emprendimiento y
Competitividad.

CONTRATISTA: NORMA VIOLETH PLAZAS SILVA identificada con la cedula de
ciudadania 40.730.679 de EIl Doncello Caqueta.

OBJETO: “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO PREFESIONAL PARA
BRINDAR APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE LAS HABILIDADES
INSTITUCIONALES DE LA ADMINISTRATCION DEPARTAMENTAL, EN LAS
ACTIVIDADES REQUERIDAS EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE
EMPRENDIMIENTO Y COMPETITIVIDAD”.

RESUMEN DE ACTIVIDADES:

Resumen de actividades realizadas durante el periodo comprendido entre el dia 01 de
noviembre de 2025 al 30 de noviembre de 2025.

1. Brindar apoyo a la secretaria privada en la elaboracién y tramite de informes,
actas de reunion y documentos de cada proceso organizativo de actividades en
los diferentes encuentros y eventos a llevar a cabo en los municipios de
departamentos del Quindio, que promuevan la participaciéon ciudadana a través
de estrategias y campaias de emprendimiento y competitividad, vinculadas al
gobierno departamental.

En la fecha 07/11/2025, la contratista participé y apoyd el evento de emprendimiento
NETWORKING FEST, realizado en alianza con la UGCA y en el que se brind6 un espacio
de visibilizacion, comercializacién y fortalecimiento a 13 emprendedores acompanados por
la Direccion de Emprendimiento y Competitividad.

En la fecha 10/11/2025, la contratista proyectd y gestion6 el envio de cartas en las que se
solicité a 7 entidades del departamento que hacen parte del ecosistema de emprendimiento
atencién de informaciéon para caracterizacion de emprendedores atendidos por cada
entidad

En la fecha 10/11/2025 la contratista elabord y radico oficios que fueron enviados a las
entidades lideres del departamento que ejecutan programas de emprendimiento,
solicitando informacion de caracterizacion de emprendedores.
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Lo anterior para construir un informe técnico que permita conocer cifras de impactos y
participacion relacionadas con emprendimiento en el departamento.

En la fecha 12/11/2025, la contratista participé y apoyd el Foro Departamental de
Competitividad e Innovacion, realizado en el Centro de Convenciones y en el que se
reunieron actores publicos, privados y académicos para definir estrategias que impulsaran
la productividad y el desarrollo sostenible del Quindio.

En la fecha 13/11/2025, la contratista particip6 y apoyé el evento “Capital de Proyectos
Quindio 2025”, realizado en el Centro de Convenciones, el cual reunié a mas de 1.500
emprendedores, inversores e innovadores en conferencias y se realizaron master classes
para fortalecer la formulacién de proyectos y atraer recursos estatales y privados.

En la fecha 10/11/2025, la contratista participd de la reunién virtual con integrantes de la
RREQ (Red Regional de Emprendimiento del Quindio) Durante la sesion se socializé la
propuesta para desarrollar la Escuela de Emprendedores, una estrategia interinstitucional
para fortalecer las competencias y conocimientos de los emprendedores.

2. Brindar apoyo en el informe de seguimiento mensual a las acciones y avances
realizados en la ejecucion de las politicas publicas o programas donde esté
vinculada la secretaria privada.

En la fecha 07/11/2025 la contratista participd en la capacitacion sobre el “Decreto 0964 del
27 de octubre de 2025” el cual busca establecer un nuevo reglamento para el seguimiento
y evaluacion de las politicas publicas, planes y programas del departamento.

3. Apoyo en la implementacion de acciones, brindar apoyo y acompainamiento en
programas que permitan el cierre de brechas de internacionalizacion del
departamento del Quindio.

En la fecha 28/11/2025 la contratista apoy6 una actividad de INTERNACIONALIZACION la
cual consistié en promocionar a un amplio grupo de emprendedores los cursos virtuales
gratuitos que ofrece PROCOLOMBIA, igualmente se dispuso a ofrecer acercamiento con la
directora de esta entidad para que se de orientacion en temas relacionados con exportacion

4. Apoyar a la direccion de emprendimiento y competitividad en la planeacion,
programacion y acompanamiento a visitas empresariales generadas por las
actividades propias realizadas desde la direccién, asi como el acompafiamiento a
las reuniones y mesas de trabajo de obra por impuesto y demas proyectadas
desde la secretaria privada.

En la fecha 05/11/2025 la contratista apoydé a la Direccion de Emprendimiento y
Competitividad en una mesa de trabajo para debatir y concertar una propuesta que permita
implementar una herramienta tecnoldgica que concentre informacion de caracterizacion de
emprendedores
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En la fecha 28/11/2025 la contratista apoyd a la direccibn de emprendimiento y
competitividad participando en una mesa de trabajo conjunta con la SADRA, el SENA,
PROCOLMBIA Y MINTIC a fin de socializar la RUTA CRITICA DE CAPACITACION que
contiene dimensiones y temas relacionados como apoyo para pequefios productores
rurales del departamento del Quindio, que permita alistarlos para procesos de comprar
publicas.

5. Apoyo en impulsar acciones estratégicas que promuevan la innovacién, la
colaboracién interinstitucional y el fortalecimiento del ecosistema de
emprendimiento, con enfoque en la competitividad territorial y el desarrollo
sostenible.

En la fecha 04/11/2025 la contratista participd y apoyd la mesa de articulacién de
emprendimiento, conformada por las secretarias del departamento que ofertan servicios y
programas de emprendimiento a la comunidad. Durante la mesa, present6 el informe de
CARACTERIZACION DE EMPRENDEDORES, el cual contiene informacién demogréfica,
psicografica y geografica de los emprendedores acompafiados por las diferentes
secretarias.

En las fechas 14/11/2025 y 24/11/2025, la contratista a través de dos (2) comités de trabajo
con los integrantes del equipo de la Direcciéon de Emprendimiento y Competitividad, apoyd
e impulsé acciones estratégicas para promover la innovacion, la colaboracion
interinstitucional y el fortalecimiento del ecosistema de emprendimiento, con enfoque en la
competitividad territorial y el desarrollo sostenible.

Durante el mes de noviembre la contratista apoyé a los emprendedores con
comunicaciones de interés y coordinacion en la participacion de eventos que impulsan
acciones estratégicas para fortalecer el ecosistema de emprendimiento. Esta actividad se
realiza a través de la administracion de un grupo de WhatsApp en el que periédicamente
se contacta e informa. Igualmente, de manera particular via telefénica y mensajes de
WhatsApp la contratista atiende a la poblacién emprendedora

6. Brindar apoyo en las acciones de articulacién con proyectos de orden nacional
que permitan garantizar el acceso a la poblacion emprendedora del departamento
del Quindio a convocatorias y ofertas propuestas para la poblacién, asi como la
gestion de fuentes de financiacién a proyectos que promuevan el desarrollo del
emprendimiento y la competitividad del departamento.

Durante el mes de noviembre, la contratista propuso, proyectd y disefié la actividad de
emprendimiento: charla” FUENTES DE FINANCIAMIENTO PARA CRECER” un espacio en
el que se proyecta dar a conocer a los emprendedores los mecanismos disponibles para
acceder a recursos de inversién, convocatorias, concursos y otras oportunidades para
escalar con sus emprendimientos. La charla se llevara a cabo durante el proximo mes de
diciembre, sin embargo, desde el mes de noviembre se trabaja en la planeacion y difusion
del evento.
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En la fecha 14/11/2025, la contratista report6 al secretario técnico de la Comisién Regional
de Competitividad, un informe detallado de fuentes de financiamiento identificadas para los
10 proyectos priorizados por la CRCI — 2025.

7. Brindar apoyo a la secretaria privada del departamento del Quindio en la
planeacién, ejecuciéon, desarrollo y seguimiento de las actividades vy
compromisos que promuevan las actividades de gobierno en la calle y eventos
que se promuevan desde la secretaria privada.

En la fecha 07/11/2025, la contratista apoyo a la Secretaria Privada asistiendo y apoyando
el evento de Gobierno en la Calle: “Por y para los Calarquefos”. En este espacio se conté
con participacion de las secretarias y dependencias que tiene la mision de apoyar los
eventos de Gobierno en la Calle

En la fecha 30/11/2025 la contratista apoyé a la Secretaria Privada asistiendo y apoyando
el evento de Gobierno en la Calle: “Por y para los Comunales”. En este espacio se conté
con participacion de las secretarias y dependencias que tiene la mision de apoyar los
eventos de Gobierno en la Calle

8. Apoyo en cargar, proyectar y realizar seguimiento al aplicativo CONTROL DOC
frente a las necesidades del aplicativo CONTROL DOC

Durante el mes de noviembre la contratista cargd, proyectd y realizd6 seguimiento en el
aplicativo CONTROL DOC registrando las actas de reunion e informe clasificados con los
ID 496495, 495803, 489881, 487760, 476928, 476914, 476902, 476893, 476880, 476834 y
473040

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera de TRES (03) MESES Y
QUINCE (15) DIAS, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio. En todo caso, el
plazo no excedera la vigencia 2025.

VALOR: El valor del presente contrato asciende a la suma de CATORCE MILLONES DE
PESOS MCTE ($14.000.000) incluido IVA, impuestos o descuentos.

FORMA DE PAGO: El Departamento del Quindio cancelara el valor del futuro contrato
mediante tres (03) pagos mensuales cada uno por valor de CUATRO MILLONES DE
PESOS MCTE ($4.000.000) incluido IVA, impuestos o descuentos, y un ultimo pago, por
los ultimos QUINCE (15) dias calendario, por valor de DOS MILLONES DE PESOS
MONEDA CORRIENTE ($2.000.000), INCLUIDO IVA, impuestos o descuentos, previa
presentacion del informe de actividades ejecutadas durante cada mes de prestacion de
servicios o periodo prestado, en el que debe de constar la acreditacion del pago de aportes
a seguridad social, pension y riesgos laborales por el porcentaje sefialado en la Ley.
PARAGRAFO PRIMERO: No obstante, lo anterior, es necesario sefalar que la forma de
pago prevista queda sujeta a la situacién de los recursos del Plan Anual Mensualizado de
Caja PAC.
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REGISTRO PRESUPUESTAL: No. 6688 del 01 de septiembre del 2025.

En consideracion a que el CONTRATISTA ha cumplido a satisfaccion con las obligaciones
inicialmente contraidas con el presente contrato se procede a dar el visto bueno para que
le sean cancelados los dineros asignados.

Se revisd el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social, y este
corresponde al porcentaje que por ley debe ser exigido (Salud, Pension y ARL), para el
periodo que se esta cobrando:

No. Planilla Mes Aporte Salud | Aporte Pensién| Aporte ARL
89751927 AGOSTO $375.000 $480.000 $15.700
90687268 SEPTIEMBRE $375.000 $480.000 $15.700
91409531 NOVIEMBRE $375.000 $480.000 $15.700

PERIODO A PAGAR: Resumen de actividades realizadas durante el periodo comprendido
entre el dia 1 de noviembre de 2025 al 30 de noviembre de 2025.

VALOR A PAGAR: CUATRO MILLONES DE PESOS MC/TE ($4.000.000)

NUMERO

DELACTA | yALORTOTAL | VALOR EJECUTADO SALDO
01 $14.000.000 $4.000.000 $10.000.000
02 $14.000.000 $8.000.000 $ 6.000.000
03 $14.000.000 $12.000.000 $ 2.000.000

MODO DE PAGO (Marcar con una X):

CHEQUE
TRANSFERENCIA X

En el caso de que el pago se realice a través de transferencia se debera diligenciar la
siguiente informacion:

Nombre del | Tipo de cuenta No. de cuenta Titular de la cuenta
banco

FALABELLA Ahorros 115080114144 Norma Violeth Plazas Silva
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(Nota: El supervisor del contrato en el caso de pagos mediante transferencias, debera
constatar en cada uno de los mismos que los datos de la cuenta correspondan a los
establecidos en la minuta del contrato).

il

DIANA MARCELA GRISALES LOAIZA

Directora Administrativa de Emprendimiento y Competitividad
Departamento del Quindio

Supervisora

Llf‘li)J’_ Ji_)

NORMA VIOLETH PLAZAS SILVA
Contratista
Departamento del Quindio

ELABORACION REVISION APROBACION
Elaborado por Angela Maria | Revisado por: Rodrigo Soto | Aprobado por: Julian
Cardona Ortiz Herrera Mauricio Jara Morales
Cargo: Profesional Cargo: Director de Cargo: Secretaria de

Universitario Contratacién Despacho




