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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Florencia, 29 de noviembre de 2025 

Señora  
FANNY MARÍA NAVAJAS ORTIZ 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7360802 
Coordinadora Académica 
Formación Profesional Integral 
Florencia 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes noviembre del año 2025 
 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7360802 del año 2025 

 

Ericsson Fabian Rico Olaya, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1117499968 de 

Florencia-Caquetá, en mi calidad de Contratista del SENA, en formación profesional integral, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija un valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y CINCO 

MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y UN MIL SETECIENTOS SETENTA PESOS M/CTE  

($55.471.770) esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:  

Un primer pago al mes de febrero de 2025 por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS 

SETENTA Y OCHO MIL OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($3.378.089), nueve (9) pagos 

iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de CINCO MILLONES 

TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE. 

($5.333.824) cada uno y un ultimo pago en el mes de diciembre de 2025 por un valor de 

CUATRO MILLONES OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE. 

($4.089.265). 
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Plazo: Será hasta el 23 de diciembre de 2025. 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, en actividades de Instructor del 
área ASISTENCIA ADMINISTRATIVA - RESULTADO APRENDIZAJE ETAPA PRÁCTICA, 
impartiendo Formación Profesional Integral, la administración educativa y el 
seguimiento en la etapa productiva; en las diferentes áreas del conocimiento de la 
formación Titulada Presencial, Titulada virtual, Complementaria presencial, 
complementaria virtual, y A Distancia en los programas regular que imparte el Centro 
Tecnológico de la Amazonia 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar la Formación 
Profesional Integral de 
acuerdo con el Desarrollo 
curricular (Estructura 
curricular, proyecto 
formativo, planeación 
pedagógica e instrumentos 
de evaluación) de los 
programas de formación 
titulada y/o 
complementaria de 
acuerdo con la 
programación asignada por 
la Coordinación 
Académica. 

Estuve a entera disposición para 
el cumplimiento de la actividad, 
para el presente mes no fue 
requerido. 

No se cuenta con 
evidencia para el 
presente mes. 

2 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en 
el sistema de información 
que la entidad defina para 
la Gestión de la Formación 
Profesional Integral 
mediante las siguientes 
actividades: a). Verificando 
el estado de los aprendices 
b). Crear y asociar 

Estuve a entera disposición para 
el cumplimiento de la actividad, 
para el presente mes no fue 
requerido. 

No se cuenta con 
evidencia para el 
presente mes. 
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aprendices en las rutas de 
aprendizaje c) Registrando 
juicios evaluativos de los 
resultados de aprendizaje 
ejecutados. d) 
Comunicando al 
Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades 
de aprendices y hallazgos 
en el registro de la 
información (reintegros, 
traslados, deserciones, 
retiros voluntarios, etc). 

3 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso 
de aprendices al programa 
de formación tales como: 
ficha de matrícula; 
fotocopia del documento 
de identidad, y/o requisitos 
definidos en el diseño 
curricular, cuando ejecute 
formación 
complementaria. 

Estuve a entera disposición para 
el cumplimiento de la actividad, 
para el presente mes no fue 
requerido. 

No se cuenta con 
evidencia para el 
presente mes. 

4 Realizar seguimiento en la 
etapa productiva a los 
aprendices que le sean 
asignados, cuando el 
Centro de Formación lo 
requiera. 

Se realiza seguimiento etapa 
productiva de las fichas: 2711053 
Salud pública (1 concertación, 1 
parcial, 1 final), 2873500 
Atención Integral a Primera 
Infancia (3 parcial, 1 final), 
2873507 Atención Integral a 
Primera (1 concertación, 1 
parcial, 1 final), 2874418 Técnico 
en asistencia a la función pública 
(1 final), 2874436 Tecnólogo en 
Gestión contable y financiera (6 
concertación, 4 parcial), 2995483 
Técnico en asistencia en 
organización De archivos (2 
concertación, 3 parcial), 2995509 
Técnico en cocina (1 
concertación, 1 parcial), 2995528 
Técnico en salud pública (1 

Captura de pantalla y 
link de las carpetas. 
FICHAS   
link obligación 4 
Obligación 4 

 

 

 
    

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/BASE%20DATOS%20DE%20SEGUIMIENTO%20DE%20ETAPA%20PRODUCTIVA/FICHAS?csf=1&web=1&e=mkhuTE
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%20INSTRUCTORES%202025/FABIAN%20RICO/9.%20Octubre%202025/GC/Obligaci%C3%B3n%204?csf=1&web=1&e=ThnRWi
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concertación, 4 parcial), 2995532 
Técnico apoyo administrativo en 
salud (9 concertación, 9 parcial), 
3015032 Técnico en construcción 
de edificaciones (1 concertación, 
1 parcial), 3015664 Técnico en 
enfermería (1 concertación, 1 
parcial), 3019583 Técnico en 
servicios farmacéuticos ( 3 
concertaciones) 3063954 Técnico 
en contabilización de 
operaciones comerciales y 
financieras (2 concertaciones), 
3064006 Atención integral a la 
primera infancia (1 concertación), 
3064012 Técnico en servicios 
farmacéuticos (12 
concertaciones), 3064015 técnico 
en pastelería (1 parcial), 3064019 
Técnico Operaciones de Caja y 
Servicios en Almacenes de 
Cadena  (4 concertación, 4 
parcial, 7 final), 3131999 técnico 
en operaciones comerciales y 
financieras (1 concertación, 1 
parcial) 

5 Participar cuando el Centro 
de Formación lo requiera, 
en jornadas de diseño y 
desarrollo curricular de 
programas de Formación 
Profesional Integral, 
conforme a las necesidades 
Nacionales y a los 
lineamientos 
Institucionales requeridos 
para el área temática 
objeto del contrato. 

Estuve a entera disposición para 
el cumplimiento de la actividad, 
para el presente mes no fue 
requerido. 

No se cuenta con 
evidencia para el 
presente mes. 

6 Participar cuando el centro 
de formación lo requiera, 
en proyectos de 
investigación técnica y/o 
pedagógica (SENNOVA) 
para fortalecer el proceso 

Estuve a entera disposición para 
el cumplimiento de la actividad, 
para el presente mes no fue 
requerido. 

No se cuenta con 
evidencia para el 
presente mes. 
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de formación del área 
temática objeto del 
contrato. 

7. Apoyar procesos de 
Registro Calificado para los 
programas en nivel 
tecnólogo del área 
temática objeto del 
presente contrato, cuando 
el centro lo requiera. 

Estuve a entera disposición para 
el cumplimiento de la actividad, 
para el presente mes no fue 
requerido. 

No se cuenta con 
evidencia para el 
presente mes. 

8. Asistir y participar en las 
reuniones de instructores, 
conferencias, 
transferencias de 
conocimiento y/o 
actualizaciones 
programadas por el Centro 
de Formación. 

Participe en la reunión de 
instructores programada el día 24 
de noviembre de 2025 con el 
objetivo “dar continuidad a los 
procesos formativos y fortalecer 
el trabajo colaborativo con 
instructores contratistas y 
planta”  

Link asistencia a la 
reunión Obligación 8 
 

9. Responder por los bienes y 
elementos puestos a su 
disposición para el 
cumplimiento del objeto 
del contrato (ambientes de 
aprendizaje, materiales de 
formación y uso de 
materiales de formación) y 
una vez finalizado, quedar 
a paz y salvo con el 
Almacén. 

Estuve a entera disposición para 
el cumplimiento de la actividad, 
para el presente mes no fue 
requerido. 

No se cuenta con 
evidencia para el 
presente mes. 

10 Presentar los documentos, 
informes y formatos 
necesarios requeridos o 
exigidos con ocasión del 
desarrollo del presente 
contrato en las fechas 
establecidas por el centro. 
 
 

Se hace entrega del formato de 
reportes de tiempos. 

Link reporte de 
tiempos  
Obligación 10 
 

 

 

11 Aplicar al proceso de 
certificación de la norma 
de competencia 
“ORIENTAR FORMACIÓN 
PRESENCIAL DE ACUERDO 

Estuve a entera disposición para 
el cumplimiento de la actividad, 
para el presente mes no fue 
requerido. 

No se cuenta con 
evidencia para el 
presente mes. 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%20INSTRUCTORES%202025/FABIAN%20RICO/9.%20Octubre%202025/GC/Obligaci%C3%B3n%208?csf=1&web=1&e=gxV62C
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%20INSTRUCTORES%202025/FABIAN%20RICO/9.%20Octubre%202025/GC/Obligaci%C3%B3n%2010?csf=1&web=1&e=eUmh7a
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CON PROCEDIMIENTOS 
TÉCNICOS Y NORMATIVA" 
y aportar el respectivo 
certificado de aprobación, 
o la evidencia de la 
inscripción efectiva a 
mismo, al informe de 
ejecución contractual. 
 
 

12 No utilizar ni total ni 
parcialmente la 
información a que tenga 
acceso, en beneficio de 
terceras personas o 
entidades diferentes. 
 

Cumplí a cabalidad lo normado 
en el código de integridad del 
SENA. 

Evidencia reposa en 
SECOP II 

13 Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de 
Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en el 
Trabajo y asistir a las 
convocatorias que el 
centro programa. 

Estuve a entera disposición para 
el cumplimiento de la actividad, 
para el presente mes no fue 
requerido. 

No se cuenta con 
evidencia para el 
presente mes. 

14 Prestar apoyo en la 
evaluación y supervisión de 
procesos contractuales de 
bienes y servicios cuando 
se requiera de acuerdo con 
al área de su competencia. 

Estuve a entera disposición para 
el cumplimiento de la actividad, 
para el presente mes no fue 
requerido. 

No se cuenta con 
evidencia para el 
presente mes. 

15 Realizar el pago de 
estampilla PRO-
UNIVERSIDAD de la 
Amazonia equivalente al 
1.5% del valor del contrato. 

Realice el pago de estampilla PRO- 
UNIVERSIDAD   de   la   Amazonia 
equivalente al 1.5% del valor del 
contrato. 
 

Evidencia reposa en 
SECOP II 

16 Las demás necesarias para 
el cabal cumplimiento del 
objeto contractual. 

Atendí las demás solicitudes 
como:  
Asistencia: 
Ficha 2995476 tecnólogo en 
talento humano 
Ficha 3312825 Salud publica 
 
PQRS 

Captura de pantalla y 
link de las actas. 
Obligación 16 

 

 

 

 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%20INSTRUCTORES%202025/FABIAN%20RICO/9.%20Octubre%202025/GC/Obligaci%C3%B3n%2016?csf=1&web=1&e=VSZH7w
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PQRS A VENCER No.: 7-2025-

402386 NIS 2025-05-027766 

Remisión por competencia / PQR 

PQRS No.: 1-2025-004901 NIS: 

2025-05-035282 

PQRS No.: 1-2025-004902 NIS: 

2025-05-035287 

PQRS No.: 1-2025-004903 NIS: 

2025-05-035291 

PQRS No.: 1-2025-004952 NIS: 

2025-05-035656 

Revisión bitácoras: 
Ficha 3063954 - Cc 1151452909 
Leidy Johana Montilla Urrea 
Ficha 2873500 Cc 1129004629 
Daniela Perdomo Cortés 
Ficha 2873500- Cc 1117810113 
Danny Lorena Castiblanco Rivas 
Ficha 3019583 Cc 1116207986 
Yudy Marlodys Anacona Cuéllar 
Ficha 3064012 Cc 1059906881 
Yuliana Muñoz Ortiz 
Ficha 3064012 - Cc 1117493660 
Monica Maria Rojas Avila 
Ficha 3064012 - Cc 1117544027 
Miguel Angel Prada Gutierrez 
Ficha 3015032 Cc 1006504148 
Jhon Ever Parra Ramos 
Ficha 3064015 - Técnico En 
Pastelería 
Ficha 3064015 - Cc 40778267 Luz 
Mery Yunda Rodriguez 
Ficha 3015664 Cc 1072428750 
Luisa Fernanda Ceron Robles 
Ficha 2995509 Cc 1117549315 
Xilena Patricia Cardenas Montes 
Ficha-3019583 - Cc-40622872  
Marileida Jansasoy Ochoa 
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Ficha 2873507 - Cc 1115794624 
Deisy Johana Meneses Alape 
Evaluación de aprendices en 
SOFIA PLUS. 

Yenis Andrea Medina Cc 
1007512432 Ficha 2926198-
Asistencia Para La Inteligencia 
Empresarial 
Leiny Gomez Cc 1118020372 
Ficha 2711053-Salud Publica  
Danna Michelle Quila Cc 
1029580076 De La Ficha 
2711163-Gestion Del Talento 
Humano 

Carlos Andres Sanchez Cc 
1117234154 De La Ficha 
3133152-Soldadura De 
Productos Metalicos En Platina 

Faiber Fierro Cc 1117551530 
De La Ficha 3133152-
Soldadura De Productos 
Metalicos En Platina 

Viky Moyano Cc 
1075237755  De La Ficha 
3133152-Soldadura De 
Productos Metalicos En Platina 

Cc 1117506461 Ficha 
3133152-Soldadura De 
Productos Metalicos En Platina 

Yovanny Acevedo Cc 
1117495032 Ficha 3133152-
Soldadura De Productos 
Metalicos En Platina 

Cc 6802133 Ficha 3133152-
Soldadura De Productos 
Metalicos En Platina 

James Muñoz Cc 17647904 
Ficha 3133152-Soldadura De 
Productos Metalicos En Platina 
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Miguel Angel Diaz Cc 
1079173243 De La Ficha 
3133152-Soldadura De 
Productos Metalicos En Platina 

Diego Felipe Silva Cc 
1110503896 Ficha 3133152-
Soldadura De Productos 
Metalicos En Platina 

Carlos Andres Vargas Cc 
1137674218 Ficha 2560922-
Analisis Y Desarrollo De 
Software. 
Angie Valentina Largo Cc 
1010760511 Ficha 2498793-
Gestion Contable Y Financiera 

Johan Smith Espitia Cc 
1118365331, Ficha 2995509-
Cocina. 
Erick Rodrigo Muñoz Cc 
1082772695 Ficha 2560922-
Analisis Y Desarrollo De 
Software. 
Fabian Esneider Barrero Cc 
1076982868 Ficha 2963653-
Construccion De Estructuras 
En Concreto 

Jairo Pascuas Cc 83247775 
Ficha 2963653-Construccion 
De Estructuras En Concreto 

Norbedi Alvarez Cc 12197262 
Ficha 2963653-Construccion 
De Estructuras En Concreto 

Luis Hernan Paloma Cc 
93345518 Ficha 2963653-
Construccion De Estructuras 
En Concreto 

Diego Fernando Caycedo Cc 
1004035740 Ficha 2963653-
Construccion De Estructuras 
En Concreto 
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Pedro Aroca Cc 7695105 Ficha 
2963653-Construccion De 
Estructuras En Concreto  
Edwin Arnulfo Cardozo Cc 
1149196467 Ficha 2963653-
Construccion De Estructuras 
En Concreto 

Angelica Quesada Cc 
1006516596 Ficha 2963653-
Construccion De Estructuras 
En Concreto 

Edison Olaya Cc 1006518826 
Ficha 2963653-Construccion 
De Estructuras En Concreto 

Carlos Javier Zamudio Cc 
5889479 Ficha 2963653-
Construccion De Estructuras 
En Concreto 

Edinson Barrera Cc 
1079172143 Ficha 2963653-
Construccion De Estructuras 
En Concreto 

Jhony Fernely Guependo 
Cc  Ficha 2963653-
Construccion De Estructuras 
En Concreto 

Anderson Martinez Cc 
1010216469 Ficha 2963653-
Construccion De Estructuras 
En Concreto 

Diego Palomino Cc 
1116202874 Ficha 2963653-
Construccion De Estructuras 
En Concreto 

Hermides Linares Cc 96360855 
Ficha 2963653-Construccion 
De Estructuras En Concreto 

Jhon Sebastian Rivas Cc 
1006418149 Ficha 2963653-
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Construccion De Estructuras 
En Concreto 

Jose Edwin Bustos Cc 
1079178176 Ficha 2963653-
Construccion De Estructuras 
En Concreto 

Wulder Johann Jimenez Cc 
16187008 Ficha 2995509-
Cocina. 
Luna Yisell Cendales Cc 
1116859596 Ficha 3064019-
Operaciones De Caja Y 
Servicios En Almacenes De 
Cadena 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 7991598663 de la planilla, operador SOI y periodo de octubre de 2025. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en veintisiete  (27) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 

ERICSSON FABIAN RICO OLAYA 

Contratista 

C.C. No. 1117499968 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

FANNY MARÍA NAVAJAS ORTIZ 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7360802 
Coordinadora Académica 
Formación Profesional Integral 
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ANEXOS 
4. Realizar seguimiento en la etapa productiva a los aprendices que le sean asignados, cuando el 

Centro de Formación lo requiera.  
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10. Presentar los documentos, informes y formatos necesarios requeridos o exigidos con ocasión 
del desarrollo del presente contrato en las fechas establecidas por el centro. 
 

 

16. Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 

Asistencia. 
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PQRS 
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Revisión de bitácoras.   

  



 

20 

GTH-F-062 V10 



 

21 

GTH-F-062 V10 

 
   
Evaluación etapa productiva.  
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