FECHA 28 DE NOVIEMBRE DE 2025

Cta. Cobro N. 01

ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS
Nit. 800.169.265-3

DEBE A:
MARIA TERESA GONZALEZ MORALES

LA SUMA.......coomtmraminesonsessssses sesssssssssssss $3.520.000

Por concepto del pago de la primera cuota de acuerdo con lo establecido en la cldusula
sexta del contrato de prestacion de servicios No. FORT-203-2025, suscrito entre la ETCAR y
Maria Teresa Gonzalez Morales

SON: TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE ($3.520.000)

Sirvase consignar a la cuenta de ahorros No.058500060619 de Davivienda
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MARIA TERESA GONZALEZ MORALES
C.C. No. 33.334.755 de Cartagena
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l"' ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS

Escuela Taller CERTIFICADO DE SUPERVISION
Cartagena de Indias

CONTRATISTA MARIA TERESA GONZALEZ MORALES
FECHA DEL CONTRATO 7/11/2025

N° DEL CONTRATO- FORT-203-2025

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

Prestacion de servicios profesionales de apoyo a la gestion en las
actividades comerciales correspondientes a los aprovechamientos
temporales de los bienes bajo la administracion de la ETCAR y demas
OBJETO DEL CONTRATO actividades administrativas, en virtud del Contrato de Comodato 2628
de 2024, celebrado entre el Ministerio de las Culturas, los Artes y los
Saberes y la ETCAR.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del presente
contrato corresponde a la suma de SIETE MILLONES NOVECIENTOS
VALOR DEL CONTRATO VEINTE MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($7.920.000), incluidos todos
los gastos en que deba incurrir el CONTRATISTA para la ejecucion de
este, incluido el IVA y demas impuestos y descuentos a que haya lugar.

PLAZO
NATURALEZA DEL CONTRATISTA | PERSONA NATURAL
NA FECHA DE | NA
POLIZAS DEL CONTRATO Pl
FECHA DE INICIO 7/11/2025
MES A PAGAR NOVIEMBRE 2025
CERTIFICADOS NUMERO FECHA VALOR
DISPONIBILIDAD 364 2025/10/28 S 136.845.654
REGISTRO 618 2025/11/07 $7.920.000

Con fundamento en el informe de gestion presentado por el CONTRATISTA, el suscrito SANDRA SCHMALBACH PEREZ,
Supervisor del Contrato No. FORT-203-2025, previo visto bueno de la Direccién Administrativa.

TIFI

Que MARIA TERESA GONZALEZ MORALES, identificado con CC. 33.334.755 cumplié a satisfaccion con las obligaciones
contraidas en el Contrato de prestaciones de servicios FORT-203-2025, complementado con la siguiente informacién:

Informe de gestion, se verifica y valida el cumplimiento de las actividades relacionadas en el informe aportado por el
contratista.

Sistema General en Seguridad Social: Se aporté la constancia que el contratista acredit6 los requisitos previstos en el Art. 23
de la ley 1150 de 2007 asi:

Personas Naturales: Salud, Pension y ARL.
Personas juridicas: Sistema de seguridad integral, SENA, ICBF y Cajas de compensacion familiar.

OBSERVACIONES:

La presente certificacion se expide para el cobro de la primera cuota, TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL
PESOS M/CTE ($3.520.000) Correspondiente al periodo desde el inicio del contrato en SECOP |l hasta el 30 de
noviembre de 2025
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SANDRA SCHMALBACH PEREZ A ﬂcﬁn% (lﬂ/‘\% &

Director General (E) Escuela Taller Cartagena de Indias Luz Adriana Martinez Ocampo
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FORTIFICACIONES
CARTAGENA DE INDIAS

Conirato No. FORT-203-2025

Enfidad coniratante: ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS - ETCAR
Nit: 800.169.265-3

Confratista: MARIA TERESA GONZALEZ MORALES
Identificacién: C.C. No 33.334.755 de Cartagena

Entre los suscritos a saber, SANDRA PAOLA SCHMALBACH PEREZ, identificada con la cédula de ciudadania nimero 1.128.052.695
de Cartagenda, actuando en nombre de la Escuela Taller Cartagena de Indias, establecimiento publico descentralizado, adscrito
a la Alcaldia del Distrito, creado por Decreto No. 981 de 1992 con NIT 800.169.265-3, representado en éste acto por su Directora,
segun Decreto de Encargo No. 2060 de 12 de sepliembre de 2025 y quien en adelante se denominard LA ESCUELA TALLER de una
parte y por la otra, MARIA TERESA GONZALEZ MORALES, identificada con cedula de ciudadania No. 33.334.755 de Cartagena,
con capacidad para contratar, quien manifiesta no estar incursa en los causales de inhabilidad e incompatibilidad
contempladas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demds normas constitucionales y legales, hemos acordodo
celebrar el presente contratc de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, el cual se regird por las siguientes:

CLAUSULAS:

Prestacion de servicios profesionales de apoyo a la gestion en las actividades comerciales
correspondientes a los aprovechamientos temporales de los bienes bajo la administracion de lo

1) Objeto: ETCAR y demas actividades administrativas, en vitud del Contrato de Comodato 2628 de 2024,
celebrado entre el Ministerio de las Culturas, los Artes vy los Saberes y la ETCAR.
El plazo del contrato hasta el dic 30 DE DICIEMBRE DE 2025, previo cumplimiento de los requisitos
2) Plazo: establecidos para la legdlizacion y ejecucion del mismo. En ningin caso el plaze de ejecucién
superard la presente vigencia fiscal,
Sin perjuicio de las obligaciones que tiene a cargo, en virtud de la naturaleza del contrato, del objeto
| pactado y del marco que se genera del Estatuto General de Contratacion de la Administracién
PUblica, le comesponde al CONTRATISTA la observancia de las siguientes OBLIGACIONES GENERALES:
1. Cumplir con el objeto del confrato en la forma y tiempos pactados.
2. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa
© coh ocasion de la ejecucion del contrato.
3. Brindar un buen trato y respeto a los funcionarios de la ESCUELA-TALLER, asi como a las
personas externas.
4. Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y causen danio o
perjuicio a la entidad de acuerdo con el articulo 52 de la ley 80 de 1993,
5. Cumplir esfrictamente todas las obligaciones establecidas en la Ley 100 de 1993 y sus
3) Obligaciones decretos reglamentarios, la Ley 797 de 2003, el decreto 1703 de 2002, el Decreto
generales: reglamentario 510 de marzo 06 de 2003 y la Ley 1562 del 11 de octubre de 2012 y suministrar

al supervisor del contrato lo pertinente.

6. Conocer y dar aplicacién a los procedimientos administrativos, financieros, técnicos,
juridicos y de gestién implementados por la ESCUELA-TALLER, para cumplir a cabalidad con
las obligaciones pactadas.

7. Desarrollar actividades que ayuden a prevenir, mitigar, corregir o compensar los impactos
negativos sobre el ambiente y los recursos naturales, las cuales respondan a la normatividad
ambiental y a conductas ambientalmente responsables.

8. Afender las consultas que La Escuela Taller le formule en forma verbal o escrita en las
materias relacionadas con el objeto del contrato.

9. Mantener a la ETCAR libre de cualquier dafo o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus actuaciones. E confratista mantendré indemne a la ETCAR
contra todo reclamo, demanda, accién legal y costo que pueda causarse o surgir por

Escuela Taller Cartagena de Indias
Barrio Getsemani,

Calle del Guerrero No. 29-64

Teléfono (5) 6421275 / 6421293

E-mail: comunicaciones@etcar.edu.co
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danos o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el contratista en
la ejecucion del objeto del presente contrato.

10. Los documentos y expedientes que para la ejecucion del presente conirato se enfreguen
al contratista, quedardn bajo la responsabilidad de éste, quien debera conservarlos y
usarlos adecuadamente con la obligacidon de responder por su deterioro o perdida
imputables al mismo. Igualmente, el Contratista deberd a la terminacion del contrato
efectuar la devolucién de los documentos y expedientes entregados para el desamrollo del
mismo y obtener el recibo a satisfaccion de la ETCAR que comresponda.

11. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarmollo
del contrato le imparta la ETCAR, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus
obligaciones.

12. El contratista debera cumplir los requisitos para manteneria vigente y seran de su cargo el
pago de todos las primas, y demads erogaciones.

13. DERECHOS DE AUTOR: La Escuela Taller podrd utilizar ilimitadamente los documentos y/o
productos desarrollados en virtud de este contrato, sin que por ello se generen nuevos
derechos patrimoniales a favor del contratista, y le dardn los créditos respectivos de autor
en las reproducciones y materiales en que sea usado, de conformidad con lo establecido
en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982, que dice: “cuando uno o varios autores, mediante
contrato de servicios, elaboren una obra segun plan sefalado por persona natural o juridica
y por cuenta y riesgo de ésta, solo percibirdn, en la ejecucién de ese plan, los honorarios
pactados en el respectivo contrato. Por este solo acto, se entiende que el autor o autores
tfransfieren los derechos sobre la obra, pero conservaran las prerogativas consagradas en
el articulo 30 de la presente Ley, en sus literales a) y b).

14, El contratista se obligo a acreditar ante la ETCAR el cumplimiento de sus obligaciones de
aporte al Sistema Seguridad Social Integral en relacion con el Ultimo pago del contrato,
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha que le corresponde el pago respectivo
de dicho aporte, de acuerdo a los plazos fijados en la normativa aplicable.

15. INTEGRIDAD, TRANSPARENCIA Y PACTO DE NO TOLERANCIA CON LAS VIOLENCIAS BASADAS
EN GENERO. - El CONTRATISTA se compromete y obliga con la ETCAR a promover un
ambiente de trabajo seguro, respetuoso, transparente vy libre de violencias basadas en
genero, orienfacion sexual e identidad de género. Por lo tanto, se compromete a cumplirlo
durante la suscripcion, ejecucion y terminacion del confrato, en el marco de los principios y
normas constitucionales y en especial en lo dispuesto en la Directiva Presidencial 01 del 8
de marzo de 2023. Por tanto, se obliga para con la ETCAR a no incurir en conductas o actos
consfitutivos de violencias basados en el género, la orientacion sexual y la identidad de
género, so pena de incumplimiento del contrato, entendiéndose como violencias basadas
en el género, la orientacion sexual y la identidad de género, sin limitarse a ellas: i) Contacto
fisico, verbal y/o visual realizada de forma no consensuada, que le hagao sentir en una
situacion de inferioridad y vulnerabllidad:; ii) Invitaciones o generacion de espacios gue no
guarden relacion con el desarrollo de su gjercicio profesional y que propicien una situacion
de proximidad y/o acercamientos de cardcter sexual no solicitados: ii) Solicitudes de
cardcter sexual como intercambio de estabilidad laboral, permanencia en sus funciones
y/o ascensos; iv) Comunicaciones por los diferentes canales digitales, tales como
WhatsApp, Instagram, comreo electrénico, X, Telegram, entre ofros con el propdsito de
propiciar conversaciones con un cardcter intimo, invasivo y/o sexual sin el consentimiento
de quien recibe los mensajes; v) Difundir y/o requerir contenido sexual sugestivo o explicito
por los diferentes canales de comunicacién de una forma no solicitada, ni consentida; vi)
Redalizar montajes y/o tomar fotos, videos y/o audios de la persona con contenido sexual sin
su consentimiento; vii] Emitir comentarios de caracter sexual y/o sugestivo con el propésito
de propiciar conversaciones del mismo tipo sin el consentimiento del (de la) interlocutor(a):

“u Escuela Taller Cartagena de Indias
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vii) Cualquier otro tipo de situacion que se redlice sin el consentimiento de quien recibe la
accion y que comporte un cardcter sexual y/o sugestivo y/o persuasivo y que invada la
intimidad del (de la) receptor{a) sin su consentimiento serd entendida como la
configuracion de un acto de violencia sexual. Asi las cosas, se obliga a dar aviso inmediato
a la ETCAR o autoridades competentes de cualquier circunstancia que considere contraria
a laintegridad, transparencia o que encuentre constitutiva de actos de violencias basadas
en género el género, la orfientacion sexual y la identidad de género.

4) Obligaciones
especificas:

El CONTRATISTA en desarrollo del objeto contractual previsto, desamollara las siguientes actividades:

1. Apoyar en la evaluacion nuevos mercados y posibilidades de expansién, con
operadores turisticos y/o de eventos de otros paises del mundo.

2. Apoyar en la atencién con un servicio integral excelente y oportuno al cliente o
usuario acerca de los productos y/o servicios que la enfidad ofrece con un alto
nivel de eficiencia, eficacia, efectividad, regidos por los valores de calidad,
compromiso y fransparencia; asi mismo, ilustraros acerca del proceso de
confratacion y permisos posteriores.

3. Redlizar cotizaciones solicitadas por las personas naturales y/o juridicas interesadas
en la confratacion de los aprovechamientos temporales de los BIC y llevar un
archivo de las mismas e Informar a los clientes de los aprovechamientos temporales
y permanentes y a sus posibles contratistas sobre las politicas del manual de uso de
los BIC.

4. Redlizar visitas de inspeccion a los BIC con clientes, buscando la aprobacion para
eventos.

5. Solicitar y revisar con el area juridica, que los permisos requeridos por el Distrito y
por la ETCAR en lo que respecta al arendamiento temporal de los BIC que se
encuentran bajo la administracion de la Escuela Taller Cartagena de Indias, se
encuentren conformes respecto a lo estipulado por las autoridades competentes.

6. Formalizar la venta de los eventas en los BIC, por medio de la solicitud de contrato
con clientes y la coordinacion conjunta con juridica para la proyeccion de los
mismos. También realizar apertura de carpetas, seguimiento a la elaboracion de
confratos, expedicion de garantias, aprobacién de planos, informe de
cumplimiento/incumplimiento, conforme a las normas de archivo aplicables.

7. Aricular con tesoreria y contabilidad, las actividades relacionadas con la
generacion de facturas y recibos de caja de los pagos. De igual forma, coordinar
la devolucion o cobro de las sanciones, segin comresponda con Direccion General
y con Direccién administrativa y financiera.

8. Apoyar al coordinador operativo con el seguimiento a el cumplimiento de las
obligaciones de los contratos para el aprovechamiento econémico temporal de
los BIC asi como la entrega y recibo de los mismos en el estado en que fueron
enfregados.

9. Iniciar proceso de liquidacion de contratos de aprovechamiento temporaly enviar
la encuesta de satisfaccion al cliente de cada aprovechamiento temporal.
Manejarla agenda y el cronograma de los eventos temporales, asi como alimentar
la pdégina web: ingresando fechas blogueadas de eventos ya pagos y
confirados.

11. Apoyar la revision de los correos institucional de servicio al cliente y darle tramite
de las PQRS.
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12. Apoyor en la elaboracion de las Actas de los Comités.
13. Levantar y documentar los procesos y procedimientos inherentes a las actividades
a su cargo, incluyendo, la identificacion de actividades, responsabilidades, flujos
de frabgjo, instructivos y cualquier ofro soporte documental necesario para la
correcta ejecucion del objeto del contrato.
14. Presentar informes mensuales de ejecucion, sin perjuicio de los informes especiales
que se le soliciten, y un informe final al finalizar el término pactado en el contrato.
15. Las demas que asigne el director de la ETCAR.
VALOR DEL CONTRATO: Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del presente contrato
comesponde a la suma de SIETE MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
($7.920.000), incluidos todos los gastos en que deba incumir el CONTRATISTA para la ejecucion de
este, incluido el IVA y demds impuestos y descuentos a que haya lugar.
FORMA DE PAGO: El valor del contrato serd cancelado por la ESCUELA TALLER mediante DOS (02)
CUOTAS de la siguiente manera: una cuota por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS
M/CTE ($3.520.000) Comespondiente al periodo desde el inicio del contrato en SECOP Il hasta el 30
de noviembre de 2025 y una segunda cuota por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($4.400.000) corespondiente al periodo comprendido entre 1de diciembre hasta el
31 de diciembre de 2025; las cuales seran pagaderas el Ultimo dia hdbil del corespondiente periodo
de servicio, previa presentacion de informe de la ejecucion del contrato por parte del contratista, y
certificacién de cumplimiento expedida por supervisor del confrato. PARAGRAFO SEGUNDO:
Cuando para el desanollo del objeto confractual, el Contratista deba permanecer por fuera de la
ciudad de Cartagena de Indias, en otra ciudad o region del pais, previa autorizacion escrita del
director de la ETCAR, se le reconocerdn los gastos necesarios para tal fin, de acuerdo con las tarifas
vigentes que para vidticos y transporte tenga la entidad.
En consideracion al valor de la contratacién, lo naturcleza del objeto del conirato, la forma de pago
y el senalamiento de las cldusulas de multas y penal. La Escuela Taller Cartagena de Indias,
7) Garantia: considera que el contratista no deberd constituir garantia alguna de las sefialadas en el decreto
1082 de 2015y el estudio previo.

5) Valor:

é) Forma de pago:

La supervision y vigilancia del cumplimiento de la ejecucién del presente proceso de contratacién
serd ejercida por el director de lo ETCAR o en su defecto por la persona que él designe por escrito.

En el marco de lo dispuesto en el articulo 83 de la ley 1474 de 2011, el supervisor del contfrato tendra
a su cargo las siguientes atribuciones:

* Realizar el seguimiento y control técnico, administrativo, financiero, contable y juridico a la
ejecucion del contrato.
s Verificar que el contrafista cumpla con el objeto y obligaciones del contrato, en términos

8) Supervision: de cantidad, calidad y oportunidad de los servicios contratados, conforme a lo estipulado
en el presente documento.
e Requerir al contratista sobre el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el presente
documento.
e Suscribir los documentos y actas a que haya lugar durante la ejecucion del contrato.
Recibir la comrespondencia del contratista y hacer las observaciones que estime
convenientes.
e Solicitar la suscripcion de adiciones, promogas o modificaciones, previa la debida y
detallada sustentacion.
"u Escuela Taller Cartagena de Indias
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e Solicitar aclaraciones, adiciones, modificaciones o complementos al contenido de los
informes presentados por el contratista, o de aquellos que especificamente requiera el
contratante, siempre y cuando se estime su conveniencia y necesidad, propendiendo por
el cumplimiento a cabalidad del objeto contratado.

e Estudiarlas situaciones particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo del confrato,
conceptuar sobre su desamollo general y los requerimientos para su mejor ejecucion,
manteniendo siempre el equilibrio contractual.

o Verificar el cumplimiento de las obligaciones para con el sistema de seguridad social integral
y pardfiscales, de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

e Las demas actividades inherentes a la funcion desempenada, conforme a la Ley.

9) Clausulas
excepclonales:

Al presente contfrato le son aplicables las cldusulas excepcionales de interpretacion, modificacion
y terminacién unilateral de que fratan los articulos 15, 16y 17 de la Ley 80 de 1993.

10) Causales de
Terminacion:

Ademds del cumplimiento del objeto confractual, el presente confrato podrd terminar por las
siguientes causas: 1.) Por terminacion unilateral anticipada del Contrato, decretada por la Entidad
mediante acto administrativo motivado, conforme a lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 80 de
1993. 2) Por Declaratoria de caducidad del Contrato, decretada por la Entidad, mediante acto
administrativo motivado, conforme a lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993; cuando el
incumplimiento del objeto confractual, o, la imposibilidad de cumplifo, por parte del Contratista,
amenacen gravemente la ejecucién del Contrato, a juicio del CONTRATANTE. 3] Por mutuo acuerdo
de las partes. PARAGRAFO: En los eventos indicados en los numerales 1) y 2), se garantizard el
debido proceso al contratista, mediante actuacion breve y sumaria, con audiencia del afectado.

11) Multas:

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el CONTRATISTA en virtud del
presente contrato, La Escuela Taller podrd imponer multas diarias y sucesivas equivalentes al uno
por mil del valor del presente conirato, las cuales entre si no podran exceder el diez por ciento (10%)
del valor del mismo, segun la gravedad del incumplimiento. PARAGRAFO: PROCEDIMIENTO PARA
IMPOSICION DE MULTAS: La Escuela Taller aplicard el procedimiento establecido en el articulo 86 de
la Ley 1474 de 2011.

12) Cldusula penal:

En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones pactadas en este Contrato por parte

del CONTRATISTA, ademads de la facultad que tiene el CONTRATANTE de terminar el Confrato
declarando su caducidad o, de exigir de cualquier forma su cumplimiento, el CONTRATANTE a su
criterio podrd imponer al CONTRATISTA, a titulo de pena, una sancién equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del Contrato, que se hard efectiva directamente por el CONTRATANTE. El valor
de esta Clausula Penal Pecunioria podrd ser tomado directamente del saldo a favor del
CONTRATISTA, si lo hubiere, v, si esto no fuere posible, se cobrard por medio de la jurisdiccion
competente. El valor de la Cldusula Penal que se haga efectiva se considerard como pago parcial
pero no definitivo de los perjuicios causados a la CONTRATANTE. PARAGRAFO: Sin perjuicio de ofros
eventos de incumplimiento total que se puedan configurar, si el CONTRATANTE verifica alguna
inexactitud en la informacion suministrada por el CONTRATISTA, durante el proceso de seleccion o
durante la etapa contractual, se entenderd que el CONTRATISTA ha incumplido totalmente
contrato y el CONTRATANTE aplicard la sancién prevista en esta Clausula

13) Documentos

integrantes del confrato:

Los constituyen el Estudio Previo, el CDP y CRP respectivos y la documentacion aportada por el/la
contratista.

14) Requisit . ‘ : - :
pe)rfec‘llon::mi?foy Este contrato se perfecciona con la fima de las partes. Para su ejecucién se requiere de la
elecuclon: expedicion del registro presupuestal.

15) Declaraciones:

Los servicios contratados se ejecutardn de manera auténoma vy sin subordinacién, razén por lo cual
no genera relacion laboral ni prestaciones sociales y ningun tipo de costos distintos al valor
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ocordado en la cldusula cuarta de este confrato, de conformidad con lo preceptuado en el
numeral 4° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 concordante con el numeral 29 del articulo 48 de la
Ley 734 de 2002 Cédigo Disciplinario Unico. El contratista declara que conoce el alcance del objeto
contractual y acepta las condiciones fijadas por la ETCAR para la ejecucion y pago del contrato.
El CONTRATISTA mantendrd indemne a la ESCUELA TALLER ante cualguier reclomacion proveniente
de terceros que tenga como causa actuaciones del CONTRATISTA.

Al contratista en la siguiente direccion: Barrio: Manga, CARRERA 23 29 76 Edificio Grondona apto #4.
16) Notificaciones: correo electrénico: marytgonzalez@hotmail.com. La Entidad en la direccion indicada en el pie de

pdgina del presente contrato.
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Cartagena de indias Teléfono (5) 6421275 / 6421293

E-mail: comunicaciones@etcar.edu.co

"




identificacion del contrato

ID del contrato en SECOP
Versién del contrato

Estado de contrato

Fecha de generacién del estado

Numero del contrato

Objeto del contrato

Tipo de Contrato
LAsociado a otro contrato?
Duracién del contrato
Fecha de inicio de contrato
Fecha de terminacion del
contrato
Tiempo adiciones en dias
Liquidacién
Obligaciones Ambientales
Obligaciones pos consumo
Reversion

CO1.PCCNTR.8562983
1

En ejecucion

4 dias de tiempo transcurrido (7/11/2025 6:51.19 PMUTC-05.00) Bogols. Lima
(urto)

FORT-203-2025

Prestacion de servicios profesionales de apoyo a la gestion en las
actividades comerciales correspondientes a los aprovechamientos
temporales de los bienes bajo la administracion de la ETCAR y demés
aclividades administrativas, en virtud del Contrato de Comodato 2628 de
2024, celebrado entre el Ministerio de las Culturas, los Artes y los
Saberes y la ETCAR.

Prestacion de servicios

[TSIgNo

55 Dias

4 dias de tiempo transcurrido (7/11/2025 8:00.00 PMUTC-05.00) Bogota, Lima,
Quito)

30/12/2025 7:00:00 PM ({LUTC-05.00) Bogota, Lima, Quito)

0 dias

[Sigho *
[SigNo *
[Sifgho *
I"SigNo

Informacion de la Entidad Estatal contratante

COLOMBIA, Cartagena
e e

ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS

0 Recomendacion
(es)

P~g COLOMBIA, Cartagena

Cuenta bancaria del proveador

MARIA TERESA GONZALEZ MORALES

: n Nimero de documento 33334755

Froveedor
MARIA TERESA GONZALEZ MORALES

Aprobacion del contrato

MNorrbre del banco

Nimero de cuenta

Aprobador — Proveedor
MARIA TERESA
A"I' obado ¢\ 741 E7
po MORALES

Fecha de

Aprobador — Entidad Estatal

aprobacién:

Lima, (

Aprobado gﬂ{\l'?ﬂ’i_ ~y Fechade / ‘) ga .FM
s SCHMALBACH aprobacion: Sogota. Lima

pe PEREZ e " Quito)

Contrato Firmado: 01 _PCCNTR_B562983 Firmado

Contrato en ejecucion:
Documentos Tipo _— -

Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de
Documentos Tij
i 08 I% No la Ley 2022 del 2020
Decreto 248 de 2021
¢Debe cumplir con invertir

minimeo el 30%de los recursos

del presupuesto destinados a

comprar alimentos, cumpliendo

con lo establecido en la Ley

2046 de 2020, reglamentada por
el Decreto 248 de 20217

Sentencia T-302 de 2017

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que
manejen recursos publicos, a adquirir aimentos
comprados a pequefios productores agropecuarios y/o de
la Agricultura Campesina, Famillar o Comunitaria locales y
sus organizaciones, minimo el (30%) del presupuesto

SigNo destinados a la compra de alimentos

Contrato asociado a las




oérdenes impartidas por la
Corte Constitucional en la
Sentencia T-302 de 2017

Condiciones ejecucion y entrega

Sentencia que declara el estado de Cosas
Inconstitucionales en relacién con los derechos de los
nifios del pueblo Wayuu.

Condiciones de entrega:

El contrato puede ser prorrogado

[SiNo

Configuracion financiera - Configuraciones generales

L Se requiaren emisionas de
cédlgos de autorizacién?

Configuracion financlera - Garantias

Si@No

LSolicitud de garantias?

Configuracién financiera - Pago de anticipos

Definir Plan de Pagos?

Condiciones de facturacion y pago

SigNo

[SigNo

Forma de pago

Plazo de pago de la factura

Comentarios o
Nimero del Contrato CO1.PCCNTR.8562983
Proveedor MARIA TERESA GONZALEZ MORALES
Creado por
Agregado en -
Comentario
Anexos del contrato I -
Descnpoién Nontre
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Direccion de notificaciones o —
Direccién de notificaciones Getsemanl, calle del Guerrero # 28-64
Ubicacién CO-BOL-13001 - Cartagena
Pais COLOMBIA
Departamento Bolivar
Municiplo Cartagena
Direcclén Getseman, calle del Guerrero # 20-64
Cédigo postal
Grados (°) Minutos (') Segundos (*)
Latitud:
Longitud:
Municipio de ejecucion del contrato
D  DOreccén Ubicacion

1 Getsemani, calle del Guerrero # 29-64

COLOMBIA > Baolivar > Cartagena



Incluya el preclo come lo

Indique la Entidad Estatal
7.620.000,00
Rf. Aticulo Cédigo UNSPSC Descripeién Cantided  Unidad Predo unitario estimado Precio unitatio w"""":"'"“uw
Prestacion de servicios prdf esionales de
apoyo a I gestion en les actividades:
comerciales comespondientes a los
echamientos Lemporales de los
1 0111600 ngz‘“ 10 VG 7.500,000,00 7.920.000,00 7.80,000,00
virtud del Contralo da Comodalo 2628 de
2004, cobbrado ertre o Mristerio de ks
Cultures, ios Artes y s Sabares y la
ETCAR,
Documentos del contrato - -
Descripcién Nonbre ded documento Detale
MINUT A COMPLEMENT ARIA FORT-203-2025.pdf MINUTA COMPLEMENTARIA FORT-203-2025 pdf (detalle)
Asignaciones para el seguimiento o .
~ Tipo de Cédula de Nimero de Guardar y
Ordenador del Gasto  SANDRA SCHMALBACK /= Ciudadanla docimsito 1128052695 neRificar
. ¢« Tipo de Cédula de Nimero de Guardar y
Supstvisor SANDRA SCHMALBACK / documento Ciudadania documento 1128052605 notificar
Asignaciones Ordenador del pago W
Tipo de Cédula de Naimero de Guardar y
Ordenador delpago  |SANDRA SCHMALBACH /7 0 mento Ciudadania documento e notificar
Agregar usuario
Historico de asignaciones T S
Rusicion Nonire Fecha de seguimiento Carrbiado por
Ordenador del SANDRA SCHMALBACH 4 dias de tiempo transcurrido (7/11/2025 7.01.06 PMUTC-05:00) Bogots, Lima SANDRA SCHMALBACH
Gasto PEREZ Quito) PEREZ
Supervisor SANDRA SCHMALBACH 4 dias de tiempo transcurrido (7/11/2025 7:01.06 PMUTC-05.00) Bogotd, Lima, SANDRA SCHMALBACH
PEREZ Quitn) PEREZ
Ordenador del pago SANDRA SCHMALBACH 4 dias de tiempo transcurrido (7/11/2025 7.01.06 PIMUTC-05.00) Bogald, Lima, SANDRA SCHMALBACH
PEREZ Quito) PEREZ
Informacién presupuestal o B
Proyecto del Plan Marco para la
implamentacién dal Acuerdo d Gasto Posconflicto como aquel relacionado con el Plan
N Marco de Implementacion (CONPES 3932) derivado de
Paz o asociado al Acuerdo de [Si@No* intervenciones en cumplimiento del Acuerdo.
Paz
Destinacién del gasto Funcionamiento
Fuente de los recursos: Valor
Presupuesto General de la ., ;
Nacion - PGN SiieNo
Sistema General de
5 .
Participaciones - SGP S
Sistema General de Regalias - . .
SGR [TSigNo
Recursos Propios (Alcaldias y i No *
Gobernaciones) s
Recursos de Crédito FSigNo *
Otros Recursos (Especie,
Privados, Cooperacién, Propios FSiMNo*  7.920.000
Entidades Autonomas)
Total 7.920.000
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP si es el caso)
Codigo COP Tipo Estado del (0P Valor Total Saklo Vakr autiflzar Estado de la consulta Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados
Entidad Estatal registrada en el "
; SIIF CSligto
CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)
Codigo Tipo Estado Seido Valor a utiizar  Cocigo unidad/subunidad gjecutora Estado
I~ 364 CoP No se ha iniciado 7.920.000 COP 00-00-00 - Editar



Saldo de CDP 0 COP
Saldo de vigencias futuras 0 COP
Saldo total a comprometer 0 COP
Ultima consulta a SIIF
Fecha de consulta SIIF -

Compromiso presupuestal de gaslos

Codigo o Fecha Estado
compraniso copromiso campraTiso
™ 618 Presupuestal - No se ha
(CDP) iniciado

Saldo de compromisos COP 7.920.000 COP
Saldo de compromisos AVF 0 COP
Saldo total comprometido 7.920.000 COP
Ultima consulta a SIIF
Fecha de consuita SIIF -

Valor comproniso Montopor  Monto presupuestal a Cidigo Posicion de
AVRCP consurTr fberar Gaslo

7.920,000 7.920.000

cop

cop



Il

Escuela Taller
Cartagena de Indias

smmmm:mm

REGISTRO DE COMPROMISOS

aaaa/mm/dd

Fecha Expedicién 2025/11/07

L Dcto. Relacionado i ¢.D.P No. 29-2500000364

_/

Neo. 32 2500000618

APROBADO

Unidad
oOrdenador del Gasto
Objeto

Proveedor

SANDRA PAOLA SCHMALBACH PEREZ

FORT-203-2025 Prestacién de servicios profesionales de apoyo a la gestién en las

33334755 GONZALEZ MORALES MARIA TERESA

dal presupuesto de gastos de @

Que an &l

FUNCIONAMIENTO X

. para la vigenci fiscal de 2025
y qua a continuaci ca descrica(n}, se 0 1as(s) siguiente(s) sumalz):
\ J
| Codigo Presupuestal _n.curso Concepto Tipo Fecha valor |
2.1.2.02.02.8.01 110 SERVICIOS PROFESIONALES Y DE RPOYC A Livr-Inicial -2-"EEn‘ll!f7 ?,920,000.00

Para un Total de:
7,920,000.00

Vencimiento
2025/11/30

3025/12/31

TOTALES

SIETE MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL PESOS CON 0/100
NOTA: Los recursos aqui afectados estédn sujetos al decreto 568 de 1.996 articulo

33

VrCuota

3,520,000.00

/)

SANTRA PAOLA SCHMALBACH PEREZ

RS~

7,020,000.085



~ R

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
aaaa/mm/dd
Fecha Expediciém : 2025/10/28 No. 29 2500000364
Escuela Taller ;
. Fecha Vencimiento : 2025/12/31 APROBADO
Cartagena de Indias
ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS Fecha Prorroga : 2025/12/31

N _

Ordenador del Gasto: : SANDRA PAOLA SCHMALBACH PEREZ
Objeto : PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION PARA EL

El suscrito Jefe de Presupuesto
CERTIFICA
Que en el {los) siguiente(s) rubrols), del presupuesto de gastos de 3

FUNCIONAMIENTG ¥ INVERSION , para la vigencis fiscal de 2025
———

v que a continuacidn se describe(n}, se ha(n) reservade las(s) sziguiente(z) suma(s):

\ J
[Codigo P Q-hiyz{.'-ﬁi']{m""'ﬁ;;;' " [concepte - " Imipe = |Fesha | S lor
| 02.8.01  |110 ;:‘ER"’:-:‘IL‘S PRCFESICHNALES Y DE APOYO A |Vr-Inicial [ |

Para un Total de:

136,845,654.20 CIENTO TREINTA Y SEIS MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO

[Observaciones : J
NOTA: Los recursos aqui afectados estan sujetos al decreto 568 de 1.996 articulo 33

/'m N\
/‘ (_/ /P /
f/ L
.',."'_Z('{',d — J [ ——
I SANDRA PACLA SCHMALBACH PEREZ
JEFE DE PRESUPUESTO




INFORME DE ACTIVIDADES e e s
"" ﬁ. No. 1 de 2 ’

Escuela Taller

Cartagena de Indias FORIAGRA be he CONTRATO DE PRESTACION DE
PERIODO DEL INFORME
SERVICIOS PROFESIONALES No. | 1o 40 (07/11/2025) Hasta 30/11/2025
FORT-203-2025 s )
DATOS DEL CONTRATO

Confratista: MARIA TERESA GONZALEZ MORALES

Objeto: Prestacién de servicios profesionales como Administradora de Empresas, en virtud del Contrato de Comodato 2628 de 2024, celebrado
entre el Ministerio de las Culturas, los Artes y los Saberes y la ETCAR.

Valor Contrato: SIETE MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($7.920.000 )

No Contrate Plazo: 2 MESES Fecha de Iniciacién Fecha de Terminacién Porcentaje de ejecucién
FORT-203-2025 | NOsta &l 31 (7/11/2025) (31/12/2025) 50%
Diciembre de
2025)

Dependencia: DIRECCION GENERAL

Supervisor: SANDRA PAOLA SCHMALBACH PEREZ

Periodo del Informe: Desde (07/11/2025) Hasta (30/11/2025)

En desarrollo de las actividades del objeto del contrato desarrolle las siguientes actividades acorde con el contrato en mencién:




Escuela Taller
Cartagena de Indias

T

FORTIFICACIONES
CARTAGENA DE INDIAS

INFORME DE ACTIVIDADES
No. 1 de 2

Pagina 2 de 18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-203-2025

PERIODO DEL INFORME

Desde (07/11/2025) Hasta 30/11/2025)

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Soporte
Anexar soporte en
Obligacién Contractual Actividades realizadas % archivo original y una
copia en PDF

Para este periodo de ejecucidn se Apoyd en la atencién y se

recepcionaron correos Electrénicos:

eventos.fortificaciones@etcar.edu.co a los que se les dio respuesta

rapida y oportuna acerca de los productos y/o servicios que la

entidad ofrece.
Apoyar en la atencién con un .
servicio  integral excelente vy
oportuno al cliente o usuario acerca = — == ANEXO 1:
de los productos y/o servicios que la ht’rpS'//dr.ive google.com/driv
entidad ofrece con un alto nivel de 100% e!foléiers/l némeDbl\i EDORUO
eficiencia, eficacia, efectividad, WOhMXBOX -
regidos por los valores de calidad, daiMie Jviuso=dive fii
compromiso y fransparencia; asi VIR Y TURESCEIVE)
mismo, ilustrarlos acerca  del
proceso de contratacion y permisos
posteriores.




INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina 3 de 18
"" ﬁ No.1de 2
Escuela Taller
Cartagena de Indias o e
g CONTRATO DE PRESTACION DE PERIODO DEL INFORME

SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-203-2025

Desde (07/11/2025) Hasta 30/11/2025)

2.

Realizar cotizaciones solicitadas
por las personas naturales y/o
juridicas inferesadas en la
contratacion de los
aprovechamientos temporales
de los BIC y llevar un archivo de
las mismas e Informar a los
clientes de los
aprovechamientos temporales y
pemanentes y a sus posibles
confratistas sobre las politicas del
manual de uso de los BIC.

En este periodo de ejecucién se realizaron 13 cofizaciones de Arriendos
temporales de los BIC — ADJUNTO SOPORTE EN DRIVE

ANEXO 2:
https://drive.google.com/driv
e/folders/1nzmeDbNEDORUO
wOhmXBOXn-
dadMte_ly2usp=drive_link




Escuela Taller
Cartagena de Indias

FORTIFICA!
CARTAGENA DE INDIAS

No. 1 de 2

INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina 4 de 18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-203-2025

PERIODO DEL INFORME

Desde (07/11/2025) Hasta 30/11/2025)

3. Realizar visitas de inspeccién a los BIC

con clientes, buscando la
aprobacién para eventos

Durante este periodo de ejecucidn no se presentaron visitas de
inspeccién

ANEXO3:: N/A

. Solicitar y revisar con el area juridica,
que los permisos requeridos por el
Distrito y por la ETCAR en lo que
respecta al arrendamiento femporal
de los BIC que se encuentran bajo la
administracién de la Escuela Taller
Cartagena de Indias, se encuentren
conformes respecto a lo estipulado
por las autoridades competentes.

Para el cumplimiento de esta obligacién durante el mes de septiembre
se solicitd la revision y Vb de Pdlizas de RCE y Cumplimiento de 3
Aprovechamientos temporales:

o DECORFIESTAS: Baluarte San Ignacic de Loyola -1 de
noviembre
* ADRIANA SANTOS: Baluarte Santiago Apdstol - 22 noviembre

ANEXO 4:
https://drive.google.com/driv
e/folders/1nzmeDbNEDORUO
wOhmXBOXn-
dad4Mte_ly2usp=drive_link

Formalizar la venta de los eventos en
los BIC, por medio de la solicitud de
confrato con clientes Y la
coordinacién conjunta con juridica
para la proyeccién de los mismos.
También readlizar apertura de
carpetas, seguimiento a la
elaboracién de contratos, expedicion
de garantias, aprobacién de planos,
informe de
cumplimiento/incumplimiento,
conforme a las normas de archivo
aplicables

En este periodo de ejecucién Se envid solicitud de resolucién de
aprovechamientos temporal al drea juridica con los documentos
soporte solicitados por la Politica tarifaria para la expedicion del
documento que autoriza el uso del bien.

e DECORFIESTAS: Baluarte San Ignacio de Loyola -1 de
noviembre

e ADRIANA SANTOS: Baluarte Santiago Apéstol — 22 noviembre
Se anexan comeos con la solicitud de resolucion soportes
requeridos

Adicional para este periodo se redlizé la apertura de carpetas,
seguimiento a la elaboracién de contratos, expedicidn de garantias,
aprobacién de planos, informe de cumplimiento/incumplimiento de
Deysi Coneo Orozco, Katerine Assia Vellojin - adjunto captura de
pantalla de la carpeta de cada cliente con los documentos.

ANEXO 5:
https://drive.google.com/driv
e/folders/1nzmeDbNEDORUO
wOhmXBOXn-
dadMte_Jy2usp=drive_link




Escuela Taller

Cartagena de Indias PTG e s CONTRATO DE PRESTACION DE

INFORME DE ACTIVIDADES
No. 1 de 2

Pagina 5 de 18

SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-203-2025

PERIODO DEL INFORME

Desde (07/11/2025) Hasta 30/11/2025)

6. Arficular con tesoreria  y
contabilidad, las actividades
relacionadas con la generacién
de facturas y recibos de caja de
los pagos. De igual forma,
coordinar la devolucién o cobro
de las sanciones, segun
commesponda con  Direccién
General y con Direccién
administrativa y financiera.

Para el cumplimiento de esta obligacién durante este periodo se envid
Nofificacion de pago a la oficina Financiera para verificacién y
posterior envio de factura y recibo de caja de los siguientes
contratantes:

e DECORFIESTAS: Baluarte San Ignacio de Loyola -1 de
noviembre

e ADRIANA SANTOS: Baluarte Santiago Apdstol — 22 noviembre
Se anexan correos con la solicitud de resolucion soportes
requeridos

ANEXO é:
https://drive.google.com/driv
100% | e/folders/1nzmeDbNEDORUO
wOhmXBOXn-
da4Mte_ly2usp=drive_link

7. Apoyar al coordinador operativo con
el seguimiento a el cumplimiento de las
obligaciones de los contratos para el
aprovechamiento econémico temporal
de los BIC asi como la enirega y recibo
de los mismos en el estado en que fueron
entregados.

Durante este periodo de ejecucion se realizaron 2 apoyos a la
supervision, entregas y recibo de los contratos para el
Aprovechamiento temporal de los BIC y préstamo Institucional

» DECORFIESTAS: Baluarte San Ignacio de Lloyola -1 de
noviembre

e ADRIANA SANTOS: Baluarte Santiago Apdstol — 22 noviembre
Se anexan correos con la solicitud de resolucién soportes
requeridos

ANEXO 7:
https://drive.google.com/driv
100% | e/folders/1nzmeDbNEDORUO
wOhmXBOXn-
dadMte_ly2usp=drive_link




Escuela Taller
Cartagena de Indias

FORTIFICACI
CARTAGENA DE INDIAS

No.1de 2

INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina 6 de 18

ONES
CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-203-2025

PERIODO DEL INFORME

Desde (07/11/2025) Hasta 30/11/2025)

8. Supervisar que el montaje vy
desmontaje de los eventos se redlice

segin las especificaciones
administrativas y técnicas autorizadas por
la ETCAR, propendiendo por la

procedimientos
Manual de

aplicacién de los
establecidos en el
procedimientos y procesos

Se redlizaron 2 Revisiones de Actas de entrega, Recibo y Manual de
Uso a continuacién enumero:

» DECORFIESTAS: Baluarte San Ignacio de Loyola -1 de
noviembre

o ADRIANA SANTOS: Baluarte Santiago Apdstol - 22 noviembre
Se anexan correos con la solicitud de resolucion soportes
requeridos

ANEXO 8:
https://drive.google.com/driv
e/folders/1nzmeDbNEDORUO
wOhmXBOXn-
dadMte_ly2usp=drive_link

100%

9.Reportar ante la Direccién
Administrativa y el area juridica, cuando
se presenten incumplimientos al Manual
de Uso de las Fortificaciones, por parte de
los arrendatarios temporales de los BIC
administrados por la ETCAR.

Durante este periodo de ejecucién no se presentaron incumplimientos
en los Arriendo Temporales

0% ANEXO 9: N/A

10. Iniciar proceso de liquidacion de
contratos de aprovechamiento temporal
y enviar la encuesta de satisfaccion al
cliente de cada aprovechamiento
temporal.

Para este periodo de ejecucion se presentaron 3 procesos de
liquidacién de Aprovechamientos Temporales.

* Geometry Global Colombia
s Decorfiestas Carfagena
e Adriana Santos Bodas y eventos

ANEXO 10:
https://drive.google.com/driv
e/folders/1nzmme DbNEDORUO
wOhmXBOXn-
da4Mte_lJy2usp=drive_link




Escuela Taller
Cartagena de Indias

3

FORTIFICACION
CARTAGENA DE INDIAS

No.1de 2

INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina 7 de 18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-203-2025

PERIODO DEL INFORME
Desde (07/11/2025) Hasta 30/11/2025)

| Hee 00 O Swems

Se anexa calendario en Excel con los aprovechamientos
comrespondientes del mes de noviembre 2025

Soctgooghe com preadchestyid Vu_aug TATEGHaGIRINT I b SePRRE mat g - L5301 Mhega - 555021 TH

o [ ASOOCCsungors.  J Condiofenfeiped. (@ Pubsescon Consa

) | CAENOARO D O
-

e Dow Ve ey Fewte Oues Meveseds  dyas

ANEXO 11:
https://drive.google.com/driv

B 100% | e/folders/1nzmeDbNEDORUO

wOhmXBOXn-

e ® % won - ¢ 4L M m met s =[nje 8 70 A W@ Eri*we A m @ @ ¥ 8- I
NOVIEMBRE 2025
11.Manejar la agenda y el cronograma .
de los eventos temporales, asi como
alimentar la pagina web: ingresando * B
fechas bloqueadas de eventos ya
pagos y confirmados = e
s

da4Mte_Jy2usp=drive_link

S LU e watumac

coriacn

TR S e
ESCAERTTINT, e w0 it o




"“ ﬁ No. 1 de 2

Escuela Taller

INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina 8 de 18

. FORTIFICACIONES
Cartagena de Indias ™ carmacena be Noias CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No. | __. e’ﬁ%ﬁ%c’oz%fh;':;°£?ﬁmozs)
FORT-203-2025
Durante este periodo se le dio respuesta a los Cormreos electronicos
recibidos desde el correo institucional servicioalcliente@etcar.edu.co
™ e -~ s2e=(}p
ANEXO 12:

o e https://drive.google.com/driv
wOhmXBOXn-
dadMte_Jy2usp=drive_link

S e
B i




INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina 9 de 18
“" ﬁ No. 1 de 2
Escuela Taller
; FORTIFICACIONES
Cartagena de Indias
g CARTAGENA DE INDIAS CONTRATO DE PRESTACION DE PERIODO DEL INFORME
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13. Apoyar en la elaboracion de las

Para este periodo de ejecucién se requirid el apoyo para la
construccién del acta de Comité de Fortificaciones # 10 de 2025
Comité correspondiente al mes de OCTUBRE -2025- gestién SEPTIEMBRE

Acta #11

ANEXO 13:
https://drive.google.com/driv

i 100% | e/folders/1nzmeDbNEDORUO
Actas de los Comités. WOhMXBOXn-
dadMte_Jy2usp=drive_link
‘-_ %‘ ]'_ g |
Durante este periodo de gesfion se rindid informe de Gestién de los ﬁssz(/?/;:ve govgie.comiiv
14.Rendir informes mensuales de la | aprovechamientos temporales efectuados en el mes de noviembre 100% | e/folders/1nzmeDbNEDORUO

gestion realizada.

2025

wOhmXBOXn-
dadMie_Jy2usp=drive_link
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Durante este periodo se recibié 1 PQR —en la plataforma

ANEXO 15:
https://drive.google.com/driv
100% | e/folders/1nzmeDbNEDORUO
wOhmXBOXn-
dadMte_ly2usp=drive_link

15. Apoyar la revision de trdmite de las
PQRS.
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16.Las demds que asigne el
director de la ETCAR.

Para este periodo de ejecucion se realizaron diferentes actividades
para el desarrollo de estos procesos:

Apoyo en la gestion para el frdmite administrativo de los planos
soportes para eventos en Grupo del Sol- Baluarte San Francisco Javier

s
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Solicitud de ingreso al Castillo San Felipe de Barajas Institucion

educativa Distrital Despertar del Sur -21 noviembre
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Solicitud de ingreso al Castillo San Felipe de Barajas Policia

nacional -2 noviembre
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Apoyo en la revision del SIGOG de direccion General:
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RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

VALOR APORTADO
frem Pﬁm::a?o F{Ei:rﬁgﬁf ( 5°b’2 :L:OS’: gg}{ ;’;g;e;% rf:’seﬁ'\’f"l no ENTIDAD RECAUDADORA
PENSION 10/2025 2025/11/27 $ 283.900 SOI-PSE
SALUD 10/2025 2025/11/27 $ 221.800 SOI-PSE
ARP 10/2025 2025/10/27 $9.300 SOI-PSE

NOTA: ANEXAR COMPROBANTE DE PAGO PLANILLA DE APORTES (DETALLADA) PARA PENSION, SALUD Y ARP.
Ciudad y fecha: Cartagena de Indias D.T., 28 de noviembre de 2025

PO X Q
( s - y
W T Cor b

CONTRATISTA N.° CC. 33.334.755




SOPORTES INFORME DE ACTIVIDADES

1. Apoyar en la atencién con un servicio integral excelente y oportuno al cliente o usuario acerca
de los productos y/o servicios que la entidad ofrece con un alto nivel de eficiencia, eficacia,
efectividad, regidos por los valores de calidad, compromiso y transparencia; asi mismo,
ilustrarlos acerca del proceso de contratacion y permisos posteriores.

Anexo: Se le brindo asesoramiento integral con respuesta oportuna en cuanto a las demandas y
necesidades de los correos recibidos a través de eventos.fortificaciones@etcar.edu.co

2. Realizar cotizaciones solicitadas por las personas naturales y/o juridicas interesadas en la
contratacion de los aprovechamientos temporales de los BIC y llevar un archivo de las mismas
e Informar a los clientes de los aprovechamientos temporales y permanentes y a sus posibles
contratistas sobre las politicas del manual de uso de los BIC.

Anexo: Durante el mes de octubre se realizaron 13 cotizaciones de los aprovechamientos
temporales de los BIC, enumeradas a continuacién
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5. Solicitary revisar con el drea juridica, que los permisos requeridos por el Distrito y por la ETCAR
en lo que respecta al arrendamiento temporal de los BIC que se encuentran bajo la
administracion de la Escuela Taller Cartagena de Indias, se encuentren conformes respecto a

lo estipulado por las autoridades competentes.

Anexos: Durante el mes de octubre se solicité la revisién y Vb de Pélizas de RCE y Cumplimiento

de 2 Aprovechamientos temporales:

e  DECORFIESTAS: Baluarte San Ignacio de Loyola -1 de noviembre
e ADRIANA SANTOS: Baluarte Santiago Apéstol - 22 noviembre

0 o 0 cormmsemea. |

00

Compartido conmigo > - > NOVIEMBRE2025 > ANEXOS5~- =&

Tigo = || Personas + || Modificado ~ || Fuente -

Nombre 4

(@ ADRIANASANTOS.. [ DECORFIESTAS CART.. : B PERMISO835- 2025.. @ POLIZA RCE.pdf [ POLIZA[1]RCE pdf
L& L= = e L

Adicional se verifico que estos aprovechamientos Temporales cumplieran con lo establecido por

la Politica Tarifaria en Cuanto a permiso de secretaria del Interior y convivencia ciudadana:

e DECORFIESTAS: Baluarte San Ignacio de Loyola -1 de noviembre
¢ ADRIANA SANTOS: Baluarte Santiago Apdstol — 22 noviembre

4. Formalizar la venta de los eventos en los BIC, por medio de la solicitud de contrato con clientes
y la coordinacién conjunta con juridica para la proyeccién de los mismos. También realizar
apertura de carpetas, seguimiento a la elaboracién de contratos, expedicién de garantias,
aprobacion de planos, informe de cumplimiento/incumplimiento, conforme a las normas de

archivo aplicables.




Anexo. Se envié solicitud de resolucién de aprovechamientos temporal al drea juridica con los
documentos soporte solicitados por la Politica tarifaria para la expedicién del documento que
autoriza el uso del bien.

« o DECORFIESTAS: Baluarte San Ignacio de Loyola -1 de noviembre
e o ADRIANA SANTOS: Baluarte Sanfiago Apéstol — 22 noviembre
::_ SOLITYD D RESCRUCION COT M 2025 ADRANA SANTCS e 0o sars
@ =
el 3w
~~~~~ - 2 e g
e Z

Para este periodo de ejecucién se redlizo el acompafiamiento y apoyo administrative para la
recoleccioén de documentos de los siguientes Prestamos Institucionales:

¢ Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias : Baluarte San Juan evangelista -26 de noviembre
e Secretaria de Educacién Distrital — Baluarte Santa Clara -27 de noviembre de 2025

L e x B S @ @ u  § (
B 8 0 @ @ O e
SOLICITUD DE PRESTAMO INSTITUCIONAL - ALCALDIA MAYOR CARTAGENA DE INDIAS L

° AVENTOS FORTIFICACIONES

[ -
&
2
8 - y B rF B r
[ TP T ey x &2 * e ® e = B
R = = -
SOUCITUD DE PRESTAMO INSTITUCIONAL - SECRETARIA DE EDUCACION o

omm



Anexo: Para este periodo se realizé la apertura de carpetas, seguimiento a la elaboracién de
contratos, expedicibn de  garantias, aprobacién de planos, informe de
cumplimiento/incumplimiento

- adjunto captura de pantalla de la carpeta de cada cliente con los documentos.

e DECORFIESTAS: Baluarte San Ignacio de Loyola -1 de noviembre

7t cnms at

e ADRIANA SANTOS: Baluarte Santiago Apéstol — 22 noviembre

o aimnateem + WP Dmveen + ABRIMDOS TIMPORAE » CLEKTES + ARDEES 1 AGRANA WAHIOH 1T MOV

5. Articular con tesoreria y contabilidad, las actividades relacionadas con la generacién de
facturas y recibos de caja de los pagos. De igual forma, coordinar la devolucién o cobro de las

sanciones, segun corresponda con Direccién General y con Direccion administrativa y
financiera.

Anexo: Se envié Notificacién de pago a la oficina Financiera para verificacién y posterior envio de
factura y recibo de caja de los siguientes contratantes:

e DECORFIESTAS: Baluarte San Ignacio de Loyola -1 de noviembre

S D @A Foey

NOITINCACION 1 VERIICACION DF MAGO - DECORFESTA NOVEMENE

LEERTH RIVERA JARASLD




¢ ADRIANA SANTOS: Baluarte Santiago Apéstol — 22 noviembre

[ S—— x = - OB E B {

NOTFICACION ¥ WIRIMCACION OF PAGO - ADRANA SANTOS .

omm

8. Apoyar al coordinador operativo con el seguimiento a el cumplimiento de las obligaciones de
los contratos para el aprovechamiento econdémico temporal de los BIC asi como la entrega y
recibo de los mismos en el estado en que fueron entregados.

Anexo: En apoyo con el coordinador operativo fueron revisados e impresos las actas de entregay
recibo, Manual de uso e informe de supervision para los expedientes de aprovechamiento

temporal.
Compartido conmigo > - > NOVIEMBRE 2025 > ANEXOS8 - =
Tipo = Personas = Modificado = Fuente =
Nombre 4+
B Actas de Entrega y... H B Actasde Entrega y.. H B Actas Entrega del... i B informe del evento de... | B  informe del evento de...

9. Iniciar proceso de liquidacion de contratos de aprovechamiento temporal y enviar la encuesta
de satisfaccion al cliente de cada aprovechamiento temporal.

Anexo: En este periodo se presentaron 3 procesos de liquidacién de Aprovechamientos

Temporales
Q, Buscar en Drive 7
; Compartido conmigo > +- > NOVIEMBRE 2025 > ANEXOS9~ =
Tipo = Personas = Modificado = Fuente -
Nombre 4
B FORMATO.. i @ FORMATO.. ! @ rormaTO.

L -] L L



10. Manejar la agenda y el cronograma de los eventos temporales, asi como alimentar la pagina
web: ingresando fechas bloqueadas de eventos ya pagos y confirmados.

Anexo: se anexa captura de pantalla del Calendario actualizado mes de SEPTIEMBRE: Numero de
cotizacion, fecha, nombre del BIC, fecha del evento, nombre del cliente, correo electrénico, valor
del aprovechamiento y uso. Este calendario se encuentra actualizado en Drive

W ror @ 5008 D Sorems B Casew . ASDOCCassadors. B Cassma Lon faiga 4 B P Croms
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11. Apoyar la revisién de los correos institucional de servicio al cliente y darle tramite de las PQRS.

Anexo: Se atendieron solicitudes e inquietudes recibidas desde el correo electrénico de
sevicioalcliente@etcar.edu.co

12. Apoyar en la elaboracion de las Actas de los Comités.

Anexo: para este periodo se elaboré y envié a revisién de la direccién administrativa el acta de
comité de fortificaciones # 11. Gestién Octubre.




13. Presentar informes mensuales de ejecucion, sin perjuicio de los informes especiales que se le
soliciten, y un informe final al finalizar el término pactado en el contrato.

BIC FECHA | CONTRATANTE | VALOR+IVA uso
ADRIANA SANTOS
BALUARTE SANTIAGO APOSTOL |  22-nov-25 EVENTOS $ 20.327.580,00|EVENTO SOCIAL
BALUARTE SAN IGNACIO DE
LOYOLA 1-nov-25 DECORFIESTAS $ 10.163.790,00|EVENTO SOCIAL
$30.491.370,00

Anexo: para este periodo de ejecucion de realizo y presento a la direcciéon administrativa el
cuadro de aprovechamientos temporales correspondientes al mes de noviembre - 2025 para

elinforme de comité de fortificaciones - Gestién mes a mes.

14. Las demas que asigne el director de la ETCAR.

Anexo: se atendieron solicitudes de las diferentes dependencias del distrito en cuanto a solicitud
de préstamo Institucional, solicitud de cortesia ingreso al Castillo San Felipe, atencién y a

operadores Turisticos.

Apoyo en la gestion para el tramite administrativo de los planos soportes para eventos en Grupo del
Sol- Balvarte San Francisco Javier
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Se realizo apoyo administrativo para el framite de ingreso al Castillo San Felipe de Barajas
PROCOLOMBIA - Fam Trip

™ ot 2 - b 2@ E -0

Apoyo en la Solicitud Ingreso Castillos San Felipe - Institucién educativa Distrital Despertar del Sur -21
noviembre
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Solicitud de ingreso al Castillo San Felipe de Barajas Policia nacional -9 noviembre
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