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\\,‘v'br'/J MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro

k. sy

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

. DE SERVICIOS;-SOLICITUD Y AUTORIZACION DE. PAGO

I‘N’FORM CION GE,VE L' 5

ECHA DEEXPEDICION-. |
D ;

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | RODOLFO RAMON ROMERO FERNENDEZ lﬁ

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 73.434.273 | e | EL CARMEN DE BOL |

CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 000-0006910 —I CELULAR l 3148397389 | &

E-MAIL PERSONAL [ rodolforomero-83@hotmail.com ]a
E-MAIL INSTITUCIONAL L rodolfo.romero@SUPERNOTARIADO gov.co |¢-

BANCO | FALABELLA |6 NoDECUENTA | 111820244520 le cA. @ c.c.|:|¢u

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO " $ 20.603.520,00 I@
[ 716 |oe| 2025 e HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 ||

Prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
y/o actividades enunciadas a lo largo del

OBJETO DEL CONTRATO [presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de|é
honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUISA VICTORIA GOMEZ SANCHEZ |a
CARGO DEL SUPERVISOR I REGISTRADORA SECCIONAL DE LA ORIP EL. CARMEN BOL ldl
copNo. [ 38825 |« creNo.[ 128325 e
FECHACDH| 20/01/2025 | FECHACRY 29/01/2025 FECHARPROBACION 2 Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | 06 | 02 ] 2025J«
CIUDAD EL CARMEN DE BOLIVAR  |a bDia Mes  Afo
- FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR @ CONTRATO LOG | 10 | 2025 |4-
FECHA DE INICIO DEL . _Dia___Mes __Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
AR, o
FECHA DE INICIO DE LA AbICIOl;lv - Dia __ Mes - : ADICION vio PRORROGA No.
Y/O PRORROGA : l 7 ] 10 I 205 |° -CDP No. 33325 CRP No _
" FECHA FINAL DE LA ADICION Dia 'MESES D'AS - VALOR
YIOPRORROGA [ 27 ] 12 | 2025 Ja| 2 Je] 21 |¢ B 6.953.688,00 |¢
=== ESFACTURADOR ELECTRONICO’
VALORACOBRAR | § 2.575.440,00 |& |- - Vi &, Nodefactura
VALOR TOTAL # DE DIAS | |E=mne l; |‘il I _ - - |"
" $ .g.§75_44q,oo_||_T Afio _ MES A COBRAR ~
DEL[ 01 [ 10] 2025 Je PAGONo. NoDiAs [ OCTUBRE |
PERIODO DE PAGO

AL| 30 [10] 2025 || 09 e[ 30 ]100%

OCTUBRE |
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

2. OBLIGACION:DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

Valor del Pago Razon Social
o ASOCIACION MUTUAL SER EMPRESA o
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 SOLIDARIA DE SALUD ESS |l 12.5%
2. FONDO DE PENSION 227800 PORVENIR a 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS ']
3. LABORALES (ARL) 7500 COLMENA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 9494022473 &
~ 2.1.1. RELACION DE PAGOS . SR
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27.557.208,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.060.352,00 j&f{ $ = 2.060.352,00 $ 25.496.856,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [« | $ 4.635.792,00 $ 22.921.416,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |(« || $ 7.211.232,00 $ 20.345.976,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |[« || $ 9.786.672,00 $ 17.770.536,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 (@ || $ 12.362.112,00 $ 15.195.096,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [« | $ 14.937.552,00 $ 12.619.656,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [« || $ 17.512.992,00 $ 10.044.216,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.575.400,00 [« || $ 20.088.392,00 $ 7.468.816,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 2.575.400,00 |l@ | $ 22.663.792,00 $ 4.893.416,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO &l $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO al $ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO af$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO al $ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO & s - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «ls - $ N
PAGO 19 VALOR DEL PAGO S - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “als - $ -
Dia Mes Afio
per[ 01 [ 10| 2025 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO | l I PAGO No. I —l
AL 30 [10] 2025 09| | OCTUBRE |
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‘@é?} MACROPROGESO: GESTION FINANGIERA |~ o o,

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

=3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ’;Z -

T OBLIGACIONES e

"EVIDENGIAS - * .

1 Presentar el mforme de e]ecucxon contractual y cuenta de cobro de manera mensual teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo
electrénico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propdsito de elaborar el plan

de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucién del
contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridédes de la entidad.

3. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion, depuracién y foliacién de

los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos

técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la
localizacion y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referenma X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion documental. Esta actividad,
podra ser ajustada segln las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a
las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestién Documental, cumpliendo
con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los plazos
establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la entidad.
10.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor|
encomendada.

13. Las demds funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza de este. '

Presentar con plena autonomia tecnica y admlmstratlva sus
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
aplicacion de la spoliticas internas de la SNR frente al sistema
de GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE
REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBNICOS A NIVEL
NACIONAL, en el desarrollo de los lineamientos de linea de
produccion.

COMmMo anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarias
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |€24i90: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
- ’ 05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

.CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verlfcado el desarrollo de las acthldades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista RODOLFO RAMON ROMERO FERNENDEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 73.434.273 de EL CARMEN DE BOL cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestaciéon de Servicios No 716 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 128325 CDP No 38825
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
) 00 CTVOS

Dia Mes Aiio

DEL| 01 10 2025 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO I I | —l PAGO No. I l
AL| 30 [10] 2025 | [o09] [ OCTUBRE |
Para constancia se firma en EL CARMEN DE BOLIVAR alos 02  dias del mes de DICIEMBRE de 2025
s R ;i’.?‘?ﬂ'ff’fSUPERVISQR R S - o
L%

~ \ f\@(ﬁuﬂ’@\

'*Fﬂ ia Superwsor ~—
LUISA VICTORIA GOMEZ SANCHEZ
REGISTRADORA SECCIQNAL DE LA ORIP EL CARMEN BOL

'éCONTRATISTA

]
/7

Fiffna Contratista
ROBOLFO RAMON ROMERO FERNENDEZ
Cedula de Ciudadania No

N

73.434.273 de  EL CARMEN DE BOL
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