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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDÍA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRÁ
SECRETARIA JURIDICA
PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS
SOLICITUD ADICIÓN O MODIFICACIÓN

CAPÍTULO I: DESCRIPCIÓN GENERAL
1. Fecha de 

solicitud: NOVIEMBRE DE 2025.

2. Número del 
Contrato o 
Convenio

CS-519-2025.

4. Objeto del 
Contrato:

SUMINISTRO DE MATERIAL IMPRESO PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE ZIPAQUIRÁ.

5. Tipo de Solicitud: ADICIÓN.
Capítulo II: Descripción Técnica

6. Descripción de la 
Necesidad de la 
Adición o 
Modificación:

El día 15 de mayo de 2025 el Municipio de Zipaquirá celebró contrato número CS-519-2025 con 
GRUPO VECTRA DESING SAS, identificada con Nit 900709483, cuyo objeto es: “SUMINISTRO 
DE MATERIAL IMPRESO PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL DE ZIPAQUIRÁ”, con plazo de ejecución HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025, por 
valor de CINCUENTA Y UN MILLONES OCHENTA Y NUEVE MIL OCHENTA PESOS 
($51.089.080) M/CTE.

Que se estableció como fecha de inicio el día 15 de mayo de 2025 y fecha de terminación el día 31 
de diciembre de 2025, por lo que a la fecha se encuentra vigente.

Que la producción y distribución de material impreso en la Administración Municipal de Zipaquirá 
constituye una estrategia fundamental para fortalecer la comunicación institucional y garantizar que 
la ciudadanía esté debidamente informada sobre los programas, servicios y políticas públicas; por 
ello, y dado el incremento de las necesidades comunicacionales de las distintas dependencias, las 
cantidades inicialmente contratadas resultan insuficientes para asegurar la continuidad de este 
mecanismo, esencial para promover la participación ciudadana y garantizar el acceso oportuno y 
claro a la información pública, por lo cual se hace necesario adicionar en valor el contrato, 
incluyendo nuevos ítems que permitan mantener la disponibilidad permanente del material impreso 
requerido para la adecuada gestión informativa del municipio.

En este mismo sentido, la elaboración y difusión de material impreso es una herramienta 
fundamental para la comunicación institucional de la Administración Municipal de Zipaquirá, pues 
permite informar de manera clara y oportuna a la ciudadanía sobre programas, servicios y políticas 
públicas. Este mecanismo garantiza el acceso a la información incluso para personas que no 
utilizan medios digitales, en cumplimiento de los mandatos constitucionales de participación, 
transparencia y publicidad administrativa establecidos en la Constitución Política. 

Es por ello, que durante la ejecución del contrato se evidenció un incremento en las necesidades 
comunicacionales de las diferentes dependencias, derivado de nuevas campañas, ampliación de 
programas y mayores requerimientos de interacción con la comunidad. En consecuencia, es 
importante la inclusión de nuevos ítems que permitan mantener la disponibilidad permanente del 
material impreso requerido para la adecuada gestión informativa del municipio.

En conclusión, se requiere adicionar el valor contrato, incluyendo nuevos ítems que permitan 
garantizar la disponibilidad permanente del material impreso necesario para las labores misionales 
del municipio. Esta adición asegura la adecuada gestión informativa, evita interrupciones en las 
campañas institucionales y mantiene la capacidad de la administración para comunicar 
oportunamente sus acciones y decisiones a los habitantes del Municipio de Zipaquirá.

Por lo anterior, se hace necesario adicionar el valor del contrato en la suma de VEINTIUN 
MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y DOS MIL CIENTO SESENTA PESOS ($21.972.160) 
M/CTE, que para la presente adición se cuenta con el certificado de disponibilidad No 2025002468 
de fecha 13/11/2025 expedido por la secretaria de hacienda.
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7. Descripción de la Adición.
7.1. Plazo a 
prorrogar: NO APLICA.

7.2. Valor a 
Adicionar:

VEINTIUN MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y DOS MIL CIENTO SESENTA PESOS 
($21.972.160) M/CTE.

7.3. Obligaciones o 
Cantidades a 
Adicionar:

PRIMERO: La Secretaria general requiere incluir los siguientes ítems previamente cotizados por el 
contratista, con el fin de atender de manera adecuada las necesidades de la Alcaldía Municipal de 
Zipaquirá y así garantizar el cumplimiento de sus obligaciones y compromisos institucionales:

ITEM DESCRIPCIÓN CANT
1 Vinilo frosted gris para ventanas de Cultivarte 1er piso 1

2
Cambio de imagen Logo Alcaldía de Zipaquirá en vinilo frosted gris 
con semicorte, instalado.
(Cultivarte)

5

3
Aviso en acrilico de 150 x 60 cm con impresión en vinilo adhesivo 
laminado mate, instalado (Centro de Atención y Asesoría 
Ciudadana)

1

4 Stickers de 80x5 cm impresos en vinilo adhesivo con laminado 
mate, instalados (escaleras Edificio carrera 10) 65

5 Rótulos de 80x175 cm en vinilo impreso a full color y laminado 
mate (Carta de trato digno) 11

6 Carteleras de 80x175 cm en poliestireno cal 60, impresión en vinilo 
a full color y laminado (Carta de trato digno) 13

7 Vinilo Polarizado Nanocerámico para ventana de 280 x 180. 
Instalado (Secretaria de Hacienda) 4

8 Vinilo Adhesivo de 420 x 320 cm impreso a full color con laminado 
mate. Instalado (CAMI) 1

9 Banner de 2x1 mt para portapendón tipo RollUp 1

7.4. Cláusula(s) 
Contractuales a 
Modificar:

De conformidad con lo anterior; se requiere modificar la cláusula SEGUNDA denominada 
CONDICIONES DE EJECUCION DEL CONTRATO, la cual quedará así: 
(…)

“2. CONDICIONES DE EJECUCION DEL CONTRATO: La administración municipal a 
través de la secretaria general requiere contratar el suministro de material impreso con las 
características y cantidades que se detallan a continuación:

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD

1
Vinilo de 620x142 cm, impreso en vinilo transparente en espejo y 
laminado blanco, instalado. Edificio carrera 10 (Secretaría Desarrollo 
Económico, Secretaría de Familia y Secretaria de Desarrollo Rural)

3

2 Porta pendón tipo araña de 2x1 con impresión en banner y ojales 1
3 Valla de 12x4 mt impreso a full color en lona banner 13 onz instalada 

para Club del Adulto Mayor Santa Ana
1

4 Señales de 80x20 cm en poliestireno cal 60 con impresión en vinilo 
adhesivo laminado mate, instalado (Oficina Atención al Ciudadano)

6

5 Señales de 120x50 cm en poliestireno cal 60 con impresión en vinilo 
adhesivo laminado mate, instalado (Oficina Atención al Ciudadano).

1

6 Horario de atención en acrílico transparente 5mm de 50x50 con 
impresión a full color laminado, pegado por el respaldo y 4 dilatadores 
en acero inoxidable para anclaje, instalado (Oficina Atención al 
Ciudadano).

1

7 Cambio de pana Flex para cajas de luz de 100x50 cm (Inspección de 
policía).

2
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8 Vinilo de 220x110 impreso en vinilo transparente en espejo y laminado 
blanco instalado. (Sisbén)

1

9 Cambio de imagen Logo Alcaldía de Zipaquirá en vinilo frosted gris con 
semi corte, instalado. (Club Adulto Mayor)

76

10 Cambio de imagen Logo Alcaldía de Zipaquirá en vinilo frosted gris con 
semi corte, instalado. (Comisaria Tercera de Familia)

16

11 Cambio de imagen Logo Alcaldía de Zipaquirá en vinilo frosted gris con 
semi corte, instalado. (Punto Zipaquirá Digital Parcelación Santa Isabel)

8

12 Vinilo frosted gris para ventanas de Cultivarte 1er piso 1

13
Cambio de imagen Logo Alcaldía de Zipaquirá en vinilo frosted gris con 
semicorte, instalado.
(Cultivarte)

5

14 Aviso en acrilico de 150 x 60 cm con impresión en vinilo adhesivo 
laminado mate, instalado (Centro de Atención y Asesoría Ciudadana) 1

15 Stickers de 80x5 cm impresos en vinilo adhesivo con laminado mate, 
instalados (escaleras Edificio carrera 10) 65

16 Rótulos de 80x175 cm en vinilo impreso a full color y laminado mate 
(Carta de trato digno) 11

17 Carteleras de 80x175 cm en poliestireno cal 60, impresión en vinilo a full 
color y laminado (Carta de trato digno) 13

18 Vinilo Polarizado Nanocerámico para ventana de 280 x 180. Instalado 
(Secretaria de Hacienda) 4

19 Vinilo Adhesivo de 420 x 320 cm impreso a full color con laminado mate. 
Instalado (CAMI) 1

20 Banner de 2x1 mt para portapendón tipo RollUp 1

Asimismo, se requiere modificar la Cláusula Séptima denominada VALOR DEL CONTRATO, la 
cual quedará así:
(…)

“7. VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato corresponde a la suma de 
SETENTA Y TRES MILLONES SESENTA Y UN MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS 
($73.061.240) M/CTE. Los cuales estarán representados de la siguiente manera:

ITEM DESCRIPCIÓN CANT VALOR  
UNITARIO IVA VALOR 

TOTAL

1

Vinilo de 620x142 cm, impreso en vinilo 
transparente en espejo y laminado 
blanco, instalado. Edificio carrera 10 
(Secretaría Desarrollo Económico, 
Secretaría de Familia y Secretaria de 
Desarrollo Rural) 

3 1´665.000 316.350 5´944.050

2 Porta pendón tipo araña de 2x1 con 
impresión en banner y ojales 1 418.600 79.534 498.134

3
Valla de 12x4 mt impreso a full color en 
lona banner 13 onz instalada para Club 
del Adulto Mayor Santa  Ana 

1 5´840.000 1´109.600 6´949.600

4

Señales de 80x20 cm en poliestireno cal 
60 con impresión en vinilo adhesivo 
laminado mate, 
instalado (Oficina Atención al 
Ciudadano) 

6 58.100 11.039 414.834

https://v3.camscanner.com/user/download


Dependencia:
Secretaría General

Elaboró:
Kelly Johanna Cubides Velasco
Abogada contratista

Revisó:
Diana Marcela Andrade Huérfano
Secretaria General

Aprobó:
Diana Marcela Andrade Huérfano
Secretaria General

Ruta del Documento:
/tmp/pdf/2025/11/29/DE1E68388DCC4F6382AY1AT6.pdf

CÓDIGO: JUR-AB-FR267 VERSIÓN: 6 VIGENCIA: 01/05/2024 DOCUMENTO CONTROLADO

LA VERSIÓN VIGENTE REPOSA EN LA INTRANET
Página 4 de 6

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDÍA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRÁ
SECRETARIA JURIDICA
PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS
SOLICITUD ADICIÓN O MODIFICACIÓN

5

Señales de 120x50 cm en poliestireno 
cal 60 con impresión en vinilo adhesivo 
laminado mate, instalado (Oficina 
Atención al Ciudadano). 

1 219.000 41.610 260.610

6

Horario de atención en acrílico 
transparente 5mm de 50x50 con 
impresión a full color laminado, pegado 
por el respaldo y 4 dilatadores en acero 
inoxidable para anclaje, instalado 
(Oficina Atención al Ciudadano). 

1 265.000 96.350 315.350

7 Cambio de pana Flex para cajas de luz 
de 100x50 cm (Inspección de policía). 2 245.000 46.550 583.100

8
Vinilo de 220x110 impreso en vinilo 
transparente en espejo y laminado 
blanco instalado. (Sisbén) 

1 395.800 75.202 471.002

9
Cambio de imagen Logo Alcaldía de 
Zipaquirá en vinilo frosted gris con semi 
corte, instalado. (Club 
Adulto Mayor) 

76 299.600 56.924 27´095.824

10
Cambio de imagen Logo Alcaldía de 
Zipaquirá en vinilo frosted gris con semi 
corte, instalado. 
(Comisaria Tercera de Familia) 

16 299.600 56.924 5´704.384

11

Cambio de imagen Logo Alcaldía de 
Zipaquirá en vinilo frosted gris con semi 
corte, instalado. (Punto 
Zipaquirá Digital Parcelación Santa 
Isabel) 

8 299.600 56.924 2´852.192

12 Vinilo frosted gris para ventanas de 
Cultivarte 1er piso 1 1.860.000 353.400 2.213.400

13
Cambio de imagen Logo Alcaldía de 
Zipaquirá en vinilo frosted gris con 
semicorte, instalado.
(Cultivarte)

5 299.600 56.924 1.782.620

14
Aviso en acrilico de 150 x 60 cm con 
impresión en vinilo adhesivo laminado 
mate, instalado (Centro de Atención y 
Asesoría Ciudadana)

1 491.000 93.290 584.290

15
Stickers de 80x5 cm impresos en vinilo 
adhesivo con laminado mate, instalados 
(escaleras Edificio carrera 10)

65 7.500 1.425 580.125

16
Rótulos de 80x175 cm en vinilo impreso 
a full color y laminado mate (Carta de 
trato digno)

11 208.300 39.577 2.726.647

17
Carteleras de 80x175 cm en poliestireno 
cal 60, impresión en vinilo a full color y 
laminado (Carta de trato digno)

13 464.800 88.312 7.190.456

18
Vinilo Polarizado Nanocerámico para 
ventana de 280 x 180. Instalado 
(Secretaria de Hacienda)

4 864.000 164.160 4.112.640
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19
Vinilo Adhesivo de 420 x 320 cm 
impreso a full color con laminado mate. 
Instalado (CAMI)

1 2.223.000 422.370 2.645.370

20 Banner de 2x1 mt para portapendón tipo 
RollUp 1 114.800 21.812 136.612

 VALOR TOTAL 73.061.240

8. Análisis que 
Soporta el Valor 
Estimado de la 
Adición:

Teniendo en cuanta que en la presente modificación se están incluyendo ítems nuevos, se solicitó 
al contratista la respectiva cotización que evidencia el valor de la adición como se detalla a 
continuación:

ITEM DESCRIPCIÓN CANT VALOR 
UNITARIO IVA VALOR 

TOTAL

1 Vinilo frosted gris para ventanas de 
Cultivarte 1er piso 1 1.860.000 353.400 2.213.400

2
Cambio de imagen Logo Alcaldía de 
Zipaquirá en vinilo frosted gris con 
semicorte, instalado.
(Cultivarte)

5 299.600 56.924 1.782.620

3
Aviso en acrilico de 150 x 60 cm con 
impresión en vinilo adhesivo laminado 
mate, instalado (Centro de Atención y 
Asesoría Ciudadana)

1 491.000 93.290 584.290

4
Stickers de 80x5 cm impresos en 
vinilo adhesivo con laminado mate, 
instalados (escaleras Edificio carrera 
10)

65 7.500 1.425 580.125

5
Rótulos de 80x175 cm en vinilo 
impreso a full color y laminado mate 
(Carta de trato digno)

11 208.300 39.577 2.726.647

6
Carteleras de 80x175 cm en 
poliestireno cal 60, impresión en vinilo 
a full color y laminado (Carta de trato 
digno)

13 464.800 88.312 7.190.456

7
Vinilo Polarizado Nanocerámico para 
ventana de 280 x 180. Instalado 
(Secretaria de Hacienda)

4 864.000 164.160 4.112.640

8
Vinilo Adhesivo de 420 x 320 cm 
impreso a full color con laminado 
mate. Instalado (CAMI)

1 2.223.000 422.370 2.645.370

9 Banner de 2x1 mt para portapendón 
tipo RollUp 1 114.800 21.812 136.612

 TOTAL 21.972.160

9. Fuentes y 
recursos de la 
adición:

RUBRO NOMBRE FUENTE NÚMERO VALOR CDP VALOR A 
APROPIAR

2112.1.2.02.02.008.04

Otros servicios 
profesionales, 

técnicos y 
empresariales 

n.c.p.

1101 
ICLD 

PREDIAL 
U ACT

2025002468 $ 22.638.322 $ 21.972.160

10. Garantías El contratista se obliga a ampliar vigencias y montos de los amparos contenidos en la garantía 
única de cumplimiento.
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11. Firma autorizada:

___________________________________
DIANA MARCELA ANDRADE HUÉRFANO
SECRETARIA GENERAL
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