
 

 

APROBADO POR RESOLUCIÓN No.: 1552 DEL 04 DE DICIEMBRE DE 2007 / 210 DEL 20 DE FEBRERO DE 2017 

CÓDIGO DANE: 185001003542 NIT: 844002296-4 DIRECCIÓN: CARRERA 31 A N° 26 B -18 YOPAL CASANARE 

TELEFONOS: 608-6333155 - 3212211523 - CORREO: carlos@ielleras.edu.co 
 

INVITACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA ECONÓMICA  

1.TIPO DE CONTRATO  
1. Suministro – 2. Prestación de Servicios – 3. Compraventa ☒ - 

4. Obra – 5. Seguros – 6. Concesión 

2. MODALIDAD DE CONTRATACIÓN Régimen especial (DE 0 A 20 S.M.L.V) 

3. OBJETO:  
ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE PAPELERÍA PARA LA PRIMERA INFANCIA  E INSUMOS PARA ESCRITORIO, 
BIENES PARA OFICINA, PARTES DE INFORMÁTICA E IMPRESIÓN Y UN  EQUIPO DE DIGITALIZACIÓN PARA 
LA OPERACIÓN DE LAS DOS SEDES  DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA CARLOS LLERAS. 

4. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DEL BIEN O SERVICIO: 

ITEM CANT DESCRIPCION UNIDAD MEDIDA VR. UNITARIO 

1 5 BISTURI GRANDE Unidad 4.000 

2 120 BORRADOR PARA TABLERO Unidad 2.700 

3 235 BORRADOR NATA Unidad 900 

4 10 CAJA PARA ARCHIVO #12 -X200 Unidad 12.000 

5 75 CARPETAS 4 SOLAPAS 320 GR Unidad 3.900 

6 7 CINTA DE ENMASCARAR 48*40 Unidad 12.000 

7 4 CINTA DE ENMASCARAR 24*40 Unidad 5.500 

8 14 CINTA TRANSPARENTE 48*100 Unidad 7.500 

9 2 CINTA TRANSPARENTE 48*300 Unidad 15.000 

10 3 PEGANTE LIQUIDO 250GR Unidad 7.500 

11 10 CORRECTOR LIQUIDO PAPER 7ML Unidad 6.000 

12 4 CUADERNO GRANDE 7 MATERIAS Unidad 35.000 

13 135 CUADERNO ARGLLADO GRANDE 80 HOJAS Unidad 6.500 

14 6 GANCHO COSEDORA Unidad 4.800 

15 31 GANCHO CLIP PLASTIFICADO Unidad 1.800 

16 276 LAPIZ MINA NEGRA  Unidad 900 

17 80 MARCADOR RECARGABLE 350 NEGRO Unidad 9.800 

18 78 MARCADOR RECARGABLE 350 AZUL Unidad 9.800 

19 15 MARCADOR RECARGABLE 350 VROJO Unidad 9.800 

20 17 MARCADOR PERMANENTE 420 VERDE Unidad 2.800 

21 17 MARCADOR PERMANENTE 420 ROJO Unidad 2.800 

22 17 MARCADOR PERMANENTE 420 NEGRO Unidad 2.800 

23 17 MARCADOR PERMANENTE 420 AZUL Unidad 2.800 

24 3 ROLLO DE CONTAC TRANPARENTE 3*45 Unidad 15.000 

25 3 ROLLO DE PAPEL KRAFT 36" Unidad 72.000 

26 5 PEGANTE EN BARRA 40G PEGASTICK Unidad 10.000 

27 20 PILAS AAA Unidad 3.500 

28 32 PILAS AA Unidad 3.500 

29 1 GANCHO DOBLE CLIP 1 1/4 X 12 Unidad 5.500 

30 6 RESALTADOR ROSADO Unidad 1.900 

31 50 RESALTADOR AMARILLO Unidad 1.900 

32 6 RESALTADOR VERDE Unidad 1.900 

33 6 RESALTADOR NARANJA Unidad 1.900 

34 12 MARCADOR PERMANENTE SHARPIE PUNTA FINA 
NEGRO 

Unidad 3.800 

35 12 MARCADOR PERMANENTE SHARPIE PUNTA FINA 
ROJO 

Unidad 3.800 

36 920 SOBRE DE MANILA OFICIO Unidad 300 

37 5 TAJALAPIZ CON DEPOSITO Unidad 3.000 

38 1 TIJERAS GRANDES 17 CM Unidad 8.000 

39 1 TINTA PARA SELLOS NEGRA Unidad 6.500 
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40 73 TINTA PARA MARCADOR BT30 NEGRO Unidad 20.000 

41 73 TINTA PARA MARCADOR BT30 AZUL Unidad 20.000 

42 44 TINTA PARA MARCADOR BT30 ROJO Unidad 20.000 

43 1 NOTAS ADHESIVAS *320 SURTIDAS Unidad 7.000 

44 2 CABLE HDMI 3M  4K Unidad 18.000 

45 13 CABLE HDMI 5M  4K Unidad 30.000 

46 2 CABLE HDMI 7M  4K Unidad 24.000 

47 1 CABLE HDMI 10M  4K Unidad 27.000 

48 1 CAJA EXTERNA DISCO DURO 2,5 Unidad 60.000 

49 1 REVISION  PORTATIL DELL 3421 Unidad 30.000 

50 1 FORMATEO PORTATIL DELL 3421 Unidad 60.000 

51 6 TINTA EPSON T544 NEGRA Unidad 43.000 

52 3 TINTA EPSON T544 CIAN Unidad 43.000 

53 3 TINTA EPSON T544 MAGENTA Unidad 43.000 

54 3 TINTA EPSON T544 AMARILLO Unidad 43.000 

55 1 GANCHO CLIP ESTÁNDAR X 100 Unidad 1.800 

56 1 REVISION  PORTATIL LENOVO 10BD Unidad 30.000 

57 9 PAQUETES DE PAPEL OPALINA 180GR X 50 Unidad 18.000 

58 1 PAD MOUSE NEGRO Unidad 12.000 

59 1 LIBRO 3 COLUMNAS 100 FOLIOS Unidad 15.000 

60 45 CARPETAS 4 SOLAPAS ECONOMICA Unidad 3.100 

61 100 SOBRE DE MANILA CARTA Unidad 200 

62 5 PAPEL ADHESIVO CARTA X 10 HOJAS Unidad 7.500 

63 2 PILAS PARA BOARD CR2032 Unidad 2.500 

64 1 LECTOR DE MICRO SD TIPO C Unidad 17.000 

65 1 MOUSE INALAMBRICO NX-7000 Unidad 38.000 

66 1 NOTAS ADHESIVAS 76 *76SURTIDAS Unidad 11.000 

67 2 PLUMONES X 12 Unidad 8.000 

68 2 PILA RECARGABLE AA Unidad 20.000 

69 2 PILA RECARGABLE AAA Unidad 16.000 

70 1 MOUSE INALAMBRICO BASIK NEGRO Unidad 25.000 

71 1 TECLADO INALAMBRICO GENIUS KB-7200 Unidad 60.000 

72 5 PILA VARTA X 2 Unidad 5.500 

73 30 SOBRE DE MANILA BLANCO VENTANILLA Unidad 200 

74 30 PLIEGO DE PAPEL CREPE Unidad 1.000 

75 5 MARCADOR PERMANENTE SHAPIE DOBLE PUNTA Unidad 5.800 

76 1 CINTA TRANSPARENTE 48*500 Unidad 24.000 

77 1 PAQUETE DE FOAMI ESCARCHADO X 1/8 Unidad 10.000 

78 2 CUADERNO GRANDE ESCRIBE 105 HOJAS PASTA 
DURA 

Unidad 14.000 

79 1 COMBO TECLADO Y MOUSE MK235 Unidad 105.000 

80 1 REVISON ALL IN ONE HP 22 DD202LA Unidad 30.000 

81 1 REVISON ALL IN ONE HP 22 DD202LA Unidad 30.000 

82 1 REVISON ALL IN ONE HP 22 DD202LA Unidad 30.000 

83 8 CABLE HDMI DE 5MT ENCAUCHETADO Unidad 18.000 

84 110 TAJALAPIZ METALICO Unidad 800 

85 1 SILICONA LIQUIDA 250GR Unidad 8.000 

86 6 TIJERAS ZURDOS Unidad 10.000 

87 1 PEGANTE COLBON DE 480GR Unidad 22.000 

88 12 MARCADOR PERMANENTE 240 SURTIDOS Unidad 1.000 

89 1 BLOCK IRIS CARTA Unidad 4.500 

90 1 FORMATEO E INSTALACION DE DISCO 256GB Unidad 180.000 

91 88 ESFEROS SEMI GEL NEGRO OFFI-ESCO Unidad 900 
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92 46 PLIEGO DE PAPEL REGALO Unidad 1.000 

93 3 PAQUETE DE BANDERITAS Unidad 2.000 

94 15 BARRA DE SILICONA GRUESA Unidad 1.000 

95 7 CAJA PARA ARCHIVO 35-10 Unidad 7.500 

96 100 CARAPETAS PLASTICA CON GANCHO Unidad 4.500 

97 11 CINTA DE ENMASCARAR DE 5 CM Unidad 10.000 

98 6 CINTA DE ENMASCARAR DE 2,5C Unidad 5.000 

99 2 CINTA TRANSPARENTE 48*500 Unidad 24.000 

100 13 CINTA TRANSPARENTE 48*200 Unidad 13.000 

101 2 CINTA TRICOLOR 2 CM Unidad 75.000 

102 3 COLBON Unidad 5.500 

103 1 COSEDORA PEQUEÑA Unidad 20.000 

104 2 COSEDORA GRANDE Unidad 45.000 

105 3 CUADERNO 5 MATERIAS GRANDE Unidad 25.000 

106 1 CUADERNO 5 MATERIAS PEQUEÑO Unidad 18.000 

107 142 ESFERO KILOMETRICOS Unidad 1.000 

108 24 ESFEROS COLORES SURTIDOS Unidad 1.000 

109 2 GANCHO PARA COSEDORA Unidad 4.500 

110 5 GANCHO MARIPOSA X 50 Unidad 3.500 

111 2 GANCHO LOTERO 1 5/8 Unidad 8.000 

112 2 ROLLO DE CONTAC TRANPARENTE 3*45 MAE Unidad 9.000 

113 9 PAPEL OPALINA X 50 Unidad 15.000 

114 60 RESMA CARTA X 500 HOJAS Unidad 17.000 

115 50 RESMA OFICIO X 500 HOJAS Unidad 21.000 

116 2 RESMA DOBLE CARTA Unidad 45.000 

117 35 PLIEGOS DE PAPEL IRIS 120  COLORES SURTIDOS Unidad 2.000 

118 2 PEGASTICK Unidad 4.000 

119 6 PILAS AA X PAR Unidad 6.000 

120 6 PILAS AAA X PAR Unidad 6.000 

121 2 PISTOLA PARA SILIONA GRANDE Unidad 25.000 

122 3 NOTAS ADHESIVAS X400 HOJAS Unidad 7.000 

123 60 RESALTADORES SURTIDOS Unidad 1.600 

124 5 RECIBO DE CAJA MENOR Unidad 9.000 

125 6 MARCADOR SHAPIE SURTIDO Unidad 2.800 

126 1 TIJERAS GRANDES 21 CM Unidad 8.500 

127 1 MANTENIMIENTO  IMPRESORA EPSON L5590 Unidad 60.000 

128 1 ESCANER EPSON DS-530II Unidad 1.965.000 

129 1 IMPRESORA EPSON L3251 Unidad 970.000 

5. TIEMPO ESTIMADO: CINCO (05) DÍAS.  

6. VALOR ESTIMADO: 
DIECINUEVE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL  PESOS 
M/L ($19.464.000.oo)  

7. FORMA DE PAGO 

La Institución cancelará el valor del 100% del presente contrato de 
compraventa mediante presentación de la factura por parte del contratista, 
este documento deberá ser aprobado por el supervisor quien emitirá la 
certificación de cumplimiento previo al comprobante de entrada a almacén.  

8. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL  

CDP No RUBRO FUENTE FECHA 

058 2212 – materiales y suministros Nación -API 19-11-2025 
 

9.  DOCUMENTOS HABILITANTES  
Documentos de contenido jurídico: 
1. Fotocopia de la cedula. 
2. Fotocopia de Cámara de comercio - (último año renovado), para servicios (experiencia o estudios 
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certificados)6                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
3. Certificación de antecedentes disciplinarios – no mayor a 30 días. 
4. Certificado de antecedentes fiscales – no mayor a 30 días. 
5. Certificado de antecedentes judiciales – no mayor a 30 días. 
6. Certificado de medidas correctivas – no mayor a 30 días. 
7. Certificación de pago a los aportes a seguridad social  
8. Certificación bancaria (impresión vigente). 
9. REDAM 
10. certificado de inhabilidades sexuales. 
 
Documentos de contenido Económico: 
11. Propuesta económica  
12. Rut expedido por la Dian (impresión vigente). 

 

10. COBERTURA DE RIESGOS Pólizas N/A. 

11. RECEPCIÓN DE OFERTAS  

La oferta la podrán enviar al correo electrónico institucional tesoreria@ielleras.edu.com, o en medio físico a la 
tesorería de la institución en sobre sellado, identificando debidamente al remitente, destinatario, número 
telefónico y objeto de invitación, el sobre contendrá los siguientes documentos: 

a. Oferta económica 
b. Documentos habilitantes 
c.  

12. CRONOGRAMA DEL PROCESO  

ACTIVIDAD  FECHA Y HORA Lugar 

PUBLICACIÓN DE LA INVITACIÓN A 
PRESENTAR OFERTA 

20 de noviembre -2025 de 8:00am a 
5:00pm 

Institución educativa  o 
email 
tesoreria@ielleras.edu.
com 

PLAZO PARA LA PRESENTACIÓN DE LA 
OFERTA 

21 de noviembre  de 2025 de 8:00am 
a 4:00pm 

EVALUACIÓN DE OFERTAS 21 de noviembre  de 2025 / 4:10 pm 

ACEPTACIÓN DE OFERTA 21 de noviembre de 2025 

SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO  24 de noviembre  de 2025 
 

13. CRITERIOS DE SELECCIÓN 

a. Se hará de manera objetiva teniendo en cuenta el precio más bajo y cumplimiento de los documentos 
habilitantes. 

b. La Institución educativa podrá adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una sola oferta, 
siempre y cuando esta cumpla con los requisitos. 

c. En caso de empate se escogerá a la propuesta que se presentó primero.   

 
 
Nombre: Lic. WILSON PÉREZ ALARCÓN 
Cargo:  RECTOR           

 
Proyectó: 
E. Magaldy García H. 
Contadora Externa CPSP005-2025 
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