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INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA FINAL

TIPO DE CONTRATO:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. Y FECHA:

CO1.PCCNTR.7976450 del 12 de junio del 2025

CONTRATISTA:

SAFEDOC SAS

Nit o C.C. No. 901.375.955-6
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y APOYO A LA
GESTION PARA LA ORGANIZACION,
OBJETO: ALMACENAMIENTO, CUSTODIA, TRANSPORTE DE

LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
DEPARTAMENTAL.

VALOR INICIAL:

SETECIENTOS TREINTA Y TRES MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE

($733.950.000,00)
VALOR ADICIONAL 1: $0.00
, 135 CIENTO TREINTA Y CINCO DIAS
PLAZO INICIAL: CALENDARIO
PLAZO ADICIONAL 1: N/A

SILVIA JULIANA SIERRA CASTIBLANCO

SUPERVISOR: Segun Acto Administrativo de designacion de
supervision del 06 de octubre de 2025

FECHA DE INICIACION: 18/06/2025

ACTA DE

SUSPENSION N/A N/A N/A

ACTA DE

REINICIACION N/A N/A N/A

FECHA DE TERMINACION: 02/11/2025

MUNICIPIO: Bucaramanga

OFICINA GESTORA:

Secretaria Administrativa

VALOR A PAGAR

$93,215,013.00 (NOVENTA Y TRES MILLONES
DOSCIENTOS QUINCE MIL TRECE PESOS MCTE)

PERIODO DE PAGO:

DESDE: 18-10-2025 ‘ HASTA: 02-11-2025

El siguiente es el informe ampliado de cada una de las actividades:

1. ORGANIZAR, ALMACENAR, CUSTODIAR Y ADMINISTRAR EL ARCHIVO ACTIVO
E INACTIVO DE LA GOBERNACION DE SANTANDER Contenido aproximadamente en
50.000 cajas de archivo de diferentes referencias, dentro de las instalaciones de la empresa
contratista, asi como atender y controlar oportunamente las consultas de sus documentos.

Para el desarrollo de esta actividad se tienen en cuenta los siguientes procesos a los cuales

se les atribuye las correspondientes unidades a las subactividades realizadas:

ITEM

ACTIVIDADES GENERALES

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

EVIDENCIAS

1.

ALMACENAMIENTO Y
CUSTODIA DE CAJAS X200

Se realiz6 el almacenamiento,
administracion y custodia de 36.000
unidades de cajas referencia X200.

Registro Fotogréafico

ALMACENAMIENTO Y
CUSTODIA DE CAJAS X300

Se realiz6 el almacenamiento,
administracion y custodia de 14.000
unidades de cajas referencia X300.

Registro Fotografico
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ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS EVIDENCIAS
ALMACENAMIENTO ¥ Durante el presente periodo se . )
3. CUSTODIA MEDIOS custodiaron 72 medios magnéticos Registro Fotografico
MAGNETICOS '
INVENTARIO DE UNIDADES Invg_ntarig de unidades document.ales,
4. DOCUMENTALES verificacién en bqs_es de_ datos e ingreso al | Documento Excel
software de administracién
Se instalaron las estaciones de
digitalizacién necesarias para cumplir con
la demanda solicitada durante el periodo Redgistro Fotoarafico
de ejecucién, lo que dio como resultado la 9 9
- digitalizacion de 197.851 imégenes entre .
5 DIGITALIZACION Iog asuntos documentales mé?s relevantes Archivos PDF .
. generados segun
se encuentran: egresos, actas, contratos, demanda
proyectos, entre otras, consultadas en su
mayoria a solicitud de los entes de control
para su revision.
RECUPERACION O Como parte de la prestacion del servicio
6 DESCUELGUE DE CAJAS Y de consultas y préstamos documentales, Registro Fotografico
’ POSTERIOR CUELGUE se requirio el cuelgue y descuelgue de
(CONSULTA) 3.634 cajas y carpetas.
2 TRANSPORTE ORDINARO Se realiz6 el transporte de medios Reqistro Eotoarafico
' MEDIOS MAGNETICOS magnéticos, en ocho (8) oportunidades. 9 9
En el cumplimiento de las consultas
TRANSPORTE ORDINARO fisicas, para el mes de gestion, se realizé
8. el transporte de cajas y/o expedientes N/A

CAJAS

documentales en noventa y ocho (98)
ocasiones.

ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PERIODO EN MENCION

Dentro de los servicios contratados por la entidad se evidencia:

mmmmel | . SERVICIO DE CUSTODIA

* Aimacenamiento y custodia de cajas Ref. X200
* Aimacenamiento y custodia de cajas Ref. X300
* Aimacenamiento y custodia de medios magnéticos.

e 2. DIGITALIZACION

*Escaneo de unidades documentales segun solicitud de la entidad.

3. RECUPERACION O DESCUELGUE DE CAJAS Y POSTERIOR CUELGUE

(CONSULTA)

*BUsqueda de unidades documentales segun la necesidad de la entidad.

el 4. TRANSPORTE ORDINARIO DE CAJAS Y/O MEDIOS MAGNETICOS

eTraslado de las cajas y/o unidades documentales y/o medios magneticos segin la solicitud

expresa de la enfidad para surtir el servicio de préstamo fisico.

el 5. INVENTARIO DOCUMENTAL

eElaboracién de inventario documental por 1.000 registros de unidades documentales en

custodia.

A continuacién, se describen los servicios facturados durante el periodo de
ejecucion.

1.

Servicio de custodia.

Dentro de las actividades ejecutadas para el periodo, se realizé la administracion,
el almacenamiento y custodia de 36.000 cajas referencia X200 y 14.000 cajas
referencia X300. Adicionalmente, se custodiaron 72 medios magnéticos.
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Se realizaron los controles de condiciones ambientales correspondientes para el
mes de ejecucion del contrato. Asi mismo, se realizaron las fumigaciones y control
de plagas pertinentes para evitar deterioro del archivo por estos.

Control de Condiciones Ambientales
DOLFO.04. V3.02ENER02S

SAFEDOC

Diteccion ae ia seae Ciugod [Wemera ge Booega
Carrera 10 # 56-29 Giron 3
Responiabie 0e ejecucion Cargo Fma = )
Carlos Andrey Roman Esparza Jefe Logistico C:Jw /J,,,J.ﬁ/ -
REGISTRO DE CONDICIONES AMBIENTALES POR AREA
fecha Ubicacion 1: Ubicacion 2: i
EETLY Manhana (7:00 AM) Tarde (3:00 FM) Mahana (7:00 AM) Tarde (3:00 FM) Observaciones
Temperatwra (°C) | Humedad (%t) | Temperafura (°C) | Humedad (%) Temperatura (°C) | Humedad (%) (°C) Humedad (%)

01-10-25 247 52.5 23.4 525 242 525 235 50

02-10-25 23 52.6 23 53 255 526 22.5 535

03-10-25 248 534 248 529 238 534 24 52

05-10-25 225 534 23.6 50 247 55 23.5 52.6

07-10-25 24 50 248 51 23 535 245 50

08-10-25 23 53.5 22.5 53.5 248 543 22 54.1

05-10-25 24 50 239 54 244 522 248 545

10-10-28 246 52.1 24 534 239 529 22.5 5.9

13-10-25 23.6 54.1 23.6 51.5 24 51 239 53.8

14-10-25 225 51.5 23.6 50 284 54.1 23 50

15-10-25 232 52.5 225 529 239 541 225 525

16-10-25 21 53 24.6 519 24 51.5 24 5.8

17-10-25 23 534 241 52 234 525 225 52

20-10-25 247 51.5 238 526 229 559 264 53.4

21-10-25 239 534 247 534 2 534 233 515

22-10-25 23 52.5 23 51.5 232 52.5 239 50

23-10-25 248 538 255 519 21 50 25.5 512

24-10-25 234 50 23 538 247 52.6 23.8 52.9

27-10-25 229 52.1 21.2 53 228 54.1 23.6 543

26-10-25 23 54.1 24.5 529 236 512 21.2 545

29-10-25 229 51.5 221 50 212 52 245 52.1

30-10-25 20 52.5 23.6 52 245 512 221 50

31-10-25 23 538 212 53 247 525 238 518
Revisd Cargo Firma N .\_] ~
Yerslendy Lozano Mora Dir. Operaciones y Logistico s e a

En cuanto a las fumigaciones, se realizé la programacion pertinente y se dio su
cumplimiento para este mes del ano en curso.

<>‘|V&

MuLTvQ[RVIC!OS S A S,

CERTIFICADO DE CONTROL

285 607-701 3566 % No 283§ | »Calidad
myvmultiservicios.sas@gmail com@ 315 505 7225 - 317 668 7827 - 318 351 4311 » Servicio
ventasmyvmultiservicios@gmail.com ] gerenciamyvmultiservicios@gmail.com 5] 03 | 10 2025 » Experiencia
Calle 15 No. 26-05 Local 1 - B. San Francisco - Bucaramanga - Santander ﬂ B =
g SAFEDOC S.A.S J
DHREGCION: CARRERA 10 # 56 - 29 BODEGAS # 2-3Y 7 J

HA CUMPLIDO CON LA REALIZACION DE LOS SIGUIENTES CONTROLES DE SANEAMIENTO AMBIENTAL:
DESINSECTACION FUMIGACIONX DESINFECCION GASIFICACION
INMUNIZACION DESRATIZACION LAVADO DE TANQUES Y DESINFECCION

CONTAMOS CON LOS PERMISOS DE CERTIFICADO SANITARIO DE FUNCIONAMIENTO (DEPARTAMENTAL) Y EL CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE (MUNICIPAL
SE EXPIDE EL PRESENTE CERTIFICADO PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LAS EXIGENCIAS DEL CONCEPTO SANITARIO
‘l\? v B

&0

B/MGA, 03 OCTUBRE DEL 2025

FIRMA Y SELLO

DADO EN:__

17 OCTUBRE DEL 2025

B/MGA,

PROXIMO CONTROL:
NOTA: ESTE CERTIFICADO ES VALIDO COMO REQUISITO OBLIGATORIO ANTE L

SECRETARIA DE SALUD.
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Razin Social SAFEDOCSAS

g CERTIFICAZO DE CONTROL

myvmultiservicios.sas@gmail.com

MULTISERVICIOS S.A S, :
Nit. 901.278.285-4 ) [ VO » Calidad
) » Servicio

» Experiencia

\ 2817

é 24 10 2025

SAFEDOC S.A.S. ]

il.com[=] ger
Calle 15 No. 26-05 Local 1 - B. San Fr.

- Bucar

EMPRESA:[

DIRECCION:[ CARRERA 10 # 56 - 29 BODEGAS # 2-3VY 7 ]
HA CUMPLIDO CON LA REALIZACION DE LOS SIGUIENTES CONTROLES DE SANEAMIENTO AMBIENTAL:
DESINSECTACION FUMIGACIONX DESINFECCION GASIFICACION
INMUNIZACION DESRATIZACION LAVADO DE TANQUES Y DESINFECCION

CONTAMOS CON LOS PERMISOS DE CERTIFICADO SANITARIO DE FUNCIONAMIENTO (DEPARTAMENTAL) Y EL CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE (MUNICIPAL)
SE EXPIDE EL PRESENTE CERTIFICADO PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LAS EXIGENCIAS DEL CONCEPTO SANITARIO

B/MGA. 24 OCTUBRE DEL 2025

DADO EN: FIRMA Y SELLO

B/MGA, 07 NOVIEMBRE DEL 2025
PROXIMO CONTROL: o © = ¢

NOTA: ESTE CERTIFICADO ES VALIDO COMO REQUISITO OBLIGATORIO ANTE LA SECB

3588
e1: 7013 3155057225 - 3176687827 - 3183514311
3155057225 - Sraseraar - 183514311 i :

O

Senicio ‘

e 158 7505, Local 1 Sun ranciees, Bucaramanga, Corombre
Refuerza: ()
Razén Somal- SAFEDOC SAS.

10
Refuerzo: CONTROL DE SERVICIO.
C] H 02 2025 6627

Calle 15 # 26 -05, Local 1 San francisce, Bucaramanga, Colombia

2 CONTROL DE SERVIGIO
[ 2025 6652

Direccién, CARRERA 10#56-2980D#2-3 Y7

Direccién: CARRERA 10#58-2280D#2-3 V7

Ni: 201375085

Ne s0137565s e -

ey 3125724280

e - et 3125734260
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VALOR ereomo: O] conrape: ] Fecha Vencmiento: VALOR: crepmo: O contapo: [ Fecha Vencimiento:

S — o

ING. FELIPE REY SERRANO

s e [ ] e
PROXIMO SERVICIO: HORA:

ING. FELIPE REY SERRANO

AUTORIZACION SERVICIO / Nombre Cliente:

SAFEDOCSAS.

Nambre Asssor/ Cal

Crstan Felipe Garsia Mantila

RECIBI SERVICIO / Nombre Clente / CC:

Nombre del Teanico Fumigader

15087225 . 3170607827 - 318ISIAIY

O,
&> M8V

Servicio

Raztn Socal: SAFEDOC SAS.

Refuerzo: ]

o Calle 184 35 - 0, Logal 1 an rancieos, Bucaramanga, Colombia

E 24 zu'

CONTROL DE SERVICIO
6692

Cireceién, CARRERA 108 60.2980D 82577

Nt 0178088

ol 3126734260

Hora de ingresa:

AUTORIZACION SERVICIC / Nombre Giients: Nombre Asasor 7Cel

SAFEDOCSAS

Cristian Felpe Garca Mantila

RECIBI SERVICIO  Nombre Cliente / CC:

ogel\_ﬂ&\_f

MULTIEAYIRIS
Servicio:

Nombre el Teenics Fumigader

Tl 7013566
3186067226 - 317667027 - 31BIS14314

woAs,

Rofuerzo: ()

g
Calla 15 426 - 05, Local 1 San franciace, Bucaramangs, Colar

mns szkvlf.m
_10 [2025

RRERA 108 0 78 HOD #7377
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o CONTROL DE ROEDORES i il CONTROL OF ROEDG
ereomo. [ contano: (] Fecna Vencmientn kons creore: O CoNTADO: [ Facna venomient
HORA: REALIZAR SERVICIO: Homa
REALIZAR SERVICIO: | |
PRAXIMO SERVICIO; HORA:
Prémo servicio: | | HoRx;
G FELIPE REY SERRANG
G FELPE REY SERRANG
NI TONIZAGION SLIRVICIO  Nomors Ghomte Hombro Avssor Col

AUTORIZACION SERVIEIE f Narmbes Clenta:

SAFEDOC 3AS.

Nombre Asesor G,

Cristian Feie Gareia Mantila

RECIBI SERVICIO | Nombre Cliente / GC:

Nambre el Teanics Fumigader

sAFEDBE 8.4
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2. Digitalizacion.

Por otro lado, se atendieron las consultas solicitadas por los funcionarios autorizados,
los cuales realizan sus solicitudes via llamada telefénica y correo electronico de los
diferentes asuntos concernientes a proyectos, contratos y expedientes laborales,

consultadas en su mayoria a solicitud de los Entes de control para su revision.

Durante este periodo se realizé digitalizacion a 82.390 imdagenes.

3. Recuperacion, cuelgue y descuelgue.

Esta actividad es conexa a la solicitud de unidades documentales o cajas para
prestamos fisicos y digitales, segun la necesidad de la Gobernacion de Santander.
Durante el Ultimo mes se realizaron 1.854 descuelgues y cuelgues para cumplir con

lo requerido por la entidad.
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4. Transporte ordinario de cajas y/o medios magnéticos.

Como respuesta a los prestamos fisicos, se realizaron los traslados de las cajas y/o
unidades documentales requeridas por la entidad en cuarenta y nueve (49)
oportunidades, segun lo demandado por los funcionarios autorizados y ocho (8)
trayectos para préstamos de medios magnéticos.

5. Inventario documental.

Se realizé el levantamiento de inventario para mil unidades documentales que
reposan en custodia.

El asunto documental contemplado hace referencia a los documentos generados
en la Secretaria Juridica concernientes a:
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El total de unidades de conservacion objeto de intervencion se socializan a
confinuacion:

No. Cagjas: 191 No. Registros: 1.142
Estos registros se adjuntan como anexo a este informe en formato Excel.

6. Avance de ejecucion en la cuenta No. 5.

Como avance del periodo, se dio cumplimiento al 99.99% lo que evidencia el
cumplimiento de la proyeccion inicial contemplada.

AVANCE DEL PROYECTO

0,0039%

99,996%

= EJECUTADO PENDIENTE POR EJECUTAR

Grdfica 1. Porcentaje de avance del proyecto

La grdfica de Facturacion Mensual muestra la fluctuaciéon de la facturacion en
cinco periodos consecutivos entre junio y noviembre de 2025:

FACTURACION MENSUAL

Grdfica 2. Facturacion Mensual

Si bien, los primeros meses el comportamiento sugiere un ciclo de ingresos no lineal,
debido a la baja demanda de ejecucion de servicios variables, durante los Ultimos
tres meses el comportamiento tiende a estabilizarse con una diferencia cercana all
pico anterior, con una leve variacion.
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En el siguiente cuadro se evidencia en valores y porcentaje por actividad el total de
la ejecucion del contrato.

5 UNIDAD DE VALOR PORCENTAJE
DESCRIPCION MEDIDA ‘ CANT ‘ UNITARIO ‘ VALOR TOTAL EJECUCION

ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE CAJAS X200

1 (cantidad aproximada) PREVIA AUTORIZACION CAJA 36.000 | 1680,00 $ 30.240.000,00 4,90%
SUPERVISION
ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE CAJAS X300

2 (cantidad aproximada) PREVIA AUTORIZACION CAJA 14.000 | 2027,00 $ 14.189.000,00 2,30%
SUPERVISION
ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA MEDIOS

3 | MAGNETICOS (cantidad aproximada) PREVIA GLOBAL 72 83960,00 $ 3.022.560,00 0.49%

AUTORIZACION SUPERVISION
INVENTARIO DE UNIDADES DOCUMENTALES, UNIDAD
4 | VERIFICACION EN BASES DE DATOS E INGRESO 1.000 3780,00 $ 3.780.000,00 0,61%

AL SOFTWARE DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
SUBTOTAL COSTOS FIJOS | $ 51.231.560,00 8.31%
Digitalizacién (cantidad aproximada) PREVIA
6 AUTORIZACION SUPERVISION FoLo 82.390 270,00 $22245.300.00 361%
Recuperacién o descuelgue de cajas y
8 posterior cuelgue (consulta) CAJA 1854 1.628,00 $3.018.312.00 0.49%
9 | Transporte ordinario medios magnéticos EVENTO 8 24.360,00 $ 194.880,00 0,03%
10 | Transporte ordinario cajas EVENTO 49 33.508,00 $1.641.892,00 0,27%
SUBTOTAL COSTOS VARIABLES | $ 27.100.384,00 4,39%
TOTAL, ANTES DE IVA | $ 78.331.944,00
19% IVA | $14.883.069,36

TOTAL | $ 93.215.013,36 12,70%

CONCLUSIONES

En conclusiéon, al cierre del Ultimo corte de ejecucion se realizd las actividades de
acuerdo a lo contemplado dentro del contrato en lo concerniente a la custodia y
administracion documental de la entfidad.

En general, se ha logrado ejecutar el 99.99% del presupuesto asignado para el
proyecto.

Agradecemos su amable atencidon y les recordamos que somos su aliado en los
procesos de archivo y administracion documental, sirviendo siempre a la
generacioén de valor compartido.

FELIPE AUGUSTO REY SERRANO
Rep. Legal
SAFEDOC SAS

Nit. 201375955-6
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7976450




