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ESTUDIO PREVIO N° 2025007-CONTRATO DE SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y
PAPELERIA PARA APOYAR EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO Y
OPERATIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA FATIMA, FINANCIADO CON RECURSOS DEL
SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACION VIGENCIA 2025, BAJO LA MODALIDAD DE
REGIMEN ESPECIAL, EN ATENCION A LA CUANTIA.

En atencion a lo establecido o en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008,
Decreto 4807 de 2011 y articulos 20.1 y 21.2 del Acuerdo del 2025 mediante el cual se adopta el
Manual de Contratacion, se presenta a continuacion el estudio previo para determinar la
conveniencia, necesidad y oportunidad para la celebracién de un “Contrato de suministro de
elementos de aseo y papeleria para apoyar el adecuado funcionamiento administrativo y operativo
de la institucion educativa Fatima, Financiado con recursos del sistema general de participacién
vigencia 2025 mediante la modalidad de Régimen Especial.

La Institucion Educativa Fatima requiere garantizar el adecuado funcionamiento administrativo,
operativo y de apoyo a los diferentes procesos académicos desarrollados dentro de la institucion.
Para ello, es necesario contar de manera permanente y oportuna con elementos de aseo y papeleria
que permitan mantener condiciones 6ptimas de limpieza, bienestar y organizacion, tanto en las areas
administrativas como en los espacios de uso estudiantil y docente.

Los elementos de aseo son indispensables para asegurar ambientes saludables, higiénicos y
seguros, reduciendo riesgos sanitarios y contribuyendo a la preservacion de las instalaciones. Asi
mismo, los insumos de papeleria son fundamentales para el desarrollo de actividades
administrativas, elaboracién de informes, procesos académicos, gestiones internas y funcionamiento
general de la entidad.

Debido a la naturaleza continua de estas actividades y al consumo periédico de estos materiales, se
hace necesaria la contratacion del suministro que permita mantener inventarios adecuados y
asegurar la disponibilidad de los elementos requeridos. Con ello se garantiza la prestacion eficiente
del servicio educativo y el cumplimiento de las responsabilidades institucionales.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

CONTRATO DE SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y PAPELERIA PARA APOYAR EL
ADECUADO FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA FATIMA, FINANCIADO CON RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE
PARTICIPACION VIGENCIA 2025.

2.1. ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES A ADQUIRIR
Las especificaciones del objeto del contrato de suministro de elementos de aseo y papeleria, de

acuerdo con las necesidades y cantidades requeridas por la Institucién Educativa Fatima son las que
a continuacion se relacionan:

CODIGOS
ITEM UNSPSC DETALLE DEL PORDUCTO MED | CANT
1 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA POR 500 HOJAS UND 18
2 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO OFICIO POR 500 HOJAS UND 15
3 47131700 | ACIDO MURIATICO DESINFECTANTE EN GALON PLASTICO X GALON UND 6
4 47131700 | ESCOBAS GRANDES DE BUENA CALIDAD SIN PALO UND
5 47131700 | LIMPIAVIDRIOS MANGO METAL DE 40 CM DE LARGO UND 8
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6 47131700 | TRAPEADORES DE KILO EN MICROFIBRA UND 6
7 47131700 | JABON EN POLVO EMPAQUE PLASTICO POR 20 KILOS UND 2
8 47131700 | LIMPIDO POR POMA DE 5 GALONES DE 3800 ML UND 4
9 47131700 LIMPIADOR AROMATIZANTE LiQUIDO DE JUNTAS, TRANSLUCIDO, COLOR AZUL, UND 4

POR 5 GALONES, CON ATOMIZADOR ASPERSOR DE 6 FUNCIONES
10 47131700 | RECOGEDORES ANCHOS CON BORDE DE CAUCHO SIN PALO UND 4

BALDES CON ESCURRIDOR MANIJA DE PLASTICO EN DOBLE GROSOR DE 4,6 MM,
1 47131700 CON GANCHO TIPO CORCHO Y MANIJA ERGONOMICA UND 3
12 47131700 | ACEITE 3 EN 1 GRANDE GOTERO POR 90 MILILITROS UND
13 47131700 | JABON LIQUIDO POR POMA X 5 GALONES CON AROMA INDUSTRIAL UND
14 47131700 GUANTE DE PVC, TALLA 7 PULGADAS, CON RIBETE DE 3MM, CALIBRE 16 MILI UND 6

PULGADAS
15 47131700 | BOLSA PARA LA BASURA 65 CM X 90 CM CALIBRE 2,5 M POR 10 UNIDADES. UND 200
16 44121600 | MARCADOR BORRABLE RECARGABLE COLOR NEGRO UND 15
17 44121600 | MARCADOR BORRABLE RECARGABLE COLOR ROJO UND 10
18 44121600 | BORRADOR PLASTICO CON RANURA PARA MARCADOR UND 12
19 44121600 | TINTA PARA IMPRESORA 500ML COLOR NEGRO UND 3
20 44121600 | TINTA PARA IMPRESORA 500ML COLOR ROJO UND 3
21 44121600 | LAPIZ NEGRO MIRADO EN MADERA HB NO. 2 UND 14
22 44121600 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL UND 14
23 44121600 | BORRADOR NEGRO PZ 60 POR UNIDAD UND 11
24 44121600 | RESALTADOR PUNTA DE 2,5 MM POR 34 COLORES UND 11
25 44121600 | MARCADOR PERMANENTE PUNTA DE 2,5 MM UND 19
26 44121600 | CUADERNO CATEDRATICO PARA MUJER UND 6
27 44121600 | CUADERNO CATEDRATICO PARA HOMBRE UND 5
28 44121600 | CINTA DE ENMASCARAR TRANSPARENTE 48X40MM UND 14
29 44121600 CINTA ANCHA AMARILLA DE EMPAQUE CON ALTA ADHERENCIA POR 100 METROS UND 12

LARGO
30 44121600 | COLBON PARA MANUALIDADES POR UN GALON UND 2
31 47131700 AEROSOL POR 350 GRAMOS: ALTURA DE 22 CM Y ANCHO DE 2 PULGADAS COLOR UND 3

BLANCO
32 47131700 PANO LIMPION CON TRATAMIENTO ANTIBACTERIAL , REUTILIZABLE DIMENSIONES UND 30

25 CM POR 45 CM, USO INSTITUCIONAL GRAFILADO EN COSTURA Y OJALDE 4 CM
33 44121600 | LITROS DE TINTA AZUL Y NEGRA. PARA IMPRESORA TIPO GENERICA 664 UND 3

SEDE 2 LOMA LARGA
1 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO CARTA POR 500 HOJAS UND 5
2 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO OFICIO POR 500 HOJAS UND 4
3 44121600 | ESCOBAS GRANDES DE BUENA CALIDAD SIN PALO UND 9
4 44121600 | LAPIZ NEGRO MIRADO EN MADERA HB NO. 2 UND 14
5 44121600 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL UND 15
6 44121600 | BORRADOR NEGRO PZ 60 POR UNIDAD UND 11
7 44121600 | RESALTADOR PUNTA DE 2,5 MM POR 34 COLORES UND 11
8 44121600 | MARCADOR PERMANENTE PUNTA DE 2,5 MM UND 19
9 44121600 | CUADERNO CATEDRATICO PARA MUJER UND
10 44121600 | PLIEGO DE FOMI ESCARCHADO AMARILLO UND
SEDE 3 VALENCIA

1 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO CARTA POR 500 HOJAS | UND | 2
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2 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO OFICIO POR 500 HOJAS UND
3 44121600 | ESCOBAS GRANDES DE BUENA CALIDAD SIN PALO UND
4 44121600 | LAPIZ NEGRO MIRADO EN MADERA HB NO. 2 UND 11
5 44121600 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL UND 11
6 44121600 | BORRADOR NEGRO PZ 60 POR UNIDAD UND 5
7 44121600 | RESALTADOR PUNTA DE 2,5 MM POR 34 COLORES UND 3
8 44121600 | MARCADOR PERMANENTE PUNTA DE 2,5 MM UND 4
10 44121600 | BORRADOR DE TABLERO ACRILICO CON RANURA UND 2
SEDE 4 EL PALMAR

1 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO CARTA POR 500 HOJAS UND
2 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO OFICIO POR 500 HOJAS UND
3 44121600 | ESCOBAS GRANDES DE BUENA CALIDAD SIN PALO UND 9
4 44121600 | LAPIZ NEGRO MIRADO EN MADERA HB NO. 2 UND 17
5 44121600 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL UND 16
6 44121600 | BORRADOR NEGRO PZ 60 POR UNIDAD UND 9
7 44121600 | RESALTADOR PUNTA DE 2,5 MM POR 34 COLORES UND 11
8 44121600 | MARCADOR PERMANENTE PUNTA DE 2,5 MM UND 19
9 44121600 | CUADERNO CATEDRATICO PARA MUJER UND
10 44121600 | 1/4 DE COLBON EN BOTELLA UND

2.2. CLASIFICACION UNSPSC

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cddigos del Clasificador de Bienes y Servicios de
las Naciones Unidas, previsto en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 - .1 del Decreto 1082 de 2015:

ITEM | DESCRIPCION E?\:;:ig SEGMENTO FAMILIAS CLASE PRODUCTO
EQUIPOS DE OFICINA,
1-10 | PAPELERIA 44121600 ACCESORIOS Y SUM(I)I\'I:IISC'II'Z(:S DE I)SEJIIQ/SHEIRIIS'I-'FSI?I?) PAPELERIA
SUMINISTROS
EQUIPOS DE LIMPIEZAYY SUMINISTROS DE | SUMINISTROS
1-10 | ASEO 47131700 SUMINISTROS ASEO Y LIMPIEZA PARA ASEOS ASEO

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

A continuacién, se describen las condiciones técnicas, que como minimo, deben reunir los diversos
elementos de aseo y papeleria, para dar cumplimiento al objeto contractual:

CODIGOS
ITEM UNSPSC DETALLE DEL PORDUCTO MED
1 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO CARTA POR 500 HOJAS UND
2 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO OFICIO POR 500 HOJAS UND
3 47131700 | ACIDO MURIATICO DESINFECTANTE EN GALON PLASTICO X GALON UND
4 47131700 | ESCOBAS GRANDES DE BUENA CALIDAD SIN PALO UND
5 47131700 | LIMPIAVIDRIOS MANGO METAL DE 40 CM DE LARGO UND
6 47131700 | TRAPEADORES DE KILO EN MICROFIBRA UND
7 47131700 | JABON EN POLVO EMPAQUE PLASTICO POR 20 KILOS UND
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8 47131700 | LIMPIDO POR POMA DE 5 GALONES DE 3800 ML UND
9 47131700 LIMPIADOR AROMATIZANTE LfQUIDO DE JUNTAS, TRANSLUCIDO, COLOR AZUL, POR 5 UND

GALONES, CON ATOMIZADOR ASPERSOR DE 6 FUNCIONES
10 47131700 | RECOGEDORES ANCHOS CON BORDE DE CAUCHO SIN PALO UND
11 47131700 BALDES CON ESCURRIDOR MANIJA DE PLA,STICO EN DOBLE GROSOR DE 4,6 MM, CON UND

GANCHO TIPO CORCHO Y MANIJA ERGONOMICA
12 47131700 | ACEITE 3 EN 1 GRANDE GOTERO POR 90 MILILITROS UND
13 47131700 | JABON LIQUIDO POR POMA X 5 GALONES CON AROMA INDUSTRIAL UND
14 47131700 | GUANTE DE PVC, TALLA 7 PULGADAS, CON RIBETE DE 3MM, CALIBRE 16 MILI PULGADAS | UND
15 47131700 | BOLSA PARA LA BASURA 65 CM X 90 CM CALIBRE 2,5 M POR 10 UNIDADES. UND
16 44121600 | MARCADOR BORRABLE RECARGABLE COLOR NEGRO UND
17 44121600 | MARCADOR BORRABLE RECARGABLE COLOR ROJO UND
18 44121600 | BORRADOR PLASTICO CON RANURA PARA MARCADOR UND
19 44121600 | TINTA PARA IMPRESORA 500ML COLOR NEGRO UND
20 44121600 | TINTA PARA IMPRESORA 500ML COLOR ROJO UND
21 44121600 | LAPIZ NEGRO MIRADO EN MADERA HB NO. 2 UND
22 44121600 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL UND
23 44121600 | BORRADOR NEGRO PZ 60 POR UNIDAD UND
24 44121600 | RESALTADOR PUNTA DE 2,5 MM POR 34 COLORES UND
25 44121600 | MARCADOR PERMANENTE PUNTA DE 2,5 MM UND
26 44121600 | CUADERNO CATEDRATICO PARA MUJER UND
27 44121600 | CUADERNO CATEDRATICO PARA HOMBRE UND
28 44121600 | CINTA DE ENMASCARAR TRANSPARENTE 48X40MM UND
29 44121600 CINTA ANCHA AMARILLA DE EMPAQUE CON ALTA ADHERENCIA POR 100 METROS UND

LARGO
30 44121600 | COLBON PARA MANUALIDADES POR UN GALON UND
31 47131700 AEROSOL POR 350 GRAMOS: ALTURA DE 22 CM Y ANCHO DE 2 PULGADAS COLOR UND

BLANCO
32 47131700 PANO LIMPION CON TRATAMIENTO ANTIBACTERIAL , REUTILIZABLE DIMENSIONES 25 UND

CM POR 45 CM, USO INSTITUCIONAL GRAFILADO EN COSTURA Y OJALDE 4 CM
33 44121600 | LITROS DE TINTA AZULY NEGRA. PARA IMPRESORA TIPO GENERICA 664 UND

SEDE 2 LOMA LARGA
1 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO CARTA POR 500 HOJAS UND
2 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO OFICIO POR 500 HOJAS UND
3 44121600 | ESCOBAS GRANDES DE BUENA CALIDAD SIN PALO UND
4 44121600 | LAPIZ NEGRO MIRADO EN MADERA HB NO. 2 UND
5 44121600 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL UND
6 44121600 | BORRADOR NEGRO PZ 60 POR UNIDAD UND
7 44121600 | RESALTADOR PUNTA DE 2,5 MM POR 34 COLORES UND
8 44121600 | MARCADOR PERMANENTE PUNTA DE 2,5 MM UND
9 44121600 | CUADERNO CATEDRATICO PARA MUJER UND
10 44121600 | PLIEGO DE FOMI ESCARCHADO AMARILLO UND
SEDE 3 VALENCIA
44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO CARTA POR 500 HOJAS UND
44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO OFICIO POR 500 HOJAS UND
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3 44121600 | ESCOBAS GRANDES DE BUENA CALIDAD SIN PALO UND
4 44121600 | LAPIZ NEGRO MIRADO EN MADERA HB NO. 2 UND
5 44121600 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL UND
6 44121600 | BORRADOR NEGRO PZ 60 POR UNIDAD UND
7 44121600 | RESALTADOR PUNTA DE 2,5 MM POR 34 COLORES UND
8 44121600 | MARCADOR PERMANENTE PUNTA DE 2,5 MM UND
10 44121600 | BORRADOR DE TABLERO ACRILICO CON RANURA UND
SEDE 4 EL PALMAR
1 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO CARTA POR 500 HOJAS UND
2 44121600 | RESMA DE PAPEL TAMARNO OFICIO POR 500 HOJAS UND
3 44121600 | ESCOBAS GRANDES DE BUENA CALIDAD SIN PALO UND
4 44121600 | LAPIZ NEGRO MIRADO EN MADERA HB NO. 2 UND
5 44121600 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL UND
6 44121600 | BORRADOR NEGRO PZ 60 POR UNIDAD UND
7 44121600 | RESALTADOR PUNTA DE 2,5 MM POR 34 COLORES UND
8 44121600 | MARCADOR PERMANENTE PUNTA DE 2,5 MM UND
9 44121600 | CUADERNO CATEDRATICO PARA MUJER UND
10 44121600 |1/4 DE COLBON EN BOTELLA UND

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

4.1. ANALISIS DEL SECTOR

4.1.1. PROVEEDORES

Para la adquisicion de Dotacion la Institucién Educativa Fatima, puede contratar con personas
juridicas que tienen como actividad u objeto social principal el comercio y distribucién de dichos
diversos elementos de aseo y papeleria.

Para determinar los costos, la Institucion Educativa Fatima ha considerado oportuno cotizar el
servicio con entidades de reconocida trayectoria que puedan estar interesadas en contratar con la
Institucién.

Para el andlisis de la informacién recopilada se hace uso del menor valor de la cotizaciéon segin lo
autorizado por el Consejo Directivo.

El siguiente cuadro muestra los resultados obtenidos de las tres cotizaciones requeridas, asi:

VR. VR.
CODIGOS UNITARIO UNITARIO VR. UNITARIO
ITEM UNSPSC DETALLE DEL PORDUCTO MED | CANT COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION |
| |
RESMA DE PAPEL TAMARNO
144121600 | oo 50R 500 HOJAS UND| 18 | S 19.800 | $ 20.493 ¢ 20,632
RESMA DE PAPEL TAMARNO
244121600 | (0 0 00 HOJAS UND| 15 | S 26.000 | $ 26.910 ¢ 27,092
ACIDO MURIATICO
3 | 47131700 | DESINFECTANTE EN GALON UND| 6 $ 12.500 | $ 12.938
PLASTICO X GALON $ 13.025
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ESCOBAS GRANDES DE BUENA

4 | 47131700 CALIDAD SIN PALO UND| 9 | S 10.900 11.282 ¢ 11358
LIMPIAVIDRIOS MANGO METAL

5 47131700 | oo o oM DE LARGO UND| 8 | S 10.500 10.868 $ 10.941
TRAPEADORES DE KILO EN

6 | 47131700 | \\ <o Ocioon UND| 6 | S 11.800 12.213 ¢ 12,296
JABON EN POLVO EMPAQUE

7 |47131700 BLASTICO POR 20 KILOS UND| 2 |$  145.005 150.080 ¢ 151.095
LIMPIDO POR POMA DE 5

8 | 47131700 | L\ one O 3800 ML UND| 4 | S 84.500 87.458 ¢ 88,049
LIMPIADOR AROMATIZANTE
LIQUIDO DE JUNTAS,

9 [47131700 | TRANSLUCIDO, COLOR AZUL,POR |UND | 4 | $  105.200 108.882
5 GALONES, CON ATOMIZADOR
ASPERSOR DE 6 FUNCIONES $ 109.618
RECOGEDORES ANCHOS CON

10 |47131700 BORDE DE CAUCHO SIN PALO UND| 4 | S 6.100 6.314 ¢ 6356
BALDES CON ESCURRIDOR
MANIJA DE PLASTICO EN DOBLE

11 |47131700 | GROSOR DE 4,6 MM, CON UND| 3 $ 35.600 36.846
GANCHO TIPO CORCHO Y MANIJA
ERGONOMICA S 37.095
ACEITE 3 EN 1 GRANDE GOTERO

12| 47131700 | 500 o0 MILILITROS UND| 3 |$ 12.400 12.834 ¢ 12971
JABON LIQUIDO POR POMA X 5

13 | 47131700 | GALONES CON AROMA UND| 2 |$ 129.895 134.441
INDUSTRIAL $ 135.350
GUANTE DE PVC, TALLA 7

14 |47131700 | PULGADAS, CON RIBETEDE3MM, |UND| 6 | $ 9.200 9.522
CALIBRE 16 MILI PULGADAS $ 9.586
BOLSA PARA LA BASURA 65 CM X

15 | 47131700 | 90 CM CALIBRE 2,5 M POR 10 UND | 200 | $ 1.560 1.615
UNIDADES. S 1.626
MARCADOR BORRABLE

16 | 44121600 | oo o oo e COLOR NEGRO UND| 15 | $ 8.500 8.798 ¢ 8.857
MARCADOR BORRABLE

17 | 44121600 | ool E COLOR ROJO UND| 10 | $ 8.500 8.798 ¢ 8.857
BORRADOR PLASTICO CON

18 | 44121600 RANURA PARA MARCADOR UND| 12 | $ 3.200 3.312 ¢ 3334
TINTA PARA IMPRESORA 500ML

19 | 44121600 | ) 0o NEGRO UND| 3 | $  225.000 232.875 ¢ 234.450
TINTA PARA IMPRESORA 500ML

20 | 44121600 COLOR ROJO UND| 3 |$  225.000 232.875 ¢ 234.450
LAPIZ NEGRO MIRADO EN

21 | 44121600 MADERA HB NO. 2 UND| 14 | $ 1.200 1.242 ¢ 1950

22 | 44121600 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL UND| 14 | $ 980 1.014| ¢ 1.021
BORRADOR NEGRO PZ 60 POR

23 144121600 | o o UND| 11 | $ 450 466 ¢ 469
RESALTADOR PUNTA DE 2,5 MM

24 | 44121600 POR 34 COLORES UND| 11 | $ 2.250 2.329 ¢ 5345
MARCADOR PERMANENTE

25 | 44121600 PUNTA DE 2,5 MM UND| 19 | $ 2.000 2.070 ¢ 5084
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CUADERNO CATEDRATICO PARA

26 | 44121600 MUJER UND| 6 S 7.500 7.763 ¢ 7815
CUADERNO CATEDRATICO PARA

27 | 44121600 | |0 ooe UND| 5 S 7.500 7.763 $ 2815
CINTA DE ENMASCARAR

28 | 44121600 | To\\cooENTE 48XA0MM UND| 14 | S 6.800 7.038 ¢ 7 086
CINTA ANCHA AMARILLA DE
EMPAQUE CON ALTA

29 | 44121600 | \ e oen C POR 100 METROS UND| 12 | $ 9.800 10.143
LARGO $ 10.212
COLBON PARA MANUALIDADES

30 | 44121600 | oo0" o\ cAl 6N UND | 2 $ 42.500 43.988 ¢ 44,285
AEROSOL POR 350 GRAMOS:

31 |47131700 | ALTURADE 22 CMYANCHODE2 |UND| 3 $ 9.800 10.143
PULGADAS COLOR BLANCO $ 10.212
PANO LIMPION CON
TRATAMIENTO ANTIBACTERIAL ,
REUTILIZABLE DIMENSIONES 25

32 47131700 | o e CM, USO UND| 30 | S 9.800 10.143
INSTITUCIONAL GRAFILADO EN
COSTURA Y OJAL DE 4 CM $ 10.212
LITROS DE TINTA AZUL Y NEGRA.

33 | 44121600 | PARA IMPRESORA TIPO GENERICA |UND | 3 $  200.000 207.000
664 $ 208.400

SEDE 2 LOMA LARGA

RESMA DE PAPEL TAMARNO

1 |44121600 CARTA POR 500 HOJAS UND| 5 S 19.800 20.493 ¢ 20,632
RESMA DE PAPEL TAMARNO

244121600 | (5 0o 00 HOJAS UND| 4 $ 26.000 26.910 ¢ 27092
ESCOBAS GRANDES DE BUENA

3| 44121600 | /o SN PALO UND| 9 $ 10.900 11.282 ¢ 11358
LAPIZ NEGRO MIRADO EN

4 |44121600 |\ 1\ ooon e NO. 2 UND| 14 | S 1.200 1.242 ¢ 1950

5 | 44121600 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL UND| 15 | & 980 1.014| ¢ 1.021
BORRADOR NEGRO PZ 60 POR

6 | 44121600 | o o\ UND| 11 | $ 450 466 ¢ 469
RESALTADOR PUNTA DE 2,5 MM

7 | 44121600 | oo o ORES UND| 11 | $ 2.250 2.329 ¢ 5345
MARCADOR PERMANENTE

8 |44121600 PUNTA DE 2,5 MM UND| 19 | $ 2.000 2.070 ¢ 5084
CUADERNO CATEDRATICO PARA

9 | 44121600 | ' o UND| 6 $ 7.500 7.763 ¢ 2815
PLIEGO DE FOMI ESCARCHADO

10 | 44121600 AMARILLO UND| 1 S 8.610 8.911 ¢ 8.972

SEDE 3 VALENCIA

RESMA DE PAPEL TAMARNO

1 | 44121600 CARTA POR 500 HOJAS UND| 2 S 19.800 20.493 ¢ 20,632
RESMA DE PAPEL TAMARNO

244121600 | (5 0o 00 HOJAS UND| 1 $ 26.000 26.910 ¢ 27092
ESCOBAS GRANDES DE BUENA

3 | 44121600 CALIDAD SIN PALO UND| 3 S 10.900 11.282 ¢ 11358
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LAPIZ NEGRO MIRADO EN

4 | 44121600 | o oo, UND| 11 |$ 1.200 | $ 1242 1950

5 |44121600 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL UND| 11 | $ 980 | $ 1.014 | $ 1.021
BORRADOR NEGRO PZ 60 POR

6 |44121600 | & 1 UND| 5 |$ 450 | $ 466 | o 469
RESALTADOR PUNTA DE 2,5 MM

744121600 | o 2 Lol Cere UND| 3 |$ 2250 | $ 2329 5 345
MARCADOR PERMANENTE

8 | 44121600 | o o e 6 v UND| 4 | 2.000 | $ 2070 | 5084
BORRADOR DE TABLERO

10 | 44121600 | ) ‘oo 0 CON RANURA UND| 2 |$ 4232 $ 4380 $ 4.409

SEDE 4 EL PALMAR

RESMA DE PAPEL TAMARO

1 (44121600 | o o 00 HOJAS UND| 5 |$ 19.800 | $ 20493 | $ 20.493
RESMA DE PAPEL TAMARNO

2| 44121600 | o 00 HOIAS UND| 4 |$ 26.000 | $ 26.910| $ 26.910
ESCOBAS GRANDES DE BUENA

3| 44121600 | o0 N oALo UND| 9 |$ 10.900 | $ 11.282| $ 11.282
LAPIZ NEGRO MIRADO EN

4 44121600 | o LEND. 2 UND| 17 | $ 1.200 | $ 1.242 | $ 1.242

5 |44121600 | LAPICERO NEGRO RETRACTIL UND| 16 | $ 980 | $ 1.014 | $ 1.014
BORRADOR NEGRO PZ 60 POR

6 | 44121600 | (o o UND| 9 |$ 450 | $ 466 | $ 466
RESALTADOR PUNTA DE 2,5 MM

7 | 44121600 | b T o e UND| 11 |$ 2250 | $ 2329 $ 2.329
MARCADOR PERMANENTE

8 | 44121600 | o\ e 6 v UND| 19 | $ 2.000 | $ 2070 | $ 2.070

9 | 44121600 | CYADERNO CATEDRATICOPARA | \,\p | 6 | ¢ 7.500 | $ 7.763 | $ 7.763
MUJER

10 | 44121600 | 1/4 DE COLBON EN BOTELLA UND| 1 |$ 15.609 | $ 16.155 | $ 16.155

4.2. PRESUPUESTO ESTIMADO

Como resultado del estudio de mercado realizado por El Rector de la Institucion Educativa Fatima ,
y con base en los requerimientos técnicos del objeto contractual, y los recursos disponibles por la
Institucién, se pudo establecer que la contratacion tendr& un costo de SEIS MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS SESENTA Y UN PESOS M/CTE
($6.987.561), Financiado con recursos de Formacién
Ingresos y Gastos de la Institucion Educativa, y asignados a través de Certificado de Disponibilidad
Presupuestal N°: 2025007, Rubro Presupuestal 2.1.2.02.01.003.01
Suministros , del 21 de noviembre de 2025 asi:

N.°. De CDP

2025007

4.3. SOPORTE PRESUPUESTAL

integral

Rubro presupuestal

2.1.2.02.01.003.01

e ingresados al Presupuesto de

Adquisicion de Materiales y

Valor del presupuesto

$6.987.561
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Para amparar la contratacion, El Rector de la Institucion Educativa Fatima expidid el certificado de
disponibilidad presupuestal No. 2025007 del Rubro Presupuestal 2.1.2.02.01.003.01  Adquisicién
de Materiales y Suministros, del 21 de noviembre de 2025.

4.4. FORMA DE PAGO

La Institucién Educativa Fatima realizara el pago de la contratacién una vez los diversos elementos
de aseo y papeleria , sean entregados a la Institucién, previa presentaciéon de los siguientes
documentos:

- Lafactura o documento equivalente

- Recibo a satisfaccién por parte de la Institucion Educativa para acreditar el cumplimiento del
objeto contractual.

- Visto bueno dado por el supervisor del contrato.

- Para personas Juridicas: Certificacion expedida por el Revisor Fiscal, por el Representante
Legal o contratista persona natural segin corresponda, de conformidad con la ley 43 de
1990, que acredite estar al dia en el pago de némina y de las obligaciones al Sistema Integral
de Seguridad Social (ARP, EPS, Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensacion
Familiar y Sena, cuando a ello hubiere lugar).

- Para personas naturales: Planilla de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social integral (Salud, Pension, y ARL), en los montos y porcentajes establecidos
por el Gobierno, con los respectivos comprobantes de pago original

En todo caso el pago estipulado en el presente punto queda sujeto a los recursos asignados en el
fondo de servicios educativos.

5. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION:

El Plazo general de ejecucion contractual sera de quince (15) dias contados a partir de la suscripcion
del contrato, previa verificacion del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del mismo.

El cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato, debera verificarse en un plazo maximo
de cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del contrato.

El contrato sera ejecutado en el Municipio el Tablon de Gémez.

6. CAPACIDAD JURIDICA:
e Para personas naturales en caso de suministro, venta o prestacion de servicios a todo costo
(diferentes a personales o profesionales), son:

a) Fotocopia de la cédula para personas naturales.

b) Fotocopia del RUT.

c) Certificado de matricula mercantil copia

d) Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la Procuraduria) con
fecha de expedicion inferior a 90 dias calendario.

e) Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la Contraloria) con fecha de
expedicion inferior a 90 dias calendario.

f) Consulta de antecedentes judiciales (la realiza la Institucién Educativa en el
portal web de la Policia Nacional) con fecha de expedicion inferior a 90 dias
calendario.

g) Certificado Medidas correctivas

“La educacion debe esparcirse como el viento... Para todos”
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h) Copia del tltimo pago de seguridad social (salud y pensidon como independiente
o empleador) que debera corresponder con el mes de fecha de celebracion del
contrato, siempre y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente
en la materia.

i) Declaracién de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades.

j) Libreta Militar Menor de 50 afios

e Para personas juridicas en caso de suministro, venta o prestacién de servicios a todo costo
(diferentes a personales o profesionales), son:

a) Fotocopia del RUT de la persona juridica.

b) Certificado de matricula mercantil copia

c) Fotocopia de la cédula del representante legal.

d) Certificado de antecedentes disciplinarios para la persona juridica y su
representante legal, con fecha de expedicién inferior a 90 dias calendario.

e) Certificado de antecedentes fiscales para la persona juridica y su representante
legal, con fecha de expedicion inferior a 90 dias calendario.

f) Consulta de antecedentes judiciales para la persona juridica y su representante
legal, con fecha de expedicién inferior a 90 dias calendario.

g) Copia del ultimo pago de seguridad social de la empresa o certificado firmado
por el revisor fiscal de estar cumpliendo con la obligacién.

h) Declaraciéon de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades para la persona
juridica y el representante legal.

7. CRITERIOS DE SELECCION:

La propuesta mas favorable de la Instituciéon Educativa Fatima sera la que ofrezca el menor precio o
valor total, sobre el cual se verificaran los requisitos habilitantes de conformidad con lo establecido
en el manual de contratacion, siempre que la oferta satisfaga las condiciones técnicas exigidas en
los estudios previos del proceso.

La Institucién revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio cumpla con las
condiciones. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Institucién Educativa Fatima
verificard el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio,
y asi sucesivamente.

En el término de traslado, quienes presenten ofertas y no cumplan con los documentos habilitantes,
podran presentar los documentos requeridos para cumplir con lo exigido.

La Institucion aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en el presente proceso.

8. SUPERVICION:
La supervision del contrato sera ejercida por El Rector de la Institucién Educativa Fatima, quien
deberé realizar su labor de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 y demd&s normas

que regulen la materia.

9. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION DE CONTRATISTA
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De conformidad con el articulo 2.3.1.6.3.17 del Decreto unificador 1075 de 2015 y el articulo 13 de
la ley 715 del 2001, teniendo en cuenta el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y la reglamentacion del
mismo en el Decreto 1510 de 2013, unificado por el Decreto 1082 del 2015. La contratacion es
inferior a los 20 S.M.M.L.V.

9.1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA

El presente proceso de seleccion de contratistas y el futuro contrato que se suscriba, estar4 sometido
a la legislacién y jurisdiccion colombiana y se regird por las siguientes normas: la Constitucion
Nacional, Ley 715 de 2001, Decreto 47919 de 2008 y Decreto 4807 de 2011, las normas organicas
del presupuesto, las disposiciones cambiarias, el estatuto tributario y demas normas que las
complementen, modifiqguen o reglamenten.

En lo que no se encuentra particularmente regulado se aplicaran las normas del derecho contencioso
administrativo, derecho comercial, civil laboral vigente.

10. ANALISIS DEL RIEGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 6 del articulo 2206.1.2.1.1 del
Decreto 1082 de 2015, se identifican los riesgos asociados al proceso de contratacion. Para efectos
de realizar el analisis del riesgo, se invita a consultar el Manual para la Identificacién y Cobertura del
Riesgo en los procesos de contratacion (version M-ICR-01), adoptado por Colombia Compra
Eficiente.

Matriz del Riesgo
Andlisis del Riesgo y Monitoreo de los Riesgos Previsibles
K
. B cl sl 8 . A 42489 % .
# ol ol « Consecuencia | o | o | o | € 2( Tratamiento/ | Impacto después | €3 = £4 £ { Monitoreo
= iz 1| . = = iz
@ ‘g = g Descripcién dela HEIEIEY R | Control aser del tratamiento %; 2 g g y Revision
olzladl|F ocurrencia | £ | 2| 5| & 2 implementado »3 § P
del evento °|= Slol<! S 8] s & ~4 & § § 3523
al E{>4 O [ v{ ool
Paros, El contratista
huelgas, debera informar 5
ataques oportunamente 2 s
terroristas, de la ocurrencia = >
alteraciones del evento. A su © a
del orden < vez el h= g 54
o | publico, que se > | Departamento olBl & 24
2 | presentenen Que el 2|k solicitara la o < g § @ @
= ol & S el lugar contratista no B | O | colaboracion de g g o|lgl|E 'qé;
s|S]lc|a pueda cumplir = | R | las autoridades 1218 °]|29 <
1| ¢ ] > o 1 2 3 o o 1 1 2 S| sSi =] =] c < <
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o - 2 £
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en las vias de £ | paraconjurar o N el q
acceso al mitigar los s 2
mismo. efectos de los 4] 3
fenémenos 0 c
sociales que se 38
presenten.
Cuando se .
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Cuando se El < c
_ Que el o Departamento ° 218 |s °
c < | deba extender N 5 = { gebera inf S 5| °4 7] 2
| 8|85 el plazo del Contratista no § & 3| debera informar s 2ls3sd3 g
s| || a ueda cumplir ‘S H oportunamente S| 815156 c
3l &1 5 2] 8 contrato por P P 2l1]l3]l3al=Ycep : 1]l1f2]g|N|5] 8] 3 &
Sl 2| el|s i conla S| £q cualquier = gl &S g
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. i e © c =
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Asignacién numérica
Matriz de Riesgos
Clase Fuente Etapa Tipo Probabilidad Impacto Valoracién del Riesgo
General Interno Planeacion Econémicos Raro 1 Raro 1 | Riesgo Bajo 2,3,4
. - . - Riesgo
Especifico Externo Seleccion Sociales o Politicos Improbable 2 Improbable 2 Medi% 5
Contratacion Operacionales Posible 3 Posible 3 | Riesgo Alto 6y7
. - . . Riesgo
Ej ion Financier Pr I 4 Pr | 4
jecucio ancieros obable obable Extremo
Regulatorios Casi cierto 5 Casi cierto 5
De la Naturaleza
Ambientales
Tecnolégicos

11. GARANTIAS CONTRACTUALES

Teniendo en cuenta el régimen contractual, la naturaleza del contrato y la cuantia, la Institucion
Educativa Fatima considera que no se requiere exigir garantias.

12. PAGO DE LA ESTAMPILLA

e La contribucion 0.5% del valor total del contrato, correspondiente a Estampilla (Pro-
universidad de Narifio), creada mediante la Ordenanza 002 de 2000, en su articulo 257,
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e La contribucion del 2% del valor total del contrato, correspondiente a estampillas
ProDesarrollo Departamental, creada por Ordenanza 010 de 1987 en su articulo 243,

e La contribucién del 2% del valor total del contrato, correspondiente a estampillas procultura,
creada por Ordenanza 030 de 2008 en su articulo 248 inciso 2°.

Municipio el Tablon de Gémez, 21 de noviembre de 2025.

ORIGINAL FIRMADO

BAYRON FERNANDO ORTIZ BETANCOURTH
Rector Institucién Educativa Fatima
Municipio el Tablén de Gémez
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