Instituto Nacional de
Metrologia de Colombia

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS

DEPENDENCIA:

SMQB

FECHA DE INICIO DE CONTRATO:14 de octubre del
2025.

NUMERO DE

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
Mayerling Clavijo Duran

IDENTIFICACION: 52.700714

FECHA DE|TERMINACION DE CONTRATO:31 de
diciembre 2025

VALOR DEL CONTRATO:

$18.978.190

PERIODO DEL INFORME:

Del 01 al 30 de noviembre del 2025

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
ESTRUCTURACION DE LOS PROCESOS
PRECONTRACTUALES DE LA SUBDIRECCION DE
METROLOGIA QUIMICA Y BIOLOGIA.

ESTADO DE LAS GARANTIAS:

Vigente

1. ACTIVIDADES ESPECIFICAS, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL
CONTRATISTA DESARROLLADAS DE ACUERDO CON EL OBIJETO

CONTRACTUAL.

OBLIGACION NO. 1: Participar activamente en las reuniones de unificaciones de
criterio convocadas por la Secretaria General o la Direccion General y en las reuniones
del area a las que sea invitado.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se adjunta agenda del mes de noviembre, Mié
donde se evidencia la fecha y las personas con| 05/11/2025,
las que me reuni. de 11:00 a
12:30
En la reunion se adelanto la revision integral de
los procesos de contratacién proyectados para Lun
la vigencia 2026, con especial atencién a las| 10/11/2025,
implicaciones y restricciones derivadas de la| de 14:00 a
Reunién para la revisién Ley de Garantias Iilectorales. Se evaI(;J_ar_on éos 16:00
, cronogramas, etapas y  procedimientos
?eilgecggt;a:taiglson AP administrativos, asi como los ajustes re'alizados Mar
) por los coordinadores, con el propésito de| 11/11/2025,
asegurar la planeacion oportuna y la correcta de 9:00 a
aplicacién de la normativa vigente en los 10:00
contratos que deberan suscribirse en enero de
2026. Asimismo, se identificaron las acciones Mar
necesarias para garantizar la continuidad de los| 11/11/2025,
procesos misionales, sin contravenir las| de 15:00 a
disposiciones legales aplicables durante el 17:00
periodo de restricciones.

Direccion: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (+57) 601 254 2222

Linea Nacional: (+57) 01 8000 112542

Codigo A-07-F-062

Version 2

Pagina 1 de 7




Instituto Nacional de
Metrologia de Colombia

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Mié
12/11/2025,
de 9:00 a 9:30

Mar
18/11/2025,
de 14:00 a

15:00

Lun
24/11/2025,
de 10:30 a

11:00

Mar
25/11/2025,
de 9:00 a
10:00

OBLIGACION NO. 2: Apoyar en la formulacién, gestion y ejecucién del Plan Anual de
Adquisiciones (PAA) de la SMQB para lo que resta de la vigencia 2025.

Detalle de las actividades realizadas

1. Se realizo la revisién
del PAA 2026, en cuanto
a los objetos, valores y
plazos para cada una de
las lineas del plan.

2. Se realizo la revision

del PAA 2026 con los
ajsutes realizado con
cada lider

manera detallada los objetos contractuales, los
valores estimados y los plazos proyectados
para cada una de las lineas que conforman el
plan. Este ejercicio permitié ajustar y precisar
la informacidn con el fin de garantizar la
coherencia entre las necesidades identificadas
y la programacion presupuestal establecida
para la préxima vigencia.

2. De igual forma, se efectud la revisién del PAA
2026 de manera conjunta con la jefe de la
SMQB, con el proposito de definir de forma
precisa el objeto de cada contratacién vy
determinar el mes estimado de publicacién de
los procesos correspondientes al afo 2026.

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se adjunta agenda 2025, donde se evidencia la
fecha y las personas con la que me reuni.
1. Se realiz6 la revision del Plan Anual de
Adquisiciones (PAA) 2026, analizando de|-Revisidon

PAA/PI 2026
Lun
24/11/2025,
de 14:00
15:00

- Revision PAA
Mar
25/11/2025,
de 14:00
14:30

a

a
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Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Esta actividad contribuyd a fortalecer la
planeacion institucional y a asegurar |la
alineacion de los cronogramas de contratacion
con los requerimientos de cada area.

OBLIGACION NO. 3: Apoyar en la estructuracién juridica, asi como, revisar los estudios
previos requeridos en los diferentes procesos de contratacién y los demas documentos
gue se requieran, segun la modalidad de contratacion de cada proceso para lo que resta
en la vigencia 2025.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
En el siguiente Link se evidencia las carpetas - Mié
con los EP y demas documentos revisados,| 05/11/2025,

https://metrologiainm- de 11:00 a
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos i 12:30
nm_gov_co/EnF5zhn2PQx0OnU6Zgw7eBIMBuUf

1. Se revisaron los
ajustes de los estudios
previos y soportes de los

siguientes CPS: m_ W7ysPeGHzVBeQJl-knw?e=a0ZPIk 10/157;025,
Se llevdo a cabo la revision de los ajustes| de 14:00 a

X(/EIE':LDIN AEEEAS reali_zados por los cc_)ordinadores a los Estudios 16:00

_ANDRES FELIPE Previos correspondientes a los Contratos de

LONDORNO Prestacion de SerV|_C|os (_CPS) prgye_ctados, Mar

_JUANITA DAVILA conforme a I_os lineamientos tec_qlcos y| 11/11/2025,

GOMEZ nor_matlvols aplltcadb_les. En_ es’cclasI sesiones tse delg:gg a
revisaron los estudios previos de los siguientes :

-G(iLIJRSZTOAI\\I/O SRIOHO con_tratistas:N Yeraldi_n Agu_lar Avila, Andrés

_SERGIO DAVILA Felipe Londofo, Juanita Davila Gomez, Gustavo Mar

GONZALEZ Adolfo Garzon, Sergio Davila Gonzalez, Maria| 11/11/2025,

“MARIA PAULA JAIMES Paula Jaimes, Adriana Liceth Rodriguez, Linda de 15:00 a

) Alejandra Pérez, Laura Alejandra Pulido, 17:00
RA(\)DDRngAé\IUAE;ICETH Nathaly Rey vy el contratista nuevo del
componente de Alimentos. Mié
-LINDA ALEJANDRA
12/11/2025,
PEREZ de 9:00 a 9:30
-LAURA ALEJANDRA ) )
PULIDO
-NATHALY REY Mar
-CONTRATISTA NUEVO 1d8(§ 1114/_20%22’
ALIMENTOS 15:00
Lun
24/11/2025,
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Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
de 10:30 a
11:00
Mar
25/11/2025,
de 9:00 a
10:00

OBLIGACION NO. 4: Realizar las actividades juridicas de revisién, andlisis y redaccién,
asi como los tramites juridicos que sean requeridos para la gestion precontractual de los
procesos de contratacion directa establecidos en el proyecto de inversidon de la
Subdireccién de Metrologia Quimica y Biologia, como fase preparatoria de las actividades
requeridas de cara a las restricciones que conlleva la aplicacién de la Ley de Garantias
en 2026.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
1. Se revisaron los|En el siguiente Link se evidencia las carpetas - Mié
ajustes de los estudios|con los EP y demdas documentos revisados,| 05/11/2025,
previos y soportes de los | https://metrologiainm- de 11:00 a
siguientes CPS: my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos i 12:30
nm_gov co/EnF5zhn2PQx0OnU6Zgw7eBIMBuUf
-YERALDIN AGULAR m_ W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk Lun
AVILA 10/11/2025,
-ANDRES FELIPE Se llevdo a cabo la revision de los ajustes| de 14:00 a
LONDONO realizados por los coordinadores a los Estudios 16:00
-JUANITA DAVILA Previos correspondientes a los Contratos de
GOMEZ Prestacion de Servicios (CPS) proyectados, Mar
-GUSTAVO ADOLFO conforme a los lineamientos técnicos vy| 11/11/2025,
GARZON normativos aplicables. En estas sesidnes se de 9:00 a
-SERGIO DAVILA revisaron los estudios previos de los siguientes 10:00
GONZALEZ contratistas: Yeraldin Agular Avila, Andrés
-MARIA PAULA JAIMES | Felipe Londofo, Juanita Davila Gomez, Gustavo Mar
-ADRIANA LICETH Adolfo Garzén, Sergio Davila Gonzalez, Maria| 11/11/2025,
RODRIGUEZ Paula Jaimes, Adriana Liceth Rodriguez, Linda de 15:00 a
-LINDA ALEJANDRA Alejandra Pérez, Laura Alejandra Pulido, 17:00
PEREZ Nathaly Rey vy el contratista nuevo del
-LAURA ALEJANDRA componente de Alimentos. Mié
PULIDO 12/11/2025,
-NATHALY REY de 9:00 a 9:30
-CONTRATISTA NUEVO
ALIMENTOS Mar
18/11/2025,
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Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
de 14:00 a
15:00
Lun
24/11/2025,
de 10:30 a
11:00
Mar
25/11/2025,
de 9:00 a
10:00
OBLIGACION NO. 5: Apoyar en la formulacion del Plan Anual de Adquisiciones (PAA)
del area para la vigencia 2026.
Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se adjunta agenda 2025, donde se evidencia la
fecha y las personas con la que me reuni.
1. Se realiz6 la revision del Plan Anual de
Adquisiciones (PAA) 2026, analizando de
manera detallada los objetos contractuales, los
valores estimados y los plazos proyectados _Revisién
1. Se realizo la revisién | para cada una de las lineas que conforman el PAA/PI 2026
del PAA 2026, en cuanto | plan. Este ejercicio permitidé ajustar y precisar Lun
a los objetos, valores y|la informacion con el fin de garantizar la 24/11/2025
plazos para cada una de | coherencia entre las necesidades identificadas de  14:00 ! a
las lineas del plan. y la programacién presupuestal establecida 15:00 )
para la préxima vigencia. e
2. Se realizo la revisidn| 2. De igual forma, se efectud la revisién del PAA M;R;ewsmn el
del PAA 2026 con los|2026 de manera conjunta con la jefe de la 25/11/2025
ajsutes realizado con|SMQB, con el propédsito de definir de forma de 14_00’ a
cada lider precisa el objeto de cada contratacién vy 14:30 )

determinar el mes estimado de publicacién de
los procesos correspondientes al afio 2026.
Esta actividad contribuyd a fortalecer |la
planeacion institucional y a asegurar la
alineacion de los cronogramas de contratacion
con los requerimientos de cada area.
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OBLIGACION NO. 6: Realizar la revision juridica de las proyecciones de solicitudes de
certificados de disponibilidad presupuestal - CDP del area para la vigencia 2026.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Se realizo la revision de los documentos
previos del proceso para adquirir un
microscopio 6ptico.
https://metrologiainm- 26 nov 2025
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos i
nm_gov_co/EnF5zhn2PQx0OnU6Zgw7eBIMBuUf
m_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk

Se realizo la revision de
la solicitud de CDP

OBLIGACION NO. 7: Brindar acompafamiento juridico a la SMQB en los procesos
contractuales inherentes del area.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Se realizo la revision de la modificacion del
contrato 142-2025, la cual es adecuada.

Se realizo la revision
modificacion del
contrato 142-2025.

Se realizo la revisién de los documentos previos
del proceso para adquirir un microscopio optico, | 18 nov 2025
garantizando que la modalidad sea la aplicable
para esta adquisicion 26 nov 2025
https://metrologiainm-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_i
nm_gov_co/EnF5zhn2PQx0OnU6Zqw7eBIMBuf
m_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk

Se realizo la revision del
proceso de microscopio

OBLIGACION NO. 8: Todas las demas actividades que siempre y cuando se encuentren
relacionadas con el alcance del objeto contractual.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Durantg _e,ste periodo no N/A N/A
se requirio.

2. CONCLUSIONES

Las actividades realizadas dan cumplimiento al objeto y obligaciones establecidas en el
contrato No. 160 del afio 2025.

Asi mismo manifiesto que he dado cumplimiento a lo establecido en las disposiciones
legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (Conforme a lo sefialado en el
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articulo 50 de la ley 789 de 2002, la ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demas
normas que regulen la materia) asi como en lo que respecta a los aportes a salud y
pension.

\
M %NL C@\VIJO DURAN
CONTRATISTA
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