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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS 
 

DEPENDENCIA: SMQB FECHA DE INICIO DE CONTRATO:14 de octubre del 
2025. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: 
Mayerling Clavijo Duran 
NUMERO DE 
IDENTIFICACION: 52.700714 

FECHA DE TERMINACIÓN DE CONTRATO:31 de 
diciembre 2025 

VALOR DEL CONTRATO: $18.978.190 
PERIODO DEL INFORME:  Del 01 al 30 de noviembre del 2025 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA 
ESTRUCTURACIÓN DE LOS PROCESOS 
PRECONTRACTUALES DE LA SUBDIRECCIÓN DE 
METROLOGÍA QUÍMICA Y BIOLOGÍA. 

ESTADO DE LAS GARANTIAS:  Vigente 
 
1. ACTIVIDADES ESPECIFICAS, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL 

CONTRATISTA DESARROLLADAS DE ACUERDO CON EL OBJETO 
CONTRACTUAL. 

 
OBLIGACION NO. 1: Participar activamente en las reuniones de unificaciones de 
criterio convocadas por la Secretaría General o la Dirección General y en las reuniones 
del área a las que sea invitado. 
 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

   

Reunión para la revisión 
de la contratación 2026 
ley de garantías. 

Se adjunta agenda del mes de noviembre, 
donde se evidencia la fecha y las personas con 
las que me reuní. 
 
En la reunión se adelantó la revisión integral de 
los procesos de contratación proyectados para 
la vigencia 2026, con especial atención a las 
implicaciones y restricciones derivadas de la 
Ley de Garantías Electorales. Se evaluaron los 
cronogramas, etapas y procedimientos 
administrativos, así como los ajustes realizados 
por los coordinadores, con el propósito de 
asegurar la planeación oportuna y la correcta 
aplicación de la normativa vigente en los 
contratos que deberán suscribirse en enero de 
2026. Asimismo, se identificaron las acciones 
necesarias para garantizar la continuidad de los 
procesos misionales, sin contravenir las 
disposiciones legales aplicables durante el 
periodo de restricciones. 

Mié 
05/11/2025, 
de 11:00 a 

12:30 
 

Lun 
10/11/2025, 
de 14:00 a 

16:00 
 

Mar 
11/11/2025, 

de 9:00 a 
10:00 

 
Mar 

11/11/2025, 
de 15:00 a 

17:00 
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Detalle de las actividades realizadas 
Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

   
Mié 

12/11/2025, 
de 9:00 a 9:30 

 
Mar 

18/11/2025, 
de 14:00 a 

15:00 
 

Lun 
24/11/2025, 
de 10:30 a 

11:00 
 

Mar 
25/11/2025, 

de 9:00 a 
10:00 

 
 
OBLIGACION NO. 2: Apoyar en la formulación, gestión y ejecución del Plan Anual de 
Adquisiciones (PAA) de la SMQB para lo que resta de la vigencia 2025. 
 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

1. Se realizo la revisión 
del PAA 2026, en cuanto 
a los objetos, valores y 
plazos para cada una de 
las líneas del plan. 
 
2. Se realizo la revisión 
del PAA 2026 con los 
ajsutes realizado con 
cada lider 

Se adjunta agenda 2025, donde se evidencia la 
fecha y las personas con la que me reuní. 
 
1. Se realizó la revisión del Plan Anual de 
Adquisiciones (PAA) 2026, analizando de 
manera detallada los objetos contractuales, los 
valores estimados y los plazos proyectados 
para cada una de las líneas que conforman el 
plan. Este ejercicio permitió ajustar y precisar 
la información con el fin de garantizar la 
coherencia entre las necesidades identificadas 
y la programación presupuestal establecida 
para la próxima vigencia. 
2. De igual forma, se efectuó la revisión del PAA 
2026 de manera conjunta con la jefe de la 
SMQB, con el propósito de definir de forma 
precisa el objeto de cada contratación y 
determinar el mes estimado de publicación de 
los procesos correspondientes al año 2026. 

-Revisión 
PAA/PI 2026 
Lun 
24/11/2025, 
de 14:00 a 
15:00  
- Revisión PAA 
Mar 
25/11/2025, 
de 14:00 a 
14:30 
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Detalle de las actividades realizadas 
Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

Esta actividad contribuyó a fortalecer la 
planeación institucional y a asegurar la 
alineación de los cronogramas de contratación 
con los requerimientos de cada área. 
 

 
OBLIGACION NO. 3: Apoyar en la estructuración jurídica, así como, revisar los estudios 
previos requeridos en los diferentes procesos de contratación y los demás documentos 
que se requieran, según la modalidad de contratación de cada proceso para lo que resta 
en la vigencia 2025. 
 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

1. Se revisaron los 
ajustes de los estudios 
previos y soportes de los 
siguientes CPS: 
 
-YERALDIN AGULAR 
AVILA  
-ANDRES FELIPE 
LONDOÑO  
-JUANITA DAVILA 
GOMEZ  
-GUSTAVO ADOLFO 
GARZON  
-SERGIO DAVILA 
GONZALEZ  
-MARIA PAULA JAIMES 
-ADRIANA LICETH 
RODRIGUEZ  
-LINDA ALEJANDRA 
PEREZ  
-LAURA ALEJANDRA 
PULIDO  
-NATHALY REY 
-CONTRATISTA NUEVO 
ALIMENTOS 
 

En el siguiente Link se evidencia las carpetas 
con los EP y demás documentos revisados, 
https://metrologiainm-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_i
nm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBuf
m_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk 
 
Se llevó a cabo la revisión de los ajustes 
realizados por los coordinadores a los Estudios 
Previos correspondientes a los Contratos de 
Prestación de Servicios (CPS) proyectados, 
conforme a los lineamientos técnicos y 
normativos aplicables. En estas sesiónes se 
revisaron los estudios previos de los siguientes 
contratistas: Yeraldin Agular Ávila, Andrés 
Felipe Londoño, Juanita Dávila Gómez, Gustavo 
Adolfo Garzón, Sergio Dávila González, María 
Paula Jaimes, Adriana Liceth Rodríguez, Linda 
Alejandra Pérez, Laura Alejandra Pulido, 
Nathaly Rey y el contratista nuevo del 
componente de Alimentos. 

- Mié 
05/11/2025, 
de 11:00 a 

12:30 
 

Lun 
10/11/2025, 
de 14:00 a 

16:00 
 

Mar 
11/11/2025, 

de 9:00 a 
10:00 

 
Mar 

11/11/2025, 
de 15:00 a 

17:00 
 

Mié 
12/11/2025, 

de 9:00 a 9:30 
 

Mar 
18/11/2025, 
de 14:00 a 

15:00 
 

Lun 
24/11/2025, 

https://metrologiainm-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_inm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBufm_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk
https://metrologiainm-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_inm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBufm_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk
https://metrologiainm-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_inm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBufm_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk
https://metrologiainm-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_inm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBufm_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk
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Detalle de las actividades realizadas 
Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

de 10:30 a 
11:00 

 
Mar 
25/11/2025, 
de 9:00 a 
10:00 
 

 
OBLIGACION NO. 4: Realizar las actividades jurídicas de revisión, análisis y redacción, 
así como los trámites jurídicos que sean requeridos para la gestión precontractual de los 
procesos de contratación directa establecidos en el proyecto de inversión de la 
Subdirección de Metrología Química y Biología, como fase preparatoria de las actividades 
requeridas de cara a las restricciones que conlleva la aplicación de la Ley de Garantías 
en 2026. 
 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

1. Se revisaron los 
ajustes de los estudios 
previos y soportes de los 
siguientes CPS: 
 
-YERALDIN AGULAR 
AVILA  
-ANDRES FELIPE 
LONDOÑO  
-JUANITA DAVILA 
GOMEZ  
-GUSTAVO ADOLFO 
GARZON  
-SERGIO DAVILA 
GONZALEZ  
-MARIA PAULA JAIMES 
-ADRIANA LICETH 
RODRIGUEZ  
-LINDA ALEJANDRA 
PEREZ  
-LAURA ALEJANDRA 
PULIDO  
-NATHALY REY 
-CONTRATISTA NUEVO 
ALIMENTOS 
 

En el siguiente Link se evidencia las carpetas 
con los EP y demás documentos revisados, 
https://metrologiainm-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_i
nm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBuf
m_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk 
 
Se llevó a cabo la revisión de los ajustes 
realizados por los coordinadores a los Estudios 
Previos correspondientes a los Contratos de 
Prestación de Servicios (CPS) proyectados, 
conforme a los lineamientos técnicos y 
normativos aplicables. En estas sesiónes se 
revisaron los estudios previos de los siguientes 
contratistas: Yeraldin Agular Ávila, Andrés 
Felipe Londoño, Juanita Dávila Gómez, Gustavo 
Adolfo Garzón, Sergio Dávila González, María 
Paula Jaimes, Adriana Liceth Rodríguez, Linda 
Alejandra Pérez, Laura Alejandra Pulido, 
Nathaly Rey y el contratista nuevo del 
componente de Alimentos. 

- Mié 
05/11/2025, 
de 11:00 a 

12:30 
 

Lun 
10/11/2025, 
de 14:00 a 

16:00 
 

Mar 
11/11/2025, 

de 9:00 a 
10:00 

 
Mar 

11/11/2025, 
de 15:00 a 

17:00 
 

Mié 
12/11/2025, 

de 9:00 a 9:30 
 

Mar 
18/11/2025, 

https://metrologiainm-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_inm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBufm_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk
https://metrologiainm-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_inm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBufm_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk
https://metrologiainm-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_inm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBufm_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk
https://metrologiainm-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_inm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBufm_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk
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Detalle de las actividades realizadas 
Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

de 14:00 a 
15:00 

 
Lun 

24/11/2025, 
de 10:30 a 

11:00 
 

Mar 
25/11/2025, 
de 9:00 a 
10:00 
 

 
OBLIGACION NO. 5: Apoyar en la formulación del Plan Anual de Adquisiciones (PAA) 
del área para la vigencia 2026. 
 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

1. Se realizo la revisión 
del PAA 2026, en cuanto 
a los objetos, valores y 
plazos para cada una de 
las líneas del plan. 
 
2. Se realizo la revisión 
del PAA 2026 con los 
ajsutes realizado con 
cada lider 

Se adjunta agenda 2025, donde se evidencia la 
fecha y las personas con la que me reuní. 
 
1. Se realizó la revisión del Plan Anual de 
Adquisiciones (PAA) 2026, analizando de 
manera detallada los objetos contractuales, los 
valores estimados y los plazos proyectados 
para cada una de las líneas que conforman el 
plan. Este ejercicio permitió ajustar y precisar 
la información con el fin de garantizar la 
coherencia entre las necesidades identificadas 
y la programación presupuestal establecida 
para la próxima vigencia. 
2. De igual forma, se efectuó la revisión del PAA 
2026 de manera conjunta con la jefe de la 
SMQB, con el propósito de definir de forma 
precisa el objeto de cada contratación y 
determinar el mes estimado de publicación de 
los procesos correspondientes al año 2026. 
Esta actividad contribuyó a fortalecer la 
planeación institucional y a asegurar la 
alineación de los cronogramas de contratación 
con los requerimientos de cada área. 
 

-Revisión 
PAA/PI 2026 
Lun 
24/11/2025, 
de 14:00 a 
15:00  
- Revisión PAA 
Mar 
25/11/2025, 
de 14:00 a 
14:30 
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OBLIGACION NO. 6: Realizar la revisión jurídica de las proyecciones de solicitudes de 
certificados de disponibilidad presupuestal – CDP del área para la vigencia 2026. 
 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

Se realizo la revisión de 
la solicitud de CDP 

 
Se realizo la revisión de los documentos 
previos del proceso para adquirir un 
microscopio óptico. 
https://metrologiainm-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_i
nm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBuf
m_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk 
 

26 nov 2025 

 
OBLIGACION NO. 7: Brindar acompañamiento jurídico a la SMQB en los procesos 
contractuales inherentes del área. 
 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

Se realizo la revisión 
modificación del 
contrato 142-2025. 
 
Se realizo la revisión del 
proceso de microscopio 

Se realizo la revisión de la modificación del 
contrato 142-2025, la cual es adecuada. 
 
Se realizo la revisión de los documentos previos 
del proceso para adquirir un microscopio óptico, 
garantizando que la modalidad sea la aplicable 
para esta adquisición 
https://metrologiainm-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_i
nm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBuf
m_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk 

18 nov 2025 
 
26 nov 2025 

 
OBLIGACION NO. 8: Todas las demás actividades que siempre y cuando se encuentren 
relacionadas con el alcance del objeto contractual. 
 

Detalle de las actividades realizadas 
Actividad   Evidencias o Soportes Fecha 

Durante este periodo no 
se requirió. N/A N/A 

 
2. CONCLUSIONES 

 
Las actividades realizadas dan cumplimiento al objeto y obligaciones establecidas en el 
contrato No. 160 del año 2025. 
 
Así mismo manifiesto que he dado cumplimiento a lo establecido en las disposiciones 
legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (Conforme a lo señalado en el 

https://metrologiainm-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_inm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBufm_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk
https://metrologiainm-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_inm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBufm_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk
https://metrologiainm-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_inm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBufm_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk
https://metrologiainm-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/contratos_inm_gov_co/EnF5zhn2PQxOnU6Zqw7eBIMBufm_W7ysPeGHzVBeQJ-knw?e=a0ZPIk
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artículo 50 de la ley 789 de 2002, la ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demás 
normas que regulen la materia) así como en lo que respecta a los aportes a salud y 
pensión. 
 
 
 
 
 
MAYERLING CLAVIJO DURAN    
CONTRATISTA       
 


