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PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

No. Proceso: SAMCOAJC 029-2025
02 de diciembre de 2025

I. PRESENTACION
1.1 Introduccion

El Municipio de Florencia Caqueta pone a disposicion de los interesados el proyecto de pliego de condiciones para
contratar la “PRESTACION DE SERVICIOS PARA BRINDAR APOYO ESTRATEGICO PUBLICITARIO PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA GESTION FISCAL, TRIBUTARIA, PRESUPUESTAL, FINANCIERA, Y CONTABLE
PARA LA INVERSION PUBLICA EN EL MUNICIPIO DE FLORENCIA”, por valor de OCHENTA MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS ($80.500.000) M/CTE, a través de la modalidad de SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA.

El Proyecto de Pliego de Condiciones, asi como cualquiera de sus anexos esta a disposicién del publico en general
en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica, version |I.

Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad establecida para el efecto
en el Cronograma del proceso.

La Entidad Contratante es competente para la celebracion de este contrato de acuerdo lo establecido en EL
ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA.

Para lo anterior, se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, tengan en cuenta
lo siguiente:

A.  \Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para contratar.

B.  Examinar rigurosamente el contenido del pliego de condiciones de la seleccion abreviada con subasta
inversa presencial, de los documentos que hacen parte del mismo y de las normas que regulan la
contratacion administrativa con entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de
26 de mayo de 2015 y demas normas reglamentarias y complementarias).

C.  Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que deben allegar con
las propuestas y verificar que contienen la informacién completa que acredita el cumplimiento de los
requisitos exigidos, en la Ley y en el presente pliego de condiciones.

D.  Examinar que las fechas de expedicion de los documentos, se encuentren dentro de los plazos exigidos en
el pliego de condiciones.
E. Suministrar toda la informacidn requerida a través de este pliego.

F. Diligenciar totalmente los anexos y formularios contenidos en este pliego.

G.  Elaborary presentar su propuesta en estricto acatamiento de lo dispuesto en el presente pliego, verificando
la integridad y coherencia de los ofrecimientos.
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1.2 Régimen Legal

En este pliego de condiciones se describen aspectos técnicos, legales, financieros, contractuales, condiciones de
experiencia, entre otros, que la ENTIDAD considera que el oferente debe tener en cuenta para elaborar y presentar
su propuesta. El contenido del pliego de condiciones debe ser interpretado integralmente. El orden de los capitulos y
numerales no implica prelacion entre los mismos. Los titulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias
en ellos contenidos.

1.3 Limitacion a MIPYME

Conforme al Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir
estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Nota: Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar
que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Céamara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.



https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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Nota 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a
las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Nota 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

En consecuencia, de acuerdo con las consideraciones anteriores y teniendo en cuenta la liquidacién realizada por el
Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT, dentro de la cual se estableci6 el umbral de Mipymes en
$533.287.768, para la vigencia 2025, el presente proceso de seleccion es susceptible de ser limitado a Mipymes,
debido a que su cuantia se encuentra por debajo del umbral descrito.

1.4 Invitacion a veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad Contratante invita a
todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan
en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y
sociales entre otros) para poder ejercer su funcion. Una vez conformada la veeduria con los parametros de la ley,
desarrollarén su actividad en comunicacion con la Interventoria del proyecto.

NOTA. La documentacién relacionada con la presente convocatoria podré ser revisada a través de la pagina de
Colombia Compra Eficiente - SECOP I, en el link del proceso.

1.5. Costos derivados de participar en el proceso de contratacion

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del andlisis de los documentos del proceso, la
presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la presentacion de observaciones a las
mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacién en el
proceso de contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.

1.6 Comunicaciones

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacion deben hacerse por escrito por medio fisico o
electrénico a través de la plataforma SECOP |I.

1.7 Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros para
efectos del proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano.
La oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos en un idioma distinto al castellano
deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccién al castellano. El proponente puede presentar con
la oferta una traduccién simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traduccion
oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccién oficial debe ser el mismo
texto presentado.
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1.8 Legalizacion de documentos otorgados en el exterior

i) Consularizacion. De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, los documentos
otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais y la
firma de tales funcionarios sera autenticada a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de
una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los
poderes. Tratandose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el mencionado articulo
los consules hardn constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo
pais.

ii) Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente
legalizacion de la firma del cdnsul y demas trdmites pertinentes.

iii) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerird del trdmite de consularizacién sefialado en el literal
(a) anterior, siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de
octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros,
aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sélo sera exigible la Apostilla, tramite que consiste en el
certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Si la Apostilla esta
dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafiada de una traduccion oficial a dicho
idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

iv) Legalizaciones.

a. Los Proponentes provenientes de paises signatarios de la Convencion de La Haya citada en el literal
(b) anterior podran optar, como procedimiento de legalizacion de los documentos otorgados en el
exterior, por la consularizacién descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla descrita en el numeral
(b) anterior.

1.9 Conversion de monedas

Los Proponentes extranjeros deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos de Norte América, debe
convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor de la TRM de la fecha de corte de los estados financieros.

Una vez que se tengan las cifras en ddlares de los Estados Unidos de América o si la informacion se presenta
originalmente en dicha moneda, para la conversién a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa
representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los
estados financieros.

1.10 Compromiso Anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el presente documento en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcién.




copIGo : ; FECHA DE EMISION
A2PO4F13 ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA 2710512022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION PLIEGO DE CONDICIONES ,
ALCALDIA DE ' PAGINA:
El NRFNICIA 5de 50

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actlie en su nombre, es
causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminacién anticipada del contrato si el incumplimiento
ocurre con posterioridad a la Adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales.

1.11 Definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente documento deben ser entendidas con el significado que a continuacién se
indica. Los términos definidos son aplicados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el

cual son considerados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la
definicién contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuacion deben entenderse de

acuerdo con su significado natural y obvio.

Acta de inicio

Es el documento suscrito por el supervisor o interventor y el contratista en la cual se deja
constancia de que se han cumplido los requisitos de ejecucion del contrato y se estipula la fecha
de inicio del plazo pactado. Sera obligatoria cuando asi se establezca en la minuta
correspondiente.

Acta de liquidacién

Es el documento suscrito por el ordenador del gasto, el supervisor o interventor del contrato y el
contratista, en el que se deja constancia del cumplimiento obligacional de las partes con el fin de
establecer si se encuentran 0 no a paz y salvo por todo concepto relacionado con su ejecucién

Acto administrativo de
adjudicacion

Es el documento por el cual la Entidad manifiesta su voluntad inequivoca de adjudicar o declarar
desierto un proceso de seleccidn. Para las licitaciones publicas se expedira una Resolucién, para
las demas modalidades de seleccion dicha voluntad se expresara en el acta correspondiente,
salvo en la contratacion directa, en la que se proferira el acto administrativo de justificacién o el
correspondiente documento de estudios previos. Este acto es definitivo y no admite recursos, de
manera que solo puede impugnarse ante la jurisdiccion contenciosa administrativa. El acto de
adjudicacién es irrevocable, salvo que, dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del
contrato y su suscripcién, sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el
acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual, la Entidad podra
aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

Adenda

Documento por medio del cual la Entidad modifica los pliegos de condiciones. Para el caso de la
licitacion publica en la actualidad la ley establece que no podran expedirse dentro de los tres (3)
dias anteriores a la fecha en la que se tiene previsto el cierre del proceso de seleccion, ni siquiera
para extender el término del mismo. La publicacién de estas adendas solo se podra realizar en
dias habiles y horarios laborales. Para las demés modalidades de seleccion en las que se elabore
pliego de condiciones no se podran expedir adendas en la fecha de cierre de la convocatoria, salvo
para modificar el cronograma y ampliar el plazo de recepcion de ofertas

Audiencia publica

Sesién publica programada para llevar a cabo una diligencia de interés dentro de cualquier
proceso de contratacién. Su previsién y agenda dependera de las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes. En la actualidad se debe llevar a cabo audiencia publica para el anélisis,
estimacion y distribucion de riesgos, la aclaracidén de pliegos de condiciones, la recepcion de
ofertas, la adjudicacion de un proceso licitatorio, la declaracion de incumplimiento o la imposicion
de multa o sanci6n al contratista, entre otras.

Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas
Uniformes.

Son los bienes y servicios de comdn utilizacién con especificaciones técnicas y patrones de
desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como
bienes y servicios homogéneos para su adquisicion y a los que se refiere el literal a del numeral 2
del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007.

Clasificador de Bienes y
Servicios

Es el sistema de codificacion de las Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios,
conocido por las siglas UNSPSC.

Colombia Compra
Eficiente

Es la Agencia Nacional de Contratacion Publica creada por medio del Decreto-ley nimero 4170 de
2011
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Contratista

Es la persona natural o juridica, nacional o extranjera, en forma individual o conjunta, que suscribe
un contrato estatal.

Contrato

Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las
entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones
especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad. Cuando una de las partes es
una persona de derecho publico, estaremos frente a un contrato estatal; si las partes son todas
personas juridicas de derecho publico tendremos Cuando una de las partes es una persona de
derecho publico, estaremos frente a un contrato estatal; si las partes son todas personas juridicas
de derecho publico tendremos un contrato inter administrativo.

Cronograma

Es el documento en el cual la Entidad establece las fechas, horas y plazos para las actividades
propias del Proceso de Contratacion y el lugar en el que estas deben llevarse a cabo.

Declaracion de desierta
de un proceso de
seleccion.

Declaraciéon de la administracion que da por terminado un proceso de seleccion cuando se
presenta la no adjudicacion del contrato ya sea porque ninguno de los proponentes cumplié con
las condiciones exigidas en el pliego, por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, o
porque no se presentaron proponentes al proceso.

Documentos del
Proceso.

Son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de convocatoria; (c) los pliegos de
condiciones o la invitacién; (d) las Adendas; (e) la oferta; (f) el informe de evaluacion; (g) el
contrato; y cualquier otro documento expedido por la Entidad durante el Proceso de Contratacion.

Especificaciones

Son los procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, segun el caso a los que se
debe cefiir el Contratista durante la ejecucion de las obras, para obtener los resultados objeto del
contrato.

Etapas del Contrato

Son las fases en las que se divide la ejecucion del contrato, teniendo en cuenta las actividades
propias de cada una de ellas las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad para estructurar las
garantias del contrato.

Garantia de seriedad de
la oferta

Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de la oferta a favor de Entidades Estatales con
ocasion de la presentacion de la propuesta, de conformidad con la ley 80 de 1993, sus decretos
reglamentarios y el pliego de condiciones. Podra consistir en cualquiera de las clases de garantias
a que se refiere el articulo 111 del decreto 1510 del 2013, compilado por el Decreto 1082 de 2015.

Gestion contractual

Es el conjunto de actividades de planeacién, coordinacion, organizacion, control, ejecucién y
supervision de los Procesos de Contratacion de una Entidad.

Interesados

Son las personas naturales o juridicas o el grupo de personas juridicas y/o naturales asociadas
entre si mediante las figuras de consorcio, unién temporal o cualquier otro tipo de asociacion que
actlan en el Proceso de Contratacion previamente a la presentacion de ofertas.

Margen Minimo

Es el valor minimo en el cual el oferente en una subasta inversa debe reducir el valor del Lance o
en una subasta de enajenacion debe incrementar el valor del Lance, el cual puede ser expresado
en dinero o0 en un porcentaje del precio de inicio de la subasta.

plazo de ejecucion

Es el tiempo especifico en el que se debe ejecutar el objeto del contrato, fuera del cual ello ya no
sera posible; en todo caso, el plazo de ejecucion empezara a contarse desde la fecha en la cual se
cumplan los requisitos de ejecucion, o desde aquella en que se suscriba el “acta de inicio”, para el
efecto, el contrato correspondiente sefialara la condicién para iniciar su contabilizacion.

Pliego de condiciones o
invitacion publica.

Es el acto administrativo que contiene los requisitos objetivos de participacion en un proceso de
contratacién cuando implica convocatoria publica, en el que se definen, entre otros aspectos, las
reglas de verificacion de la capacidad de los oferentes y de evaluacion de las ofertas, las causales
de rechazo de los ofrecimientos, el cronograma del proceso, los mecanismos de comunicacion con
la administracién, las condiciones del contrato a celebrar, etc. Hacen parte del pliego de
condiciones y de la invitacion publica las adendas, aclaraciones y respuesta a observaciones

Proponente

Es toda persona natural o juridica, nacional o extranjera, en forma individual o conjunta (unién
temporal, consorcio y promesa de sociedad) que aspira celebrar contratos con la PGN y presenta
para ello, de manera formal, una oferta.

Proponente

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales asociadas entre si
mediante las figuras de consorcio, unién temporal o cualquier otro tipo de asociacion que presenta
una Propuesta para participar en el Proceso de Contratacion.

R.U.P

Registro tnico de proponentes que llevan las camaras de comercio y en el cual los interesados en
participar en Procesos de Contratacion deben estar inscritos.
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Registro presupuestal Es la afectacién definitiva de la partida presupuestal destinada al cumplimiento de las obligaciones
(RP) derivadas del contrato y se realiza como un requisito para el perfeccionamiento y legalizacion del
contrato

Resolucion de apertura Es un acto administrativo mediante el cual se da inicio al proceso de contratacién, cuando se
requiera de convocatoria publica, sefiala el término del proceso de seleccion.

Riesgo Es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los
objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un Contrato
SECOP Sistema Electrénico de Contratacion Publica.

1.12 Potestad de Verificacion

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad de
la informacién aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades
Estatales 0 aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

1. DESCRIPCION TECNICA DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO

2.1 Descripcion del Objeto a contratar

PRESTACION DE SERVICIOS PARA BRINDAR APOYO ESTRATEGICO PUBLICITARIO PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA GESTION FISCAL, TRIBUTARIA, PRESUPUESTAL, FINANCIERA, Y CONTABLE
PARA LA INVERSION PUBLICA EN EL MUNICIPIO DE FLORENCIA.

2.2 Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

CLASIFICACION UN.SPSC NOMBRE DEL PRODUCTO
| Segmento | Familia Clase Producto
82 10 16 00 Publicidad difundida
82 10 18 00 Servicios de agencia de publicidad
82 10 19 00 Colocacién y cumplimiento de medios
82 11 19 00 Servicios de noticias y publicidad
82 14 15 00 Servicios de disefio artistico

NOTA: Esta adquisicion se encuentra planeada dentro del plan anual de adquisiciones que el Municipio tiene
publicado en el Sistema Electrénico de Compra Publica (Secop 1) en la version No. 43, linea No. 46.

2.3 Especificaciones técnicas exigidas, alcance del objeto, productos, etc.

2.3.1 Alcance del Objeto

El objeto del presente proceso de contratacion, busca que el municipio cuente con un plan estratégico de
comunicacion, con lineas de accién para campafias de comunicacion institucional y con estrategias de divulgacion y
plan de medios, asi como con piezas graficas digitales e impresas y Motion Graphics, que permitan contar con
planes e insumos necesarios e idoneos en materia publicitaria, para el fortalecimiento de la gestién fiscal, tributaria,
presupuestal, financiera, y contable del Municipio de Florencia.

2.3.2 Especificaciones
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Para la ejecucion del contrato, el proponente debe tener en cuenta y cumplir con las especificaciones y condiciones
minimas sefialadas a continuacion:

iTEM

ACTIVIDAD A DESARROLLAR

Apoyo en la elaboracion del plan estratégico de comunicacion
Apoyar en el disefio de un plan integral de comunicacién enfocado en la
difusién de informaciéon sobre la gestion fiscal, tributaria, presupuestal,
financiera y contable del municipio de Florencia, incorporando el anélisis de
datos histéricos de recaudo y comportamiento tributario para identificar
segmentos de poblacion objetivo, optimizando asi los mensajes y medios de
divulgacion segun el perfil del contribuyente.

Apoyo en la elaboracién de lineas de accion para campafias de
comunicacion institucional

Apoyar en la definicién de lineas de accién para campafias informativas y
educativas dirigidas a la ciudadania, basadas en la analitica de datos
provenientes de la Secretaria de Hacienda, que permitan priorizar zonas,
sectores econdémicos 0 grupos poblacionales con mayor impacto fiscal,
fomentando la cultura de pago y la transparencia en la gestion publica.

Disefio de piezas graficas digitales e impresas

Disefar y producir materiales graficos tanto digitales como impresos, tales
como: Infografias sobre procesos tributarios y presupuestales. Pésters,
flyers y brochures para campafas informativas. Banners y piezas para redes
sociales y medios digitales, asi como contenidos para la pagina web
institucional de la Alcaldia de Florencia.

Estos insumos deberan generarse a partir del analisis de informacion de los
contribuyentes, de manera que los contenidos respondan a las
caracteristicas, necesidades y niveles de conocimiento del publico objetivo.

Disefio y creacion de Motion Graphics para producciéon audiovisual
Producir piezas audiovisuales animadas (Motion Graphics) para la
Secretaria de Hacienda, orientadas a explicar de manera pedagégica los
procesos fiscales, tributarios y presupuestales.
Se deberan definir narrativas audiovisuales adaptadas a los resultados del
analisis de comportamiento ciudadano en materia tributaria, garantizando un
enfoque segmentado y efectivo.

Apoyo en el desarrollo de estrategias de divulgacion y plan de medios
Apoyar en el desarrollo de estrategias integrales de la campafia de
divulgaciéon de informacion fiscal, tributaria, presupuestal, financiera y
contable, junto con un plan de medios digital y tradicional para la oficina de
Tributos.

Este componente incluira la analitica de datos aplicada a los registros
histéricos de recaudo, para determinar los mejores canales, horarios y
mensajes segun los segmentos de contribuyentes, midiendo el impacto y

Global 1
Global 1
Unidad 17
Unidad o
Global 6

retroalimentando el proceso comunicacional en tiempo real.

24 Valor Estimado del contrato
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El valor estimado del contrato, es por la suma de OCHENTA MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS (80.500.000)
M/CTE. Este valor incluye todos los costos y gastos en los que deba incurrir el contratista, para la legalizacién y
ejecucion del contrato, incluyendo los gravamenes nacionales y municipales a los que haya lugar.

El valor estimado, se encuentra discriminado de la siguiente manera:

, . UNIDAD
[TEM | DESCRIPCION TECNICA DE CANTIDAD
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Apoyo en la elaboraciéon del plan
estratégico de comunicacion
Apoyar en el disefio de un plan
integral de comunicacién enfocado
en la difusién de informacion sobre la
gestion fiscal, tributaria,
presupuestal, financiera y contable
1 del  municipio de  Florencia, | Global 1 $18.500.000 18.500.000
incorporando el analisis de datos
histéricos de recaudo y
comportamiento  tributario  para
identificar segmentos de poblacién
objetivo, optimizando asi los
mensajes y medios de divulgacién
segun el perfil del contribuyente.

Apoyo en la elaboracion de lineas de
accion  para  campafias  de
comunicacion institucional
Apoyar en la definicion de lineas de
accién para campafias informativas y
educativas dirigidas a la ciudadania,
p | basadas en la analiica de dalos | g 1 $13.000.000 | $13.000.000

provenientes de la Secretaria de
Hacienda, que permitan priorizar
zonas, sectores econémicos 0
grupos poblacionales con mayor
impacto fiscal, fomentando la cultura
de pago y la transparencia en la
gestion publica.

Disefio de piezas gréaficas digitales e
impresas

Disefiar 'y producir materiales
graficos tanto  digitales como
impresos, tales como: Infografias
3 sobre  procesos tributarios y | Unidad 17 $1.000.000 $17.000.000
presupuestales. Posters, flyers y
brochures para camparnias
informativas. Banners y piezas para
redes sociales y medios digitales, asi
como contenidos para la pagina web
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institucional de la Alcaldia de
Florencia.
Estos insumos deberan generarse a
partir del andlisis de informacion de
los contribuyentes, de manera que
los contenidos respondan a las
caracteristicas,  necesidades vy
niveles de conocimiento del publico
objetivo.
Disefio y creacion de Motion
Graphics para produccion
audiovisual
Producir  piezas  audiovisuales
animadas (Motion Graphics) para la
Secretaria de Hacienda, orientadas a
explicar de manera pedagdgica los
4 procesos fiscales, tributarios y | Unidad 5 $2.800.000 $14.000.000
presupuestales.
Se deberan  definir  narrativas
audiovisuales adaptadas a los
resultados  del  andlisis  de
comportamiento  ciudadano  en
materia tributaria, garantizando un
enfoque segmentado y efectivo.
Apoyo en el desarrollo de estrategias
de divulgacién y plan de medios
Apoyar en el desarrollo de
estrategias integrales de la campafia
de divulgacion de informacién fiscal,
tributaria, presupuestal, financiera y
contable, junto con un plan de
medios digital y tradicional para la
5 | QfenadeTribvtos | Global 6 §3.000.0000 | $18.000.000
ste componente incluira la analitica
de datos aplicada a los registros
histéricos de recaudo, para
determinar los mejores canales,
horarios y mensajes segun los
segmentos  de  contribuyentes,
midiendo el impacto y
retroalimentando el proceso
comunicacional en tiempo real.
VALOR TOTAL $80.500.000

2.5 Imputacién Presupuestal

La Entidad cuenta con la siguiente disponibilidad presupuestal para amparar la contratacion:
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FECHA : ORIGEN DE LOS
NO. CDP CDP RUBRO DESCRIPCION RECURSOS VALOR
2320202 | SERVICIOS PRESTADOSA 1 45 4 9
LAS EMPRESAS Y
008-45- SERVICIOS DE INGRESOS
2025001581 06/11/2025 | 4599- . . CORRIENTES DE | $80.500.000
PRODUCCION / Entidades,
4599031- organismos y dependencias LIBRE .
459903100 | Organismos y aep DESTINACION
asistidos técnicamente

2.6 Forma de pago
El pago se hara de la siguiente forma:

El presente contrato se pagara mediante un pago del cien por ciento (100%) del valor del contrato, una vez
culminada la ejecucion del contrato, previa suscripcion del acta de liquidacion y el certificado de recibo a satisfaccién
de los servicios prestados.

El pago se realizara por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:
Unica cuenta:

Hoja de Ruta
Fotocopia de contrato, RUT, Certificacion de disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de Inicio.
Acreditacion del pago de impuestos, tasas y contribuciones necesarias para la legalizacion.

Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato

Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del

periodo ejecutado. Aplica / No aplica

Las personas juridicas deberan presentar certificacion de encontrarse al dia con los aportes a seguridad

social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del representante legal dentro

de los Ultimos seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente.

Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica

Factura o documento soporte.

Acta de Supervision.

0. Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacién del informe de actividades en la
seccion “plan de pagos”.

11. Entrada almacén. Aplica / No aplica

ol =

o

S ©Y e

Ademas de los documentos sefialados para la Unica cuenta, se debera allegar el acta de liquidacion suscrita por las
partes y el acta de recibo a satisfaccion de los servicios prestados.

A partir de la radicacion de la documentacion completa a cargo del contratista, la entidad hara los desembolsos
dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipio procedera a realizar los descuentos que establece la ley
por impuestos tasas y contribuciones.
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2.7. Plazo de Ejecucion

El plazo de ejecucién del objeto del contrato sera de DIEZ (10) DIAS, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio, en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2025.

Nota: El término establecido se considera razonable y suficiente para el desarrollo y culminacion de las actividades
previstas en el objeto contractual, atendiendo a la naturaleza y complejidad del proceso, asi como a la planeacion
técnica, y presupuestal realizada por la entidad. Este plazo garantiza la ejecucion eficiente y oportuna de las
obligaciones contractuales, permitiendo el cumplimiento de los productos esperados.

2.8. Lugar Ejecucion

Las actividades derivadas de la de la ejecucion del presente contrato, se desarrollaran en el Municipio de Florencia,
Caqueta.

2.9 Identificacion del contrato a celebrar
El contrato que se derive del presente proceso de seleccion se denominara contrato de Prestacion de Servicios.
3 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION

De conformidad con lo establecido en el Numeral 2 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, “La Seleccion abreviada
corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del
objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan
adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual.”

De igual manera, teniendo en cuenta que el objeto y demas especificaciones del presente proceso de seleccion,
tenemos que el contrato que se derive del mismo sera un contrato de prestacion de servicios, por lo que el presente
proceso no tiene por objeto adquisicidn de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Ahora bien, de acuerdo a lo expuesto en el Literal b) del Numeral 2 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la
contratacion de menor cuantia sera determinada en funcién de los presupuestos anuales de las entidades publicas
expresados en salarios minimos legales mensuales, de conformidad con lo expuesto en la siguiente tabla:

Presupuesto anual de la | Minima Cuantia | Menor Cuantia | Mayor Cuantia en
entidad en SMMLV hasta en SMMLV hasta en SMMLV SMMLV

Mayor a 1.200.000 100 1.000 >1.000

Entre 850.000 y 1.200.000 | 85 850 >850

Entre 400.000 y 850.000 | 65 650 >650

Entre 120.000 y 400.000 | 45 450 >450

Menor a 120.000 28 280 >280

Asi las cosas, para el Municipio de Florencia que maneja un presupuesto anual entre 120.000 y 400.000 SMMLYV, la
menor cuantia de esta entidad es desde los 45 SMMLV hasta los 450 SMMLV y teniendo en cuenta que el valor
aproximado del presente contrato es de OCHENTA MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS (80.500.000) M/CTE, los
cuales equivalen a 56,55 SMMLV, por lo que la modalidad de seleccién que se debe adelantar es la Seleccion
Abreviada de Menor Cuantia.
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4  CRITERIOS DE SELECCION

4.1 REQUISITOS HABILITANTES

4.1.1 REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURIDICA:
I CARTA DE PRESENTACION

La carta de presentacién de la propuesta deberé estar firmada por la persona natural o por el representante legal si
es persona juridica, o por el apoderado constituido para el efecto, segun el caso, quien debe estar debidamente
facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad. En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u
otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, debera estar firmada por el representante designado. El
contenido de la carta de presentacion, correspondera con el texto del Anexo de los pliegos de condiciones.

Con la firma de la carta de presentacién de la propuesta se presumira la aprobacién, legalidad y conocimiento de
todos los documentos que acomparan el Pliego de Condiciones.

Il EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes plurales se
acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la
autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:
|, Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad
competente en el que se verificara:

a) Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de
existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones
definitivo.

b) Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente proceso de contratacion.

c) Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera
inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.
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d) Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente
otorgada por parte del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

e) Elnombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

f)  Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio
nacional de acuerdo con los articulos 471y 474 del Codigo de Comercio.

Il Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste si es
abierta o cerrada.
lll.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es
una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la Sucursal que esta debidamente constituida
en Colombia, se debera acreditar la capacidad legal de la Sucursal y de su representante 0 mandatario mediante la
presentacion del Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Sucursal y del certificado de existencia y
representacion legal entregado por la camara de comercio respectiva, el cual debe tener una fecha de expedicién de
méximo de treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del
certificado la fecha originalmente sefialada en el Pliego de Condiciones.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar
autorizacién suficiente del 6rgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por
la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia y
representacion legal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo establecido en el
presente pliego de condiciones, en el que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

I.  Nombre o0 razon social completa.

Il. ~ Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

lIl.  Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso
de seleccion.

IV.  Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica, en la que se sefale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

V. Tipo, numero y fecha del documento de constitucién o creacion.

VI.  Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica

VII.  Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

VIIl.  Fotocopia del documento de identificacidn del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia y representacion
legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una declaracién juramentada de una
persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad
u organismo que certifique lo solicitado en el presente literal; ii) la informacion requerida en el presente numeral, y iii)
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la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectta la declaracion, asi como de
las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

Nota: En caso de que la persona juridica sin sucursal o domicilio en Colombia resulte adjudicatario del proceso, tanto
de forma individual o como integrante de una estructura plural, debera constituir una sucursal con domicilio en el
territorio nacional, lo anterior de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 471 y ss. del Codigo de Comercio.

C. Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

[.  Acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de
existencia y representacién legal (este Ultimo no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de contratacion) o documento equivalente que permita conocer la
naturaleza juridica, funciones, 6rganos de direccion, régimen juridico de contratacion de la entidad

estatal.

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representacién legal,
deberan aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la
capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia. con una fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia
del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones.

Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

La duracion debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio més.

Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecucidn del contrato sera el indicado en el numeral
“1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera
acreditar autorizacién suficiente del érgano competente social respectivo para contraer obligaciones en
nombre de la sociedad o entidad.

La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la
entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

PROPONENTES PLURALES
El documento de conformacién de proponentes plurales debe:

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o Consorcio. En este

documento los integrantes deben expresar su intencién de conformar el proponente plural. En caso que no
exista claridad sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion. Los proponentes deben incluir como
minimo la informacién requerida en el formato de conformacion de Proponente Plural. Los proponentes
podran incluir informacion adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos del proceso.

Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este Ultimo en caso de considerarlo
conveniente, cuya designacion debera constar en el formato de conformacion de Proponente Plural, quien
representard a todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
representacion sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para
la presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucién del contrato, asi como también la facultad para
firmar el acta de terminacion y liquidacion o cualquier otra acta o documento.
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C. Aportar copia del documento de identificacién del representante principal y, en caso de que se haya
nombrado, del suplente del Proponente Plural.

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un afio adicional.
Para efectos de la evaluacién, este plazo sera contado a partir de la fecha del cierre del proceso de
contratacioén.

E. El proponente plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente al 100%.

F. En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo
de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible modificar los porcentajes de los
integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacién. Cualquier
modificacion en los porcentajes de los integrantes seré ineficaz y, por tanto, carecera de efecto.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural y en el caso del
integrante persona juridica, por el representante legal de dicha persona, o por el apoderado de cualquiera de los
anteriores.

Nota: El Proponente Plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de proponentes plurales en el
SECOP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente. EI Proponente
Plural debe estar registrado en el SECOP |I, por tanto, la Entidad Estatal rechazara la oferta que se presente desde
una cuenta diferente.

. PODER
Cuando el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado debera aportar documento
mediante el cual se confiere dicha representacion, el cual debera contener expresamente los términos y el alcance
de la representacion.

IV.  GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debe presentar con la propuesta una garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia presentada sera susceptible de aclaracién por el proponente
hasta el término de traslado del informe de evaluacion. Sin embargo, la no entrega de la garantia no es subsanable y
se rechazara la oferta.

Las caracteristicas de las garantias son las siguientes:

Caracteristica | Condicién
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a
Clase saber: (i) contrato de seguro contenido en una poliza, (ii) patrimonio auténomo vy (iii) garantia
Bancaria.
Asequradol 1y nicipio de Florencia identificado con NIT 800.095.728-2
beneficiario
Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en el
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articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacién. En caso de
Vigencia modificarse la fecha del cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones.

Valor asegurado | Diez por ciento (10%) del valor de la oferta.

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

o Para los proponentes plurales: la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del
proponente plural, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su
identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de la misma.

Tomador

Si en desarrollo del proceso de seleccién se modifica el cronograma, el proponente debera ampliar la vigencia de la
garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucién del
respectivo contrato.

La propuesta tendré una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de seriedad de la oferta.
Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el proponente no podra retirar, ni modificar los
términos o condiciones de la misma, so pena de que la entidad pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de la
oferta.

V.  CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
PERSONAS JURIDICAS

El proponente persona juridica debe presentar el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito
por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del
juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién
Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Las entidades no podran exigir las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe
indicarlo en el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

PERSONAS NATURALES

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones
aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla con
fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de
contratacion o copia de la planilla de seguridad social.
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En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o cuente con acto administrativo de
reconocimiento de pension de vejez o invalidez, tendra que presentar el certificado que lo acredite y, ademas la
afiliacion al sistema de salud.

De igual forma, quienes se encuentren en condicion legal de no estar obligados a realizar cotizacion de pensién
tendran que presentar el certificado que asi lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliacion al sistema de
salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaracion de la que tratan los
numerales anteriores.

SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la
declaracion donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses
anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes
legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion, bajo la gravedad de
juramento.

ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCION DEL
CONTRATO

El contratista debe acreditar para realizar cada pago del contrato, que se encuentra al dia en los aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién
Familiar, cuando corresponda.

VI.  FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA DILIGENCIADA EN EL FORMATO DAFP

La proponente persona natural, los integrantes del proponente plural y la persona juridica, deben aportar la hoja de
vida diligenciada en el formato Unico adoptado por el DAFP debidamente diligenciada.

Nota: Para el caso de los oferentes plurales (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura) los
integrantes deben acreditar este requisito.

VI.  REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse con la propuesta,
fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales,
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donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los
integrantes debera aportar este documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa.

ViIl.  MULTAS, SANCIONES, APREMIOS, Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL.

Sin perjuicio de dar aplicacién a la inhabilidad consagrada por el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, el proponente
debera presentar con su propuesta una manifestacion escrita donde se indique que no han sido objeto de multas,
apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto administrativo ejecutoriado por
ninguna Entidad oficial, con ocasién de celebracidn y ejecucion de contratos dentro de los Ultimos cinco (5) afios
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccidn, o en su defecto, debera informar las multas, sanciones,
apremios o declaratorias de incumplimiento contractual, con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada
Entidad). En caso de Consorcio o Unién Temporal este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los
integrantes. Si la persona juridica presenta multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento
contractual debera registrar la informacién; cuando no presenta multas o sanciones deberé realizar manifestacion
escrita, la cual se entiende bajo la gravedad del juramento.

La Entidad podré verificar la informacion suministrada en la pagina web www.anticorrupcion.gov.co.
IX. RECIPROCIDAD

En el evento de existir reciprocidad con el pais de domicilio del oferente, este debera anexar a su propuesta copia
del correspondiente acuerdo, convenio o tratado celebrado entre ambos paises, de conformidad con el articulo 20 de
la Ley 80 de 1993.

X.  REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP):

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.3.15. del Decreto 1082 de 2015, y el Articulo 6° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el cual dispone que la persona natural o juridica
nacional, o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a presentar oferta para el presente
proceso, deberan aportar con su propuesta, como requisito habilitante el Registro Unico de Proponentes (RUP),
expedido por la Camara de Comercio correspondiente, en el que conste la inscripcion, actualizacién o renovacion,
con una fecha de expedicién no superior a los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre para la
presentacion de propuestas.

El oferente debera anexar el respectivo Certificado del Registro Unico de Proponentes en firme y vigente, a la fecha
de cierre del presente proceso.

De conformidad con lo anterior, cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacion
que se modifica estara vigente hasta que el acto de inscripcion correspondiente de la nueva informacién
quede en firme.

Para Consorcio o Union Temporal, cada uno de sus integrantes debera aportar este certificado, el cual debera estar
en firme.

Vigencia del RUP: Conforme a lo establecido por el articulo 2.2.1.2.1.3.15. del Decreto 1082 de 2015, la inscripcion
en el registro estara vigente siempre a partir de la fecha del acto de inscripcion como proponente y se renovara
anualmente a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio.
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En consecuencia, la Certificacion presentada por el proponente debera acreditar la vigencia de la inscripcion en el
registro. Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacién que se modifica estard
vigente hasta que el acto de inscripcion correspondiente de la nueva informacion quede en firme.

Para todos aquellos registros contenidos en el RUP, en donde aparezca que dicha informacién ya fue objeto de
verificacion por la respectiva Camara de Comercio, dicha inscripcion, renovacion y actualizacion debera encontrarse
en firme en la fecha prevista para la adjudicacion del proceso.

Asi mismo, las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o las personas juridicas extranjeras que no
tengan establecida sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales no requieren
estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes.

XI.  CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBLES PARA CONTRATAR.

El proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento no encontrarse incurso en alguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad que sefiala la constitucién y la ley.

Xll.  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y POR
INFRACCION A LA LEY 1801 DE 2016 CODIGO NACIONAL DE POLICIA'Y CONVIVENCIA.

La ENTIDAD se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura, se encuentra (n) reportado (s) en el ultimo boletin de responsables fiscales
de la Contraloria General de la Republica, si aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacién
de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Entidad o si se encuentra habilitada para contratar
con el Estado, en razén a que no se encuentra vinculada en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractora de la Ley 1801 de 2016.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad
futura, se encuentre relacionado en el boletin o se encuentre inhabilitado o aparezca inscrito en el Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia, no podra contratar con la ENTIDAD. De
conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto —Ley 019 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes
judiciales del oferente (persona natural o el representante legal de la persona juridica), la ENTIDAD realizara la
consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en linea que el Gobierno Nacional defina para el
efecto. En caso de que la oferente persona natural o el representante legal de la persona juridica, segun el caso,
registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion
de derechos y funciones publicas, el oferente sera rechazado.

Xlll.  COMPROMISO ANTICORRUPCION.
El proponente debera diligenciar el compromiso anticorrupcion que sefiala la constitucion y la ley.
XIV.  COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
El proponente (Persona Natural y Juridica) debera diligenciar el formulario de Compromiso de Transparencia.

XV.  CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM
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El proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica, no debera estar inscrito en el Registro
de Deudores Morosos Alimentarios, de conformidad con lo establecido en la Ley 2097 de 2021, por lo que debera
aportar con su propuesta, el certificado en mencion.

4.1.2 REQUISITOS HABILITANTES CAPACIDAD FINANCIERA
Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura si el

Proponente es plural deberan presentar Certificado del RUP para verificar que cumplan con los indicadores
financieros minimos que se establecen para este proceso a continuacion:

Indicador Condicion

Indice de Liquidez: Mayor o igual a 1.24

indice de Endeudamiento: Menor o igual a 0.50

Razdn de cobertura de intereses: Mayor o igual a 7.22 ylo indeterminado

Si el Proponente es un consorcio, union temporal, promesa de sociedad futura o esta organizado en cualquier forma
de asociacién debe acreditar su capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la
Determinacion y Verificacién de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacion.

En la Guia de Colombia Compra Eficiente, denominada “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes
en los Procesos de Contratacion” se presenta la siguiente férmula de calculo del indice de endeudamiento, liquidez y
razon de Cobertura de Intereses para proponente plural, siendo la opcion 1 la utilizada.

Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podran calcular el indicador de razon de cobertura de
intereses. En este caso el Proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el
cual no cumple con el indicador de razén de cobertura de intereses. Si el Proponente es plural debe acreditar este
indicador de la misma forma prevista en el literal (i) del parrafo anterior, a menos que uno de sus miembros tenga
gastos de intereses igual a cero (0) por lo cual no se puede hacer la ponderacion del indicador. En este caso se debe
utilizar la siguiente formula para calcular el indice requerido, donde n es el nimero de miembros del Proponente
plural.

4.1.3. REQUISITOS HABILITANTES CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores, con base en la informacién contenida en el certificado
del RUP.

Indicador Condicién
Rentabilidad sobre patrimonio Mayor o igual a: 0.04
Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a: 0.03

21

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal, promesa de sociedad futura o esta organizado en cualquier forma
de asociacion, debe acreditar su capacidad organizacional de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual
para la Determinacién y Verificacién de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacién.

En la Guia de Colombia Compra Eficiente, denominada “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes
en los Procesos de Contratacion” se presenta la siguiente formula de célculo del indice de Rentabilidad sobre
patrimonio y rentabilidad de activos para proponente plural, siendo la opcién 1 la utilizada.

4.1.4. REQUISITOS TECNICOS Y DE EXPERIENCIA:
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4.1.4.1. EXPERIENCIA GENERAL.:
Experiencia General
No de o
Alcance de la experiencia Valor en SMMLV
Contratos

El Oferente debera acreditar experiencia en dos
(2) contratos, que se encuentren debidamente | El valor de cada uno de los contratos
Dos (02) | registrados en el RUP, ejecutados y liquidados, | aportados debe ser igual o superior al
contratos. | cuyo objeto, alcance y/o actividades tenga | 100% del presupuesto oficial, el cual
relacién con el objeto y/o actividades del presente | corresponde a 56,55 SMMLYV.

proceso.

Nota: Los contratos con los que pretenda acreditar la experiencia general no pueden ser los mismos para
acreditar la experiencia especifica y viceversa.

4.1.4.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA

Experiencia Especifica

No de Contratos | Alcance de la experiencia Clasificaciéon UNSPSC Valor en SMMLV
- de cada contrato
Segmento | Familia | Clase
aportado.

Un (01) contrato | EI Oferente debera acreditar | 82 10 17 El  valor del
experiencia en un (1) contrato, | 82 10 18 contrato aportado
que se encuentre | 82 10 19 debe ser igual o
debidamente registrado en el | 82 11 17 superior al 100%
RUP, ejecutado y liquidado, | 82 11 19 del presupuesto
cuyo objeto sea la prestacion oficial, el cual
de servicios publicitarios. 82 12 15 corresponde  a

56,55 SMMLV.

Nota:
1. Los contratos referidos deberan registrar todos los codigos UNSPSC de los establecidos en la
tabla anterior en el RUP.
2. Los contratos con los que pretenda acreditar la experiencia general no pueden ser los
mismos para acreditar la experiencia especifica y viceversa.

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informaciéon mediante alguno o
algunos de los documentos sefialados en la siguiente seccién:

Contratante

Objeto del contrato

Principales actividades ejecutadas

La fecha de iniciacién de la ejecucidn del contrato: Esta fecha es diferente a la de suscripcion del contrato, a
menos que de los documentos del numeral siguiente de forma expresa asi se determine.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacién de experiencia solo se evidencia fecha (mes,
afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Ultimo dia del mes que se encuentre
sefialado en la certificacion

Cow>
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E. La fecha de terminacién de la ejecucion del contrato: Esta fecha de terminacién no es la fecha de entrega
ylo recibo final, liquidacién, o acta final, salvo que de los documentos del numeral siguiente de forma
expresa asi se determine.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia fecha (mes,
afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes que se encuentre sefialado en
la certificacion

F.  Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

G. Elporcentaje de participacion del integrante del contratista plural.

H. El porcentaje de participacion en el valor ejecutado en el caso de contratistas plurales.

DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA
El proponente acreditara la experiencia mediante la presentacién de alguno de los siguientes documentos:

o Contrato y acta de liquidacion o,
o Certificacion

PARA CONTRATO ENTRE PARTICULARES

Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar adicionalmente alguno
de los documentos que se describen a continuacion:

A. Certificacidn de facturacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida por el revisor
fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia de la tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los
documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

PARA SUBCONTRATOS

Para Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, se aplicaran
las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

Para acreditar la experiencia de contratos derivados de contratos suscritos con Entidades Estatales, el Proponente
debera aportar los documentos que se enlistan a continuacion:

A Certificacién del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del
subcontrato, la cual debera estar suscrita por el representante legal del contratista del contrato principal o
del Concesionario. Asi mismo, debe contener la informacién requerida en el Pliego de Condiciones para
efectos de la acreditacion de la experiencia.

B. Certificacion expedida por la Entidad Estatal del contrato principal del cual se derivd el subcontrato. Esta
certificacion debe contener la informacion basica del contrato principal la siguiente:

I.  Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato principal.

Il.  Informacion en la cual se evidencie que la figura de la subcontratacién es permitida en el marco del
contrato principal. En caso de que no requiera autorizacidn para subcontratar, el Proponente podra
aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa
circunstancia: i) copia del contrato o ii) certificacion emitida por la Entidad Estatal, donde acredite
que para subcontratar no se requeria autorizacion.
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La informacién solicitada en el literal B Gnicamente se exige en relacidén con el contrato principal suscrito con la
Entidad Estatal.

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratacién, las reglas de los literales A y B aplicaran hasta el
primer nivel de subcontratacion. Para los siguientes niveles de subcontratacion, la acreditacion de la experiencia se
realizara con las disposiciones establecidas en el numeral anterior. Para estos efectos, entiéndase el primer nivel de
subcontratacién como aquel contrato suscrito entre particulares, cuyo contrato principal del cual se deriva
directamente, es el contrato estatal firmado entre una Entidad Estatal y un particular.

Cuando el contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de Contratacién, la
experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecera al subcontratista. En este contexto, el
contratista directo no podra acreditar dichas actividades, por lo que no seran tenidas en cuenta para la verificacion de
la experiencia.

Los Proponentes deberan advertir a la Entidad cuando en otros procesos el contratista directo hubiera certificado
que, dentro de su contrato, se llevé a cabo la subcontratacion, por cuanto tales actividades no seran tenidas en
cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del contratista directo. Para tal fin, deberan informar a la Entidad,
mediante comunicacién escrita, indicando el proceso en el cual el contratista certific la respectiva subcontratacion.

La obligacion de informar las situaciones de subcontratacion estara en cabeza de los Proponentes y de ninguna
manera dicha carga sera de la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente no advierta tal situacion, la
Entidad no tendra responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se contabilizard como
un todo y no se tendra en cuenta lo relacionado con la subcontratacion.

Cuando la Entidad haya sido advertida por alguno los Proponentes sobre situaciones de subcontratacion, aplicara el
numeral 1.11 del Pliego de Condiciones.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME Y EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES.

De conformidad con lo establecido en los Articulos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, se
establecen los siguientes criterios diferenciales en el presente proceso de seleccién:

El proponente persona natural o juridica que acredite la calidad de Mipyme o de emprendimiento y de conformidad
con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y los articulos 2.2.1.2.4.2.4.y 2.2.1.2.4.2.14 del
Decreto 1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, podra probar la experiencia
solicitada con un (1) contrato adicional a los inicialmente previstos.

En caso de que el proponente persona natural o juridica acredite la calidad de Mipyme y de emprendimiento de
manera conjunta, podra demostrar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional a inicialmente previstos.

Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita es Mipyme y/o emprendimiento y empresa de mujeres y que tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Para acreditar la condicion de Mipyme, el Proponente entregara copia del certificado del Certificado de camara de
comercio correspondiente, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion con un
término de vigencia de sesenta (60) dias antes al cierre del proceso, asi como la certificacion que lo acredite como
tal, con los respectivos soportes por parte del contador ylo revisor fiscal. Por su parte, la condicion de
emprendimientos y/o empresas de mujeres se probard mediante el diligenciamiento del Formato— Acreditacion de
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emprendimientos y empresas de mujeres, el cual debera aportarse con la documentacién requerida en el articulo

2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

El Municipio de Florencia se reserva el derecho de verificar y/o comprobar la informacién que por este concepto

presente el proponente.

4.1.4.3. PERSONAL MINIMO REQUERIDO

El proponente deberd garantizar que para la ejecucion del contrato, contara con la disponibilidad del siguiente

personal:
CARGO O ROL FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA _
Formal No formal General Especifica
Debe acreditar
Debe acreditar | experiencia como
experiencia publicista de
Titulo  profesional profesional de | minimo tres (03)
Publicista prot N/A minimo ocho (08) | contratos con
como publicista N . . -
afios, a partir del | entidades publicos
acta de grado | o privadas donde
como publicista. SU experiencia sea
como publicista.
Debe acreditar
experiencia como
ingeniero de
sistemas de
Debe acreditar | minimo tres (03)
experiencia contratos con
. . profesional de | entidades publicos
. Titulo profesional | Curso de |~ . .
Ingeniero de . iy minimo cinco (05) | o privadas donde
. como Ingeniero de | formacién en| . . N
sistemas . o afios, a partir del | su experiencia sea
sistemas Analitica de Datos )
acta de grado | como Ingeniero de
como Ingeniero de | sistemas y un (01)
sistemas contrato como

ingeniero de
Sistemas en area
de Analitica de
Datos

25

Requisitos para acreditar la formacién y experiencia del personal minimo requerido:

© NN~

Hoja de vida.
Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Fotocopia titulo (s) de educacién exigidos.

Fotocopia acta de grado del titulo.

Tarjeta Profesional (cuando aplique)

Certificado de antecedentes penales, fiscales y disciplinarios vigentes.
Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC)

Certificado REDAM.
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9. Certificaciones de experiencia.

10. Certificaciones de educacion no formal.
1. Certificado de vigencia de la Tarjeta Profesional (cuando aplique)

Nota 1: En caso de no cumplir con alguna de las condiciones exigidas para alguno(s) del personal minimo
anteriormente descrito su propuesta sera declarada NO HABILITADA.

Nota 2: Para la acreditacion de la experiencia especifica se deberd aportar las certificaciones o copia de los
contratos en los que se refleje los siguientes requisitos:

a. Nombre del contratante

b. Cargo desempefiado

c. Objeto del contrato

d. Valor del contrato

e. Fecha de inicio y fecha del acta parcial o del acta de terminacién.

4.2 FACTORES DE CALIFICACION E INCENTIVOS

La Entidad calificara las ofertas que hayan cumplido con los requisitos habilitantes con los siguientes puntajes:

Concepto Pu’nt.aje
maximo

Oferta econdmica 495
Factor de calidad 40
Apoyo a la industria nacional 10
Emprendimientos y empresas

. 0,25
de mujeres
Mipyme 0,25
Total 100

En las convocatorias limitadas a Mipyme el puntaje por este concepto se trasladara al puntaje de oferta econémica.
En este caso, en el Pliego de Condiciones definitivo se incluira el siguiente cuadro:

La Entidad calificara las ofertas que hayan cumplido con los requisitos habilitantes con los siguientes puntajes:

Concepto Pu’nt.aje
maximo

Oferta econdémica 49,75
Factor de calidad 40
Apoyo a la industria nacional 10
Emprendimientos y empresas

. 0,25
de mujeres
Total 100

Las Entidades deberan reducir durante la evaluacion de las ofertas dos (2) puntos a los Proponentes que se les haya
impuesto una o mas multas o clausulas penales durante el tltimo afio, contado a partir de la fecha prevista para el
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cierre del proceso, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias derivadas del incumplimiento.
Esta reduccidn también afectara a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de sus integrantes se
encuentra en la situacién anterior.

La reduccion del puntaje antes sefialada no se materializara en caso de que los actos administrativos que hayan
impuesto las multas sean objeto de control jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la
modifiquen, adicionen o sustituyan. Ademas, se aplicara sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 2020
de 2020. Lo anterior de conformidad con el articulo 58 de la Ley 2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen,
sustituyan, adicionen o reglamenten.

4.2.1. OFERTA ECONOMICA

Para calificar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta econdmica o el obtenido de la
correccion aritmética. La propuesta economica sera la que el proponente presente a través de la plataforma del
Sistema Electronico para la Contratacion Publica - Secop |I.

El valor de la propuesta econémica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los costos directos e
indirectos para la completa y adecuada ejecucion de las actividades del presente proceso, los riesgos y la
administracion de estos.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales 0 municipales y dentro de estos mismos
niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentacion de sus ofertas deben tener en cuenta que
la ejecucidn del contrato se regira integramente por lo previsto en los documentos del proceso y que en sus célculos
economicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas las obligaciones
contractuales y asumir los riesgos previstos en dichos documentos.

4.2.1.1. CORRECCIONES ARITMETICAS
Entidad solo efectuaréa correcciones aritméticas originadas por:

A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica, cuando exista un error que surja
de un calculo meramente aritmético cuando la operacién ha sido erréneamente realizada.

B. El ajuste ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta
econdmica y del valor del IVA, asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual o superior a punto cinco
(0.5) se aproximaré por exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccién decimal del peso
sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignara el puntaje de conformidad con el método
seleccionado para la ponderacion de la oferta econdmica.

4.2.1.2. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucién del

contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y particularmente durante el estudio
del sector, la entidad aplicaré el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, ademés
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podra acudir a los pardmetros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodoldgico.

Nota: La solicitud de justificacion de precios artificialmente bajos deberd surtirse una vez la entidad realice la
apertura del sobre econémico y con anterioridad a la definicion del orden de elegibilidad. Por lo anterior, para la
revision del aspecto econdmico y definicion el orden de elegibilidad, no se consideraran aquellas propuestas que,
con posterioridad al andlisis realizado, la Entidad defina se configuran como artificialmente bajas, lo anterior,
conforme con lo definido en el numeral 1.15. Causales de rechazo literal V.

4.2.1.3. DETERMINACION DEL METODO PARA LA PONDERACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La entidad a partir del valor total de las Ofertas asignara méaximo 49,5 puntos acumulables de conformidad con el
siguiente procedimiento:

Determinacion del método para la ponderacion de la propuesta econémica

Numero Método

1. Media aritmética

2. Media aritmética alta

3. Media geométrica con presupuesto oficial
4. Menor valor

Para la determinacion del método se tomaran hasta las centésimas de la Tasa de cambio Representativa del
Mercado (TRM) vigente el dia habil siguiente al cierre de presentacion de las ofertas. Se determinara el método de
acuerdo a los rangos establecidos en el cuadro que se presenta a continuacién.

Esta TRM se tomara del sitio web del Banco de la Republica de Colombia, http://www.banrep.gov.co/series-
estadisticas/see ts _cam.htm#trm

Rango (inclusive) Numero Método

De 0.00a0.24 1. Media aritmética

De 0.25a 049 2. Media aritmética Alta

De 0.50a0.74 3. Media geométrica con presupuesto oficial
De 0.75a0.99 4, Menor valor

Las formulas se aplicaran de acuerdo al pliego tipo para obra publica adoptado por Colombia Compra Eficiente,
previa correccion aritmética.

(i) Media aritmética

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en funcion de
la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicarlas.

Siguientes formulas:

Donde,

28
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Media aritmética.

X
Xi = Valor total corregido de la propuesta i
n = Numero total de las propuestas validas presentadas.

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula

X -V, _ _
VMP(l - (T'J] Para valores menoreso iguales a X

Puntaje i = _
X -V _
VMP x|1-2- — Para valores mayoresa X
_Donde,
X = Media aritmética.
Vi = Valor total corregido de cada una de las propuestas i.

i Numero de propuesta.

En el caso de ofertas econdémicas con valor es mayor es a la media aritmética se tomara el valor absoluto de la
diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.

(ii) Media aritmética alta
Consiste en la determinacion el a media aritmética entre El valor total sin decimales de la Oferta valida mas alta y el

promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a
dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes férmulas.

X g = Vma + X
2
Donde,
— = Media aritmética alta.
X a
Vmax = Valor total corregido de la propuesta valida mas alta

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula.

90x|1- XazV, Para valores menoreso igualesa X a
X a
Puntaje i = _
Xa-V,
90x|1-2.| =—— || Para valores mayoresa X a
X A
Donde;

29
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Xa
Vi
i

Media aritmética alta.
Valor total corregido de cada una de las propuestas i
NUmero de propuesta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valor es mayor es a la media aritmética alta se tomara el valor absoluto de la
diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.

(i)

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y el presupuesto oficial un nimero de terminado
de veces y la asignacién de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha media geométrica, como
resultado de aplicar las férmulas que se indican enseguida.

Media geométrica con presupuesto oficial

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el nimero de Ofertas vélidas y se
incluird el presupuesto oficial del Proceso de Contratacién en el calculo tantas veces como se indica en el siguiente
cuadro.

NG NUmero de veces en las que se incluye el
umero de propuestas (n) .
[nimero] presupuesto oficial
(nv) [veces]
1-3 1
4-6 2
7-9 3
10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente por cada tres propuestas validas se incluira una vez el presupuesto oficial del proceso o
maodulo.

Seguidamente se determinara la media geométrica con la inclusién del presupuesto oficial de acuerdo a lo
establecido en el cuadro anterior mediante la siguiente férmula:

Gro =™M/PO*PO *...* PO, * P, P, .. *P

n

Donde,
G = Media geométrica con presupuesto oficial.
PO
Nv - Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
N = Numero de propuestas econdmicas vélidas.
PO = Presupuesto oficial del proceso de contratacion..
Pa = Valor de la propuesta econdmica Sin decimales del proponente i




copIGo : ; FECHA DE EMISION
AZPOAFI3 ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA 271052022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION PLIEGO DE CONDICIONES ,
ALCALDIA DE ' PAGINA:
El NRFNICIA 31 de 50

31

Establecida la media geométrica se procederé a determinar el puntaje para cada Proponente mediante el siguiente
procedimiento.

-V, .
90x [1— (%N Para valores menoresoigualesa G,

Puntaje i = 7
_ 9. |GPO _Vi|
90x|1-2-| ———— | | Para valores mayoresa G,
PO
Donde;
GTO = Media geométrica con presupuesto oficial.
Vi Valor total corregido de cada una de las propuestas i.

Numero de propuesta.

En el caso de Ofertas econémicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se tomara el
valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se
observa en la férmula de ponderacién

(iv) Menor valor

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacion de puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas
a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las formulas que se indican en seguida. Para la aplicacién
de este método ElI Municipio de Florencia procederd a determinar el menor valor de las Ofertas validas y se
procederé a la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:

.. |VMIN _Vi|
Puntajei=VMP x|1-2.0-| ———

MIN
Donde;
= Menor valor de las propuestas validas.
VMIN rop
Vi Valor total corregido de cada una de las propuestas i

| NUmero de propuesta.

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta, como se
observa en la férmula de ponderacion.

Para todos los métodos descritos se tendré en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje.
42.2. FACTOR DE CALIDAD

La Entidad asignara el puntaje de factor de calidad como sigue:

Concepto Puntaje
EQUIPO DE TRABAJO ADICIONAL 40,00
Total 40,00
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4.2.2.1. EQUIPO DE TRABAJO ADICIONAL

El municipio de Florencia asignara un total de cuarenta (40,00) puntos al proponente que acredite contar con el

personal que se relaciona a continuacion:

CARGO O ROL FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA _
Formal No formal General Especifica
Debe acreditar
experiencia como
Debe acreditar | publicista de
. experiencia minimo tres (03)
Tecndlogo en .

Productor ha profesional de | contratos con
U produccion N/A L . .
Multimedia o minimo ocho (08) | entidades publicos

multimedia ~ . .
afios, a partir del | o privadas donde
diploma de grado | su experiencia sea
en produccién
multimedia

Para efectos de la acreditacion de formacién y experiencia del personal adicional, se deben aportar los documentos
exigidos para la acreditacion del personal minimo requerido. El municipio se reserva el derecho de verificar y/o
comprobar estos documentos.

4.2.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) Servicios Nacionales o con Trato
Nacional o por ii) la incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros. La Entidad en ningin caso

otorgara simultaneamente el puntaje por ambos aspectos.

Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla:

Concepto
Promocion de Servicios Nacionales o
con Trato Nacional

Incorporacion  de  componente
nacional en servicios extranjeros

Puntaje

10

5

ACREDITACION DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL
La Entidad asignara hasta diez (10) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con Trato Nacional.

Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar, ademas del Formato de
Apoyo a la industria Nacional, alguno de los siguientes documentos, segun corresponda:

A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del Proponente.

B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecucion del
objeto contractual de conformidad con la ley.
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C. Persona juridica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representacion legal emitido por
alguna de las camaras de comercio del pais.

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional por
promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo debera presentar el Formato de Apoyo a la industria
Nacional.

Para que el Proponente extranjero obtenga puntaje por Trato Nacional debe acreditar que los servicios son
originarios de los Estados mencionados en la seccion de acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso de
Contratacion, informacién que se comprobara con los documentos que aporte el Proponente extranjero para
acreditar su domicilio.

El Proponente nacional podré subsanar la falta de presentacién de la cédula de ciudadania o del certificado de
existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica. No obstante, no podra
subsanar esta circunstancia para la asignacion del puntaje por Promocién de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional.

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocion de Servicios Nacionales o con
Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente alguno
de los documentos indicados en este numeral, segun corresponda. A su vez, el representante del Proponente Plural
debera diligenciar el Formato de Apoyo a la industria Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan
con las condiciones descritas, el Proponente Plural no obtendra puntaje por Promocién de Servicios Nacionales o
Trato Nacional.

INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS

La Entidad Estatal asignara cinco (5) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional o a
Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato Nacional,
que incorporen a la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y
profesional de origen colombiano.

Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con titulos académicos otorgados en el exterior
debera acreditar la convalidacién de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de Educacién Nacional. En este
sentido, para acreditar los titulos académicos otorgados en el exterior se requiere presentar la Resolucion expedida
por el Ministerio de Educacion Nacional que convalida el titulo obtenido en el exterior.

Para recibir el puntaje por incorporacién de componente colombiano, el representante legal o el apoderado del
Proponente debera diligenciar el Formato de Apoyo a la industria Nacional el cual manifieste bajo la gravedad de
juramento que incorporara en la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90%) de personal técnico,
operativo y profesional de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratacién.

La Entidad Estatal Unicamente otorgara el puntaje por promocidén de la incorporacion de componente nacional
cuando el Proponente que presente el Formato de Apoyo a la industria Nacional no haya recibido puntaje alguno por
promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

El Formato de Apoyo a la industria Nacional solo debe ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a
trato nacional que opten por incorporar personal colombiano. En el evento que un Proponente extranjero sin derecho
a Trato a Nacional o un Proponente Plural en el que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato
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Nacional, en lugar del Formato 9B — Incorporacién de Componente Nacional en Servicios Extranjeros, presente el
Formato 9A — Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, no habra lugar a otorgar puntaje por el factor
del numeral 4.3.1. del documento base ni por el regulado en este numeral.

En caso de no efectuar ningun ofrecimiento, el puntaje por este factor sera de cero (0).
4.2.4. EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

La Entidad asignara un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite la calidad de
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad con la previsto en el
articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el Formato— Acreditacion de emprendimientos y
empresas de mujeres y aportar la documentacion requerida. Si el Proponente debi6 subsanar la entrega de dicho
formato y/o los documentos exigidos para probar esta condicion sera valido para el criterio diferencial en cuanto al
requisito habilitante relacionado con el nimero de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin
embargo, no se tendran en cuenta para la asignacién de puntaje, por lo que obtendra cero (0) puntos por este criterio
de evaluacion.

Tratandose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los integrantes acredita la
calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participacidn igual o superior al diez por ciento (10
%) en el Consorcio o en la Unién Temporal.

La asignacién de este puntaje no excluye la aplicacion del puntaje para Mipyme.
4.2.5. MIPYME DOMICILIADA EN COLOMBIA

En las convocatorias limitadas a Mipyme no aplicara este puntaje adicional. En este caso, los puntos por este
concepto se trasladaran al puntaje de la oferta econdmica.

La Entidad otorgara un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite la calidad de
Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en
concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo modifique,
complemente o sustituya.

Asi las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregara copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion. Si el Proponente debid
subsanar la entrega del RUP, éste sera valido para los criterios diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes
relacionados con el numero de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada y los indices de la
Capacidad Financiera y Organizacional. Sin embargo, el certificado, no se tendré en cuenta para la asignacion del
puntaje adicional, por lo que obtendréa cero (0) puntos por este factor de evaluacién.

Tratdndose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los integrantes acredita la
calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el Consorcio o en la Unién
Temporal.

4.3 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES.
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En caso de empate en el puntaje total de dos o0 méas ofertas deberan aplicarse las siguientes reglas de acuerdo con
cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al Proponente favorecido, respetando
en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato
nacional:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. El
Proponente acreditara este factor de desempate de acuerdo con las reglas definidas y con los documentos
sefialados en la seccion 5.2.3 del Pliego de Condiciones. Por tanto, este criterio de desempate se probara
con los mismos documentos que se presentan para el puntaje de apoyo a la industria nacional. Para el caso
de los Proponentes Plurales, todos los integrantes deberan demostrar el origen nacional de la oferta en las
condiciones indicadas en los numerales anteriormente citados.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los términos del paragrafo
del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condicidon de mujer cabeza de familia y la cesacion de
esta se otorgaré desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta
certificacidén debe tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
del cierre del Proceso de Contratacion y en esta debera verificarse el cumplimiento de los requisitos
indicados en el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se
tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente
contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara esta
condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad
competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los
hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos
de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferirad a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, seguin corresponda, diligenciara el «Formato 8 A — Participacion mayoritaria de mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar (persona juridica)», mediante el cual acreditara, bajo
la gravedad del juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar. Ademas, debera probar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la
sociedad, aportando los documentos que avalen el cumplimiento de los requisitos, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacién, como son las muijeres victimas de violencia
intrafamiliar, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 9 -
Autorizacion para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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3. Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite en las circunstancias establecidas en la ley

que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con
el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, debidamente
certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con
por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del presente Proceso de Contratacién o desde el
momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato, para lo
cual deberé diligenciar el «Formato 8 B - Vinculacién de personas en condicidn de discapacidad». En caso
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia
del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo.

Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10 %)
de su ndmina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformaciéon sea
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcidn de personas
que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la ley. Para ello la persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato 8 C — Vinculacion de
personas no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador — Proponente)»,
mediante la cual certificara bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas en su némina y el nimero
de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se valdra la vinculacion de aquellas personas que se
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a
un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. Para los casos de constitucion
inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucién de la persona juridica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el
Pliego de Condiciones definitivo.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de
aportes a la seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucién de la persona juridica en caso de
que esta sea inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara el «Formato 8 C — Vinculacién de
personas no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador — Proponente)»,
mediante el cual certifique el nimero de trabajadores vinculados que son personas no beneficiarias de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido
en la ley, de todos los integrantes del Proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciaré el «Formato 8 C — Vinculacién
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de personas no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual
certifica bajo la gravedad del juramento que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia,
y cumple la edad de pensidn; ademas, se debera allegar el documento de identificacidn del trabajador que lo
firma.

La mayor proporcién se definira en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un mayor porcentaje. En el caso de Proponentes
Plurales, la mayor proporcién se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de
personal de cada uno de sus integrantes.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de
su ndémina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo
cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, bajo la gravedad de
juramento, diligenciara el «Formato 8 D - Vinculacidn de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su némina y el nimero de
identificacion y el nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta aquellas personas que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) afio, se valdra aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucién de la persona juridica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se
tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente
contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de
aportes a la seguridad social en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador en el ultimo afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso o del tiempo de su constitucion cuando esta es inferior a
un (1) afio.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite
que los trabajadores pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara el «Formato 8 D — Vinculacién de
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana», mediante el cual certifica que
por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la ndmina de sus integrantes pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo
con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del Proponente Plural. Las personas
enunciadas anteriormente podrén estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera
aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacién de estos, como son las personas que
pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 9- Autorizacién para el
tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la
informacién, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacion para lo cual

presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el
certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacion que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacién o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
diligenciarén el «Formato 8 E- Participacién mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion (personas juridicas)», por medio del cual certificaran bajo la gravedad del juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria 0 cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de
los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una de las personas
que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratdndose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacién, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuotas partes esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo que el representante
legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad del juramento, el «Formato
8 E — Participacién mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion (personas juridica integrante del
Proponente Plural)», y aportara los documentos de identificacion de las personas en proceso de
reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacién, como son las personas en proceso de
reincorporacién o reintegracién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
diligencien el «Formato 9 - Autorizacidn para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza
de manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate.

Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes literales:

(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacidn o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en
el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6, de los criterios de desempate del presente Pliego de
Condiciones; o por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, diligenciara el «Formato 8 F — Participacion mayoritaria de mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion (personas juridicas)»,
mediante el cual certifica, bajo la gravedad del juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia
ylo personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, deberd acreditar la condicidn indicada
de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso
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de reincorporacion o reintegracion, allegando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo
previsto en este literal. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) en el Proponente Plural.

(b) el integrante del Proponente Plural de que trata el anterior literal debe aportar minimo el veinticinco por
ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.

(c) en relacién con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacidn o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el
integrante persona natural o el representante legal de la persona juridica de que trata el literal a) lo
manifestara diligenciando el «Formato 8 F Participacién mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion».

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adiciona o sustituya, se requiere que el titular de la informacién, como son las personas en proceso de
reincorporacién y/o reintegracion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
diligencien el «Formato 9 - Autorizacidn para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza
de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del paragrafo del articulo
2.21.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015. En este sentido, el tamafio empresarial se acreditara con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones mutuales para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se
presente empate entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que
los integrantes tengan la condicién de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 20150 la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefas
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.
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10.

1.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es,
el tamafio empresarial se acreditara con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual
debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia vy
representacion legal expedido por la cdmara de comercio 0 la autoridad respectiva. En el evento en que el
empate se presente entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que
los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacién
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el Proponente persona
natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y el revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda,
diligenciara bajo la gravedad de juramento el «Formato 8 H - Pagos realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales», en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferira a este siempre que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural, para lo cual se presentara el
documento de conformacion del Proponente Plural y, ademas, ese integrante acredite la condicién de
Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8;

(b) la Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la Mipyme, cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestara diligenciando el «Formato 8 G - Acreditacion Mipyme», suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los requisitos de
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
condicién de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los
cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipyme, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion
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legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que
la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8.

Tratdndose de Proponentes Plurales, se preferirad la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(a) La Entidad ordenara a los Proponentes empatados en orden alfabético segun el nombre completo de la
persona natural, la persona juridica o el Proponente Plural. En caso de que dos o0 mas proponentes tengan el
mismo nombre se colocara primero en el orden a quienes hayan presentado primero en el tiempo sus
ofertas. Una vez ordenados, le asignara un nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal
manera que al primero de la lista le corresponda el 1.

(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma decimal) de la
TRM que rigi6 el dia del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera entre el nimero total de
Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccién final.

(c) Realizados estos célculos, la Entidad seleccionara a aquel Proponente que presente coincidencia entre el
numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), se escogera al
Proponente con el mayor nimero asignado.

Nota 1: Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos
por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo
Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de
origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién de la normativa
comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Nota 3: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad
garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de
desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara la informacion relacionada con los factores
de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracidn o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o0 socios o accionistas.

Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por experiencia
acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia general de la actividad principal,
expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLYV).

Los documentos que acreditan las circunstancias para dar aplicacion a los criterios de desempate, se
deberan allegar al momento de la presentacion de la oferta y no sera subsanable por ser criterio de
desempate.
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De la aplicacion de los factores de desempate y su andlisis frente a cada una de las propuestas que se encuentren
en esta situacion, se dejara constancia en el informe final de verificacion y evaluacion.

Si continia el empate éste se dirimird entre los proponentes que estuvieron en igualdad de condiciones, mediante
sorteo de balota para el efecto, la Entidad publicara un aviso en la plataforma del SECOP I, en el que se indicara
fecha y hora, citando a los proponentes que se encuentren en esta situacion, para llevar a cabo el desempate. Para
participar en el sorteo, el proponente debera acreditar la condicidon de representante legal o de persona autorizada
segun escrito conferido para tal fin. La inasistencia al sorteo de algin proponente no impedira la realizacion del
mismo, caso en el cual tomaré su lugar otro de los oferentes, o un funcionario de la Entidad.

5 REGLAS PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS
5.1 PRESENTACION DE OFERTAS

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas escaneadas por medio del botén establecido para ello dentro de
SECOP I, con los formatos contenidos, en la fecha establecida en el Cronograma, y acompafiadas de los
documentos solicitados en esta seccion, asi como de la garantia de seriedad de la Oferta. Las Ofertas estaréan
vigentes por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde la fecha de presentacion de Ofertas
establecida en el Cronograma.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion de riesgos efectuada
en el Pliego de Condiciones, sus Adendas y demés anexos. Toda propuesta que se presente fuera del término del
proceso, 0 que sea remitida en fisico, por mensaje, correo electrénico, o entregadas en lugar diferente al sefialado
dentro de la plataforma SECOP |l sera RECHAZADA.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacién y conocimiento de la legislacion colombiana sobre los temas
objeto del proceso de seleccion y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el presente pliego de
condiciones.

La propuesta se debe presentar en la plataforma SECOP II, conforme se indica en el pliego electronico y el pliego
fisico.

No se aceptaran propuestas complementarias 0 modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha
y hora de cierre.

La propuesta debera contener todos los documentos, incluyendo los requisitos habilitantes, y la documentacidn
soporte de los criterios de evaluacion, asi como el valor econémico de la propuesta.

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il de acuerdo con lo establecido en esta seccion, para lo
cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran en la guia rapida para
presentacion de ofertas en el SECOP Il para Proveedores, al cual podré acceder a través del siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce _public/files/cce_step/20181123 pc_presentar_oferta_prov

eedor_v4.pdf.

Las uniones temporales, consorcios o promesas de sociedad futura interesados en presentar ofertas en el SECOP |I
deben crear la cuenta de la unién temporal o el consorcio a través del SECOP Il y presentar la oferta desde esa
cuenta. No seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_pc_presentar_oferta_proveedor_v4.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_pc_presentar_oferta_proveedor_v4.pdf
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integrantes de dicho proponente plural. Consulte la guia sobre creacién de proponentes plurales en el siguiente
enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123 guia_pp_proponenteplural_proveedor

v4.pdf.

El pliego de condiciones del Proceso de Contratacion esta conformado por los requerimientos contenidos en el
presente documento y la informacién solicitada en los formularios o requerimientos de informacion incluidos en
SECORP II.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion de Riesgos efectuada
en el Pliego de Condiciones y sus Adendas.

La lista de proveedores junto con la lista de ofertas sera publicada desde el proceso electrénico a través de la
plataforma del SECOP II, en la fecha y hora sefialada en el cronograma.

Los valores propuestos no podran superar el valor del presupuesto oficial estimado, del proceso so pena de rechazo.

El oferente debera presentar su oferta econdmica incluyendo la totalidad de los items del grupo ofertado, en caso de
que no se presente la oferta a la totalidad de los items contenidos en el grupo, se rechazara la oferta econdmica.

5.1.1 REGLAS GENERALES

El Municipio de Florencia, Caqueta efectuara las comparaciones del caso mediante el analisis de los diferentes
ofrecimientos recibidos, la consulta de precios o condiciones del mercado y los estudios y deducciones de la entidad
o de los organismos consultores 0 asesores designados para ello.

5.2 EVALUACION DE LAS OFERTAS

5.2.1 COMITE ASESOR Y EVALUADOR

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 del 2015, El Municipio designara un Comité Evaluador, el cual
evaluara las propuestas, siguiendo las reglas establecidas en el pliego de condiciones definitivo.

El Comité Asesor y Evaluador examinara durante el proceso de evaluacion, cada caso concreto, a fin de determinar
si es necesario requerir al proponente o0 proponentes, en igualdad de condiciones, para que aporten 0 Subsanen
requisitos 0 documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta y que no
constituyan los factores de escogencia establecidos en el pliego de condiciones definitivo.

Si el proponente no atiende la solicitud de la Entidad dentro del plazo sefialado por esta se rechazara la oferta.

5.2.2 TERMINOS DE EVALUACION

El Comité Asesor realizara la verificacion de los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma
del proceso, publicado en la Plataforma del Secop Il.

5.2.3 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 dentro del término de evaluacion de las propuestas, el Comité
Asesor efectuaré la verificacion de cumplimiento de los requisitos habilitantes.



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_guia_pp_proponenteplural_proveedor_v4.pdf
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Por lo anteriormente expuesto, se adjudicara el proceso a la oferta que cumpla con los requisitos habilitantes y que
obtenga el mayor puntaje en la ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas,
de las ofertas que hayan sido calificadas como HABILITADO en las correspondientes evaluaciones juridica,
financiera, de experiencia y técnica de acuerdo con lo siguiente:

ITEMS
CRITERIO DE VERIFICACION Y EVALUACION CALIFICACION
Capacidad Juridica, Requisito Habilitante Cumple / No Cumple.
Capacidad Financiera y Organizacional, Requisito Habilitante Cumple / No Cumple
Requisitos Técnicos y de Experiencia, Requisito Habilitante Cumple / No Cumple
Propuesta Econdmica Cumple / No Cumple
RESULTADO HABILITADO / NO HABILITADO

5.2.4 ACLARACIONES

Dentro del méas estricto respeto por el tratamiento igualitario a los proponentes, El Municipio de Florencia — Caqueta,
podra solicitar a todos 0 a cualquiera de ellos las aclaraciones o informaciones que estime pertinentes a fin de
despejar cualquier punto dudoso, oscuro 0 equivoco de las ofertas.

5.2.5 OFERTAS DEFECTUOSAS

El Municipio admitira aquellas ofertas que presenten defectos de forma, omisiones o errores aritméticos, siempre que
no estén referidos al objeto, el valor o el plazo. La falta o la presentacion incompleta de documentos que no sean
indispensables para el anélisis y evaluacion de una oferta no causaran su rechazo.

5.2.6 DE LA ECUACION CONTRACTUAL:

En caso de que el gobierno decrete una baja en el precio de los bienes a adquirir, el contratista estara en la
obligacion de mejorar el precio pactado con EIl Municipio, en caso contrario, el ente aplicara la ecuacién contractual a
su favor.

5.2.8 OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO (Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Decreto 1082 de 2015).

Cuando la entidad estime que el valor de una oferta final resulta artificiaimente bajo, requerira al oferente para que
explique las razones que sustentan el valor por él ofertado, de las cuales correra traslado al comité evaluador quien
emitird concepto que sera evaluado por el comité de evaluacién designado para el proceso, quien recomendara el
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.

Procedera la recomendacién de continuidad de la oferta en el proceso de seleccidn, cuando el valor de la misma
responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato segun lo dicho por el
proponente. Cuando se rechace la oferta, la entidad podra optar de manera motivada por adjudicar el contrato a
quien haya ofertado el segundo mejor precio o por declarar desierto el proceso.

5.2.9. CRITERIOS DE PONDERACION DE LAS PROPUESTAS
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A los proponentes que resulten habilitados de acuerdo con el informe de evaluacion presentado por el comité
evaluador, por haber cumplido con los requisitos minimos habilitantes, se les aplicaran los factores de ponderacién
e incentivos establecidos en el numeral “4.2 FACTORES DE CALIFICACION E INCENTIVOS’, del presente pliego
de condiciones, los cuales permitirdn determinar la oferta mas beneficiosa para la entidad, a la cual se le adjudicara
el presente proceso de seleccion.

5.3 ADJUDICACION

El Municipio adjudicara, segun el orden de elegibilidad establecido en el informe de evaluacion. El ordenador del
gasto, por medio de acto administrativo motivado adjudicara el Proceso al Proponente ubicado en el Primer Orden
de Elegibilidad y que cumpla con todos los requisitos exigidos en el presente Pliego de Condiciones o procedera a la
declaratoria de desierto del Proceso, si a ello hubiera lugar.

VL.

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

El Municipio rechazara las Ofertas presentadas por los Proponentes que:

a.

b.

Cuando la propuesta sea presentada después de vencido el plazo establecido para el efecto en el
Cronograma o en un lugar diferente al fijado.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad establecida
en la Constitucion o la Ley.

Cuando la propuesta sea presentada por persona juridica ilegalmente incapaz para obligarse o que no
cumpla con las calidades y condiciones de participacion.

No corresponder el objeto social de las personas juridicas con las actividades objeto del presente proceso.
Estar incursa la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural en causal de
disolucién o liquidacion.

Formar parte de mas de un Consorcio o Unién Temporal o haciendo parte de uno de esta presente
propuesta de manera individual. En los dos casos se rechazaran las ofertas en las que concurra dicha
situacion.

En el caso que el proponente singular o el integrante del proponente plural sea una persona juridica, y que
alguno(s) de sus socios integre dos 0 mas personas juridicas proponentes, caso en el cual se rechazara las
ofertas en las que concurra dicha situacion.

En el caso que el proponente singular o el integrante del proponente plural forme parte de un Grupo
Empresarial y al mismo tiempo otro(s) proponente(s) singular(es) o integrante(s) del proponente plural
hagan parte del mismo Grupo Empresarial, caso en el cual se rechazara las ofertas en las que concurra
dicha situacion.

Modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participacion de los integrantes del Consorcio
0 Uniones Temporales y su integracion.

Cuando no se suscriba la carta de presentacion de la propuesta por la persona natural proponente o por el
representante legal de la persona juridica proponente, o cuando ésta no se encuentre debidamente
autorizada para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de
integracion del consorcio o unidn temporal.

Cuando la propuesta no esté firmada directamente por la persona natural o por el Representante Legal de
la Persona Juridica, Consorcio, Unién Temporal, que aspira a celebrar el contrato. Se permite la firma
del apoderado constituido para el efecto. Se rechazara cualquier poder, representacion o autorizacién que
no indique de manera expresa que el apoderado, representante o autorizado se encuentra facultado para
comprometer contractualmente y de manera directa a la persona natural o a la persona juridica proponente.
En caso de factores, deberdn dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 1336 del Cddigo de Comercio
y Articulo 2158 del Cadigo Civil.
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Vil

Cuando no se presente la propuesta econémica o se presente en moneda diferente a pesos colombianos
(COP).

Cuando el valor total corregido de la oferta econdmica para el presente proceso exceda el presupuesto
oficial establecido. La administracién corregira: i) las cantidades de cada item de tal manera que coincidan
con las del presupuesto oficial, ii) el valor unitario ofrecido por el proponente ajustandola al peso por exceso
o por defecto, cuando la fraccidn decimal del peso sea igual o superior a cinco se aproximara por exceso al
numero entero siguiente del peso y cuando la fraccidn decimal del peso sea inferior a cinco se aproximara
por defecto al numero entero anterior del peso v iii) el resultado de multiplicar las dos variables anteriores,
luego de ser corregidas, si a ello hay o no lugar, ajustandolo al peso por exceso o por defecto, cuando la
fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco se aproximara por exceso al numero entero siguiente
del peso y cuando la fraccidén decimal del peso sea inferior a cinco se aproximara por defecto al nimero
entero anterior del pesos.

Cuando la descripcién y la unidad de medida de cada uno de los items ofrecidos no corresponda a la
establecida en el presente pliego, situacion que imposibilita la comparabilidad de las ofertas.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen informacién falsa. No
se entendera falsa la falta de informacidn, la ocurrencia de errores ni las inconsistencias.

Cuando el proponente o su oferta no reuna los requisitos habilitantes u obligatorios para participar que se
encuentran sefialados en el presente pliego y no subsane dentro del término sefialado en el presente
pliego.

Cuando previo requerimiento de la entidad el proponente no aclare o explique situaciones que den lugar a
confusion en los documentos presentados.

Cuando la propuesta basica sea parcial o alternativa, o en condiciones técnicas inferiores a las minimas
requeridas por la entidad.

Cuando el proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones, condiciones y
requisitos previstos en el presente pliego, o condicione su propuesta a factores, situaciones, modalidades o
especificaciones diferentes a las requeridas.

Cuando la propuesta con valor artificialmente bajo, asi determinado por la administracién, el proponente
dentro del término previsto no allegue las razones o explicaciones que sustentan el valor por él ofertado, o
cuando oidas las explicaciones el comité recomiende el rechazo explicando sus razones, conforme a lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

Confabulacién entre dos proponentes, entendida esta como el acto de ponerse de acuerdo dos 0 mas
proponentes para perjudicar a terceros.

Cuando la propuesta econdmica supere el presupuesto oficial o sus items en el caso de que la propuesta
este establecida por items.

DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION

De conformidad con lo establecido en el Numeral 18 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la Entidad podra declarar
desierto el proceso de seleccion cuando:

Cuando ningln interesado manifieste interés.

No se presenten ofertas el dia del cierre del proceso

Ninguna de las propuestas resulte habil por no cumplir las exigencias del Pliego de Condiciones.

Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.

El ordenador del gasto no acepte la recomendaciéon dada por el Comité de evaluador de adjudicar el
proceso de seleccion, caso en el cual debe indicar en forma motivada la decision.

En los demés casos en que lo establezca taxativamente el Pliego de Condiciones o la Ley.




ALCALDIA DE
£l ORFENCIA

copico ‘ i FECHA DE EMISION
Jrgan ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA ey
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION PLIEGO DE CONDICIONES ,
: PAGINA:
47 de 50

La declaratoria de desierto del proceso se realizard mediante acto administrativo en el que se sefialaran en forma
expresa y detallada las razones que han conducido a esa decision.

VIl

RIESGOS ASOCIADOS A AL CONTRATO Y FORMA DE MITIGARLOS

Ver Anexo 1 - Matriz de Riesgos

IX.

GARANTIAS EXIGIDAS

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debera presentar la garantia de
cumplimiento en original a la Entidad dentro de los dos (02) dias habiles siguientes contados a partir de la firma del
contrato y requerira la aprobacion de la Entidad. Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

Teniendo en cuenta la diferencia que existe entre la fecha de perfeccionamiento del Contrato y la fecha de inicio, el
Contratista debera ajustar la Garantia Unica y Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual, modificando las
vigencias en cuanto a su vencimiento, sin modificar la fecha de inicio de los amparos.

Caracteristica Condici6n
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a
Clase saber: (i) contrato de seguro contenido en una péliza para entidades estatales, (i) patrimonio
auténomo, (iii) garantia bancaria.
ﬁseglfr?d?/ Municipio de Florencia identificada con NIT 800.095.728-2
eneficiario

Amparo Vigencia Valor Asegurado
: . Cumplimiento general del contrato Durante la ejecucion
Amparos, vigencia P g rat y ecu 10% del valor del
el pago de las multas y la cldusula | del contrato y cinco
y valores o . . contrato
penal pecuniaria que se le impongan | (05) meses mas
asegurados ———
Durante la ejecucion 0
. . . 10% del valor del
Calidad del servicio del contrato y cinco
. contrato
(05) meses mas

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Cémara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

o No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes

Tomador del consorcio. Cuando el contratista sea una unién temporal o consorcio, se debe incluir
razon social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

o Para el contratista conformado por una estructura plural (unién temporal, consorcio): la
garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se
deberd relacionar claramente los integrantes, su identificacién y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

e Numero y afio del contrato

Informacion o  Objeto del contrato
necesaria dentro | e  Firma del representante legal del contratista
de la pdliza e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si

el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421
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El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por razon de las
reclamaciones que efectle la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos de adicion y/o prorroga del
contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del Contratista 0 su no adicién o prdrroga, segun el caso,
constituye causal de incumplimiento del Contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

X.  ACUERDOS COMERCIALES

En virtud del Decreto 1082 de 2015, la ANCP-CCE debe indicar si el presente proceso de seleccion esta cobijado por
un Acuerdo Comercial, definidos como tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que
contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el
compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores
colombianos.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente adopta el Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion con el proposito de otorgar a los participes del Sistema de
Compra Publicas un instrumento para la gestion contractual, en lo relativo a los compromisos derivados de los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano. MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS
COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION

VALOR DEL : Proceso de
PROCESO DE | EXCEPCION ‘2
ENTIDAD : Contratacion
ACUERDO ESTATAL | CONTRATACION | APLICABLE AL | o\ iorto por el
COMERCIAL VIGENTE CUBIERTA SUPERIOR AL | PROCESO DE Acuerdo
SINO UMBRAL DEL | CONTRATACION Comercial

ACUERDO SIINO SINO
COMERCIAL

Alianza Chilg Sl NO NO NO NO

Pacifico México S NO NO NO NO

Pert Sl NO NO NO NO

Canada Sl NO NO NO NO

Chile Sl NO NO NO NO

Corea S NO NO NO NO

Costa Rica Sl NO NO NO NO

Estados Unidos S NO NO NO NO

Estados AELC S NO NO NO NO

México Sl NO NO NO NO

Triangulo Salvador S S NO NO NO

Norte Guatemala | Sl S NO NO NO

Honduras S NO NO NO NO

Unién Europea Sl NO NO NO NO

Israel S NO NO NO NO

Reino Unido e Irlanda del | SI NO No No NO

Norte

Comunidad Andina S S Sl NO Sl
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XI.  SUPERVISION E INTERVENTORIA

La supervision del contrato sera ejercida por el Jefe de la Oficina de Tecnologias e Innovacién y/o quien sea
designado por el Ordenador del Gasto a través de la plataforma del Secop II, de conformidad con los articulos 83 y
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84 de la ley 1474 de 2011 y el manual de contratacion de la entidad, en el cual se regula las funciones del
supervisor, de igual manera de conformidad con la guia de supervisién de Colombia Compra Eficiente.

Las funciones de supervision o interventoria deberan realizarse conforme a lo establecido en el Estatuto General de
Contratacion Publica y el Manual de Contratacién del Municipio.

Xill.  MINUTA DEL CONTRATO

Ver Anexo 2 — Clausulado contrato

Xlll. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del presente proceso de seleccion, sera el que se encuentre debidamente publicado a través de la
plataforma del Secop I, en el link del proceso.

XIl. FORMATOS Y ANEXOS

13.1Anexos

1. Matriz de Riesgos
2. Minuta del contrato

13.2 Formatos

Formato No 1 Carta de presentacion de la propuesta
Formato No 3 Modelo documento de conformacidn de consorcio
Formato No 4 Modelo documento de conformacion de unién temporal
Formato No 5 Carta de compromiso de transparencia
Formato No 6 Certificacién de cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002
Informacion tributaria y/o financiera del proponente o de cada uno de sus integrantes,
Formato No 7 S . o
si el mismo es un consorcio 0 una unién temporal.
Formato 8° Participacién Mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victima de
Violencia Intrafamiliar (Persona Juridica)
Formato 8B Vinculacion de personas en condicién de discapacidad
Formato 8C Vinculacién de personas mayores y no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o
sobrevivencia (EMPLEADOR)
Formato 8C Vinculacién de personas mayores y no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o
sobrevivencia (TRABAJADOR)
Formato 8D g/iltr;%l;lamon de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, rrom o
Participacién mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion en proceso de
Formato 8E . L . . R
reincorporacion y/o reintegracién (personas juridicas)
Participacién mayoritaria de personas en proceso de reincorporacién en proceso de
Formato 8E . L L
reincorporacidn (persona juridica integrante del proponente plural)
Participacién mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
Formato 8F . iy . - L
reincorporacion y/o reintegracidn (personas juridicas)
Formato 8G Acreditacion mipyme
Formato 8H Pagos realizados a mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales
Formato 9 Autorizacion para el tratamiento de datos personales
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Formato No 10 A Declaracién sobre multas y sanciones —persona natural-
Formato No 10 b Declaracién sobre multas y sanciones —persona juridica-

Formato No 11

Certificado de acreditacion de experiencia del proponente para cumplir con los
requisitos habilitantes

Formato No 12

Certificado de acreditacion de la capacidad financiera y capacidad organizacional
para cumplir con los requisitos habilitantes No certificados en el RUP unicamente.

Formato No 13

Certificado de acreditacion de experiencia del equipo de trabajo

Formato No 14

Apoyo a la industria nacional

Formato No.15

Compromiso anticorrupcion

Formato 16 Certificado de Inhabilidad e Incompatibilidad

Formato 16A ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
(PERSONA JURIDICA)

E ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA

ormato 16B NATURAL)

Formato 16C ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS)

Formato 17 A ACREDITACION MIPYME (CUANDO EL INTERESADO SOLICITE LA LIMITACION
DE CONVOCATORIA A MIPYME)(PERSONAS NATURALES)

Formato 178 ACREDITACION MIPYME (CUANDO EL INTERESADO SOLICITE LA LIMITACION

DE CONVOCATORIA A MIPYME)(PERSONAS JURIDICAS)




