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ACTA No. 021 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Comité Extraordinario de Contratación para CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE 

FORMACIÓN PARA LAS DIFERENTES ESPECIALIDADES, PRODUCCIÓN DE CENTRO Y PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN DEL CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE LA COMUNICACIÓN GRÁFICA - SENA, REGIONAL 

DISTRITO CAPITAL. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Bogotá 18 de noviembre 

de 2025 

HORA INICIO: 

3:40 pm 

HORA FIN: 

4:20 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Presencial  DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro para la Industria de la 

Comunicación Gráfica   

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Inicio de la reunión y autorización de grabación.  

2. Presentación y cuórum  

3. Revisión y análisis de los documentos precontractuales  

4. Observaciones a los documentos precontractuales  

5. Aprobación por parte del comité de contratación  

6. Cierre de la reunión  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Revisión de los estudios previos del proceso CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE 

FORMACIÓN PARA LAS DIFERENTES ESPECIALIDADES, PRODUCCIÓN DE CENTRO Y 

PROGRAMAS DE FORMACIÓN DEL CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE LA COMUNICACIÓN 

GRÁFICA - SENA, REGIONAL DISTRITO CAPITAL. 

2. Votación, aprobación, publicación del proceso.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Inicio de la reunión 

 

La reunión inició a las 03:40 PM., bajo la coordinación de la abogada Laura Daniela Ruiz 

Cerrato, quien realizo la presentación del proceso para contratar LA COMPRA DE MATERIALES 

DE FORMACIÓN PARA LAS DIFERENTES ESPECIALIDADES, PRODUCCIÓN DE CENTRO Y PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN DEL CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE LA COMUNICACIÓN GRÁFICA - SENA, REGIONAL 

DISTRITO CAPITAL. 

 

2. Presentación y cuórum  

 

Seguidamente, proceden a presentarse los diferentes asistentes a la reunión:  



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

 

- Laura Daniela Ruiz Cerrato – Abogada Contratista  

 

- Juan Ricardo Montealegre - Coordinador del Grupo de Apoyo Administrativo 

Paloquemao – funcionario de Planta.  

 
- Eliana Garnica – Coordinación académica – funcionaria de Planta. 

 
- Juan Camilo Pulgarín – Subdirector Encargado del Centro para la Industria y 

Comunicación Grafica - funcionario de planta. 

 
- Laura Matilde Silva Marquez – Abogada Contratista  

 

3. Revisión y análisis de los documentos precontractuales  

 
La Abogada Laura Ruiz realiza la lectura del estudio previo del proceso en cuestión, de la cual 

se hacen varios ajustes de forma por el subdirector Juan Camilo Pulgarín y el Coordinador Juan 

Ricardo Montealegre.  

 

4. Observaciones a los documentos precontractuales  

 

No se presentó observación alguna por parte de los asistentes a la reunión.   

 

5. Aprobación por parte del comité de contratación. 

 

Coordinadora Eliana Garnica aprueba el proceso.  

 

Coordinador Juan Ricardo Montealegre aprueba el proceso.  

 

Subdirector Juan Camilo Pulgarín aprueba el proceso.  

 

6. Cierre de la reunión  

 

Sin más temas que tratar, se cierra la reunión siendo la 4:20 pm de la tarde del día 18 de 

noviembre de 2025.  

 

CONCLUSIONES 
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Los empleados de planta como el subdirector Juan Camilo Pulgarín, el Coordinador Juan 

Ricardo Montealegre y la Coordinadora Eliana Garnica aprueban seguir con el proceso.    

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

N/A 

 

N/A N/A  

                                        

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Juan Ricardo 

Montealegre 

CENIGRAF Si  Ninguna  

Eliana Garnica CENIGRAF Si  Ninguna  

Laura Daniela 

Ruiz 

CENIGRAF Si  Ninguna   

Juan Camilo 

Pulgarín 

Vanegas 

CENIGRAF Si  Ninguna  

Laura Silva  CENIGRAF Si  Ninguna  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXO N/A 
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Elaboro: Laura Matilde Silva Marquez – Abogada Contratista Área Contratación  
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