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Agencia Nacional
de Contratacién Publica

Colombia Compra Eficiente

FORMATO DE VERIFICACION
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS PARA CONTRATISTAS

I. DATOS DE IDENTIFICACION

Nombre y apellido completo

Nombre y apellido

LILTIANA PATRICIA MOISES |completo del DIANA MABEL MONTOYA

contratista: ROMERO supervisor del
contrato:
Numero del contrato: CCE-345-2024 Dependencia DIRECCION GENERAL

Fecha de inicio del contrato:

15/10/2024 Fecha de terminacion 31/12/2024
del contrato:

Objeto del contrato:

Prestar servicios profesionales a la ANCP-CCE para la implementacién de los programas de capacitaciones y asistencia
técnica dirigidos de los actores de la compra publica, para facilitar el acceso al sistema de compras y contratacién
publica en el marco de la Estrategia 'Ruta de la Democratizaciéon de las Compras Publicas

II. INSTRUCCIONES

Colombia Compra Eficiente.

El siguiente documento debe ser tramitado en su totalidad por parte del funcionario que se retira de la Agencia Nacional de Contratacion Publica -

Si hay documentos adjuntos deberan ser entregados al responsable de cada actividad.

RESPONSABLE FIRMA DEL
- DOCUMENT *Nombre del
PROCESO DESCRIPCION FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL
O ADJUNTO encargado del
PROCESO
proceso
Desafiliacién en la ARL N/A ENCARGADO DE TH | 31/12/2024 N/A Cﬁia? Lagum%\
Talento
Humano Inf leqalizacion  d
nformes y legalizacion de , .
gastos de desplazamiento N/A ENCARGADO DE TH | 12/12/2024 N/A ¢ / :./ ¥ ) ‘,FJ'
/ /
Gestion . .
. . |Entrega de inventario ENCARGADO DE
adm'“;s"at"’ individual N/A ADMINISTRATIVA | 2/1%/2024 N/A
. ENCARGADO DE
Baja portal en SIGEP N/A CONTRATOS 30/12/2024 N/A
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Registro y actualizacion de la
declaracién de bienes y rentas,
Gestion conflicto de intereses vy ENCARGADO DE
contractual |declaracién del impuesto sobre N/A CONTRATOS 30/12/2024 N/A
la renta y complementarios -
Retiro
Desvincular usuario de ENCARGADO DE
SECOP II N/A CONTRATOS 30/12/2024 N/A
ENCARGADO DE i
Reasignacién de PQRS DOCUMENTAL DEL R~y L
pendientes por tramites N/A AREA O 31/12/2024 N/A
Gestion SUBDIRECCION
documental ENCARGADO DE
Entrega de documentacién en DOCUMENTAL DEL .
fisico y electronico N/A AREA O 31/12/2024 N/A e
SUBDIRECCION
Descarga el back up de los )
: N/A ENCARGADO DE IDT | 12/12/2024 N/A Efianae R_
archivos =
Elimi I li . ffi Fasa
sen o eenes de Officel  n/a ENCARGADO DE IDT | 12/12/2024 N/A Efiana R
IDT
Desactivar el usuario de
correo, el ingreso por huella,
biométrico listas de P
' f:'an-a
distribucion de correos, N/A ENCARGADO DE IDT | 12/12/2024 N/A ‘5,
software de impresora,
directorio activo
. Ultimo  informe, pago de
S seguridad social y cuenta de N/A SUPERVISOR DEL 31/12/2024 N/A G a2 Ay L
del Contrato CONTRATO
cobro en SECOP II.
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II1I. FIRMAS

U e DG P A L

31/12/2024
Supervisor del Contrato Fecha
7 Lo PP 31/12/2024

Contratista que §e retira Fecha

.\ \“&\{Q 31/12/2024
AN\ =

Jefe de la depedencia‘ala que pertenece

7

Fecha
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