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LA SECRETARIA GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nombrada mediante Resolucién No. RES-2025-021206-6 de fecha 28 de octubre de 2025,
debidamente posesionada mediante Acta de fecha 31 de octubre de 2025, en ejercicio de sus
facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion No. 4064-6 del 10 de abril de 2025
en su calidad de ordenadora del gasto en asuntos contractuales y de conformidad con el articulo 30
de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.1.2. Del Decreto 1082 de 2015, procede a efectuar el
siguiente:

AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA

Convocase a la ciudadania en general para que conozca Yy participe en el Proceso SELECCION
ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. 00 DE 2025 - SASI No. 007 DE 2025.

Al tenor de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1. Del Decreto 1082 de 2015, damos a conocer la
siguiente informacion:

OBJETO: “COMPRAVENTA DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA, NECESARIOS PARA EL
DESARROLLO MISIONAL DE LA SNR Y OFICINAS DE REGISTRO A NIVEL NACIONAL’.

ALCANCE DEL OBJETO:

El proceso se estructura con la finalidad de realizar contrato de compraventa para adquirir la papeleria
y utiles de oficina; para el eficiente, continuo y oportuno desarrollo de sus actividades misionales y
para garantizar la efectividad en los procesos a cargo, el suministro de papeleria y utiles de oficina,
para las diferentes Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos y Nivel Central.

FICHA TECNICA DE LOS ELEMENTOS A CONTRATAR

El proveedor cumplira con sus obligaciones, suministrando la entrega de la papeleria y utiles de
escritorio objeto del presente estudio relacionados en el ANEXO No.01 - FICHA TECNICA

FICHA TECNICA DE LOS ELEMENTOS A CONTRATAR

En el ANEXO No.01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS se encuentra las especificaciones
Técnicas minimas de los elementos a contratar, el proponente debe especificar la marca a ofrecer,
con el fin de verificar las especificaciones solicitadas y firmar el ANEXO No.01 - FICHA TECNICA,
aceptando las especificaciones técnicas requeridas o superandolas, para el caso puntal de los
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elementos descritos en las condiciones minimas de calidad de este documento, tendran que ser
validados por Gestion documental dado que deben cumplir por norma con determinadas
caracteristicas.

MODALIDAD DE SELECCION: El presente proceso se realizara a través de Seleccion Abreviada de
Subasta Inversa Electronica. Teniendo en cuenta que la naturaleza del objeto contractual, se ajusta
dentro de los conceptos sefialados en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la SNR considera pertinente
adelantar un proceso de seleccion a través de la modalidad de Seleccidén Abreviada para la Adquisicion
de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa Electronica, de
acuerdo con la modalidad de seleccién en el Titulo |, Articulo 2, Numeral 2, literal a) de la Ley 1150 de
2007 el cual establece: "ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION - MODALIDAD
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA"..

La subasta inversa se realizara de manera ELECTRONICA, el procedimiento de seleccién del
contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion objetiva e igualdad de derechos
y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes a las mismas
condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones conforme a su definicién, la seleccion
abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que por
las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia o destinacion
del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la
gestién contractual.

PLAZO: El Proponente debe garantizar la entrega de los productos de papeleria y Uutiles de oficina,
que se menciona en el numeral anterior cuando el producto no cumple con las especificaciones
técnicas establecidas en el ANEXO No.01 - FICHA TECNICA

Los insumos y cantidades se haran en una sola entrega, acordada una vez inicia la ejecucion del
contrato de compraventa.

El Proponente debe garantizar la entrega de los productos de papeleria y Utiles de oficina, de acuerdo
con las obligaciones especificas y especificaciones técnicas establecidas en el ANEXO No.01 -
FICHA TECNICA.

El plazo de ejecucion sera de ocho (8) dias partir la suscripcion del acta _de inicio, previo el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, en todo caso no podra exceder el
31 de diciembre de 2025.
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FECHA ESTIMADA DE LA PRESENTACION DE OFERTAS: Se podran presentar el dia y hora que
se establezca en el cronograma del proceso. La apertura del presente proceso de seleccion, asi como
la apertura de sobre econémico, se llevara a cabo en plataforma SECOP II.

VALOR DE LA CONTRATACION: El valor estimado del contrato es de TRES MIL CIENTO CINCO
MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SEICIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS
MCTE ($3.105.978.657), incluido IVA y demas costos que se generen con ocasion a la celebracion,
ejecucion y liquidacién del contrato, el cual se regira en su integridad por las normas que conforman
el régimen general de Contratacion Estatal y en lo no previsto por éstas, por las disposiciones
comerciales y civiles pertinentes, de conformidad con el articulo 13 de la Ley 80 de 1993.

La propuesta que sobrepase el VALOR PRESUPUESTO OFICIAL para el presente proceso sera
rechazada.

Para la elaboracién de la propuesta, el oferente debe tener en cuenta todos los costos directos o
indirectos derivados de la preparacién de la oferta y para la ejecucion del contrato en el evento en que
resulte beneficiado con la adjudicacién, tales como sueldos, prestaciones del personal profesional,
técnico, administrativo, auxiliar vinculado al contratista, honorarios, asesorias en actividades objeto
del contrato, desplazamientos, horas extras y alquileres, suministros, publicaciones, impuestos,
garantia Unica y demas gastos directos o indirectos y, en general, todos los gastos requeridos para el
cabal cumplimiento de las actividades contratadas.

La variacion del precio es un hecho previsible para el contratista, razén por la cual, debe preverla en
el momento en que elabore la oferta, toda vez que el equilibrio econémico del contrato se establece
en la fecha de cierre del proceso o de presentacion de la propuesta, si esta es presentada antes del
cierre.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: La Superintendencia de Notariado y Registro para cubrir los
costos provenientes del contrato, se encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 99325 de 2024, por valor de MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y UN MILLONES
DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($1.681.275.820)
por rubro de funcionamiento y el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 71525 de 2025, por
valor de MIL CUATROCIENTOS VEINTE CUATRO MILLONES SETECIENTOS SIETE MIL
CUATROCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($1.424.707.489) por rubro de inversion.

El CDP No. 71525 proviene del proyecto de inversién por parte de la Direccién Administrativa y
Financiera “Implementacién del Sistema de Gestién Documental de la SNR a Nivel Nacional” Rubro
C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 adquisicién de Bienes y Servicios - servicio de gestion
documental - implementacion del sistema de gestion documental de la SNR a nivel nacional, recurso
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CONDICIONES TECNICAS

Rubro y Recurso Concepto Valor No. de CDP Concepto
Pasta o pulpa, papel y productos de
A-02-02-01-003-002 | papel; impresos y articulos relacionados. [$1.681.275.820 | No. 99325 Funcionamiento
Adquirir los equipos y elementos
y o requeridos para el cumplimiento de las
€-1299-0800-3 condiciones adecuadas para la $1.424.707.489 | No. 71525 Inversién
10305C-1299052-02 pp
conservacion.

ANALISIS TECNICO SOBRE LA ADECUACION DEL CONTRATO AL PLAN ANUAL DE

ADQUISICIONES Y EXISTENCIA DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Esta contratacién se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2025.
Con la contratacién propuesta se garantizan los elementos de papeleria y utiles de oficina para la
vigencia 2025 y 2026, de esta forma se busca dar cumplimiento a lo propuesto en el Plan Anual de
Adquisiciones, el cual contiene la siguiente apropiacion de recursos para la siguiente vigencia, tal y
como se evidencia a continuacién:

Plan Anual de Adquisiciones

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

DESCRIPCION DELELEMENTO

CANTIDAD

VALOR

MODALIDAD DE
CONTRATACION

Superintendencia de Notariado y Registro

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y DAF-ADM028-CONTRATAR EL SUMINISTRO DE
FINANCIERA — COORDINACION PAPELERIA'Y UTILES DE OFICINA, NECESARIOS Subasta inversa
GRUPO DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO MISIONAL DE LA SNRY
OFICINAS DE REGISTRO A NIVEL NACIONAL. 1 $1.681.275.820
ADMINISTRATIVOS BOGOTA NIVEL CENTRAL
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y o ‘
FINANCIERA — COORDINACION DAF-GD070- Adquisicion de cajas, carpetas, guantes,
GRUPO DE SERVICIOS tapabocas, batas, entre otros insumos necesarios para ;
ADMINISTRATIVOS la intervencion en conservacion de los archivos Subasta inversa
misionales, administrativos, juridicos y contables de la 1 $1.424.707.489

ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO VIGENTES PARA EL ESTADO

COLOMBIANO:

Fuente: PAA 2025
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En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015
y de lo aclarado en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion publicado por la Agencia Colombia Compra Eficiente, se revisaron los siguientes
aspectos en cada uno de los Acuerdos Comerciales vigentes con capitulos de contratacion publica:
a) La entidad estatal se encuentra incluida en la cobertura del capitulo de compras publicas.

b) La cuantia del proceso lo somete al capitulo de compras publicas.

c) Los bienes y servicios por contratar se encuentran excluidos de la cobertura del capitulo de

compras publicas.

A continuacién, se presenta la lista de acuerdos comerciales aplicables al presente proceso de
contratacion:

ubiertol  por

clierdo omercial

| Alianza . Mexico Sl v Sl NO ’ Sl
| Pagifico Chile S| SI NO ’ Sl
e Pei Sl __ sl ___NO s
4T AR | s NO = sl
_ Chile - s sl NO ]
[ Corea BT IS e | - NN NO o
. CostaRica Sl Sl NO Sl
' Estados Unidos Si Sl NO SI
- Estados AELC Sl | S | NO I SI
- México : L Sl Sl NO ‘ Sl
Triangulo | El Salvador Sl | NO NO : Sl
Norte | Guatemala SI NO NO SI
| Honduras Sl NO . NO_ sl
| Unién europea SI SI [ Sl | SI
| Comunidad Andina NA N/A | NO NO

Que la presente convocatoria no es susceptible de ser limitada a Mipyme.

PARTICIPANTES: Podran participar en el presente proceso de seleccién las personas naturales o
juridicas, legalmente constituidas para funcionar en el pais, nacionales o extranjeras, individualmente
o bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE: La Superintendencia de
Notariado y Registro seleccionara la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a
cada modalidad de selecciéon del contratista. En la presente modalidad la oferta mas favorable
corresponde a aquella que una vez verificados y cumplidos los requisitos habilitantes juridicos,
técnicos y financieros.
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Con base en lo descrito, la Superintendencia de Notariado y Registro previo analisis comparativo de
las propuestas que cumplan con los requisitos habilitantes establecidos en el Pliego de Condiciones y
en este documento, seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca,
aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite asegurar una seleccion objetiva,
teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto en el articulo 5° de la Ley 1150/07, utilizando la
modalidad de Seleccién Abreviada, modalidad Subasta Inversa electrénica, en los términos previsto
en los articulos 2.2.1.2.1.2.1,2.2.1.21.2.,,2.2.1.21.3.,2.2.1.2.1.4.,2.2.1.2.1.5., 2.2.1.2.1.6 del Decreto
1082 de 2015.

Adicional en la modalidad de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, una vez cumplidos los requisitos
minimos habilitantes la seleccién se realizara por el MENOR PRECIO TOTAL OFERTADO, resultado
de la sumatoria de los valores unitarios de los bienes o servicios requeridos. con el fin de iniciar la
puja, sin embargo el ganador sera seleccionado por el menor precio ofertado al finalizar la Subasta
Electrénica por la Plataforma SECOP II.

La Superintendencia realizara la verificacion los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en
el cronograma de la invitacién publica para la presente contratacién, de acuerdo con los soportes
documentales que acomparian la PROPUESTA presentada.

El propdsito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los
proponentes, de tal manera que la Superintendencia sélo evalte las ofertas de aquellos oferentes que
estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratacion.

La Superintendencia se reserva la facultad de verificar toda la informacion presentada, para lo cual
solicitara a las entidades estatales y privadas la informacién que considere necesaria.

El proponente para ser considerado habilitado debe cumplir con los siguientes requisitos:

~ REQUIS

~ VERIFICACION JURIDICA Habilitante
VERIFICACION FINANCIERA Y

ORGANIZACIONAL Habilitante

EXPERIENCIA Y CONDICIONES

TECNICAS HABILITANTES, 3
Habilitante

CUMPLIMIENTO DE LA FICHA
TECNICA
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Por tanto, los aspectos relacionados con la verificacion de las propuestas (requisitos de contenido
juridico, condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion), no dan lugar a puntaje,
pero descalifican o habilitan las propuestas para proceder o a la habilitacién para el procedimiento de
Subasta Inversa Electrénica.

AUSENCIA DE ANTECEDENTES PENALES FISCALES Y DISCIPLINARIOS: No tener antecedentes
penales, fiscales y disciplinarios. Para el efecto dentro de los ocho (8) dias siguientes al momento de la
suscripcién del acta de inicio del contrato, la entidad efectuara las consultas en linea de antecedentes
penales, fiscales y disciplinarios, a las paginas web de la Policia Nacional, La Contraloria General de la
Republica, y La Procuraduria General de la Nacion, respectivamente.

CRONOGRAMA PROCESO SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
No. 007 DE 2025 - SASI No. 007 DE 2025 (Fechas sujetas a cambio en adendas) Plataforma
SECORP Il

ACTIVIDAD FECHA / HORA LUGAR
Publicacién de los estudios previos,
proyecto de pliego de condicionesy | 20 de noviembre de 2025 Plataforma del SECOP I

aviso de convocatoria publica
Término para presentar
observaciones al proyecto de pliego

Del 21 al 27 de noviembre | -+ ¢0rma del SECOP II

de condiciones de 2025
Remision de observaciones al . —
comité de contratacion 28 de noviembre de 2025 Correo electrénico

Aprobacién C0m|té de Contratacién 30 de nOViembre de 2025 Plataforma del SECOP "

Respuesta a las observaciones y

sugerencias al proyecto de pliego de | 55 4o oviembre de 2025 |  Plataforma del SECOP i
condiciones, Acto de apertura y

publicacién de pliegos definitivos.

Presentacién de observaciones al 30 de noviembre al 2 de

Plataforma del SECOP Il
pliego de condiciones definitivo diciembre de 2025 a

Respuesta a Observaciones al

pliego definitivo 3 de diciembre de 2025 Plataforma del SECOP I
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Fecha limite para publicar adendas

4 de diciembre de 2025

Plataforma del SECOP Il

Fecha y hora limite para
presentacion y recepcion de

09 DE DICIEMBRE DE
2025

Plataforma del SECOP Il

ofertas Hora: 09:00 a.m.
Verificacion y evaluacion de las 09 al 10 de diciembre de Comits evaluadsr
propuestas. 2025

Publicaciéon del informe de
evaluacién de las propuestas

11 de diciembre de 2025

Plataforma del SECOP Il

Traslado de los informes de
evaluacion a los oferentes

Del 12 al 16 de diciembre
de 2025

Plataforma del SECOP Il

Remision de informe de evaluaciéon
definitivo al Comité de Contratacion

17 de diciembre de 2025

Plataforma del SECOP i

Aprobacion Comité de Contratacion

17 de diciembre de 2025

Plataforma del SECOP Il

Plazo para resolver las
observaciones al informe de
evaluacién y publicacion de lista de
habilitados a la subasta inversa
electronica

18 de diciembre de 2025

Plataforma del SECOP II

Lugar, fecha y hora diligencia de
Subasta y/o deciaratoria desierta

19 DE DICIEMBRE DE
2025
Apertura sobre econémico
Hora: 02:00 p.m.
19 DE DICIEMBRE DE
2025
Inicio audiencia de subasta
inversa electronica
3:00 PM

Plataforma del SECOP I

contrato, registroé presupuestal y
publicacion en el SECOP y pagina
de SNR de la propuesta ganadora.

Perfeccionamiento y legalizacion del

Dentro de los dos dias
habiles siguientes a la
adjudicacion del proceso.

Plataforma del SECOP I

Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la Ley y con las condiciones

previstas en el Proyecto de Pliego de

Condiciones.
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NOTA: De ser necesaria la modificacion del cronograma del proceso, ésta se efectuara de
conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, el cual establece
que ‘La Entidad Estatal puede modificar los pliegos de condiciones a través de Adendas expedidas
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas”.

CONSULTA DE PLIEGOS

El pre pliego de condiciones podra ser consultado en la pagina Web Plataforma SECOP II.

Aprobé: David Felipe Sanchez -Director de Contratacid
Aprobé Transaccionalmente: Esther Cristina Gémez Melo\Secretaria General SNR

Proyecté: Hector Ivan Suarez Betancur — Abogado Diregi{ie Contratacién.g

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
Email: correspondencia@supernotariado.gov.co
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