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1. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO – SNR  
 

La Superintendencia de Notariado y Registro, como entidad pública requiere para su normal 
funcionamiento y por ende desarrollo de sus actividades y cumplir a cabalidad con sus procesos 
estratégicos, misionales y de apoyo durante la vigencia 2025, del suministro de papelería, 
elementos de oficina y escritorio de uso cotidiano y necesario, de tal forma que se pueda brindar 
un ambiente laboral armónico y satisfactorio, por lo anterior, dando cumplimiento al Capítulo VI 
Art.15 del Decreto 1510 de 2013, que establece: 
 

“Deber de análisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer durante 
la etapa de planeación el análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del 
Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, 
organizacional, técnica, y de análisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar 
constancia de este análisis en los Documentos del Proceso”. 

 
Para dar cobertura de forma efectiva a las necesidades y actividades diarias dirigidas a la 
consecución de sus fines, se requieren para su desarrollo de una serie de suministros de 
elementos de PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA, por lo que dentro del Plan Anual de 
Adquisiciones se realizó la destinación de recursos para este fin. En este sentido, y 
considerando que la misión de la Superintendencia de Notariado y Registro es, ejercer la 
orientación, inspección, vigilancia y control de los servicios públicos que prestan los 
registradores de instrumentos públicos, atiende la organización, administración y sostenimiento 
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos y asesora al gobierno Nacional en la 
construcción de las políticas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los 
servicios públicos notarial y registral, le corresponde dotar a todos los funcionarios de 
elementos que permitan una correcta y eficiente labor. 
 
En cumplimiento con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 Art. 2.2.1.1.1.6.1.,  
 

“Deber de análisis de las entidades. La entidad Estatal debe hacer, durante la etapa 
de planeación, el análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del 
proceso de contratación desde la perspectiva legal, comercial, Financiera, 
organizacional, técnica y análisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia 
de este análisis en los Documentos del Proceso”. 

 
En concordancia con lo establecido en el Capítulo VI Análisis del sector económico y de los 
oferentes por parte de las Entidades Estatales Artículo 15 del Decreto 1510 de 2013, 
 

“Deber de análisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer 
durante la etapa de planeación el análisis necesario para conocer el sector relativo 
al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, 
financiera, organizacional, técnica, y de análisis de riesgo. La Entidad Estatal debe 
dejar constancia de este análisis en los Documentos del Proceso” 
 

Por lo anterior mediante el presente documento se realiza el ANÁLISIS DEL SECTOR Y DE 
LOS OFERENTES, que establece que le corresponde a la Entidad efectuar el análisis 
económico del sector de los bienes y servicios al cual pertenece la necesidad que se pretende, 
La Superintendencia de Notariado y Registro realiza el presente análisis económico del sector 
de los bienes y servicios al cual pertenece la necesidad que se pretende satisfacer, el cual 
tiene como propósito:  
 
• Conocer las condiciones del sector económico al cual pertenece el objeto a 
contratar 
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• Conocer las condiciones y características de contratos similares que han sido 
celebrados por la Entidad y otras Entidades Públicas. 
• Conocer las características de la oferta que existe en el mercado para los bienes 
requeridos. 
• Establecer las Necesidades técnicas por contratar 
• Establecer y justificar el valor que se estimará para el proceso de contratación  
 

 
2. OBJETO 

 
DAF_ADM1049- COMPRAVENTA DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA, NECESARIOS 
PARA EL DESARROLLO MISIONAL DE LA SNR Y OFICINAS DE REGISTRO A NIVEL 
NACIONAL 
 

3. JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD 
 
De acuerdo con lo establecido en el numeral 12 del decreto 2723 de 2014, mediante el cual 
se modifica la estructura de la Superintendencia de Notariado y Registro, es función de la 
Secretaría General dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con la 
adquisición, almacenamiento, custodia, distribución de bienes muebles e inmuebles 
necesarios para el normal funcionamiento de la Superintendencia, velando porque se cumplan 
las normas vigentes. 
 
La Superintendencia De Notariado y Registro requiere para el eficiente, continuo y oportuno 
desarrollo de sus actividades misionales y para garantizar la efectividad en los procesos a 
cargo, el suministro de papelería y útiles de oficina, para las diferentes Oficinas de Registro 
de Instrumentos Públicos y Nivel Central, razón por la cual dentro del plan anual de adquisición 
se incluyó esta necesidad. 
 
La Superintendencia De Notariado y Registro requiere para el eficiente, continuo y oportuno 
desarrollo de sus actividades misionales y para garantizar la efectividad en los procesos a 
cargo, el suministro de papelería y útiles de oficina, para las diferentes Oficinas de Registro 
de Instrumentos Públicos y Nivel Central, razón por la cual dentro del plan anual de adquisición 
se incluyó esta necesidad. 
 
A continuación, se relaciona el histórico de contratación de papelería y útiles de escritorio de 
la Entidad en las últimas vigencias: 
 

No. Año Tipo De Contratación Contrato / Orden de Compra Valor 

2 2022 Subasta Inversa Electrónica No. 1296 $ 2.747.880.320 

3 2023 Subasta Inversa Electrónica No.1938 $ 1.367.716.481 

4 2024 Subasta Inversa Electrónica No.2295 $ 2.123.986.557 

 
Los elementos por contratar, teniendo en cuenta que no se encuentra Acuerdo Marco de 
Precios vigente a la fecha, se comprarán a través de la modalidad de contratación de Subasta 
Inversa, con el fin de optimizar la asignación y distribución de los elementos, respondiendo 
así con las necesidades específicas de la entidad, permitiendo de esta manera el 
mejoramiento de las condiciones técnicas, cumpliendo con el logro de los objetivos 
institucionales y reducción de costos. 
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Por otra parte, el suministro de papelería y útiles de escritorio, necesarios para el desarrollo 
misional de la Superintendencia de Notariado y Registro y Oficinas de Registro a nivel nacional 
para las vigencias 2022, 2023 y 2024 se contrató por Selección abreviada subasta inversa – 
Contrato de suministro. 
 

4. CONDICIONES DEL SECTOR 
 
El papel es un producto elaborado a partir de fibras de celulosa que son biodegradables, 
provienen de fuentes renovables y son reciclables.  
 
El uso del papel ha estado inherente a la cotidianidad del hombre desde tiempos remotos. A 
lo largo de la historia del papel sus aplicaciones se han ido ampliado permitiendo la difusión 
del conocimiento, ser una herramienta de comunicación y un medio para crear arte; también 
cumple funciones de higiene, aseo y evita el deterioro de mercancías a través de los 
empaques.  
 
En Colombia para la fabricación de papel se utilizan tres fuentes de fibra: la madera de pino y 
eucalipto de plantaciones forestales certificadas, el bagazo de caña de azúcar residuo de la 
producción agroindustrial de azúcar, panela, etanol, y los papeles y cartones que después de 
su consumo se reintegran como materia prima al proceso productivo a través del reciclaje. 
 

 

1 
 

1 ANDI, Industria de Pulpa, Papel y Cartón https://www.andi.com.co/Home/Camara/20-industria-de-pulpa-
papel-y-carton  

https://www.andi.com.co/Home/Camara/20-industria-de-pulpa-papel-y-carton
https://www.andi.com.co/Home/Camara/20-industria-de-pulpa-papel-y-carton
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4.1.  ASPECTOS GENERALES DEL SECTOR pulpa papel y cartón  

 
La cadena productiva del sector de pulpa, papel y cartón en Colombia abarca desde la 
producción de pulpa química, que se elabora principalmente a partir de madera o bagazo de 
caña, hasta la fabricación de papel, cartón y productos gráficos. Este sector tiene una 
importancia considerable en la generación de empleo y la producción industrial en el país, con 
participaciones aproximadas del 7% en ambos aspectos. 
 
La industria está caracterizada por estar concentrada en pocas empresas, con economías de 
escala elevadas e intensivas en capital. Algunas de las empresas líderes en activos son 
Cartón Colombia, Colombiana Kimberly, Propal, Productos Familia, Cartones América y 
Papeles Nacionales. Además, la industria gráfica y de imprentas presenta una organización 
empresarial con características particulares. 
 
Las ramas productivas de la industria colombiana comprenden pulpa de fibra corta y larga, 
papel de imprenta y escritura, papeles suaves (como higiénicos y faciales), papel para 
empaques (liner, corrugado, plegadizas, papel para sacos), papeles especiales (como 
aluminio, celofán, cigarrillos) y productos de papel y cartón diversos. La tecnología utilizada 
es relativamente estable, con inversiones recientes en maquinaria moderna para la 
producción. 
 
El sector es importante en las exportaciones, y se ve impactado por condiciones nacionales 
como la movilidad, manifestaciones sociales y precios internacionales de la pulpa, que pueden 
afectar la producción y el abastecimiento. 
 
En relación con la contratación estatal, los estudios sectoriales buscan entender la necesidad 
de la entidad estatal, quiénes pueden proveer los bienes y servicios, y cómo se puede 
desarrollar el proceso de adquisición eficiente, cumpliendo con buenas prácticas y normativas 
nacionales e internacionales para promover la competencia y la inclusión social en las 
compras públicas.    
                                         
Fuentes de fibra sostenibles y renovables para fabricar papel y cartón en Colombia en 
el año 2025 
 
En Colombia, las principales fuentes sostenibles y renovables para la fabricación de papel y 
cartón son: 
 
Fibra virgen de madera de plantaciones forestales certificadas en manejo responsable. Estas 
plantaciones, de especies como pino y eucalipto, se cultivan en terrenos que no afectan 
bosques naturales, contribuyendo a la conservación y sostenibilidad ambiental. 
 
Bagazo de caña de azúcar, un residuo agroindustrial que se utiliza como fibra alternativa para 
la producción de papel y cartón. Su uso reduce la dependencia de la madera y ayuda a evitar 
la tala de árboles, promoviendo una industria más sostenible. 
 
Fibra reciclada, proveniente de la recolección de residuos posconsumo de papel y cartón, que 
se reincorporan en la cadena productiva bajo un modelo de economía circular. Este modelo 
permite convertir residuos en materia prima, disminuyendo el impacto ambiental. 
 
Estas fuentes representan un equilibrio entre fibras recicladas (que pueden llegar a un 70% 
en el futuro) y fibras vírgenes (30%), siempre bajo prácticas responsables de manejo forestal 
y ambiental. Además, el sector viene incorporando tecnologías limpias, como procesos de 
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blanqueo sin cloro, y ha mejorado la eficiencia en el uso de agua y energía, alineándose con 
los compromisos ambientales de Colombia para la reducción de emisiones y mitigación del 
cambio climático. 
 
Este enfoque sostenible fortalece la producción nacional de papel y cartón, asegurando una 
materia prima renovable y fomentando la protección ambiental para el desarrollo del país en 
2025 y años siguientes 
  
Aprovechamiento de los residuos del proceso productivo para el año 2025 
  
El aprovechamiento de los residuos del proceso productivo en la industria del papel y cartón 
en Colombia para el año 2025 se enmarca en un modelo de economía circular, que es 
fundamental para la sostenibilidad del sector.  
 
La industria ha avanzado significativamente en la gestión eficiente de residuos, logrando que 
los desechos generados en la producción se conviertan en materia prima secundaria que 
alimenta nuevamente la cadena productiva. 
 
Se destacan prácticas como la recolección y reciclaje de residuos posproducción, la 
implementación de plantas "basura cero" y el uso estratégicamente optimizado de 
subproductos derivados de la fabricación del papel, como recortes y descartes. Esto no solo 
reduce la generación de residuos sólidos, sino que además minimiza el consumo de fibras 
vírgenes y otros recursos naturales. 
 
Estas acciones forman parte de una estrategia integral que incluye el fortalecimiento de la 
bioeconomía, el aumento en el porcentaje de fibra reciclada (que representa más del 60% en 
la actualidad), y la incorporación de tecnologías limpias que permiten un mejor 
aprovechamiento energético y una reducción del impacto ambiental. Así, la industria papelera 
colombiana avanza hacia una producción sostenible, resiliente y competitiva a nivel 
internacional, contribuyendo con la protección ambiental y el desarrollo económico del país 
en 2025.  
 
74 años fomentando el reciclaje en el país 
  
El sector no solo recicla anualmente cientos de miles de toneladas de papel y cartón en el 
país, sino que también adelanta un fuerte trabajo para la promoción del reciclaje y el fomento 
de la formalización de esta cadena a nivel nacional; esfuerzos que están alineados con las 
metas nacionales para la gestión de residuos. 
  
En Colombia, la fibra reciclada es la materia prima principal de las empresas productoras de 
papel y cartón. Actualmente se recoge como materia prima secundaria el 57,9% del papel y 
cartón que consumen los colombianos. 
  
La tasa de recolección de papeles y cartones en Colombia ha tenido un importante crecimiento 
en los últimos años, el año pasado se recogieron 819.211 toneladas de residuos de papel y 
cartón, 17% más que en 2010, lo que hace que Colombia (58%) esté por encima del promedio 
de reciclaje en América Latina (55,2%), y cercana al promedio de Europa (61,1%). 
  
Inversión social por más de 12.200 millones de pesos 
  
Las empresas del sector papelero buscan generar un impacto positivo en el desarrollo social 
de los municipios donde tienen presencia y aumentar el bienestar y calidad de vida de las 
comunidades, y sus trabajadores, por ende, realizan una labor social principalmente con las 
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poblaciones cercanas a sus plantas de producción. También tienen programas sociales 
dirigidos a recicladores que hacen parte de la cadena de valor. 
  
A través de estos programas se han logrado beneficiar cerca de 118.000 personas en 2017, 
en 13 departamentos del país, con una inversión estimada de 12.200 millones de pesos. 
  
Sobre la Cámara de la Industria de Pulpa Papel y Cartón de la ANDI 
  
La Cámara de la Industria de Pulpa, Papel y Cartón de la ANDI representa aproximadamente 
el 85% de la producción nacional en este sector, incluyendo el 100% de la producción de 
pulpa para papel y papeles para imprenta y escritura, el 68% en papeles suaves y el 88% en 
papeles para empaque. En términos económicos, el sector papelero aporta alrededor del 4.6% 
al PIB industrial nacional en Colombia. 
 
Respecto a la producción, para 2025 se reporta un incremento sostenido en la industria, con 
un crecimiento anual de la producción en torno al 3.3%. En exportaciones, el sector ha 
experimentado un aumento significativo, del 24.3%, contribuyendo fuertemente al crecimiento 
de la economía nacional y la generación de empleo. 
 
La Cámara promueve la sostenibilidad en el sector, incentivando la tecnificación, uso eficiente 
de recursos naturales, y la economía circular, lo que ha redundado en mejoras ambientales, 
como reducción en captación y vertimientos de agua, y en productividad. 
 
En conjunto, estos datos reflejan que la Industria de Pulpa, Papel y Cartón bajo la gestión de 
la Cámara en la ANDI es un actor clave en la economía colombiana con cifras positivas tanto 
en aporte al PIB como en crecimiento de producción y exportaciones para 2025, 
consolidándose como un sector estratégico y sostenible2. 
 

4.2. ACTIVIDAD ECONÓMICA SUMINISTRO DE PAPELERÍA  
 

La actividad económica sobre la cual recae el suministro de papelería, útiles de oficina, para 
la Superintendencia de Notariado y Registro se encuentra enmarcada dentro del sector 
secundario y terciario de la economía. 
 
En Colombia, el papel y el cartón provienen principalmente de tres fuentes sostenibles: la fibra 
virgen de madera de plantaciones forestales certificadas en manejo responsable (26.7%), la 
fibra virgen de bagazo de caña de azúcar (12,42%) y la fibra reciclada recolectada de residuos 
de papel después de su consumo (60,81%). Los ciclos de producción en el sector se basan 
en un modelo de economía circular donde los residuos se convierten luego en materia prima. 
En 2017, el sector consumió 1.513.874 toneladas de fibra. 
  
Entre el 2010 y el 2017 más de 7 millones de toneladas de papel y cartón posconsumo dejaron 
de ir a los rellenos sanitarios gracias a la labor de recolección que realiza y promueve el sector 
con la cadena de reciclaje. 
 
La ANDI también destaca la buena gestión ambiental del sector, el uso eficiente de los 
recursos y el compromiso con las generaciones futuras, pues del 2010 al 2017, las empresas 
lograron disminuir en un 7,23% la captación de agua por tonelada producida. Así mismo, 
redujo en un 18,3% el consumo de energía y redujo en un 4,6% las emisiones de CO2. 
  

 
2 ANDI - https://www.andi.com.co/Home/Noticia/3294-sector-papelero-en-colombia-crece-y-se-d  

https://www.andi.com.co/Home/Noticia/3294-sector-papelero-en-colombia-crece-y-se-d
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 3 
 
En mayo de 2025, según datos del DANE y la DIAN, el sector de la Industria de Pulpa, Papel 
y Cartón en Colombia presentó exportaciones en línea con sus tendencias habituales, aunque 
no se reportan cifras oficiales detalladas específicas para este sector de manera 
independiente en el informe general. A nivel nacional, las exportaciones totales fueron de 
4.358,9 millones de dólares FOB, con una participación de manufacturas del 21,5%, categoría 
bajo la cual se incluye la industria papelera. 
 
En informes de años recientes y proyecciones para 2025, el sector papel y cartón mantiene 
un aporte significativo en el valor exportado, con cifras estimadas en torno a los 190 millones 
de dólares en primeros meses del año, destinando sus productos a mercados como Ecuador, 
México y Perú. Productos destacados en las exportaciones incluyen papeles autoadhesivos, 
artículos higiénicos, cartón y papel para empaques. 
 
En conclusión, las exportaciones del sector pulpa, papel y cartón en mayo 2025 conforman 
una parte importante de las manufacturas exportadas por Colombia, con valores cercanos a 
15 a 20 millones de dólares mensuales en promedio, contribuyendo a la diversificación y 
sostenibilidad económica del país, aunque sin un desglose específico mensual en los datos 
oficiales disponibles públicamente para esa fecha. 
 
A mayo de 2025, las ventas externas de manufacturas alcanzaron la cifra de USD FOB 
$4.313,9 millones, presentando un crecimiento de 3,5% frente al mismo periodo de 2024. 
La variación del grupo se explicó principalmente por el aumento en las ventas externas de 
papel, cartón y artículos de pasta de papel (21,2%), materias y productos químicos (18,9%) y 
aceites esenciales y resinoides y productos de perfumería (11,4%). Por su parte, cayeron 
exportaciones en vehículos de carretera (-35,0%), hierro y acero (-13,9%), y plásticos en 
formas no primarias (-5,8%). 
 
 
 

 
3 Analdex, datos del DANE, https://analdex.org/2025/07/04/informe-mensual-de-exportaciones-
colombianas-mayo-de-2025/ 
 

https://analdex.org/2025/07/04/informe-mensual-de-exportaciones-colombianas-mayo-de-2025/
https://analdex.org/2025/07/04/informe-mensual-de-exportaciones-colombianas-mayo-de-2025/
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4.3. VARIABLES ECONÓMICAS QUE AFECTAN EL SECTOR 
 

Las variables macroeconómicas que guardan mayor relación con el sector asegurador se 
encuentran las siguientes: 
 
• Índice de precios al consumidor (IPC) 
 
En septiembre de 2025 la variación mensual del IPC fue 0,32%, la variación año corrido fue 
4,55% y la anual 5,18%. 
 
En septiembre de 2025 la variación anual del IPC fue 5,18%, es decir, 0,63 puntos 
porcentuales menor que la reportada en el mismo periodo del año anterior, cuando fue de 
5,81%. 
 

 
 
 
El comportamiento mensual del IPC total en septiembre de 2025 (0,32%) se explicó 
principalmente por la variación mensual de las divisiones Alojamiento, agua, electricidad, gas 
y otros combustibles y Educación. Las mayores variaciones se presentaron en las divisiones 
Información y comunicación (1,43%) y Educación (1,39%).4 

 
 
El comportamiento mensual del IPC total en septiembre de 2025 (0,32%) se explicó 
principalmente por la variación mensual de las divisiones Alojamiento, agua, electricidad, gas 

 
4 Índice del precio al Consumidor -IPC. DANE chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.dane.gov.co/files/operaciones/PIB/bol-PIB-
IItrim2025.pdf  
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y otros combustibles y Educación. Las mayores variaciones se presentaron en las divisiones 
Información y comunicación (1,43%) y Educación (1,39%)5. 
 
• Tasa Representativa del Mercado (TRM - Peso por dólar) 
 
La tasa de cambio representativa del mercado (TRM) es la cantidad de pesos colombianos 
por un dólar de los Estados Unidos. Para la fecha está en $ 3.888,766. 
 

 
• Salario mínimo 
 
Mediante el Decreto 1572 del 24 de diciembre de 2025, por el cual se fija el salario mínimo 
mensual legal vigente para 2025. El incremento se fijó en 9.53% y el salario mínimo legal 
vigente en Colombia pasará de $1.300.000 a $1.423.500 sin auxilio de transporte.7 
 
5. ANALISIS DE LA DEMANDA - CONDICIONES Y CARACTERÍSTICAS DE 

CONTRATOS SIMILARES QUE HAN SIDO CELEBRADOS POR LA ENTIDAD Y 
OTRAS ENTIDADES PÚBLICAS – ANALISIS DE LA DEMANDA 

 
Se revisó por parte de la entidad en la plataforma del SECOP II, procesos similares en otras 
entidades obteniendo el siguiente resultado: 
 

Entidad 
FISCALÍA GENERAL 

DE LA NACIÓN 
NIVEL CENTRAL. 

FISCALÍA GENERAL DE 
LA NACIÓN NIVEL 

CENTRAL. 

DEPARTAMENTO 
DE SANTANDER 

(Secretaría Distrital de 
Integración Social) 

NIT Entidad 800152783 800152783 890201235 8999990619 
Orden Entidad Nacional Nacional Territorial Territorial 
Entidad 
Centralizada Centralizada Centralizada Centralizada Centralizada 

Referencia del 
Proceso 

FGN-NC-IPSE-0007-
2024 

FGN-NC-IPSE-0006-
2025 AD-SA-24-02 SDIS-SASI-013-2025 

 
5 Comunicado de prensa chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.dane.gov.co/files/operaciones/IPC/sep2025/cp-
IPC-sep2025.pdf  
6 BANCO DE LA REPÚBLICA | COLOMBIA estadísticas económicas https://suameca.banrep.gov.co/estadisticas-
economicas/informacionSerie/1/tasa_cambio_peso_colombiano_trm_dolar_usd 
7 chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://consultorsalud.com/wp-
content/uploads/2025/01/DECRETO-1572-DE-24-DE-DICIEMBRE-DE-2024.pdf 
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Entidad 
FISCALÍA GENERAL 

DE LA NACIÓN 
NIVEL CENTRAL. 

FISCALÍA GENERAL DE 
LA NACIÓN NIVEL 

CENTRAL. 

DEPARTAMENTO 
DE SANTANDER 

(Secretaría Distrital de 
Integración Social) 

Nombre del 
Procedimiento 

ADQUIRIR 
PAPELERIA Y UTILES 
DE OFICINA CON 
DESTINO A LAS 
DEPENDENCIAS DE 
LA FISCALÍA 
GENERAL DE LA 
NACIÓN A NIVEL 
NACIONAL. GRUPOS 
1 y 2 (Presentación 
de oferta) 

ADQUIRIR PAPELERIA 
Y UTILES DE OFICINA 
CON DESTINO A LAS 
DEPENDENCIAS DE LA 
FISCALÍA GENERAL DE 
LA NACIÓN A NIVEL 
NACIONAL GRUPO 1 - 
PAPELERIA.  GRUPO 2 
- UTILES DE OFICINA 

SUMINISTRO DE 
PAPELERIA; UTILES Y 
ELEMENTOS DE 
OFICINA PARA 
ABASTECER LOS 
DIFERENTES GRUPOS 
DE TRABAJO DE LA 
ADMINISTRACION 
DEPARTAMENTAL 
(Presentación de 
oferta) 

SUMINISTRO Y 
DISTRIBUCION DE 
ELEMENTOS DE 
PAPELERIA E INSUMOS DE 
ARCHIVO CON DESTINO A 
LAS DISTINTAS 
DEPENDENCIAS Y 
PROYECTOS DE LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE 
INTEGRACION SOCIAL 

Descripción del 
Procedimiento 

ADQUIRIR 
PAPELERIA Y UTILES 
DE OFICINA CON 
DESTINO A LAS 
DEPENDENCIAS DE 
LA FISCALÍA 
GENERAL DE LA 
NACIÓN A NIVEL 
NACIONAL.  
GRUPOS 1 y 2. 

ADQUIRIR PAPELERIA 
Y UTILES DE OFICINA 
CON DESTINO A LAS 
DEPENDENCIAS DE LA 
FISCALÍA GENERAL DE 
LA NACIÓN A NIVEL 
NACIONAL. GRUPO 1: 
PAPELERIA. GRUPO 2: 
UTILES DE OFICINA. 

SUMINISTRO DE 
PAPELERIA, UTILES Y 
ELEMENTOS DE 
OFICINA PARA 
ABASTECER LOS 
DIFERENTES GRUPOS 
DE TRABAJO DE LA 
ADMINISTRACION 
DEPARTAMENTAL 

SUMINISTRO Y 
DISTRIBUCION DE 
ELEMENTOS DE 
PAPELERIA E INSUMOS DE 
ARCHIVO CON DESTINO A 
LAS DISTINTAS 
DEPENDENCIAS Y 
PROYECTOS DE LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE 
INTEGRACION SOCIAL. 

Modalidad de 
Contratación 

Selección abreviada 
subasta inversa 

Selección abreviada 
subasta inversa 

Selección abreviada 
subasta inversa 

Selección abreviada 
subasta inversa 

Adjudicado Si Si Si Si 
ID Adjudicación CO1.AWD.1879642 CO1.AWD.2278417 CO1.AWD.1905528 CO1.REQ.8812941 
Valor Total 
Adjudicación $2.499.999.997,00 $2,749,680,993 $1.345.200.000,00 $3,261,467,452 

Nombre del 
Proveedor 
Adjudicado 

VENEPLAST LTDA DISPAPELES S.A.S UNION TEMPORAL 
BA - 002 - 2024 

COCOMERCIALIZADORA 
SERLE.COM 

NIT del Proveedor 
Adjudicado 900019737 8600285802 901825504 800089897 

Estado Resumen Adjudicado Adjudicado Adjudicado Adjudicado 
 8 

 
6. ANALISIS DE LA OFERTA - CARACTERÍSTICAS DE LA OFERTA QUE EXISTE EN 

EL MERCADO PARA LOS BIENES REQUERIDOS 

 
De acuerdo con el objeto del proceso, el contrato resultante corresponde a la modalidad 
Subasta Inversa. 
 
Los bienes por contratar se suministrarán de acuerdo con la descripción y especificaciones 
establecidas, con la referencia, cantidad y unidad de medida de elementos a suministrar son 
los que aparecen en el ANEXO No.01 - FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS 
 

 
8 Colombia Compra Eficiente https://www.datos.gov.co/Gastos-Gubernamentales/SECOP-II-Procesos-de-
Contrataci-n/p6dx-8zbt/about_data 

https://www.datos.gov.co/Gastos-Gubernamentales/SECOP-II-Procesos-de-Contrataci-n/p6dx-8zbt/about_data
https://www.datos.gov.co/Gastos-Gubernamentales/SECOP-II-Procesos-de-Contrataci-n/p6dx-8zbt/about_data
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Los productos suministrados deben ser nuevos de óptima calidad y atendiendo las 
especificaciones técnicas previstas en el Anexo No.01 - Ficha Técnica, en caso de 
inconformidad en el producto respecto a las características contratadas y/o solicitadas, los 
elementos deberán cambiarse en un plazo máximo de cinco (5) días hábiles siguientes a partir 
de la fecha de reclamación, realizada por el Supervisor del Contrato. 
 
El proponente debe tener en cuenta que el contratista que resulte seleccionado deberá 
responder por la calidad de los bienes suministrados. Los precios presentados deben incluir 
todos los costos directos e indirectos en que pueda incurrir el proponente que salga favorecido 
con el contrato, para cumplir a cabalidad con el objeto del mismo, incluyendo tanto los gastos 
de administración, nacionalización, impuestos, tasas y contribuciones legalmente 
establecidas a cargo del contratista, así como los costos de producción, embalaje, transporte 
a nivel nacional, bodegaje, pruebas, certificados, imprevistos, utilidades del contratista y 
demás hasta el momento de su entrega en el Almacén General de la Superintendencia de 
Notariado y Registro. 
 
La Superintendencia de Notariado y Registro identificó algunos de los proveedores que 
pueden estar interesadas en el proceso de contratación que actualmente realiza la entidad:  
 

Nombre del Proveedor  NIT del Proveedor  
VENEPLAST LTDA 900019737 
UNION TEMPORAL BA - 002 - 2024 901825504 
Sumimas S A S 830001338 
Unión Temporal TRIOFI Supernotariado 2024 901677477 
Institucional Star Services LTDA 830113914 
Mojica & Asociados Impresores SAS 900435672 
KEY MARKET SAS 830073623 
COMERCIALIZADORA MRO SAS 901816632 
COMERCIALIZADORA ORIKUA SAS 900724561 
COMERCIALIZADORA SERLE.COM 800089897 
DISPAPELES S.A.S 8600285802 
DISTRIBOGOTA S.A.S. 900758826 
DISTRIBUIDORA SURTITODO S.A.S 900091899 
DISTRICONSUMOS SAS 901278363 
SUMICORP LTDA 900074348 
suministros musan SAS 901660154 
SUMINISTROS Y ASESORIAS S&R S.A.S 901263311 
SUMISISTEM 2000 830076853 
CISPROASEO S.A.S. 901352432 
COMERCIALIZADORA BENDITO SAS 900697272 
COMERCIALIZADORA ESAN SAS 900585886 
COMERCIALIZADORA FERRETERA DEL TORO SAS 901020161 
Comercializadora Mass SAS 901433753 
COMERCIALIZADORA SEVERAL PARTS SAS BIC 900709559 
COMERCIALIZADORA SOUL SAS 900974613 
EF BUSINESS OUTSOURCING SAS 900646057 
G&M COMERCIALIZADORA SAS 900730436 
GENERACIÓN DE TALENTOS S.A.S. 900764350 
GLOBAL SUPPLIERS S.A.S 901146579 
GRUPO COMERCIAL ALFA 900719195 
GRUPO LOS LAGOS SAS 860053274 
GRUPO NEMIX SAS 901150612 
HERALDICA CAPITAL GROUP SAS 901146023 
IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA 830001113 
INGENERIA Y SOLUCIONES J.R. SAS 901488976 
Integra de Colombia S.A.S 901341884 
KANDERI GROUP SAS 900589201 
MAM SUMINISTROS SAS 901825302 
MIGUEL QUIJANO Y COMPAÑIA S.A. 800095131 
Mundial de Soluciones SAS 901604933 
OFICIAR S.A.S 830013740 
OFIX S.A.S. 9001568261 
ORIONCONIC 900201461 
P&P 901381547 
PINTURAS NATIVA SAS 900706602 
PROCESAR SAS 901667148 
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Nombre del Proveedor  NIT del Proveedor  
PROVESERVICIOS BOGOTA SAS 9011016137 
R&B SOLUCIONES INTEGRALES SAS 901777270 
SI SOLUCIONES INTEGRALES AP-SETMA S.A.S 901446190 
SOLUCIONES M Y T S.A.S 901623692 
SOLUCIONES VALMAJIA SAS 901438879 
Talento Comercializadora S.A. 830048811 
TECNOSOFT OUTSOURCING SAS 901902772 
VASQUEZ CARO & CIA SAS 830123007 

 
7. IDENTIFICACIÓN DEL SECTOR 

 
El Sistema de Clasificación Industrial Internacional Uniforme (CIIU) no está directamente 
relacionado con los suministros de papelería. El CIIU es una clasificación estándar utilizada a 
nivel internacional para categorizar las actividades económicas de las empresas. Proporciona 
una estructura para clasificar y comparar datos económicos y estadísticas relacionadas con 
las actividades empresariales. 
 
En el caso de los suministros de papelería, generalmente se hace referencia a los productos 
y materiales utilizados en oficinas, escuelas y otros entornos para llevar a cabo tareas de 
escritura, impresión, organización y otros usos relacionados. Algunos ejemplos comunes de 
suministros de papelería incluyen papel, bolígrafos, lápices, carpetas, sobres, clips y otros 
accesorios de escritorio. 
 
Si necesitas obtener información específica sobre la clasificación de empresas relacionadas 
con los suministros de papelería, te recomendaría buscar en clasificaciones más específicas, 
como las utilizadas a nivel nacional por los organismos estadísticos o las clasificaciones 
comerciales específicas del sector de suministros de papelería.  
 
Como resultado de un proceso internacional de cambios en materia de clasificación de las 
actividades industriales, el DANE modificó el documento Clasificación Industrial Internacional 
Uniforme (CIIU) de todas las actividades económicas y con ello facilitó su aplicación por parte 
de los usuarios como lo manifiesta la Resolución del DANE No. 0549 del 8 de mayo de 20209. 
 
Los bienes/servicios que la entidad pretende adquirir se encuentran debidamente identificados 
a través del clasificador de bienes y servicios y el sector al cual pertenecen, con los siguientes 
códigos:   
 
“Sistema de Clasificación Industrial Internacional Uniforme” CIIU el cual debe coincidir 
con la información reportada en el Registro Único Tributario –RUT y en su matrícula en la 
Cámara de Comercio en cualquiera de las siguientes clasificaciones: 
 

SECCIÓN  DIVISIÓN 
C División 17. Fabricación de papel, cartón y productos de papel y cartón 
C División 22. Fabricación de productos de caucho y de plástico. 

10 
 

 
9 DANE - Normativa https://www.dane.gov.co/files/acerca/Normatividad/resoluciones/2020/Resolucion-
0549-de-2020.pdf 
 
10 CLASIFICACIÓN INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME, REVISIÓN 4 ADAPTADA PARA COLOMBIA CIIU 
Rev. 4 A.C. https://s3.pagegear.co/415/71/imagenes-editor/paginas/2020/codigos_ciiu/codigosciiu.pdf  

https://www.dane.gov.co/files/acerca/Normatividad/resoluciones/2020/Resolucion-0549-de-2020.pdf
https://www.dane.gov.co/files/acerca/Normatividad/resoluciones/2020/Resolucion-0549-de-2020.pdf
https://s3.pagegear.co/415/71/imagenes-editor/paginas/2020/codigos_ciiu/codigosciiu.pdf


________________________________________________________________________ 
 Superintendencia de Notariado y Registro 
 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  
 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 
                                               Versión: 05 
                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  
 

 
 
 
 
 

 
 
                                              

7.1. PRODUCTOS INCLUIDOS DENTRO DEL SECTOR 
 
The United Nations Standard Products and Services Code® - UNSPSC - Código Estándar de 
Productos y Servicios de Naciones Unidas, es una metodología uniforme de codificación 
utilizada para clasificar productos y servicios fundamentada en un arreglo jerárquico y en una 
estructura lógica. 
 
Este sistema de clasificación permite codificar productos y servicios de forma clara, 
correspondiente número de producto, clase, familia, segmento y el nombre del grupo ya que 
se basa en estándares acordados por la industria los cuales facilitan el comercio entre 
empresas y gobierno. 
 
Para efectos del numeral 1 del artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, los servicios 
que se pretenden contratar corresponden a los siguientes códigos: 

 
CLASIFICACION UNSPSC 

Clasificación Segmento Familia Clase Producto 
UNSPSC 

14111500 Materiales y Productos de Papel Productos de Papel Papel de imprenta y papel de escribir   

14111514 Materiales y Productos de Papel Productos de Papel Papel de imprenta y papel de escribir Block o cuadernos de 
papel   

14111823 Materiales y Productos de Papel Productos de Papel Papeles de uso comercial  Formatos o libros de 
control  

23153401 Maquinaria y accesorios para manufactura 
y procesamiento industrial  

Maquinaria, equipo y suministros 
de procesos industriales  Ensambladoras 

Sistema de aplicación 
de pegante o 
adhesivo  

26111701 Maquinaria y accesorios para generación y 
distribución de energía  

Baterías y generadores y 
transmisión de energía cinética  Baterías, pilas y accesorios  baterías Recargables  

26111702 Maquinaria y accesorios para generación y 
distribución de energía  

Baterías y generadores y 
transmisión de energía cinética  Baterías, pilas y accesorios  Pilas alcalinas  

26111704 Maquinaria y accesorios para generación y 
distribución de energía  

Baterías y generadores y 
transmisión de energía cinética  Baterías, pilas y accesorios  Cargadores de 

baterías  

31151503 Componentes y suministros de manufactura  Cuerda, cadena, cable, alambre 
y correa Cuerdas Cuerda de 

polipropileno  

31151508 Componentes y suministros de manufactura  Cuerda, cadena, cable, alambre 
y correa Cuerdas Cabuya  

31163211 Componentes y suministros de manufactura  Ferretería  Herraje de retención  Grapas de retención  

41111714 Equipos y Suministros de Laboratorio, de 
Medición, de Observación y de Pruebas 

Instrumentos de medida, 
observación y ensayo 

Instrumentos y accesorios de visión y 
observación Lupas 

42312009 Equipo Médico, Accesorios y Suministros Productos para el cuidado de 
heridas 

Cierre de tejidos médicos y productos 
relacionados 

Cosedoras para uso 
interno 

43201809 Difusión de Tecnologías de Información y 
Telecomunicaciones 

Componentes para tecnología de 
la información, difusión o 
telecomunicaciones 

Dispositivos de almacenamiento Disco compacto cd de 
lectura y escritura 

43201811 Difusión de Tecnologías de Información y 
Telecomunicaciones 

Componentes para tecnología de 
la información, difusión o 
telecomunicaciones 

Dispositivos de almacenamiento 
Disco versátil digital 
DVD de lectura y 
escritura 

43202107 Difusión de Tecnologías de Información y 
Telecomunicaciones 

Componentes para tecnología de 
la información, difusión o 
telecomunicaciones 

Accesorios de dispositivos de 
almacenamiento extraíbles 

Maleta para discos 
compactos o discos 
digitales versátiles 
cd/DVD 

44101601 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros 

Maquinaria, suministros y 
accesorios de oficina 

Máquinas para procesamiento de papel y 
accesorios 

Máquinas cortadoras 
de papel o accesorios 

44101706 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros 

Maquinaria, suministros y 
accesorios de oficina 

Accesorios para impresoras, 
fotocopiadoras y aparatos de fax 

Unidades de 
fotoconductores o 
imágenes 

44101802 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros 

Maquinaria, suministros y 
accesorios de oficina Máquinas calculadoras y accesorios Máquinas sumadoras 

44101805 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros 

Maquinaria, suministros y 
accesorios de oficina Máquinas calculadoras y accesorios Cintas para 

calculadoras 

44102402 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros 

Maquinaria, suministros y 
accesorios de oficina Etiquetadoras Máquinas para fechar 

o numerar 

44102803 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros 

Maquinaria, suministros y 
accesorios de oficina 

Máquinas encuadernadoras y 
plastificadoras 

Máquina de 
encuadernación en 
espiral 

44103504 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros 

Maquinaria, suministros y 
accesorios de oficina Suministros de máquinas de encuadernar Alambres o espirales 

de encuadernación 

44111500 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Accesorios de oficina y escritorio Agendas y accesorios   

44111503 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Accesorios de oficina y escritorio Agendas y accesorios 

Organizadores o 
bandejas para el 
escritorio 

44111521 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Accesorios de oficina y escritorio Agendas y accesorios Sujetadores de copias 

44111800 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Accesorios de oficina y escritorio Suministros de dibujo   

44111905 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Accesorios de oficina y escritorio Tableros Tableros de borrado 

en seco o accesorios 

44121503 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Suministros de correo Sobres 
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CLASIFICACION UNSPSC 
Clasificación Segmento Familia Clase Producto 

UNSPSC 
44121600 Equipos de oficina Accesorios y Suministros Suministros de Oficina Suministro de escritorio   

44121613 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Suministros de escritorio 

Removedores de 
grapas (saca 
ganchos) 

44121615 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Suministros de escritorio Grapadoras 

44121618 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Suministros de escritorio Tijeras 

44121627 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Suministros de escritorio Marcadores de libros 

44121634 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Suministros de escritorio Rollos adhesivos 

44121636 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Suministros de escritorio Tajalápices eléctricos 

44121701 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Instrumentos de escritura Bolígrafos 

44121706 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Instrumentos de escritura Lápices de madera 

44121708 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Instrumentos de escritura Marcadores 

44121716 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Instrumentos de escritura Resaltadores 

44121800 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Medios de corrección   

44121804 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Medios de corrección Borradores 

44121904 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Repuestos de tinta y minas de lápices Repuestos de tinta 

44122000 Equipos de oficina Accesorios y Suministros Suministros de Oficina Carpetas de archivo, carpetas y 
separadores   

44122003 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Carpetas de archivo, carpetas y 

separadores Carpetas 

44122010 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Carpetas de archivo, carpetas y 

separadores Separadores 

44122012 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Carpetas de archivo, carpetas y 

separadores Portapapeles 

44122013 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Carpetas de archivo, carpetas y 

separadores 
Cubiertas para 
informes 

44122017 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Carpetas de archivo, carpetas y 

separadores 
Folders de colgar o 
accesorios 

44122034 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Carpetas de archivo, carpetas y 

separadores 
Separador de páginas 
de libros 

44122100 Equipos de oficina Accesorios y Suministros Suministros de Oficina Suministro de sujeción   

44122101 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Suministros de sujeción Cauchos 

44122104 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Suministros de sujeción Clips para papel 

44122107 Equipos de Oficina, Accesorios y 
Suministros Suministros de oficina Suministros de sujeción Grapas 

45101508 Equipos y Suministros para Impresión, 
Fotografía y Audiovisuales Equipo de imprenta y publicación Maquinaria y equipo de imprenta Máquinas 

perforadoras 

45121700 Equipos y Suministros para Impresión, 
Fotografía y Audiovisuales 

Equipo de vídeo, filmación o 
fotografía Equipo de procesamiento fotográfico   

45121810 Equipos y Suministros para Impresión, 
Fotografía y Audiovisuales 

Equipo de vídeo, filmación o 
fotografía 

Equipo y suministros de producción de 
microfilmes 

Componentes o 
accesorios diversos 
de microfilmado 

48102109 Maquinaria, Equipo y Suministros para la 
Industria de Servicios 

Equipos de servicios de 
alimentación para instituciones 

Suministros y equipo de manipulación y 
almacenamiento 

Papel plástico para 
envolver alimentos 

56101715 Muebles, Mobiliario y Decoración Muebles de alojamiento Muebles de oficina 
Organizadores o 
clasificadores de 
correspondencia 

60101405 
Instrumentos Musicales, Juegos, Juguetes, 
Artes, Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y Suministros 

Materiales didácticos 
profesionales y de desarrollo y 
accesorios y suministros 

Premios de la clase 
Cintas o escarapelas 
para el salón de 
clases 

60105705 
Instrumentos Musicales, Juegos, Juguetes, 
Artes, Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y Suministros 

Materiales didácticos 
profesionales y de desarrollo y 
accesorios y suministros 

Álbumes de recuerdos y suministros Cinta pegante libre de 
ácido 

60121120 
Instrumentos Musicales, Juegos, Juguetes, 
Artes, Artesanías y Equipo educativo, 
Materiales, Accesorios y Suministros 

Equipo, accesorios y suministros 
de arte y manualidades 

Lienzos, películas, tableros y papeles de 
artista 

Papel para 
manualidades 
autoadhesivo 

 43201827  Difusión de Tecnologías de Información y 
Telecomunicaciones 

Componentes para tecnología de 
la información, difusión o 
telecomunicaciones 

Dispositivos de almacenamiento 
Dispositivo de 
almacenamiento de 
disco duro portátil 

44111515 Equipos de oficina y Suministros  Accesorios de oficina y escritorio Agendas y accesorios 

Cajas u 
organizadores de 
almacenamiento de 
archivos 

42131702 Equipo Médico, Accesorios y Suministros Telas y vestidos médicos Prendas textiles quirúrgicas Batas de cirugía 

 
Con la contratación propuesta se garantizan los suministros papelería y útiles de escritorio 
para un periodo de un (01) mes, de esta forma se busca dar cumplimiento a lo propuesto en 
el Plan Anual de Adquisiciones, el cual contiene la siguiente apropiación de recursos para la 
siguiente vigencia de acuerdo con el siguiente cuadro: 
 



________________________________________________________________________ 
 Superintendencia de Notariado y Registro 
 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  
 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 
                                               Versión: 05 
                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  
 

 
 
 
 
 

 
 
                                              

Rubro y Recurso Concepto Valor No. de CDP Concepto 

 
A-02-02-01-003-002 

Pasta o pulpa, papel y productos de 
papel; impresos y artículos relacionados. 

 
$1.681.275.820 

 
No. 99325 

 
Funcionamiento 

 
C-1299-0800-9-

10305C-1299052-02 

Adquirir los equipos y elementos 
requeridos para el cumplimiento de las 

condiciones adecuadas para la 
conservación. 

 
$1.424.707.489 

 
No. 71525 

 
Inversión 

Fuente: Certificado de Disponibilidad Presupuestal – SNR 2025 

 
8. NECESIDADES TÉCNICAS POR CONTRATAR 

 
El oferente deberá manifestar en su oferta la marca de los bienes a ofertar, para efectos de 
control durante la ejecución del contrato, los cuales no deberán ser tóxicos ni perjudiciales 
para la salud de acuerdo con el ANEXO No.01 - FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS. 

 
9. JUSTIFICAR EL VALOR QUE SE ESTIMARÁ PARA EL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN  
 

La actividad económica sobre la cual recae el suministro de papelería, útiles de oficina, 
para la Superintendencia de Notariado y Registro se encuentra enmarcada dentro del 
sector secundario y terciario de la economía. 

La crisis de suministros y el incremento de los precios del papel están relacionados con 
diversos factores que han afectado la industria y la cadena de suministro global en los 
últimos tiempos. A continuación, se presentan algunos de los factores que han contribuido 
a esta situación: 

Escasez de materias primas: Existe una escasez global de materias primas utilizadas en 
la fabricación de papel, como la pulpa de madera y los productos químicos necesarios para 
su procesamiento. Esta escasez se debe a una combinación de factores, como 
interrupciones en la producción debido a desastres naturales, restricciones comerciales y 
cambios en los patrones de demanda. 

Como resultado de un proceso internacional de cambios en materia de clasificación de las 
actividades industriales, el DANE modificó el documento Clasificación Industrial 
Internacional Uniforme (CIIU) de todas las actividades económicas y con ello facilitó su 
aplicación por parte de los usuarios como lo manifiesta la Resolución del DANE No. 0549 
del 8 de mayo de 2020. 

Los bienes/servicios que la entidad pretende adquirir se encuentran debidamente 
identificados dentro de la estructura general, la sección “G”, División de la “47” descripción 
Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería y escritorio, 
en establecimientos especializados, con los siguientes códigos en el Resolución “Por la 
cual la Unidad Administrativa Especial Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales -
DIAN adopta la Clasificación de Actividades Económicas CIIU Rev. 4 A.C. (2020) del 
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Departamento Administrativo Nacional de Estadística -DANE, y se establecen otras 
clasificaciones propias de su competencia”11 

División  Grupo  Clase  Descripción 

47 476 4761 
Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos 

de papelería y escritorio, en establecimientos especializados 

 

Esta clase incluye: 

• El comercio al por menor de libros, revistas, periódicos y artículos de papelería y útiles 
escolares, de escritorio, distintos de los de uso específico en oficina. 

Descripción del Sector: Detalla qué se entiende por suministro de papelería en el contexto 
de la contratación estatal. Incluye los tipos de productos y servicios que abarca este sector, 
desde artículos básicos de oficina hasta servicios especializados como impresión y 
encuadernación. 

Participantes y Mercado: Analiza quiénes son los principales participantes en este mercado 
en Colombia. Esto puede incluir desde pequeñas y medianas empresas hasta grandes 
proveedores nacionales e internacionales. Describe la estructura del mercado y cómo se 
distribuye la participación entre los diferentes actores. 

Tendencias y Desafíos: Examina las tendencias recientes en el sector del suministro de 
papelería para el gobierno en Colombia. ¿Ha habido cambios significativos en la demanda 
de productos o en las políticas de adquisición? Identifica también los desafíos que 
enfrentan los proveedores, como la competencia, los requisitos de cumplimiento normativo 
y las fluctuaciones en los precios de los insumos. 

Impacto Económico y Social: Contribución al Empleo y la Economía: Analiza cómo 
contribuye el sector del suministro de papelería al empleo y a la economía colombiana en 
general. Considera tanto los empleos directos como los indirectos generados por la 
actividad económica relacionada con la contratación estatal. 

 
10. ESTUDIO DE MERCADO 

 
El análisis técnico y económico que soporta el valor estimado del contrato se proyectó de 
acuerdo con el estudio de mercado realizado a través de la plataforma de SECOP II, bajo 
el evento SIP 060 de 2025. 

Durante el proceso, se recibieron tres cotizaciones de las empresas DAMTON GLOBAL 
SAS, SUMICORP LTDA y DISTRIALTILLANURA SAS para la adquisición del bien/servicio 
objeto del contrato cuyos valores iniciales se detallan a continuación: 

 Al analizar los valores presentados, se observó que la empresa SUMICORP LTDA ofertó 
un valor significativamente superior a las otras dos, con un monto de $4.297.908.724, que 

 
11 Clasificación Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades económicas Revisión 4 adaptada 
para  Colombia CIIU Rev. 4 
A.C.https://www.dane.gov.co/files/sen/nomenclatura/ciiu/CIIU_Rev_4_AC2020.pdf  

https://www.dane.gov.co/files/sen/nomenclatura/ciiu/CIIU_Rev_4_AC2020.pdf
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representa un 37% más que la cotización de menor valor, como se refleja en el siguiente 
cuadro: 

NOMBRE EMPRESA VALOR OFERTAS RECIBIDAS Diferencia respecto de la mayor cotización  
Valor  % 

SUMICORP LTDA $ 4.297.908.724    
DAMTON GLOBAL SAS $ 3.258.636.000 $ 1.039.272.724 32% 
DISTRIALTILLANURA SAS $ 3.139.847.117 $ 1.158.061.607 37% 

 
Al analizar las cotizaciones, se evidenció que la cotización de la empresa SUMICORP 
LTDA presentaba un valor significativamente superior a las otras dos cotizaciones, con un 
monto total de $4.297.908.724, que representa un 37% más alta que la cotización de menor 
valor, esta diferencia sustancial en los precios obliga a realizar una revisión técnica 
detallada para garantizar que la comparación se fundamentara en criterios objetivos y 
homogéneos. 

Para tal efecto, remitieron el detalle de los valores cotizados, realizando ajustes en varios 
ítems conforme a la unidad de medida establecidas en el formato de cotización 
institucional, las cuales no fueron consideradas adecuadamente al momento de la 
presentación inicial. Esta omisión generó diferencias sustanciales entre las cotizaciones, lo 
que impedía una comparación objetiva de los valores recibidos durante evento de 
cotización. 

Una vez revisada las nuevas cotizaciones se evidencia que los valores fueron ajustados 
conforme a las unidades de medida establecidas por la entidad. No obstante, el promedio 
resultante es superior al valor inicialmente dispuesto, lo que hace necesario realizar un 
ajuste en las cantidades contempladas en el evento de cotización conforme con el 
presupuesto asignada para el presente procesos de selección en la actual vigencia. 

En consecuencia, el análisis técnico y económico hace alusión a las cotizaciones recibidas 
por las empresas SUMICORP LTDA, DAMTON GLOBAL SAS y DISTRIALTILLANURA 
SAS, las cuales arrojaron la presente información luego del ajuste de las cantidades 
requeridas, ver Anexo No. 2 - Tabla de Cotizaciones. 
 

NOMBRE EMPRESA VALOR OFERTAS RECIBIDAS, 
CANTIDADES SOLICITDAS  

VALOR OFERTAS RECIBIDAS, 
CANTIDADES AJUSTADA  

SUMICORP LTDA $ 4.284.378.424 $ 3.198.274.028 
DAMTON GLOBAL SAS $ 4.522.813.000 $ 3.743.778.200 

DISTRIALTILLANURA SAS $ 3.139.847.117 $ 2.375.883.744 
 

11. ESTIMACIÓN DE LAS CANTIDADES DE PAPELERÍA Y UTILES DE OFICINA A 
COMPRAR 

 
Las cantidades de suministro de papelería y útiles de oficina por cada una de los elementos 
requeridos, las necesidades proyectadas de compra (ajustadas al presupuesto) de cada 
uno de los bienes descritos en el siguiente cuadro para la vigencia 2024 – 2025, de acuerdo 
a las solicitudes y envíos realizados a cada una de las oficinas a nivel nacional realizadas 
por el Almacén de la Superintendencia de Notariado y Registro en compañía del supervisor 
de contrato de la entidad como se relaciona a continuación: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
COTIZADA 

CANTIDA
D 

REQUERI
DA 

VALORES PROMEDIO (SUMICORP LTDA, DAMTON GLOBAL SAS Y 
DISTRIALTILLANURA SAS) 

PRECIO 
UNITARIO  

SIN IVA 
IVA UNITARIO SUBTOTAL 

(Valor Unitario) VALOR TOTAL 

1 BOLÍGRAFO NEGRO  CAJA x 12 1528 1528 
$ 5.441 $ 1.027 $ 6.467 $ 9.881.576 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
COTIZADA 

CANTIDA
D 

REQUERI
DA 

VALORES PROMEDIO (SUMICORP LTDA, DAMTON GLOBAL SAS Y 
DISTRIALTILLANURA SAS) 

PRECIO 
UNITARIO  

SIN IVA 
IVA UNITARIO SUBTOTAL 

(Valor Unitario) VALOR TOTAL 

2 LÁPIZ DE ESCRITURA MINA 
NEGRA 2HB  CAJA x 12 5056 5056 

$ 5.678 $ 1.263 $ 6.520 $ 32.965.120 

3 PAPEL BOND 75G CARTA CAJA x 10  4610 2000 
$ 167.425 $ 22.594 $ 190.019 $380.038.000 

4 
TAPAS LEGAJADORAS CON 
REFUERZO EN TELA 
ORIGINALES 

JUEGO 3000 3000 
$ 3.778 $ 749 $ 4.527 $ 13.581.000 

5 BORRADOR DE MIGA DE PAN   CAJA x 20 883 883 
$ 21.300 $ 4.048 $ 25.348 $ 22.382.284 

6 DISCO DURO 1TB UNIDAD 90 90 
$ 229.529 $ 43.631 $ 273.161 $ 24.584.490 

7 DISCO DURO 2TB UNIDAD 105 105 
$ 416.459 $ 79.121 $ 495.579 $ 52.035.795 

8 MEMORIA USB 256GB UNIDAD 85 85 
$ 116.103 $ 22.064 $ 138.167 $ 11.744.195 

9 PINCEL PLANO #2 (CERDA DE 
NYLON) UNIDAD 77 77 

$ 1.237 $ 245 $ 1.482 $ 114.114 

10 PINCEL PLANO # 4 (CERDA DE 
NYLON) UNIDAD 75 75 

$ 1.739 $ 321 $ 2.060 $ 154.500 

11 PEGANTE EN BARRA CAJA X 
12 MINIMO 36 GR CAJA x 12 6000 6000 

$ 19.414 $ 3.681 $ 23.095 $138.570.000 

12 GANCHO LEGAJADOR PARA 
FOLIO LARGO  CAJA x 20 2000 2000 

$ 9.729 $ 1.849 $ 11.578 $ 23.156.000 

13 SOBRE DE FELPA PARA CD  PAQUETE X100 100 100 
$ 10.131 $ 1.919 $ 12.049 $ 1.204.900 

14 
GUANTES DE NITRILO NEGRO 
SIN POLVO PARA ARCHIVO 
(TALLA S) 

CAJA X 100 360 360 

$ 26.012 $ 4.968 $ 30.980 $ 11.152.800 

15 
GUANTES DE NITRILO NEGRO 
SIN POLVO PARA ARCHIVO 
(TALLA M) 

CAJA X 100 7800 7800 

$ 27.246 $ 5.202 $ 32.448 $253.094.400 

16 
GUANTES DE NITRILO NEGRO 
SIN POLVO PARA ARCHIVO 
(TALLA L) 

CAJA X 100 2000 2000 

$ 28.379 $ 5.418 $ 33.797 $ 67.594.000 

17 TAPABOCAS TRES (3) 
PLIEGUES AZUL  CAJA X 50 1145 1145 

$ 15.668 $ 3.003 $ 18.670 $ 21.377.150 

18 TAPABOCAS N95 CAJA X 50 4257 4257 
$ 133.045 $ 25.280 $ 158.325 $673.989.525 

19 BATAS ANTIFLUIDO MANGA 
LARGA (TALLA S) UNIDAD 296 296 

$ 67.093 $ 12.766 $ 79.859 $ 23.638.264 

20 BATAS ANTIFLUIDO MANGA 
LARGA (TALLA M) UNIDAD 930 930 

$ 68.526 $ 13.039 $ 81.565 $ 75.855.450 

21 BATAS ANTIFLUIDO MANGA 
LARGA (TALLA L) UNIDAD 930 930 

$ 69.793 $ 13.279 $ 83.072 $ 77.256.960 

22 BATAS ANTIFLUIDO MANGA 
LARGA (TALLA XL) UNIDAD 50 50 

$ 72.226 $ 13.742 $ 85.968 $ 4.298.400 

23 BATAS ANTIFLUIDO MANGA 
LARGA (TALLA 2XL) UNIDAD 10 10 

$ 80.793 $ 15.352 $ 96.145 $ 961.450 

24 COFIAS PARA INSUMOS DE 
EPP  

PAQUETE X 
100 97 97 

$ 22.332 $ 4.245 $ 26.577 $ 2.577.969 

25 Memoria USB 128 GB UNIDAD 800 800 
$ 44.429 $ 8.461 $ 52.890 $ 42.312.000 

26 Papel Bond tamaño media carta - 
Resma x 500 hojas  RESMA 1050 1000 

$ 13.741 $ 2.616 $ 16.357 $ 16.357.000 

27 Borrador de Nata UNIDAD 20000 16026 
$ 550 $ 127 $ 677 $ 10.849.602 

28 Cera Para Contar - Cera Dactilar 
- 14 Gramos CAJA 10000 10000 

$ 3.024 $ 583 $ 3.607 $ 36.070.000 

29 Cinta Adhesiva Mágica UNIDAD 2400 2400 
$ 10.366 $ 1.972 $ 12.338 $ 29.611.200 

30 Cinta Adhesiva Angosta 
Transparente  CAJA x 12 2500 2500 

$ 10.302 $ 1.978 $ 12.280 $ 30.700.000 

31 Clip Pequeño CAJA x 100 10000 10000 
$ 1.352 $ 281 $ 1.633 $ 16.330.000 

32 Clip Mariposa  CAJA x 50 10000 10000 
$ 3.657 $ 700 $ 4.358 $ 43.580.000 

33 
Cosedora de Oficina 30 Hojas - 
Estructura metálica - Grapas 
26/6 

UNIDAD 4000 4000 
$ 24.218 $ 4.620 $ 28.838 $115.352.000 

34 Grapa cosedora Ref. 26/6  CAJA x 5000 3500 3500 
$ 10.438 $ 1.974 $ 12.412 $ 43.442.000 

35 Grapa Ref. 23/14  CAJA X 1000 2000 2000 
$ 7.859 $ 1.492 $ 9.351 $ 18.702.000 

36 Gancho Ref. 23/8 CAJA X 1000 2000 2000 
$ 4.716 $ 898 $ 5.615 $ 11.230.000 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
COTIZADA 

CANTIDA
D 

REQUERI
DA 

VALORES PROMEDIO (SUMICORP LTDA, DAMTON GLOBAL SAS Y 
DISTRIALTILLANURA SAS) 

PRECIO 
UNITARIO  

SIN IVA 
IVA UNITARIO SUBTOTAL 

(Valor Unitario) VALOR TOTAL 

37 Marcador Permanente CAJA X 10 
Surtidos 15000 5000 

$ 13.766 $ 1.807 $ 15.573 $ 77.865.000 

38 Marcador Permanente Punta 
Delg  CAJA x 10 18000 8000 

$ 19.390 $ 2.730 $ 22.120 $176.960.000 

39 Marcador Borrable Desechable  CAJA x 10 3000 3000 
$ 18.600 $ 2.440 $ 21.040 $ 63.120.000 

40 Resaltador Desechable  CAJA x 10 5000 5000 
$ 14.110 $ 1.790 $ 15.900 $ 79.500.000 

41 Pegante liquido - mínimo 225 gr UNIDAD 8600 8600 
$ 6.004 $ 1.149 $ 7.153 $ 61.515.800 

42 Perforadora Para Oficina De 2 
Huecos - mín 20 hojas UNIDAD 1000 1000 

$ 14.119 $ 2.701 $ 16.821 $ 16.821.000 

43 Perforadora Semiindustrial 2 
Huecos - mín 40 hojas UNIDAD 1000 1000 

$ 44.606 $ 8.477 $ 53.083 $ 53.083.000 

44 Saca ganchos acero cromado 
para grapas 26/6 UNIDAD 4800 4800 

$ 3.483 $ 664 $ 4.147 $ 19.905.600 

45 Tijera de Acero Inoxidable 6" UNIDAD 4000 4000 
$ 5.697 $ 1.091 $ 6.788 $ 27.152.000 

46 Chinche -  CAJA x 50 2000 2000 
$ 1.878 $ 355 $ 2.233 $ 4.466.000 

47 Borrador para tablero acrílico UNIDAD 200 200 
$ 3.020 $ 587 $ 3.606 $ 721.200 

48 Regla plástica  UNIDAD 4000 4000 
$ 1.683 $ 320 $ 2.003 $ 8.012.000 

49 Cinta Adhesiva  ROLLO 4000 4000 
$ 8.227 $ 1.589 $ 9.816 $ 39.264.000 

50 Vinipel rollo  ROLLO 100 100 
$ 32.373 $ 6.163 $ 38.536 $ 3.853.600 

51 Cinta de enmascarar  ROLLO 500 500 
$ 8.515 $ 1.633 $ 10.148 $ 5.074.000 

52 Tajalápiz metálico UNIDAD 10000 10000 
$ 3.376 $ 655 $ 4.031 $ 40.310.000 

53 Banda caucho  KILOGRAMO 200 200 
$ 15.364 $ 2.928 $ 18.292 $ 3.658.400 

54 Tajalápiz eléctrico UNIDAD 20 20 
$ 152.079 $ 28.889 $ 180.968 $ 3.619.360 

55 Cosedora Eléctrica UNIDAD 20 20 
$ 556.111 $ 105.684 $ 661.795 $ 13.235.900 

56 Cosedora semi industrial UNIDAD 50 50 
$ 82.345 $ 15.666 $ 98.011 $ 4.900.550 

57 Guillotina para cortar papel semi 
industrial mín de 50 hojas UNIDAD 10 10 

$ 189.923 $ 86.207 $ 276.130 $ 2.761.300 

58 Gancho prensa papel 2 pulgadas CAJA X 50 200 200 
$ 22.227 $ 4.248 $ 26.475 $ 5.295.000 

59 Gancho prensa papel 15/8 
pulgadas   CAJA X 50 200 201 

$ 18.016 $ 3.421 $ 21.437 $ 4.308.837 

60 Sobre correspondencia  PAQUETE X 
100 200 200 

$ 11.332 $ 2.153 $ 13.485 $ 2.697.000 

61 Sobre de manila oficio  PAQUETE X 
100 400 400 

$ 13.187 $ 2.865 $ 16.052 $ 6.420.800 

62 Sobre de manila carta  PAQUETE X 
100 400 400 

$ 11.121 $ 2.126 $ 13.246 $ 5.298.400 

63 perforadora para 150 hojas de 2 
huecos  UNIDAD 50 50 

$ 429.942 $ 82.043 $ 511.985 $ 25.599.250 

64 mini banderitas 5 colores 
paquete  

PAQUETE X 
100 3000 3000 

$ 3.870 $ 737 $ 4.607 $ 13.821.000 

TOTAL, PROMEDIO (Sumatoria de precios Cotizados)   $3.458.092 $695.626 
$4.153.295 $3.105.983.141 

 
Nota: Durante la ejecución del contrato se podrán tener ajustes, según sean las 
necesidades institucionales en cuanto a la cantidad de papelería y útiles de oficina, siendo 
de especial y mayor consumo los Ítems 03, 26, 27, 37 y 38, sin que por ello se desconozca 
otras necesidades del Formato de Oferta Económica. 
 

12. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO 
 

El presupuesto oficial asignado por la Superintendencia de Notariado y Registro para la 
ejecución del presente proceso es de TRES MIL CIENTO CINCO MIILONES 
NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL CIENTO CUARENTA Y UN PESOS M/CTE 
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($3.105.983.141) incluido IVA y demás gravámenes que se generen. Para cubrir los costos 
provenientes del contrato, estos se encuentran amparado de la siguiente manera: 

Rubro y Recurso Concepto Valor No. de 
CDP Concepto 

 
A-02-02-01-003-002 

Pasta o pulpa, papel y productos de papel; 
impresos y artículos relacionados. 

 
$1.681.275.820 

 
No. 99325 

 
Funcionamiento 

 
C-1299-0800-9-

10305C-1299052-02 

Adquirir los equipos y elementos requeridos para el 
cumplimiento de las condiciones adecuadas para la 

conservación. 

 
$1.424.707.489 

 
No. 71525 

 
Inversión 

Fuente: Certificado de Disponibilidad Presupuestal – SNR 2025 

 
13. LUGAR DE EJECUCIÓN O DOMICILIO CONTRACTUAL 

El lugar de ejecución será en la ciudad de Bogotá D.C., en la Superintendencia de 
Notariado y Registro, ubicada en la Calle Avenida 26 No. 13 - 49, Interior No. 201, Bogotá 
D.C. 

Para efectos de entrega de elementos del contrato será en el Almacén General de la 
Entidad en la Calle 22C No.31 - 35, Bogotá D.C, previo acuerdo con el supervisor, en el 
horario de lunes a viernes de 08:00 a 12:00 horas o de 14:00 a las 16:00 horas.  

 

Cordialmente, 
 
 
 
 
 

YOLANDA RODRIGUEZ ROLDAN 
Directora Administrativa y Financiera (E) 

 
 

Revisó:  Norma Maritza Ruiz Huertas – contratista DAF 
 
 
Elaboró: Sandra Yohana Ballén Manrique - Contratista GSA 
 


