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EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META

INVITACION P’UBLICA MC-IDCM-010-2025
SELECCION MINIMA CUANTIA 010 DE 2025

OBJETO
PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA REALIZACION DEL il
FESTIVAL NACIONAL DE CIRCO “CULTURAS CIRCENSES EN EL LLANO”, CON
EL FIN DE FOMENTAR Y FORTALECER LOS TALENTOS ATISTICOS Y
CULTURALES DE DEPARTAMENTO

VILLAVICENCIO - META, DICIEMBRE DE 2025
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RECOMENDACIONES INICIALES

. Lea cuidadosamente el contenido de este documento

. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especificas para contratar.

. EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, verificara que el
proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el presente proceso de
seleccion consultando el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de
la Republica, la pagina de la Procuraduria General de la Nacion y el registro de
antecedentes penales en la pagina web de la policia nacional de la Republica de
Colombia.

. Asegurese que cumple con las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados y
proceda a reunir cuidadosa y diligentemente la informacion y documentacién exigida y
verifique la vigencia de tales documentos en los casos que sea requerido y siga las
instrucciones que se imparten para la elaboracién de su propuesta.

. Toda consulta debera formularse por escrito al INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
CULTURA DEL META, no se atenderan consultas personales, ni telefénicas. Ningun
convenio verbal con el personal del Instituto, antes o después de la firma del Contrato,
podra afectar o modificar ninguna de las estipulaciones y obligaciones contenidas en la
presente convocatoria publica.

. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan a INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, para verificar toda la informacién
suministrada en ella.

. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan a INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, para rechazar la propuesta y dar aviso
a las autoridades competentes en caso de ser necesario, cuando se presente inexactitud
en la informacion suministrada del proponente o de alguno de los miembros del
consorcio o de la unién temporal.

. Toda comunicacién enviada por los proponentes debera ser mediante el Sistema
Electronico de Contratacion Publica SECOP |II: https://www.colombiacompra.gov
.co/secop-ii.

. Toda informacion relacionada con este documento se podra consultar en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co.

10.Tenga presente: el lugar, fecha y hora de entrega de la propuesta prevista para el

presente proceso de seleccion. EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS
FUERA DEL TERMINO PREVISTO.
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INVITACION PUBLICA N° MC-IDCM-010-2025
MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, procede a publicar el
aviso de invitaciéon Publica dando aplicacion al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y de
acuerdo con lo establecido en el en el Decreto 1082 de 2015, invita a todos los
interesados en el proceso de seleccion DE MINIMA CUANTIA a participar, de acuerdo a
lo indicado en la presente invitacién.

1. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

A la presente invitacion publica le son aplicables las normas contenidas en la
Constitucion Politica de Colombia, en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion publica (Ley 80 de 1993 y ley 1150 de 2007), ley 1474 de 2011 y el
Decreto 1082 de 2015.

La invitacion publica de la referencia, se sujeta a las reglas especiales de la modalidad
de invitacion de minima cuantia. Por dicha seleccion de pueden contratar bienes, obras
y servicios cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA REALIZACION DEL Il
FESTIVAL NACIONAL DE CIRCO “CULTURAS CIRCENSES EN EL LLANO”, CON EL FIN
DE FOMENTAR Y FORTALECER LOS TALENTOS ATISTICOS Y CULTURALES DE
DEPARTAMENTO”.

El objeto a contratar esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC,
como se indica a continuacion:

UNSPSC DENOMINACION
20102301 transporte de personal
53103001 camiseta
55121800 documentos de identificacion
14111514 blocs o cuadernos de papel
53102516 gorras,

44121701 boligrafos
80111600 servicio de personal temporal
14111801 boletas o rollos de boletas
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TIPO DE CONTRATO: SERVICIO

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

3.1 FICHA TECNICA DEL BIEN Y/O SERVICIO A CONTRATAR

Item

Descripcion

Cantidad

UNIDAD DE
MEDIDA

Servicio de transporte urbano en bus de capacidad minimo de
40 personas para transporte interno en Villavicencio servicio
de transporte para minimo 40 pasajeros, debe cumplir con las
normas de seguridad exigidas por el ministerio de transporte. -
disponibilidad 24 horas incluye conductor a todo costo.,
Transporte interno en el municipio de comunas a Parque Las
Malocas

DIA

camiseta deportiva tipo runner para personal. camiseta tipo
deportiva antitranspirante full color, todas las tallas s,m,l, xI.
(segun disefio otorgado por el instituto) para uso e
identificacion.

40

UNIDAD

Servicio de impresion de escarapelas en pvc: escarapelas tipo
pvc de 10 cm x 12 cm full color por una cara con riata en cinta
falla marcada a una tinta con el logo del instituto y armada con
gancho metalico. (segun disefo otorgado por el instituto).

40

UNIDAD

Agendas tamafio 25 cm x 17 cm caratula y contra caratula en
pasta dura, cartén de 1,5 mm, impresas a todo color por 1
cara, plastificada en mate, con 80 hojas internas, impresas a 1
tinta por ambas caras, en papel bond de 75 grs.
encuadernacion anillado, con 4 separadores internos a full
color por 1 cara.

40

UNIDAD

GORRAS:

Gorra de malla flex con broche plastico, vicera curva rigida
indeformable boton forrado, banda antisudor, una marca
estampada a full color con logo institucional. (segun disefio
otorgado por el instituto)

40

UNIDAD

Esferos plastico retractil con clip, antideslizante negro, mina
gruesa, con marca a una tinta en tampografia, para toma de
apuntes en evento académico.

40

UNIDAD

Personal de apoyo logistico u operativo para festival de circo :
encargados de asistir en el montaje y desmontaje de espacios
logistico, apoyo a la organizacioén en las actividades por
cuatro (4) dias

SERVICIO

LAY

F ™
e

VP

g

META

Nit. 822002144-3
Cra 8 N°4-50 Barrio Fundadores

Teléfono: (8) 6 716222 - Fax: 6715975
E-mail: contacto@culturameta.gov.co

San Martin de los Llanos, Meta
COPIA CONTROLADA




> INVITACION PUBLICA
Qca.tura CcODIGO: VERSION: FECHA: PAGINA:
e GJ-CO-F-04 01 JUNIO DE 2019 5 DE 38

8 |supervisor , medidas minimo de 6 cm de largo x 18 cm de 2400 UNIDAD

Boletas en papel propalcote con disefio aprobado por el

ancho, full color, de 350 g/m?, disefio aprobado por supervisor

4,

OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

4.1 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten el
desarrollo normal del mismo.

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista
establecidos para tal fin.

Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

Concurrir a la Finalizacion y Liquidacion del contrato en el término legal.

Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

4.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

10.

Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que se aumente el valor del
contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones. Asi mismo, reponer las garantias
cuando el valor de las mismas se vea afectado por razén de siniestros. De lo anterior el contratista
debe comunicar a la compafia de seguros.

Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales de acuerdo
con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 del 2007.

Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estaran sujetos a reajuste.

Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes que sean requeridas por el supervisor
del contrato, a través de diferentes medios de comunicacién.

Guardar absoluta reserva sobre toda la informacion que le sea suministrada o conocida con ocasion
de la ejecucion del contrato.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que le sean imputables, con ocasion del
contrato.

Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar
agravio a un grupo de personas.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del Instituto Departamental de Cultura;
teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento de
los fines sociales que busca la contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas
debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el desarrollo
de la prestacion del servicio.

Informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda indicar en la no oportuna o
debida ejecucién del contrato o que pueda poner el peligro los legitimos intereses de la Contraloria, y
proponer alternativas de solucion a la misma.

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.
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11. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, las previstas en la propuesta, asi
como las sefialadas en la ley para el tipo de contrato a celebrar.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS :

1. Ejecutar el contrato adjudicado en los términos y condiciones sefalados en el estudio previo,
invitacién publica, y en la propuesta presentada; de conformidad con las normas legales que lo
regulen.

2. Garantizar el servicio de transporte terrestre a los participantes al EVENTO

3. Suministrar de manera oportuna, todos y cada uno de los items descritos en los requisitos técnicos
sefialados en los estudios previos, invitacion publica, y propuesta presentada.

4. Realizar la entrega y solemnizar el ingreso a almacén del IDCM de los items que lo requieran.

5. Dar cumplimiento a la garantia de los items suministrados

6. Realizar el ingreso de los elementos al almacén del Instituto Departamental de Cultura del Meta

7. El contratista debera aportar todas las herramientas, implementos, y demas recursos que sean
necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

8. Anexar evidencias registro fotografico y planillas de asistencia debidamente diligencias en el

EVENTO
9. Publicar los informes y cuentas de cobro, en la plataforma SECOP IlI.
10. Las demas que se deriven de la naturaleza del objeto contratado

5 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

5.1 ESTUDIO DEL SECTOR Y DEL MERCADO:

De acuerdo al articulo 2.2.1.1.1.6.1. del decreto 1082 de 2015 el Instituto Departamental de
Cultura del Meta, elabord el estudio del sector y del mercado como documento anexo a este
estudio previo.

5.2 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Es importante indicar que la Subdireccidon general para establecer el presupuesto oficial ajusto
los valores al peso conforme al valor del producto promedio obtenido de valores obtenidos
mediante cotizaciones realizadas a empresas del sector que desarrollan esa actividad,
obteniendo como resultado valores unitarios en este analisis de mercado, para lograr obtener el
presupuesto oficial estimado por el INSTITUTO, y asi garantizar un valor ajustado del mercado.
Lo que garantiza la transparencia en la contratacion del Instituto.

5.3 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

El objeto a contratar se encuentra incorporado en el plan anual de adquisiciones de la Entidad
para la vigencia 2025, expedido por el técnico almacenista LINA PAOLA GUTIERREZ
HERRETO, segun certificado N° 00448 de 27 de noviembre de 2025

5.4 CERTIFICADO DE DISPONIBILDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA

CONTRATACION: Los recursos requeridos para llevar a cabo la presente contratacion se
imputaran con cargo al rubro presupuestal:
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CDP RUBRO NOMBRE DE LA CUENTA VALOR e
Meta. 21092043303. Apoyar,

desarrollar y fomentar la participaciéon
de actor-es, gestores, portadores e

23.33.3301.1603- iqs’;ituciones en 18 eventos, fer!as,
001.01.2.3.2.02.02.006.01-12RB | Vitrnas,  ruedas  d-e  negocios,
formacion, transferencias de
experiencias y conocimientos para el

$ 16.387.316

745 BEL 27 fortalecimiento
NOVIEMBR Meta. 21093013302. Beneficiar a 8.000

E DE 2025 personas con procesos de formacion,
practica y fomento de talentos artisticos

001.Of:g:g?é§0329(1).21.882.-04-12 y culturales, dirigido principalmente a| $ 18.596.684

nifos, nifias, adolescentes, jovenes y

diversos grupos poblacionales y etarios

d el departamento del Meta

VALOR TOTAL $34,984,000

5.5 VALOR: EIl valor del presupuesto de contratacion es de TREINTA Y CUATRO MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS MCTE. ($34,984,000).), e incluidos todos los
impuestos y costos directos e indirectos a los que haya lugar.

Dentro del valor estipulado, la entidad esta en la obligacion de realizar los descuentos que
contemple y exija la ley (descuentos de tipo nacional, departamental y municipal a que haya
lugar).

5.6 FORMA DE PAGO:

El Instituto Departamental de Cultura del Meta, pagara al CONTRATISTA asi, UN UNICO
PAGO por el 100% del total del contrato resultante de este proceso, previa certificacion del
supervisor y cumplimiento del objeto contractual, para el pago correspondiente el contratista
debera adjuntar los documentos de legalizacion, una vez se cumpla con todos los requisitos, el
pago se efectuara durante los cinco (5) dias habiles siguientes.

e Factura en la que se indique en forma clara la cantidad y valor unitario y total del servicio

al INSTITUTO.

Informe de actividades.

Informe del supervisor.

Certificacion de cumplimiento por parte del supervisor.

Comprobante de pago a los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, si hay

lugar a ello, tratindose de persona natural y/o para persona juridica, debe adjuntar

certificacion suscrita por el Representante legal o revisor fiscal que asi los declare,

aportando copia de las planillas de pago que acrediten su cumplimiento.

e Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley y las
contribuciones correspondientes.
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6

6.1

PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

PLAZO DE EJECUCION:

El término para la ejecucion del contrato sera por un término de DIEZ (10) DIAS a partir de la
suscripcion del acta de inicio. La vigencia de las polizas debe ser igual plazo.

6.2 LUGAR DE EJECUCION:

La

7

La
las

ejecucion se realizara en el municipio de Villavicencio del Departamento del Meta.
REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO:

capacidad juridica del proponente para prestar los bienes obras, o servicios que ofrecera a
Entidades Estatales y la capacidad del representante legal de las personas juridicas para

celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasion de los limites a la
capacidad del representante legal del interesado en relacién con el monto y el tipo de las

obl

igaciones que puede adquirir a nombre del interesado.

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2

10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.
17.

Carta de presentacion de la propuesta.
Registro mercantil en el que conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar,
con una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta, y
renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.
Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).
Libreta Militar (hombres menores de 50 afios).
Registro unico tributario — RUT, actualizado; conste en las actividades econémicas del oferente que
este directamente relacionada con el objeto de la presente contratacion y coincida con la establecida
en el registro mercantil y/o certificado de existencia y representacion legal segun corresponda.
Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (Con expedicion no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta)
Certificado de antecedentes disciplinarios (Con expedicién no superior treinta (30) dias anteriores a
la presentacion de la propuesta).
Certificado de antecedentes judiciales (con expedicidon no superior treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).
Certificado de medidas correctivas (con expedicién no superior treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta).
Cumplimiento del pago de aportes parafiscales
Compromiso anticorrupcion.
Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.
Certificado de antecedentes sexuales y ademas anexar autorizacién de consulta, ley 1918 de 2018 y
Decreto 753 de 2019.
Certificado de bienes y rentas y registro de la declaraciéon de bienes y rentas y conflictos de interés
(TRANSPARENCIA), en virtud de la ley 2013 de 2019.
ESAL- Certificado De Inspeccion, Vigilancia y Control.
Formato Unico De Hoja De Vida Del DAFP.
Declaracion de que la persona natural no se encuentra incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el estado.
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PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacién de la propuesta.
2. Documento que acredite la constitucion de Consorcio o Union Temporal.
Cuando el contratista sea un Consorcio o Unién temporal, debera adjuntar los certificados de existencia
y representacion legal de cada uno de sus integrantes (si son personas juridicas).
En el caso de Consorcios, se establecera en el documento de constitucion el porcentaje de participacion
de cada uno de sus miembros.
En el caso de que el contratista sea una Unién Temporal, en el documento de constitucion se sefalaran
los términos y la extension de la participacion en la propuesta y en el contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento de la entidad.
Los Consorcios y Uniones Temporales designaran en el respectivo acto de constitucion, a la persona
que los representara para todos los efectos.
3. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio.
El certificado debera cumplir con los siguientes requisitos:
1) fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.
2) el objeto social de la persona juridica debera ser igual o similar al objeto de las actividades a
contratar, la duracion de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucion del
contrato y un (1) aflo mas. Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a
nombre de la persona juridica, debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta directiva,
en la cual haya sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato, en caso
de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso, dicha autorizaciéon debe ser anterior a la fecha de
presentacion de la propuesta.
4. Registro unico tributario — RUT, actualizado; conste en las actividades econdmicas del oferente que
este directamente relacionada con el objeto de la presente contratacién y coincida con la establecida en
el registro mercantil y/o certificado de existencia y representacién legal segun corresponda.
5.Situacion Militar definida.
6.Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).
7.Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal (Con
expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).
8.Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (Con expedicion
no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).
9.Certificado de antecedentes judiciales (no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la
propuesta).
10.Certificado de medidas correctivas (no treinta (30) dias anteriores a la presentacién de la propuesta).
11. Cumplimiento del pago de aportes parafiscales
12. Compromiso anticorrupcion.
13.Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
14.Certificado de antecedentes sexuales y ademas anexar autorizacién de consulta, ley 1918 de 2018 y
Decreto 753 de 2019.
15.Certificado de bienes y rentas y registro de la declaracién de bienes y rentas y conflictos de interés
(TRANSPARENCIA), en virtud de la ley 2013 de 2019.
16.ESAL- Certificado De Inspeccion, Vigilancia y Control.
17.Formato Unico De Hoja De Vida Del DAFP.
18.Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

Paragrafo: Sera responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los antecedentes fiscales, penales,
disciplinarios y de medidas correctivas de los oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluacion.
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NOTA: El incumplimiento o condicionamiento de una o varias de las especificaciones esenciales técnicas
minimas de obligatorio cumplimiento, ocasionara el rechazo de la oferta.

Persona juridica Nacional o Extranjera con sucursal en Colombia:

En caso de que el proponente sea persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia,
debera presentar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio,
con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario con relacién a la fecha de cierre del
proceso de seleccién, donde conste el objeto y se acredite su existencia y representacion legal, asi como
que la duracién de la sociedad no podra ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) aflos mas
a partir de su terminacion.

En el certificado de Camara de Comercio o en documento idéneo debe acreditarse que el mandatario o
representante legal de la sucursal Colombia tiene facultades para comprometer a la persona juridica
extranjera.

-Personas juridicas Extranjeras sin sucursal en Colombia: Las personas juridicas extranjeras que no
tengan sucursal en Colombia, deben probar su existencia, representacion legal y que dentro de su objeto
social se encuentren las actividades exigidas en el pliego de condiciones con uno de los siguientes
documentos: (i) El certificado expedido por la autoridad competente de cada pais, acompafiado con el
respectivo apostillaje segun corresponda, de acuerdo con los términos establecidos en el Decreto 106 de
2001 y la Ley 455 de 1998, (ii) Con la correspondiente certificacion expedida por el Consul de Colombia,
donde conste que la sociedad existe como persona juridica, y el nombre de quien o quienes, de acuerdo
con las disposiciones estatutarias, ejercen la representacién legal y que dentro de su objeto social se
encuentren las actividades exigidas en el pliego de condiciones definitivo. Dicho certificado debe haber
sido expedido en una fecha no superior a un mes con relacion a la fecha de cierre del proceso de
seleccién. La duracion de la sociedad no podra ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y tres (3)
afos mas a partir de su terminacién. La demostracion de la duracién de las personas juridicas extranjeras
debe realizarse utilizando cualquier medio probatorio legalmente valido en Colombia, incluyendo
estatutos, certificados de existencia y representacion legal, certificaciones de la autoridad competente,
documentos de incorporacion o certificados expedidos por el Consul de la Republica de Colombia con
jurisdiccién en el pais de su domicilio social, entre otros.

En el caso de personas juridicas extranjeras que no cuenten con domicilio en Colombia, debera constituir
apoderado con domicilio en Colombia para que la represente y en caso de resultar adjudicatario debera
constituir dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato una sucursal
en Colombia en los términos establecidos por el articulo 471 del Cédigo de Comercio.

1. Carta de presentacion de la oferta. Debera diligenciarse estrictamente en el Anexo titulado Carta de
Presentacion de la Oferta, firmada en original por la persona natural proponente, o por el representante
legal de la sociedad, Consorcio o Union Temporal proponente, pues dicha carta debe constituir un
compromiso de adherencia y responsabilidades.

2. Documento de conformacion de consorcio o uniéon temporal. Se diligenciara estrictamente de

acuerdo con los Formatos Documento de Conformaciéon de consorcio / unién temporal, teniendo en
cuenta lo siguiente:
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Cada una de las personas naturales o juridicas que formen parte de Consorcios o Unién Temporal
debera aportar la documentacion relativa a capacidad, existencia y representaciéon legal exigida para
tales personas en los presentes Pliegos de Condiciones.

En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad de su representante para
comprometerlas en el contrato a celebrar con el Instituto, deberan aportar autorizacion del 6rgano social
competente facultando a quien obre en nombre y representacion de la persona juridica para participar en
el Consorcio o Uniéon Temporal y a través de éste presentar la propuesta, celebrar y ejecutar el contrato.

En la propuesta debera obrar el documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal, en el cual
debera indicarse:

Si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal y las reglas basicas que regulen las
relaciones entre sus integrantes.

1. El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal en el
mismo. La omisién de esta informacion generara el rechazo de la propuesta, en el evento en que la
misma fuere necesaria para verificar el cumplimiento de Requisitos Minimos establecidos en los
Pliegos de Condiciones.

2. Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la
participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecuciéon del Contrato; de lo contrario, el
Instituto considerara que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

3. La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal, que debera ser, minimo, por el lapso
comprendido entre la celebracion, ejecucién, liquidacién del contrato. Lo anterior, sin perjuicio de
que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder
por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucién del Contrato.

4. La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Unién
Temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante legal debera contar con
facultades amplias y suficientes para formular la propuesta, suscribir el Contrato y obligar a todos los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal.

5. La omisién de las firmas del representante legal o de sus miembros, o la omisién del documento
mismo, se entenderan como falta de constituciéon del consorcio o unién temporal y generara el
rechazo de la propuesta. Adicional a lo anterior, si en el documento de conformacién del Consorcio o
Union Temporal se le imponen limitaciones al representante legal para formular la propuesta, y éste
las excede, la propuesta sera rechazada.

6. Una vez constituido el Consorcio o Unién Temporal, sus integrantes no podran ceder o transferir su
participacion en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participacion en aquél, salvo en el evento
en que el Instituto lo autorice previamente y por escrito en los casos en que legalmente esta
permitido.

3. Certificado de existencia y representacion legal. Si el proponente es una persona juridica nacional,
debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de
Comercio; cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en
Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las normas de su
pais de origen. En caso de ser persona natural debera presentar el certificado de registro mercantil.
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El certificado debera contener la siguiente informacion:

Fecha de expediciéon no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha limite de presentacién de las
propuestas. Cuando el proceso de seleccion se prorrogue, esta certificacion tendra validez con la primera
fecha.
e Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos:
1) fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccion;
2) con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.
3) el objeto social de la persona juridica debera estar acorde con el objeto de las actividades a
contratar;
4) la duracion de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucion del
contrato y un (1) afio mas.
Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona
juridica, debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya sido
autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato en caso de resultar
adjudicatario del mismo. En todo caso. Dicha autorizacidn debe ser anterior a la fecha de
presentacion de la propuesta
e La duracién de la sociedad contada a partir de la fecha limite para la presentacion de propuestas,
no podréa ser inferior al plazo establecido para el contrato y tres (3) afios mas. En el evento que el
plazo sea indefinido debera anexar acta de socios que sefiale que la sociedad no se liquidara en
un término inferior al plazo del contrato y tres (3) afios mas, para lo cual se anexara copia de los
estatutos.
e En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada sociedad debera comprobar su existencia
y representacion, mediante certificado expedido por la camara de Comercio. Si el consorcio o la
union temporal lo conforman personas naturales deberan presentar fotocopia de la cédula de
ciudadania.

4. Registro unico tributario. Los proponentes deberan estar inscritos ante la DIAN; para demostrarlo
deberan allegar copia del Registro Unico Tributario, debidamente actualizado con cualquiera de las
actividades econémicas relacionadas con el objeto a contratar.

Para uniones temporales y consorcios cada uno de sus integrantes debera aportar el mencionado
registro y en caso de adjudicaciéon deberan solicitar y aportar el RUT de la unién Temporal o Consorcio
dentro de los Tres (3) dias habiles siguientes a la adjudicacion, previa firma del contrato.

5.Situacion Militar definida: El proponente (HOMBRE, MENOR DE 50 ANOS) o como integrante de
consorcio o union temporal, o el representante legal de la persona juridica, en forma individual o como
integrantes del consorcio o uniones temporales, deberan tener su situacion militar definida. Para tal fin se
procedera a corroborar y verificar el estado de la situaciéon militar de las personas en mencién, por medio
de la oficina de la jefatura de reclutamiento de las fuerzas militares de Colombia a través del siguiente
link: https://www.libretamilitar.mil.co/modules/consult/militarysituation

En el evento que, el link en mencion no arroje la informacion a consultar, se requiere que se allegue en
fisico documento que acredite tener definida la situaciéon militar.

6. Fotocopia de la cédula. Si el Proponente es una persona natural nacional debera acreditar su
existencia mediante la presentacion de copia simple de su cédula de ciudadania valida, y si es persona
natural extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por
la autoridad competente. No obstante, todos los proponentes deberan allegar la cédula de ciudania de su
representante legal.
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7.Certificado de responsabilidad fiscal. Los proponentes no deben estar reportados en el boletin de
responsables fiscales de la Controlaria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en la Ley 610
de 2000, para lo anterior se hace necesario presentar fotocopia vigente de la debida certificacion.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes y representante legal
deberan presentar el respectivo Certificado de Responsabilidad Fiscal.

8. Certificado de antecedentes disciplinarios. Los proponentes no podran presentar propuestas ni
celebrar el contrato respectivo cuando se encuentren incursas en cualquiera de las inhabilidades o
incompatibilidades establecidas en la Ley 80 de 1993. Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al
Instituto Departamental de Cultura del Meta a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad. Por lo anterior el oferente debera adjuntar a la propuesta el certificado de los
antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién dentro de los tres (3)
meses anteriores a la fecha de cierre de la convocatoria.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberan y representante
legal deberan presentar el respectivo Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

9. Certificado de antecedentes Penales: Los proponentes no podran presentar propuestas ni celebrar
el contrato respectivo cuando se encuentren incursas en cualquiera de las inhabilidades o
incompatibilidades establecidas en la Ley 80 de 1993.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberan y representante
legal deberan presentar el respectivo Certificado de Antecedentes penales.

10.Medias Correctivas: Los proponentes no podran presentar propuestas ni celebrar el contrato
respectivo cuando se encuentren incursas en cualquiera de las inhabilidades o incompatibilidades
establecidas en la Ley 80 de 1993.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberan y representante
legal deberan presentar el respectivo Certificado de Medidas correctivas

11. Cumplimiento del pago de aportes parafiscales. En cumplimiento del Articulo 50 de la ley 789 de
2002, cuando el proponente sea persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al que
exija el respectivo régimen de contratacién para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo
caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentacion de su propuesta. En el
evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sean
persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

Cuando el proponente sea una persona natural, debera presentar una declaracion juramentada
diligenciada estrictamente en el Formato Declaracién juramentada Cumplimiento pago aportes
parafiscales, donde certifique que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de
los aportes antes mencionados, correspondientes a la nomina de los Ultimos seis (6) meses, contados a
partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.
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Nota: para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal, conforme lo dispone el articulo 23 de
la ley 1150 de 2007, el contratista debera acreditar que se encuentra a paz y salvo en el pago de aportes
parafiscales. Dicha situacion debera ser verificada por el supervisor del contrato.

12. Compromiso anticorrupcion. El proponente diligenciara el formato contemplado en el Anexo
correspondiente del pliego respectivo, con el fin de suscribir el pacto de Integridad, que busca fortalecer
la transparencia en los procesos de contratacion.

13. Acreditaciéon de no estar inscrito en el registro de deudores alimentarios morosos — REDAM.EI
Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM es un mecanismo de control creado por el
Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las
obligaciones alimentarias.

El articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podra contratar
con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad
también se predica del deudor alimentario moroso que actle como representante legal de la persona
juridica que aspira a contratar con el Estado.”

En este sentido, el proponente debera allegar con su propuesta un certificado que indique que no se
encuentra inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee deudas alimentarias en Colombia. El
certificado debera ser expedido para el proponente persona natural, o para el representante legal del
proponente persona Juridica. Dicho certificado se puede expedir a través de la carpeta ciudadana Digital
en el link: https://redam.gov.co/.

14.Certificado de antecedentes sexuales y ademas anexar autorizaciéon de consulta ley 1918 de
2018 y Decreto 753 de 2019: El proponente debera allegar con su propuesta el certificado expedido
por la policia Nacional de Colombia en el cual se acredite que no presenta antecedentes sexuales.
De igual forma, DEBERA PRESENTAR AUTORIZACION PARA LA CONSULTA VERIFICACION
DE ESTOS ANTECEDENTES POR PARTE DEL MUNICIPIO.

15. Certificado de bienes y rentas y registro de la declaracion de bienes y rentas y conflictos de
interés (TRANSPARENCIA). El proponente debera adjuntar los documentos requeridos en el presente
numeral. En virtud de la ley 2013 de 2019

16.ESAL- Certificado De Inspeccidn, Vigilancia Y Control: Para el caso de ofertas presentadas por
ESAL o como integrantes de Unién Temporal, Consorcio o Sociedad futura, el oferente allegara el
certificado de inspeccion, vigilancia y control, expedida por la entidad competente la fecha de expedicion
no puede ser superior a sesenta (60) dias habiles, si el mismo refleja que la entidad sin animo de lucro no
se encuentra al dia en documentacion sera causal de rechazo de la oferta. La entidad verificara este
certificado.

17.Formato Unico De Hoja De Vida Del DAFP: Los oferentes, personas naturales o representantes
legales en caso de las personas juridicas, deberan aportar el formato unico de hoja de vida adoptado por
el Departamento Administrativo de la Funcion Pablica — DAFP mediante Resoluciones No. 009 de 1996 y
No. 580 del 19 de agosto de 1999, en cumplimiento de lo dispuesto por la Leyes 190 de 1995 y 443 de
1998, debidamente diligenciado.

NOTA: El formato uUnico de hoja de vida se puede obtener visitando la siguiente direccion del
Departamento Administrativo de la Funcién Publica: http://www.dafp.gov.co, Publicaciones, Formatos. En
caso de ofertas presentadas en consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debe anexar
este documento.
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18.Declaracion de que la persona juridica y su representante legal o de la natural o de los
miembros de la persona plural cuando aplique no se encuentran incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

11.2. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO:

De conformidad con lo establecido en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.5.2 del decreto 1082 de 2015, el
factor de seleccién que permite escoger la oferta mas favorable del presente proceso de contratacion
sera el menor precio sobre el valor de la oferta. Para efectos de determinar el menor precio se hara la
sumatoria de los valores ofertados y se tendra como propuesta favorable la de menos precio total, ningun
item podra sobrepasar los valores individuales establecidos en el presupuesto oficial.

Para la satisfaccién de la necesidad descrita en el presente estudio y la correcta ejecucion del objeto
contractual, el instituto estima previo analisis de las actividades a realizar y elementos a suministrar y del
objeto contractual que se requieren contratar con una persona natural o Juridica, consorcio o Unién
Temporal, que cuente con inscripcion en la camara de comercio y que dentro de su actividad econémica
tenga relacion con el objeto a contratar, demuestre experiencia y En razén a lo anterior el instituto
establece los siguientes requisitos con el fin llevar a cabo la verificacion de idoneidad con que debe
contar la persona que sea seleccionada para el desarrollo del objeto contractual:

REQUISITOS DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:
EXPERIENCIA MIiNIMA: Condicién de admisibilidad: Se considerara habil el proponente que acredite:

La experiencia del Proponente en este proceso se acreditara mediante la presentacion de maximo un (1)
contrato ejecutado y liquidado, cuyo objeto sea la prestacion de servicios logisticos. Dicho contrato podra
haber sido celebrado con una entidad publica o privada y debera tener un valor igual o superior al cien
por ciento (100%) del presupuesto oficial de este proceso.

La sumatoria de las certificaciones debe ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto estimado
para el presente proceso.

Los contratos objeto de certificacion no podran comprender periodos de tiempos simultaneos.

Para los contratos en ejecucién, se tendra en cuenta los valores correspondientes a las mensualidades
efectivamente trascurridas a la fecha de cierre del presente proceso.

VERIFICACION DE EXPERIENCIA: Para verificar la experiencia requiere que el oferente anexe copia del
contrato con su respectiva acta de liquidacién o certificaciones de las cuales se logre corroborar la
siguiente informacion:

a) Nombre de la empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Fecha de del contrato

d) Objeto del Contrato

e) Actividades especificas del contrato

f) Valor del contrato

g) Porcentaje de Participacion, en caso de una Uniéon Temporal o Consorcio

h) Fecha de liquidacion

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales y alguno de los miembros podra acreditarlos.

Nit. 822002144-3

,.—‘;‘ ;—.. Cra 8 N°4-50 Barrio Fundadores
I#" " \h Teléfono: (8) 6 716222 - Fax: 6715975
= E-mail: contacto@culturameta.gov.co

g

. San Martin de los Llanos, Meta
META COPIA CONTROLADA




INVITACION PUBLICA

CcODIGO: VERSION: FECHA: PAGINA:
GJ-CO-F-04 01 JUNIO DE 2019 16 DE 38

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacién:

A. Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato
emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun
corresponda con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segun
corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de
Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el
documento del profesional.

B. Copia de la declaracién del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus
integrantes correspondiente al periodo de ejecucion del contrato, impuesto de timbre del contrato
o licencia de construccion cuando la obra fue realizada en urbanizaciones, para el caso de
procesos de obra publica

NOTA. Si hace falta alguno de estos documentos en la propuesta esta se rechazara. No se tendran en
cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén acompafadas del acta
de liquidacién, o actas de recibo final.

Se acepta como equivalente o complemento a la certificacion de cumplimiento de los contratos
ejecutados, acta de recibo final, a fin de verificar que los contratos se ejecutaron satisfactoriamente.

Para determinar el contrato que se pretende hacer valer como experiencia debera diligenciarse el Anexo
correspondiente del pliego de condiciones.

En caso de que el proponente no cumpla con lo solicitado la propuesta se calificara NO HABIL

Los errores aritméticos y de trascripcion en la informacion de los contratos relacionados seran corregidos
por parte de la entidad siempre y cuando esta cuente con la documentacion necesaria para tal efecto.

La verificacion de este criterio se hara con base en la informacién suministrada con sus respectivos
soportes, del primer contrato relacionado, que haya ejecutado el proponente.

Con el fin de corroborar el cumplimiento de las exigencias de experiencia se verificara a través del RUP el
cual debera encontrarse en firme a la fecha de presentacion de la propuesta.

Para acreditar la experiencia no se aceptaran subcontratos, ni contratos en ejecucion.

PERSONAL MiNIMO REQUERIDO.

El Instituto de Cultura ha determinado que el proponente cuente con un personal minimo para el
logro de las metas propuestas, el proponente ademas del personal minimo podra contar con el
personal que el estime conveniente para el buen desarrollo de los trabajos encomendados. El
personal minimo estara conformado por:

PERFILES:
PERFIL/TITULO EXPERIENCIA GENERAL

CANT. MINIMA
REQUERIDA

Bachiller con Seis (6) meses de experiencia en
PERSONAL LOGISTICO tema logisticos (verificables con el pago del 5
sistema de seguridad social)

Bachiller con Seis (6) meses de experiencia en
tema culinarios (verificables con el pago del
AUXILIAR EN COCINA sistema de seguridad social ) y con carnet o 1
curso de manipulacién de alimentos vigente
inferior a un 1 afo
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Para el personal ofertado, junto con los demas documentos allegados, el oferente debera incluir
autorizacion de tratamientos de datos, en aras de garantizar el cumplimiento de la ley 1581 de
2012 - ley de proteccion de datos.

bachiller (diploma o acta de grado).

Certificado de Experiencia

Hoja de Vida.

Cédula de Ciudadania.

Libreta Militar cuando aplique

Carta de Compromiso y Disponibilidad.

Antecedentes judiciales, de medidas correctivas, disciplinarios y fiscales, en el cual se acredite
ausencia de antecedentes.

Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM).

e Consulta de Inhabilidades de Delitos sexuales.

SOLO SE TENDRAN EN CUENTA:

las capacitaciones efectuadas por universidades e instituciones de formaciéon formal y no formal
debidamente acreditadas ante el Instituto Colombiano para el Fomento de la Educacion Superior — ICFES
o las secretarias de educacion departamentales y municipales.

Los proponentes que incumplan los minimos exigidos se les considerara como no habil su propuesta.
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales y alguno de los miembros podra acreditarlos.

DOCUMENTOS DE TODOS LOS VEHICULOS: Con el fin de asegurar que el servicio publico
de transporte terrestre automotor especial de pasajeros cumpla con todos los requisitos legales,
el proponente debera allegar con su propuesta los documentos de todos los vehiculos a utilizar
en la ejecucién contractual, los cuales deberan estar vigentes: Licencia de Transito, soat
vigente, pdliza de responsabilidad contractual y extracontractual (transporte de pasajeros),
certificado de revision técnico mecanica y de emisiones de contaminantes (si aplica) y
resolucion de habilitacion expedida por el ministerio de transporte.

El proponente debera acreditar con su propuesta lo siguiente:

v" Debera presentar propuesta con minimo cuatro (4) vehiculos descritos de la siguiente
manera (4 buses de 40 pasajeros.

v' Acreditar certificado, autorizaciéon o resolucion de habilitacion del servicio de transporte de
terrestre especial, emitido por el Ministerio de Transporte, en el que se evidencia estar en
firme y no vencido, junto con su respectiva carta de operacion y/o superior.

v' Contar con las pdlizas de cobertura de responsabilidad civil contractual y extracontractual
vigente para el cierre y durante el termino de ejecucion del futuro contrato.

v' En el caso de los conductores, deberan acreditar estar eximidos de cualquier antecedente
(Procuraduria, Contraloria, Judicial y Medidas Correctivas), y deberan contar con licencia
para la categoria correspondiente al vehiculo ofertado y acreditar estar libre de multas.

v" En caso de no prestar el servicio de forma directa, podra acreditar el cumplimiento de estos
servicios, por medio de convenio comercial, alianza comercial o contrato de prestacion de
servicios de transporte, entre los extremos (proponente y empresa de servicio de transporte
terrestre), firmado por los representantes legales de cada empresa, el cual, sera objeto de
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verificacion al momento de realizarse la evaluacion técnica, acompafado de:

v' Certificado de existencia y representacion legal de la camara de comercio, vigente y cuya
expedicion no supere treinta dias al cierre del presente proceso.

v RUT vigente que acredite actividad comercial relacionado al servicio a contratar del
proponente y aliado comercial

v' Cedula de ciudadania del representante legal.

v Los vehiculos de transporte deberan cumplir:

v Capacidad: Minima exigida Pasajeros (De acuerdo a cada Vehiculo solicitado)

v Vehiculo tipo (De acuerdo a cada Vehiculo solicitado)

v Modelos: 2015 en adelante en los casos que no este determinado el modelo en la
especificacion técnica

v"Incluye combustible.

v Combustible: Diésel o Gasolina.

v Aire acondicionado.

Notas:

1. En el evento en que el proponente no ofrezca los items minimos exigidos con las cantidades

y

calidades senaladas en las obligaciones especificas del contratista para la ejecucion del

contrato que se pretende celebrar, dara lugar a la calificacion de la propuesta como
INHABILITADO TECNICAMENTE vy por consiguiente no podra ser evaluada.

Notas:

1.
y

En el evento en que el proponente no ofrezca los items minimos exigidos con las cantidades
calidades senaladas en las obligaciones especificas del contratista para la ejecucion del

contrato que se pretende celebrar, dara lugar a la calificacion de la propuesta como
INHABILITADO TECNICAMENTE vy por consiguiente no podra ser evaluada.

8 CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Pagina del SECOP Il
Publicacion invitacion publica 2 de diciembre de 2025 www.colombiacompra.gov.co.
Plazo maximo para observar - Plazo Pégina del SECORP I
de solicitudes para limitar la 3 diciembre de 2025, hasta las www.colombiacompra.gov.co.
convocatoria a Mipymes. 5:00 p.m.
Publicacion de aviso de limitacion Pagina del SECOP Il
Mipymes (si aplica o no) 3 diciembre de 2025 www.colombiacompra.gov.co.
Plazo maximo para responder las 3 diciembre de 2025 Pagina del SECOP Il
observaciones www.colombiacompra.gov.co.
Plazo para expedir adendas 3 diciembre de 2025 Pagina del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co.
Presentacién de propuestas (cierre) 5 de diciembre de 2025 Pagina del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co.
Verificacion requisitos habilitantes, Péagina del SECORP I
Evaluacion de las ofertas Del 5 al 9 de diciembre de 2025 www.colombiacompra.gov.co.
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Publicacién informe de evaluacién Pagina del SECORP Il
9 de diciembre de 2025 www.colombiacompra.gov.co.
Traslado del informe de evaluacion 10 de diciembre Pagina del SECORP Il
www.colombiacompra.gov.co.
presentacién de observaciones al 10 de diciembre de 2025 Pagina del SECOP Il
informe de evaluacion www.colombiacompra.gov.co.
Publicacion respuesta a Pagina del SECOP Il
observaciones y aceptacion de la 11 de diciembre de 2025 www.colombiacompra.gov.co.
oferta y/o Declaratoria de desierta

9 ACLARACIONES Y ADENDAS AL PROCESO

Los interesados en formular observaciones deberan ser presentadas a traves del Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica SECOP IlI. Portal Unico de Contratacion
www.contratos.gov.co.

Las modificaciones o adiciones a las condiciones de la Invitacion publica de minima cuantia y
sus anexos se efectuaran mediante adendas, respectivamente y se publicaran en la pagina del
SECORP II.

10 PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS Y/U OFERTAS

La oferta debera ser presentada en Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP II:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-Il

11 CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA Y/U OFERTA

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada
a la INVITACION PUBLICA, de lo contrario sera rechazada, especialmente en los siguientes
casos:

a. Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en la
invitacion.

b. Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos
habilitantes.

C. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del presente
proceso.

d. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la

invitacion; el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, podra solicitar
aclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar, sin que por ello los proponentes puedan
completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

e. Cuando no se presente la informacidon necesaria para llevar a cabo la evaluacion
economica de las propuestas
f. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacién o

documentacién allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las
acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

g. Cuando el valor total de la oferta supere el presupuesto oficial determinado para el
presente proceso de seleccion.

Nit. 822002144-3

,.—‘;‘ ;—.. Cra 8 N°4-50 Barrio Fundadores
I#" " \h Teléfono: (8) 6 716222 - Fax: 6715975
= E-mail: contacto@culturameta.gov.co

g

. San Martin de los Llanos, Meta
META COPIA CONTROLADA



http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-

=D INVITACION PUBLICA
Qca.tura CODIGO: VERSION: FECHA: PAGINA:
M= GJ-CO-F-04 01 JUNIO DE 2019 20 DE 38
h. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo

proponente, por si o por interpuesta persona, o cuando la misma persona forma parte de 2 o
mas consorcios 0 Uniones Temporales

12 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE PROPUESTAS.

El acto de cierre y la apertura de las propuestas se realizara en la fecha, lugar y hora
determinados en el cronograma del proceso de seleccion, a través del uso de las herramientas
digitales dispuestas para tal fin en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica SECOP I

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo para presentar propuestas no podran retirar,
adicionar o corregir sus propuestas, las propuestas presentadas en forma extemporanea no
seran recibidas.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la
plataforma del SECOP |Il, se dara aplicacién a lo dispuesto en el “Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP |I” disponible en la siguiente direccion electrénica:
auxiliarjuridico@culturameta.gov.co

En caso de que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los
requisitos de habilitacion exigidos y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la
invitacion.

No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefala en esta invitacion, ni

via fax.

La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado
por el Representante Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello,
de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion, debidamente foliada en
estricto orden consecutivo ascendente

13 PUBLICACION DE LA EVALUACION.

El resultado de la evaluacién se publicara en la pagina web www.contratos.gov.co, un (1) dia
habil, termino dentro del cual los oferentes podran presentar observaciones a la misma, las
cuales seran resueltas por EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META.

14 PROPUESTA UNICA HABIL Y DECLARATORIA DESIERTA:

Conforme al Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Decreto 1082 de 2015, la entidad podra adjudicar el
contrato cuando solo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacién publica.

El INSTITUTO podra declarar desierta la presente invitacién cuando no se pueda adelantar una
seleccion objetiva, seran causales las siguientes:

1) Cuando ninguna de las ofertas cumpla con lo exigido con la presente informacién
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2) Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes
durante el proceso que impiden o no garanticen la seleccion objetiva de la oferta.

3) Cuando se hubieren rechazado las ofertas.
4) En general por causas o motivos que impidan la escogencia objetiva

La declaracion de desierto del proceso se hara mediante comunicacién motivada que se
publicara en el SECOP.

15 FACTOR DE ESCOGENCIA Y DESEMPATE DE PROPUESTAS.

De conformidad con lo previsto en la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 "Por medio del cual
se impulsa el emprendimiento en Colombia" dispone en su articulo 35: de existir empate entre
varios proponentes, es decir, que dos o mas ofertas de precio coincidan en ser las DE MENOR
PRECIO OFRECIDO, la adjudicacién se hara de acuerdo con el siguiente orden: “(...)
ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o
mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los
Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen
de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en
todo caso los compromisos internacionales vigentes; asi mismo se tendra en cuenta Ila
reglamentacion consagrada en el decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021 en los articulo
2.21.2.1.5.1 numeral 8 y 2.2.1.2.4.2.17 que establece la forma de acreditacién de los mismos.

16 CRITERIOS DE SELECCION

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, una
vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a adjudicar el contrato al
oferente que haya presentado el menor precio.

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS.
Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas.

2. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, y los documentos soporte del contador como Tarjeta
Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de Identificacion del
mismo.

3. Deberan acreditar mediante Registro Mercanti o Certificacibn de Existencia vy
Representaciéon Legal que su constitucion o existencia es minimo de un (1) afo contado a
partir de la publicacion del proceso de seleccion.

4. lLas personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacién, y los documentos soporte del contador como
Tarjeta Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de
Identificacién del mismo.
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5. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

6. Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

7. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

8. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

9. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.

18 ACEPTACION DE LA OFERTA

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, previos los estudios
correspondientes y el analisis comparativo de las propuestas, basado en los aspectos juridicos,
técnicos, adjudicara conforme a lo sefalado en el Decreto 1082 de 2015, el contrato derivado
de este proceso, al proponente cuya propuesta se ajuste a la invitacion publica y haya
presentado la propuesta conforme a los criterios de evaluacion, siempre y cuando cumpla con
los requisitos habilitantes; aspectos que quedaran consignados en el Acta de evaluacion.

La adjudicacion se hara mediante la aceptacién de la oferta, contra la cual no procede recurso
alguno, la misma que sera publicada en el SECOP, conforme a lo establecido por el Decreto
1082 de 2015, con el fin de enterar de su contenido a todos los oferentes que participan en el
proceso de seleccién, incluida la respuesta que la entidad de a las observaciones presentadas
por los oferentes al informe de evaluacion.

El proceso de invitacién publica podra ser suspendido por el término que se sefale en el acto
motivado que asi lo determine, cuando a juicio del jefe de la entidad se presenten
circunstancias de interés publico o general que requieran analizarse y que puedan afectar la
normal culminacién del proceso.

Una vez aceptada la oferta el proponente ganador se obliga con el INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, con la constitucion y presentacion de las pdlizas
exigidas, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la publicacién de la aceptacion en el
SECOP.

19 GARANTIAS

A. Cumplimiento: Su cuantia sera equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato por un
término igual al plazo de ejecucion del Contrato y cuatro (4) meses mas.

B. Pago de Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: su cuantia sera
equivalente al 5 %del valor total del contrato y cubrira el plazo del mismo y 3 afios mas.

Nit. 822002144-3

,.—J;‘ ;—.. Cra 8 N°4-50 Barrio Fundadores
l#' = \%‘.’ Teléfono: (8) 6 716222 - Fax: 6715975
= E-mail: contacto@culturameta.gov.co

L

. San Martin de los Llanos, Meta
META COPIA CONTROLADA




INVITACION PUBLICA

ngm cODIGO: VERSION: FECHA: PAGINA:
e GJ-CO-F-04 01 JUNIO DE 2019 23 DE 38

C. Calidad del Servicio: Por un monto equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato, y por
una duracién igual al plazo de ejecucién y cuatro (04) meses mas

D. Responsabilidad Civil Extracontractual: Su cuantia sera equivalente a doscientos (200) SMMLYV,
y su vigencia sera por todo el periodo de ejecucion del contrato. El asegurado sera el Instituto
Departamental de Cultura del Meta y los terceros afectados por la ejecucion del contrato.

20 SUPERVISION

La Vigilancia, Control y Supervision de la ejecucion del Contrato que se llegare a suscribir, como
consecuencia del proceso de minima cuantia, estara a cargo de la Direccion del Instituto
Departamental de Cultura del Meta, o quien haga sus veces; quien representara al INSTITUTO
ante el CONTRATISTA, y tendra las siguientes obligaciones: 1.) coordinara y tendra la
responsabilidad, de velar por el cumplimiento del contrato. 2.) autorizar su pago previa expedicion de
certificacion de cumplimiento que debera contener los siguientes soportes: a) Certificacion o
documentos equivalentes, informes, registro fotografico.

Los supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables por mantener informada a la entidad
contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados
como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgos el cumplimiento del contrato, o
cuando tal incumplimiento se presente

21 INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES

Los representantes legales de las firmas proponentes con la suscripcion de la carta de presentacion
de la propuesta declararan bajo la gravedad del juramento que, a la fecha de presentacion de la
propuesta, no se encuentran incursos en causal de inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibiciones
establecidas en la Constitucion y la ley para contratar con entidades estatales.

22 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS:

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley 850 de 2003, se convocan a las veedurias ciudadanas,
con el fin de garantizar la participacion en la ejecucion del presente contrato, las partes deberan
permitir el ejercicio de la veeduria ciudadana en los siguientes términos: 1.) Suministrar informacion
a quienes ejerzan las funciones de veeduria ciudadana cuando ésta sea requerida. 2.) Atender a las
citaciones y requerimientos de la veeduria ciudadana, cuando se convoque.

Dada en Villavicencio, el dia 2 de diciembre del 2025

LUIS FERNANDD AVAREZ BAQUERO

Elaboro 7~ Reviso PN
Hugo Carrero  » /1 & Mauricio Londofio /. \
CPS - ) Cps INAL )
Firma: wn FLaah Firma: [ v/
T N
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ANEXOS
ANEXO No 1

CARTA DE PRESENTACION

(Ciudad y fecha)

Sefores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Ubicado: Cra 29 CL 33 br Porvenir - Villavicencio
Teléfono: 6716222

E-mail: contacto@culturameta.gov.co

Villavicencio, Meta

Ref. Invitacion de Minima Cuantia No. MC-IDCM-___ -2025
Por medio del presente escrito me permito presentar propuesta para participar en la Invitacion de
Minima Cuantia No. MC-IDCM- -2025 cuyo objeto es:

Para perfeccionar y legalizar el contrato respectivo desde el primer (1) dia hasta el segundo dia a
partir de la comunicacion de la misma y a ejecutar el objeto contractual de acuerdo a lo sefalado en
los documentos de la invitacion publica y de la propuesta presentada y las demas estipulaciones
convenidas entre las partes y aceptadas por la entidad.

En mi calidad de proponente declaro:

¢ Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial
dentro de los ultimos tres (3) afos anteriores a la fecha limite de entrega de las propuestas 6 en su
defecto informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes entidades: (indicar el
nombre de cada entidad).

¢ De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de
los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

¢ Que acepto las cantidades establecidas por la entidad para la ejecucion del contrato, entendiendo
que son aproximadas y que por tanto podran aumentar o disminuir durante el desarrollo del mismo.

¢ Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones del presente proceso de
contratacion y acepto todos los requisitos contenidos en la invitacion publica.

¢ Que, en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecuciéon del contrato
respectivo, cuando la entidad dé la orden de iniciacion mediante la comunicacion escrita que se
suscriba para el efecto, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo
establecido en los documentos del presente proceso, la propuesta y el contrato respectivamente.

e Que me comprometo a entregar los documentos que sean necesarios para suscribir el acta de
iniciacion, de conformidad a lo estipulado en la presente Invitacion publica

¢ Que los precios de la propuesta se mantendran sin variacién durante la vigencia del proceso de
seleccion y el contrato.

¢ Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso.
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e Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me
encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones
consagradas en la Ley para celebrar el contrato.

¢ Que lei cuidadosamente la invitacion publica de este proceso y elaboré mi propuesta ajustada a
los mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones,
formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

¢ Que acepto y autorizo la entidad para que se nos informe de todas las actuaciones y tramites
contractuales y se nos notifique de los actos administrativos que se surtan en desarrollo del presente
proceso de contratacion en el siguiente correo electronico

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

Nombre o Razén Social del Proponente:
Cédula de ciudadania o NIT:
Representante Legal:
Profesion:

Tarjeta Profesional:
Pais de Origen del Proponente:
(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o union temporal se debe indicar el nombre y
pais de origen de cada uno de los integrantes)

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO:

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en la
siguiente Direccion:

Direccion:
Ciudad:
Teléfono(s):
Fax:
Teléfono Movil:
Correo Electronico:
Atentamente,

Firma:

Nombre:

C.C.

En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de
personas juridicas, consorcios o0 uniones temporales debera estar firmada por el representante
debidamente facultado.
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ANEXO No 2

PROPUESTA ECONOMICA CUADRO DE DESCRIPCIONES Y CANTIDADES
REF: SELECCION DE MINIMA CUANTIA N° MC-IDCM-010-2025

OBJETO:
“PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA REALIZACION DEL Ill FESTIVAL
NACIONAL DE CIRCO “CULTURAS CIRCENSES EN EL LLANO”, CON EL FIN DE
FOMENTAR Y FORTALECER LOS TALENTOS ATISTICOS Y CULTURALES DE
DEPARTAMENTO

PROPONENTE

No. Dias,

UNIDAD Valor

Item

DE

Descripcion

MEDIDA

Cantidad

N° u
d
ocasiones

Unitario Subtotal

(COP)

(COP)

Servicio de transporte urbano en bus de
capacidad minimo de 40 personas para
transporte interno en Villavicencio servicio
de transporte para minimo 40 pasajeros,

1 debe cumplir con las normas de
seguridad exigidas por el ministerio de
transporte. -disponibilidad 24 horas
incluye conductor a todo costo.,
Transporte interno en el municipio de
comunas a Parque Las Malocas

DIA 4 4

camiseta deportiva tipo runner para
personal. camiseta tipo deportiva
2 | antitranspirante full color, todas las tallas
s,m,|, xl. (segun disefio otorgado por el
instituto) para uso e identificacion.

UNIDAD 40 1

Servicio de impresidn de escarapelas en
pvc participantes, mesa técnica , jurados
y personal logistico. escarapelas tipo pvc
de 10 cm x 12 cm full color por una cara
con riata en cinta falla marcada a una
tinta con el logo del instituto y armada con
gancho metalico. (segun disefio otorgado
por el instituto).

UNIDAD 40 1

Agendas para toma de apuntes en evento

académico. tamafio 25 cm x 17 cm UNIDAD 40 1
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caratula y contra caratula en pasta dura,

carton de 1,5 mm, impresas a todo color

por 1 cara, plastificada en mate, con 80
hojas internas, impresas a 1 tinta por
ambas caras, en papel bond de 75 grs.

encuadernacion anillado, con 4
separadores internos a full color por 1
cara.

GORRAS:
Gorra de malla flex con broche plastico,
vicera curva rigida indeformable boton
5 forrado, banda antisudor, una marca
estampada a full color con logo
institucional. (segun disefio otorgado por
el instituto)

UNIDAD

40 1

Esferos plastico retractil con clip,

6 antideslizante negro, mina gruesa, con
marca a una tinta en tampografia, para
toma de apuntes en evento académico.

UNIDAD

40 1

Personal de apoyo logistico u operativo
para festival de circo : encargados de
asistir en el montaje y desmontaje de

espacios como salas, zonas
deacreditacion, alfombras, areas de
ingreso, areas de sociales, y areas de
comida; gestionar materiales como
sefalética, equipos, credenciales y
mobiliario; controlar accesos a
4 presentaciones audiovisuales, eventos
especiales y zonas restringidas; orientar
al publico y canalizar inquietudes;
supervisar la limpieza y disposicion de
residuos; y reaccionar con eficacia ante
imprevistos dentro del entorno cultural.
nivel de estudio: bachiller, con

experiencia en actividades logisticas o

realizacion de eventos.. logistico apoyo

organizacion en las actividades por los 4

dias

SERVICIO

Boletas en papel propalcote con disefio

5 aprobado por el supervisor , medidas 6

cm de alto x 18 cm de ancho, full color,
de 350 g/m?, disefio aprobado por

UNIDAD

2400 1

LAY

[ -
% 5a
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TOTAL $

TOTAL, OFERTA:

El Precio total ofertado, incluye IVA y demas impuestos nacionales, departamentales y municipales,
si es el caso, y cualquier otro costo directo o indirecto, en los cuales deba incurrir el contratista para
la prestacion del servicio requerido.

Asi mismo manifestamos expresamente que cumplimos con cada uno y con la totalidad de los
requerimientos técnicos disefados y solicitados por la entidad.

NOMBRE O RAZON SOCIAL
NIT C.C.

TELEFONOS

DIRECCION

REGIMEN

Nombre y firma del Representante Legal Validez minima de la oferta () dias

Nota: La propuesta econdmica debera especificar item o concepto por cada una de las
especificaciones y caracteristicas del objeto contractual.
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ANEXO No 3

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El suscrito a saber: xxxxxxxxxx, domiciliado en xxxx, identificado con No XXXXXXXXXXXXXX, quien obra
en nombre propio quien en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesto mi voluntad de
asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta
las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, realiza el proceso
de minima cuantia N° XX de 2025, para la celebracion de un contrato estatal cuyo OBJETO “xxx” en
los términos prescritos en la ley 80 de 1993, y demas decretos reglamentarios concordantes;

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accion del Estado colombiano y del
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, para fortalecer la transparencia en los
procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de contratacion
aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion
propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso y, en tal sentido, suscribe el
presente documento unilateral anticorrupcion, que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS

EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes
COMpromisos:

1.1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario publico en relacion con su Propuesta, con el proceso de seleccion, ni con la ejecucion
del Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta,

1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un
agente comisionista independiente lo haga en su nombre;

1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el
cumplimiento de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el
presente el proceso de seleccion y la relacidn contractual que podria derivarse del mismo, y les
impondra las obligaciones de: i) no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los
funcionarios del INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, ni a cualquier otro
funcionario publico que pueda influir en las condiciones de ejecucion o de supervision del contrato,
bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios
publicos, puedan influir sobre las condiciones de ejecucion o supervision del contrato; y ii) no ofrecer
pagos o halagos a los funcionarios del INTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META,
durante el desarrollo del Contrato.

1.4. El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccion, o como efecto la
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distribucion de la adjudicacién de contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es materia
el proceso de seleccion referido en el considerando primero del presente acuerdo.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL Proponente asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias
previstas en la invitacidn publica, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en el municipio de Villavicencio, a los
XXXXXXXXX (xx) dias del mes de xxxxxx de 2025.

NOTA: ElI compromiso debe venir firmado por el proponente o por el representante legal
Debidamente facultado, en caso de personas juridicas, Consorcios o Uniones Temporales, so pena
de ser evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE.
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ANEXO No 4

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 PERSONA NATURAL
(Ciudad y fecha)

Sefores INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Ubicado: Cra 29 CL 33 br Porvenir - Villavicencio
Teléfono: 6716222 E-mail: contacto@culturameta.gov.co Villavicencio - Meta

REFERENCIA: CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES A SALUD, PENSION Y RIESGOS
PROFESIONALES.
............................................................... , identificado con cédula de ciudadania No.

...................... expedida en .................., en mi condiciébn de ..................................a nombre
propio o con establecimiento de comercio denominada ....................coeeinll. , identificada con
Nt , manifiesto bajo la gravedad de juramento:

Respetados senores,

En concordancia con lo exigido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, atentamente me permito
certificar que Que durante los ultimos seis (06) meses he
cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y riesgos
profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a los empleados que he vinculado por
contrato de trabajo, por lo que declaro que me encuentro a paz y salvo con las empresas
promotoras de salud EPS, administradoras de riesgos profesionales ARP, Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA. (Si aplica)

Que no tengo trabajadores a cargo y que en consecuencia no tengo la obligacién legal de aportar a
los sistemas de seguridad social en salud, pension y riesgos profesionales, por empleados
vinculados por contrato de trabajo. Igualmente declaro, que como persona natural me encuentro al
dia en el pago de mis aportes al sistema de seguridad sistemas de seguridad social en salud y
pension. (Si aplica)

Que actualmente estoy al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con el INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META me obligo a hacer los aportes de ley durante la
vigencia del contrato cuyo objeto es:

Atentamente;

FIRMA DEL PROPONENTE

Nombre
C.C.
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ANEXO No 5

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 (PERSONA JURIDICA)

(Ciudad y fecha)

Sefores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Ubicado: Cra 29 CL 33 br Porvenir - Villavicencio
Teléfono: 6716222

E-mail: contacto@culturameta.gov.co

Villavicencio - Meta.

REFERENCIA: CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES PARAFISCALES, SALUD,
PENSION Y RIESGOS PROFESIONALES.

............................................................... , identificado con cédula de ciudadania No.
...................... expedidaen.................., manifiesto bajo la gravedad de juramento:

Que he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad social en salud, pension y riesgos
profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a los empleados que he vinculado por
contrato de trabajo, por lo que declaro que me encuentro a paz y salvo con las empresas
promotoras de salud EPS, administradoras de riesgos profesionales ARP, Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA.

Que actualmente me encuentro vinculado al Sistema General de Salud y Pensién, a la fecha estoy
al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con el Instituto Departamental de Cultura del
Meta, me obligo a hacer los aportes de ley durante la vigencia del contrato cuyo objeto es:

Lo anterior en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002.

FIRMA DEL PROPONENTE

Nombre
C.C.
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ANEXO No 6
CARTA CONFORMACION CONSORCIO
(Ciudad y fecha)
Sefiores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Ubicado: Cra 29 CL 33 br Porvenir - Villavicencio
Teléfono: 6716222

E-mail: contacto@culturameta.gov.co

Villavicencio - Meta

Ref: Seleccion de minima cuantia No. MC-IDCM-___-2025 Los suscritos
y , debidamente autorizados para actuar

en nombre y representacion de y , manifestamos por este

documento que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO para participar en el proceso de

seleccion numero que ha abierto esa Entidad para y por

tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracion de este Consorcio sera igual al término de ejecucion y liquidacion del contrato.

2. El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE PORCENTAJE DE PARTICIPACION

A %

B. %

2. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

4. El representante del Consorcio es: , identificado con la cédula de
ciudadania numero de , quien esta expresamente facultado para

firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el
contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y
liquidacion del contrato, con amplias y suficientes facultades.

5. Denominacién del Consorcio:

6. La sede del consorcio es:

Direccion

Teléfono

Telefax

E-mail

Ciudad

En constancia, se firma en a los dias del mes de xxx de 2025

NOMBRE, FIRMA
C.C.

NOMBRE, FIRMA
C.C.

FIRMA REPRESENTANTE DEL CONSORCIO.
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ANEXONo7
CARTA CONFORMACION UNION TEMPORAL
(Ciudad y fecha)
Sefiores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Ubicado: Cra 29 CL 33 br Porvenir - Villavicencio
Teléfono: 6716222

E-mail: contacto@culturameta.gov.co

Villavicencio — Meta

Ref: Seleccion de minima cuantia MC-IDCM- ===--- 2025

Los suscritos y , debidamente
autorizados para actuar en nombre y representacion de y

, manifestamos por este documento que hemos convenido
asociarnos en UNION TEMPORAL para participar en el proceso de seleccién nimero que
ha abierto esa Entidad para y, por tanto, expresamos lo
siguiente:

1. La duracién de esta Unién Temporal sera igual al término de ejecucion y liquidacion del contrato.
2. La Union Temporal estd integrada por: NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION DE
PARTICIPACION EN PROPUESTA Y SU EJECUCION (discriminar actividades a ejecutar por c/u de
los integrantes)

A %

B %

2. La responsabilidad de los integrantes de la Uniéon Temporal es solidaria e ilimitada.

3. El representante de la Unién Temporal es:
, identificado con la cédula de ciudadania numero de

, quien esta expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de
salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que
fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del contrato, con amplias y suficientes
facultades
4. Denominacion de la Unién Temporal:
5. La sede de la Union Temporal es:
Direccién
Teléfono
Telefax
E-mail
Ciudad

En constancia se firma en a los dias del mes de de 2025

NOMBRE, FIRMA DE TODOS LOS INTEGRANTES
C.C. No.

FIRMA REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL
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ANEXO No. 8

MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O DE UNION TEMPORAL (Segun sea el caso)

Identificado con la C.C. No. de. , y vecino de, obrando en representacion de la sociedad,
domiciliada en la ciudad de. y identificado con la C.C. No. de., y vecino de
obrando en representacion de la sociedad , domiciliada en la ciudad de, hemos

decidido conformar una (Unién temporal o Consorcio) en los términos que estipula la Legislacion vy,
especialmente lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las
siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: La (Unién Temporal o Consorcio) se conforma con el
propésito de presentar propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucién del contrato
resultante ante INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META en relaciéon con el
Invitacion Publica de Minima Cuantia No. _  de 2025 cuyo objeto es contratar:

CLAUSULA SEGUNDA: La participacion en la (Unién Temporal o Consorcio) que se acuerda, sera
del % para y del % para

CLAUSULA TERCERA: (Integrante) e (Integrante), responderan en forma solidaria y mancomunada
por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderan en forma conjunta
todas las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos alli
contenidos, delegando la representacion y respectiva coordinacién de la (Union Temporal o
Consorcio) en cabeza de XXXXXXX, como representante legal de (Integrante) y de esta (Unién
Temporal o Consorcio).

CLAUSULA QUINTA: La duracién de esta (Unién Temporal o Consorcio) se extendera por todo el
tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, y ocho (8) meses
mas, segun lo preceptuado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unién Temporal o
Consorcio) y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas por la Ley 80 de 1993 para la
(Union Temporal o Consorcio). En constancia de aceptacion y compromiso, se firma el presente
documento por los que en el intervienen, el dia del mes XXXX de 2025 en la ciudad de.

Nombre, identificacion y sociedad que representa

Nombre, identificacion y sociedad que represente
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COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

LOS SUSCItOS: ...ovvvvveeeiiieeeeiie, , identificado con cédula de ciudadania No............ de..ouuninn. ,
domiciliado en..................... , actuando en mi propio nombre (o en representacion de............. ) que
en adelante se denominara el Proponente, manifestamos la voluntad de asumir el presente
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Que el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, adelanta la Invitacién Publica de
Minima Cuantia No. xx de 2025 con el objeto de contratar es el “xx”. Que el Proponente tiene interés
en apoyar la accion del Estado Colombiano y EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA
DEL META, en el implemento de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia
en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupcion.

2. Que el Proponente tiene interés en el proceso de Proceso de Seleccion referido en el primer
considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la informacion necesaria para la transparencia
del proceso, y en tal sentido realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.

DECLARACIONES

PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramento no encontrarme incurso dentro de las
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica ni en el articulo 8° de la Ley
80 de 1993, asi como no tener sancion vigente por la trasgresién de alguna de ellas, para contratar
con Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suministré y suministraré al INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, es cierta y precisa y que no omiti ni omitiré
informacion que sea necesaria para la transparencia en la celebracion y desarrollo del contrato.
TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni indirectamente,
dadiva o beneficio para obtener una decisién a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno
de los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econdmicamente ajustada a la realidad,
que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y
oportunidad exigidas en la invitacion publica.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente
proceso, las adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron a la invitacién publica en
condiciones de transparencia, equidad e igualdad.

COMPROMISOS

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucion o en
la Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacion escrita del INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META vy si ello no fuere posible renunciaré a la ejecucion del
mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y a
asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente
contrato.

TERCERO: Me comprometo a suministrar al INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL
META, cualquier informacién sobre actos de corrupcién, soborno, subjetividad, presion o
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favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener
conocimiento.

CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general,
previstos en la invitacion publica y en el contrato.

QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos y a
asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato
resultante de la Invitacion Publica de Minima Cuantia No. XXXX de 2025.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptaciéon de nuestros compromisos y
declaraciones incorporadas en el presente documento, se suscribe en la ciudad de el dia
de 2025.

EL PROPONENTE

Firma C.C.

Firma C.C. No.

NOTA: EN CASO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL ESTE DOCUMENTO DEBE SER
DILIGENCIADO POR TODOS LOS INTEGRANTES.
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ANEXO No 10
EXPERIENCIA
DESCRIPCION CONTRATO

Numero de contrato

Nombre del Contratista

Nombre del Contratante

Objeto del Contrato

Valor del Contrato

Fecha de Inicio

Fecha de terminacion

Porcentaje de ejecucion

Porcentaje de participacion si fue ejecutado

con alguna forma de asociacion

FIRMA:

Nota: Adjuntar la informacién, de acuerdo a lo indicado en la presente invitacion.
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