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INFORME DE SUPERVISION N° 3 Y FINAL 
 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°CD-290-2025 
 
CONTRATANTE:    MUNICIPIO DE PUERTO NARE 
NIT. No.    890.981.000-8 
REPRESENTANTE LEGAL: JUAN CARLOS ACEVEDO ALZATE 
 
CONTRATISTA:    DIANA CECILIA HERRERA CEBALLOS 
CEDULA. NO.  21.939.245 
 
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 

GESTIÓN EN LA SECRETARIA GENERAL Y DE 
GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE PUERTO NARE, 
ANTIOQUIA. 

 
VALOR DEL CONTRATO:  CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS MIL 

PESOS M/CTE ($4.400.000). 
 
DURACION: DOS (02) MESES  
 
FECHA DE INICIO:   05 DE SEPTIEMBRE DE 2025 
FECHA DE TERMINACION:  04 DE NOVIEMBRE DE 2025 
 
PERIODO DE PAGO:  01 AL 04 DE NOVIEMBRE DE 2025 
 
ASUNTO:  SUPERVISION AL CONTRATO DE SERVICIOS N° 

CD-290-2025. 
 
ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA: 
 

1. Radicar documentos presentados por dependencia y/o contratistas y tramitar 
el proceso de pago.  

2. Organizar y anexar en los respectivos expedientes la información generada o 
recibida.  

3. Clasificación de documentos de la secretaria general y de gobierno, 
recepcionando y enrutando documentación a las diferentes dependencias.  

4. Revisión de las cuentas de Cobro remitidas a la Dependencia, previo 
direccionamiento a la Secretaría de Hacienda. 
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5. Labores de tipo ejecutivo y de oficina en pro del buen funcionamiento de la 
secretaria general y de gobierno. 

6. Las demás que se deriven durante la ejecución del contrato, y que tengan 
relación directa con el presente objeto contractual. 
 

 
CONTENIDO: La ejecución del contrato de acuerdo al objeto, se verifica que las 
actividades realizadas por el contratista fueron recibidas a satisfacción de acuerdo 
al informe presentado por el contratista y verificado por el interventor. 
 

VALORES A CANCELAR 

CANTIDAD DETALLE 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

04 DIAS Prestación de servicios de apoyo a la gestión  $73.333 $293.333 

 

DETALLE 
CANTIDAD 

PROGRAMADA 

CANTIDAD 
EJECUTADA 
ACUMULADA 

VALOR 
PAGADO 

ACUMULADO 

SALDO 
CANTIDAD 

PROGRAMADA 

Pago 1 $4.400.000 $1.906.667 $0 $2.493.333 

Pago 2  $4.106.667 $1.906.667 $293.333 

Pago 3  $4.400.000 $4.106.667 $0 

 
CONCLUSIONES: El servicio se ha ejecutado en un 100% de lo programado y 
acordado para el periodo entre 05/09/2025—04/11/2025 . 
 
RECOMENDACIONES: Ninguna. 
 
Atentamente, 
  

__________________________________ 
YAMID ANDRES NUÑEZ HERRERA 

SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO 

 


